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Объяснительная записка                                             
к плану развития архивного дела отдела муниципального архива 
Администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия

на 2016 год
В соответствии с письмом Федерального агентства от 4 сентября 2015 года №4/2009-А-А  «О планировании работы архивных учреждений Российской Федерации на 2016 г. и их отчетности за 2015 г.» при планировании работы отдела Ельниковского муниципального архива на 2016 год предусмотрены следующие мероприятия:

1. в области правого, организационного обеспечения:
     - реализация Плана мероприятий («дорожной карты») «Изменение в отраслях социальной сферы, направленные на повышение эффективности архивного дела в Ельниковском районе Республики Мордовия (2013-2018 годы)», утвержденного постановлением Администрации от 05.12.2013 г.  №152-р;
  - дальнейшее изучение и внедрение в работу «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях, библиотеках, организациях Российской академии наук»;

- внедрение в практику работы административного регламента «Выдача копий архивных документов, выписок из архивных документов, подтверждающих право на владение землей», утвержденного постановлением Администрации от 27.06.2014 г. № 455.
2. в области обеспечения сохранности, государственного учета и усовершенствования НСА:
- соблюдение нормативных требований по организации хранения документов, работа по усилению противопожарной безопасности, укрепление материально-технической базы муниципального архива, соблюдение охранного и санитарно-гигиенического режима;
 - начать  работу по картонированию дел,

- продолжение внедрения ПК «Архивный фонд» - внесение заголовков единиц хранения документов в соответствии с показателями «дорожной карты» на 2016 г.: 



1 кв. – прокуратура Ельниковского района (203 ед.),                               Новодевиченский  сельсовет (89 ед.),  Большеуркатский
 сельсовет (163 ед.), Новоникольский (91 ед.), ;   



2 кв. – управление социальной защиты населения (30 ед.), комитет по управлению имуществом (58 ед.), администрация Новоковыляйского сельсовета (58 ед.) администрация Стародевиченского сельсовета (127 ед.), администрация Новоусадского сельсовета ( 79 ед.);


3 кв. – администрация Ельниковского муниципального района(331 ед.), ;


4 кв. – исполком Ельниковского районного Совета народных депутатов (545ед.);
- продолжить работу по  переработке и усовершенствование описей дел, не отвечающих нормативным требованиям. Переработать фонд: 
2 кв. – Исполнительный комитет Каменно-Бродского сельского Совета  (138 ед.); 
- составить историческую справку на переработанный фонд.
- во2 кв. провести проверку наличия и состояния хранения документов в                               администрации Ельниковского муниципального района, в 3 кв. -  Районный Совет депутатов, администрация Надеждинского сельского поселения.
3. в области комплектования: 
- продолжить работу по внедрению в деятельность архива Правил делопроизводства в исполнительных органах государственной власти Республики Мордовия,  утвержденных постановлением Правительства Республики Мордовия от 03.10.2011 №366, «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения», утвержденного приказом Минкультуры России от 25.08.2010 №558,

- оказание методической помощи в организации хранения, учета и использования электронных документов, образовавшихся в деятельности организаций-источников комплектования архива,

- продолжить внедрение в практику работы методических рекомендаций «Определение организаций – источников комплектования государственных и муниципальных архивов»,

- продолжить работу по уточнению списков организаций-источников комплектования архива: заключить соглашения о сотрудничестве с АНО «Редакция газеты «Ельниковская трибуна», ООО «За Мир», ООО имени Ильича, представить на согласование ЭПК Республиканской архивной службы новый список организаций-источников комплектования архивов в 4 кв.,
- разработать новые номенклатуры дел: в 2 кв. – МКУ «Центр обслуживания муниципальных учреждений», в 3 кв. – ГКУ «Социальная защита населения по Ельниковскому району Республики Мордовия»,
- продолжить работу по описанию и приему в архив документов по нотариальным действиям, хранящихся в администрациях сельских поселений, а также отдела архитектуры, 
- принять документы постоянного хранения социальная защита населения, центра занятости,
- в 4 кв. описать цифровые фотодокументы в количестве 20 ед.хр
4. в области использования документов:

 - своевременное и качественное исполнение запросов социально-правового характера,

- участие в подготовке и проведении мероприятий, включенных в Государственную и Республиканскую программы патриотического воспитания граждан на 2016-2018гг.,

- в 4 кв. подготовить выставку и опубликовать статью в районной газете, посвященную 70-летию Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг.,

-  продолжить работу по созданию базы  фотографий и документов участников Великой Отечественной войны 1941-1945 годов,
- продолжить работу по внедрению новых Правил работы пользователей в читальных залах государственных и муниципальных архивов РФ.
5. научно-техническая информация, повышение квалификации, планирование и отчетность:
- изучать и внедрять передовой опыт других архивных учреждений, работать в тесном контакте с районной администрацией, систематически информировать руководство о состоянии архивного дела в учреждениях района и вносить предложения по его усовершенствованию,

- в 1 кв. провести семинар с руководителями ведомственных архивов на тему: «Порядок  отбора и передачи документов на архивное хранение»,
- повышать квалификацию, изучать методические пособия, высланные Республиканской архивной службой Республики Мордовия, журнал «Отечественные архивы»,

- в установленные сроки представлять в Республиканскую архивную службу Республики Мордовия планы и отчеты.

Начальник отдела 

Ельниковского муниципального архива



          Е.Г.Замотаева
         
03.11.2015
