АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 31.10.2011                                                                                                        №  641
с. Ельники

Об утверждении Положения о порядке 
организации доступа к информации    о 
деятельности администрации Ельниковского 
муниципального района и ее 
структурных подразделений
В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в целях обеспечения информационной открытости деятельности администрации Ельниковского муниципального района
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке организации доступа к информации о деятельности администрации Ельниковского муниципального района и ее структурных подразделений.
2. Структурным подразделениям администрации Ельниковского муниципального района обеспечить доступ к информации о деятельности администрации Ельниковского муниципального района в соответствии с настоящим постановлением.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному опубликованию.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации
Ельниковского муниципального района                                               Т.Г. Гулькина

                                                                              Утверждено 

                                                                                    постановлением администрации 

                                                                                    Ельниковского муниципального района

                                                                                    от 31.10. 2011 № 641
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ОРГАНИЗАЦИИ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

АДМИНИСТРАЦИИ ЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА И ЕЕ СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ
1. Общие положения
 

1.1. Настоящее Положение регулирует отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей информацией к информации о деятельности администрации Ельниковского муниципального района и ее структурных подразделений (далее по тексту администрация).

1.2. Действие настоящего Положения не распространяется на:

1) отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным, обработка которых осуществляется администрацией;

2) порядок рассмотрения обращений граждан в администрацию;

3) порядок предоставления в иные государственные органы, органы местного самоуправления информации о деятельности о администрации в связи с осуществлением администрацией своих полномочий.

1.3. Основные принципы обеспечения доступа к информации о деятельности  администрации:

1) открытость и доступность информации о деятельности администрации, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом;

2) достоверность и своевременность предоставления информации о деятельности администрации;

3) свобода поиска, получения, передачи и распространения информации о деятельности администрации;

4) соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при предоставлении информации о деятельности администрации.

1.4. Доступ к информации о деятельности администрации ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном Федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.

1.5. Перечень сведений, относящихся к информации ограниченного доступа, а также порядок отнесения указанных сведений к информации ограниченного доступа устанавливаются Федеральным законом.

1.6 Обязанности по представлению информации в соответствии с положениями настоящего Положения возлагаются на руководителей подразделений администрации района.

2. Способы обеспечения доступа к информации
 о деятельности администрации
 

Доступ к информации о деятельности администрации обеспечивается следующими способами:

2.1. Обнародование (опубликование) информации о своей деятельности в средствах массовой информации.
2.2.  Размещение информации о своей деятельности в сети Интернет.
2.3. Размещение информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых указанными органами, и в иных отведенных для этих целей местах.
2.4. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности в помещениях, занимаемых указанными органами, а также через библиотечные и архивные фонды.
2.5. Присутствие граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления Ельниковского муниципального района на заседаниях коллегиальных органов.
2.6.  Представление пользователям информации по их запросу информации о деятельности администрации.
2.7. Другими способами, предусмотренными законами, иными нормативными актами, в том числе муниципальными правовыми актами.
3. Форма представления информации о деятельности администрации
 

3.1. Информация о деятельности администрации может представляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа, согласно Федеральным законам и иным нормативно-правовым актам Российской Федерации, законам и иным нормативно-правовым актам Республики Мордовия, муниципальным правовым актам Ельниковского муниципального района.

3.2.  В случае, если форма представления информации о деятельности администрации не установлена, она может определяться запросом пользователя информацией. При невозможности представления указанной информации в запрашиваемой форме информация представляется в том виде, в каком она имеется в администрации.

3.3. Информация о деятельности в устной форме представляется пользователям информацией во время личного приема, а также по телефону «приемной» администрации.

3.4. Информация о деятельности может быть передана по сетям связи общего пользования.

4. Организация доступа к информации о деятельности
администрации, размещаемой в сети Интернет
 

4.1. Для размещения информации о деятельности администрации в сети Интернет используется официальный сайт, определяемый администрацией Ельниковского муниципального района.

4.2. Перечень информации о деятельности администрации, обязательной для размещения в сети Интернет, периодичность размещения и обновления такой информации, а также порядком пользования сайтом в сети Интернет устанавливаются постановлением администрации Ельниковского муниципального района в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. В целях обеспечения права пользователей информацией на доступ к информации, указанной в части 1 настоящего пункта, администрация принимает меры по защите этой информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Обнародование (опубликование) информации 
о деятельности администрации
 

5.1.  Обнародование (опубликование) информации о деятельности администрации осуществляется в официальном печатном издании – «Муниципальный вестник», а также на официальном сайте в сети Интернет. Информация о деятельности может быть опубликована в иных печатных изданиях, а также доведена до всеобщего сведения (обнародована) по телевидению и радио, разослана органам государственной власти, органам местного самоуправления, должностным лицам, организациям.

5.2.    Обнародование (опубликование) нормативных правовых актов осуществляется в соответствии с порядком, утвержденным решением Совета депутатов Ельниковского муниципального района.

 

6. Присутствие на заседаниях коллегиальных органов
 

6.1. Коллегиальные органы администрации обеспечивают возможность присутствия граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на своих заседаниях. Присутствие граждан и представителей организаций на этих заседаниях осуществляется в соответствии с регламентами коллегиальных органов.
7. Размещение информации о деятельности администрации в 
помещениях, ею занимаемых, и в иных отведенных 
для этих целей местах
 

7.1. Информация о деятельности администрации размещается в помещениях, ею занимаемых, и в иных отведенных для этих целей местах на информационных стендах и (или) с помощью других технических средств аналогичного назначения.

7.2. Информация, указанная в части 1 настоящего пункта, должна содержать:

1) порядок работы администрации, включая порядок приема граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления Ельниковского муниципального района, а также иную  текущую информацию о деятельности администрации;

2) условия и порядок получения информации о деятельности администрации.

7.3. Иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.
8. Ознакомление с информацией о деятельности 
администрации в помещениях ею занимаемых, 
а также через библиотечные и архивные фонды
 

8.1. Пользователю информацией может быть предоставлена возможность в установленном порядке ознакомиться с информацией о деятельности администрации в помещениях, ею занимаемых.

8.2. Ознакомление пользователей информацией со сведениями о деятельности администрации, находящейся в библиотечных и архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Ельниковского муниципального района.
9. Запрос информации о деятельности администрации
 

9.1. Пользователь информацией имеет право обращаться с запросом как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
9.2 Рассмотрение обращения граждан осуществляется в соответствии с регламентом.
10. Расходы, связанные с обеспечением доступа к информации
    10.1 Расходы, связанные с обеспечением доступа к информации о деятельности администрации, учитываются ежегодно в бюджете Ельниковского муниципального района.
11. Контроль за обеспечением доступа 
к информации о деятельности администрации
11.1.  Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации осуществляет глава администрации Ельниковского муниципального района.
12. Ответственность за нарушения положения 
о порядке организации доступа к информации
о деятельности администрации и 
ее структурных подразделений

12.1. Решения и действия (бездействие) администрации, их должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации о деятельности администрации, могут быть обжалованы в установленном законом порядке.

12.2. Должностные лица администрации, муниципальные служащие, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности администрации несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

