Утвержден 
постановлением администрации
Ельниковского муниципального района
№ 529 от 07.07.2010
(в редакции постановления администрации Ельниковского муниципального района 
от   09.10.2015  №  517)
Перечень  

муниципальных услуг (функций) органов местного самоуправления

Ельниковского муниципального района
	№
	Наименование муниципальной услуги
	Ответственные

	Глава администрации Ельниковского муниципального района,
ОМСУ

	1
	Рассмотрение обращений граждан
	Глава администрации Ельниковского муниципального района, заместители главы администрации района, начальники отделов администрации района, главы сельских поселений района

	Архивный фонд

	2
	Хранение, комплектование (формирование), учет и использование архивных документов и архивных фондов
	Отдел муниципального архива

	3
	Выдача архивных справок, заверенных копий и выписок 

из архивных документов
	

	4
	Оказание информационных услуг на основе архивных документов
	

	Земельные отношения

	5
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального района или  земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена,  для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов
	Отдел по земельным отношениям

	6
	Предоставление земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, размещения пруда
	Отдел по земельным отношениям

	7
	Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства
	Отдел по земельным отношениям

	8
	Предоставление земельных участков, собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством
	Отдел по земельным отношениям

	9
	Перевод земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (за исключением земель сельскохозяйственного назначения) из одной категории в другую
	Отдел по земельным отношениям

	10
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального района или  земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена,  для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов
	Отдел по земельным отношениям

	11
	Оформление договоров аренды и выдача договоров аренды земельного участка
	Отдел по земельным отношениям

	12
	Оформление и выдача соглашения о внесении изменений в договор аренды, соглашения о расторжении договора, соглашения о вступлении в договор аренды с множественностью лиц на стороне арендатора
	Отдел по земельным отношениям

	13
	Образование земельных участков путем объединения нескольких земельных участков или раздел земельного участка
	Отдел по земельным отношениям

	14
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, гражданам и юридическим лицам, имеющим на этих участках в собственности здания, строения и сооружения, в собственность (бесплатно или за плату), аренду, постоянное (бессрочное) или безвозмездное срочное пользование
	Отдел по земельным отношениям

	15
	Предоставление земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей
	Отдел по земельным отношениям

	16
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Отдел по земельным отношениям, управление делами

	17
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков
	Отдел по земельным отношениям

	18
	Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности
	Отдел по земельным отношениям

	19
	Согласование схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории
	Отдел по земельным отношениям

	Образование

	20
	Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего, дополнительного образования по основным общеобразовательным программам 
	Управление по социальной работе

	21
	Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории муниципального района
	Управление по социальной работе

	22
	Обучение населения в области гражданской обороны, подготовка населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	Управление по социальной работе

	23
	Организация отдыха детей в каникулярное время
	Управление по социальной работе

	24
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	Управление по социальной работе

	25
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях
	Управление по социальной работе

	26
	Зачисление детей в образовательное учреждение, реализующее программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования
	Управление по социальной работе

	27
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение
	Управление по социальной работе

	28
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	Управление по социальной работе

	29
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках

	Управление по социальной работе

	30
	Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из баз данных Республики Мордовия об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена
	Управление по социальной работе

	31
	Организация и проведение районных научно-практических конференций, конкурсов, олимпиад и других мероприятий в установленной сфере деятельности
	Управление по социальной работе

	Культура

	32
	Предоставление библиотечных услуг 
	Отдел по культуре, спорту и делам молодежи

	33
	Предоставление библиографической информации из государственных библиотечных фондов и информации из государственных библиотечных  фондов в части, не касающейся авторских прав
	Отдел по культуре, спорту и делам молодежи

	34
	Предоставление культурно-досуговых услуг, включая: предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий
	Отдел по культуре, спорту и делам молодежи

	35
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах
	Отдел по культуре, спорту и делам молодежи

	36
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных
	Отдел по культуре, спорту и делам молодежи

	37
	Предоставление музейных услуг
	Отдел по культуре, спорту и делам молодежи

	38
	Поддержка народных художественных промыслов
	Отдел по культуре, спорту и делам молодежи

	39
	Выявление, изучение, сохранение, развитие и популяризация объектов нематериального культурного  наследия народов Российской Федерации в области традиционной народной культуры
	Отдел по культуре, спорту и делам молодежи

	40
	Организация деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества
	

	Социальное обслуживание

	41
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Юридический отдел администрации, Администрации сельских поселений

	42
	Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении  жилищных условий, которые в соответствии с действующим законодательством имеют право на государственную поддержку в строительстве или приобретении жилья
	Юридический отдел администрации

	43
	Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Юридический отдел, Администрации сельских поселений

	44
	Обеспечение жилыми помещениями льготных категорий граждан
	Юридический отдел

	45
	Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма
	Юридический отдел, Администрации сельских поселений

	46
	Прием заявлений о предоставлении гражданам,  молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и выдача гражданам, молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья
	Отдел по культуре, спорту и делам молодежи

	47
	Предоставление социальной выплаты на приобретение жилья, право на получение которой удостоверяет государственный жилищный сертификат
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ

	48
	Оказание материальной помощи гражданам, проживающим на территории   Ельниковского муниципального района, оказавшимся в трудной  жизненной ситуации
	Управление по социальной работе,
Администрации сельских поселений

	49
	Установление пенсии за выслугу лет муниципальным служащим
	Организационный отдел, 
Администрации сельских поселений

	Опека и попечительство

	50
	Установление опеки и попечительства над несовершеннолетним
	Отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних

	51
	Назначение ежемесячного пособия опекуну (попечителю), приемному родителю на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), в приемной семье
	Отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних

	52
	Выдача  разрешения на распоряжение доходами несовершеннолетнего
	Отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних

	53
	Включение в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся  без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений
	Отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних

	54
	Выдача разрешений на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных)
	Отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних

	Физкультура и спорт

	55
	Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий 
	Отдел по культуре, спорту и делам молодежи

	56
	Предоставление в пользование населению спортивных сооружений
	Отдел по культуре, спорту и делам молодежи

	57
	Обеспечение подготовки спортивных команд, в том числе среди лиц с ограниченными возможностями, и инвалидов
	Отдел по культуре, спорту и делам молодежи

	Строительство

	58
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ

	59
	Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ

	60
	Продление срока действия разрешения на строительство
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ

	61
	Подготовка, утверждение и выдача градостроительного плана земельного участка
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ

	62
	Выдача    разрешений на установку рекламных конструкций
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ

	63
	Присвоение адреса объекту недвижимости
	Администрации сельских поселений

	64
	Предоставление информации о соответствии объекта капитального строительства строительным нормам и правилам
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ

	65
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции)
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ

	Молодежная политика

	66
	Проведение мероприятий, направленных на работу с детьми и молодежью
	Отдел по культуре, спорту и делам молодежи

	67
	Профилактика безнадзорности детей
	Управление по социальной работе

	68
	Поддержка детских и молодежных общественных объединений
	Отдел по культуре, спорту и делам молодежи

	Жилищно-коммунальное хозяйство

	69
	Сбор, вывоз, утилизация и переработка бытовых и промышленных отходов
	Администрации сельских поселений

	70
	Обеспечение в границах муниципального образования электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжение населения топливом
	Администрации сельских поселений

	71
	Обеспечение жителей муниципального образования услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания
	Администрации сельских поселений

	72
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ, 
Администрации сельских поселений

	73
	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов) 
	Администрации сельских поселений

	Имущественные отношения

	74
	Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности
	Администрации сельских поселений,
Управление делами администрации

	75
	Передача приватизированных жилых помещений  в муниципальную собственность (деприватизация)
	Администрации сельских поселений,


	76
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ

	77
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ

	78
	Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ

	79
	Приватизация муниципального имущества
	Администрации сельских поселений,
Управление делами администрации

	80
	Прием-передача (изъятие) имущества из хозяйственного ведения или оперативного управления
	Администрации сельских поселений,
Управление делами администрации

	81
	Предоставление в аренду, безвозмездное пользование, согласование передачи в субаренду имущества, находящегося в муниципальной собственности  муниципального района
	Администрации сельских поселений,
Управление делами администрации

	82
	Представление сведений о ранее приватизированном имуществе
	Администрации сельских поселений,

Управление делами администрации

	83
	Оформление документов по обмену жилыми помещениями
	Администрации сельских поселений,

Управление делами администрации

	84
	Предоставление выписок из Реестра муниципального имущества Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	Администрации сельских поселений,

Управление делами администрации

	Регистрация актов гражданского состояния

	85
	Прием и выдача документов о государственной регистрации актов гражданского состояния: рождения, заключения брака, расторжения брака, усыновления (удочерения), установления отцовства, перемены имени, смерти
	Отдел ЗАГС

	86
	Выдача повторных свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния и форменных справок, подтверждающих факт государственной регистрации актов гражданского состояния
	Отдел ЗАГС

	Торговля, поддержка предпринимательства

	87
	Выдача разрешений на право организации розничного рынка, в том числе ярмарок
	Экономическое управление

	88
	Выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности
	Администрации сельских поселений

	89
	Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства  в рамках реализации муниципальных программ
	Экономическое управление


