АДМИНИСТРАЦИЯ
ЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

от  25.06.2014                                                                                            № 454        

с. Ельники

О   внесении    изменений     в  Административный  регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача    разрешений на установку рекламных конструкций»
 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Республики Мордовия от 25.02.2013  №81-Р, постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действие (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации» администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача    разрешений на установку рекламных конструкций»,  утвержденный постановлением администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 15.08.2011  № 458 «Об утверждении административного регламента администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»(с изменениями внесенными постановлением администрации Ельниковского муниципального района от 21.02.2013 №87), следующие изменения:

1) в пункте 2.1.3. подраздела  1 раздела 2 и в пункте 2.8.2. подраздела 8 раздела  2 слова «Срок ожидания в очереди не должен превышать 30 минут.Срок приема заявителя и регистрации обращения не должен превышать 25 минут» заменить словами «Срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.Срок приема заявителя и регистрации обращения не должен превышать 15 минут»;
2) подраздел 1 раздела 2 дополнить пунктом 2.1.4. следующего содержания «В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы местного самоуправления, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в исполнительные органы государственной власти Республики Мордовия, и в другие органы и организации за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утверждаемый органом местного самоуправления»;

3) подраздел 2 раздела 2 дополнить пунктом 2.2.3. следующего содержания: «При предоставлении муниципальной услуги отдел по строительству, архитектуре и ЖКХ администрации Ельниковского муниципального района взаимодействует с МБУ  Ельниковского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – МФЦ) в части приема и регистрации заявления и документов, выдачи результата предоставления муниципальной услуги (431370, РМ, Ельниковский район, с. Ельники, ул. Королева, д.26)»;
4) в пункте 2.4.2 подраздела 4 раздела 2 слова «Разговор не должен продолжаться более 25 минут» заменить словами «Разговор не должен продолжаться более 15 минут»;

5) пункт 2.4.5. подраздела 4 раздела 2 изложить в новой редакции : 

«Требования к сведениям, размещаемым в сети Интернет:

Административный регламент размещается на официальном сайте администрации Ельниковского муниципального района elniki.e-mordovia.ru. 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал), а равно как и Республиканский Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://gosuslugi.e-mordovia.ru) (далее – Республиканский портал) – государственные информационные системы, входящие в единую инфраструктуру, обеспечивающую информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

Единый портал и Республиканский портал доступны любому пользователю информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Государственные и муниципальные услуги на портале классифицированы по категориям пользователей и по ведомствам, их предоставляющим.

На Едином портале и Республиканском портале размещается следующая информация:

адрес местонахождения, телефоны, адрес электронной почты Администрации;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

результат предоставления муниципальной услуги;

порядок предоставления консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги;

текст Административного регламента.

Извещение о проведении аукциона/конкурса публикуется на сайте torgi.gov.ru»;

6)в пункте 3.1.2. подраздела 1 раздела 3 слова «Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявителем документов, указанных в подпункте 2.5.2 подраздела 5 раздела 2 настоящего административного регламента, в уполномоченный орган» заменить словами «Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявителем документов, указанных в подпункте 2.5.2 подраздела 5 раздела 2 настоящего административного регламента, в уполномоченный орган – администрацию Ельникоского муниципального района либо в МФЦ», слова «Максимальный срок приема документов от заявителя не может превышать 30 минут» заменить словами «Максимальный срок приема документов от заявителя не может превышать 15 минут»;
7) пункт 3.1.2. подраздела 1 раздела 3 дополнить абзацами следующего содержания: «В случае соответствия заявления и документов установленным требованиям, а также в случае поступления заявления через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. При подаче заявления в электронном виде специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление о регистрации заявления.
По окончании регистрационных действий при личном обращении заявителя специалист Администрации (специалист МФЦ) информирует заявителя о номере телефона, номере кабинета, времени приема, фамилии, имени, отчестве специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также выдает заявителю расписку (приложение 7) в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения заявления.
Специалист МФЦ отправляет пакет документов должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
В случае поступления заявления через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Едином портале или Республиканском портале уведомление о необходимости предоставления в течение трех дней в Администрацию оригиналов документов, необходимых для предоставления услуги.
В случае непредставления заявителем в Администрацию в трехдневный срок оригиналов документов, специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление заявителя о возможности отказа в рассмотрении заявления.

Подписанные и зарегистрированные соответствующим образом разрешение на установку рекламной конструкции на территории Ельниковского муниципального района, решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции, письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции специалистом администрации передаются в течение 2 рабочих дней с момента подписания в МФЦ для последующей передачи заявителю.

Специалист МФЦ информирует заявителя по телефону о необходимости получения результатов оказания муниципальной услуги.

В случае если специалист МФЦ, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес, в течение 2 рабочих дней после получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.

В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение трех рабочих дней после его получения от Администрации отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.

В случае если заявление поступило через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление о получении в администрации результата предоставления услуги»;
8) из пункта 3.1.2. подраздела 1 раздела 3 исключить слова «В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции администрация направляет в адрес заявителя письменное уведомление с полным описанием причин отказа. Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции направляется уполномоченным органом заинтересованным лицам в течение трех рабочих дней с момента принятия»;
9) в пункте 3.1.3. подраздела 1 раздела 3 слова «Основанием для начала предо-ставления муниципальной услуги является подача заявителем документов, указанных в подпункте 2.5.1 подраздела 5 раздела 2 настоящего административного регламента, в уполномоченный орган» заменить словами «Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявителем документов, указанных в подпункте 2.5.1 подраздела 5 раздела 2 настоящего административного регламента, в уполномоченный орган – администрацию Ельникоского муниципального района либо в МФЦ»;
10) пункт 3.1.3. подраздела 1 раздела 3 дополнить абзацами следующего содержания: «В случае соответствия заявления и документов установленным требованиям, а также в случае поступления заявления через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. При подаче заявления в электронном виде специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление о регистрации заявления.

По окончании регистрационных действий при личном обращении заявителя специалист Администрации (специалист МФЦ) информирует заявителя о номере телефона, номере кабинета, времени приема, фамилии, имени, отчестве специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также выдает заявителю расписку (приложение 7) в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения заявления.

Специалист МФЦ отправляет пакет документов должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

В случае поступления заявления через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Едином портале или Республиканском портале уведомление о необходимости предоставления в течение трех дней в Администрацию оригиналов документов, необходимых для предоставления услуги.

В случае непредставления заявителем в Администрацию в трехдневный срок оригиналов документов, специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление заявителя о возможности отказа в рассмотрении заявления.

Подписанные и зарегистрированные соответствующим образом рекомендательное решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с уведомлением о проведении аукциона (конкурса) на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции специалистом администрации передаются в течение 2 рабочих дней с момента подписания в МФЦ для последующей передачи заявителю.

Специалист МФЦ информирует заявителя по телефону о необходимости получения результатов оказания муниципальной услуги.

В случае если специалист МФЦ, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес, в течение 2 рабочих дней после получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.

В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение трех рабочих дней после его получения от Администрации отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.

В случае если заявление поступило через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление о получении в администрации результата предоставления услуги»;
11) приложение 2 к Административному регламенту  дополнить словами «Подтверждаю полноту и достоверность представленных сведений и не возражаю против проведения проверки представленных мной сведений, а также обработки персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных";

12) Административный регламент дополнить приложением 7:
	«Приложение 6

к Административному регламенту

администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»




РАСПИСКА 

в получении документов на предоставление муниципальной услуги 
Выдача разрешений на установку рекламных конструкций
Заявителем: Ф.И.О._________________________________________________________________

Представлены следующие документы:

	№
	Наименование и реквизиты документов
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О чем «____» __________ 20___г. в книгу учета входящих документов внесена запись № ______

Общий срок оказания муниципальной услуги составляет не более 30 дней.

Документы принял: ________________ /____________________Ф.И.О.».
                                                (подпись) 

Глава администрации 
Ельниковского муниципального района
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