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 План-график
организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу "одного окна" в
Ельниковском муниципальном районе

	Мероприятие
	Ответственный за исполнение
	Срок исполнения

	1
	2
	3

	Нормативно-правовое обеспечение поэтапного перехода на предоставление государственных и муниципальных услуг на базе МФЦ

	Корректировка и утверждение перечня государственных услуг по переданным полномочиям и  муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна», в том числе в муниципальном бюджетном учреждении Ельниковского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
	администрация Ельниковского муниципального района
	январь 2014 года

	Подготовка предложений по расширению перечня государственных услуг по переданным полномочиям и  муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна», в том числе в муниципальном бюджетном учреждении Ельниковского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
	администрация Ельниковского муниципального района
	январь – декабрь 2014 года

	Разработка и принятие нормативных правовых актов органов местного самоуправления, направленных на расширение предоставления государственных и муниципальных услуг на базе МФЦ, а также утверждение расширенного перечня муниципальных услуг, предоставление которых организуется на базе МФЦ
	администрация Ельниковского муниципального района
	январь – декабрь 2014 года

	Организационные мероприятия

	Проведение работ по обустройству здания и помещения МФЦ
	администрация Ельниковского муниципального района
	январь – май 2014 года

	Осуществление закупки и оснащение МФЦ мебелью и необходимой оргтехникой
	администрация Ельниковского муниципального района
	июнь 2014 года

	Обучение специалистов МФЦ и привлекаемых организаций к предоставлению государственных и муниципальных услуг в режиме «одного окна» (проведение семинаров, стажировка  в органах, услуги которых предоставляются в МФЦ)
	администрация Ельниковского муниципального района
	июнь 2014 года

	Модернизация и развитие сайта МФЦ на базе сайта Администрации Ельниковского муниципального района
	администрация Ельниковского муниципального района, директор МФЦ
	январь – декабрь 2014 года

	Информационное сопровождение создания и функционирования МФЦ:
разработка информационных материалов и публикация их в СМИ, а также на сайтах соответствующих исполнительных органов государственной власти, органов местного самоуправления;
разработка информационных материалов, размещаемых и распространяемых в МФЦ;
разработка и внедрение фирменного стиля МФЦ (логотип, символика, бланки, стенды, ящики для сбора предложений, книга отзывов и предложений и прочее);
проведение специализированных мероприятий (пресс-конференций, научно-практических конференций и семинаров)
	администрация Ельниковского муниципального района, директор МФЦ
	январь – декабрь 2014 года

	Разработка и утверждение актов, регламентирующих деятельность МФЦ
	администрация Ельниковского муниципального района
	февраль 2014 года

	Документарные мероприятия

	Заключение соглашений о взаимодействии МФЦ с органами местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги на базе МФЦ 
	МФЦ

	апрель – июнь 2014 года

	Предоставление части муниципальных услуг  в соответствии с утвержденным перечнем
	МФЦ
	июль – декабрь 2014 года

	Предоставление муниципальных услуг  в соответствии с утвержденным перечнем
	МФЦ
	январь 2015 года



