АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от      31.10.2011                                                                                                 №  639
с. Ельники

Об утверждении порядка, регламентирующего периодичность и 
перечень информации, подлежащей регулярной публикации в сети 
Интернет на официальном сайте администрации Ельниковского 
муниципального района и  порядка  пользования официальным сайтом 
администрации  Ельниковского муниципального района.
В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", в целях повышения уровня информированности населения и организаций Ельниковского муниципального района  о деятельности органов местного самоуправления, формирования единого информационного пространства муниципального образования, интеграции с мировым информационным пространством, повышения эффективности государственного, муниципального управления и развития экономики за счёт активизации внедрения и повышения результативности использования информационных и коммуникационных технологий
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить прилагаемый порядок, регламентирующий периодичность и перечень информации, подлежащей регулярной публикации в сети Интернет на официальном сайте администрации Ельниковского муниципального района.
2. Утвердить прилагаемый порядок пользования официальным сайтом администрации Ельниковского муниципального района.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации - начальника управления делами администрации Ельниковского муниципального района Елисеева В.П.
5. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.


Глава администрации 

Ельниковского муниципального района
                                          Т.Г. Гулькина

                                                                                    Утвержден

                                                                                    постановлением администрации 
                                                                                    Ельниковского муниципального района

                                                                                    от «    »октября 2011 г. № 
Порядок, регламентирующий периодичность и 
перечень информации, подлежащей регулярной публикации в сети 
Интернет на официальном сайте администрации Ельниковского 
муниципального района

I. Общие положения

1.Предметом регулирования настоящего Порядка являются отношения, возникающие при предоставлении органом муниципальной власти района гражданам находящейся в их распоряжении информации.

2. Обязанности по предоставлению информации в соответствии с положениями настоящего Порядка возлагаются на руководителей подразделений администрации района.

3. Иностранные граждане и лица без гражданства вправе требовать предоставления информации наравне с гражданами РФ, кроме случаев, установленных действующим законодательством РФ.

4. Гласность деятельности:

4.1. Деятельность администрации является открытой и гласной.

4.2. Информация о деятельности администрации является общедоступной. 

4.2.1. Всякое ограничение доступа к информации о деятельности администрации запрещено, кроме случаев, указанных в п. 5 настоящего Порядка.

4.3. Решение об отказе в доступе к информации должно быть мотивировано. Не может быть отказано в ознакомлении с решением, на основании которого доступ к информации ограничивается. 

4.4.Документы и материалы, содержащие сведения, доступ к которым должен быть ограничен в соответствии с действующим законодательством, предоставляются в части, не содержащей таких сведений.

4.5. В соответствии с законодательством РФ не могут относиться к информации ограниченного доступа:

1) нормативные правовые акты, устанавливающие правовой статус органов местного самоуправления, муниципальных организаций, а также касающиеся прав, свобод и обязанностей граждан, порядка их реализации;

2) документы, содержащие информацию о чрезвычайных ситуациях, экологическую, метеорологическую, демографическую, санитарно-эпидемиологическую и другую информацию, необходимую для обеспечения безопасности граждан и населения в целом, безопасного функционирования населенных пунктов и производственных объектов;

3) документы, содержащие информацию о деятельности органов государственной власти, администрации района, об использовании бюджетных средств, о состоянии экономики и потребностях населения, за исключением отнесенных к государственной тайне;

5. Ограничение доступа к информации:

5.1. Информацией ограниченного доступа в соответствии с законодательством РФ признаются сведения, отнесенные к государственной тайне, а также конфиденциальная информация. 

5.1.1. Отнесение информации к государственной тайне осуществляется в соответствии с законодательством РФ о государственной тайне.

5.2. Конфиденциальной информацией, содержащей служебную тайну администрации района (органов муниципальной власти), в целях настоящего Порядка признаются сведения:

1) относящиеся исключительно к организационно-техническим правилам внутреннего распорядка работы и обеспечения безопасности работы администрации района;

2) содержащиеся в служебной переписке между органами муниципальной власти района или в пределах одного органа муниципальной власти района;

3) отражающие конкретное содержание закрытых слушаний и заседаний, а также личную позицию должностного лица при проведении закрытого совещания или голосования.

6. Администрация района вправе использовать для информирования населения о своей деятельности любые иные способы, не запрещенные действующим законодательством.

II. Обнародование информации о деятельности администрации района

 в сети Интернет на официальном сайте администрации
 Ельниковского муниципального района
7. К информации о деятельности администрации района, представляемой в соответствии с настоящим Порядком, относится:

7.1 Общая информация об органе местного самоуправления, в том числе:

а) наименование и структура  органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов органа местного самоуправления;

б) сведения о полномочиях органа местного самоуправления, задачах и функциях структурных подразделений указанных органов, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

в)  перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;

г) сведения о руководителях органа местного самоуправления, его структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

д) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении государственного органа, органа местного самоуправления, подведомственных организаций;

е) сведения о средствах массовой информации, учрежденных органом местного самоуправления ;

7.2 Информация о нормотворческой деятельности государственного органа, органа местного самоуправления, в том числе:

а) муниципальные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

б) тексты проектов муниципальных правовых актов, 

в) информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для  муниципальных нужд;

г) административные регламенты, стандарты муниципальных услуг;

д) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

е) порядок обжалования муниципальных правовых актов и иных решений;

7.3 Информация об участии органа местного самоуправления в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров Российской Федерации, а также о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органа местного самоуправления;

7.4 Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению государственным органом, органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

7.5 Информация о результатах проверок, проведенных органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органе местного самоуправления, подведомственных организациях;

7.6 Тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органа местного самоуправления;

7.7 Статистическая информация о деятельности  органа местного самоуправления, в том числе:

а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления;

б) сведения об использовании органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;

в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

7.8 Информация о кадровом обеспечении органа местного самоуправления, в том числе:

а) порядок поступления граждан на муниципальную службу;

б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления;

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей органе местного самоуправления;

е) перечень образовательных учреждений, подведомственных органу местного самоуправления, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях;

7.9 Информация о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

б) фамилия, имя и отчество руководителя подразделения, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.

8.Орган местного самоуправления наряду с информацией, указанной в пункте 7  и относящейся к их деятельности, может размещать в сети Интернет иную информацию о своей деятельности с учетом требований Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".
9. Администрация района обязана обеспечить предоставление сведений, перечисленных:

1) в пункте 7.1:

в подпункте а – по мере необходимости, поддержание в актуальном состоянии;
в подпункте б – после внесения изменений в течение 14 дней;

в подпункте в – по мере создания, реорганизации, ликвидации;
в подпункте г - после внесения изменений в течение 14 дней;

в подпункте д - после внесения изменений в течение 14 дней;

в подпункте е - по мере создания, реорганизации, ликвидации, переименования;

2) в пунктах 7.2, 7.3, 7.5, 7.6, 7.8 (б, г) - в течение 14 дней после события, если иной срок не предусмотрен действующим законодательством и иными нормативными правовыми актами РФ.

3) в пункте 7.4  - незамедлительно;
4) в пункте 7.7:
в подпункте а – ежегодно;
в подпункте б – ежеквартально;

в подпункте в – ежеквартально

5) в пункте 7.9 (в) – периодичность обновления и дополнения обзора обращений, обобщенной информации о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах 1 раз в месяц.
10. Органы муниципальной власти района вправе организовывать пункты общественного доступа граждан к информационным системам общего пользования с целью ознакомления с информацией о своей деятельности.

11. Лица, виновные в невыполнении или нарушении требований настоящего Порядка, привлекаются к административной либо дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством РФ.
                                                                                    Утвержден

                                                                                    постановлением администрации 
                                                                                    Ельниковского муниципального района

                                                                                    от «    »октября 2011 г. № 
Порядок 
пользования официальным сайтом администрации 
Ельниковского муниципального района
Республики Мордовия.
I Общие положения
1. Предметом регулирования настоящего Порядка являются отношения, возникающие при  представлении администрацией Ельниковского муниципального района  гражданам информации, находящейся на официальном сайте администрации Ельниковского муниципального района (далее официальный сайт)

2. Официальный сайт является информационным ресурсом Ельниковского муниципального района и располагается по электронному адресу: elniki.e-mordovia.ru
3. Основные задачи сайта: 

3.1. Открытость,  доступность и достоверность информации о деятельности администрации района
3.2. Реализация прав граждан на получение информации о деятельности администрации Ельниковского муниципального района. 
3.3. Организация интерактивного взаимодействия органов местного самоуправления Ельниковского муниципального района с гражданами. 
3.4. Оперативное доведение до пользователей информации о принятых или предполагаемых решениях администрации Ельниковского муниципального района, актуальной справочной и разъяснительной информации. 
II Основные функции официального сайта

4. Обеспечение гражданам, организациям, общественным объединениям доступа через сеть Интернет к информации, представляющей общественный интерес, или затрагивающей законные интересы граждан, или необходимой для реализации их прав и обязанностей
5. На официальном сайте в обязательном порядке размещается информация, предусмотренная Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" и порядком, регламентирующим периодичность и 
перечень информации, подлежащим регулярной публикации в сети 
Интернет.

5.1. На официальном сайте может размещаться также иная информация, имеющая отношение к муниципальному образованию "Ельниковский муниципальный район", за исключением информации, имеющей рекламный характер, содержащей персональные данные, а также сведения, составляющие государственную и служебную тайну.

5.2. Информация, размещаемая на официальном сайте, должна быть круглосуточно доступна пользователям официального сайта для ознакомления без взимания платы и иных ограничений.

5.3. Информацию на официальном сайте размещает администрация Ельниковского муниципального района. 

5.4. Информацию других  органов местного самоуправления расположенных в границах муниципального района, обязательную к размещению на официальном сайте, размещает администрация Ельниковского муниципального района после согласования с главой администрации Ельниковского муниципального района.
6. Администрация Ельниковского муниципального района обязана:

6.1. Обеспечивать ведение официального сайта в соответствии с законодательством Российской Федерации об обеспечении доступа к информации о деятельности муниципальных органов и настоящим Порядком;

6.2. Предоставлять по запросам судебных и правоохранительных органов и заинтересованных организаций выписки, подтверждающие размещение на официальном сайте информации, а также предоставлять по запросам указанных органов статистические сведения о ней.

