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Ельниковский муниципальный район

Муниципальный вестник
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Ельниковского муниципального района
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Официальное печатное средство массовой информации  Ельниковского муниципального района Республики Мордовия «Муниципальный вестник» издается в соответствии со статьей 48 Устава Ельниковского муниципального района Республики Мордовия и решением Совета депутатов Ельниковского района Республики Мордовия от 19.12.2008 года № 95 «Об учреждении печатного средства массовой информации Ельниковского муниципального района»

Официальное печатное средство массовой информации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия «Муниципальный вестник» состоит из разделов:

в первом разделе публикуются решения Совета депутатов Ельниковского муниципального района Республики Мордовия;

во втором разделе публикуются постановления администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.
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22. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 30.03.2015 № 161 «О внесении изменений в состав комиссии по формированию и подготовке управленческих кадров Ельниковского муниципального   района Республики Мордовия»

Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия  п о с т а н о в л я е т:


Внести в состав комиссии по формированию и подготовке управленческих кадров Ельниковского муниципального района Республики Мордовия, утвержденный постановлением администрации Ельниковского муниципального района от 04.09.2012 № 491 «О формировании резерва управленческих кадров Ельниковского муниципального района», изменение, изложив его в новой редакции:

«Утвержден

постановлением администрации

Ельниковского муниципального района

от 04.09.2012   № 491

(в редакции постановления 

администрации

Ельниковского муниципального района

от 30.03.2015   № 161)

Состав комиссии

 по формированию и подготовке управленческих кадров Ельниковского муниципального района Республики Мордовия

	Бекешев

Юрий Алексеевич
	-
	глава администрации Ельниковского муниципального района, председатель комиссии; 
	

	Сударев

Вячеслав Иванович
	-
	первый заместитель главы администрации Ельниковского муниципального района, начальник управления по социальной работе администрации Ельниковского муниципального района, заместитель председателя комиссии;
	

	Гераськина

Галина Васильевна
	-
	заместитель начальника управления – заведующий организационным отделом управления делами администрации Ельниковского муниципального района, секретарь комиссии;   
	

	Члены комиссии:


	

	Елисеев 

Виктор Петрович
	-
	руководитель аппарата администрации – начальник управления делами администрации Ельниковского муниципального района;
	

	Пономарев 

Александр Иванович
	-
	начальник юридического отдела администрации Ельниковского муниципального района;
	

	Пелина 

Любовь Петровна
	-
	заместитель начальника управления – заведующий отделом делопроизводства управления делами администрации Ельниковского муниципального района;
	

	Шашанова 

Татьяна Анатольевна
	-
	заместитель председателя районного Совета депутатов Ельниковского муниципального района.
	


Глава администрации Ельниковского муниципального района                                                      Ю.А. Бекешев
23. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 01.04.2015 № 165 «О внесении изменений в постановление администрации Ельниковского муниципального района от 28.02.2014 № 153»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства РФ от 22.12.2012 № 1376, Уставом Ельниковского муниципального района администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в регламент работы муниципального бюджетного учреждения Ельниковского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденный постановлением администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 28.02.2014 № 153 «Об утверждении регламента работы муниципального бюджетного учреждения Ельниковского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», изменения, изложив пункт 2.2. раздела 2 в новой редакции:

«2.2. Работа в МБУ «МФЦ» организуется по следующему графику:

	Понедельник
	с 8.30 до 17.30
	

	Вторник
	с 8.30 до 17.30
	

	Среда
	с 8.30 до 17.30
	

	Четверг
	с 8.30 до 17.30
	

	Пятница
	с 8.30 до 17.30
	

	Суббота
	выходной день
	

	Воскресенье
	выходной день
	».


2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в газете "Муниципальный вестник" и подлежит размещению на официальном сайте администрации Ельниковского муниципального района по адресу:  http://elniki.e-mordovia.ru/.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника экономического управления администрации Ельниковского муниципального района - Родичкину А.С.

Глава администрации Ельниковского муниципального района                                                 Ю.А. Бекешев

24. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 08.04.2015  № 180 «Об утверждении положения о порядке обеспечения содержания зданий и сооружений муниципальных образовательных учреждений, обустройства  прилегающих к ним территорий, создания   условий по материально-техническому обеспечению и  оснащению образовательного процесса, оборудованию помещений в соответствии с государственными и местными нормами и требованиями»
В соответствии с подпунктом 5 пункта  1 статьи 9 Федерального Закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,    администрация     Ельниковского      муниципального   района п о с т а н о в л я е т: 

       1.  Утвердить   прилагаемое положение о порядке обеспечения содержания   зданий   и     сооружений       муниципальных образовательных             учреждений,              обустройства прилегающих  к   ним    территорий,   создания    условий по материально-техническому обеспечению и оснащению образовательного    процесса,   оборудованию  помещений в соответствии с государственными и местными нормами и требованиями.                                                           

       2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава администрации Ельниковского муниципального района                                        Ю.А. Бекешев 

  Утверждено

                                                                                             постановлением администрации

 Ельниковского муниципального района

от 08.04.2015  № 180 

 
П О Л О Ж Е Н И Е
о порядке обеспечения содержания зданий и сооружений муниципальных образовательных учреждений, обустройства прилегающих к ним территорий, создания условий по материально-техническому обеспечению и оснащению образовательного процесса, оборудованию помещений в соответствии  с государственными и местными нормами и требованиями
1. Общие положения

       1.1. Контроль за техническим состоянием зданий и сооружений является составной частью системы их эксплуатации и технического обслуживания и включает в себя осуществление осмотров и наблюдений за техническим состоянием зданий и сооружений, их конструктивных элементов и инженерного оборудования, проведение консультационной работы с персоналом, занятым эксплуатацией и техническим обслуживанием, по правилам содержания и использования зданий и сооружений.

    1.2. Настоящее положение разработано в соответствии с подпунктом 5 пункта 1 статьи 9  Федерального закона от 29 декабря 2012 года  № 273-ФЗ  «Об образовании в Российской Федерации».

    1.3. Настоящее положение устанавливает порядок осмотров и контроля за техническим состоянием зданий и сооружений, а также прилегающих к ним территорий, находящихся в ведении образовательных учреждений, расположенных на территории Ельниковского муниципального района.

       1.4. Настоящее положение является обязательным для всех образовательных учреждений при осуществлении контроля за техническим состоянием зданий и сооружений, находящихся на балансе данных учреждений и (или) предоставленных иным пользователям на основе найма или аренды.

       1.5. Организация контроля за содержанием зданий и сооружений в исправном техническом состоянии возлагается на руководителей образовательных учреждений, в оперативном управлении которых находятся эти здания и сооружения.

       1.6. На основании настоящего положения образовательные учреждения разрабатывают положения о порядке проведения плановых осмотров эксплуатируемых ими зданий и сооружений. В положениях определяются количество и состав комиссий по осмотрам, перечень зданий и сооружений, которые группируются по степени их значимости для хозяйственной деятельности образовательных учреждений. 

        1.7. Все здания и сооружения образовательных учреждений на основании приказа закрепляются за назначаемыми по образовательному учреждению ответственными лицами, на которых возлагается контроль за соблюдением правил эксплуатации и технического содержания зданий и сооружений.

      1.8. Распределение бюджетных ассигнований на обеспечение содержания зданий и сооружений, территории образовательных учреждений, оснащения и дооборудования помещений  производится на основе плана финансово-хозяйственной деятельности на очередной финансовый год и на плановый период.

 2.      Требования к содержанию зданий и сооружений
      2.1.Запрещается эксплуатировать здания, находящиеся в ветхом или аварийном состоянии. Для определения возможности безопасной эксплуатации этих зданий и зданий, находящихся в длительной эксплуатации, необходимо иметь техническое заключение (экспертизу) специализированной организации.

      2.2. За содержание зданий и сооружений функционального назначения в образовательном учреждении должно быть назначено ответственное лицо. Ответственный за эксплуатацию здания обязан:

- обеспечить техническое обслуживание (содержание) здания, включающее в себя контроль по состоянию здания, поддержание его в исправности, работоспособности, наладке и регулированию инженерных систем и т.д.;

-  весенний и осенний осмотры зданий, подготовку к сезонной эксплуатации.

      В случае обнаружения во время осмотров зданий дефектов, деформации конструкций (трещины, разломы, выпучивания, осадка фундамента и т.п.) и оборудования ответственный за эксплуатацию здания докладывает о неисправностях и деформации руководителю образовательного учреждения, руководитель – директору МКУ «ЦИМТО МОУ Ельниковского муниципального района».

      Результаты осмотров (неисправности и повреждения) ответственный за эксплуатацию зданий отражает в журнале учета технического состояния зданий.

     2.3.   Готовность образовательного учреждения к новому учебному году определяется после проверки специальной комиссией по приемке его готовности к началу учебного года. По итогам приемки образовательного учреждения составляется акт готовности образовательного учреждения.

 3.  Требования к обустройству прилегающей территории
      3.1.    Образовательное учреждение обязано осуществлять мероприятия по поддержанию надлежащего санитарно-экологического состояния закрепленной за ним территории.

     3.2. Согласно требованиям к территории образовательного учреждения, закрепленным в разделе 3.1. Санитарно-эпидемиологических требований к условиям и организации обучения в образовательных учреждениях» (2.4.2.2821-10), территория образовательного учреждения должна быть ограждена по всему периметру и озеленена не менее чем на 50%.

      3.3. Территория образовательных учреждений должна быть без ям и выбоин, ровной и чистой. Дороги, подъезды, проходы к зданиям, сооружениям, пожарным водоемам, гидрантам, используемым для целей пожаротушения, а также подступы к пожарным стационарным лестницам должны быть всегда свободными, содержаться в исправном состоянии, иметь твердое покрытие, а зимой быть очищенными от снега и льда.

      3.4. Территория образовательных учреждений должна своевременно очищаться от мусора, опавших листьев, сухой травы и т.п. Горючие отходы, мусор и т.п. следует собирать на специально выделенных площадках в контейнеры или ящики, а затем вывозить.

4. Материально-техническое обеспечение и оснащение образовательного процесса, оборудование помещений
      4.1.  Оснащение образовательного процесса  и оборудование помещений осуществляется в соответствии с Перечнем учебного и компьютерного оборудования для оснащения   образовательных учреждений        (Письмо Минобрнауки   РФ от 01.04.2005 г. № 03-417), федеральными требованиями к образовательным учреждениям в части минимальной оснащенности учебного процесса и оборудования учебных помещений (Приказ Минобрнауки Российской Федерации от 04.10.2010 года №986),  требованиями ФГОС, образовательными программами по предметам, методическими рекомендациями по оборудованию предметных кабинетов.

      4.2. Данные нормативные  документы выполняют функцию ориентира при оснащении образовательных учреждений нормативной документацией, учебно-методическими комплектами, печатной продукцией, техническими средствами обучения для организации процесса обучения в соответствии с требованиями федеральных государственных образовательных стандартов.

      4.3. При оснащении учебного процесса и оборудования учебных кабинетов образовательные учреждения обеспечивают реализацию основных образовательных программ по следующим направлениям:

- комплексное оснащение учебного процесса и оборудование учебных помещений;

- учебно-методическое обеспечение учебного процесса;

- материально-техническое оснащение учебного процесса;

- информационное обеспечение учебного процесса.

      4.4. При комплектации материально-технической базы образовательных учреждений необходимо руководствоваться следующими принципами:

- соответствие и достаточность оборудования требованиям образовательного минимума и содержания  заявленных образовательных программ по учебным предметам;

-  максимальный коэффициент использования оборудования (многофункциональность, трансформируемость, компактность и т.п.);

- эффективное решение задач комплексного использования материально-технических средств обучения, перехода от репродуктивных форм учебной деятельности к самостоятельности, поисково-исследовательским видам работы, переноса акцента на аналитический компонент учебной деятельности, формирование коммуникативной культуры обучающихся;

- возможность использования оборудования для внеклассной работы;

- оптимальное соотношение параметров «цена - качество».

5. Цели и сроки проведения осмотров зданий и сооружений

           5.1. Контроль за техническим состоянием зданий и сооружений включает в себя проведение плановых, внеплановых и частичных осмотров зданий и сооружений или их отдельных конструктивных элементов и инженерного оборудования.

           5.2. Целью осмотров является получение информации о фактическом техническом состоянии зданий и сооружений, их отдельных конструктивных элементов и инженерного оборудования, а также контроль за соблюдением правил их содержания и использования.

           5.3. Плановые осмотры зданий и сооружений организуются два раза в год – в августе (по результатам подготовки образовательных учреждений к началу учебного года) и в апреле – после зимнего периода.

           5.4. В ходе  осмотров проводится проверка готовности зданий и сооружений к эксплуатации.

6. Организация проведения осмотров зданий и сооружений

6.1. Плановые осмотры зданий и сооружений осуществляются комиссией, созданной распоряжением администрации Ельниковского муниципального района, где также определяется персональный состав комиссии. В  работе комиссии могут участвовать  лица, назначенные ответственными за соблюдение правил эксплуатации и технического содержания зданий и сооружений сторонних организаций по согласованию,  а также пользователи зданий и сооружений. 

6.2. Результаты работы комиссий по  плановым осмотрам зданий и сооружений оформляются актами (приложение 1  к настоящему положению). 

6.3. При внеплановых осмотрах определяется техническое состояние зданий и сооружений или их отдельных конструктивных элементов после воздействия неблагоприятных факторов, степень опасности выявленных повреждений, угрожающих жизни людей и сохранности зданий и сооружений.

6.4. Результаты работы комиссий по  внеплановым осмотрам зданий и сооружений оформляются актами (приложение 2  к настоящему положению).

6.5. При проведении плановых осмотров проверяется соответствие состояния зданий и сооружений, а так же прилегающей территории требованиям Санитарных правил, Правил антитеррористической,  противопожарной, технической  безопасности. 
            6.6. При плановых осмотрах зданий и сооружений проверяются:

· внешнее благоустройство;

· фундаменты и подвальные помещения, тепловые пункты, инженерные устройства и оборудование;

· ограждающие конструкции и элементы фасада; 

· поэтажно: перекрытия, капитальные стены и перегородки внутри помещений, санузлы, санитарно-техническое и инженерное оборудование;

· пищеблок и состояние  технологического оборудования;

· наружные коммуникации и их обустройства;

· противопожарные устройства;

· прилегающая территория;

· оснащенность учебного процесса.

                                                                                                                                  Приложение 1 

                                                       к       положению    о  порядке      обеспечения содержания

                                                       зданий  и     сооружений муниципальных образовательных

                                                       учреждений,    обустройства     прилегающих  территорий, 

                                                       создания       условий    по       материально - техническому

                                                      обеспечению и    оснащению   образовательного процесса, 

                                                                           оборудованию       помещений          в        соответствии  с 

                                                       государственными и  местными  нормами и требованиями

АКТ

проверки готовности учреждения, осуществляющего образовательную деятельность,

к новому 20____-20____году

составлен «___»_________________20__года

_____________________________________________________________________________
(полное наименование учреждения, год постройки)

_____________________________________________________________________________

(учредитель)

_____________________________________________________________________________
(юридический адрес, физический адрес)

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя отчество руководителя , № телефона)

В соответствии с постановлением администрации Ельниковского муниципального района № _____ от _____________20____г. в период с «___» по «___»_____________20___г. 

комиссией  в составе:

Председатель комиссии:

_____________________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество)

Секретарь комиссии:

_____________________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество)

Члены комиссии:

____________________________________________________________________________;
(должность, фамилия, имя, отчество)

____________________________________________________________________________;
(должность, фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________;
(должность, фамилия, имя, отчество)

Проведена проверка готовности_________________________________________________

                                                                  (полное наименование учреждения)

 (далее - учреждение).

I.Основные результаты проверки

    В ходе проверки установлено: 

       1. Учредительные документы юридического лица (в соответствии со ст.52 Гражданского кодекса Российской Федерации) в наличии и оформлены в установленном порядке:

  Устав _____________________________________________________________________   

                                                                  (полное наименование образовательного учреждения)

№____от «___»________________20___года;

       Свидетельство о государственной регистрации права на оперативное управление от «___»____________20___г. № _______, подтверждающее закрепление за учреждением собственности учредителя (на правах оперативного пользования или передаче в собственность образовательному учреждению;

       Свидетельство о государственной регистрации права от «___»____________20___г. № ______ на пользование земельным участком, на котором размещена организация (за исключением зданий, арендуемых учреждением);

         Свидетельство об аккредитации учреждению выдано «___»____________20___г.,

_____________________________________________________________________________,

( наименование органа управления, выдавшего свидетельство)

Серия _________№_____________________, срок действия свидетельства с «___»__________20___г. до «___»__________20___года.

             Лицензия на право образовательной деятельности, установленной форы и выданной «___»_______________20___г., серия_____________________________, _____________________________________________________________________________,

( наименование органа управления, выдавшего свидетельство)

срок действия лицензии-________________________________________________________.

        2. Паспорт безопасности учреждения от «___»________________20___года оформлен.

        Декларация пожарной безопасности учреждения от «___»_______________20___года оформлена.

        План подготовки учреждения к новому учебному году - ____________________ и 

                                                                                                                                                                   ( разработан, не разработан)

согласован установленным порядком.

         3. Количество зданий (объектов) учреждения - _________единиц, в том числе общежитий ________единиц на _____ мест.

         Качество и объемы, проведенных в 20___году:

а) капитальных ремонтов объектов - _______, в том числе:

(всего)

_______________________________, выполнены__________________________________,

( наименование объекта)                                                                 (наименование организации, выполнявшей работы) 

акты приемки_________________, гарантийные обязательства______________________;
                        ( оформлены, не оформлены)                                                                          (имеются, не имеются)

_______________________________, выполнены__________________________________,

( наименование объекта)                                                                 (наименование организации, выполнявшей работы) 

б) текущих ремонтов на ________объектах, в том числе:
_______________________________, выполнены__________________________________,

( наименование объекта)                                                                 (наименование организации, выполнявшей работы) 

акты приемки_________________, гарантийные обязательства______________________;
  ( оформлены, не оформлены)                                                                          (имеются, не имеются)

в) иных видов ремонта на _______ объектах образовательного учреждения:

_____________________________________________________________________________,

            ( наименование объекта, вид ремонта)

_____________________________________________________________________________,

( наименование объекта, вид ремонта)
г) потребность в капитальном ремонте (реконструкции) в новом учебном году_________________________________.

( имеется, не имеется)
Проведение работ необходимо_____________________________________________

( при необходимости проведения указанных работ, перечислить их количество и основной перечень работ).
4. Контрольные нормативы и показатели, изложенные в приложении к лицензии соблюдаются (не соблюдаются):

а) виды образовательной деятельности и предоставление дополнительных образовательных услуг:________________________________________________________

(наименование видов деятельности и дополнительных услуг)

б) проектная допустимая численность обучающихся -____________человек;

 в) численность обучающихся по состоянию на день проверки - ______человек,

в том числе ______ человек обучающихся с применением дистанционных образовательных технологий;

г) численность выпускников 20___-20____годов - ________человек;

из них поступивших в ВУЗы - ________ человек, профессиональные образовательные  организации - ______человек, работают - ________человек; не работают - ______человек;

д) количество обучающихся, подлежащих поступлению в текущем году в 1 класс (на первый курс) - _________ человек;

е) количество классов по комплектованию:

классов всего - _________; количество обучающихся - __________человек;

из них обучаются:

в 1 смену -___________классов,_________обучающихся;

во 2 смену -__________классов,_________обучающихся.

ж) наличие образовательных программ - ___________________________________;


  (имеются, не имеются)

з) наличие программы развития образовательного учреждения -_________________;


                 (имеются, не имеются)

и) укомплектованность штатов учреждения:

педагогических работников - ___________человек______%;

научных работников - _________-________человек______%;

инженерно-технических работников-_____человек______%;

административно-хозяйственных работников-_____человек______%;

производственных работников -_____человек______%;

учебно-воспитательных работников-_____человек______%;

медицинских и иных работников, осуществляющих вспомогательные функции -_____человек______%;

к) наличие плана работы учреждения на 20__-20___учебный год-_______________.


                   (имеются, не имеются)

5. Состояние материально-технической базы и оснащенности образовательного процесса оценивается как__________________________________.

                                                      (удовлетворительное, неудовлетворительное)
Здания и объекты учреждения оборудованы (не оборудованы) техническими средствами безбарьерной среды для передвижения обучающихся с ограниченными возможностями здоровья;

а) наличие материально – технической базы и оснащенности организации:

	№

п\п
	Объекты материально-технической базы
	Необходимо
	Имеется
	Процент оснащенности
	Наличие документов техники безопасности
	Наличие актов разрешения на эксплуатацию
	Наличие и состояние мебели
	Оборудование средствами пожаротушения
	Примечание

	1.
	Кабинет начальных классов
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Кабинет иностранного языка
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Кабинет физики
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	_ _ _ _ _ _
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	_ _ _ _ _ _
	
	
	
	
	
	
	
	


б) наличие и характеристика объектов культурно-социальной, спортивной и образовательной сферы:

физкультурный зал – имеется (не имеется), приспособлен (типовое помещение), емкость – человек, состояние – удовлетворительной (не удовлетворительной);

бассейн - имеется (не имеется), приспособлен (типовое помещение), емкость – человек, состояние – удовлетворительной (не удовлетворительной);

музыкальный зал - имеется (не имеется), приспособлен (типовое помещение), емкость – человек, состояние – удовлетворительной (не удовлетворительной);

музей - имеется (не имеется), приспособлен (типовое помещение), емкость – человек, состояние – удовлетворительной (не удовлетворительной);

учебные мастерские - имеется (не имеется), приспособлен (типовое помещение), емкость – человек, профиль мастерских, количество единиц каждого профиля (швейная мастерская - 1, столярная мастерская – 1; и др.) состояние – удовлетворительной (не удовлетворительной);

компьютерный класс - имеется (не имеется), приспособлен (типовое помещение), емкость – человек, состояние – удовлетворительной (не удовлетворительной), наличие документов подтверждающих разрешение эксплуатации компьютерного класса, когда и кем выдано, номер документа;

в) обеспечение учреждения компьютерной техникой -

_____________________________________________________________________________:

( обеспечена, обеспечена не в полном объеме, не обеспечена)
общее количество компьютерной техники - _____ единиц, из них подлежит списанию -____ единиц, планируется к закупке в текущем учебном году - _____ единиц. Основные недостатки:_________________________________________________________

_____________________________________________________________________________;

   г) наличие и обеспеченность учреждения спортивным оборудованием, инвентарем -________________________________, обеспечивает (не обеспечивает прове-                                                  (имеются, не имеются)

дение занятий) его состояние удовлетворительное (не удовлетворительное), акт-разрешение на использование спортивного оборудования в образовательном процессе от «____»_________20___г. № _____,  ______________________________________________.

                                                                       (наименование органа оформившего акт-разрешение)

Потребность в спортивном оборудовании:_________________________________________

                                                                                                              ( наименование оборудования, количество оборудования)

Основные недостатки:_________________________________________________________

_____________________________________________________________________________;д) обеспеченность учреждения учебной мебелью – удовлетворительное (неудовлетворительное). Потребность в замене мебели:

   комплект-классов -_____; доска ученическая- ____; шкаф книжный -____; и т.д.;

   е) обеспеченность учреждения бытовой мебелью – удовлетворительное (не удовлетворительное). Потребность в замене мебели:

   шкаф плательный - ______; стулья офисные - ____; кровати - _____; и т.д.;

   ж) сведения о книжном фонде библиотеки учреждения:

   число книг - _____; фонд учебников -_____, ________%;

   научно-педагогическая и методическая литература -_________.

Основные недостатки:_________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

Потребность в обновлении книжного фонда_________________________________.


               (имеется, не имеется)

6. Состояние земельного участка закрепленного за учреждением -
_____________________________________________________________________________:

( удовлетворительное, неудовлетворительное)
Общая площадь участка - ____________га;

Наличие специально оборудованных площадок для мусоросборников, их техническое состояние и соответствие санитарным требованиям - 

_____________________________________________________________________________.

( имеются (не имеются), их описание, состояние и соответствие требованиям безопасности)
Требования техники безопасности при проведении занятий на указанных объектах

_____________________________________________________________________________:

( соблюдаются, не соблюдаются)
Основные недостатки:_________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

7. Медицинское обслуживание в учреждении   ______________________________:

                                                                                 (организовано, не организовано)

а) медицинское обеспечение осуществляется ________________________________

                                                                                          (штатными, внештатными)    

медицинским персоналом в количестве  ___ человек, в том числе:     

	    Должность
	Профиль работы
	Количество ставок
	Характер работы (штат, договор)
	Примечание

	
	
	
	
	


Лицензия на медицинскую деятельность оформлена (не оформлена) от «__»  _______ 2014 г., № __________, регистрационный номер _____________ ;

б) в целях медицинского обеспечения обучающихся в учреждении оборудованы:

медицинский кабинет – имеется (не имеется), приспособлен (типовое помещение), емкость - _____ человек, состояние – удовлетворительное (неудовлетворительное);

логопедический кабинет – имеется (не имеется), приспособлен (типовое помещение), емкость - _____ человек, состояние – удовлетворительное (неудовлетворительное);

кабинет педагога - психолога – имеется (не имеется), приспособлен (типовое помещение), емкость - _____ человек, состояние – удовлетворительное (неудовлетворительное);

стоматологический кабинет – имеется (не имеется), приспособлен (типовое помещение), емкость - _____ человек, состояние – удовлетворительное (неудовлетворительное);

процедурная – имеется (не имеется), приспособлен (типовое помещение), емкость - _____ человек, состояние – удовлетворительное (неудовлетворительное);

Потребность в медицинском оборудовании ________________________________ :

                                                                            (имеется, не имеется)

____________________________________________________________________________.

(при наличии потребности указать основной перечень оборудования)

Основные недостатки: ___________________________________________________

_______________________________________________________________________

8. Питание обучающихся - ________________________________________________:

                                                 (организовано, не организовано)

а) питание организовано в _______________ смены, в ______________________

                                                                          (количество смен)                                     (количество столовых)
столовых на ___ посадочных мест. Буфет ________ на _____ мест. Качество эстетического

                                                                                                           (имеется, не имеется)

оформления залов приема пищи _______________________, гигиенические условия перед

                                                         (удовлетворительное, неудовлетворительное)

приемом пищи _____________________________________;

                                                                      (соблюдаются, не соблюдаются)

б) процент охвата горячим питанием составляет _____ %, в том числе питанием детей из малоимущих семей в количестве ______ детей, что составляет ____ % от их общего количества;

в) приготовление пищи осуществляется ___________________________________

(из продуктов, закупаемых организаций, полуфабрикатов по заключенным договорам и др., реквизиты договора)

Основные недостатки: ___________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________;

г) хранение продуктов ___________________, санитарным нормам _____________.

                                      (организовано, не организовано)                                         (соответствует, не соответствует)

Основные недостатки: ___________________________________________________ 

_______________________________________________________________________;

д) обеспеченность технологическим оборудованием - _________________________,

                                                                                                                                                      (достаточное, не достаточное)

его техническое состояние ______________________________________________________,

                                                                                                           (соответствует, не соответствует нормативным нормам) 

акты допуска к эксплуатации _________________________________________.

                                                                                                    (оформлены, не оформлены)

Требования техники безопасности при работе с использованием технологического оборудования _______________________________________________.

                                                                    (соблюдается, не соблюдается)    

Основные недостатки: ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

Потребность в закупке дополнительного технологического оборудования 

________________________:

                (имеется, не имеется)

__________________________________________________________________________________________________________;

                               (при необходимости указать наименование и количество оборудования) 

е) санитарное состояние пищеблока, подсобных помещений и технологический цехов и участков ______________________________________________________________.

                                                                    (соответствует, не соответствует)

Основные недостатки:  ___________________________________________________ ____________________________________________________________________________ ;

ж) обеспеченность столовой посудой _______________________________________;

                                                                                                                 (достаточное, не достаточное)

з) документация и инструкция, обеспечивающие деятельность столовой и ее работников _______________________________________.

                                             (имеется, не имеется)

Основные недостатки: ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________;

и) примерное двухнедельное меню, утвержденное руководителем образовательной организации _________________________________________________________________;

                                                                   (имеется, не имеется)

к) питьевой режим обучающихся __________________________________________,

                                                                                                               (организован, не организован)

_________________________________________________________________________________________________________.

                                                                    (указать способ организации питьевого режима)

Основные недостатки: ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________;

л) наличие договора на оказание санитарно-эпидемиологических услуг (дератизация, дезинфекция) _________________, ___________________________________

_____________________________________________________________________________.

                                                        (реквизиты договора, №, дата организации, оказывающая услуги)

9. Нормы освещенности учебных классов (аудиторий), кабинетов сотрудников и производственных помещений (участков) и др. _____________________________________

                                                                                                                                 (соответствует, не соответствует)

санитарно-гигиенические требования к естественному, искусственному освещению жилых и общественных зданий.

Основные недостатки: ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________;

10. Транспортное обеспечение учреждения - ________________________________;

                                                                                                                                    (организовано, не организовано)

а) необходимость в подвозе обучающихся к местам проведения занятий - ________

______________________;

(имеется, не имеется)

б) общее количество обучающихся, нуждавшегося в подвозе к местам проведения занятий - __________ человек, ________ % от общего количества обучающихся;

в) обеспеченность учреждения транспортными средствами, в том числе для перевозки обучающихся:

	№ п/п
	Наименование
	Марка транспортного средства
	Количество
	Год приобретения
	Соответствие требованиям ГОСТа Р 5116098 «Автобусы для перевозки детей. Технические требования
	Техническое состояние
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	


г) наличие оборудованных мест стоянки (боксов), помещений  для обслуживания и ремонта автомобильных техники - _________________________, установленным

                                                                                                  (имеется, не имеется) 
требованиям    ____________________________________________. 

                                                       (соответствует, не соответствует)

Основные недостатки: ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

Потребность в замене (дополнительной закупке) - ___________________________,

                                                                                                                                               (имеется, не имеется)

количество - _____ единиц.

11. Мероприятия по обеспечению охраны и антитеррористической защищенности организации _________________________________________________________________:

                                                                        (выполнены, не выполнены)

а) охрана объектов учреждения осуществляется

_____________________________________________________________________________.

( указать способ охраны – сторожа, вневедомственная охрана, частная охранная организация)
в составе ______ сотрудников. Ежедневная охрана осуществляется сотрудниками в составе ____ человек. Договора по оказанию охранных услуг заключены:

_____________________________________________________________________________;

( наименование услуг, наименование организации, № и дата лицензии на оказание услуг, № и дата договора)
б) объекты учреждения, оборудованные системой охранной сигнализации________________________________________________________________;

(оборудованы, не оборудованы)
в) системами видеонаблюдения _________________________________________;

                                                                     (оборудованы, не оборудованы)
г) прямая связь с органами МВД (ФСБ) организована с использованием

_____________________________________________________________________________;

(указать способ связи: кнопка экстренного вызова, телефон АТС и др.)
д) территория учреждения ограждением

_____________________________________и  _____________________________________;

                (оборудована, не оборудована)                                                                      (обеспечивает, не обеспечивает)
несанкционированный доступ;

е) дежурно-диспетчерская (дежурная) служба________________________________.

                                                                                                                                   (организована, не организована)

Основные недостатки:_________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

12. Обеспечение пожарной безопасности учреждения________________________

                                                                                                                                                     (соответствует, не соответствует)

нормативным требованиям:

а) Органами Государственного пожарного надзора в 20___году проверка состояния пожарной безопасности ________________________________,

                                                                      (проводилась, не проводилась)

_____________________________________________________________________________.

(Номер и дата акта, наименование организации, проводившей проверку)

          Основные результаты проверки__________________________________________, и

предписания___________________________________________________________;

б) требования пожарной безопасности ______________________________________.


     (выполняются, не выполняются)

в) системой пожарной сигнализации объекты учреждения_____________________.


(оборудованы, не оборудованы)

В учреждении установлена _______________________________________________,

                                                                           (тип (вид) пожарной сигнализации)

обеспечивающая______________________________________________________________.

(описание заданного вида извещения о пожаре и (или) выдачи команд на включение автоматических установок пожаротушения)

Пожарная сигнализация находится  _________________________________________;

                                                                                  (исправна, не исправна)

г) здания и объекты учреждения системами противодымной защиты _____________________________________________________________________________;                             (оборудованы, не оборудованы)
д) система передачи извещений о пожаре _________________________________

                                                                                        (обеспечивает, не обеспечивает)

автоматизированную передачу по каналам связи извещений о пожаре;

е) система противопожарной защиты и эвакуации обеспечивает________________


       (обеспечивает, не обеспечивает)

защиту людей  и имущества от воздействия опасных факторов пожара. Состояние эвакуационных путей и выходов_________________________________беспрепятственную

                                                                                        (обеспечивает, не обеспечивает)

эвакуацию разработаны (не разработаны). Ответственными за пожарное состояние помещений назначены (не назначены);

ж) проверка состояния изоляции электросети и заземления оборудования_______________________________. Вывод на основании акта №_________

                                      (проводилась, не проводилась)

«___»______________20___года, выданного_______________________________________-

                                                                      (наименование организации, проводившей проверку)

_________________________________;

  (соответствует (не соответствует) нормам)

з) проведение инструктажей и занятий по пожарной безопасности, а также ежеквартальных тренировок по действиям при пожаре______________________________.


     (организовано, не организовано)

           В ходе проверке выявлены (не выявлены нарушения требований пожарной безопасности:______________________________________________________________________________________________________________________________________________.

13. Мероприятия по подготовке к отопительному сезону в учреждении _____________________________________________________________________________.

                                                     (проведены, не проведены, проведены не в полном объеме)

Отопление помещений и объектов учреждения осуществляется

_____________________________________________________________________________,

(указать характер отопительной системы (теплоцентральное, котельная, печное)

состояние______________________________________.

                     (удовлетворительное, не удовлетворительное)

Опрессовка отопительной системы ________________________________________,
                                                                                  (проведена, не проведена)

_____________________________________________________________________________.

(дата и № документа, подтверждающего проведение опрессовки)

  Обеспеченность топливом составляет ______% от годовой потребности.

Потребность в дополнительном обеспечении составляет _______%.  Хранение топлива

__________________________________________.

                    (организовано, не организовано)

 14. Режим  воздухообмена в помещениях и объектах учреждения

_____________________________________________________________________________.

(соблюдается, не соблюдается)

Воздухообмен осуществляется за счет__________________________________.

                                                                                  (указать тип вентиляции(приточная, естественная и др.)

Состояние системы вентиляции обеспечивает (не обеспечивает) соблюдение
установленных норм воздухообмена.

15. Водоснабжение образовательного учреждения осуществляется

_____________________________________________________________________________.

16. Газоснабжение образовательного учреждения: __________________________.

17. Канализация ______________________________________________________.

II.Заключение комиссии

_____________________________________________________________________________

(полное наименование учреждения)

к новому 20__-20__ учебному году______________________________________________.

(готова, не готова)

III.Основные замечания и предложения комиссии по результатам проверки

      1. В ходе проведения проверки выявлены нарушения, влияющие на организацию учебного процесса:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

                                              (отражаются нарушения, выявленные по основным направлениям проверки)

2. В связи с нарушениями, выявленными при проведении проверки готовности организации к новому учебному году комиссия рекомендует:
        руководителю образовательного учреждения в срок до «___»_________20___г.

разработать детальный план устранения выявленных недостатков и согласовать его с председателем комиссии;

         в период с «___»_________20___г. по «___»_________20___г. организовать

работу по устранению выявленных нарушений;

         в срок до «___»_________20___г. представить в комиссию отчет о принятых мерах по устранению выявленных нарушений, для принятия решения.

        Председатель комиссии:_______________   ___________________________


(роспись)
(инициалы, фамилия)

           Секретарь комиссии:    _______________   ___________________________


(роспись)
(инициалы, фамилия)

         Члены комиссии:           _______________   ___________________________


(роспись)
(инициалы, фамилия)


                                          _______________   ___________________________


 (роспись)
(инициалы, фамилия)

Примечание: форма акта может изменяться в различных учебных годах.

                                                                                                                                  Приложение 2 

                                                       к       положению    о  порядке      обеспечения содержания

                                                       зданий  и     сооружений муниципальных образовательных

                                                       учреждений,    обустройства     прилегающих  территорий, 

                                                      создания       условий    по       материально - техническому

                                                      обеспечению и    оснащению   образовательного процесса, 

                                                         оборудованию       помещений          в        соответствии  с 

                                                       государственными и  местными  нормами и требованиями

Акт

о причинении ущерба вследствие нарушения конструкции здания, аварии на теплосетях, в системах водоснабжения и канализации в учреждении

"______" _____________ 20__ г.                                                                        № __________

      Комиссия в составе: ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                                                                       (должности, Ф.И.О.)

составила настоящий акт о том, что при обследовании _____________________________________,

                                                                                                                            (здания,   помещения)

расположенной/ого ______________________________________ по  улице в с. _________

установлено:

в результате ______________________________________________________

                                                   (охарактеризовать произошедшую аварию)

были повреждены _________________________________________________________

________________________________________________________________________.

                                                    (описать причиненный ущерб)

Работниками  учреждения  были  предприняты  следующие

меры: ___________________________________________________________________

________________________________________________________________________.

(например, отключены системы горячего/холодного водоснабжения, система отопления)

Приняты меры к розыску собственника/нанимателя помещения -  _______

________________________________________________________________________.

                                                    (например, оставлены сообщения и т.п.)

      Члены комиссии:

1. ______________________________________________________________________

                            (подпись, Ф.И.О.)

2. ______________________________________________________________________

                            (подпись, Ф.И.О.)

3. ______________________________________________________________________

                            (подпись, Ф.И.О.)

Представитель ресурсоснабжающей организации ____________________________________

                                                                                            (подпись, Ф.И.О.)

С актом ознакомлен:

Представитель учреждения ________________________________________

                                                                           (подпись, Ф.И.О.)

25. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 08.04.2015 № 181 «Об утверждении положения об организации и     координации методической, диагностической и консультационной          помощи семьям, воспитывающих детей дошкольного возраста на дому»
В соответствии с подпунктом 1 пункта 1 ст. 9 Федерального Закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» администрация Ельниковского муниципального района п о с т а н о в л я е т:

        1. Утвердить прилагаемое положение об организации и координации методической, диагностической и консультационной помощи семьям, воспитывающих детей дошкольного возраста на дому.

        2. Настоящее   постановление   вступает  в   силу  со дня его подписания.

Глава администрации Ельниковского муниципального района                                        Ю.А. Бекешев 

Утверждено

постановлением администрации

Ельниковского муниципального района

от 08.04.2015 № 181  

Положение

об организации и координации методической, диагностической и консультационной помощи семьям,

воспитывающих детей дошкольного возраста на дому

1. Общие положения

      1.1. Настоящее Положение об организации и координации методической, диагностической и консультационной помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому (далее - Положение) регламентирует организацию методической, диагностической и консультативной помощи родителям (законным представителям), воспитывающим детей в возрасте от рождения до семи лет на дому.

      1.2.Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими нормативными и правовыми актами:

      - Конституцией РФ от 12.12.1993;

      - Конвенцией ООН о правах ребенка (ратифицирована Верховным Советом СССР от 13.06.1990);

      - Декларацией прав ребенка (принята Генеральной Ассамблеей 20.11.1959);

      - Законом Российской Федерации от 29.12.2012  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

      - Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

      - Федеральным законом от 24.06.1999 №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

Федеральным законом от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в - Российской Федерации», с изменениями;

      - Распоряжением Правительства РФ от 07.02.2011  №163-Р «О Концепции Федеральной Целевой программы развития образования на 2011 – 2015 годы»;

      - Постановлением Правительства РФ от 07.02.2011 № 61 «О Федеральной целевой программе развития образования на 2011 - 2015 годы»;

      - Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10. 2011 № 2562 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

      - Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ 22.07.2010 № 91 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.2660-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях».

      1.3. Цель организации консультативной помощи для семей, воспитывающих детей дошкольного возраста на дому (далее – консультативная помощь) - оказание методической, диагностической и консультативной помощи семьям, воспитывающим детей с дошкольного возраста на дому.

      1.4. Основными задачами консультативной помощи являются:

      - оказание консультативной помощи родителям (законным представителям), воспитывающим детей дошкольного возраста на дому, по различным вопросам воспитания, обучения и развития детей от рождения до 7 лет;

      -  распознавание, диагностирование проблем в развитии детей дошкольного возраста;

      - содействие в социализации детей дошкольного возраста, не посещающих дошкольные образовательные учреждения;

      - оказание всесторонней помощи родителям (законным представителям) детей возрасте от пяти до семи лет, не посещающих образовательные учреждения, в обеспечении равных стартовых возможностей при поступлении в школу;

      - обеспечение взаимодействия между муниципальными образовательными учреждениями, реализующими основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и другими организациями социальной и медицинской поддержки детей и родителей (законных представителей).

      - повышение информированности родителей (законных представителей), воспитывающих детей дошкольного возраста на дому, о планах развития районной системы образования.

      1.5. Консультативная помощь организуется в Учреждении, реализующем основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

Учреждение:

      - обеспечивает условия для организации работы;

обеспечивает средствами публичного консультирования, информирование граждан по вопросам образования детей дошкольного возраста воспитывающихся на дому;

      - предоставляет информационные материалы консультативных мероприятий для публикаций в средствах массовой информации.

2. Организация деятельности

       2.1. Консультативная работа организуется на основании приказа заведующего Учреждением,  с указанием режима работы специалистов и согласовывается с МКУ «ЦИМТО МОУ Ельниковского муниципального района».

       2.2. Общее руководство работой консультативной помощи возлагается на заведующего Учреждением.

       2.3. Управление и руководство организацией деятельности консультативной помощи осуществляется в соответствии с настоящим Положением и Уставом Учреждения.

       2.4. Заведующий Учреждением организует работу консультативных мероприятий, в том числе:

       - обеспечивает работу консультативной помощи в соответствии с утвержденным графиком работы;

       - изучает запрос семей, воспитывающих детей на дому;

       - разрабатывает годовой план работы консультативных мероприятий и контролирует его исполнение;

       - обеспечивает дополнительное информирование населения через средства массовой информации о графике работы в Учреждении консультативной работы;

       - назначает ответственных педагогов за подготовку материалов консультирования;

       - предоставляет информационные материалы консультативного центра для публикаций в средствах массовой информации.

       2.5. Работа с семьями, воспитывающими детей на дому, проводится в различных формах: индивидуальных, групповых, подгрупповых.

       2.6. Непосредственную    работу с семьей  осуществляют   специалисты   Учреждения (воспитатели, музыкальный руководитель).

 

3. Основное содержание деятельности Учреждения, определяющее работу консультационной помощи

       3.1. Организация педагогической помощи родителям (законным представителям) в Учреждении строится на основе интеграции деятельности специалистов Учреждения: воспитателя, музыкального руководителя.

       3.2. Консультирование родителей (законных представителей) может проводиться одним или несколькими специалистами одновременно.

       3.3. В Учреждении организуются лектории, консультации, теоретические и практические семинары для родителей (законных представителей), диагностические обследования дошкольников специалистами Учреждения.

       3.4. Услуги,  предоставляемые Учреждением по оказанию методической,

диагностической и консультационной помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому:

       - просвещение родителей (законных представителей) – информирование родителей, направленное на предотвращение возникающих семейных проблем и формирование педагогической культуры родителей с целью объединения требований к ребенку в воспитании со стороны всех членов семьи, формирование положительных взаимоотношений в семье;

       - диагностика развития ребенка - психолого-педагогическое изучение ребенка, определение индивидуальных особенностей и склонностей личности, ее потенциальных возможностей, а также выявление причин и механизмов нарушений в развитии, социальной адаптации, разработка рекомендаций по дальнейшему развитию и воспитанию ребенка;

       - консультирование (педагогическое) – информирование родителей о физиологических и психологических особенностях развития ребенка, основных направлениях воспитательных воздействий, преодолении кризисных ситуаций;

       - проведение коррекционных и развивающих занятий на основе индивидуальных особенностей развития ребенка, направленных на обучение родителей организации воспитательного процесса в условиях семьи;

       - публичное консультирование по типовым вопросам, поступившим при устном или письменном обращении.

       3.5. Публичное консультирование осуществляется по инициативе родителей (законных представителей), специалистов муниципальных дошкольных образовательных учреждений.

       3.5.1. Публичное консультирование осуществляется посредством размещения материалов на интернет-сайте Учреждения, в средствах массовой информации, сети Интернет, посредством проведения семинаров (групповых консультаций).

       3.5.2. Заведующий Учреждением, в котором предоставляются консультации, ежегодно разрабатывает и утверждает график проведения семинаров (групповых консультаций) с определением должностных лиц, ответственных за организацию проведения семинаров. При разработке графика проведения семинаров (групповых консультаций) необходимо:

       - выявить актуальные проблемные вопросы на основе анализа работы консультативной помощи;

       - сформулировать тему семинара (групповой консультации), определить дату его проведения и согласовать с лицами, задействованными в мероприятии;

       - определить специалиста, ответственного за проведение семинара (групповой консультации).

4. Документация в организации консультативной помощи

       4.1. В Учреждении ведется следующая документация, которую заполняют все специалисты ответственные за проведение консультаций:

       -перспективный план работы консультативной помощи;

       -расписание работы консультативных мероприятий;

       -журнал учета работы консультативных мероприятий (приложение № 1);  

       -журнал регистрации родителей (законных представителей), посещающих консультации (приложение № 2 );

       - статистический отчет о работе за год (приложение № 3).

5. Управление и руководство консультативной работы

       5.1. Руководство консультативной работой осуществляется руководителем Учреждения. 

       5.2. Учреждение работает под непосредственным руководством МКУ «ЦИМТО МОУ Ельниковского муниципального района.

6. Финансирование деятельности консультативного центра

       6.1. Плата родителей (законных представителей) за оказание услуг консультативного центра не устанавливается.

       6.2. Оплата труда специалистов консультативного центра и их материальное стимулирование осуществляется в пределах единого фонда оплаты труда Учреждения.                                                                           

  Приложение 1

 к положению об организации и координации методической,

                                                    диагностической    и    консультационной   помощи семьям,

                                                    воспитывающих   детей    дошкольного возраста   на    дому

Журнал учета работы консультативных мероприятий

	№ п/п
	Дата проведения мероприятия
	Тема консультации
	Количество присутствующих.

	
	тип мероприятия
	
	

	
	 
	 
	 

	
	
	
	


 

  Приложение 2

 к положению об организации и координации методической,

                                                    диагностической    и    консультационной   помощи семьям,

                                                    воспитывающих   детей    дошкольного возраста   на    дому

Журнал регистрации родителей (законных представителей),

посещающих консультации

	№ п/п
	ФИО родителя (законного представителя)
	Дата проведения консультации
	Подпись родителя (законного представителя

	 
	 
	 
	 


   Приложение 3

 к положению об организации и координации методической,

                                                    диагностической    и    консультационной   помощи семьям,

                                                    воспитывающих   детей    дошкольного возраста   на    дому

Статистический отчет о работе за год

      Статистический отчет должен содержать следующие разделы:

      - статистика посещаемости родителями консультационных мероприятий (возросла -убыла в течение года и в сравнении с предыдущим годом);

      - данные диагностики подготовки детей, не посещающих дошкольное образовательное учреждение, к школе;

      - факты положительного влияния консультационной помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому;

      - выявление недочетов в проделанной работе и пути решения возникших проблем;

      - другую статистическую и отчетную информацию на усмотрение руководителя муниципального дошкольного образовательного учреждения.

26.  Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 13.04.2015  № 187 «Об утверждении  Положения об аттестации  руководителей муниципальных образовательных учреждений и лиц,            претендующих на занятие должностей  руководителей муниципальных    образовательных    учреждений»

     В соответствии с частью 4 статьи 51 Федерального закона  от 29 декабря 2012 года №273-ФЗ «Об образовании в  Российской Федерации» и на основании Устава Ельниковского муниципального района администрация  Ельниковского муниципального района Республики Мордовия постановляет:

    1. Утвердить  прилагаемое Положение об аттестации руководителей муниципальных образовательных организаций и лиц, претендующих на занятие  должностей руководителей муниципальных образовательных организаций.

     2.  Признать      утратившим       силу     постановление       администрации Ельниковского муниципального района от 15.03.2012 №131 «Об утверждении Положения об аттестации руководящих работников муниципальных образовательных учреждений Ельниковского муниципального района».

    3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации - начальника управления по социальной работе  администрации    Ельниковского муниципального района В.И. Сударева.
    4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания. 

 Глава администрации        

 Ельниковского муниципального района                                     Ю.А. Бекешев

                                                                                                                         Утверждено                     

                                                     постановлением администрации     

                                                                  Ельниковского муниципального района

                                                                                        от 13.04.2015   №187

Положение

о проведении аттестации  руководителей муниципальных образовательных организаций и лиц, претендующих на занятие  должностей руководителей муниципальных образовательных организаций  Ельниковского муниципального района
1. Общие положения

                1.1. Настоящее  Положение определяет порядок проведения аттестации руководителей и лиц, претендующих на занятие должностей руководителей   (далее кандидаты на должности руководителей или кандидаты) муниципальных образовательных организаций Ельниковского муниципального района. 

       1.2. Целью аттестации является определение соответствия  уровня квалификации руководителей и кандидатов на должности руководителей требованиям, предъявляемым квалификационной характеристикой по должности «руководитель», утверждённой приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 26 августа 2010 года № 761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей  руководителей, специалистов и служащих», раздел «Квалификационные характеристики должностей работников образования», на основе  оценки их профессиональной деятельности и профессиональной компетентности.

       1.3.  Аттестация основывается на принципах      гласности,   открытости, коллегиальности, обеспечивающих объективное отношение к аттестуемым, недопустимость субъективизма и любых форм дискриминации. 

       1.4. Основными   задачами   аттестации  являются   подтверждение соответствия руководителей  занимаемой должности, а  кандидатов должности, на которую они претендуют, стимулирование их личностного и профессионального роста.

2. Порядок проведения аттестации

                2.1. Руководители    подлежат   аттестации     с     целью   подтверждения соответствия уровня их квалификации  занимаемой должности в сроки, определяемые работодателем, но не реже одного раза в пять лет.

        2.2. При наличии жалоб, по итогам проверок, вследствие низких показателей эффективности деятельности образовательной организации в межаттестационный период по решению работодателя проводится внеочередная аттестация руководителя на соответствие занимаемой должности.

        2.3.  Кандидаты на должности руководителей подлежат аттестации в порядке, установленном настоящим Положением, до заключения с ними трудового договора.

     2.4. Основанием для проведения аттестации руководителя на соответствие занимаемой должности  и кандидата на соответствие должности, на которую он претендует,  является представление работодателя в аттестационную комиссию.

        2.5. В представлении  должны содержаться  следующие сведения об аттестуемом:
         -   фамилия, имя, отчество;

         -   наименование должности на дату проведения аттестации;

         -   дата заключения по этой должности трудового договора;

         - уровень образования и (или) квалификации по специальности или направлению подготовки;

         - информация  о  получении  дополнительного  профессионального образования по профилю  деятельности;

         -   результаты предыдущей аттестации (в случае её проведения);

         - мотивированная,  всесторонняя   и   объективная   оценка профессиональных, деловых качеств аттестуемого и возможностей эффективного осуществления им управленческой деятельности.

        2.6. С представлением аттестуемый должен быть ознакомлен работодателем под роспись не позднее, чем за месяц до дня проведения аттестации.

После ознакомления с представлением работник по желанию может представить в аттестационную комиссию  дополнительные сведения, характеризующие его профессиональную деятельность за период с даты предыдущей аттестации. 

При отказе аттестуемого от ознакомления с представлением составляется акт, который подписывается работодателем и лицами (не менее двух), в присутствии которых составлен акт.

       2.7  Аттестуемые  руководитель  и   кандидат  имеют  право  лично присутствовать на заседании  аттестационной комиссии.

       2.8. Информация о дате, месте и времени проведения аттестации письменно доводится работодателем до сведения работников, подлежащих аттестации, не позднее, чем за месяц до её начала.

       2.9.  Аттестация   осуществляется    в   форме    аттестационного тестирования и собеседования.

       2.10. Аттестационное тестирование состоит из заданий на знание:

- законов и нормативных правовых актов в сфере образования,  вопросов в области экономики образования, теоретических и практических основ управления в сфере образования;

        - теоретических основ педагогики, психологии, возрастной физиологии и  современных технологий обучения и воспитания;

        - на определение уровня ИКТ - компетентности.

        2.11. Организационно  -  техническое        сопровождение     процедуры    аттестации осуществляет МКУ «ЦИМТО МОУ Ельниковского муниципального района».

        2.12.  Аттестационное   тестирование   проводится  на   базе   ГБУ РМ «Центр мониторинга и оценки качества образования» (г.Саранск, ул. Федосеенко, 19).  

        2.13.   Собеседование проводится  работодателем.

        2.14.   Продолжительность аттестации для каждого аттестуемого не должна превышать двух месяцев.

        2.15.   По результатам аттестации    аттестационная комиссия принимает одно из следующих решений: соответствует занимаемой должности (указывается должность) или не соответствует занимаемой должности (указывается должность).

3. Формирование аттестационной комиссии,её состав и порядок работы

        3.1. Аттестация руководителей и кандидатов на должности руководителей муниципальных образовательных организаций проводится аттестационной комиссией, формируемой  администрацией Ельниковского муниципального района.

3.2. Аттестационная комиссия в составе председателя комиссии, заместителя председателя, секретаря и членов формируется из числа представителей органов местного самоуправления, профессиональных союзов, общественных объединений, органов самоуправления образовательных организаций. 

Персональный состав аттестационной комиссии утверждается распоряжением администрации Ельниковского муниципального района.

3.3. График работы аттестационной  комиссии  утверждается  ежегодно распоряжением администрации Ельниковского муниципального района.

3.4. Решение аттестационной комиссии оформляется протоколом, который вступает в силу со дня подписания председателем, заместителем председателя, секретарем и членами аттестационной комиссии, принимавшими участие в голосовании. 

3.5. Решение  аттестационной   комиссии  о  результатах  аттестации утверждается распоряжением  администрации Ельниковского муниципального  района.

3.6.  Правомочными  считаются решения, если на заседании аттестационной комиссии присутствуют не менее двух третей ее членов.

4. Реализация решений аттестационной комиссии

                4.1.  В  срок не позднее 14  календарных дней со дня принятия решения аттестационной комиссией издается соответствующее распоряжение администрации района. 

         4.2.   Выписка из протокола заседания аттестационной комиссии приобщается к личному делу руководителя муниципальной образовательной организации.

4.3.  Сведения  о  подтверждении соответствия занимаемой должности   в трудовую книжку не вносятся, а вносятся в личную карточку работника (форма N Т-2).

         4.4.   Если в результате проведенной аттестации руководитель был признан не соответствующим занимаемой должности вследствие недостаточной квалификации, трудовой договор  с ним может быть расторгнут по пункту 3 части 1 статьи 81 ТК РФ.

27. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 14.04.2015 № 195 «О внесении изменения в постановление администрации    Ельниковского муниципального  района  от 23.03.2010 № 192»
Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т: 

        
Внести в  постановление администрации Ельниковского муниципального района от 23.03.2010 № 192 «Об утверждении Положения о порядке подготовки и обучения населения способам защиты от опасностей,  возникающих при ведении  военных действий (а также при ЧС) или вследствие этих действий»   изменение, изложив пункт 6 в новой редакции:

         
«6. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на                  А.В. Малоземова – заместителя главы администрации Ельниковского муниципального района.».

 Глава администрации Ельниковского муниципального района                                        Ю.А. Бекешев

28. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 14.04.2015  № 196  «О внесении изменения в постановление администрации               Ельниковского муниципального   района  от 19.12.2012 № 685»
        Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т: 

        Внести в  постановление администрации Ельниковского муниципального района от 19.12.2012 № 685 «О применении для оповещения населения при угрозе возникновения чрезвычайных ситуаций и в период возникновения чрезвычайных ситуаций на территории Ельниковского муниципального района подвижных средств с сигнальными устройствами громкоговорящей связи и колоколов церквей» (с изменениями, внесенными постановлением администрации Ельниковского муниципального района  от 22.01.2013 № 34) изменение, изложив пункт 6 в новой редакции:

         «6. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на                  А.В. Малоземова – заместителя главы администрации Ельниковского муниципального района.».

 Глава администрации Ельниковского муниципального района                                        Ю.А. Бекешев

29. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 14.04.2015 № 199 «Об утверждении Административного регламента администрации   Ельниковского  муниципального района  по предоставлению  муниципальной  услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление  детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
         В целях обеспечения конституционного права граждан Российской Федерации на образование администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
         1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)». 

         2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника управления по социальной работе администрации Ельниковского муниципального района В.И. Сударева.

         3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

Глава администрации Ельниковского муниципального района                                              Ю.А. Бекешев
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Основные термины, понятия и определения

1.Доступность дошкольного образования - это выраженное в процентах отношение численности детей, получающих дошкольное образование (контингент охват), количеству детей, нуждающихся в дошкольном образовании в текущем учебном году к общему количеству детей (охват контингент и актуальный спрос очередь). Под очередью понимается категория «актуальный спрос».

2. Заявитель - родитель или иной законный представитель ребенка.

3. Заявление - заявление родителя (законного представителя детей) 
о постановке на учет и/или зачислении детей в дошкольные образовательные организации (далее - ДОО).

4. Контингент ДОО - численность детей, получающих услугу по дошкольному образованию и/или присмотру и уходу в ДОО.

5. Направленные дети - это дети, направленные в дошкольную образовательную организацию для предоставления места, которым предоставлено место в ДОО, но распорядительный акт о зачислении которых еще не издан. Дети из этой категории отображаются в Федеральной системе показателей Электронной очереди в «актуальном спросе» до издания распорядительного акта как нуждающиеся в предоставлении места о зачислении в ДОО.

6. Отложенный спрос - общее количество детей в очереди, у которых желаемая дата зачисления после 1 сентября текущего учебного года (не включая 1 сентября).

7. Очередность (Актуальный спрос) - общее количество детей, поставленных на учет для предоставления места в дошкольной образовательной организации, 
у которых желаемая дата зачисления не позднее 1 сентября текущего учебного года, но не обеспеченных местом на 1 сентября текущего учебного года.

8. Приоритетная дошкольная образовательная организация - ДОО, указанная заявителем и являющаяся наиболее предпочтительной для зачисления.

9.  Распределение детей - последовательность действий учредителя по распределению детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО на текущую дату, на свободные места.

10. Регистрация заявления - процесс внесения информации о заявлении.

11. Текущий учебный год - период с 1 сентября по 31 августа.

12. Учет детей - формирование поименного электронного списка детей, нуждающихся в дошкольном образовании и/или присмотре и уходе в учреждении и/или иных формах. Количество детей в категории «учет» равно суммарному количеству детей в категориях «актуального» и «отложенного спроса».

1. Общие положения

1.1. Рекомендуемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей  в образовательные учреждения, реализующие  основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений о зачислении, постановке на учет 
и зачислению детей в образовательные учреждения, реализующие  основную образовательную программу  дошкольного образования (детские сады) (далее - муниципальная услуга). Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

1.2. Получателями муниципальной услуги являются:

- граждане Российской Федерации, лица без гражданства  и иностранные граждане, на которых в соответствии с законодательством  возложена обязанность по воспитанию детей  в возрасте от рождения до 7 лет (родители, опекуны или иные законные представители ребенка, далее - заявитель).

Право на внеочередное предоставление места в образовательных организациях Ельниковского муниципального района  реализующих основную образовательную программу дошкольного образования  (дошкольные образовательные организации) устанавливается в соответствии с Федеральным и региональным законодательством.
         1.3. Порядок информирования о муниципальной услуге.

1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

-  _Муниципальным казенным учреждением «Центр информационно-методического и технического обеспечения муниципальных образовательных учреждений Ельниковского муниципального района» (далее – МКУ «ЦИМТО МОУ Ельниковского муниципального района».

Местонахождение и почтовый адрес: МКУ «ЦИМТО МОУ Ельниковского муниципального района»: 431370, Республика Мордовия, Ельниковский район,                                    с. Ельники, ул. Ленина, д.20.

Сайт управления образования:           -

Адрес электронной почты управления образования: elroo@moris.ru 

Справочный телефон управления образования: 88344426054

Факс: 88344426033
График работы: с 8.30 ч. до 17.00ч., перерыв на обед с 12.30 ч. до 14.00 ч.

Выходные дни – суббота, воскресенье.

График работы электронной очереди по приему заявлений и регистрации:

среда: с 8.30 ч. до 12.30 ч.

четверг: с 14.00 ч. до 17.00 ч

1.3.2. Информирование об услуге осуществляется при личном обращении заявителя, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, через официальный сайт администрации Ельниковского муниципального района и единый портал государственных услуг (далее – ЕПГУ) в сети Интернет.

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети «Интернет» организаций, которые в соответствии с частью 3 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ)  предоставляют муниципальную услугу (далее – организация), находится в МКУ «ЦИМТО МОУ Ельниковского муниципального района по адресу: 431370, Республика Мордовия, Ельниковский район, с. Ельники, ул. Ленина, д.20, телефон 88344426054.

1.3.3. В любое время с момента приёма документов до получения результатов услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления  услуги по письменному обращению, телефону, электронной почте или лично.

Заявителю представляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится его заявка.

1.3.4. Приём и консультирование (лично или по телефону) должны проводиться корректно и внимательно по отношению к заявителю. Консультирование допускается в течение установленного рабочего времени. При консультировании заявителю дается точный и исчерпывающий ответ на поставленные вопросы.

1.3.5. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых 
и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей  в образовательные учреждения, реализующие  основную образовательную программу  дошкольного образования (детские сады).

2.2. Наименование органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги: МКУ «ЦИМТО МОУ Ельниковского муниципального района» осуществляет постановку на учет для зачисления детей в ДОО Ельниковского муниципального района;

         - образовательные организации Ельниковского муниципального района, реализующие основную образовательную программу  дошкольного    образования 
осуществляют зачисление детей в ДОО (Приложение №1).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги постановки на учет является:

- постановка детей на учет для зачисления в ДОО (выдача уведомления 
о регистрации ребенка в электронном реестре в автоматизированной системе учета, далее - электронный реестр);

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги зачисления в ДОО является:

- зачисление детей в ДОО;

- отказ в зачислении детей в ДОО.

2.4. Муниципальная услуга предоставляется при личном присутствии заявителя – очная форма, либо без личного присутствия заявителя через ЕПГУ сети Интернет  с последующим предоставлением в МКУ «ЦИМТО МОУ Ельниковского муниципального района оригиналов документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.5.
Сроки предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. Приём заявлений о постановке детей на учет осуществляется в течение всего года.

2.5.2. Рассмотрение заявления и предоставленных документов о постановке на учет – в течение трех рабочих дней с момента обращения.

2.5.3. Направление  детей для зачисления в ДОО осуществляется  в течение всего года при наличии свободных мест в ДОО.

2.5.4. Зачисление детей в ДОО осуществляется в течение трех рабочих дней после заключения с заявителем договора  об образовании.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, содержащих правовые основания для  предоставления муниципальной услуги:

-   Конвенция  о правах ребенка, одобрена Генеральной Асамблеей ООН 20.11.1989 г.;

-  Федеральный Закон  от 24.07.1998 №124 – ФЗ  «Об основных гарантиях прав ребенка  в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральный закон «О прокуратуре РФ» № 2202-1 от 17.01.1992;

- Закон Российской Федерации «О статусе судей в РФ»  № 3132-1 от 26.06.1992;

- Федеральный закон от 7 февраля 2011  N 3-ФЗ «О полиции»;

- Федеральный закон от 27 мая 1998  N 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

- Федеральный закон от 30.12.2012 N 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

-  Закон Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

-  Федеральный закон  от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 № 1157 
«О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»

- Распоряжение Правительства Российской Федерации  от 25.04.2011 №729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными 
и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных и муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 9 февраля 2004 
N65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим 
и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим 
в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок 
и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 1999 
N 936 «О дополнительных мерах социальной защиты членов семей военнослужащих и сотрудников внутренних дел государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе 
с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2008 
N 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих 
в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии»;

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 №1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования»;

- Приказ Министерства образования и науки РФ от 8 апреля 2014 г. N 293
«Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»;

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Для регистрации ребенка при постановке на учет: 

- заявление родителей (законных представителей) по форме согласно приложению к административному регламенту или единой форме на ЕПГУ (Приложение №2);

- документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей)

- свидетельство о рождении ребенка;

- документ, подтверждающий место жительства ребенка на территории Ельниковского муниципального района; 
- документ, подтверждающий право (льготу) родителям (законным представителям) на внеочередное или первоочередное предоставление места в ДОО в соответствии с действующим федеральным и региональным законодательством (при наличии);

- справка врачебной комиссии для постановки на учет в группы оздоровительной направленности;

-  заключение психолого-медико-педагогической комиссии для постановки на учет в группы компенсирующей и комбинированной направленности (для детей 
с ограниченными возможностями здоровья).

2.7.2. Для зачисления в дошкольное образовательное учреждение:
- путевка МКУ «ЦИМТО МОУ Ельниковского муниципального района» о получении места в соответствующей МДОО.
- заявление родителей (законных представителей) по форме согласно приложению к административному регламенту;

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- оригинал и ксерокопия свидетельства о рождении ребёнка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

- родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

-   медицинское заключение;

- рекомендации психолого-медико-педагогической  комиссии (для детей 
с ограниченными возможностями здоровья).
2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствует.

2.9. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.10.1. При приеме заявления и постановке на учет:

- предоставление неполного пакета документов, указанных в п. 2.7.1. административного регламента;

- наличие в документах исправлений;

- наличие ребенка в электронном реестре;

- ребенок не проживает на территории Ельниковского муниципального района;
- возраст ребенка превышает 7 лет.

2.10.2. При зачислении в дошкольные образовательные организации:

- предоставление неполного пакета документов, указанных в п. 2.7.2. административного регламента;

- наличие в документах исправлений;

- отсутствие свободных мест в  дошкольной образовательной организации;

- возраст ребенка более 7 лет и менее 2 месяцев;

- наличие медицинских противопоказаний.

2.11. Предоставление  муниципальной услуги осуществляется без взимания платы с заявителя. 

2.12.Приём заявлений для постановки на учет для зачисления  в ДОО 
и зачисления в ДОО осуществляется методистом по приему заявлений 
в МКУ «ЦИМТО МОУ Ельниковского муниципального района».

2.13.Требования к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная услуга, к местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами заполнения и перечнем необходимых для предоставления  муниципальной услуги документов.

2.13.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.13.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.

2.13.3. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

2.13.4. Места для приема документов должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

 Рабочее место должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление услуги по приему заявлений и постановке на учет включает в себя следующие административные процедуры:

- предоставление заявителем заявления и документов, необходимых для постановки детей на учет для зачисления в образовательное учреждение;

-  рассмотрение заявления и представленных документов заявителя;

- информирование заявителя о принятом решении: постановка ребенка на учет (с выдачей заявителю уведомления о постановки ребенка на учет) либо мотивированный отказ.

3.1.1. При личном обращении с заявлением о постановке на учет:

3.1.1.1. Заявитель обращается лично в организацию  МКУ «ЦИМТО МОУ Ельниковского муниципального района», оказывающее муниципальную услугу, 
и представляет пакет документов, указанных в пункте 2.7.1. раздела 2 административного регламента.

3.1.1.2. Методист, ответственный за приём документов:

- устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий его личность);

- принимает документы, проверяет правильность написания заявления 
и соответствие сведений, указанных в заявлении, паспортным данным;

- проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 2.7.1. раздела 2 административного регламента, удостоверяясь, что:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество, дата рождения, адрес места жительства ребёнка заявителя и/или заявителя написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.1.1.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в пункте 2.7.1. раздела 2 административного регламента, методист МКУ «ЦИМТО МОУ Ельниковского муниципального района» уведомляет заявителя о наличии препятствий для приёма документов, объясняет заявителю суть выявленных недостатков 
в представленных документах и возвращает их заявителю для устранения недостатков.

3.1.1.4. Если все документы оформлены правильно, методист   МКУ «ЦИМТО МОУ Ельниковского муниципального района»  регистрирует ребенка в электронном реестре в установленном порядке и выдает заявителю уведомление о постановке на учет с указанием регистрационного номера в электронной очереди.

3.1.1.5. Результат административной процедуры – регистрация ребенка 
в электронном реестре учета или возврат документов.

Срок выполнения административной процедуры – не более 15 минут.

Ответственное должностное лицо – методист МКУ «ЦИМТО МОУ Ельниковского муниципального района», ответственный за приём документов.

         3.1.2. В случае подачи заявления через ЕПГУ:

3.1.2.1. Заявитель обращается лично в МКУ «ЦИМТО МОУ Ельниковского муниципального района», оказывающее муниципальную услугу в установленное время ( среда – с 8.30 ч. до 12.30 ч., четверг – с 14.00 ч. до 17.00.ч)  и представляет пакет документов, указанных в пункте 2.7.1. раздела 2 административного регламента, относящихся 
к документам личного хранения.   

3.1.2.2. Методист, ответственный за приём документов:

- устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий его личность);

- сверяет документы, поданные в электронном виде с оригиналами;

- проверяет наличие документов (которые являются документами личного хранения), указанных в пункте 2.7.1. раздела 2 административного регламента, удостоверяясь, что:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество, дата рождения, адрес места жительства ребёнка заявителя и/или заявителя написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.1.2.3. При установлении фактов отсутствия документов личного хранения, необходимых для оказания услуги, объясняет заявителю суть выявленных недостатков в представленных документах и возвращает их заявителю для устранения недостатков.

3.1.2.4. Методист, ответственный за приём документов, запрашивает подтверждение документов через систему межведомственного взаимодействия (далее – СМЭВ).

3.1.2.5. Если все документы предоставлены, специалист регистрирует ребенка в электронном реестре в установленном порядке и выдает заявителю уведомление 
о постановке на учет с указанием регистрационного номера в электронной очереди. 

3.1.2.6. Результат административной процедуры: 

– регистрация ребенка в электронном реестре учета или возврат документов (дата регистрации соответствует дате подачи заявления на ЕПГУ).

Срок выполнения административной процедуры – не более 15 минут.

Ответственное должностное лицо –  методист, ответственный за приём документов.  

- Отказ в регистрации заявления – в случае не подтверждения сведений 
и документов, необходимых для оказания услуги в установленный срок. 

Все действия по обработке заявлений должны транслироваться на ЕПГУ.

         3.2.Предоставление услуги по зачислению детей в ДОО включает в себя следующие административные процедуры:

- приём,  рассмотрение заявления и представленных документов заявителя, необходимых для зачисления в ДОО;

         - зачисление ребенка в ДОО либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.

        Рассмотрение документов заявителя.

Основанием для начала административной процедуры является наличие путевки МКУ «ЦИМТО МОУ Ельниковского муниципального района» для получения места в соответствующей МДОО.  

3.2.1. При личном обращении с заявлением о зачислении в ДОО:

3.2.1.1. Заявитель обращается лично в ДОО и представляет пакет документов, указанных в пункте 2.7.2. раздела 2 административного регламента.

3.2.1.2, Заведующая, ответственная за приём документов:

- проверяет наличие путевки о распределении ребенка в ДОО;

В случае наличия путевки:

- устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий его личность);

- принимает документы, проверяет правильность написания заявления 
и соответствие сведений, указанных в заявлении, паспортным данным;

- проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 2.7.1. раздела 2 административного регламента, удостоверяясь, что:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество, дата рождения, адрес места жительства ребёнка заявителя и/или заявителя написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.2.1.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в пункте 2.7.2. раздела 2 административного регламента, специалист образовательного учреждения уведомляет заявителя о наличии препятствий для приёма документов, объясняет заявителю суть выявленных недостатков 
в представленных документах и возвращает их заявителю для устранения недостатков.

3.2.1.4. Если все документы оформлены правильно, заведующая образовательного учреждения регистрирует заявление в установленном порядке. 

3.2.1.5. Результат административной процедуры: 

– регистрация заявления.

Срок выполнения административной процедуры – не более 15 минут.

Ответственное должностное лицо – заведующая ДОО, ответственная за приём документов.  

- отказ в регистрации документов (в случае отсутствия путевки в ДОО).

3.2.2. В случае подачи заявления через ЕПГУ:  

         заведующая, ответственная за приём документов:

- проверяет наличие путевки о распределении ребенка в ДОО;

В случае наличия путевки:

3.2.2.1. Заявитель обращается лично в ДОО в установленное время (30 календарных дней с момента выдачи путевки ) и представляет пакет документов, указанных в пункте 2.7.2. раздела 2 административного регламента, относящихся к документам личного хранения.

3.2.2.2. Заведующая, ответственная за приём документов:

- устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий его личность);

- сверяет документы, поданные в электронном виде с оригиналами;

- проверяет наличие документов (которые являются документами личного хранения), указанных в пункте 2.7.2. раздела 2 административного регламента, удостоверяясь, что:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество, дата рождения, адрес места жительства ребёнка заявителя и/или заявителя написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

3.2.2.3. При установлении фактов отсутствия документов личного хранения,  необходимых для оказания услуги, объясняет заявителю суть выявленных недостатков в представленных документах и возвращает их заявителю для устранения недостатков.

3.2.2.4. Заведующая, ответственная за приём документов, запрашивает подтверждение документов через СМЭВ.

3.2.2.5. Если все документы предоставлены, специалист регистрирует заявление в установленном порядке. 

3.2.2.6. Результат административной процедуры: 

– регистрация заявления или возврат документов (дата регистрации соответствует дате подачи заявления на ЕПГУ).

Срок выполнения административной процедуры – не более 15 минут.

Ответственное должностное лицо – заведующая ДОО, ответственная за приём документов.  

- Отказ в регистрации заявления – в случае отсутствия направления или не подтверждения сведений и документов, необходимых для оказания услуги 
в установленный срок. 

Все действия по обработке заявлений должны транслироваться на ЕПГУ, РПГУ.

3.2.3. Принятие решения о зачислении в ДОО

Основания для отказа в зачислении:

- отсутствие путевки о распределении в ДОО;

- отсутствие свободных мест в  образовательной организации;

- несоответствие возраста ребенка комплектуемым возрастным группам;

- возраст ребенка более 7 лет или менее 2 месяцев;

- наличие медицинских противопоказаний.

3.2.4. В случае принятия положительного решения о зачислении ДОО заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными представителями)

3.2.5. Руководитель образовательной организации издает приказ о зачислении ребенка в образовательную организацию в течение трех рабочих дней после заключения договора. Приказ в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет. После издания приказа, копия распорядительного акта направляется в МКУ «ЦИМТО МОУ Ельниковского муниципального района» и ребенок снимается с учета детей, нуждающихся 
в предоставлении места в образовательной организации. На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

3.2.6. Результат административной процедуры – приказ о зачислении ребёнка в образовательную организацию либо отказ в зачислении.

3.2.7. Срок выполнения административной процедуры – 3 рабочих дня после заключения с заявителем договора об образовании.

3.3. Последовательность действий (административных процедур) представлена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги (Приложение 3).

4 Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением административного регламента  осуществляет МКУ «ЦИМТО МОУ Ельниковского муниципального района» путём проведения плановых проверок образовательных учреждений.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги осуществляют руководители образовательных организаций.

4.3. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются  в соответствии с планом работы на текущий год, утвержденным начальником МКУ «ЦИМТО МОУ Ельниковского муниципального района»

4.4. Внеплановые проверки  проводятся при поступлении в администрацию Ельниковского муниципального района  либо непосредственно начальнику МКУ «ЦИМТО МОУ Ельниковского муниципального района обращений (заявлений, жалоб)  граждан и писем, в которых содержатся сведения о нарушении положений административного регламента.

4.5. За нарушение положений административного регламента к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.6. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление услуги, получая информацию о ней по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте. 

5 Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения и действия (бездействия) принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных административным регламентом;

- отказ в приеме документов;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы;

- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданной 
в результате предоставления муниципальной услуги информации.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1 Жалоба подается в МКУ «ЦИМТО МОУ Ельниковского муниципального района» либо в Администрацию Ельниковского муниципального района, если обжалуются действия (бездействия) сотрудников МКУ «ЦИМТО МОУ Ельниковского муниципального района» в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя ( Приложение 4).

5.2.2.  Жалоба должна содержать:

- наименование органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица предоставляющего муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) должностного лица предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в управление образования, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления образования, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации ( Приложение 5).

5.4. По результатам рассмотрения жалобы МКУ «ЦИМТО МОУ Ельниковского муниципального района» принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных управлением образования, опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

Жалоба не рассматривается в случае, если письменное обращение не содержит фамилии заявителя, а равно отсутствие в обращении почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.

5.5. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия),  решения должностных лиц в судебном порядке.

	Приложение 1

к Административному регламенту администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие         основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»


Перечень муниципальных дошкольных образовательных учреждений

Ельниковского муниципального района

	Наименование учреждения
	Адрес, адрес электронной почты
	Ф.И.О.

руководителя
	График работы
	Телефоны

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Ельниковский детский сад №1»
	431370, РМ. Ельниковский район, с. Ельники, Ул. Ленина, д.23а

mdou1.elniki@mail.ru

                  
	Чепанова Татьяна

Михайловна


	ПН-ПТ с 8.30 до 17.00
	88344421617

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Ельниковский детский сад №2»
	431370, РМ. Ельниковский район, с. Ельники, ул. Крупской, д.1

Elndetsad2@mail.ru


	Воробьева Елена Михайловна
	ПН-ПТ с 8.30 до 17.00


	88344421605

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Ельниковский детский сад №3»
	431370, РМ, 

Ельниковский район, с. Ельники, ул. Самолькина, д.22

Mdou3_elniki@mail.ru
	Мукнаева

Мария

Васильевна
	ПН-ПТ с 8.30 до 17.00
	88344421550

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Ельниковский детский сад «Теремок комбинированного вида»
	431370, РМ,

Ельниковский район, 

с. Ельники, ул. Кирова, д.11

teremokd@mail.ru
	Альканова

Мария

Ивановна
	ПН_ПТ с

8.30 до 17.00
	88344421045
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Форма согласия на обработку персональных данных

                           В______________________________
(наименование организации)

______________________________
(Ф.И.О. родителя/законного представителя)
_______________________________

(паспортные данные родителя/законного представителя)

_________________________________________________

(адрес фактического проживания, контактный телефон)

Заявление о согласии на обработку персональных данных

Я,____________________________________________________________, действующий(ая) 

(фамилия, имя, отчество)

от  своего имени и от имени несовершеннолетнего__________________________________


(степень родства)

_____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)
 «___»__________ ________ года рождения в соответствии с требованиями 
статьи 9 Федерального закона от 27.07.06 г. N  152-ФЗ «О персональных данных» 
даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных моего/моей ____________ с использованием _________________ (наименование АИС ЭО), с целью постановки

  (степень родства)
ее (его) на учет для предоставления места в образовательной организации, реализующей основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - ДОО).

Мои персональные данные включают: фамилию, имя, отчество, серию и номер документа, удостоверяющего личность, контактные телефоны, адрес электронной почты, данные о наличии права на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в ДОО, _____________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Персональные данные моего/моей__________________________________________,

                                                                                                                                         (степень родства)

в отношении которого дается данное согласие, включают: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, данные свидетельства о рождении, адрес регистрации и фактического проживания, данные о потребности в специализированной группе, ______________________________________. 

Обработка персональных данных включает: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, изменение, использование, обезличивание, уничтожение.

Обработка персональных данных осуществляется с использованием средств вычислительной техники и сетей общего пользования при обеспечении организационных и технических мер безопасности, так и без использования средств автоматизации.

Согласие действует с момента постановки на учет до зачисления ребенка 
в ДОО, либо при достижении ребенком семилетнего возраста, а также при наличии заявления о снятии ребенка с учета. Данное Согласие может быть отозвано 
в порядке, установленном Законодательством РФ. В случае завершения действия Согласия Оператор обязан прекратить обработку в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты поступления указанного отзыва.

___________________           _________________________/ ____________________ /

 (дата)


(подпись)
 (расшифровка подписи)
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Блок-схема предоставления муниципальной услуги
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ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)

____________________________________________________ 

(наименование организации)

__________________________________________________________________

ФИО должностного лица

 

Исх. от _____________ N ____                                                    

Жалоба

 *  Ф.И.О. физического лица __________________________________________

 * Местонахождение физического лица _________________________________

                                                                            (фактический адрес)

 Телефон: _________________________________________________________

Адрес электронной почты: ___________________________________________

Код учета: ИНН __________________________________________

 * на действия (бездействие):

__________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

 * существо жалобы:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации:

__________________________                                      _____________________

                   (дата)                                                                                                                                        (подпись)

	Приложение 5

к Административному регламенту администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие         основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»


ОБРАЗЕЦ РЕШЕНИЯ __________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ОРГАНА

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

 

    Исх. от _______ N _________

 

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие) органа или его должностного лица

 

Наименование    органа    или    должность, фамилия и инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по жалобе: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

 УСТАНОВЛЕНО:

Фактические и иные обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения жалобы: 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

 

1. __________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

__________________________________________________________________

действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

__________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

 2._________________________________________________________________

(решение принятое по существу жалобы, - удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)

3. ________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

 Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена по адресу_____________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________                 _______________        ____________________

(должность лица уполномоченного,                                             (подпись)                         (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

РАЗДЕЛ ТРЕТИЙ

_________
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