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Официальное печатное средство массовой информации  Ельниковского муниципального района Республики Мордовия «Муниципальный вестник» издается в соответствии со статьей 48 Устава Ельниковского муниципального района Республики Мордовия и решением Совета депутатов Ельниковского района Республики Мордовия от 19.12.2008 года № 95 «Об учреждении печатного средства массовой информации Ельниковского муниципального района»

Официальное печатное средство массовой информации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия «Муниципальный вестник» состоит из разделов:

в первом разделе публикуются решения Совета депутатов Ельниковского муниципального района Республики Мордовия;

во втором разделе публикуются постановления администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.
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РАЗДЕЛ ПЕРВЫЙ

_________________
РАЗДЕЛ ВТОРОЙ
9. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от  26.02.2014 № 127 «Об   утверждении Положения о  муниципальном звене территориальной подсистемы единой   государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Ельниковского муниципального района Республики Мордовия»
         Во исполнение Федерального закона  от  21 декабря 1994 г.  № 68-ФЗ   «О защите населения и территорий  от  чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановления Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2003 г.  № 794 «О единой государственной  системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», закона   Республики Мордовия от 26 мая 2005 г.  № 46-З «О предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, стихийных бедствий и эпидемий в Республике Мордовия»,  в целях совершенствования  муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Ельниковского муниципального района Республики Мордовия администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
        1. Утвердить прилагаемое Положение о муниципальном звене территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Ельниковского муниципального района Республики Мордовия 

        2. Признать утратившим силу постановление администрации Ельниковского муниципального  района от 27 августа 2012 г. № 475 «О районном звене территориальной подсистемы Республики Мордовия единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций Ельниковского муниципального района».

        3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Ельниковского муниципального района Н.И. Болзина. 

Глава администрации Ельниковского муниципального района                                           Т.Г. Гулькина 
Утверждено постановлением администрации

Ельниковского муниципального района
от 26.02.2014 № 127
Положение 
о муниципальном звене территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
1. Настоящее Положение определяет порядок организации, деятельности, состав сил и средств муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Ельниковского муниципального района Республики Мордовия (далее  муниципальное звено  ТП РСЧС).
      
2. Муниципальное звено ТП РСЧС объединяет органы управления, силы и средства органов местного самоуправления и организаций, в полномочия которых входит решение вопросов в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, и осуществляет свою деятельность в целях выполнения задач, предусмотренных Федеральным законом от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2003 г. № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций».
3. Координационными органами муниципального звена ТП РСЧС являются:
на муниципальном уровне (в пределах территории муниципального образования) - КЧС и ОПБ органов местного самоуправления;
на объектовом уровне - КЧС и ОПБ организации.
4. Постоянно действующими органами управления  муниципального звена ТП РСЧС являются:
на уровне муниципального района - отдел  по делам ГО и ЧС администрации Ельниковского муниципального района;
на объектовом уровне - структурные подразделения организаций, уполномоченных на решение задач в области защиты населения и территорий от ЧС и ГО.
5. Органами повседневного управления муниципального звена ТП РСЧС являются:
единая дежурно-диспетчерская служба района;
дежурно-диспетчерские службы организаций (объектов).
6. Размещение органов управления муниципального звена ТП РСЧС осуществляется на стационарных пунктах управления, оснащаемых техническими средствами управления, средствами связи, оповещения и жизнеобеспечения, поддерживаемых в состоянии постоянной готовности к использованию.
7. К силам и средствам муниципального звена ТП РСЧС относятся специально подготовленные силы и средства организаций и предприятий, предназначенные и выделяемые (привлекаемые) для предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.
Состав сил и средств муниципального звена ТП РСЧС утверждается администрацией Ельниковского муниципального района.
8. В состав сил и средств муниципального звена ТП РСЧС входят силы и средства постоянной готовности, предназначенные для оперативного реагирования на чрезвычайные ситуации и проведения работ по их ликвидации (далее - силы постоянной готовности).
Основу сил постоянной готовности составляют аварийно-спасательные службы, аварийно-спасательные формирования, иные службы и формирования, оснащенные специальной техникой, оборудованием, снаряжением, инструментом, материалами с учетом обеспечения проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ в зоне чрезвычайной ситуации в течение не менее 3 суток.
Перечень сил постоянной готовности  муниципального звена ТП РСЧС утверждается администрацией района. Состав и структуру сил постоянной готовности определяют создающие их организации и предприятия, исходя из возложенных на них задач по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций.
Координацию деятельности аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований, участвующих в проведении аварийно-спасательных работ на территории муниципального образования осуществляет отдел по делам ГО и ЧС администрации Ельниковского муниципального района.
9. Привлечение аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований к ликвидации чрезвычайных ситуаций осуществляется:
в соответствии с планами предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на обслуживаемых указанными службами и формированиями объектах и территориях;
в соответствии с планами взаимодействия при ликвидации чрезвычайных ситуаций на других объектах и территориях;
по решению администрации района, организаций и предприятий, осуществляющих руководство деятельностью указанных служб и формирований.
Аварийно-спасательные формирования общественных объединений могут участвовать в соответствии с законодательством Российской Федерации в ликвидации чрезвычайных ситуаций и действуют под руководством соответствующих органов управления единой системы.
10. Силы и средства отделения полиции №11 ММО МВД РФ «Краснослободский», применяются при ликвидации чрезвычайных ситуаций в соответствии с возложенными на них задачами:
обеспечивают общественный порядок в районах чрезвычайных ситуаций;
обеспечивают безопасность дорожного движения в районах чрезвычайных ситуаций;
организуют оцепление районов чрезвычайных ситуаций, пропускной режим, охрану объектов, материальных ценностей и предотвращают случаи мародерства;
участвуют в оповещении населения о чрезвычайных ситуациях с использованием подвижных транспортных средств, оборудованных громкоговорящей связью;
выполняют другие задачи, связанные с ликвидацией последствий чрезвычайных ситуаций.
11. Подготовка работников органов местного самоуправления и организаций, включенных в состав органов управления муниципального звена ТП РСЧС, организуется в порядке, установленном Правительством Российской Федерации. Методическое руководство, координацию и контроль за подготовкой населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций осуществляет ГУ МЧС России по Республике Мордовия.
12. Готовность аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований к реагированию на чрезвычайные ситуации и проведению работ по их ликвидации проверяется в ходе аттестации, а также в ходе проверок, осуществляемых в пределах своих полномочий ГУ МЧС России по Республике Мордовия, органами государственного надзора и контроля, а также федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Республики Мордовия, органами местного самоуправления и организациями, создающими указанные службы и формирования.
13. Для ликвидации чрезвычайных ситуаций создаются и используются:
резервы финансовых и материальных ресурсов администрации Ельниковского муниципального района, администраций поселений и организаций.
Порядок создания, использования и восполнения резервов финансовых и материальных ресурсов определяется правовыми актами администрации Ельниковского муниципального района, администраций поселений и решениями руководителей организаций.
Номенклатура и объем резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций, а также контроль за их созданием, хранением, использованием и восполнением устанавливаются создающим их органом.
14. Управление муниципальным звеном ТП РСЧС осуществляется с использованием систем связи и оповещения, представляющих собой организационно-техническое объединение сил, средств связи и оповещения, сетей вещания, каналов сети связи общего пользования и ведомственных сетей связи, обеспечивающих доведение информации и сигналов оповещения до органов управления, сил единой системы и населения.
Приоритетное использование любых сетей связи и средств связи, приостановление или ограничение использования этих сетей и средств связи во время чрезвычайных ситуаций осуществляется в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
15. Информационное обеспечение в муниципальном звене ТП РСЧС осуществляется с использованием автоматизированной информационно-управляющей системы, представляющей собой совокупность технических систем, средств связи и оповещения, автоматизации и информационных ресурсов, обеспечивающей обмен данными, подготовку, сбор, хранение, обработку, анализ и передачу информации.
Для приема сообщений о чрезвычайных ситуациях, в том числе вызванных пожарами, используется единый номер вызова экстренных оперативных служб «112» и номер приема сообщений о пожарах, чрезвычайных ситуациях, назначенный федеральными органами исполнительной власти в области связи.
Сбор и обмен информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности осуществляется администрациями района, поселений и организациями в порядке, установленном действующим законодательством.
Указанная информация предоставляется в соответствии со сроками и формами, установленными МЧС России.
16. Проведение мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций осуществляется на основе планов действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций администрации района, поселений и организаций.
Организационно-методическое руководство планированием действий в рамках муниципального звена ТП РСЧС осуществляет ГУ МЧС России по Республике Мордовия.

17. При отсутствии угрозы возникновения чрезвычайных ситуаций на объектах или территориях органы управления и силы муниципального звена ТП РСЧС функционируют в режиме повседневной деятельности.
Решениями руководителей органов местного самоуправления и организаций, на территории которых могут возникнуть или возникли чрезвычайные ситуации, либо к полномочиям которых отнесена ликвидация чрезвычайных ситуаций, для соответствующих органов управления и сил муниципального звена ТП РСЧС может устанавливаться один из следующих режимов функционирования:
а) режим повышенной готовности - при угрозе возникновения чрезвычайной ситуации;
б) режим чрезвычайной ситуации - при возникновении и ликвидации чрезвычайной ситуации.
18. Решениями руководителей органов местного самоуправления и организаций о введении для соответствующих органов управления и сил  муниципального звена ТП РСЧС режима повышенной готовности или режима чрезвычайной ситуации определяются:
а) обстоятельства, послужившие основанием для введения режима повышенной готовности или режима чрезвычайной ситуации;
б) границы территории, на которой может возникнуть чрезвычайная ситуация, или границы зоны чрезвычайной ситуации;
в) силы и средства, привлекаемые к проведению мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайной ситуации;
г) перечень мер по обеспечению защиты населения от чрезвычайной ситуации или организации работ по ее ликвидации;
д) должностные лица, ответственные за осуществление мероприятий по предупреждению чрезвычайной ситуации, или руководитель работ по ликвидации чрезвычайной ситуации.
19. При введении режима повышенной готовности или чрезвычайной ситуации в зависимости от последствий чрезвычайной ситуации, привлекаемых к предупреждению и ликвидации чрезвычайной ситуации сил и средств муниципального звена ТП РСЧС, классификации чрезвычайной ситуации и характера развития чрезвычайной ситуации, а также других факторов, влияющих на безопасность жизнедеятельности и требующих принятия дополнительных мер по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, устанавливается один из следующих уровней реагирования:
а) объектовый уровень реагирования: решение руководителя организации при ликвидации чрезвычайной ситуации силами и средствами организации, оказавшейся в зоне чрезвычайной ситуации, если зона чрезвычайной ситуации находится в пределах территории данной организации.
б) местный уровень реагирования: решением главы поселения при ликвидации чрезвычайной ситуации силами и средствами организаций и органов местного самоуправления, оказавшихся в зоне чрезвычайной ситуации, которая затрагивает территорию одного поселения.
Решением главы администрации Ельниковского муниципального района при ликвидации чрезвычайной ситуации силами и средствами организаций и органов местного самоуправления, оказавшихся в зоне чрезвычайной ситуации, которая затрагивает межселенную территорию, либо территории двух и более поселений, либо территории поселений и межселенную территорию, если зона чрезвычайной ситуации находится в пределах территории одного муниципального района.
Руководители органов местного самоуправления и организаций должны информировать население через средства массовой информации и по иным каналам связи о введении на конкретной территории соответствующих режимов функционирования органов управления и сил муниципального звена ТП РСЧС, а также мерах по обеспечению безопасности населения.
20. При устранении обстоятельств, послуживших основанием для введения на соответствующих территориях режима повышенной готовности или режима чрезвычайной ситуации, руководители органов местного самоуправления и организаций отменяют установленные режимы функционирования органов управления и сил муниципального звена ТП РСЧС.
21. Основными мероприятиями, проводимыми органами управления муниципального звена ТП РСЧС, являются:
а) в режиме повседневной деятельности:

изучение состояния окружающей среды и прогнозирование чрезвычайных ситуаций;

сбор, обработка и обмен в установленном порядке информацией в районе защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности;

разработка и реализация целевых и научно-технических программ и мер по предупреждению чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности;

планирование действий органов управления и сил муниципального звена ТП РСЧС, организация подготовки и обеспечения их деятельности;

подготовка населения к действиям в чрезвычайных ситуациях;

пропаганда знаний в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности;

руководство созданием, размещением, хранением и восполнением резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций;

проведение в пределах своих полномочий государственной экспертизы, надзора и контроля в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности;

осуществление в пределах своих полномочий необходимых видов страхования;

проведение мероприятий по подготовке к эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы, их размещению и возвращению соответственно в места постоянного проживания либо хранения, а также жизнеобеспечению населения в чрезвычайных ситуациях;

ведение статистической отчетности о чрезвычайных ситуациях, участие в расследовании причин аварий и катастроф, а также выработке мер по устранению причин подобных аварий и катастроф;

б) в режиме повышенной готовности:

усиление контроля за состоянием окружающей среды, прогнозирование возникновения чрезвычайных ситуаций и их последствий;

введение при необходимости круглосуточного дежурства руководителей и должностных лиц органов управления и сил муниципального звена  ТП РСЧС на стационарных пунктах управления;

непрерывный сбор, обработка и передача органам управления и силам муниципального звена ТП РСЧС данных о прогнозируемых чрезвычайных ситуациях, информирование населения о приемах и способах защиты от них;

принятие оперативных мер по предупреждению возникновения и развития чрезвычайных ситуаций, снижению размеров ущерба и потерь в случае их возникновения, а также повышению устойчивости и безопасности функционирования организаций в чрезвычайных ситуациях;

уточнение планов действий (взаимодействия) по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и иных документов;

приведение при необходимости сил и средств муниципального звена ТП РСЧС в готовность к реагированию на чрезвычайные ситуации, формирование оперативных групп и организация выдвижения их в предполагаемые районы действий;

восполнение при необходимости резервов материальных ресурсов, созданных для ликвидации чрезвычайных ситуаций;

проведение при необходимости эвакуационных мероприятий;

оповещение Главы администрации района, председателя КЧС и ОПБ района, а при необходимости - сбор членов КЧС и ОПБ района, глав администраций сельских поселений, руководителей организаций и предприятий, расположенных на территории района.

в) в режиме чрезвычайной ситуации:

непрерывный контроль за состоянием окружающей среды, прогнозирование развития возникших чрезвычайных ситуаций и их последствий;

оповещение руководителей органов местного самоуправления и организаций, а также населения о возникших чрезвычайных ситуациях;

проведение мероприятий по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

организация работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций и всестороннему обеспечению действий сил и средств муниципального звена ТП РСЧС, поддержанию общественного порядка в ходе их проведения, а также привлечению при необходимости в установленном порядке общественных организаций и населения к ликвидации возникших чрезвычайных ситуаций;

непрерывный сбор, анализ и обмен информацией об обстановке в зоне чрезвычайной ситуации и в ходе проведения работ по ее ликвидации;

организация и поддержание непрерывного взаимодействия администраций органов местного самоуправления и организаций по вопросам ликвидации чрезвычайных ситуаций и их последствий;

проведение мероприятий по жизнеобеспечению населения в чрезвычайных ситуациях.

22. При введении режима чрезвычайного положения по обстоятельствам, предусмотренным в пункте «а» статьи 3 Федерального конституционного закона «О чрезвычайном положении», для органов управления и сил муниципального звена ТП РСЧС устанавливается режим повышенной готовности, а при введении режима чрезвычайного положения по обстоятельствам, предусмотренным в пункте «б» указанной статьи, - режим чрезвычайной ситуации.

В режиме чрезвычайного положения органы управления и силы муниципального районного звена ТП РСЧС функционируют с учетом особого правового режима деятельности органов местного самоуправления и организаций.

23. Ликвидация чрезвычайных ситуаций осуществляется в соответствии с классификацией чрезвычайных ситуаций, установленной Правительством Российской Федерации:

локальной - силами и средствами организации;

муниципальной - силами и средствами органа местного самоуправления;

межмуниципальной и региональной - силами и средствами органов местного самоуправления, органами исполнительной власти Республики Мордовия;

При недостаточности указанных сил и средств привлекаются в установленном порядке силы и средства федеральных органов исполнительной власти.

24. Руководство силами и средствами, привлеченными к ликвидации чрезвычайных ситуаций, и организацию их взаимодействия осуществляют руководители работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций.

Руководители аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований, прибывшие в зоны чрезвычайных ситуаций первыми, принимают полномочия руководителей работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций и исполняют их до прибытия руководителей работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций, определенных законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Мордовия, планами предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций или органами местного самоуправления, руководителями организаций, к полномочиям которых отнесена ликвидация чрезвычайных ситуаций.

Руководители работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций по согласованию с органами местного самоуправления и организациями, на территориях которых возникла чрезвычайная ситуация, устанавливают границы зоны чрезвычайной ситуации, порядок и особенности действий по ее локализации, а также принимают решения по проведению аварийно-спасательных и других неотложных работ.

Решения руководителей работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций являются обязательными для всех граждан и организаций, находящихся в зоне чрезвычайной ситуации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

25. При введении режима повышенной готовности или чрезвычайной ситуации, а также при установлении уровня реагировании для соответствующих органов ТП РСЧС, должностное лицо, руководитель организации, Глава поселения и Глава муниципального района могут определять руководителя работ по ликвидации чрезвычайной ситуации, который несет ответственность за проведение этих работ в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Мордовия, и принимать дополнительные меры по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций:

а) ограничивать доступ людей и транспортных средств на территорию, на которой существует угроза возникновения чрезвычайной ситуации, а также в зону чрезвычайной ситуации;

б) определять порядок разбронирования резервов материальных ресурсов, находящихся в зоне чрезвычайной ситуации, за исключением государственного материального резерва;

в) определять порядок использования транспортных средств, средств связи и оповещения, а также иного имущества органов местного самоуправления и организаций;

г) приостанавливать деятельность организации, оказавшейся в зоне чрезвычайной ситуации, если существует угроза безопасности жизнедеятельности работников данной организации и иных граждан, находящихся на ее территории;

д) осуществлять меры, обусловленные развитием чрезвычайной ситуации, не ограничивающие прав и свобод человека и гражданина, и направленные на защиту населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, создание необходимых условий для предупреждения и ликвидации чрезвычайной ситуации и минимизации ее негативного воздействия.

Руководители работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций незамедлительно информируют о принятых ими в случае крайней необходимости решениях соответствующие органы местного самоуправления и организации.

26. Финансовое обеспечение функционирования муниципального звена ТП РСЧС осуществляется на каждом уровне за счет средств соответствующего бюджета и собственников (пользователей) имущества в соответствии с действующим законодательством.

Организации всех форм собственности участвуют в ликвидации чрезвычайных ситуаций за счет собственных средств.

Финансирование целевых программ по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечению устойчивого функционирования организаций осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Мордовия.

При недостаточности указанных средств и целях оперативной ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций администрация Ельниковского муниципального района может обращаться в администрацию Республики Мордовия с просьбой о выделении средств из целевого финансового резерва по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в порядке, установленном администрацией Республики Мордовия.

27. Порядок организации и осуществления работ по профилактике пожаров и непосредственному их тушению, а также проведения аварийно-спасательных и других работ, возложенных на пожарную охрану, определяется законодательными и иными нормативными правовыми актами в области пожарной безопасности, в том числе техническими регламентами.

Тушение пожаров в лесах осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
10. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от​ 28.02.2014  №  ​​153 «Об   утверждении    регламента   работы    муниципального бюджетного  учреждения Ельниковского   муниципального района «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг»
   В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Ельниковского муниципального района администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:


1. Утвердить прилагаемый регламент работы муниципального бюджетного учреждения Ельниковского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг".


2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в газете "Муниципальный вестник" и подлежит размещению на официальном сайте администрации Ельниковского муниципального района по адресу:  http://elniki.e-mordovia.ru/


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника экономического управления администрации Ельниковского муниципального района - Родичкину А.С.

Глава администрации Ельниковского муниципального района
                Т.Г. Гулькина

Утвержден







постановлением администрации

Ельниковского муниципального района







от 28.02.2014 № 153

РЕГЛАМЕНТ

РАБОТЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА "МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ" 

1. Общие положения

1.1. Настоящий регламент работы муниципального бюджетного учреждения Ельниковского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и Уставом муниципального бюджетного учреждения Ельниковского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"  (далее -  МБУ «МФЦ»).

          
1.2. Настоящий Регламент определяет порядок и режим работы МБУ «МФЦ».

          
1.3. Термины и определения, используемые в настоящем Регламенте:

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ) – организация, уполномоченная (учрежденная) Администрацией Ельниковского муниципального района на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг на основании утверждённых административных регламентов предоставления государственных (муниципальных) услуг в едином помещении, оборудованном необходимыми для предоставления государственных и муниципальных услуг средствами, с использованием программных средств, применяемых при предоставлении государственных (муниципальных) услуг федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Республики Мордовия, органами местного самоуправления, обладающая персоналом, достаточным для организации взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти области, органов местного самоуправления, а также заявителей – юридических и физических лиц;

реализация принципа «одного окна» – создание единого места приёма, регистрации и выдачи необходимых документов физическим и юридическим лицам при предоставлении всех государственных и муниципальных услуг на базе МБУ «МФЦ», предоставление возможности гражданам и юридическим лицам получения одновременно нескольких взаимосвязанных государственных и муниципальных услуг;

государственная (муниципальная) услуга – деятельность уполномоченного органа государственной власти (муниципального органа), выражающаяся в совершении действий и (или) принятии решений, влекущих возникновение, изменение или прекращение правоотношений или возникновение документированной информации (документа) в связи с обращением гражданина или организации в целях реализации их прав, законных интересов либо исполнения возложенных на них нормативными правовыми актами обязанностей;

заявитель – физическое или юридическое лицо, обращающееся в МБУ  «МФЦ» за получением государственной (муниципальной) услуги;

представитель заявителя – лицо, действующее в интересах заявителя на основании документа, подтверждающего его полномочия;

участники МБУ «МФЦ» – территориальные органы федеральных органов исполнительной власти; органы исполнительной власти Республики Мордовия, государственные услуги которых предоставляются в МБУ «МФЦ»; органы местного самоуправления, муниципальные услуги которых предоставляются в МБУ «МФЦ»; организации, участвующие в предоставлении государственных и муниципальных услуг; организации, предоставляющие вспомогательные услуги (техническая инвентаризация и паспортизация объектов недвижимости, выполнение геодезических и картографических работ при проведении землеустройства, расчётно-кассовое обслуживание физических и юридических лиц по приему коммунальных и иных платежей, риэлтерские услуги и др.);

результат предоставления государственной (муниципальной) услуги – оформленные в установленном порядке документы, выдаваемые заявителю в связи с его обращением в целях получения государственной (муниципальной) услуги.

1.4. Деятельность МБУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, Уставом МБУ «МФЦ», административными регламентами предоставления государственных (муниципальных) услуг, соглашениями Администрации Ельниковского района с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти и органами местного самоуправления о взаимодействии по предоставлению соответствующих государственных и муниципальных услуг на базе МБУ «МФЦ», Уставом Ельниковского муниципального района, правовыми актами администрации Ельниковского муниципального района.

1.5. Предоставление государственных и муниципальных услуг на базе МБУ «МФЦ» осуществляется бесплатно для заявителей за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Мордовия.

1.6. В рамках МБУ «МФЦ» предоставляются только те государственные (муниципальные) услуги, для которых утверждены соответствующие административные регламенты предоставления государственных (муниципальных) услуг.

1.7. Перечень государственных и муниципальных услуг, получение которых осуществляется через МБУ «МФЦ», определяется Приложением к настоящему Регламенту.
2. Место и график (режим) работы МБУ «МФЦ» с заявителями

2.1. МБУ «МФЦ» в Ельниковском муниципальном районе  расположен по адресу: с. Ельники, ул. Королева, д. 26

2.2. Работа в МБУ «МФЦ» организуется по следующему графику:

	Понедельник
	Выходной день

	Вторник
	с 8.00 до 20.00 перерыв на обед с 13.00 до 14.00

	Среда
	с 8.00 до 20.00 перерыв на обед с 13.00 до 14.00

	Четверг
	с 8.00 до 20.00 перерыв на обед с 13.00 до 14.00

	Пятница
	с 8.00 до 20.00 перерыв на обед с 13.00 до 14.00

	Суббота
	с 9.00 до 15.00           

	Воскресенье
	Выходной день


2.3. График (режим) работы МБУ «МФЦ» может быть изменен руководителем МБУ «МФЦ» с учётом природно-климатических условий территории, графика (режима) движения общественного транспорта в Ельниковском муниципальном районе, анализа графика (режима) работы участников МБУ «МФЦ», при этом прием заявителей на базе МБУ «МФЦ» осуществляется не менее чем 40 часов в неделю по всем государственным (муниципальным) услугам, предоставляемым на базе МБУ « МФЦ».

2.4. Приём документов от заявителей осуществляется сотрудниками МБУ «МФЦ» в день обращения заявителя в порядке очереди или по предварительной записи заявителя на определенное время и дату, в соответствии с графиком работы МБУ «МФЦ».

3. Порядок информирования заявителей о предоставлении государственных (муниципальных) услуг сотрудниками МБУ «МФЦ»

3.1. Информирование заявителей о предоставлении государственных (муниципальных) услуг осуществляется сотрудником МБУ «МФЦ»:

3.1.1. Непосредственно в МБУ «МФЦ» при личном консультировании;

3.1.2. С использованием средств телефонной связи, электронного автоинформирования.

При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации;

3.1.3. Посредством размещения на Интернет-сайте МБУ «МФЦ», на Интернет-сайте Администрации Ельниковского муниципального района публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и др.).

3.2. Консультации общего характера (о порядке и режиме работы) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования.

3.3. Консультации по вопросам предоставления государственной или муниципальной услуги оказываются сотрудниками МБУ «МФЦ», в том числе сотрудником, целенаправленно выделенным для предоставления консультаций.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечню документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги;

времени приёма и выдачи документов;

срокам предоставления  государственной или муниципальной услуги.

3.4. При ответах на телефонные звонки сотрудник МБУ «МФЦ» подробно и в вежливой (корректной) форме информирует заявителя по интересующим их вопросам (ведёт запись на приём в МБУ «МФЦ», разъясняет порядок обращения в МБУ «МФЦ» для содействия получению государственных или муниципальных услуг и др.). Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на сотрудника МБУ «МФЦ», в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.

3.5. Информирование о ходе предоставления государственной или муниципальной услуги осуществляется сотрудником МБУ «МФЦ» при личном контакте с заявителями, с использованием телефонной, почтовой связи, посредством электронной почты.

Заявитель, представивший в МБУ «МФЦ» документы для предоставления государственной или муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется сотрудником МБУ «МФЦ»:

об отказе в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

3.6. Информация об отказе в предоставлении государственной или муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

3.7. С момента приёма документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги при помощи телефона, электронной почты, или посредством личного посещения МБУ «МФЦ».

3.8. Для получения сведений о ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер поданного заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

3.9. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты МБУ «МФЦ», о порядке предоставления государственных (муниципальных) услуг размещаются сотрудниками  МБУ «МФЦ»:

на информационных стендах в МБУ «МФЦ»;

на Интернет-сайте Администрации Ельниковского муниципального района.

4. Порядок приёма документов от заявителей сотрудниками МБУ «МФЦ»

4.1. Сотрудник МБУ «МФЦ» в порядке, установленном административным регламентом предоставления соответствующей государственной или муниципальной услуги в МБУ «МФЦ», осуществляет прием документов от заявителя через окно приёма и выдачи документов в следующей последовательности:

4.1.1. Устанавливает личность заявителя, представителя заявителя; проверяет наличие документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

4.1.2. Принимает от заявителя заявления на получение государственной или муниципальной услуги, заполненное в установленной форме, и прилагаемые к нему необходимые документы;

4.1.3. Проверяет правильность оформления заявлений, комплектность представленных заявителем документов, необходимых для оказания государственной или муниципальной услуги, их соответствие требованиям соответствующего административного регламента предоставления государственной (муниципальной) услуги.

В случае отсутствия необходимых документов, либо их несоответствия установленным формам и бланкам, сотрудник МБУ «МФЦ» уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения заявления,  разъясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению; 

4.1.4. Сверяет копии документов с оригиналами, ставит штамп соответствия копий оригиналам и заверяет своей подписью;

4.1.5. Регистрирует представленное заявителем заявление, а также прилагающиеся документы в журнале регистрации и контроля обращений заявителей в МБУ «МФЦ», реализованном в программно-техническом комплексе, вносит в него данные о принятых документах;

Журнал регистрации ведётся в электронной форме и в целях дополнительного обеспечения сохранности информации дублируется в бумажной форме;

4.1.6. Готовит и распечатывает расписку в двух экземплярах. Первый экземпляр расписки с регистрационным номером, датой и подписью сотрудника, принявшего комплект документов, выдается на руки заявителю. На расписке также указывается срок, когда заявитель может получить результат предоставления государственной или муниципальной услуги. Получение заявителем расписки подтверждает факт приёма сотрудником МБУ «МФЦ» комплекта документов от заявителя;

4.1.7. Передает комплект документов сотруднику МБУ «МФЦ», ответственному за обработку документов;

4.1.8. Результатом приёма документов служит оформление расписки о приеме документов либо отказ в предоставлении государственной (муниципальной) услуги;

4.1.9. Заявитель вправе отозвать своё заявление в период его рассмотрения или предоставления государственной (муниципальной) услуги. При этом заявитель не может требовать возврата документов, в том числе, свидетельствующих об оплате государственных пошлин и сборов, направленных в территориальные органы федеральных органов исполнительной власти, исполнительные органы государственной власти Новгородской области, органы местного самоуправления для предоставления заявителю государственной или муниципальной услуги.

4.2. Дополнительное взаимодействие сотрудника МБУ «МФЦ» с заявителем допускается в случаях:

4.2.1. Необходимости доукомплектования пакета документов, предоставленного заявителем для получения государственной или муниципальной услуги, о чём сотрудник МБУ «МФЦ» извещает заявителя по указанному им контактному телефону, электронной почте. В случае невозможности извещения заявителя по телефону, заявитель извещается по почте заказным письмом с уведомлением о получении (фактом, подтверждающим такое взаимодействие является дополнительная расписка, выданная сотрудником МБУ «МФЦ» заявителю, уведомление о доставке письма);

4.2.2. Необходимости согласования проекта запрашиваемого документа с заявителем или совместного решения иных вопросов;

4.2.3. Необходимости подтверждения оплаты (предоставление платёжных документов) за подготовку документа, выдаваемого на возмездной основе.

4.3. Общий срок процедуры приёма документов от заявителя определяется соответствующим административным регламентом предоставления государственной (муниципальной) услуги. 

5. Порядок обработки принятых от заявителей документов сотрудниками МБУ «МФЦ»

5.1. Сотрудник МБУ «МФЦ» в порядке, установленном административным регламентом предоставления соответствующей государственной или муниципальной услуги в МБУ «МФЦ», осуществляет обработку принятых от заявителя документов в следующей последовательности:

5.1.1. Принимает комплект документов от сотрудника МБУ «МФЦ», ответственного за приём документов от заявителя;

5.1.2. Заводит отдельную папку, в которой должны храниться документы и отчётность по предоставляемой государственной или муниципальной услуге по конкретному заявителю (далее Дело);

5.1.3. Отражает факт начала работ по конкретному делу в информационной системе;

5.1.4. Формирует окончательный пакет выдаваемой заявителю документации (результат предоставления государственной или муниципальной услуги).

5.2. Общий срок процедуры обработки документов заявителя определяется соответствующим административным регламентом предоставления государственной (муниципальной) услуги.

6. Порядок взаимодействия сотрудников МБУ «МФЦ» с Участниками МБУ «МФЦ»

6.1. Сотрудник МБУ «МФЦ», ответственный за обработку документов, в порядке, установленном административным регламентом предоставления соответствующей государственной или муниципальной услуги в МБУ «МФЦ», соглашениями о межведомственном взаимодействии и информационном обмене: 

6.1.1. На основании Дела по конкретному заявителю формирует запрос в адрес участников МБУ «МФЦ». К запросу могут прилагаться копия или один из экземпляров заявления, полученного от заявителя. Форма запроса определяется административным регламентом предоставления государственной или муниципальной услуги;

6.1.2. Принимает от участников МБУ «МФЦ» результаты обработки информационного запроса, вносит данные о заявителе в Дело заявителя;

6.1.3. Передает заявление о предоставлении государственной или муниципальной услуги, полученное от заявителя, с прилагающимся к нему пакетом документов, другими документами, полученными сотрудником МБУ «МФЦ» для заявителя, Участнику МБУ «МФЦ» в соответствии с административным регламентом предоставления государственной или муниципальной услуги;

6.1.4. Принимает от Участников МБУ «МФЦ» документы, оформляющие результат предоставления государственных или муниципальных услуг.

6.2. Общий срок взаимодействия сотрудника МБУ «МФЦ» с Участниками МБУ «МФЦ» определяется соответствующим административным регламентом предоставления государственной (муниципальной) услуги.

7. Порядок выдачи заявителям результатов предоставления государственных и муниципальных услуг сотрудниками МБУ «МФЦ»

7.1. Сотрудник МБУ «МФЦ» осуществляет выдачу заявителю результатов предоставления государственных и муниципальных услуг в следующей последовательности:

7.1.1. Заявитель уведомляется сотрудником МБУ «МФЦ» по телефону и электронной почте о готовности пакета документов по услуге в течение одного рабочего дня после получения последнего документа, определённого административным регламентом предоставления государственной (муниципальной) услуги. В случае, если сотрудник МБУ «МФЦ» не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактного телефона, заявителю, на указанный им почтовый адрес, в течение двух рабочих дней после получения последнего документа, определённого административным регламентом, отправляется заказное письмо с уведомлением о получении, подтверждающее готовность документов. В письме указывается номер телефона МБУ «МФЦ», на который заявитель может позвонить и договориться о времени приёма, адрес местонахождения МБУ «МФЦ»;

7.1.2. Сотрудник МБУ «МФЦ» договаривается с заявителем (по телефону или лично при явке заявителя) о дате и времени приема в МБУ «МФЦ»;

7.1.3. Результаты предоставления услуги МБУ «МФЦ» выдаются заявителю (представителю заявителя), предъявившему следующие документы:

документ, удостоверяющий личность заявителя либо личность его представителя;

первый экземпляр расписки о приёме документов с регистрационным номером, датой и подписью сотрудника МБУ «МФЦ», выданный заявителю либо его представителю в день подачи заявления, а также и дополнительных расписок;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

7.1.4. Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе второго экземпляра расписки из электронного журнала регистрации и контроля обращений заявителей в МБУ «МФЦ», который ведётся сотрудниками МБУ «МФЦ». 

8. Контроль за предоставлением МБУ «МФЦ» государственных и муниципальных услуг

8.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными регламентами предоставления государственных или муниципальных услуг, и принятия решений сотрудниками МБУ «МФЦ» осуществляется должностными лицами Администрации Ельниковского муниципального района, ответственными за контроль предоставления услуг, руководителем МБУ «МФЦ».

8.2. Ответственность сотрудников МБУ «МФЦ» закрепляется в их должностных инструкциях:

8.2.1. За приём документов от заявителя ответственность несёт сотрудник МБУ «МФЦ», ответственный за приём документов;

8.2.2. За подготовку и сбор документов, необходимых по конкретной услуге, ответственность несёт сотрудник МБУ «МФЦ», ответственный за обработку документов;

8.2.3. За утверждение решений в рамках МБУ «МФЦ» ответственность несёт руководитель МБУ «МФЦ».

8.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается в соответствии с имеющимися должностными инструкциями сотрудников МБУ «МФЦ».

8.4. Текущий контроль осуществляется путём проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы МБУ «МФЦ», проверок соблюдения и исполнения сотрудниками МБУ «МФЦ» положений Регламента, административных регламентов исполнения государственных или муниципальных услуг, иных нормативных правовых актов.

8.5. Контроль полноты и качества предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) сотрудников МБУ «МФЦ».

8.6. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Мордовия и Ельниковского муниципального района.

8.7. Проверки полноты и качества оказания услуги осуществляются на основании правовых актов (постановления, распоряжения) Администрации Ельниковского муниципального района и руководителя МБУ «МФЦ».  

9.  Порядок хранения документов

9.1. Результат предоставления государственной или муниципальной услуги в МБУ «МФЦ» хранится в течение установленного срока его действия, но не более одного года со дня его поступления, изготовления, после чего передается в установленном порядке в архив МБУ «МФЦ», если иное не определено законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия.

9.2. Установленный срок хранения документов, полученных от заявителя для предоставления ему государственной (муниципальной) услуги, подлежащих выдаче, и иных документов по исполненным заявлениям равен 3 (трем) годам со дня выдачи заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги, если иное не определено законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия. 

9.3. По истечении срока хранения невостребованного результата предоставления государственной или муниципальной услуги в МБУ «МФЦ», установленного соответствующим административным регламентом, указанный документ считается недействительным и подлежит уничтожению в установленном порядке, если иное не определено законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия.

9.4. Персональная ответственность за состояние делопроизводства по заявлениям физических и юридических лиц и сохранность документов возлагается на руководителя МБУ «МФЦ».

10. Порядок обжалования действий (бездействия) сотрудников МБУ «МФЦ» 

10.1. Заявители, чьи права и законные интересы, по их мнению, могли быть нарушены в ходе предоставления государственной или муниципальной услуги, имеют право на обжалование действий или бездействия сотрудников МБУ «МФЦ» в досудебном и судебном порядке.

10.2. Отказ в предоставлении услуги, необоснованное затягивание установленных соответствующим административным регламентом сроков предоставления услуги, а также действия (бездействие) и решения должностных лиц МБУ «МФЦ», нарушающие требования к предоставлению услуги, могут быть обжалованы заявителем:

10.2.1. Руководству МБУ «МФЦ»;

10.2.2. Руководству Администрации Ельниковского муниципального района;

10.2.3. В суде.

10.3. Жалобы заявителей подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение жалоб осуществляется бесплатно.

10.4. Жалобы могут быть направлены  по почте, через МБУ «МФЦ», с использованием информационно – коммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть приняты при личном приеме заявителя. 

10.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования  нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

10.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

10.7. При установлении факта неисполнения или ненадлежащего исполнения сотрудником МБУ «МФЦ» своих обязанностей в соответствии с принятым по жалобе решением руководителем МБУ «МФЦ» принимаются меры по привлечению указанного сотрудника к дисциплинарной ответственности в установленном порядке. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения,  материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.



Приложение 

к регламенту работы муниципального

 бюджетного учреждения Ельниковского

 муниципального района "Многофункциональный

 центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг"
Перечень государственных услуг по переданным полномочиям и  муниципальных услуг,  
предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна», в том числе
в муниципальном бюджетном учреждении Ельниковского муниципального района 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

	№ п/п
	Наименование услуги
	Ответственный орган/отдел

	1
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности  муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, для строительства с  предварительного согласования мест размещения объектов
	отдел по земельным отношениям администрации Ельниковского муниципального района

	2
	Предоставление земельных участков, собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством
	отдел по земельным отношениям администрации Ельниковского муниципального района

	3
	Оформление документов и предоставление земельного  участка для размещения дома индивидуальной жилой застройки
	отдел по земельным отношениям администрации Ельниковского муниципального района

	4
	Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства
	отдел по земельным отношениям администрации Ельниковского муниципального района

	5
	Предоставление земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, размещения пруда
	отдел по земельным отношениям администрации Ельниковского муниципального района

	6
	Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и на которых расположены здания, строения, сооружения
	отдел по земельным отношениям администрации Ельниковского муниципального района

	7
	Оформление и выдача соглашения о внесении изменений в договор аренды, соглашения о расторжении договора, соглашения о вступлении в договор аренды с множественностью лиц на стороне арендатора
	отдел по земельным отношениям администрации Ельниковского муниципального района

	8
	Предоставление земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей
	отдел по земельным отношениям администрации Ельниковского муниципального района

	9
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков
	отдел по земельным отношениям администрации Ельниковского муниципального района

	10
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности  муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов
	отдел по земельным отношениям администрации Ельниковского муниципального района

	11
	Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка
	отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Ельниковского муниципального района

	12
	Принятие на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, которые в соответствии с действующим законодательством имеют право на государственную поддержку в строительстве или приобретении жилья
	отдел строительства, архитектуры и ЖКХ, юридический отдел администрации Ельниковского муниципального района

	13
	Принятие на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях
	юридический отдел администрации Ельниковского муниципального района

	14
	Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, стоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	управление делами администрации Ельниковского муниципального района

	15
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	отдел строительства, архитектуры и ЖКХ, юридический отдел администрации Ельниковского муниципального района

	16
	Выдача молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья
	отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Ельниковского муниципального района

	17
	Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
	отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Ельниковского муниципального района

	18
	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Ельниковского муниципального района

	19
	Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания
	отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Ельниковского муниципального района

	20
	Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов  капитального строительства
	отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Ельниковского муниципального района

	21
	Подготовка и выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Ельниковского муниципального района

	22
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций
	отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Ельниковского муниципального района

	23
	Представление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Ельниковского муниципального района

	24
	Представление информации о соответствии объекта капитального строительства строительным нормам и правилам
	отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Ельниковского муниципального района

	25
	Представление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	управление делами администрации Ельниковского муниципального района

	26
	Выдача архивных справок, заверенных копий и выписок из архивных документов
	отдел муниципального архива администрации Ельниковского муниципального района

	27
	Оказание материальной помощи гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации
	комиссия по социальной защите населения при администрации Ельниковского муниципального района


11. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 11.03.2014 № 172 «О   внесении   изменений   в   постановление администрации Ельниковского муниципального района от 28.03.2013 № 181

В целях поэтапного совершенствования оплаты труда и во исполнение мероприятий «дорожной карты» «Изменения в отраслях социальной сферы, направленные на повышение эффективности образования в Ельниковском муниципальном районе и в соответствии  с  пунктом 2 решения   Совета  депутатов  Ельниковского  муниципального  района    от  24.10.2008    № 84     «Об основах организации оплаты труда работников муниципальных учреждений» администрация Ельниковского муниципального района Республики   Мордовия п о с т а н о в л я е т: 

1. Внести в  Положение об установлении стимулирующих выплат руководителям муниципальных учреждений  дополнительного образования детей Ельниковского муниципального района Республики Мордовия, утвержденное постановлением администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 28.03.2013 № 181 «Об утверждении Положений об установлении стимулирующих выплат руководителям муниципальных учреждений образования Ельниковского муниципального района», изменения, изложив Раздел II в новой редакции:

«II. Условия стимулирования

4. Выплаты устанавливаются за:

– успешное и добросовестное исполнение руководителем своих должностных обязанностей в течение месяца;

– инициативу, творчество и применение в работе современных форм и методов организации труда;

– качественную подготовку и проведение мероприятий, связанных с уставной деятельностью учреждения;

– участие в течение месяца в выполнении особо важных работ и мероприятий (при их наличии).     

   Показатели эффективности работы руководителей приведены в таблице и при направлении руководителем аналитической информации в муниципальную комиссию изменению не подлежат.

Показатели эффективности работы

для распределения стимулирующих выплат руководителям муниципальных учреждений дополнительного образования детей  Ельниковского муниципального района Республики Мордовия 

	№ п/п
	Наименование показателя эффективности деятельности учреждения 

(руководителя)
	Критерии оценки
	Методика 

расчета

показателей
	Баллы

(макс. возможное 

кол-во)


	Периодичность предоставления информации

	
	1.Основная деятельность учреждения (руководителя)

	1.1
	Функционирование системы государственно-общественного управления
	наличие попечительского, родительского советов, совещательной комиссии по распределению стимулирующих выплат 
	наличие каждого оценивается в  1 балл 
	3
	ежемесячно

	
	
	проведение заседаний попечительского, родительского  советов, совещательной комиссии по распределению стимулирующих выплат
	проведение не менее одного заседания  - 1 балл 
	1
	ежемесячно 

	1.2
	Организация работы с учащимися 
	организация и  проведение  мероприятий для обучающихся 
	1 – 2 мероприятия  – 2 балла, 

3 – 5 мероприятия  – 4 балла, более 5 мероприятий − 5 баллов
	5
	ежемесячно 

	
	
	доля воспитанников, участвующих в мероприятиях разного уровня 


	0% - 0 баллов,

1 - 15% − 5 баллов,

16 - 30% − 10 баллов,

более 30% − 15 баллов 
	15
	ежемесячно 

	
	
	охват занятиями детей «группы риска» от общего количества воспитанников
	 до 10%  − 1 балл;

более 10% − 2 балла
	2
	ежемесячно 

	
	
	реализация программ по сохранению и укреплению здоровья детей 
	доля обучающихся, охваченных разными формами досуга (Дни здоровья, экскурсии) 

до 10 % - 1 балл,

11 – 20% – 2 балла
	2
	ежемесячно

	
	
	количество студентов ВУЗов, СУЗов, занимающихся с учащимися в объединениях, на мероприятиях, 

прошедших практику на базе учреждения
	0 – 0 баллов,

от 1 до 3 – 1 балл,

более 3 – 2 балла
	2
	ежемесячно 

	1.3
	Обеспеченность взаимодействия учреждения с другими организациями
	 наличие договоров о сотрудничестве с МОУ, МДОУ, СПО
	0 – баллов,

1 − 1 балл,

2 – 2 балла, 

свыше 2 – 3 балла
	3
	ежемесячно

	
	2. Деятельность учреждения (руководителя), направленная на работу с кадрами

	2.1
	Привлечение преподавателей ВУЗов к работе с обучающимися 
	привлечение преподавателей ВУЗов к работе с учащимися в объединениях, на мероприятиях
	1 - 2 преподавателя– 1 балл,

3-4 – 2 балла; 5 и более - 3 балла
	3
	ежемесячно

	2.2
	Соблюдение сроков повышения квалификации 

педагогических

работников учреждения
	соблюдение установленных сроков повышения квалификации педагогических работников 

 
	не соблюдение – 0 баллов;

соблюдение - 3 балла


	3
	ежемесячно

	2.3
	Организация работы с  педагогическими работниками


	организация и проведение семинаров, совещаний для педагогических работников республиканского уровня 
	0 - 0 баллов,

1  − 1 балл,

2  − 2 балла,

свыше 2  − 3 балла
	3
	ежемесячно

	
	
	участие педагогических работников в смотрах, конкурсах, конференциях, семинарах районного и республиканского уровня, курсах повышения квалификации 
	0 − 0 баллов,

1 − 1 балл,

2 − 2 балла,

свыше 2 − 3 балла
	3
	ежемесячно 

	
	
	наличие утвержденных методических разработок, опубликованных статей педработников 
	0 – 0 баллов,

от 1 до 3 – 2 балла;

более 3 – 3 балла
	3
	ежемесячно 

	
	3. Обеспечение комплексной безопасности учреждения

	3.1
	Соблюдение мер противопожарной и антитеррористической безопасности, правил по охране труда, санитарно-гигиенических правил
	соблюдение мер, отсутствие зарегистрированных случаев травматизма детей и работников учреждения за отчетный период, своевременная подготовка к отопительному сезону и т.п.
	соблюдение мер, отсутствие зарегистрированных случаев травматизма− 5 баллов


	5
	ежемесячно 

	
	4. Финансово-экономическая деятельность и исполнительская дисциплина

	4.1
	Своевременность представления месячных, квартальных и годовых отчетов, планов финансово-хозяйственной деятельности, статистической отчетности, других сведений и их качество
	соблюдение сроков, установленных порядков и форм представления сведений, отчетов и статистической отчетности 

 
	соблюдение сроков − 5 баллов;

не соблюдение – 0 баллов
	5
	ежемесячно 

	4.2
	Целевое и эффективное использование бюджетных и внебюджетных средств, в том числе в рамках муниципального задания
	отсутствие просроченной дебиторской и кредиторской задолженности и нарушений финансово-хозяйственной деятельности, приведших к нецелевому и неэффективному расходованию бюджетных средств, установленных в ходе проверок 
	отсутствие задолженности и нарушений-5 баллов


	5
	ежемесячно 

	4.3
	Экономия бюджетных средств по оплате коммунальных услуг
	экономия бюджетных средств по оплате коммунальных услуг от установленного лимита потребления при условии своевременного внесения текущих платежей 
	0% − 0 баллов,

до 5% −2 балла,

более  5% − 5 баллов
	5
	ежемесячно 

	4.4
	Обеспечение информационной открытости учреждения


	обеспечение регистрации и размещения информации об учреждении в соответствии с установленными показателями  
	на официальных сайтах: 1 − 4 балл, 

0 − 0 баллов,
	4
	ежемесячно

	
	
	наличие в учреждении стендов с информацией о перечне предоставляемых услуг, о составе попечительского совета и с другой информацией   
	при наличии − 4 балла,

отсутствие – 0 баллов
	4
	ежемесячно 

	
	
	наличие положительных публикаций, репортажей в СМИ
	0 − 0 баллов,

1 − 1 балл,

2 − 2 балла,

свыше 2- 4 балла
	4
	ежемесячно 

	
	
	наличие в учреждении официального Интернет-сайта и его системное сопровождение
	наличие сайта – 2 балла

обновление сайта: 

1 раз в месяц – 3 балла;

более 2 раз – 5 баллов
	5
	ежемесячно 

	4.5
	Отсутствие дисциплинарных взысканий со стороны работодателя 
	отсутствие дисциплинарных взысканий со стороны работодателя 
	отсутствие - 5 баллов
	5
	ежемесячно

	4.6
	Соответствие деятельности учреждения  требованиям законодательства в сфере образования
	отсутствие существенных нарушений деятельности учреждения в ходе проверок контрольно-надзорных организаций или осуществляемых сотрудниками МКУ «ЦИМТО» и Министерства образования РМ
	отсутствие нарушений – 4 балла;

наличие нарушений – 0 баллов
	4
	ежемесячно

	
	
	отсутствие замечаний со      стороны МКУ «ЦИМТО», МКУ «ЦОМУ» и администрации Ельниковского муниципального района
	отсутствие замечаний  – 4 балла;

наличие замечаний – 0 баллов
	4
	ежемесячно 

	
	5. Годовые показатели

	5.1
	Привлечение внебюджетных средств 
	привлечение внебюджетных средств для софинансирования мероприятий (из республиканского бюджета, спонсорской помощи) 
	10 -50 тыс. руб. – 5 баллов

51 - 100 тыс. руб. – 10 баллов

свыше 100 тыс. руб. - 15 баллов
	15
	ежегодно 

	5.2
	Выполнение муниципального  задания
	объем оказываемых услуг определяется как отношение количества фактически оказанных услуг в учреждении к объему социальных услуг, планируемых к оказанию за отчетный период согласно муниципальному  заданию
	выполнение составляет не менее 85% - 10 баллов, менее 85% - 5 балла
	10
	ежегодно

	5.3
	Удовлетворенность населения качеством и доступностью предоставляемых образовательных услуг дополнительного образования 
	положительные результаты опроса (в форме анкетирования) граждан о качестве и доступности предоставления услуг в учреждении 
	процент удовлетворенности:

более 95% – 2 балла

не менее 85%, но не более 95% – 1 балл
	2
	ежегодно 

	5.4
	Организация работы с учащимися 
	количество мероприятий  районного или зонального уровня, проведенных учреждением
	до 2 мероприятий – 0 баллов;

3-4  мероприятия - 2 балла;

5-7 мероприятий − 3 баллов

8-10 мероприятий − 5 баллов;

более 10 − 10 баллов
	10
	ежегодно 

	
	
	результативность участия обучающихся в мероприятиях районного, зонального и республиканского уровней

(доля победителей и призеров от количества участников данного учреждения)
	результативность: до 5% − 4 балла

от 5% до 10% − 5 ба                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         ллов
	5
	ежегодно

	
	
	реализация программ,- направленных на работу с одаренными детьми 
	от 1 до 3 программ – 2 балла, 

более 3 программ − 5 баллов
	5
	ежегодно 

	
	
	реализация социокультурных проектов (социальные проекты, научное общество учащихся и т.д.) 
	от 1 до 2 проектов −  2 балла, 

более 3  проектов− 5 баллов
	5
	ежегодно 

	
	
	реализация мероприятий по профилактике правонарушений  несовершеннолетних
	0 – 0 баллов,

от 1 до 3  – 2 балла, 

более 3  − 3 балла
	3
	ежегодно 

	
	
	сохранность контингента воспитанников (коэффициент выбытия из учреждения)
	коэффициент выбытия из учреждения

0-5% − 5 баллов

6-10 % − 3 балла 

более 10 −0 баллов
	5
	ежегодно 

	5.5
	Инфраструктура  учреждения
	наличие необходимых оформленных документов для обеспечения хозяйственной деятельности (наличие технического паспорта, кадастрового паспорта, свидетельства на землю и т.д.)
	наличие – 8 баллов, 

отсутствие -  0 баллов
	8
	ежегодно

	
	
	организация учета посещаемости обучающихся посредством электронной системы  контроля на основе пластиковых карт
	наличие – 5 баллов;

отсутствие -  0 баллов
	5
	ежегодно

	5.6
	Соответствие деятельности 

учреждения

требованиям законодательства в сфере образования  
	отсутствие предписаний контролирующих и надзорных органов, объективных жалоб 
	отсутствие: предписаний − 4 баллов,

объективных жалоб - 2 балла 
	4
	ежегодно

	5.7
	Организация работы с педагогическими работниками


	количество используемых утвержденных авторских программ, разработанных педработниками 
	0 – 0 баллов,

от 1 до 2 – 1 балл,

от 3 до 5 – 3 балла,

более 5 – 5 баллов
	5
	ежегодно 

	5.8
	Укомплектованность учреждения педагогическими

работниками 
	доля укомплектованности учреждения работниками, непосредственно оказывающими социальные услуги
	100% - 4 балла

90% -95% - 3 балла

менее 89% - 2 балла
	4
	ежегодно 

	
	
	доля укомплектованности учреждения работниками, соответствующими квалификационным требованиям 
	100% -3 балла

от 75 % до 100% - 2 балла; 

менее 75% -1 балл
	3
	ежегодно 

	5.9
	Обеспечение достижения целевых показателей соотношения средней заработной платы отдельных категорий работников и средней заработной платы учителей соответствие с районной «дорожной картой»
	доведение средней заработной платы соответствующих категорий работников учреждения до установленных соотношений среднемесячной заработной платы учителей в районе в соответствии с районной "дорожной картой" 
	доведение средней заработной платы работников учреждения до среднемесячной заработной платы учителей в районе – 5 баллов

не соблюдение - 0 б.
	5
	ежегодно 

	
	
	соблюдение целевого соотношения средней заработной платы основного и вспомогательного персонала учреждения - 1 балл
	соблюдение - 3 балла

не соблюдение - 0 б.
	3
	ежегодно 

	5.10
	Обеспеченность взаимодействия учреждения с другими организациями
	заключение и реализация договоров о сотрудничестве и социальном партнерстве с министерствами, ведомствами, общественными и заинтересованными организациями, ВУЗами 
	до 3  − 3 балла

более 3 – 5 баллов
	5
	ежегодно


Примечание: Размер стимулирующих выплат руководителям определяется по сумме баллов, определяющих вес показателей (1 балл = 1 процент). 

Размер отчислений в фонд стимулирования руководителей определяется учредителем (приложение 1 к настоящему Положению)».

          
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяет свое действие на правоотношения,  возникшие с 1 марта 2014 года.
Глава администрации Ельниковского муниципального района                                                      Т.Г. Гулькина

12. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 11.03.2014 № 178  «О внесении    изменений в Административный  регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по оказанию материальной помощи гражданам, проживающим на территории Ельниковского муниципального района, оказавшимся в трудной  жизненной ситуации»
 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Республики Мордовия от 25.02.2013  №81-Р, постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действие (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации» администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по оказанию  материальной помощи гражданам, проживающим на территории   Ельниковского муниципального района, оказавшимся в трудной  жизненной ситуации,  утвержденный постановлением администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 18.01.2013 №12 «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского муниципального района    по    предоставлению     муниципальной услуги  по  оказанию  материальной  помощи гражданам,    проживающим      на      территории Ельниковского муниципального  района,  оказавшимся  в трудной жизненной ситуации», следующие изменения:

1) пункт 2.1.3. подраздела  1 раздела 2 изложить в новой редакции:

«2.1.3. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации обращения заявителя. 

Срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

Срок приема заявителя и регистрации обращения не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации обращения и документов не должен превышать 1 рабочий день.

Если для рассмотрения обращений граждан необходимо проведение проверки или  истребование дополнительных материалов, указанный срок продлевается. Максимальный срок, на который может быть продлено рассмотрение обращения гражданина, составляет не более чем 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения  гражданин должен быть уведомлен.

Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе. 

Датой обращения и представления документов является:

в случае личного обращения – день поступления и регистрация документов должностному лицу, ответственному процесс регистрации документов;

в случае поступления обращения по почте – дата поступления письма в уполномоченный орган;

в случае поступления обращения в электронном виде – дата регистрации обращения в уполномоченном органе.».

2) подраздел 4 раздела 2 дополнить пунктом 2.4.12. следующего содержания: «2.4.12. Требования к сведениям, размещаемым в сети Интернет:

Административный регламент размещается на официальном сайте администрации Ельниковского муниципального района elniki.e-mordovia.ru. 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал), а равно как и Республиканский Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://gosuslugi.e-mordovia.ru) (далее – Республиканский портал) – государственные информационные системы, входящие в единую инфраструктуру, обеспечивающую информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

Единый портал и Республиканский портал доступны любому пользователю информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Государственные и муниципальные услуги на портале классифицированы по категориям пользователей и по ведомствам, их предоставляющим.

На Едином портале и Республиканском портале размещается следующая информация:

адрес местонахождения, телефоны, адрес электронной почты Администрации;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

результат предоставления муниципальной услуги;

порядок предоставления консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги;

текст Административного регламента.».

3) в  пункте 3.2. раздела 3:

 слова «Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов заявителя является обращение гражданина с заявлением об оказании материальной помощи (далее – заявление) (Приложение 1) и необходимыми документами.» заменить словами «Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов заявителя является обращение гражданина с заявлением об оказании материальной помощи (далее – заявление)  
(Приложение 1) и необходимыми документами в МФЦ или администрацию, либо с заявлением в электронной форме посредством Единого портала или Республиканского портала.»; 

слова «Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет копии документов с оригиналами,  возвращает последние гражданину, проверяет правильность оформления заявления, соответствие изложенных в нем сведений представленным документам, регистрирует обращение, делает опись полученных документов от заявителя и выдает копию описи с датой регистрации обратившемуся» заменить словами «Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет копии документов с оригиналами,  возвращает последние гражданину, проверяет правильность оформления заявления, соответствие изложенных в нем сведений представленным документам, регистрирует обращение, делает опись полученных документов от заявителя и выдает расписку (приложение 3) с датой регистрации обратившемуся.».

4) пункт 3.2. раздела 3 дополнить абзацами следующего содержания: 

«При подаче заявления в электронном виде специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление о регистрации заявления.

Специалист МФЦ отправляет пакет документов должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

В случае поступления заявления через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Едином портале или Республиканском портале уведомление о необходимости предоставления в течение трех дней в Администрацию оригиналов документов, необходимых для предоставления услуги.

В случае непредставления заявителем в Администрацию в трехдневный срок оригиналов документов, специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление заявителя о возможности отказа в рассмотрении заявления.

Продолжительность административной процедуры не более 5 дней.».
5) в пункте 3.3. раздела 3 слова  «Общий срок административного действия по рассмотрению документов и принятию решения составляет 20-25 дней» заменить словами «Общий срок административного действия по рассмотрению документов и принятию решения составляет 20 дней.».

6) пункт 3.4. раздела 3 изложить в новой редакции:

«3.4. Уведомление заявителя о принятом решении.

Подписанные и зарегистрированные соответствующим образом постановление администрации Ельниковского муниципального района об оказании материальной помощи либо письменное уведомление об отказе в оказании материальной помощи специалистом администрации передаются в МФЦ для последующей передачи заявителю.

Специалист МФЦ информирует заявителя по телефону в случае положительного решения - о необходимости открытия  в банке счета для перечисления материальной помощи и  получения копии постановления администрации об оказании материальной помощи  либо в получении уведомления об отказе в оказании материальной помощи.

В случае если специалист МФЦ, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес, в течение 2 рабочих дней после получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.

В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение трех рабочих дней после его получения от Администрации отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.

В случае если заявление поступило через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление о получении в администрации результата предоставления услуги.

Максимальный срок выполнения административного действия – 5 дней.».

7) Приложение 3 к Административному регламенту изложить в новой редакции:

	«Приложение 3

к Административному регламенту администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги по оказанию  материальной помощи гражданам, проживающим на территории Ельниковского муниципального района, оказавшимся в трудной жизненной ситуации




РАСПИСКА 

в получении документов на предоставление муниципальной услуги 

по оказанию  материальной помощи гражданам, проживающим на территории Ельниковского муниципального района, оказавшимся в трудной жизненной ситуации

Заявителем: Ф.И.О._________________________________________________________________
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О чем «____» __________ 20___г. в книгу учета входящих документов внесена запись № ______

Общий срок оказания муниципальной услуги составляет не более 30 дней.

Документы принял: ________________ /____________________Ф.И.О.».

                                                (подпись) 

Глава администрации Ельниковского муниципального района


           
    Т.Г. Гулькина
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