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Ельниковского муниципального района

                                               № 15
27.11 .2013 года

Официальное печатное средство массовой информации  Ельниковского муниципального района Республики Мордовия «Муниципальный вестник» издается в соответствии со статьей 48 Устава Ельниковского муниципального района Республики Мордовия и решением Совета депутатов Ельниковского района Республики Мордовия от 19.12.2008 года № 95 «Об учреждении печатного средства массовой информации Ельниковского муниципального района»

Официальное печатное средство массовой информации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия «Муниципальный вестник» состоит из разделов:

в первом разделе публикуются решения Совета депутатов Ельниковского муниципального района Республики Мордовия;

во втором разделе публикуются постановления администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.
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	Постановление администрации Ельниковского муниципального района от  27.11.2013 № 769 «О внесении изменений в постановление администрации  Ельниковского муниципального района Республики Мордовия  от 09.02.2012 № 72»
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	Постановление администрации Ельниковского муниципального района от  27.11.2013 № 770 «О   внесении  изменений  в  постановление администрации Ельниковского   муниципального района Республики Мордовия   от 09.02.2012 № 73»
	67
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	Постановление администрации Ельниковского муниципального района от  27.11.2013 № 771 «О внесении изменений в постановление администрации  Ельниковского  муниципального района Республики Мордовия от 09.02.2012 № 74» 
	70

	92
	Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 27.11.2013 № 772 «О внесении  изменений в постановление администрации   Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 09.02.2012 № 75»
	72

	93
	Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 27.11.2013 № 773 «О внесении изменений в постановление администрации  Ельниковского     муниципального района Республики  Мордовия  от 15.03.2012 № 128» 
	74
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	Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 27.11.2013 № 774  «О внесении изменений в постановление администрации Ельниковского       муниципального района Республики  Мордовия   от 15.03.2012 № 129»
	77

	
	РАЗДЕЛ ТРЕТИЙ


РАЗДЕЛ ПЕРВЫЙ
80. Решение Совета депутатов Ельниковского муниципального района от 22.11.2013 № 110 «О внесении изменений и дополнений в решение Совета депутатов от 21.12.2012 № 60 «О бюджете Ельниковского муниципального района на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов»
                 Совет депутатов Ельниковского муниципального района    р е ш и л:
1. Внести  в  решение  Совета  депутатов Ельниковского  муниципального  района от 21.12.2012 № 60 «О бюджете Ельниковского  муниципального   района  на  2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов» (с изменениями, внесенными решениями Совета депутатов Ельниковского муниципального района от 31.01.2013 № 65, от 25.04.2013 

№ 78, от 29.05.2013 № 89, от 18.07.2013 № 93, от 05.09. 2013 № 97, от 20.09.2013 № 102, от 29.10.2013 № 104) следующие  изменения  и дополнения:

1) пункт 1 статьи 1   изложить  в  новой  редакции:

«1. Утвердить бюджет Ельниковского  муниципального  района на 2013  год по доходам в сумме 176901,064 тыс. рублей и по расходам в сумме 178280,414 тыс. рублей, с превышением расходов над доходами в сумме   1379,35  тыс. рублей.»;

2) приложения 4,6,8,15  изложить в новой редакции (прилагаются). 

    2. Решение вступает в силу со дня   официального опубликования.

Председатель Совета депутатов  Ельниковского муниципального района                                           А.А. Рыбацкий

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	                                                                                                                                                                                 Приложение 4
	
	
	

	                                                                                                                                                        к решению Совета депутатов
	
	

	                                                                                                                                     Ельниковского муниципального района
	
	

	                                                                                                                                                                    от 22.11. 2013   № 110
	
	

	

	            МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ ТРАНСФЕРТЫ ПОЛУЧАЕМЫЕ ИЗ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ 

	               БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РФ НА 2013 ГОД
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Код бюджетной классификации  доходов  бюджета
	Наименование доходов
	Сумма
	
	
	
	
	
	
	
	

	0002 00 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления
	154946,564
	
	
	
	
	
	
	
	

	0002 02 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	154946,564
	
	
	
	
	
	
	
	

	0002 02 01000 00 0000 151
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	1912,5
	
	
	
	
	
	
	
	

	0002 02 01001 00 0000 151
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	1912,5
	
	
	
	
	
	
	
	

	000 202 01 001 05 0000 151
	Дотации бюджетам муниципальных районов на выравнивание бюджетной обеспеченности 
	1912,5
	
	
	
	
	
	
	
	

	0002 02 02000 00 0000 151
	Субсидии бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований (межбюджетные субсидии)
	76551,022
	
	
	
	
	
	
	
	

	00020202051000000151
	Субсидии бюджетам на реализацию федеральных целевых программ
	518,322
	
	
	
	
	
	
	
	

	00020202051050000151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на реализацию федеральных целевых программ
	518,322
	
	
	
	
	
	
	
	

	00020202077000000151
	Субсидии бюджетам на бюджетные  инвестиции в обьекты капитального строительства государственной собственности обьекты капитального  строительства собственности муниципальных образований
	5600
	
	
	
	
	
	
	
	

	00020202077050000151
	Субсидии бюджетам муниципальных образований на бюджетные  инвестиции в обьекты капитального строительства государственной собственности обьекты капитального  строительства собственности муниципальных образований
	5600
	
	
	
	
	
	
	
	

	0002 02 02999 00 0000 151
	Прочие субсидии
	71047,2
	
	
	
	
	
	
	
	

	000 2 02 02999 05 0000 151
	Прочие субсидии бюджетам муниципальных районов
	71047,2
	
	
	
	
	
	
	
	

	000 2 02 03000 00 0000 151
	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации  и муниципальных образований
	78932,1
	
	
	
	
	
	
	
	

	0002 02 03003 00 0000 151
	Субвенции бюджетам на государственную регистрацию актов гражданского состояния
	1064,3
	
	
	
	
	
	
	
	

	000 2 02 03003 05 0000 151
	Субвенции бюджетам  на государственную регистрацию  актов гражданского состояния
	1064,3
	
	
	
	
	
	
	
	

	000 2 02 03021 00 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на ежемесячное денежное вознаграждение за  классное руководство
	849,2
	
	
	
	
	
	
	
	

	000 2 02 03021 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на ежемесячное денежное вознаграждение за  классное руководство
	849,2
	
	
	
	
	
	
	
	

	000 2 02 03024 00 0000 151
	Субвенции бюджетам  на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	66588,5
	
	
	
	
	
	
	
	

	000 2 02 03024 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	66588,5
	
	
	
	
	
	
	
	

	000 2 02 03026 00 0000 151
	Субвенции  бюджетам   на реазизацию  государственных  полномочий по учету и обеспечению  жилыми  помещениями  детей -  сирот и лиц из числа  детей -  сирот
	1899,5
	
	
	
	
	
	
	
	

	000 2 02 03026 05 0000 151
	Субвенции  бюджетам  муниципальных  образований на реазизацию  государственных  полномочий по учету и обеспечению  жилыми  помещениями  детей -  сирот и лиц из числа  детей -  сирот
	1899,5
	
	
	
	
	
	
	
	

	000 2 02 03027 00 0000 151
	Субвенции бюджетам  на содержание  ребенка в семье  опекуна и приемной семье , а также вознаграждение, причитающееся приемному родителю
	3972,7
	
	
	
	
	
	
	
	

	000 2 02 03027 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных райнов на содержание  ребенка в семье  опекуна и приемной семье , а также вознаграждение, причитающееся приемному родителю
	3972,7
	
	
	
	
	
	
	
	

	000 2 02 03119 00 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных образований на обеспечение предоставления жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из  их числа по договорам найма специализированных жилых помещений
	1981
	
	
	
	
	
	
	
	

	000 2 02 03119 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на обеспечение предоставления жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из  их числа по договорам найма специализированных жилых помещений
	1981
	
	
	
	
	
	
	
	

	00020204000000000151
	иные межбюджетные  трансферты
	43,516
	
	
	
	
	
	
	
	

	00020204041050000151
	межбюджетные трансферты на подключение общедоступных библиотек РФ к сети интернет и развитие системы библиотечного  дела с учетом задач расширения информациооных технологий
	41,75
	
	
	
	
	
	
	
	

	000202049999050000151
	Прочие  межбюджетные   трансферты передаваемые  бюджетам
	1215
	
	
	
	
	
	
	
	

	000219050000050000151
	Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов имеющих целевое назначение из бюджетов муниципальных районов
	-4,92373
	
	
	
	
	
	
	
	


	                                                                                                                                                                  Приложение 6 

                                                                                                                                          к решению Совета  депутатов 

                                                                                                                        Ельниковского  муниципального  района

                                                                                                                                                от 22.11. 2013 г     № 110
РАСПРЕДЕЛЕНИЕ РАСХОДОВ БЮДЖЕТА НА  2013 ГОД ПО РАЗДЕЛАМ, ПОДРАЗДЕЛАМ, ЦЕЛЕВЫМ СТАТЬЯМ И ВИДАМ РАСХОДОВ БЮДЖЕТОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Наименование

Раз

ПР.

ЦСР

ВР

Сумма

ВСЕГО
 

 

 

 

178280,4

Общегосударственные вопросы

01

 

 

 

21319,8

Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций

01

04

0000000

000

15226,9

Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации  и органов местного самоуправления
01

04

0020000

 

13811,9

Центральный аппарат

01

04

0020400

 

5306,9

Выполнение функций органами местного самоуправления

01

04

0020400

500

12245,6

Уплата  налога  на имущество  организаций и земельного  налога

01

04

0020400

851

20,0

Уплата прочих  налогов , сборов и иных  платежей

01

04

0020400

852

18,0

Глава местной администрации (исполнительно-распорядительного органа муниципального образования)
01

04

0020800

 

778,4

Выполнение функций органами местного самоуправления

01

04

0020800

500

778,4

Софинансирование расходных обязательств по вопросам местного значения за счет субсидий, выплачиваемых в зависимости от выполнения районом социально-экономических показателей
01

04

5210102

 

9415,3

Выполнение функций органами местного самоуправления

01

04

5210102

500

9415,3

Реализация государственных полномочий по ведению учета граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, которые в соответствии с действующим законодательством имеют право на государственную поддержку в строительстве и приобретении жилья
01

04

5210203

 

83,8

Выполнение функций органами местного самоуправления

01

04

5210203

500

83,8

Реализация государственных полномочий по образованию, материально-техническому и организационному обеспечению деятельности административных комиссий
01

04

5210201

 

61,5

Выполнение функций органами местного самоуправления

01

04

5210201

500

61,5

Реализация государственных полномочий, предусмотренных Законом Республики Мордовия "Об организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав в Республике Мордовия"
01

04

5210202

 

93,0

Выполнение функций органами местного самоуправления
01

04

5210202

500

93,0

Реализация государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан, проживающих на территории Республики Мордовия

01

04

5210206

 
72,2

Выполнение функций органами местного самоуправления

01

04

5210206

500

72,2

Реализация государственных полномочий по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, находящихся в собственности Республики Мордовия и хранящихся в муниципальных архивах

01

04

5210212

 

166,4

Выполнение функций органами местного самоуправления

01

04

5210212

500

166,4

Реализация государственных полномочий по организации сбора, проверки и единовременного представления в Министерство сельского хозяйства и продовольствия Республики Мордовия документов на получение субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам и займам, полученным гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство, крестьянскими (фермерскими) хозяйствами, сельскохозяйственными потребительскими кооперативами в российских кредитных организациях на срок до 2 и до 5 лет
01

04

5210221

 

9,7

Выполнение функций органами местного самоуправления

01

04

5210221

500

9,7

Реализация государственных полномочий по обеспечению наличными денежными средствами государственных учреждений Республики Мордовия, находящихся на территории соответствующего муниципального района Республики Мордовия
01

04

5210220

 

15,8

Выполнение функций органами местного самоуправления

01

04

5210220

500

15,8

Реализация государственных полномочий по определению перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях
01

04

5210238

 

2,3

Выполнение функций органами местного самоуправления

01

04

5210238

500

2,3

Резервный фонд
01

11

0000000

000

100,0

Резервные фонды

01

11

0700000

 

100,0

Резервные фонды местных администраций

01

11

0700500

 

100,0

Прочие расходы

01

11

0700500

013

100,0

Другие общегосударственные вопросы

01

13

0000000

000

5154,4

Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации  и органов местного самоуправления

01

13

0020000

 

1363,7

Выполнение функций казенными учреждениями

01

13

0029900

001

1359,7

Уплата  налога  на имущество  организаций и земельного  налога
01

13

0029900

851

4,0

Софинансирование расходных обязательств по вопросам местного значения за счет субсидий, выплачиваемых в зависимости от выполнения районом социально-экономических показателей

01

13

5210102

 

100,0

Выполнение функций органов  местного  самоуправления
01

13

5210102

500

100,0

Дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры и средств массовой информации

01

13

4409900

 

153,5

Выполнение функций казенными учреждениями

01

13

4409900

001

153,5

РЦП " Снижение административных барьеров оптимизация и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг в том числе на базе МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг на 2011-2013 годы"
01

13

5228700

 

3549,2

Выполнение функций казенными учреждениями
01

13

5228700

001

3549,2

Национальная безопасность и правоохранительная деятельность

03

00

0000000

000

1666,5

Органы юстиции

03

04

 

 

1019,3

Руководство и управление в сфере установленных функций

03

04

0010000

 

1019,3

Государственная регистрация актов гражданского состояния актов гражданского состояния
03

04

0013800

 

1019,3

Руководство и управление в сфере установленных функций

03

04

0013800

500

1019,3

Выполнение функций бюджетными учреждениями

03

04

0013800

500

1019,3

Защита  населения и территорий от чрезвычайных ситуаций  природного и техногенного  характера, гражданская  оборона

03

09

 

 

680,3

Реализация других функций, связанных с обеспечением национальной безопасности и правоохранительной деятельности

03

09

2470000

 

680,3
Обеспечение деятельности подведомственных учреждений

03

09

2479900

 

680,3

Выполнение функций казенными учреждениями

03

09

2479900

001

680,3

Средства резервного  фонда  Правительства  республики  мордовия

03

09

0700402

 

18,5

 Иные межбюджетные трансферты
03

09

0700402

017

18,5

 Иные межбюджетные трансферты

03

09

0700402

017

18,5

Национальная экономика

04

 

 

 

2804,6

Сельское хозяйство и рыболовство

04

05

0000000

 

154,6

Межбюджетные трансферты

04

05

5210000

 

154,6

Финансовое обеспечения расходных обязательств муниципальных образований, возникающих при выполнении государственных полномочий Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, переданных для осуществления органам местного самоуправления в установленном порядке
04

05

5210200

 

154,6
Реализация государственных полномочий по выплате надбавки к государственной стипендии студентам, обучающимся на целевой контрактной основе

04

05

5210235

 

154,6

Выполнение функций органами местного самоуправления

04

05

5210235

500

154,6

Реализация государственных полномочий по предоставлению ежемесячного денежного пособия молодым специалистам, работающим по трудовым договорам на сельскохозяйственных предприятиях Республики Мордовия

04

05

5210236

 

 

Выполнение функций органами местного самоуправления
04

05

5210236

500

 

Софинансирование расходных обязательств по вопросам местного значения за счет субсидий, выплачиваемых в зависимости от выполнения районом социально-экономических показателей

04

05

5210102

 

40,0

Выполнение функций органами местного самоуправления
04

05

5210102

500

40,0

Дорожное  хозяйство ( дорожные фонды)

04

09

 

 

2650,0

Строительство, реконструкция автомобильных дорог напрвленных на прирост количества сельских населенных пунктов обеспеченных постоянной круглогодичной связью с сетью автомобильных дорог общего пользования по дорогам с твердым покрытием
04

09

5228249

 

2650,0

Бюджетные инвестиции

04

09

5228249

003

2650,0

Образование

07

 

 

 

107926,8

Дошкольное образование

07

01

 

 

20076,7

Межбюджетные трансферты

07

01

5210000
 

20076,7

 

 

 

 

 

 

Софинансирование расходных обязательств по вопросам местного значения за счет субсидий, выплачиваемых в зависимости от выполнения районом социально-экономических показателей

07

01

5210102

 

19334,4

Субсидии  бюджетным  учреждениям на возмещение нормативных  затрат связан хы с оказанием муниципальных  услуг в соответствии с муниципальным  заданием
07

01

5210102

611

19334,4

Реализация государственных полномочий по организации воспитания и обучения детей-инвалидов в дошкольных образовательных учреждениях, находящихся на территории Республики Мордовия
07

01

5210205

 

242,3

 Субсидии  на иные  цели  

07

01

5210205

612

242,3

 

 

 

 

 

 

Субсидии на разработку проектно сметной документации на обьекты муниципальной собственности

07

01

5210120
 

500,0

Прочие расходы

07

01

5210120

013

500,0

Общее  образование

07

02

 

 

81775,9

Финансовое обеспечение расходных обязательств муниципальных образований по переданным для осуществления органам местного самоуправления государственным полномочиям
07

02

5210200

 

 

Реализация государственных полномочий по организации предоставления обучающимся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Республики Мордовия из малоимущих семей питания с освобождением от оплаты его стоимости

07

02

5210209

 

2008,3
Субсидии  на иные  цели. 

07

02

5210209

612

2008,3

На укрепление материально технической  базы учреждений образования икультуры

07

02

5210116

 

1952,7

Субсидии  на иные  цели. 

07

02

5210116

612

1952,7

Программа  модернизации  общего  образования

07
02

4362100

 

3025,0

Субсидии  на иные  цели. 

07

02

4362100

612

3025,0

Реализацию государственных полномочий по обеспечению обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Республики Мордовия детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей; детей из семей, чьи родители являются инвалидами или пенсионерами; детей-инвалидов; детей участников ликвидации аварии на Чернобыльской АЭС; детей из малоимущих семей бесплатным федеральным комплектом учебников из библиотеки
07

02

5210210

 

 

Субсидии  на иные  цели - на выполнение  переданных  полномочий  на  федеральный  комплект  учебников. 
07

02

5210210

612

 

Учреждения по внешкольной работе с детьми

07

02

4230000

 

9026,1

Обеспечение деятельности подведомственных учреждений

07

02

4239900

 

9026,1

Субсидии  бюджетным  учреждениям на возмещение нормативных  затрат связан хы с оказанием муниципальных  услуг в соответствии с муниципальным  заданием

07

02

4239900

611

9026,1

Субсидия  на  иные  цели

07

02

4239900

612

 

Софинансирование расходных обязательств по вопросам местного значения, выплачиваемые в зависимости от выполнения районом социально-экономических показателей
07

02

5210102

 

7731,1

Субсидии  бюджетным  учреждениям на возмещение нормативных  затрат связан хы с оказанием муниципальных  услуг в соответствии с муниципальным  заданием
07

02

5210102

611

7510,7

Субсидии  бюджетным  учреждениям на возмещение нормативных  затрат связан хы с оказанием муниципальных  услуг в соответствии с муниципальным  заданием

07

02

5210102

611

7510,7

Субсидия  на  иные  цели
07

02

5210102

612

478,4

Субсидия  на  иные  цели

07

02

4219900

611

1215,0

Реализация государственных полномочий по реализации основных общеобразовательных программ в части финансирования расходов на оплату труда работников общеобразовательных учреждений, расходов на учебники и учебные пособия, технические средства обучения, расходные материалы и хозяйственные нужды (за исключением расходов на содержание зданий и коммунальных расходов, осуществляемых из местных бюджетов)
07

02

5210211
 

62644,90

Субсидии  бюджетным  учреждениям на возмещение нормативных  затрат связан хы с оказанием муниципальных  услуг в соответствии с муниципальным  заданием

07

02

5210211

611

62644,90

Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления

07

02

5200000

 
849,2

Ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство

07

02

5200900

 

849,2

Субсидии  на иные  цели 

07

02

5200900

612

849,2

Молодежная политика и оздоровление детей

07

07

 

 

347,6

Организационно-воспитательная работа с молодежью

07

07

4310000
 

30,6

Проведение мероприятий для детей и молодежи

07

07

4310100

 

30,6

Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)

07

07

4310100

612

30,6

Софинансирование расходных обязательств по вопросам местного значения за счет субсидий, выплачиваемых в зависимости от выполнения районом социально-экономических показателей

07

07

5210102

 

317,0

Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
07

07

5210102

612

317,0

Другие вопросы в области образования

07

09

 

 

1762,9

Учебно-методические кабинеты, централизованные бухгалтерии, группы хозяйственного обслуживания, учебные фильмотеки, межшкольные учебно-производственные комбинаты, логопедические пункты
07

09

4520000

 

1762,9

Обеспечение деятельности подведомственных учреждений

07

09

4529900

 

1762,9

Выполнение функций казенными учреждениями

07

09

4529900

001

1762,9

Уплата  налога  на имущество  организаций и земельного  налога

07

09

4529900

851

 

Уплата прочих  налогов , сборов и иных  платежей

07

09

4529900

852

 

Культура

08

00

 

 

6171,4

Дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры и средств массовой информации

08

01

4400000
 

2469,6

Обеспечение деятельности подведомственных учреждений

08

01

4409900

 

2469,6

Субсидии  бюджетным  учреждениям на возмещение нормативных  затрат связаных с оказанием муниципальных  услуг в соответствии с муниципальным  заданием

08

01

4409900

611

2469,6

Комплектование  книжного  фонда

08

01

4400200

 

25,0

 

 

 

 

 

 

Субсидия  на  иные  цели

08

01

4400200

612

25,0

Музеи и постоянные выставки

08

01

4410000

 

707,3

Обеспечение деятельности подведомственных учреждений

08

01

4419900

 

707,3

Субсидии  бюджетным  учреждениям на возмещение нормативных  затрат связаных с оказанием муниципальных  услуг в соответствии с муниципальным  заданием
08

01

4419900

611

707,3

Субсидия  на  иные  цели

08

01

4419900

612

 

Библиотеки

08

01

4420000

 

2228,3

Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
08

01

4429900

 

2228,3

Субсидии  бюджетным  учреждениям на возмещение нормативных  затрат связанн ых с оказанием муниципальных  услуг в соответствии с муниципальным  заданием

08

01

4429900

611

2228,3

Субсидия  на  иные  цели
08

01

4429900

612

 

Субсидии на разработку проектно сметной документации на обьекты муниципальной собственности

08

01

5210120

 

842,105

Прочие расходы

08

01

5210120

013

842,105

Социальная политика

10

 

 

 

9707,3

Пенсионное обеспечение
10

01

 

 

 

Доплаты к пенсиям, дополнительное пенсионное обеспечение

10

01

4910000

 

716,2

Доплаты к пенсиям государственных служащих субъектов Российской Федерации и муниципальных служащих

10

01

4910100

 

716,2

Социальные выплаты

10

01

4910100

005

716,2
Социальное обеспечение  населения

10

03

 

 

343,5

Социальная  помощь

10

03

5050000

000

 

Оказание других видов социальной помощи

10

03

5058999

005

250,0

Реализация государственных полномочий, предусмотренных Законом Республики Мордовия "О квотировании рабочих мест для отдельных категорий граждан, особо нуждающихся в социальной защите"
10

03

5210208

 

0,5

Выполнение функций органами местного самоуправления

10

03

5210208

500

0,5

Мероприятия в области социальной политики

10

03

5220000

005

193,0

Социальные выплаты
10

03

5222502

005

611,3

Подпрограмма " обеспечение жильем  молодых семей"

10

03

1008820

005

301,4

Социальные выплаты

10

03

5223603

005

50,0

Социальные выплаты

10

03

5223610

005

101,8

Охрана  семьи  и  детства

10

04

 

 

7853,3

Содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, а также вознаграждение, причитающееся приемному родителю
10

04

5201300

 

3972,7

Социальные выплаты

10

04

5201300

005

3972,7

Федеральный закон от 21 декабря 1996 года N 159-ФЗ "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей"
10

04

5052100

 

3880,6

Обеспечение жилыми помещениями детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой (попечительством), не имеющих закрепленного жилого помещения
10

04

5052102

 

1899,5

Бюджетные инвестиции

10

04

5052102

003

1899,5

Обеспечение предоставления жилых помещений детям сиротам и детям оставшимся без попечения родителей лицам из их числа по договарам найма специализиророванных  жилых помещений
10

04

5052104

 

1981,1

Бюджетные инвестиции

10

04

5052104

003

1981,1

Софинансирование расходных обязательств по вопросам местного значения за счет субсидий, выплачиваемых в зависимости от выполнения районом социально-экономических показателей
10

06

5210102

006

 

Физическая культура и спорт

11

00

 

 

3112,0

Физическая культура

11

01

 

 

70,0

Мероприятия в области здравоохранения, спорта и физической культуры, туризма 

11

01

5129700

000

70,0

Выполнение функций органами местного самоуправления
11

01

5129700

500

70,0

Софинансирование расходных обязательств по вопросам местного значения за счет субсидий, выплачиваемых в зависимости от выполнения районом социально-экономических показателей

11

01

5210102

 

42,0

Бюджетные инвестиции

11

01

5210102
003

42,0

ФЦП " Развитие физической  культуры и спорта"

11

01

5228500

 

3000,0

Бюджетные инвестиции

11

01

5228500

003

3000,0

 

 

 

 

 

 

Обслуживание государственного и муниципального долга

13

00

 

 

197,5

Процентные платежи по долговым обязательствам
13

01

0650300

 

197,5

Процентные платежи по муниципальному долгу

13

01

0650300

 

197,5

Прочие расходы

13

01

0650300

013

197,5

Финансовая помощь бюджетам других уровней

14

00

0000000

000

20870,1

Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
14

01

 

 

1414,2

Реализация государственных полномочий по расчету и предоставлению дотаций поселениям на выравнивание бюджетной обеспеченности

14

01

5210213

 

1414,2

Выравнивание бюджетной обеспеченности
14

01

5210213

 

1414,2

Дотация из районного фонда финансовой поддержки поселений  на  выравнивание  уровня  бюджетной обеспеченности

14

01

5210213

008

1414,2

Прочие межбюджетные трансферты общего характера

14

03

 

 

19877,5

Межбюджетные трансферты
14

03

5210000

 

19877,5

Софинансирование расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения

14

03

5210100

 

19877,5

Софинансирование расходных обязательств по предоставлению иных межбюджетных трансфертов поселениям за счет субсидий, выплачиваемых в зависимости от выполнения социально-экономических показателей

14

03

5210101

 

12080,7

  иные  межбюджетные трансферты

14

03

5210101

017

12080,7

Софинансирование расходных обязательств по вопросам местного значения за счет субсидий, выплачиваемых в зависимости от выполнения районом социально-экономических показателей

14

03

5210102

 

445,9

Софинансирование расходных обязательств по вопросам местного значения, выплачиваемые в зависимости от выполнения районом социально-экономических показателей

14

03

5210102

 

445,9

  иные  межбюджетные трансферты

14

03

5210102

017

445,9

Софинансирование расходных обязательств по предоставлению иных межбюджетных трансфертов поселениям за счет субсидий, выплачиваемых в зависимости от розничной реализации на их территории алкогольной продукции с объемной долей этилового спирта свыше 25%, произведенной на территории Республики Мордовия
14

03

5210103

 

2946,3

  иные  межбюджетные трансферты

14

03

5210103

017
2946,3

Софинансирование расходных обязательств по вопросам местного значения за счет субсидий, выплачиваемых в зависимости от розничной реализации на территории района алкогольной продукции с объемной долей этилового спирта свыше 25%, произведенной на территории Республики Мордовия
14

03

5210104

 

150,3

  иные  межбюджетные трансферты

14

03

5210104

017

150,3

Софинансирование расходных обязательств по предоставлению иных межбюджетных трансфертов поселениям за счет субсидий, выплачиваемых в зависимости от выручки за поставленное с территории муниципального района сельскохозяйственное сырье для переработки в организации перерабатывающей промышленности, расположенные на территории Республики Мордовия
14

03

5210105

 

4930,1

Софинансирование расходных обязательств по предоставлению  иных  межбюджетных  трансфертов поселениям, выплачиваемые в зависимости от выручки за поставленное с территории муниципального района сельскохозяйственное сырье для переработки в организации перерабатывающей промышленности, расположенные на территории Республики Мордовия
14

03

5210105

 

4930,1

  иные  межбюджетные трансферты

14

03

5210105

017

4930,1

Софинансирование расходных обязательств по вопросам местного значения за счет субсидий, выплачиваемых в зависимости от выручки за поставленное с территории муниципального района сельскохозяйственное сырье для переработки в организации перерабатывающей промышленности, расположенные на территории Республики Мордовия
14

03

5210106

 

255,2

  иные  межбюджетные трансферты

14

03

5210106

017

255,2



	
	
	
	
	
	

	    Приложение  8 

                                                                     к решению Совета  депутатов 

                                   Ельниковского  муниципального  района

                                                                                                      от 22.11.2013 г      № 110
РАСПРЕДЕЛЕНИЕ РАСХОДОВ БЮДЖЕТА ПО ВЕДОМСТВЕННОЙ КЛАССИФИКАЦИИ РАСХОДОВ БЮДЖЕТОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ  НА  2013 ГОД

Наименование
Адм

Рз

ПРз

ЦСР

ВР

КОСГУ

Сумма

Администрация Ельниковского муниципального района

34703,258

Общегосударственные вопросы

16652,573

 

Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
900

01

04

12555,268

Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации  и органов местного самоуправления

900

01

04

0020000

12555,268

Глава  исполнительной  власти местного  самоуправления

900

01

04

0020800

 

 

755

Выполнение функций органами местного самоуправления

900

01

04

0020800

500

755

Оплата труда и начисления на оплату труда

900

01

04

0020800

500

210

755

Заработная плата
900

01

04

0020800

500

211

580

Начисления на оплату труда

900

01

04

0020800

500

213

175

 

 

 

 

 

 

 

 

Центральный аппарат

900

01

04

0020400

 

 

8689

Выполнение функций органами местного самоуправления

900

01

04

0020400

500

 

8589

Оплата труда и начисления на оплату труда
900

01

04

0020400

500

210

2770

Заработная плата

900

01

04

0020400

500

211

5

Прочие выплаты

900

01

04

0020400

500

212

82,8

Начисления на оплату труда

900

01

04

0020400

500

213

590

Оплата работ, услуг

900

01

04

0020400

500

220

1081,7

Услуги связи

900

01

04

0020400

500

221

250

Транспортные услуги 

900

01

04

0020400

500

222

3

Коммунальные услуги

900

01

04

0020400

500

223

533,7

Услуги по содержанию имущества

900

01

04

0020400

500

225

88,4

Прочие услуги

900

01

04

0020400

500
226

250

Прочие расходы

900

01

04

0020400

500

290

55

Уплата  налога  на имущество  организаций и земельного  налога

900

01

04

0020400

851

290

20

Уплата прочих  налогов , сборов и иных  платежей

900

01

04

0020400

852

290

48,6

Поступление нефинансовых активов
900

01

04

0020400

500

300

668

Увеличение стоимости основных средств

900

01

04

0020400

500

310

90

Увеличение стоимости материальных запасов

900

01

04

0020400

500

340

628

Софинансирование расходных обязательств по вопросам местного значения за счет субсидий, выплачиваемых в зависимости от выполнения районом социально-экономических показателей
900

01

04

5210102

 

 

8670,768

Выполнение функций органами местного самоуправления

900

01

04

5210102

500

 

8002,768

Оплата труда и начисления на оплату труда

900

01

04

5210102

500

210

8203,168

Заработная плата

900

01

04

5210102

500

211

6570,668

Начисления на оплату труда

900

01

04

5210102

500

213

1632,5

Программа " Противодействия   терроризму и экстримизму

900

01

04

5210102

500

 

10

Услуги связи

900

01

04
5210102

500

221

204,6

Прочие услуги

900

01

04

5210102

500

226

95

Прочие расходы

900

01

04

5210102

500

290

3

Поступление нефинансовых активов

900

01

04

5210102

500

300

105

Увеличение стоимости основных средств

900

01

04

5210102

500

310

 

Увеличение стоимости материальных запасов
900

01

04

5210102

500

340

105

Реализация государственных полномочий по организации сбора, проверки и единовременного представления в Министерство сельского хозяйства и продовольствия Республики Мордовия документов на получение субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам и займам, полученным гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство, крестьянскими (фермерскими) хозяйствами, сельскохозяйственными потребительскими кооперативами в российских кредитных организациях на срок до 2 и до 5 лет

900

01

04

5210221

 

 

9,7

Выполнение функций органами местного самоуправления

900

01

04

5210221

500

 

9,7

Поступление нефинансовых активов

900

01

04

5210221

500

300

9,7

Увеличение стоимости материальных запасов

900

01
04

5210221

500

340

9,7

Реализация государственных полномочий по ведению учета граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, которые в соответствии с действующим законодательством имеют право на государственную поддержку в строительстве и приобретении жилья
900

01

04

5210203

000

000

73,8

Выполнение функций органами местного самоуправления

900

01

04

5210203

500

000

73,8

Оплата труда и начисления на оплату труда

900

01

04

5210203

500

210

73,8

Заработная плата

900

01

04

5210203

500

211

56,7

Начисления на оплату труда

900

01

04

5210203

500

213

17,1

Реализация государственных полномочий по образованию, материально-техническому и организационному обеспечению деятельности административных комиссий

900

01

04

5210201

 

 

61,5

Выполнение функций органами местного самоуправления
900

01

04

5210201

500

 

61,5

Оплата труда и начисления на оплату труда

900

01

04

5210201

000

0

61,5

Заработная плата

900

01

04

5210201

500

211

47,2

Начисления на оплату труда

900

01

04

5210201

500

213

14,3

Реализация государственных полномочий, предусмотренных Законом Республики Мордовия "Об организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав в Республике Мордовия"
900

01

04

5210202

 

 

93

Выполнение функций органами местного самоуправления
900

01

04

5210202

500

 

93

Оплата труда и начисления на оплату труда

900

01

04

5210202

500

210

93

Заработная плата

900

01

04

5210202

500

211

71,4

Начисления на оплату труда

900

01

04

5210202

500

213

21,6

Реализация государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан, проживающих на территории Республики Мордовия
900

01

04

5210206

 

 

72,2

Выполнение функций органами местного самоуправления

900

01

04

5210206

500

 

72,2

Оплата труда и начисления на оплату труда

900

01

04

5210206

500

210

72,2

Заработная плата

900

01

04

5210206

500

211

55,4

Начисления на оплату труда

900

01

04

5210206

500

213

16,8

Реализация государственных полномочий по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, находящихся в собственности Республики Мордовия и хранящихся в муниципальных архивах
900

01

04

5210212

 

 

166,4

Выполнение функций органами местного самоуправления

900

01

04
5210212

500

 

166,4

Оплата труда и начисления на оплату труда

900

01

04

5210212

500

210

166,4

Заработная плата

900

01

04

5210212

500

211

127,8

Начисления на оплату труда

900

01

04

5210212

500

213

38,6

Услуги связи

900

01

04

5210212

500

221

 

Коммунальные услуги
900

01

04

5210212

500

223

 

Реализация государственных полномочий по определению перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях

900

01

04

5210238

 

 

2,3

Выполнение функций органами местного самоуправления
900

01

04

5210238

500

 

2,3

Поступление нефинансовых активов

900

01

04

5210238

500

300

2,3

Увеличение стоимости материальных запасов

900

01

04

5210238

500

340

2,3

Другие общегосударственные вопросы

900

01

13

 

 

 

218,317

Софинансирование расходных обязательств по вопросам местного значения за счет субсидий, выплачиваемых в зависимости от выполнения районом социально-экономических показателей
900

01

13

5210102

 

 

218,317

Выполнение функций органами местного самоуправления

900

01

13

5210102
500

 

218,317

Оплата работ, услуг

900

01

13

5210102

500

220

218,317

Прочие услуги

900

01

13

5210102

500

226

218,317

РЦП " Снижение административных барьеров оптимизация и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг в том числе на базе МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг на 2011-2013 годы"
900

01

13

5228700

 

 

3549,2

Выполнение функций органами местного самоуправления

900

01

13

5228700

500

 

3549,2

Оплата работ, услуг

900

01

13

5228700

500

200

3549,2

Услуги по содержанию имущества

900

01

13

5228700

500

225

3549,2

Национальная безопасность и правоохранительная деятельность

900

03

00

 

 

 

1064,3

Органы юстиции

900

03

04

 

 

 

1064,3

Руководство и управление в сфере установленных функций

900

03

04

0010000
 

 

1064,3

Субвенция  на  выполнение  федеральных  полномочий  по  регистрации  актов  гражданского  состояния

900

03

04

0013800

 

 

1064,3

Выполнение функций органами местного самоуправления

900

03

04

0013800

500

 

1064,3

Оплата труда и начисления на оплату труда
900

03

04

0013800

500

210

329,4

Заработная плата

900

03

04

0013800

500

211

253

Прочие выплаты

900

03

04

0013800

500

212

 

Начисления на оплату труда

900

03

04

0013800

500

213

76,4

Оплата работ, услуг

900

03

04

0013800

500

220

507,358

Услуги связи

900

03

04

0013800

500

221

50,3

Транспортные услуги 

900

03

04

0013800

500

222

 

Коммунальные услуги

900

03

04

0013800

500

223

110,4

Услуги по содержанию имущества

900

03

04

0013800

500

225

81,9

Прочие услуги

900

03

04

0013800

500

226

264,758
Прочие  расходы

900

03

04

0013800

500

290

 

Поступление нефинансовых активов

900

03

04

0013800

500

300

227,542

Увеличение стоимости основных средств

900

03

04

0013800

500

310

172,542

Увеличение стоимости материальных запасов

900

03

04

0013800

500

340
55

Прочие услуги

900

 

 

 

 

 

 

Национальная экономика

900

04

 

 

 

154,6

Сельское хозяйство и рыболовство

900

04

05

0000000

 

154,6

Сельское хозяйство и рыболовство

900

04

05

0000000

 

154,6

Межбюджетные трансферты

900

04

05

5210000

 

 

154,6

Финансовое обеспечение расходных обязательств муниципальных образований по переданным для осуществления органам местного самоуправления государственным полномочиям

900

04

05

5210200

 

000

154,6

 

900

 

 

 

 

200

154,6

 

900

 

 

 

 

 

 

Реализация государственных полномочий по выплате надбавки к государственной стипендии студентам, обучающимся на целевой контрактной основе
900

04

05

5210235

 

 

154,6

Выполнение функций органами местного самоуправления

900

04

05

5210235

500

 

154,6

Прочие расходы

900

04
05

5210235

500

290

154,6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Прочие мероприятия в области сельского хозяйства

900

04

05

5210102

500

290

40

дорожное хозяйство  (дорожные фонды)

900

04

09

 

 

 

2677,388

Региональные целевые программы

900

04

09

5228249

 

 

2677,388

Строительство, реконструкция автомобильных дорог напрвленных на прирост количества сельских населенных пунктов обеспеченных постоянной круглогодичной связью с сетью автомобильных дорог общего пользования по дорогам с твердым покрытием

900

04

09

5228249
 

 

2677,388

Бюджетные инвестиции

900

04

09

5228249

003

 

2677,388

Оплата работ, услуг

900

04

09

5228249

003

220

77,388

Прочие услуги

900

04

09

5228249

003

226

77,388

Поступление нефинансовых активов

900

04

09

5228249

003

300

2600

Увеличение стоимости основных средств
900

04

09

5228249

003

310

2600

Образование

900

07

 

 

 

 

30,6

Дошкольное образование

900

07

01

 

 

 

500

Межбюджетные трансферты

900

07

01

5210000

 

 

500

Субсидии на разработку проектно сметной документации на обьекты муниципальной собственности
900

07

01

5210120

 

 

500

Прочие  расходы

900

07

01

5210120

013

 

500

Оплата работ, услуг

900

07

01

5210120

013

220

500

Прочие услуги

900

07

01

5210120

013

226

500

Молодежная политика и оздоровление детей

900

07

07

 

 

 

30,6

Организационно-воспитательная работа с молодежью
900

07

07

4310000

 

 

30,6

Проведение мероприятий для детей и молодежи

900

07

07

4310100

 

 

30,6

Выполнение функций органами местного самоуправления

900

07

07

4310100

500

 

30,6

Прочие расходы

900

07

07

4310100
500

290

30,6

Культура

900

08

00

0000000

000

000

842,105

Межбюджетные трансферты

900

08

01

5210000

 

 

842,105

Субсидии на разработку проектно сметной документации на обьекты муниципальной собственности

900

08

01

5210120

 

 

842,105

Прочие  расходы

900

08

01

5210120

 

 

842,105

Прочие  расходы

900

08

01

5210120

013

 

842,105

Оплата работ, услуг

900

08

01

5210120

013

220

842,105

Прочие услуги

900

08

01

5210120

013

226

842,105

Физическая культура и спорт

900

11

 

 

 

 

612

Физическая культура

900

11

01

 

 

 

70

Мероприятия в области здравоохранения, спорта и физической культуры, туризма 

 

11

01

5129700

 

 

70

Выполнение функций органами местного самоуправления

900

11

01

5129700

500

 

70

Прочие расходы

900

11

01

5129700

500

290

65

Прочие услуги

900

11

01

5129700

500

226

5

Софинансирование расходных обязательств по вопросам местного значения за счет субсидий, выплачиваемых в зависимости от выполнения районом социально-экономических показателей

900

11

01

5210102

 

 

42

Бюджетные инвестиции

900

11
01

5210102

003

 

42

Прочие услуги

900

11

01

5210102

003

226

42

ФЦП " Развитие физической  культуры и спорта  Республики Мордовия на 2012 - 2016 г"

900

11

01

5228500

 

 

3000

ФЦП " Развитие физической  культуры и спорта"

900

11

01

5228500

 

 

3000

Бюджетные инвестиции
900

11

01

5228500

003

 

3000

Поступление нефинансовых активов

900

11

01

5228500

003

300

2740,573

Увеличение стоимости основных средств

900

11

01

5228500

003

310

2740,573

Оплата работ, услуг

900

11

01

5228500

003

220

259,427

Прочие услуги
900

11

01

5228500

003

226

259,427

Здравоохранение

900

09

 

 

 

 

 

Амбулаторная  помощь

900

09

02

 

 

 

 

ФЦП Социальное  развитие  села  до  2012 г

900

09

02

5210102

003

223

 

Социальная политика

900

10

 

 

 

 

 

Пенсионное обеспечение

900

10

01

 

 

 

716,2

Доплаты к пенсиям, дополнительное пенсионное обеспечение

900

10

01

4910000

 

 

716,2

Доплаты к пенсиям государственных служащих субъектов Российской Федерации и муниципальных служащих

900

10

01

4910100

 

 

716,2

Социальные выплаты

900

10

01

4910100

005

 

716,2

пенсия

900

10

01

4910100

005

263

716,2

Социальное обеспечение  населения

900

10

03

0000000

000

000

1013,172

Региональные целевые программы

900

10

03

5220000

 

 

711,822

Республиканская целевая программа "Жилище" на 2011-2015 годы

900
10

03

5222500

 

 

711,822

Социальные выплаты

900

10

03

5222500

005

 

711,822

Подпрограмма "Обеспечение жильем молодых семей"

900

10

03

5222502

005

262

711,822

Подпрограмма "Обеспечение жильем молодых семей"

900

10

03

1008820

301,35

Социальные выплаты
900

10

03

1008820

005

301,35

Социальные пособия, 

900

10

03

1008820

005

262

301,35

Республиканская целевая программа "Социальное развитие села до 2013 года"

900

10

03

5223600

 

 

50

Мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности
900

10

03

5223603

 

 

50

Социальные выплаты

900

10

03

5223603

005

 

50

Обеспечение  жильем  граждан  проживающих  в  сельской  местности

900

10

03

5223603

005

262

50

Мероприятия по обеспечению жильем молодых семей и молодых специалистов на селе
900

10

03

5223610

 

 

101,808

Социальные выплаты

900

10

03

5223610

005

101,808

Социальные пособия, 

900

10

03

5223610

005

262

101,808

Реализация государственных полномочий, предусмотренных Законом Республики Мордовия "О квотировании рабочих мест для отдельных категорий граждан, особо нуждающихся в социальной защите"
900

10

03

5210208

 

 

0,5

Выполнение функций органами местного самоуправления

900

10

03

5210208

500

0,5

Поступление нефинансовых активов

900
10

03

5210208

500

340

0,5

Увеличение стоимости материальных запасов

900

10

03

5210208

500

340

0,5

Социальная помощь

900

10

03

5050000

 

250

Социальное обеспечение

900

10

03

5058999

005

250

Пособия по социальной помощи населению

900

10

03

5058999

005
250

 

900

10

03

5058999

005

250

 

900

10

03

5058999

005

250

Пособия по социальной помощи населению

900

10

03

5058999

005

262

250

Охрана семьи и детства

900

10

04

 

7766,4

Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления

900

10

04

5200000

 

3972,7
Содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, а также вознаграждение, причитающееся приемному родителю

900

10

04

5201300

 

3972,7

Социальные выплаты

900

10

04

5201300

005

3972,7

Оплата работ, услуг

900

10

04

5201300

005

220

1138,9

Прочие работы, услуги
900

10

04

5201312

500

226

1138,9

Социальное обеспечение

900

10

04

5201300

005

260

2833,8

Пособия по социальной помощи населению

900

10

04

5201311

005

262

1433,8

Пособия по социальной помощи населению

900

10

04

5201320

005

262

1400

Федеральный закон от 21 декабря 1996 года N 159-ФЗ "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей"
900

10

04

5052100

 

3880,6

Обеспечение жилыми помещениями детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой (попечительством), не имеющих закрепленного жилого помещения

900

10

04

5052102

 

 

1899,5

900

10

04

5052102

Бюджетные инвестиции

900

10

04

5052102

003

 

1899,5

Поступление нефинансовых активов

900

10

04

5052102

003

300

1899,5

Увеличение стоимости основных средств

900

10

04

5052102

003

310

1899,5

Обеспечение предоставления жилых помещений детям сиротам и детям оставшимся без попечения родителей лицам из их числа по договарам найма специализиророванных  жилых помещений
900

10

04

5052104

1981,1

Бюджетные инвестиции

900

10

04

5052104

003

1981,1

Поступление нефинансовых активов

900

10

04

5052104

003

300

1981,1

Увеличение стоимости основных средств

900

10

04

5052104

003

310

1981,1

Финансовое  управление Ельниковского  муниципального  района
901

 

 

 

 

 

143577,156

Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций

901

01

04

3000,1

Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации  и органов местного самоуправления
901

01

4

0020000

2593,7

Центральный аппарат

900

01

04

0020400

2593,7

Выполнение функций органами местного самоуправления
901

01

04

0020400

500

000

2995,9

Оплата труда и начисления на оплату труда

901

01

04

0020400

500

210

2322,8

Заработная плата

901

01

04

0020400

500

211

1780

Прочие выплаты

901

01

04

0020400

500

212

6,8

Начисления на оплату труда

901

01

04
0020400

500

213

539

Приобретение услуг

901

01

04

0020400

500

220

108,6

Услуги связи

901

01

04

0020400

500

221

65,2

Транспортные услуги 

901

01

04

0020400

500

222

1,3

Коммунальные услуги

901

01

04

0020400

500

223

 

Услуги по содержанию имущества

901

01

04

0020400

500

225

13,7

Прочие услуги

901

01

04

0020400

500

226

64,8

Прочие расходы

901

01

04

0020400

500

290

 

Уплата  налога  на имущество  организаций и земельного  налога

900

01

04

0020400

851

290

 

Уплата прочих  налогов , сборов и иных  платежей
900

01

04

0020400

852

290

4

Поступление нефинансовых активов

901

01

04

0020400

500

300

111,1

Увеличение стоимости  материальных запасов

901

01

04

0020400

500

310

16,5

Увеличение стоимости  материальных запасов

901

01

04

0020400

500

340

198,2

Оплата труда и начисления на оплату труда

901

01

04

5210102

500

210

390,6

Заработная плата

901

01

04

5210102

500

211

300

Начисления на оплату труда

901

01

04

5210102

500

213

90,6

Реализация государственных полномочий по обеспечению наличными денежными средствами государственных учреждений Республики Мордовия, находящихся на территории соответствующего муниципального района Республики Мордовия
901

01

04

5210220

 

 

15,8

Выполнение функций органами местного самоуправления

901

01

04

5210220

500

 

15,8

Увеличение стоимости  материальных запасов
901

01

04

5210220

500

340

15,8

Финансовая помощь бюджетам других уровней

901

14

00

0000000

000

000

 

Реализация государственных полномочий по расчету и предоставлению дотаций поселениям на выравнивание бюджетной обеспеченности
901

14

01

5210213

 

1414,20

Выравнивание бюджетной обеспеченности

901

14

01

5210213

 

1414,20

Дотация из районного фонда финансовой поддержки поселений  на  выравнивание  уровня  бюджетной обеспеченности

901

14

01

5210213

008

 

1414,20

Безвозмездные перечисления бюджетам
901

14

01

5210213

008

250

1414,20

Перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

901

14

01

5210213

008

251

1414,20

Прочие межбюджетные трансферты общего характера

901

14

03

 

 

 

13847,8

Межбюджетные трансферты
901

14

03

5210000

 

 

13847,8

Софинансирование расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения

901

14

03

5210100

 

 

12080,7

Софинансирование расходных обязательств по предоставлению иных межбюджетных трансфертов поселениям за счет субсидий, выплачиваемых в зависимости от выполнения социально-экономических показателей
901

14

03

5210101

 

 

12080,7

  иные  межбюджетные трансферты

901

14

03

5210101

017

 

12080,7

Безвозмездные перечисления бюджетам
901

14

03

5210101

017

250

12080,7

Перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

901

14

03

5210101

017

251

12080,7

Софинансирование расходных обязательств по вопросам местного значения за счет субсидий, выплачиваемых в зависимости от выполнения районом социально-экономических показателей
901

14

03

5210102

 

 

445,90

Софинансирование расходных обязательств по вопросам местного значения за счет субсидий, выплачиваемых в зависимости от выполнения районом социально-экономических показателей
901

14

03

5210102

 

 

445,90

  иные  межбюджетные трансферты

901

14

03

5210102

017

 

445,90

Безвозмездные перечисления бюджетам

901

14

03

5210102

017

250

445,90

Перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
901

14

03

5210102

017

251

445,90

Софинансирование расходных обязательств по предоставлению иных межбюджетных трансфертов поселениям за счет субсидий, выплачиваемых в зависимости от розничной реализации на их территории алкогольной продукции с объемной долей этилового спирта свыше 25%, произведенной на территории Республики Мордовия
901

14

03

5210103

 

 

2910,60

  иные  межбюджетные трансферты

901

14

03

5210103

017

 

2910,60

Безвозмездные перечисления бюджетам

901

14

03

5210103

017

250

2910,60

Перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
901

14

03

5210103

017

251

2910,60

Софинансирование расходных обязательств по вопросам местного значения за счет субсидий, выплачиваемых в зависимости от розничной реализации на территории района алкогольной продукции с объемной долей этилового спирта свыше 25%, произведенной на территории Республики Мордовия
901

14

03

5210104

 

 

150,30

  иные  межбюджетные трансферты

901

14

03

5210104

017

 

150,30

Безвозмездные перечисления бюджетам

901

14

03
5210104

017

250

150,30

Перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

901

14

03

5210104

017

251

150,30

Софинансирование расходных обязательств по предоставлению иных межбюджетных трансфертов поселениям за счет субсидий, выплачиваемых в зависимости от выручки за поставленное с территории муниципального района сельскохозяйственное сырье для переработки в организации перерабатывающей промышленности, расположенные на территории Республики Мордовия
901

14

03

5210105

 

 

4930,10

  иные  межбюджетные трансферты
901

14

03

5210105

017

 

4930,10

Безвозмездные перечисления бюджетам

901

14

03

5210105

017

 

4930,10

Перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

901

14

03

5210105

017

250

4930,10

Софинансирование расходных обязательств по вопросам местного значения за счет субсидий, выплачиваемых в зависимости от выручки за поставленное с территории муниципального района сельскохозяйственное сырье для переработки в организации перерабатывающей промышленности, расположенные на территории Республики Мордовия
901

14

03

5210106

 

 

255,20

  иные  межбюджетные трансферты

901

14

03

5210106

017

 

255,20

Безвозмездные перечисления бюджетам

901

14

03

5210106

017

250

255,20

Перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
901

14

03

5210106

017

251

255,20

Защита  населения и территорий от чрезвычайных ситуаций  природного и техногенного  характера, гражданская  оборона

901

03

09

 

18,50

  иные  межбюджетные трансферты

901

03

09

0700402

017

 

18,50

Безвозмездные перечисления бюджетам

901

03

09

0700402

017

250

18,50

Перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

901

03

09

0700402

017

251

18,50

Образование

901

 

 

Дошкольное образование

901

07

01

 

 

 

19426,10

Межбюджетные трансферты

901
07

01

5210000

 

 

19426,10

Софинансирование расходных обязательств по вопросам местного значения за счет субсидий, выплачиваемых в зависимости от выполнения районом социально-экономических показателей

901

07

01

5210102

 

 

19334,40

Фонд компенсаций

901
07

01

5210102

 

19334,40

Субсидии  бюджетным  учреждениям на  возмещение  нормативных  затрат связанных с оказанием  муниципальных  услуг в соответствии с  муниципальным  тзаданием

901

07

01

5210102

611

 

19334,40

Безвозмездные перечисления организациям
901

07

01

5210102

611

241

19334,40

Субсидии  бюджетным  учреждениям на  возмещение  нормативных  затрат связанных с оказанием  муниципальных  услуг в соответствии с  муниципальным  тзаданием

901

07

02

5210102

611

258,00

Безвозмездные перечисления организациям
901

07

01

5210102

611

241

258,00

Общее  образование

901

07

02

69115,90

Софинансирование расходных обязательств по вопросам местного значения за счет субсидий, выплачиваемых в зависимости от выполнения районом социально-экономических показателей
901

07

02

5210102

 

 

7731,10

Фонд компенсаций

901

07

02

5210102

 

 

7731,10

Субсидии  бюджетным  учреждениям на  возмещение  нормативных  затрат связанных с оказанием  муниципальных  услуг в соответствии с  муниципальным  тзаданием

901

07

02

5210102

611

 

7252,70

Безвозмездные перечисления организациям

901

07

02

5210102

611

241

7252,70

Субсидии  на  иные  цели 

901

07

02

5210102

612

 

478,40

Безвозмездные перечисления организациям

901

07

02

5210102

612

241

478,40

Субсидии  на  иные  цели 

901

07

02
4219900

611

 

1215,00

Безвозмездные перечисления организациям

901

07

02

4219900

611

241

1215,00

Субсидии  бюджетным  учреждениям на  возмещение  нормативных  затрат связанных с оказанием  муниципальных  услуг в соответствии с  муниципальным  тзаданием

901

07

02

4219900

611

 

1215,00

Безвозмездные перечисления организациям

901

07

02

4219900

611

241

1215,00

Реализация государственных полномочий по реализации основных общеобразовательных программ в части финансирования расходов на оплату труда работников общеобразовательных учреждений, расходов на учебники и учебные пособия, технические средства обучения, расходные материалы и хозяйственные нужды (за исключением расходов на содержание зданий и коммунальных расходов, осуществляемых из местных бюджетов)
901
07

02

5210211

 

 

62644,90

Фонд компенсаций

901

07

02

5210211

 

 

62644,90

Субсидии  бюджетным  учреждениям на  возмещение  нормативных  затрат связанных с оказанием  муниципальных  услуг в соответствии с  муниципальным  тзаданием

901

07

02

5210211

611

 

62644,90

Безвозмездные перечисления организациям

901

07

02

5210211

611

241

62644,90

На укрепление материально технической  базы учреждений образования икультуры

901

07

02

5210116

 

 

1952,70

Субсидии  на  иные  цели - модернизация  образования

901

07

02

5210116

612

 

1952,70

Безвозмездные перечисления организациям

901

07

02

5210116

612

241

1952,70

 

 

 

 

 

 

 

 

Обслуживание государственного и муниципального долга

901

13

00

 

 

 

134,50

Процентные платежи по долговым обязательствам

901

13

01

0650300
 

 

134,50

Процентные платежи по муниципальному долгу

901

13

01

0650300

 

 

134,50

Прочие расходы

901

13

01

0650300

013

 

134,50

Обслуживание муниципального долга

901

13

00

0650300

013

000

134,50

Обслуживание муниципального долга

901

13

01

0650300

013
231

134,50

Резервный фонд

901

01

11

0000000

 

000

100,00

Резервные фонды

901

01

11

0700000

 

 

100,00

Резервные фонды местных администраций

901

01

11

0700500

 

 

100,00

Прочие расходы

901

01

11

0700500

013

 

100,00

Прочие расходы

901

01

11

0700500

013

290

100,00

 

 

 

 

 

 

 

 

Другие общегосударственные вопросы

901

01

13

 

 

 

1363,7

Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации  и органов местного самоуправления

901

01

13

0020000
 

 

1363,7

Выполнение функций казенными учреждениями

901

01

13

0029900

001

 

1363,7

Выполнение функций казенными учреждениями

901

01

13

0029900

001

000

1363,7

Оплата труда и начисления на оплату труда

901

01

13

0029900

001

210

1256,2

Заработная плата
901

01

13

0029900

001

211

968,8

Прочие  выплаты

901

01

13

0029900

001

212

 

Начисления на оплату труда

901

01

13

0029900

001

213

291,4

Приобретение услуг

901

01

13

0029900

001

220

22

Транспортные услуги 

901

01

13

0029900

001

222

 

Услуги по содержанию имущества
901

01

13

0029900

001

223

 

Услуги связи

901

01

13

0029900

001

221

38

Прочие услуги

901

01

13

0029900

001

226

41

Прочие расходы

901

01

13

0029900

001

290

 

Уплата  налога  на имущество  организаций и земельного  налога

901

01

13

0029900
851

290

 

Уплата прочих  налогов , сборов и иных  платежей

901

01

13

0029900

852

290

4

Налог   на имуществ

901

01

13

0029500

001

290

 

Услуги по содержанию имущества

901

01

13

0029900

001

225

5

Поступление нефинансовых активов

901

01

13

0029900

001

300
19,5

Увеличение стоимости материальных запасов

901

01

13

0029900

001

340

19,5

Дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры и средств массовой информации

901

01

13

4409900

 

 

143,5

Дворцы и дома культуры

901

01

13

4409900

000

000

143,5

Выполнение функций казенными учреждениями
901

01

13

4409900

001

000

141,5

Оплата труда и начисления на оплату труда

901

01

13

4409900

001

210

133,5

Заработная плата

901

01

13

4409900

001

211

110

Прочие выплаты

901

01

13

4409900

001

212

 

Начисления на оплату труда

901

01

13

4409900

001

213

33

Приобретение услуг

901

01

13

4409900

001

220

6,28

Услуги связи

901

01

13

4409900

001

221

5,53

Услуги по содержанию имущества

901

01

13

4409900

001

225

0,75

Поступление нефинансовых активов

901

01

13

4409900

001

300

3,72
Увеличение стоимости материальных запасов

901

01

13

4409900

001

340

Увеличение стоимости основных средств

901

01

13

4409900

001

310

0,72

Образование

901

07

 

 

Другие вопросы в области образования

901

07

09

 

 

 

1762,9

Учебно-методические кабинеты, централизованные бухгалтерии, группы хозяйственного обслуживания, учебные фильмотеки, межшкольные учебно-производственные комбинаты, логопедические пункты
901

07

09

4520000

 

 

1762,9

Выполнение функций казенными учреждениями

901

07

09

4529900

 

 

1762,9
Обеспечение  деятельности  подведомственных учреждений

901

07

09

4529900

001

0

1762,9

Оплата труда и начисления на оплату труда

901

07

09

4529900

001

210

1205,7

Заработная плата

901

07

09

4529900

001

211

925,6

Прочие выплаты

901

07

09

4529900

001
212

9

Начисления на оплату труда

901

07

09

4529900

001

213

279,6

Приобретение услуг

901

07

09

4529900

001

220

301,4

Услуги связи

901

07

09

4529900

001

221

40,3

Транспортные услуги 

901

07

09

4529900

001

222

 

Коммунальные услуги

901

07

09

4529900

001
223

196

Услуги по содержанию имущества

901

07

09

4529900

001

225

10,5

Прочие услуги

901

07

09

4529900

001

226

14,6

Прочие расходы

901

07

09

4529900

001

290

40

Уплата  налога  на имущество  организаций и земельного  налога

901

07

09

4529900

851

290

 

Уплата прочих  налогов , сборов и иных  платежей

901

07

09

4529900

852

290

8

Поступление нефинансовых активов

901

07

09

4529900

001

300

247,8

Увеличение стоимости основных средств

901

07

09

4529900

001

310

22,8

Увеличение стоимости материальных запасов

901

07

09

4529900

001

340

225

Общее  образование

901

 07

02

 

 

 

 

Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления

901

07

02

5200000

 

 

849,20

Ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство

901

07

02

5200900

 

 

849,20

Субсидии  на иные  цели 

901

07

02

5200900

612

241

849,20

Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям

901

07

02

5200900

612

241

849,20

Финансовое обеспечение расходных обязательств муниципальных образований по переданным для осуществления органам местного самоуправления государственным полномочиям
901

07

02

5210200

 

2119,30

Реализация государственных полномочий по организации предоставления обучающимся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Республики Мордовия из малоимущих семей питания с освобождением от оплаты его стоимости
901

07

02

5210209

 

 

2008,3

Субсидии  на иные  цели на реализацию  полномочий  на питание детей из малоимущих семей 

901

07

02

5210209

612

 

2008,3

Безвозмездные перечисления организациям

901

07

02

5210209

612
240

2008,3

Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям

901

07

02

5210209

612

241

2008,3

Реализация государственных полномочий по организации воспитания и обучения детей-инвалидов в дошкольных образовательных учреждениях, находящихся на территории Республики Мордовия
901

07

01

5210205

 

 

242,3

 Субсидии  на иные  цели  

901

07

01

5210205

612

 

242,3

Безвозмездные перечисления организациям

901

07

01

5210205

612

240

242,3

Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям
901

07

01

5210205

612

241

242,3

Молодежная политика и оздоровление детей

901

07

07

 

317

проведению оздоровительной кампании детей 

901

07

07

5228100

 

317

Субсидии  на иные  цели  

901

07

07

5228100

612

317

Безвозмездные перечисления организациям
901

07

07

5228100

612

240

317

Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям

901

07

07

5228100

612

241

317

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Общее  образование

901

 07

02

 

3025

Программа  модернизации  общего  образования

908

07

02

4362100

 

3025

Безвозмездные перечисления организациям

908

07

02

4362100

612

240

3025

Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям

908

07

02

4362100

612

241

3025

Защита  населения и территорий от чрезвычайных ситуаций  природного и техногенного  характера, гражданская  оборона
901

03

09

 

680,3

Защита  населения и территорий от чрезвычайных ситуаций  природного и техногенного  характера, гражданская  оборона

901

03

09

 

680,3

Реализация других функций, связанных с обеспечением национальной безопасности и правоохранительной деятельности
901

03

09

2479900

 

 

680,3

Обеспечение деятельности подведомственных учреждений

901

03

09

2479900

 

680,3

Выполнение функций казенными учреждениями

901

03

09

2479900
001

680,3

Оплата труда и начисления на оплату труда

901

03

09

2479900

001

210

631,7

Заработная плата

901

03

09

2479900

001

211

493,5

Прочие выплаты

901

03

09

2479900

001

212

 

Начисления на оплату труда

901

03

09

2479900

001

213

138,20 

Приобретение услуг
901

03

09

2479900

001

220

43,70 

Услуги связи

901

03

09

2479900

001

221

28,2

Транспортные услуги 

901

03

09

2479900

001

222

 

Коммунальные услуги

901

03

09

2479900

001

223

 

Услуги по содержанию имущества

901

03

09

2479900

001

225

15,5

Прочие услуги
901

03

09

2479900

001

226

 

Прочие расходы

901

03

09

2479900

001

290

 

Уплата прочих  налогов , сборов и иных  платежей

901

03

09

2479900

852

290

4,9

Поступление нефинансовых активов

901

03

09

2479900

001

300

 

Увеличение стоимости основных средств
901

03

09

2479900

001

310

 

Увеличение стоимости материальных запасов

901

03

09

2479900

001

340

 

 

901

07

02

 

 

2029

Общее  образование

901

07

02

 

 

 

2029

Учреждения по внешкольной работе с детьми

901

02

4230000

 

 

 

2029

Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
901

02

4239900

 

 

 

2029

Субсидии  бюджетным  учреждениям на  возмещение  нормативных  затрат связанных с оказанием  муниципальных  услуг в соответствии с  муниципальным  заданием

901

07

02

4239900

 

 

2029

Безвозмездные перечисления организациям
901

07

02

4239900

611

240

2029

Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям

901

07

02

4239900

611

241

2029

Субсидии  на  иные  цели

901

07

02

4239900

612

241

 

 

901

07

02

 

 

 

3462

Общее  образование
901

07

02

 

 

3462

Учреждения по внешкольной работе с детьми

901

02

4230000

 

 

3462

Обеспечение деятельности подведомственных учреждений

901

02

4239900

 

 

3462

Субсидии  бюджетным  учреждениям на  возмещение  нормативных  затрат связанных с оказанием  муниципальных  услуг в соответствии с  муниципальным  заданием
901

07

02

4239900

 

3462

Безвозмездные перечисления организациям

901

07

02

4239900

611

240

3462

Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям

901

07

02

4239900
611

241

3462

МУДОД  Дом  детского  творчества Ельниковского  района

901

07

02

 

 

 

3531,4

Общее  образование

901

07

02

 

 

3531,4

Учреждения по внешкольной работе с детьми

901

02

4230000

 

 

3531,4

Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
901

02

4239900

 

 

3531,4

Субсидии  бюджетным  учреждениям на  возмещение  нормативных  затрат связанных с оказанием  муниципальных  услуг в соответствии с  муниципальным  заданием

901

07

02

4239900

 

3531,4

Безвозмездные перечисления организациям
901

07

02

4239900

611

240

3531,4

Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям

901

07

02

4239900

611

241

3531,4

Субсидии  на  иные  цели

901

07

02

4239900

612

241

 

 

901

 

 

 

 

 

5321,516

Культура

901

08

00

 

 

 

5321,516
Дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры и средств массовой информации

901

08

01

4400000

 

 

2469,6

Обеспечение деятельности подведомственных учреждений

901

08

01

4409900

 

 

2469,6

Субсидии  бюджетным  учреждениям на  возмещение  нормативных  затрат связанных с оказанием  муниципальных  услуг в соответствии с  муниципальным  тзаданием
901

08

01

4409900

611

 

2469,6

Безвозмездные перечисления организациям

901

08

01

4409900

611

240

2469,6

Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям
901

08

01

4409900

611

241

2469,6

Субсидии  на  иные  цели

901

08

01

4409900

612

241

 

 

901

 

 

 

 

 

707,3

Музеи и постоянные выставки

901

08

01

4410000

 

 

 

Обеспечение деятельности подведомственных учреждений

901

08

01

4419900

 

 

 

Субсидии  бюджетным  учреждениям на  возмещение  нормативных  затрат связанных с оказанием  муниципальных  услуг в соответствии с  муниципальным  тзаданием

901

08

01

4419900

611

0

707,3

Безвозмездные перечисления организациям

901

08

01

4419900

611

240
707,3

Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям

901

08

01

4419900

611

241

707,3

Субсидии  на  иные  цели

901

08

01

4419900

612

241

 

 

901

 

 

 

 

 

2127,9

Библиотеки

901

08

01

4420000

 

 

2127,9

Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
901

08

01

4429900

 

 

2127,9

Субсидии  бюджетным  учреждениям на  возмещение  нормативных  затрат связанных с оказанием  муниципальных  услуг в соответствии с  муниципальным  заданием

901

08

01

4429900

611

0

2127,9

Безвозмездные перечисления организациям
901

08

01

4429900

611

240

2127,9

Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям

901

08

01

4429900

611

241

2127,9

Субсидии  на  иные  цели

901

08

01

4429900

611

241

 

Пополнение  книжного фонда  библиотек
901

08

01

4400200

 

 

25,016

Субсидии  на  иные  цели

901

08

01

4400200

612

 

25,016

Безвозмездные перечисления организациям

901

08

01

4400200

612

240

25,016

Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям

901

08

01

4400200
612

241

25,016

Подключение  библиотек к сети  интернет

901

08

01

4400900

 

 

41,75

Субсидии  на  иные  цели

901

08

01

4400900

612

 

41,75

Безвозмездные перечисления организациям

901

08

01

4400900

612

240

41,75

Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям
901

08

01

4400900

612

241

41,75

ИТОГО

000

00

00

0000000

000

000

178280,4


	
	

	                                                                                                                                                                    Приложение 15 

                                                                                                                                           к решению Совета  депутатов 

                                                                                                                         Ельниковского  муниципального  района

                                                                                                                                              от  22.11.2013                № 11

	

	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	РАСПРЕДЕЛЕНИЕ ИНЫХ МЕЖБЮДЖЕТНЫХ  ТРАНСФЕРТОВ ПО БЮДЖЕТАМ

          СЕЛЬСКИХ ПОСЕЛЕНИЙ  НА 2013 ГОД                                 
Наименование сельского поселения

 

Всего

в зависимости от выполнения социально-экономических показателей

в зависимости от розничной реализации на их территории алкогольной продукции с объемной долей этилового спирта свыше 25%

в зависимости от доли поставленного с территории поселения сельскохозяйственного сырья для переработки на предприятия перерабатывающей промышленности, расположенные на территории Республики Мордовия
по итогам работы за 2012 г

1

2

3

4

5

6

 

 

 

 

 

Акчеевское
    1 004,8   

                  907,4   

                         83,7   

                                              13,7   

496,1

Большемордовско-Пошатское

       884,2   

                  759,3   

                         95,1   

                                              29,8   
38,9

Большеуркатское

    1 128,8   

               1 081,1   

                         44,4   

                                                3,3   

1,7

Ельниковское

    1 746,8   

                  308,3   

                    1 345,0   
                                              93,5   

656,7

Каменнобродское

            -     

                        -     

                            -     

                                                  -     

Каньгушанское
    1 610,3   

               1 447,9   

                         86,0   

                                              76,4   

176,5

Мордовско-Коринское

       241,8   

                  198,6   

                         42,3   

                                                0,9   
14,6

Мордовско-Маскинское

       987,9   

                  947,4   

                         35,6   

                                                4,9   

2,3

Надеждинское

    1 117,4   

               1 069,3   

                         31,9   
                                              16,2   

187,4

Новодевиченское

    1 179,8   

               1 097,6   

                         65,2   

                                              17,0   

369,2

Новоковыляйское
            -     

                        -     

                            -     

                                                  -     

Новоникольское

    1 136,0   

               1 032,7   

                         86,4   

                                              16,9   
35,5

Новоусадское

    1 050,7   

               1 030,5   

                         13,4   

                                                6,8   

8,8

Новоямское

       907,9   

                  763,9   

                       100,1   
                                              43,9   

106,1

Стародевиченское

    1 780,7   

               1 366,3   

                       220,1   

                                            194,3   

3077,5

Старотештелимское

       559,5   
                  516,4   

                         42,3   

                                                0,8   

ВСЕГО

 15 336,6   

       12 526,7   

            2 291,5   

                               518,4   

5171,3

81.  О внесении  изменений и дополнений в решение Совета       депутатов    от    25.  04.  2013       № 79  «О денежном  содержании  должностных  лиц  и муниципальных      служащих     Ельниковского  муниципального района Республики Мордовия»

В соответствии со статьёй 53 Федерального Закона от 6 октября 2003 года 

№ 131-ФЗ "Об общих принципах организции местного самоуправления в Российской Федерации" 

Совет депутатов Ельниковского муниципального  р е ш и л:

1.  Внести  в  решение  Совета  депутатов Ельниковского  муниципального  района от  25.04.2013 № 79 «О денежном содержании должностных  лиц  и  муниципальных служащих  Ельниковского      муниципального     района     Республики      Мордовия» следующие  изменения  и дополнения:

1) приложения 1,3,5,6,7,8,9  к Положению о денежном содержании должностных лиц и муниципальных служащих Ельниковского муниципального района   изложить в новой редакции (прилагаются). 

2. Настоящее решение вступает в силу со дня его офицального опубликования и распространяет своё действие на правоотношения, возникшие с 01 октября 2013 года.

Председатель Совета депутатов  Ельниковского муниципального района                                            А.А. Рыбацкий

Приложение 1
к Положению о денежном содержании
должностных лиц и муниципальных служащих
Ельниковского муниципального района,
утвержденного решением  Совета депутатов
Ельниковского муниципального района
                                                                                                        от  22.11.2013       № 111  
Размеры должностных окладов должностных лиц и муниципальных служащих
Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
Наименование должностей

Размер должностного оклада (рублей в месяц)

Раздел 1. Муниципальные должности

Глава администрации муниципального образования

7937

Раздел 2. Муниципальные должности муниципальной службы в администрации района

Первый заместитель главы администрации

6487

Заместитель главы администрации

5922

Руководитель  аппарата  администрации
5922

Начальник управления

4534

Начальник отдела, не входящего в состав иного структурного подразделений

4288

Заместитель начальника управления

4288

Заместитель начальника отдела, не входящего в состав иного структурного подразделений
3962

Заведующий отделом, входящим в состав иного структурного подразделения

3962

Главный бухгалтер

3962

Заместитель, заведующего отделом, входящим в состав иного структурного подразделений

3504

Главный специалист

2972

Ведущий специалист

2803

Специалист 1 категории
2529

Специалист II категории

2462

Специалист

2418

Приложение 3
к Положению о денежном содержании
должностных лиц и муниципальных служащих
Ельниковского муниципального района,
утвержденного решением  Совета депутатов
Ельниковского муниципального района
                                                                                                         от  22.11.2013       № 111  
Рекомендуемые размеры
должностных окладов должностных лиц и муниципальных служащих
сельских поселений Ельниковского муниципального района Республики Мордовия

Наименование должностей

Размер должностного оклада (рублей в месяц)

группы сельских поселений Ельниковского района по оплате труда

I

II

III

IV

V

Председатель Совета депутатов, работающий в представительном органе местного самоуправления на постоянной основе
4719

4055

3649

3567

3161

Глава администрации муниципального образования, глава сельского поселения

4719

4055

3649

3567

3161

Заместитель главы администрации, заместитель главы сельского поселения
4102

3526

3175

3106

2750

Главный бухгалтер

4102

3526

3175

3106

2750

Ведущий  специалист

3061

2893

2758

2603

2502

Специалист 1 категории

2745

2655

2610

2532

2448

Специалист 2 категории

2569

2491

2401

2323

2307

Специалист
2254

2254

2254

2254

2254

Приложение 5
к Положению о денежном содержании
должностных лиц и муниципальных служащих
Ельниковского муниципального района,
утвержденного решением  Совета депутатов
Ельниковского муниципального района
                                                                                                        от  22.11.2013       № 111  
Размеры ежемесячной надбавки к должностному окладу
должностного лица за особые условия работы и муниципального
служащего за особые условия муниципальной службы

Наименование должностей

Размеры ежемесячной надбавки к должностному окладу должностного лица за особые условия работы и муниципального служащего за особые условия муниципальной службы (в процентах от должностного оклада)
муниципальный район

сельские поселения

Глава администрации муниципального образования

200

100

Глава сельского поселения

Х

150

Муниципальные служащие

130

100

Приложение 6
к Положению о денежном содержании
должностных лиц и муниципальных служащих
Ельниковского муниципального района,
утвержденного решением  Совета депутатов
Ельниковского муниципального района
                                                                                                        от  22.11.2013       № 111  
Размеры ежемесячного денежного поощрения, ежеквартальной и годовой премий
по итогам работы должностных лиц и муниципальных служащих
Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
Наименование должностей

Размер ежемесячного денежного поощрения, ежеквартальной и годовой премий по итогам работы должностных лиц и муниципальных служащих
ежемесячное денежное поощрение

ежеквартальная премия

в процентах от должностного оклада

в должностных окладах

Раздел 1. Муниципальные должности
Глава администрации муниципального образования

160

8,0

Раздел 2. Муниципальные должности муниципальной службы в администрации 

Первый заместитель главы администрации

90

7,75

Заместитель главы администрации

90

7,75

Начальник управления

90

5,0

Председатель комитета

90

2

Начальник отдела, не входящего в состав иного структурного подразделения

90

2

Заместитель начальника управления

90

2

Заместитель начальника отдела, не входящего в состав иного структурного подразделения

90

1,5

Заведующий отделом, входящим в состав иного структурного подразделения
90

1,5

Главный бухгалтер

90

1,5

Заместитель заведующего отделом, входящим в состав иного структурного подразделения

90

1,25

Главный специалист

90

1,0

Ведущий специалист

90

0,95

Специалист 1 категории
90

0,85

Специалист 2 категории

90

0,75

Специалист

90

0,75

Приложение 7
к Положению о денежном содержании
должностных лиц и муниципальных служащих
Ельниковского муниципального района,
утвержденного решением  Совета депутатов
Ельниковского муниципального района
                                                                                                        от  22.11.2013       № 111  
Рекомендуемый размер
ежемесячного денежного поощрения, ежеквартальной  премий
по итогам работы должностных лиц и муниципальных служащих сельских
поселений Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
Наименование должностей

Показатель

Размер ежемесячного денежного поощрения, ежеквартальной  премий по итогам работы должности лиц и муниципальных служащих (в процентах от должностного оклада)
группы сельских поселений по оплате труда

I

II

III

IV

V

1

2

4

5

6

7

8

Глава администрации муниципального образования, глава сельского поселения

ежемесячное денежное поощрение

110

110
110

110

110

ежеквартальная премия

450

400

290

290

255

Заместитель главы администрации, заместитель главы сельского поселения

ежемесячное денежное поощрение

100

100

100

100

100

ежеквартальная премия

245

125

125

125

90

Главный бухгалтер

ежемесячное денежное поощрение
100

100

100

100

100

ежеквартальная премия

245

125

125

125

90

Ведущий специалист 

ежемесячное денежное поощрение

100

100

100

100

100

ежеквартальная премия

100

100

100

100

100

Специалист 1 категории

ежемесячное денежное поощрение

100

100

100

100

100

ежеквартальная премия

100

100

100

100

100

Специалист 2 категории

ежемесячное денежное поощрение

100

100

100

100

100

ежеквартальная премия

100

100

100

100

100

Специалист

ежемесячное денежное поощрение

100

100

100

100

100

ежеквартальная премия
100

100

100

100

100

Приложение 8
к Положению о денежном содержании
должностных лиц и муниципальных служащих
Ельниковского муниципального района,
утвержденного решением  Совета депутатов
Ельниковского муниципального района
                                                                                                        от  22.11.2013       № 111  
Положение о порядке формирования фонда стимулирования органов местного
самоуправления Ельниковского муниципального района Республики
Мордовия, условиях выплаты ежемесячной надбавки к должностному окладу
за особые условия работы, особые условия муниципальной службы,
ежемесячного денежного поощрения и премий по результатам работы
должностным лицам и муниципальным служащим

Настоящее Положение определяет порядок формирования фонда стимулирования органов местного самоуправления Ельниковского муниципального района Республики Мордовия, и условия выплаты должностным лицам и муниципальным служащим ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия работы, особые условия муниципальной службы, ежемесячного денежного поощрения и премий (ежеквартальной и годовой) по результатам работы (далее - премии по результатам работы) с учетом выполнения основных показателей социально-экономического развития Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.

Порядок формирования фонда стимулирования органов местного
самоуправления Ельниковского муниципального района
Республики Мордовия

Сумма средств, направляемых для выплаты должностным лицам и муниципальным служащим  ежемесячного денежного поощрения и ежеквартальной премии образует  соответственно месячный и квартальный фонд стимулирования органа местного самоуправления Ельниковского муниципального районов.

2. Расчет общей суммы средств для формирования месячного фонда стимулирования органов Ельниковского  муниципального  района производится в зависимости от выполнения основных показателей социально-экономического развития Ельниковского   муниципального района за месяц в следующем порядке:

2.1. При выполнении прогноза собственных доходов консолидированного бюджета (без учета финансовой помощи)Ельниковского  муниципального района до 90 процентов включительно начисления в фонд стимулирования производятся в размере 50 % планового месячного фонда стимулирования.

2.2. При выполнении прогноза собственных доходов консолидированного бюджета (без учета финансовой помощи) Ельниковского муниципального района. 

а) свыше 90 процентов и до 100 процентов включительно начисления в месячный фонд стимулирования производятся в размере 50 процентов от планового месячного фонда стимулирования и дополнительно  увеличиваются за каждый процент превышения уровня 90 процентов на 5 процентов от планового месячного фонда стимулирования с  корректировкой на общий коэффициент выполнения показателей, рассчитанный в виде суммы коэффициентов значимости конкретных показателей, скорректированных с учетом степени их выполнения, по следующей формуле:

                        ФС1  = 1/2ФСМП   +  ФСМП : 100 х ((П1  - 90) х 5) х ИОБЩ   ,
     где ФС1  - фактический месячный фонд стимулирования;
           ФСМП   - плановый месячный фонд стимулирования;
            П1  - процент выполнения   собственных   доходов   консолидированного бюджета (без учета финансовой помощи) от 90 до 100 процентов;
           И ОБЩ   - общий индекс выполнения корректирующих месячных  показателей, определяемый по формуле:
 ИОБЩ   = (Д1 : 100 х К1  х В1 : 100 + ... + Дi : 100 х Кi  х Вi : 100),
     где     Дi  - доля i-го  корректирующего  показателя  в  структуре  фонда 

          стимулирования (значимость) в процентах;
        Кi - коэффициент  напряженности  прогноза  ежемесячного  показателя, устанавливаемый в виде   соотношения    между    значением    показателя, утвержденным органом местного   самоуправления,   и   его значением, установленным Правительством Республики Мордовия;
     Вi  - процент выполнения i-го корректирующего показателя*);
     i - порядковый номер показателя.
2.3. При перевыполнении прогноза собственных доходов консолидированного бюджета (без учета финансовой помощи) и прогноза собственных доходов бюджета (без учета финансовой помощи)  Ельниковского муниципального района,  отсутствии задолженности по  платежам за энерго-, тепло-, газо-, водоснабжение и отсутствии задолженности по оплате труда работников учреждений бюджетной сферы, финансируемых из бюджета , консолидированного бюджета  Ельниковского муниципального района фонд стимулирования по результатам работы за месяц определяется как сумма 50 процентов планового месячного фонда стимулирования и 50 процентов планового месячного фонда стимулирования, скорректированных на общий коэффициент выполнения показателей, рассчитанный в виде суммы коэффициентов значимости конкретных показателей, определяемых с учетом степени их выполнения, по следующей формуле:

                                 ФС2  = 1/2ФСМП   +   1/2ФСМП  х Иобщ   ,
при этом общий коэффициент выполнения показателей в части превышения значения 100 процентов увеличивается:

на 1 процента за каждый процент превышения значения 100 процентов до 110 процентов включительно;

на 0,5 процента за каждый процент превышения значения 110 процентов.

2.4. Дополнительные средства, направляемые в общий фонд стимулирования для выплаты ежемесячного денежного поощрения,  корректируются на процент муниципальных образований ( сельских поселений), в которых прогноз собственных доходов бюджета (без учета финансовой помощи) за отчетный месяц не выполнен.

Средства, направляемые в месячный фонд стимулирования должностным лицам и муниципальным служащим органов местного самоуправления, исчисляются, кроме того, в зависимости от сохранности поголовья КРС в целом по территории муниципального образования по сравнению с соответствующим периодом прошлого года. В случае снижения поголовья КРС начисленный фонд стимулирования уменьшается на три процента за каждый процент снижения поголовья от уровня прошлого года. В случае увеличения поголовья КРС начисленный фонд стимулирования увеличивается на один процент за каждый процент увеличения поголовья к уровню прошлого года.

2.5. Общий размер дополнительных начислений (с учетом начислений на выплаты по оплате труда) в фонд стимулирования должностных лиц и муниципальных служащих по итогам работы за месяц не может превышать дополнительно полученных за отчетный месяц собственных доходов бюджета (без учета финансовой помощи):

25 процентов  .

2.6 Фонд стимулирования органов местного самоуправления за месяцы, в которых прогнозный показатель меньше среднемесячного дохода от годового назначения, формируется из расчета не более двух плановых месячных фондов стимулирования.

2.7 Фактические выплаты из фонда стимулирования за месяц, с учетом всех корректировок, не могут быть менее 50 процентов планового месячного фонда стимулирования.

3. По результатам работы за квартал из фонда стимулирования выплачивается ежеквартальная премия.

При отсутствии задолженности по оплате труда работников бюджетной сферы, финансируемых из бюджета , муниципального района, фактический размер ежеквартальной премии определяется в следующем порядке:

3.1. Корректировкой планового размера премии на общий коэффициент выполнения квартальных показателей, определяемый в виде суммы произведений коэффициентов значимости и степени выполнения конкретных показателей, по следующей формуле:

                                           ФСкв    =    ФС квп   х  И общ.кв,
     где ФС кв -   фактический размер средств, направляемых на формирование  фонда стимулирования для выплаты ежеквартальной премии;
     ФС кв.п   -  плановый размер средств, направляемых на формирование    фонда стимулирования для выплаты ежеквартальной премии;
      И  общ. кв  -  общий коэффициент выполнения квартальных показателей, 

                             определяемый по формуле:
     И общ. кв.  = (Д1 :100 х К1 х В1 /100 + ... + Дi :100 х Кi  х Вi :100),
     где Дi  - доля i-го корректирующего показателя в структуре фонда   

                   стимулирования (значимость) в процентах;
     Кi  - коэффициент напряженности  прогноза по кажому конкретному 

            квартальному показателю, устанавливаемый в  виде соотношения между  

            значением показателя, утвержденным органом  

            местного самоуправления, и его значением, установленным 

            Правительством  Республики Мордовия;
     Вi  - процент выполнения  i-го корректирующего квартального показателя*);
             i  - порядковый номер показателя.

3.2. Средства, направляемые на формирование фонда стимулирования для выплаты ежеквартальной премии должностным лицам и муниципальным служащим органов местного самоуправления, исчисляются, кроме того, в зависимости от сохранности поголовья КРС в целом по территории муниципального района по сравнению с соответствующим периодом прошлого года. В случае снижения поголовья КРС размер средств, направляемых на формирование фонда стимулирования для выплаты ежеквартальной премии,  уменьшается на три процента за каждый процент снижения поголовья от уровня прошлого года. В случае увеличения поголовья КРС фонд стимулирования увеличивается на один процент за каждый процент увеличения поголовья к уровню прошлого года.

3.3 Общий размер дополнительных средств (с учетом начислений на выплаты по оплате труда), используемых на формирование фонда стимулирования для выплаты ежеквартальной премии  должностным лицам и муниципальным служащим не может превышать: 

18 процентов дополнительно полученных собственных доходов бюджета (без учета финансовой помощи) ;

II. Основные показатели, учитываемые при установлении размеров надбавки за особые условия работы, особые условия муниципальной службы и премий по результатам работы должностным лицам  и муниципальным служащим

1. Выплаты ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия работы, особые условия муниципальной службы должностным лицам и муниципальным служащим производятся в связи с исполнением ими своих должностных обязанностей в условиях, как правило, отличающихся от нормальных (сложность и срочность).

Основными показателями, учитываемыми при установлении и выплате ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия работы, особые условия муниципальной службы, являются:

привлечение должностных лиц и муниципальных служащих к выполнению непредвиденных, особо важных, срочных и ответственных работ;

выполнение должностных обязанностей в условиях особого режима и графика работы;

выполнение должностных обязанностей вне места нахождения основного рабочего места.

2. Основными показателями, учитывающими конкретный вклад муниципального служащего в общие результаты работы, являются:

личный трудовой вклад в общие результаты работы и качество труда;

компетентность должностных лиц и муниципальных служащих в принятии управленческих решений;

инициативность и творческое отношение к выполнению своих функциональных обязанностей и поручений руководства;

обеспечение выполнения закрепленных за ним ответственных мероприятий и полученных заданий в полном объеме и установленные сроки;

отсутствие фактов нарушения трудовой, исполнительской дисциплины и правил внутреннего трудового распорядка.

3. Конкретный размер выплаты должностному лицу и муниципальному служащему ежемесячного денежного поощрения, ежеквартальной премии по результатам работы устанавливается представителем нанимателя (работодателем) в пределах средств направляемых соответственно в месячный  фонд стимулирования, и фонд стимулирования по результатам работы за квартал. 

_____________________________
     *) При перевыполнении прогноза по показателю "Вi " свыше 110  процентов для

          корректировки за каждый процент превышения применяется  0,1 процента.

Приложение 9
к Положению о денежном содержании
должностных лиц и муниципальных служащих
Ельниковского муниципального района,
утвержденного решением  Совета депутатов
Ельниковского муниципального района
                                                                                                       от  22.11.2013       № 111  
Рекомендуемое положение
о порядке формирования фонда стимулирования органов местного
самоуправления сельских поселений Ельниковского муниципального
района Республики Мордовия и условиях выплаты ежемесячных надбавок
к должностному окладу за особые условия работы, особые условия
муниципальной службы, ежемесячного денежного поощрения и премий
по результатам работы должностным лицам и муниципальным служащим
Настоящее Положение определяет порядок формирования фонда стимулирования органов местного самоуправления сельских поселений Ельниковского муниципального района Республики Мордовия и условия выплаты должностным лицам и муниципальным служащим ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия работы, особые условия муниципальной службы, ежемесячного денежного поощрения и премий (ежеквартальной и годовой) по результатам работы (далее - премии по результатам работы) с учетом выполнения основных показателей социально-экономического развития сельских поселений Ельниковского муниципального района Республики Мордовия (далее - сельского поселения).

I. Порядок формирования фонда стимулирования органов 
местного самоуправления

1. Сумма средств, направляемых для выплаты должностным лицам и муниципальным служащим  ежемесячного денежного поощрения и ежеквартальной премии по результатам работы образует фонд стимулирования органа местного самоуправления  сельского поселения.

2. Расчет общей суммы средств для формирования месячного фонда стимулирования органов местного самоуправления производится в зависимости от выполнения основных показателей социально-экономического развития  сельского поселения за месяц в следующем порядке:

2.1. При выполнении прогноза собственных доходов бюджета (без учета финансовой помощи) городского и сельского поселения до 90 процентов включительно начисления в фонд стимулирования производятся в размере 50 процентов планового месячного фонда стимулирования.

2.2. При выполнении прогноза собственных доходов бюджета (без учета финансовой помощи)  сельского поселения:

а) свыше 90 процентов и до 100 процентов включительно начисления в месячный фонд стимулирования производятся в размере 50 процентов от планового месячного фонда стимулирования и дополнительно  увеличиваются за каждый процент превышения уровня 90 процентов на 5 процентов от планового месячного фонда стимулирования с  корректировкой на общий коэффициент выполнения показателей, рассчитанный в виде суммы коэффициентов значимости конкретных показателей, скорректированных с учетом степени их выполнения, по следующей формуле:

     ФС1  = 1/2ФСМП   +  ФСМП : 100 х ((П1  - 90) х 5) х ИОБЩ   ,
     где ФС1  - фактический месячный фонд стимулирования;
     ФСМП   - плановый месячный фонд стимулирования;
     П1  - процент выполнения   собственных   доходов   консолидированного
             бюджета (без учета финансовой помощи) от 90 до 100 процентов;
     И ОБЩ   - общий индекс выполнения корректирующих месячных  показателей, определяемый по формуле:
     ИОБЩ   = (Д1 : 100 х К1  х В1 : 100 + ... + Дi : 100 х Кi  х Вi : 100),
     где Дi  - доля i-го  корректирующего  показателя  в  структуре  фонда стимулирования (значимость) в процентах;
     Кi - коэффициент  напряженности  прогноза  ежемесячного  показателя, устанавливаемый в виде соотношения  между значением показателя, утвержденным соответствующим органом местного самоуправления  городского, сельского поселения, и его значением, установленным   администрацией муниципального района;
     Вi  - процент выполнения i-го корректирующего показателя*);
      i - порядковый номер показателя.
2.3. При перевыполнении прогноза собственных доходов бюджета (без учета финансовой помощи) соответствующего  сельского поселения Республики Мордовия, выполнении прогнозных показателей закупок молока от населения, отсутствии задолженности по  платежам за энерго-, тепло-, газо-, водоснабжение учреждений бюджетной сферы, отсутствии задолженности по оплате труда работников учреждений бюджетной сферы, финансируемых из бюджета соответствующего  сельского поселения, фонд стимулирования по результатам работы за месяц определяется как сумма 50 процентов планового месячного фонда стимулирования и 50 процентов планового месячного фонда стимулирования, скорректированных на общий коэффициент выполнения показателей, рассчитанный в виде суммы коэффициентов значимости конкретных показателей, определяемых с учетом степени их выполнения, по следующей формуле:

     ФС2  = 1/2ФСМП   +   1/2ФСМП  х Иобщ   ,
при этом общий коэффициент выполнения показателей в части превышения значения 100 процентов увеличивается в следующем порядке:

на 1 процент за каждый процент превышения значения 100 процентов до 110 процентов включительно;

на 0,5 процента за каждый процент превышения значения 110 процентов.

Общий фонд стимулирования увеличивается на 300 рублей с одной тонны мяса и на 200 рублей с одной тонны молока, закупленных у населения сверх утвержденных прогнозом объемов.

2.4. Средства, направляемые в общий фонд стимулирования для выплаты ежемесячного денежного поощрения, надбавок должностным лицам и муниципальным служащим органов местного самоуправления, исчисляются, кроме того, в зависимости от сохранности поголовья КРС в целом по территории городского и сельского поселения по сравнению с соответствующим периодом прошлого года. В случае снижения поголовья КРС начисленный фонд стимулирования уменьшается на три процента за каждый процент снижения поголовья от уровня прошлого года. В случае увеличения поголовья  КРС начисленный фонд стимулирования увеличивается на один процент за каждый процент увеличения поголовья к уровню прошлого года.

2.5. Общий размер дополнительных начислений (с учетом начислений на выплаты по оплате труда)в фонд стимулирования должностных лиц и муниципальных служащих по итогам работы за месяц не может превышать 13 процентов дополнительно полученных собственных доходов бюджета (без учета финансовой помощи)  сельского поселения.

Общий размер дополнительных начислений (с учетом начислений на выплаты по оплате труда)в фонд стимулирования должностных лиц и муниципальных служащих  5 процентов дополнительно полученных собственных доходов бюджета (без учета финансовой помощи).

2.6. Общий фонд стимулирования органов местного самоуправления за месяцы, в которых прогнозный показатель собственных доходов меньше среднемесячного дохода от годового назначения, формируется из расчета не более двух месячных фондов стимулирования.

2.7 Фактические выплаты из фонда стимулирования за месяц, с учетом всех корректировок, не могут быть менее 50 процентов планового месячного фонда стимулирования.

3. По результатам работы за квартал из фонда стимулирования выплачивается ежеквартальная премия.

При отсутствии задолженности по оплате труда работников бюджетной сферы, финансируемых из бюджета соответствующего городского и сельского поселения Республики Мордовия, фактический размер средств, направляемых на формирование фонда стимулирования для выплаты ежеквартальной премии, определяется в следующем порядке:

3.1. Корректировкой планового размера премии на общий коэффициент выполнения квартальных показателей, определяемый в виде суммы произведений коэффициентов значимости и степени выполнения конкретных показателей, по следующей формуле:

     ФСкв.        = ФС кв.п х И общ.кв.,
    где ФС кв. -   фактический размер средств, направляемых на формирование        фонда стимулирования для выплаты ежеквартальной премии;
            ФС кв.п   -  плановый  размер средств, направляемых на формирование        фонда стимулирования для выплаты ежеквартальной премии; 
           И  общ. кв.  -  общий коэффициент  выполнения  квартальных показателей,  

                            определяемый по формуле:
     И общ. кв.  = (Д1 :100 х К1 х В1 /100 + ... + Дi :100 х Кi  х Вi :100),
     где Дi  - доля i-го  корректирующего  показателя  в  структуре  фонда 

                   стимулирования (значимость) в процентах;
     Кi  - коэффициент напряженности прогноза квартального показателя, устанавливаемый в   виде  соотношения между значением показателя, утвержденным соответствующим органом местного самоуправления городского, сельского поселения, и его значением, установленным  администрацией муниципального района;
   Вi  - процент   выполнения i-го корректирующего квартального показателя*);      

   i  - порядковый номер показателя.
3.2. Средства, направляемые на формирование      фонда стимулирования для выплаты ежеквартальной премии,  исчисляются, кроме того, в зависимости от сохранности поголовья КРС в целом по территории городского и сельского поселения по сравнению с соответствующим периодом прошлого года. В случае снижения поголовья КРС размер средств, направляемых на формирование фонда стимулирования для выплаты ежеквартальной премии, уменьшается на три процента за каждый процент снижения поголовья от уровня прошлого года. В случае увеличения поголовья КРС фонд стимулирования увеличивается на один процент за каждый процент увеличения поголовья к уровню прошлого года.

Для городских поселений Рузаевка и Ковылкино в случае снижения уровня оплаты населением (текущих платежей) жилищно-коммунальных услуг менее 100 процентов начисленный фонд стимулирования уменьшается на два процента за каждый процент снижения.

3.3. Общий размер дополнительных средств (с учетом начислений на выплаты по оплате труда), используемых для выплаты должностным лицам и муниципальным служащим премий по результатам работы, не может превышать за квартал 8  процентов дополнительно полученных собственных доходов бюджета (без учета финансовой помощи) городского и сельского поселения.

Общий размер дополнительных средств (с учетом начислений на выплаты по оплате труда), используемых для выплаты должностным лицам и муниципальным служащим премий по результатам работы, не может превышать за квартал 3 процента дополнительно полученных собственных доходов бюджета (без учета финансовой помощи).

II. Основные показатели, учитываемые при установлении размеров надбавки за особые условия работы, особые условия муниципальной службы и премий по результатам работы должностным лицам и муниципальным служащим 

1. Выплаты ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия работы, особые условия муниципальной службы должностным лицам и муниципальным служащим производятся в связи с исполнением ими своих должностных обязанностей в условиях, как правило, отличающихся от нормальных (сложность и срочность).

Основными показателями, учитываемыми при установлении и выплате ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия работы, особые условия муниципальной службы, являются:

привлечение должностных лиц и муниципальных служащих к выполнению непредвиденных, особо важных, срочных и ответственных работ;

выполнение должностных обязанностей в условиях особого режима и графика работы;

выполнение должностных обязанностей вне места нахождения основного рабочего места.

2. Основными показателями, учитывающими конкретный вклад муниципального служащего в общие результаты работы, являются:

личный трудовой вклад в общие результаты работы и качество труда;

компетентность должностных лиц и муниципального служащего в принятии управленческих решений;

инициативность и творческое отношение к выполнению своих функциональных обязанностей и поручений руководства;

обеспечение выполнения закрепленных за ним ответственных мероприятий и полученных заданий в полном объеме и установленные сроки;

отсутствие фактов нарушения трудовой, исполнительской дисциплины и правил внутреннего трудового распорядка.

3. Конкретный размер выплаты должностному лицу и муниципальному служащему ежемесячного денежного поощрения,  ежеквартальной премии  по результатам работы устанавливается  представителем нанимателя (работодателем) в пределах средств направляемых соответственно в месячный  фонд стимулирования, и фонд стимулирования по результатам работы за квартал. 

______________________________
     *) При  перевыполнении  прогноза  по  показателю  "Вi "  свыше  110 процентов  для  корректировки за каждый процент  превышения  применяется 0,1 процента.
82. Решение Совета депутатов Ельниковского муниципального района от 22.11.2013 № 113 «О внесении дополнений в план приватизации муниципального имущества Ельниковкого муниципального района на 2013 год, утвержденный решением Совета депутатов Ельниковского муниципального района от 21.12.2012 № 62 «О плане приватизации муниципального имущества Ельниковского муниципального района на 2013 год».
В соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», Положением о приватизации муниципального имущества Ельниковского муниципального района, утвержденным решением Совета депутатов Ельниковского муниципального района от 07.06.2007 № 238

Совет депутатов Ельниковского муниципального р е ш и л:

1. Внести дополнения в план приватизации муниципального имущества Ельниковского муниципального района на 2013 год, утвержденный решением Совета депутатов Ельниковского муниципального района от 21.12.2012 № 63 «О плане приватизации муниципального имущества Ельниковского муниципального района на 2013 год» согласно приложению.

2. Настоящее решение вступает в силу со дня его опубликования.

Председатель Совета депутатов Ельниковского муниципального района                                         А.А. Рыбацкий

                                                     Приложение

                                                        к решению Совета депутатов

Ельниковского муниципального района

                                   от 22.11.2013 №113                      

ДОПОЛНЕНИЯ в ПЛАН
приватизациимуниципальногоимуществаЕльниковскогомуниципальногорайонана2013год


№ п/п

Наименование имущества, место нахождения

Основные характеристики (год постройки, общая площадь, этажность и др.)

Здание, расположенное по адресу: Республика Мордовия, Ельниковский район, с. Ельники, пл. 1 Мая, д. 4 с земельным участком, адрес (местоположение) объекта: РМ, Ельниковский район, с. Ельники, пл. 1 Мая, д. 4

Назначение: нежилое, 1-этажное, общей площадью 224,8 кв.м.

Категория земель, земли населенных пунктов, разрешенное использование: для размещения здания учебной мастерской, общей площадью 444 кв.м. Кадастровый номер земельного участка 13:07:0104002:2364

Движимое имущество:

- вентиляционная система – 1985 г.;

- линейка ЛП-2 – 1986 г.;

- швейные машинки (2 шт.) – 1985 г.

                                                - 1986 г.;

- машинка 73 МН – 1986 г.;

- швейные машинки б/у (3 шт.) – 1986 г.;

- швейная машинка ПА-6 б/у;

- машинка пуговичная б/у – 1986 г.;

- механическая щетка б/у – 1986 г.; находящееся по адресу: Республика Мордовия, Ельниковский район, с. Ельники, ул. Королева, д. 26 «д»

Балансовая стоимость, руб.

                                    2587,0

                                    4403,0   

                                     4968,0 

                                     2014,0

                                     6210,0

                                     2014,0 каждая

                                     1374,0

                                     1374,0

                                     4607,0

Износ начислен полностью.

Примечание: 

Оборудование разукомплектовано и демонтировано.


	
	


РАЗДЕЛ  ВТОРОЙ
83. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 18.11. 2013 № 741 «О квотировании рабочих мест в организациях, учреждениях, предприятиях, расположенных на территории Ельниковского района, для отдельных категорий      граждан, особо нуждающихся в социальной  защите»

В соответствии с Законом Республики Мордовия от 07.02.2005 № 9-З  «О квотировании рабочих мест для отдельных категорий граждан, особо нуждающихся в социальной защите»  и в целях обеспечения занятости отдельных категорий граждан, особо нуждающихся в социальной защите, администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:

1. Установить организациям, учреждениям, предприятиям, расположенным на территории Ельниковского района, численность работников в которых составляет более 100 человек, квоту для приема на работу граждан, особо нуждающихся в социальной защите, в процентах к среднесписочной численности работников согласно приложению.

При определении количества квотируемых рабочих мест учитываются рабочие места, на которые уже трудоустроены граждане, особо нуждающиеся в социальной защите.                                                                                                                                  

2. Квотирование рабочих мест осуществляется для следующих категорий граждан:

       
- инвалидов;

· лиц до 18 лет;

· лиц, страдающих психическими расстройствами;

          
- иных категорий граждан, особо нуждающихся в социальной защите.

3.
Квота   для   приема   на   работу   лиц, страдающих психическими расстройствами, составляет 0,5 процентов среднесписочной численности работников.

4.
Размер квоты для трудоустройства граждан, особо нуждающихся
в социальной   защите,   и   перечень   организаций,   учреждений,   предприятий, расположенных   на   территории   Ельниковского района, которым устанавливается квота, доводится до работодателей администрацией Ельниковского муниципального района не позднее семи дней со дня ее утверждения и не менее чем за два месяца до начала введения квоты.

          
5. Работодатели обязаны в течение двух месяцев со дня установления
квоты осуществить квотирование рабочих мест для приема на работу граждан, особо нуждающихся в социальной защите, и проинформировать об этом администрацию Ельниковского муниципального района.

Ежемесячно, в срок до 5 числа, следующего за отчетным месяцем, представлять сведения о выполнении квоты и информацию об освободившихся рабочих  местах,  трудоустройство  на  которые  осуществляется   в  рамках установленных квот.

         
6. Контроль за выполнением настоящего  постановления возложить на  первого заместителя главы администрации – начальника  управления по социальной работе администрации Ельниковского муниципального района Сударева В.И.


7. Настоящее  постановление вступает в силу со дня его опубликования.
И.о. главы  администрации Ельниковского муниципального района  В.И. Сударев

Приложение 

к постановлению администрации

                                                              Ельниковского муниципального района

                                                                                                                                от 18.11.2013  № 741
Квота рабочих мест, установленная для предприятий, учреждений и организаций, расположенных на территории Ельниковского района, для отдельных категорий граждан, особо нуждающихся в социальной защите

	№ п/п
	Наименование предприятий, учреждений и организаций
	Среднесписочная численность работающих
	Размер квот гражданам, особо нуждающимся в социальной защите
	Размер квот лицам, страдающим психическими расстройствами

	1.
	ГБУЗ «Ельниковская ЦРБ»
	200
	4
	1

	2.
	ЗАО «Ельниковская ДСПМК»
	263
	5
	1

	3.
	ООО им. Ильича
	175
	4
	1

	4.
	МОУ «Лицей»
	107
	2
	

	
	ИТОГО:
	745
	15
	3


84. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 25.11.2013 № 753 «Об утверждении   Административного регламента администрации Ельниковского муниципального района по исполнению муниципальной функции «Рассмотрение обращений граждан администрацией Ельниковского муниципального района»

В соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»  и в целях повышения доступности и качества исполнения функций администрацией Ельниковского муниципального района, создания комфортных условий участников отношений, возникающих при исполнении данной муниципальной функции, администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:

         
1. Утвердить прилагаемый Административный  регламент администрации  Ельниковского муниципального района по исполнению муниципальной функции «Рассмотрение обращений граждан администрацией Ельниковского 

муниципального района».
        
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата – начальника управления делами администрации Ельниковского муниципального района В.П. Елисеева.

         
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

Глава администрации Ельниковского муниципального района         Т.Г. Гулькина

Утвержден

постановлением администрации 
Ельниковского муниципального района
Республики Мордовия 
от 25.11. 2013  № 753
Административный регламент 

администрации Ельниковского муниципального района по  исполнению муниципальной функции   «Рассмотрение обращений граждан администрацией Ельниковского муниципального района» 

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1.  Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по исполнению муниципальной функции (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности муниципальной функции, создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной функции, определяет сроки и последовательность действий уполномоченных должностных лиц.

1.1.2. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию.

Муниципальная функция исполняется администрацией Ельниковского муниципального района (далее - администрация). Информация о распорядке трудового дня, времени приема и месте нахождения изложена в приложении 1а.

Подраздел 2. Категории заявителей

1.2.1. Заявителями являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением случаев, установленных международным договором Российской Федерации или федеральным законом.

От имени заявителей заявления могут обращаться, в частности:

законные представители (родители, опекуны, усыновители) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет; несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать заявление только с согласия своих законных представителей - родителей, усыновителей или попечителей (за исключением случаев объявления несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация) или его вступления в брак в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

опекуны недееспособных граждан;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.

Заявители имеют право обращаться лично, а также направлять индивидуальные и коллективные обращения, включая обращения объединений граждан, в том числе юридических лиц.

Порядок рассмотрения обращений граждан органами местного самоуправления и должностными лицами распространяется на правоотношения, связанные с рассмотрением указанными органами, должностными лицами обращений объединений граждан, в том числе юридических лиц, а также на правоотношения, связанные с рассмотрением обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, осуществляющими публично значимые функции государственными и муниципальными учреждениями, иными организациями и их должностными лицами.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в администрацию или соответствующему должностному лицу.

Раздел 2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

Подраздел 1. Основные положения порядка исполнения муниципальной функции

2.1.1. Наименование муниципальной функции – рассмотрение обращений граждан администрацией Ельниковского муниципального района. 

2.1.2. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является: 
        - направление гражданину письменного ответа по существу поставленных в обращении вопросов;

- переадресация обращения в соответствующий государственный орган, орган местного самоуправления или организацию, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, и уведомление гражданина о переадресации его обращения;

- уведомление гражданина об отказе в рассмотрении его обращения с изложением причин;

- устный ответ на обращение с согласия гражданина.

2.1.3. Общий срок исполнения муниципальной функции не должно превышать 30 календарных дней со дня обращения заявителя.

Срок исполнения муниципальной функции при  приостановлении исполнения муниципальной функции увеличивается на период устранения препятствий возникших в процессе оказания муниципальной функции, о чем гражданин уведомляется письменно. 

Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации или должностного лица, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения, за исключением, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение администрации или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если решение поставленных в письменном обращении вопросов относится к компетенции нескольких органов местного самоуправления или должностных лиц, копия обращения в течение семи дней со дня регистрации направляется в соответствующие органы местного самоуправления или соответствующим должностным лицам.

Срок ожидания в очереди не должно превышать 30 минут.

Срок приема заявителя и регистрации обращения не должно превышать 25 минут.

Срок регистрации запроса и документов не должно превышать 1 рабочий день.

2.1.4. Иные требования к порядку исполнения муниципальной функции:

- в случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в администрацию или соответствующему должностному лицу;

- в случае необходимости рассматривающие обращение администрация или должностные лица могут обеспечить его рассмотрение с выездом на место;

- заявители имеют право обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

2.1.5. Требования к письменному обращению и к личному приему граждан:

- заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату;

- в случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии;

- обращение, поступившее в администрацию или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ». В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа,  и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме;

- при личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Подраздел 2. Наименование ОМСУ,  исполняющего муниципальную функцию

2.2.1. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию.

Муниципальная функция исполняется администрацией Ельниковского муниципального района.
Подраздел 3. Правовые основания исполнения муниципальной функции

2.3.1. Предоставление муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом Российской Федерации  от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012                № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации»;

Конституцией Республики Мордовия (газета "Известия Мордовии" от 22.09.1995 № 180);

Уставом Ельниковского муниципального района;

постановлением администрации Ельниковского муниципального района           № 715 от 01.12.2011 "Об утверждении Инструкции по делопроизводству в администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия";

настоящим Административным регламентом.
Подраздел 4. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

2.4.1. Информация о месте нахождения и графике работы должностных лиц, уполномоченных в исполнении муниципальной функции, изложена в приложении 1 к данному Административному регламенту.

Официальный сайт администрации Ельниковского муниципального района: elniki.e-mordovia.ru
2.4.2. По вопросам исполнения муниципальной функции, сведений о ходе исполнения муниципальной функции Заявитель вправе обратиться лично, через законного представителя, почтой, электронной почтой.

2.4.3. Обязанности должностных лиц:

 должностное лицо, осуществляющее устное информирование, должно принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других должностных лиц. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо может предложить Заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. В конце информирования должностное лицо, осуществляющее прием и консультирование, должно кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должно сделать). Разговор не должен продолжаться более 25 минут.

Должностное лицо, осуществляющее прием и консультирование (по телефону, лично или E-mail), должно корректно и внимательно относиться к Заявителям, не унижая их чести и достоинства. 

При информировании о порядке исполнения муниципальной функции по телефону должностное лицо  сняв трубку, должно назвать наименование организации, должность, фамилию, имя, отчество. Во время разговора должностное лицо должно произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от Заявителей, должностное лицо проводит личный прием граждан, оно вправе предложить заинтересованным лицам обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.

При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится в письменном виде  на бланке Администрации и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого Заявителя.

При обращении по электронной почте заинтересованных лиц ответ готовится в электронном виде  на бланке администрации или по желанию Заявителя отправляется почтовым сообщением.

Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется Заявителю по адресу, указанному в обращении.

Должностное лицо не вправе осуществлять информирование Заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат исполнения Муниципальной функции.

В конце консультирования должностное лицо, осуществляющее прием и консультирование, должно кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должно сделать). Разговор не должно продолжаться более 25 минут.

Должностное лицо, осуществляющее устное консультирование путем личного приема, должно принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных должностное лиц. Продолжительность приема - не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

2.4.4. Информация о приостановлении исполнения муниципальной функции или об отказе в ее исполнении направляется заявителю письмом и дублируется по телефону, указанному в обращении (при наличии соответствующих данных в обращении).

2.4.5. В любое время с момента регистрации обращения Заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по исполнению муниципальной функции при помощи телефона или посредством личного посещения.

2.4.7. Для получения сведений о прохождении процедур по исполнению муниципальной функции заявителем указываются (называются) дата и входящий номер обращения. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения  находится обращение.

2.4.8. Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются должностным лицом:

- о приостановлении исполнения муниципальной функции;

- об отказе в исполнении муниципальной функции;

- о сроке завершения рассмотрения обращения.

2.4.9. Консультации (справки) по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляются должностными лицами, уполномоченными исполнить муниципальную функцию.

2.4.10. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- времени приема;

- сроков исполнения муниципальной функции;

- стадии рассмотрения обращения;

- должностных лиц, ответственных рассмотреть и дать ответ на обращение;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции
2.5.1. Перечень документов необходимых для получения муниципальной функции.

Заявитель предъявляет:

- при личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

В случае если обращение подается через представителя Заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

Подраздел 6. Основания для приостановления или отказа в исполнении муниципальной функции

2.6.1. Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной функции:

обращение, поступившее в администрацию или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, которое по форме соответствуют требованиям, установленным п. 2.1.5. подраздела 1 раздела 2 настоящего Административного регламента, подлежит обязательному рассмотрению.

Регистрации и учету подлежат все обращения граждан, включая и те, которые по форме не соответствуют требованиям, установленным п. 2.1.5. подраздела 1 раздела 2 настоящего Административного регламента, но такие обращения не рассматриваются.

В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

2.6.2. Основания для  приостановления либо для отказа в исполнении муниципальной функции: 

- в случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

- обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

- должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

- в случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 

- в случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Ельниковского муниципального района, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;

- в случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной функции

2.7.1. Муниципальная функция исполняется бесплатно.

Подраздел 8. Стандарт комфортности

2.8.1. Оформление входа в здание:

Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование организации, режим работы.

2.8.2. Размещение и оформление помещений:

Помещения для должн остных лиц должны снабжаться табличками с указанием номера кабинета, названием подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей лиц.

Рабочие места должностных лиц оборудуются:

рабочими столами и стульями (не менее одного комплекта на одно должностное лицо);

компьютерами (один рабочий компьютер на одно должностное лицо);

оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме исполнять муниципальные функции.

В местах исполнения муниципальной функции на видном месте вывешиваются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников учреждения.

2.8.3. Требования к сведениям, размещенным на стендах в местах исполнения функции:

На информационных стендах и официальном Интернет-сайте администрации Ельниковского муниципального района elniki.e-mordovia.ru  содержится следующая информация: 

полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальные услуги; 

контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, осуществляющих прием и консультирование заявителей; 

перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной функции либо отказа в исполнении муниципальной функции. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

2.8.4. Требования к сведениям, размещаемым в сети Интернет:

Административный регламент размещается на официальном сайте администрации Ельниковского муниципального района elniki.e-mordovia.ru. на портале государственных услуг (сервисов) Республики Мордовия http://gosuslugi.e-mordovia.ru, в федеральной государственной информационной системе "Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

2.8.5. Срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

2.8.6. Срок приема заявителя и регистрации обращения не должен превышать 15 минут.

2.8.7.Срок регистрации запроса и документов не должен превышать 1 рабочий день.
2.8.8. Показатели доступности и качества муниципальной функции:

соблюдение сроков исполнения муниципальной функции и условий ожидания, приема;

получение муниципальной функции в электронном виде, а также в иных формах по выбору заявителя;

ресурсное обеспечение исполнения регламента.

Соответствие исполнения регламента требованиям к качеству и доступности исполнения муниципальной функции осуществляется на основе анализа практики применения регламента, проводимого один раз в год.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Гражданин представляет свое обращение для рассмотрения:

- лично в отдел делопроизводства управления делами администрации муниципального района;

- почтовым отправлением в адрес главы администрации муниципального района, должностных лиц администрации района, специалистов;

- электронной почтой;

- по телефону  администрации района;

- по каналам факсимильной связи;

- в ходе личного приема граждан.

Примерный образец оформления письменного обращения  - приложение 1 к настоящему Административному регламенту.

3.1. Предоставление муниципальной функции включает в себя следующие административные действия:

- регистрация и прием должностным лицом при личном обращении заявителя;

- прием письменного обращения заявителя;

- прием устных обращений заявителей по телефону;

- регистрация обращений граждан;

- направление обращений на рассмотрение;

- рассмотрение обращения и документов, приложенных к письменному обращению (при наличии). 

- оформление ответа на обращение заявителю либо уведомления о переадресации обращения, либо уведомления об отказе в рассмотрении обращения;

- оформление и хранение дел по обращениям.

Блок-схема последовательности действий по исполнению муниципальной функции приведена в приложении 2 к Административному регламенту.

3.2. Регистрация и прием должностным лицом при личном обращении заявителя.

Личный прием граждан главой администрации муниципального района, должностными лицами и специалистами администрации района осуществляется в своих рабочих кабинетах в соответствии с графиком приема граждан, утвержденного главой администрации муниципального района.

Основанием для начала исполнения муниципальной функции является личное обращение заявителя в администрацию Ельниковского муниципального района.

Запись граждан на личный прием к главе администрации муниципального района, должностным лицам администрации осуществляет специалист, ответственный за организацию личного приема (приемная главы администрации: ежедневно с 8-30 до 17-00, перерыв на обед с 12-30-до 14-00, выходные суббота, воскресение, тел/факс – (83444) 2-19-41).

Запись граждан на личный прием к главе администрации муниципального района осуществляется в случае неразрешения поставленных вопросов должностными лицами администрации района, в зависимости от курирования вопросов, главами сельских поселений муниципального района, руководителями иных организаций и учреждений, куда ранее обращались заявители, на основании представленных гражданином материалов по предыдущим обращениям.

Запись граждан на личный прием к должностным лицам администрации муниципального района осуществляется в случае неразрешения поставленных вопросов главами сельских поселений Ельниковского муниципального района,  руководителями иных организаций и учреждений, куда ранее обращались заявители, на основании представленных материалов по предыдущим обращениям.

Специалист, обеспечивающий организацию личного приема, - секретарь, должен:

- уточнить мотивы обращения и существо вопроса, с которым обращается гражданин;

- ознакомиться с документами, подтверждающими обоснованность просьбы гражданина;

- дать разъяснение, куда и в каком порядке гражданину следует обратиться, если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации муниципального района;

- внести данные о заявителе и существо вопроса, по которому он обращается, в общий список граждан, записавшихся на личный прием к главе администрации муниципального района или должностному лицу администрации района, по форме согласно приложению  3 или 3а к настоящему Административному регламенту.

Специалист, обеспечивающий организацию личного приема, - секретарь, не позднее 12.00 часов дня, предшествующего дню личного приема, согласовывает с главой администрации муниципального района, должностным лицом список граждан, записавшихся на их личный прием и готовит необходимую информацию.

Специалист, обеспечивающий организацию личного приема, - секретарь (либо должностное лицо администрации, осуществляющее прием заявителя) в день проведения личного приема готовит регистрационно-контрольную карточку личного приема по форме согласно приложению  4 к настоящему Административному регламенту, в которую заносит содержание устного обращения, фамилию, имя, отчество, почтовый адрес места жительства заявителя, дату приема и контактный телефон.

Личный прием граждан осуществляется в соответствии со списком граждан, записавшихся на прием, в порядке очередности.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о гражданах одновременно ведется прием только одного гражданина, за исключением случаев коллективного обращения граждан. Во время личного приема каждый гражданин имеет право изложить свое обращение устно либо в письменной форме.

Глава администрации муниципального района, должностное лицо администрации района, осуществляющие личный прием, выслушивают устное обращение гражданина, при необходимости дают соответствующие поручения, которые записываются специалистом, обеспечивающим организацию личного приема.

В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в контрольно-регистрационной карточке, подтвержденная подписью заявителя: "Ответ получен. Подпись __________. Дата __________". При отсутствии возможности дать ответ в ходе личного приема дается соответствующее поручение о подготовке письменного ответа по существу поставленных в обращении вопросов.

Глава администрации муниципального района, должностное лицо администрации района по окончании приема заполняет регистрационно-контрольную карточку личного приема, доводит до сведения гражданина свое решение, в том числе информирует о том, кому будет поручено рассмотрение и принятие мер по его обращению.

Специалист, обеспечивающий организацию личного приема, - секретарь, по итогам проведения личного приема регистрирует регистрационно-контрольные карточки личного приема с резолюциями лиц, проводивших личный прием.

Исполнитель в срок не более 30 дней, исключая обращения, где указаны более короткие сроки рассмотрения, рассматривает обращение и готовит информацию о выполнении поручений по обращению гражданина.

Результатом выполнения административной процедуры является:

- устное разъяснение по существу вопроса, с которым обратился гражданин;

- принятие решения по разрешению поставленных вопросов;

- направление поручений для рассмотрения обращения исполнителям в случае невозможности устного разъяснения в ходе личного приема.

Глава администрации муниципального района, должностные лица администрации, специалисты могут осуществлять выездные приемы граждан в муниципальных образованиях района в соответствии с планом работы администрации муниципального района.

Во время выездных приемов  организацию личного приема граждан главой администрации муниципального района, должностными лицами администрации осуществляет специалист соответствующей администрации сельского поселения муниципального района.

3.3. Прием письменного обращения заявителя.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является письменное обращение гражданина в администрацию Ельниковского муниципального района, либо поступление обращения гражданина с сопроводительным документом из других государственных органов, органов местного самоуправления или организаций для рассмотрения в соответствии с компетенцией.

Регистрации и учету подлежат все обращения граждан, включая и те, которые по форме не соответствуют требованиям, установленным п. 2.1.5. подраздела 1 раздела 2 настоящего Административного регламента.

3.3.1. Прием письменных обращений по почте.

Специалист, ответственный за прием обращений, поступивших по почте:

- проверяет правильность адресации корреспонденции и целостность упаковки и возвращает на почту не вскрытыми ошибочно поступившие (не по адресу) письма;

- сообщает начальнику отдела делопроизводства, не вскрывая конверт, о получении обращения, нестандартного по весу, размеру, форме, имеющему неровности по бокам, заклеенному липкой лентой, имеющему странный запах, цвет, в конверте которого прощупываются вложения, не характерные для почтовых отправлений (порошок и т.д.), и принимает меры безопасности;

- вскрывает конверт, проверяет наличие в нем документов (разорванные документы подклеиваются), к тексту письма подкалывает конверт;

- прикрепляет поступившие с обращением документы к тексту письма;

- составляет акт о недостаче документов по описи корреспондента в заказных письмах с уведомлением и в письмах с объявленной ценностью в двух экземплярах на письмо в случае, когда в конверте обнаруживается недостача документов, упомянутых автором в описях, по форме согласно приложению  5 к настоящему Административному регламенту.

Указанные акты хранятся в администрации района: один экземпляр в соответствующем деле, второй приобщается к поступившему обращению;

- регистрирует обращение.

3.3.2. Прием письменных обращений, поступивших непосредственно от граждан.

Специалист, ответственный за прием письменных обращений, поступивших непосредственно от граждан:

- принимает письменное обращение от гражданина;

- проверяет наличие фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии), почтового адреса, номера домашнего телефона (при наличии), разборчивость написанного обращения;

- сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в случае наличия), делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов;

- производит копирование документов, если копии необходимых документов не представлены, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов;

- прикрепляет поступившие документы (копии документов) к тексту обращения;

- выдает расписку о приеме письменного обращения по форме согласно приложению  5 к настоящему Административному регламенту с указанием даты приема обращения, количества принятых листов и сообщает номер телефона для справок;

- регистрирует обращение.

3.3.3. Прием письменных обращений, поступивших по каналам факсимильной связи.

Специалист, ответственный за прием обращений, поступивших по каналам факсимильной связи:

- принимает обращение и копии документов к нему;

- проверяет наличие фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии), почтового адреса, номера домашнего телефона (при наличии), разборчиво ли написано обращение;

- прикрепляет поступившие копии документов к тексту обращения;

- регистрирует обращение.

3.3.4. Прием письменных обращений, поступивших по электронной почте.

Специалист, ответственный за прием обращений, поступивших по электронной почте:

- принимает обращение;

- проверяет наличие фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии), почтового адреса, номера домашнего телефона (при наличии);

- распечатывает обращение на бумажном носителе и передает его специалисту, ответственному за работу с письменными обращениями граждан.

3.4. Прием устных обращений граждан по телефону.

Специалист, осуществляющий прием обращений по телефону, выясняет и записывает в журнал:

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина;

- почтовый адрес;

- номер домашнего телефона (в случае наличия);

- суть предложения, заявления или жалобы;

- регистрирует обращение.

3.5. Регистрация обращений граждан.

Специалист:

- проверяет обращение на повторность, при необходимости сверяет с находящейся в архиве предыдущей перепиской. При поступлении повторных обращений на них ставится штамп "Повторно". Повторным обращением считается предложение, заявление, жалоба, поступившая от одного и того же лица по одному и тому же вопросу, если со времени подачи первого обращения истек установленный законодательством срок рассмотрения и заявитель не согласен с принятым по его обращению решением. Обращения одного и того же автора по одному и тому же вопросу, поступившие до истечения срока рассмотрения, считаются первичными. Не считаются повторными обращения одного и того же автора, но по разным вопросам, а также многократные (три и более раз) - по одному и тому же вопросу, по которому автору даны исчерпывающие ответы соответствующими компетентными органами или должностными лицами. Переписка по предыдущим обращениям прикрепляется к обращению;

- регистрирует обращение в регистрационно-контрольной карточке учета письменного обращения по форме согласно приложению  6 к настоящему Административному регламенту или журнале регистрации письменных обращений граждан по форме согласно приложению  7 к настоящему Административному регламенту, в день его поступления или на следующий день, если оно поступило после 17.00 часов.

При регистрации коллективных обращений в карточку учета вносятся первые две фамилии заявителей, в том числе и тот автор, в адрес которого просят направить ответ;

- ставит в правом нижнем углу обращения общий штамп регистрации, куда вписываются входящий номер и дата регистрации обращения. В случае если место, предназначенное для штампа, занято текстом письма, штамп может быть поставлен в ином месте, обеспечивающем его прочтение;

- ставит обращение на контроль и проставляет штамп "Подлежит возврату";

- ставит обращение на особый контроль и проставляет штамп "Контроль" в случае, если:

а) в обращении содержится информация о конкретных нарушениях законных прав и интересов граждан;

б) в обращении содержатся вопросы, имеющие большое общественное значение;

в) обращение поступило из Администрации Президента Российской Федерации, органов государственной власти Российской Федерации, администрации Главы Республики Мордовия;

г) ставит на особый контроль обращение от ветеранов Великой Отечественной войны 1941-1945 гг., тружеников тыла, узников фашистских концентрационных лагерей.

3.6. Направление обращения на рассмотрение.

 Специалист, ответственный за регистрацию обращений граждан,  читает обращения и отбирает те, которые подлежат и не подлежат рассмотрению. Не подлежат рассмотрению обращения в случаях, если:

- обращение содержит вопрос, на который гражданину многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, и указанное обращение;

- письменное обращение содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семей. При этом гражданину сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

Обращения, подлежащие рассмотрению, передаются главе администрации муниципального района для постановки резолюции. В случае если обращение не подлежит рассмотрению, специалист, ответственный за работу с обращениями граждан, готовит уведомление заявителю с обоснованием оставления обращения без рассмотрения по существу вопросов и передает его на рассмотрение главе администрации муниципального района. Максимальный срок подготовки и направления уведомления не должен превышать 3 дней со дня поступления обращений на регистрацию.

Обязательным элементом резолюции по обращению являются: фамилия исполнителя, указание об исполнении, содержащее конкретное поручение, дата подписания и в необходимых случаях - сроки исполнения.

В том случае, если в резолюции указано несколько лиц, ответственных за исполнение поручения, контроль сроков рассмотрения и подготовки ответа заявителю осуществляет исполнитель, указанный в резолюции первым. Соисполнители не позднее 7 дней до конца срока исполнения письма обязаны представить ответственному исполнителю все необходимые материалы для обобщения и подготовки ответа.

Обращения должны направляться на исполнение должностным лицам и в соответствующие структурные подразделения администрации муниципального района не позднее, чем в трехдневный срок со дня регистрации в отделе делопроизводства управления делами администрации муниципального района.

В случае если обращение, по мнению исполнителя, направлено не по принадлежности, он в двухдневный срок возвращает это обращение в отдел делопроизводства управления делами администрации муниципального района, указывая при этом, куда, по его мнению, следует направить обращение.

3.7. Рассмотрение обращения и документов, приложенных к письменному обращению (при наличии). Принятие решения и отправка ответа заявителю либо уведомления о переадресации обращения, либо уведомления об отказе в рассмотрении обращения.

Исполнитель при рассмотрении обращения выясняет, к какой категории обращений отнесено поступившее на рассмотрение обращение гражданина.

3.7.1. При рассмотрении обращения, отнесенного к категории предложений, определяет, какие конкретные рекомендации содержатся в обращении:

- по совершенствованию законов и иных нормативных правовых актов;

- по совершенствованию деятельности органов местного самоуправления муниципальных образований района;

- по улучшению социально-экономической и иных сфер деятельности.

Исполнитель в отношении каждого предложения оценивает возможность его принятия или непринятия. При проведении этой оценки учитываются следующие обстоятельства:

- нормативное регулирование вопросов, на совершенствование которых направлено предложение;

- необходимость внесения в случае принятия предложения изменений в нормативные документы;

- наличие предложений, требующих изменения законодательства, не относящихся к компетенции администрации муниципального района.

Исполнитель по результатам рассмотрения предложения готовит гражданину проект ответа. Если предложение не принято, гражданин извещается о причинах, по которым его предложение не может быть принято; если принято, то в какой форме и в какие сроки оно будет реализовываться.

3.7.2. Исполнитель при рассмотрении обращения, отнесенного к категории заявления:

- выделяет действие, на необходимость совершения которого гражданин указывает в целях реализации его конституционных прав и свобод или конституционных прав и свобод других лиц;

- проводит анализ сообщения о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе государственных органов, органов местного самоуправления и должностных лиц;

- проверяет наличие законных оснований для совершения испрашиваемого действия и возможность его совершения;

- проверяет, соответствует или нет действие (бездействие) должностного лица (должностных лиц) положениям и предписаниям как законодательных и подзаконных актов, так и предписаниям нормативных и других документов.

Исполнитель по результатам рассмотрения готовит проект ответа, в котором сообщается об удовлетворении или неудовлетворении заявления, совершении или не совершении испрашиваемого действия. Если оно не может быть совершено, приводятся соответствующие аргументы. В случае признания заявления обоснованным, гражданину перечисляются меры, которые принимаются для устранения нарушений. Если заявление о нарушениях или недостатках признано необоснованным, в ответе даются разъяснения в отношении неправомерности предъявляемых претензий.

3.7.3. Исполнитель при рассмотрении обращения, отнесенного к категории жалоб:

- определяет обоснованность доводов о нарушении прав, свобод или законных интересов гражданина (других лиц);

- определяет принадлежность прав, свобод и законных интересов, их вид, какими действиями нарушены;

- определяет меры, которые должны быть приняты для восстановления (восстановления положения, существовавшего до нарушения права) или защиты (пресечения действий, нарушающих право или создающих угрозу его нарушения) нарушенных прав, свобод или законных интересов;

- указывает органы и лица, ответственные за реализацию обозначенных мер;

- в случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, готовит проект ответа гражданину, где указывает, какие права, свободы или законные интересы подлежат восстановлению и в каком порядке (в том числе сроки и ответственных лиц), принимаемые способы защиты прав, свобод или законных интересов;

- в случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе аргументированно даются разъяснения в отношении отсутствия оснований для восстановления и защиты прав, свобод и законных интересов гражданина.

В процессе рассмотрения обращения в случае необходимости получения дополнительной информации исполнитель запрашивает дополнительную информацию в виде запроса в необходимых организациях и органах местного самоуправления муниципального района.

Исполнитель, в необходимых случаях, может готовить служебную записку о продлении срока рассмотрения обращения, но не более чем на 30 дней, с обоснованием необходимости продления срока, которая направляется на согласование главе администрации муниципального района, который принимает решение о продлении срока рассмотрения обращения, либо отказе в продлении срока, о чем делается отметка в учетных документах специалистом, ответственным за работу с обращениями граждан.

В случае продления срока исполнитель направляет уведомление заявителю с указанием причин продления сроков рассмотрения и окончания рассмотрения обращения.

Исполнитель, указанный в резолюции главы администрации муниципального района первым, после ознакомления с текстом обращения, прилагаемыми к нему документами имеет право:

- определить своих исполнителей, характер, установить сроки действий и сроки рассмотрения обращения с учетом срока исполнения, указанного в резолюции главы администрации муниципального района. Если решение поставленных в обращении вопросов относится к компетенции органов местного самоуправления муниципальных образований района, может направить копию обращения с указанием в своей резолюции исполнителей, которым необходимо в порядке ведомственного взаимодействия рассмотреть обращение и направить на него ответ;

- рассмотреть обращения с выездом на место.

3.8. Оформление ответа на обращение заявителю либо уведомления о переадресации обращения, либо уведомления об отказе в рассмотрении обращения.

Исполнитель оформляет ответ на обращение на бланке администрации муниципального района в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в администрации Ельниковского муниципального района.

Исполнитель, соисполнитель при подготовке проекта ответа:

- четко, последовательно, кратко и исчерпывающе излагает ответы на все поставленные в обращении вопросы;

- указывает, какие меры приняты к виновным должностным лицам при подтверждении фактов, изложенных в жалобе;

- указывает, по каким причинам просьба не может быть удовлетворена, если просьба, изложенная в обращении, не может быть решена положительно;

- представляет информацию о полученных сведениях в случае, если рассмотрение обращения производилось с выездом на место.

Не позднее 5 дней до истечения срока исполнения обращения соисполнитель, если таковой имеется, направляет проект ответа на бумажном носителе и все материалы исполнителю для согласования и (или) подписания главой муниципального района.

Глава администрации муниципального района:

- проверяет полноту содержания проекта ответа и представленных материалов.

- возвращает проект ответа и представленные материалы исполнителю на доработку в случае несоответствия ответа требованиям, предусмотренным настоящим Административным регламентом.

Максимальный срок согласования и (или) подписания проекта ответа, возврата проекта ответа на доработку не должен превышать 2 дней со дня получения проекта ответа главой администрации муниципального района.

Исполнитель, соисполнитель в случае возврата проекта ответа в зависимости от оснований возврата:

- устраняет выявленные нарушения;

- проводит повторное (дополнительное) рассмотрение обращения по существу.

После согласования и (или) подписания ответа главой муниципального района исполнитель передает подлинник обращения и все материалы, относящиеся к рассмотрению обращения, специалисту, ответственному за регистрацию обращений.

Исполнитель по обращениям, поступившим по телефону, готовит информацию о результатах рассмотрения обращений и направляет его для дальнейшего согласования и (или) подписания главой администрации муниципального района, должностным лицом.

3.9. Оформление и хранение дел по обращениям.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является направление письменного ответа на обращение заявителю и подготовленные материалы по обращению для оформления "Дела".

Дела для текущего архивного хранения по обращениям в ходе личного приема граждан, по письменным обращениям и обращениям, поступившим по электронной почте, формирует специалист, ответственный за регистрацию обращений граждан.

"Дела" по обращениям формируются в соответствии с Инструкцией по делопроизводству администрации муниципального района. Документы в "Делах" располагаются в хронологическом порядке.

Раздел 4.  Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, осуществляет глава администрации Ельниковского муниципального района.

4.2. Текущий контроль за соблюдением сроков рассмотрения обращений граждан и полнотой ответов заявителям в администрации муниципального района осуществляет специалист отдела делопроизводства управления делами администрации района, ответственный за регистрацию обращений граждан.

Текущий контроль осуществляется по регистрационно-контрольным карточкам.

Если обращение, направленное исполнителю на рассмотрение, поставлено на дополнительный контроль, то исполнитель должен направить в отдел делопроизводства информацию о результатах рассмотрения обращения в установленные им сроки либо копию ответа, данного гражданину.

4.3.  Специалист, ответственный за контроль, ежедневно проверяет список обращений, подлежащих исполнению, в том числе поставленных на дополнительный контроль, и не позднее 5 дней до истечения срока рассмотрения обращений граждан, делает напоминания об истечении срока рассмотрения обращений граждан.

4.4. При уходе в отпуск исполнитель обязан передать все имеющиеся у него на исполнении обращения граждан временно замещающему его специалисту. При переводе на другую работу или освобождении от замещаемой должности исполнитель обязан сдать все находящиеся у него на рассмотрении обращения.

4.5. Ежемесячно и ежеквартально  специалистом отдела делопроизводства проводится анализ и обобщение поступивших письменных и устных обращений граждан.

По результатам проведенного анализа специалист представляет соответствующую информацию начальнику управления делами для доклада главе администрации муниципального района и размещения на официальном сайте администрации Ельниковского муниципального района.

4.6. По результатам проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия.

4.7. Должностные лица несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц отдела в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц  при личном обращении или письменно.

5.3. Заявители имеют право обратиться лично (устно), через законного представителя или направить письменное предложение, заявление или обращение (далее - письменное обращение).

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.4.  Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя об исполнении муниципальной функции;

б) нарушение срока исполнения муниципальной функции;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для исполнения государственной функции, нормативными правовыми актами Республики Мордовия для исполнения государственной функции и нормативными правовыми актами Ельниковского муниципального района для исполнения муниципальной функции;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Республики Мордовия для исполнения государственной функции и нормативными правовыми актами Ельниковского муниципального района для исполнения муниципальной функции;

д) отказ в исполнении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации Республики Мордовия и Ельниковского муниципального района;

е) требование внесения заявителем при исполнении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия и Ельниковского муниципального района;

ж) отказ должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Подраздел 2.  Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

5.5. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает: 

а) наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должно быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, его должностного лица;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны: иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. Образец обращения на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции приведен в приложении 8 к настоящему Административному регламенту.

5.6. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, исполняющего муниципальную функцию, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.3. настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.8. Жалоба рассматривается органом, исполняющего муниципальную функцию, порядок исполнения которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, его должностного лица. В случае если обжалуются решения руководителя органа, исполняющего муниципальную функцию, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, исполняющего муниципальную функцию.

5.9. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.8., в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.10. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр исполнения государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр). При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим государственную функцию (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка исполнения муниципальной функции многофункциональным центром рассматривается в соответствии с настоящим Регламентом органом, предоставляющим муниципальную функцию, заключившим соглашение о взаимодействии.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.12.  По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной функции, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения.

 5.13. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения (в случае отказа в удовлетворении обращения в письменном ответе должны быть указаны основания такого отказа) направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

5.14. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок исполнения результата муниципальной функции;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации Ельниковского муниципального района.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.15. В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

г) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.16. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

в) если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес (анонимное обращение), по которому должно быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.17. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

5.18. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействия должностных лиц отдела.

5.19. Ответственность за нарушение настоящего административного регламента наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.20. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов, участвующих в исполнении муниципальной функции, проводят личный прием потребителей результатов исполнения муниципальной функции.

Приложение 1

к Административному регламенту администрации Ельниковского муниципального района  по исполнению муниципальной функции  «Рассмотрение обращений граждан администрацией Ельниковского муниципального района»

Примерная форма письменного обращения

Главе администрации Ельниковского

муниципального района 
__________________________(ФИО)

или

 заместителю главы администрации

Ельниковского  муниципального района

___________________________(Ф.И.О.)

или

  руководителю ___________________
(структурное  подразделение)  администрации

Ельниковского муниципального района

___________________________(Ф.И.О.)

 от  Фамилия, Имя, Отчество (полностью)

почтовый адрес места жительства,

контактный телефон (при его наличии)

Уважаемый(ая) ________________________________________!

 Обращение в адрес главы муниципального района, должностных лиц администрации района, руководителей структурных подразделений излагается в произвольной форме.

В письменном обращении указывается следующая информация:

- мотив (причина) обращения;

- сведения об авторе, имеющем льготы;

- ясное изложение сути предложения, заявления или жалобы;

- инстанции, в которые обращался ранее автор по решению поднимаемого вопроса, краткое содержание ответа по итогам рассмотрения обращения;

- были ли судебные разбирательства по заявленной проблеме.

В случае если письменное обращение коллективное, то прикладываются подписи заявителей, а также указывается почтовый адрес, фамилия, имя, отчество гражданина, на чье имя необходимо направить ответ.

Приложение: на _____ листах в 1 экз. в подлинниках или копиях (в случае наличия приложений).

__________ ___________ ________________________

   дата      подпись     расшифровка подписи

Приложение 1а

к Административному регламенту администрации Ельниковского муниципального района
по исполнению муниципальной функции  «Рассмотрение обращений граждан администрацией 
Ельниковского муниципального района»

	                                                                                                                           №
	Наименование отдела осуществляющего прием граждан
	Адрес
	Уполномоченное должностное лицо
	Телефон / факс
	Адрес электронной почты
	Время приема

	1
	Администрация Ельниковского муниципального района
	431370, РМ, Ельниковский район, с. Ельники, ул. Ленина, д.18
	Глава администрации Ельниковского муниципального района
	приемная главы – 83444-2-19-41,
глава администрации – 83444-2-61-10, 
факс – 83444-2-61-10, 2-60-26
	elnаdm@mail.ru
	 C 10-00 до 12-30 
по понедельникам

	
	
	431370, РМ, Ельниковский район, с. Ельники, ул. Ленина, д. 16
	первый заместитель главы администрации - начальник управления по социальной работе
	83444-2-60-12,
факс 83444-2-60-26
	elnadm@mail.ru
	 C 10-00 до 12-30 
по понедельникам

	
	
	431370, РМ, Ельниковский район, с. Ельники, ул. Ленина, д. 20
	заместитель главы администрации - начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан
	83444-2-10-10,
факс- 83444-2-15-06
	elnk_ush@moris.ru
	C 10-00 до 12-30 

по понедельникам

	
	
	431370, РМ, Ельниковский район, с. Ельники, ул. Ленина, д.18
	заместитель главы администрации, курирующий вопросы строительства, архитектуры и ЖКХ
	83444-2-60-15, 
факс – 83444-2-60-26
	elnadm@mail.ru
	C 10-00 до 12-30 

по понедельникам

	
	
	431370, РМ, Ельниковский район, с. Ельники, ул. Ленина, д.18
	заместитель главы администрации - начальник экономического управления
	83444-2-60-32,
факс- 83444-2-60-26
	eceln@mail.ru
	C 10-00 до 12-30 

по понедельникам

	2
	Финансовое управление администрации 
	431370, РМ, Ельниковский район, с. Ельники, ул. Ленина, д. 16
	начальник финансового управления
	83444-2-60-41,
факс 83444-2-60-75
	fi07@mfrm.moris.ru
	С 8-30 до 17-00 ежедневно кроме субботы и воскресения.
перерыв с 12-30 до 14-00

	3
	Управление делами администрации 
	431370, РМ, Ельниковский район, с. Ельники, ул. Ленина, д.18
	руководитель аппарата - начальник управления делами администрации Ельниковского муниципального района
	83444-2-60-20, 
факс- 83444-2-60-26
	elnadm@mail.ru
	С 8-30 до 17-00 ежедневно кроме субботы и воскресения.
перерыв с 12-30 до 14-00

	4
	Отдел ЗАГС
	431370, РМ, Ельниковский район, с. Ельники, пл. 1 Мая, д. 39
	начальник отдела ЗАГС
	83444-2-14-60, 
факс-83444-2-14-60
	zags_elniki@mail.ru
	С 8-30 до 17-00 ежедневно кроме воскресения и понедельника.

перерыв с 12-30 до 14-00


Приложение 2

к Административному регламенту администрации Ельниковского муниципального района  по исполнению муниципальной функции  «Рассмотрение обращений граждан администрацией Ельниковского муниципального района»
Блок-схема





























Приложение 3

к Административному регламенту администрации Ельниковского муниципального района  по исполнению муниципальной функции  «Рассмотрение обращений граждан администрацией Ельниковского муниципального района»

Общий список граждан  записавшихся на прием

	№
	ФИО, почтовый адрес
	Паспортные данные
	Краткое содержание обращения
	ФИО должностного лица ведущего прием

	
	
	
	
	


Приложение 3а

к Административному регламенту администрации Ельниковского муниципального района  по исполнению муниципальной функции  «Рассмотрение обращений граждан администрацией Ельниковского муниципального района»

Общий список граждан  предварительно записавшихся на прием

	
	ФИО
	Дата записи на прием
	Почтовый адрес гражданина, телефон
	Содержание обращения

	
	
	
	
	


Приложение 4

к Административному регламенту администрации Ельниковского муниципального района  по исполнению муниципальной функции  «Рассмотрение обращений граждан администрацией Ельниковского муниципального района»

Форма регистрационно-контрольной карточки личного приема

Колхозник, рабочий, служащий,
 военнослужащий, инвалид ВОВ,
пенсионер, студент

Карточка

Регистрации приема граждан


№_______Дата_________________________________

Фамилия, имя, отчество________________________
______________________________________________
______________________________________________
Адрес_________________________________________
______________________________________________
______________________________________________
Содержание заявления_________________________
______________________________________________
______________________________________________
______________________________________________
Фамилия ведущего прием______________________

Результаты рассмотрения заявления____________
______________________________________________
______________________________________________


Приложение 5

к Административному регламенту администрации Ельниковского муниципального района  по исполнению муниципальной функции  «Рассмотрение обращений граждан администрацией Ельниковского муниципального района»

Расписка о приеме письменного обращения

Дана _____________________________________________________________________

                  (Ф.И.О. заявителя указывается полностью)

в том, что "____" __________ 20__ года его (ее) письменное обращение

поступило  в отдел делопроизводства управления делами администрации Ельниковского муниципального района на ____ листах в ___ экз., с ___ фотографиями.

    Телефон для справок: ___________

       _________________________________________________________.

          (Ф.И.О. специалиста, занимаемая должность, подпись)

Приложение 6

к Административному регламенту администрации Ельниковского муниципального района  по исполнению муниципальной функции  «Рассмотрение обращений граждан администрацией Ельниковского муниципального района»

Карточка учета письменных обращений

	Входящий № и дата регистрации
	Ф.И.О. и адрес автора



	
	

	Дата отправления писем
на рассмотрение_________________________

	Дата получения ответа___________________


Краткое содержание письма: __________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Резолюция:__________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Приложение 7

к Административному регламенту администрации Ельниковского муниципального района
 по исполнению муниципальной функции  «Рассмотрение обращений граждан администрацией
 Ельниковского муниципального района»

Журнал регистрации письменных обращений

	Дата
	№
	ФИО, адрес, телефон
	содержание
	Количество листов
	резолюция
	Результат рассмотрения
	Отметка об исполнении
	№ дела, где подшит документ

	
	
	
	
	Основного документа
	приложения
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 8

к Административному регламенту администрации Ельниковского муниципального района  по исполнению муниципальной функции  «Рассмотрение обращений граждан администрацией Ельниковского муниципального района»

Форма обращения на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции
                                     Главе администрации Ельниковского
                                     муниципального района
                                     Заявителя:___________________________
                                                        (Ф.И.О.)
                                     _____________________________________
                                         проживающего(ей) по адресу
                                     _____________________________________
                                     тел._________________________________
Обращение
       Я, ________________________________________, обратился(ась) в администрацию Ельниковского муниципального района  с заявлением о постановке на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, имеющих право на государственную поддержку.
      "____" _____________ 200___ года мною был получен отказ в постановке на учет в качестве нуждающихся  в  улучшении жилищных условий,  имеющих  право  на государственную поддержку в связи с_______________________________________________________________________________________________
                                      (указать причины и обстоятельства отказа)

________________________________________________________________________________________________

 Прошу повторно рассмотреть мое заявление.
  ___________________            __________________________________________
 (подпись заявителя)                (фамилия, имя, отчество заявителя)  

"___" ______________ 20__ г.
85. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 27.11.2013 № 765 «О внесении  изменений в Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по оказанию материальной помощи гражданам, проживающим на  территории Ельниковского муниципального    района, оказавшимся   в   трудной   жизненной ситуации»

         
Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия  п о с т а н о в л я е т:

  
1. Внести изменение в Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по оказанию  материальной помощи гражданам, проживающим на территории   Ельниковского муниципального района, оказавшимся в трудной  жизненной ситуации (далее – Регламент), утвержденный постановлением администрации Ельниковского муниципального района от 18.01.2013 № 12 «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по оказанию  материальной помощи гражданам, проживающим на территории   Ельниковского муниципального района, оказавшимся в трудной  жизненной ситуации», изложив приложение 3 к Регламенту в новой редакции (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

И.о. главы администрации Ельниковского муниципального района     В.И. Сударев

	Приложение 3

к                Административному               регламенту

администрации                                     Ельниковского

муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги по оказанию материальной помощи гражданам, проживающим на территории Ельниковского муниципального района, оказавшимся в трудной жизненной ситуации


Состав комиссии 

по предоставлению муниципальной услуги по оказанию материальной помощи гражданам,  проживающим на территории Ельниковского муниципального района, оказавшимся в трудной жизненной ситуации

	Сударев                         -      

Вячеслав Иванович        
	первый заместитель главы администрации - начальник                                                    управления по социальной работе администрации                                                                                                                                                                     Ельниковского муниципального района, председатель комиссии;

	Бушукин                        -

Александр Михайлович
	начальник финансового управления администрации   Ельниковского муниципального района заместитель председателя комиссии;

	Маслова                        -

Татьяна Александровна          
	главный специалист отдела делопроизводства управления делами администрации  Ельниковского муниципального района, секретарь комиссии.

	Члены комиссии:

	Гераськина                    -

Галина Васильевна       
	заместитель начальника управления - заведующий                                                           организационным отделом управления делами администрации Ельниковского муниципального района;

	Лушникова                   -

Светлана Алексеевна
	директор ГКУ «Социальная защита населения по   Ельниковскому   району Республики  Мордовия» (по согласованию);

	Пономарев                      -

Александр Иванович 
	начальник юридического отдела администрации Ельниковского муниципального района.


86. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от  27.11.2013 № 766    «О внесении изменений в постановление администрации  Ельниковского  муниципального района Республики Мордовия   от 09.02.2012 № 69»
        На основании постановления Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действие (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации» с изменениями, администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
        1. Внести в постановление администрации Ельниковского     муниципального района  Республики Мордовия   от 09.02.2012 № 69 «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского  муниципального района по предоставлению муниципальной услуги      «Представление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях Ельниковского муниципального района Республики Мордовия» следующие изменения:
        1) пункт 26 подраздела 2 раздела 2 изложить в новой редакции: 

        «26. Продолжительность приема заявителей у специалиста образовательного учреждения  при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

        Срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

        Срок приема заявителя и регистрации обращения не должен превышать 10 минут.

        Срок регистрации запроса и документов не должен превышать 1 рабочий день.».

        2) Подраздел 2 главы 3 раздела 3 изложить в новой редакции:

«Подраздел 2.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
2.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

44.  Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц отдела в досудебном и судебном порядке.

45. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц отдела при личном обращении или письменно,  с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru/, http://gosuslugi.e-mordovia.ru,  в отдел по надзору и контролю в сфере образования, в администрацию Ельниковского муниципального района.

46. Заявители имеют право обратиться лично (устно), через законного представителя или направить письменное предложение, заявление или обращение (далее - письменное обращение).

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

47.  Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги, нормативными правовыми актами Республики Мордовия для предоставления государственной услуги и нормативными правовыми актами Ельниковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Республики Мордовия для предоставления муниципальной услуги и нормативными правовыми актами Ельниковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации Республики Мордовия и Ельниковского муниципального района;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия и Ельниковского муниципального района;

ж) отказ должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

2.2.  Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

48. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает: 

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны: иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

49. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

50. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 44 настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

51. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу.

52. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.8. , в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

53. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

54.  По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 112 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения.

 55. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения (в случае отказа в удовлетворении обращения в письменном ответе должны быть указаны основания такого отказа) направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

56. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации Ельниковского муниципального района.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

57. В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

г) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

58. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

в) если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес (анонимное обращение), по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

59. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

60. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц отдела.

61. Ответственность за нарушение настоящего административного регламента наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

62. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный прием потребителей результатов предоставления муниципальной услуги.». 

И.о. главы администрации Ельниковского муниципального района       В.И. Сударев 

87.  Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 27.11.2013 № 767  «О внесении изменений в постановление администрации Ельниковского   муниципального района Республики  Мордовия  от 09.02.2012 № 70»
        На основании постановления Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действие (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации» с изменениями, администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
       1. Внести в постановление администрации Ельниковского     муниципального района  Республики Мордовия   от 09.02.2012 № 70 «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского  муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Представление   информации об образовательных   программах   и    учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиков в  образовательных учреждениях    Ельниковского        муниципального     района 

Республики Мордовия» следующие изменения: 
        1) пункт 26 подраздела 2 раздела 2 изложить в новой редакции: 

       «26. Продолжительность приема заявителей у специалиста образовательного учреждения  при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

       Срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

       Срок приема заявителя и регистрации обращения не должен превышать 10 минут.

       Срок регистрации запроса и документов не должен превышать 1 рабочий день.».

       2)  Подраздел 2 главы 3 раздела 3 изложить в новой редакции:

«Подраздел 2.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
2.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

44.  Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц отдела в досудебном и судебном порядке.

45. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц отдела при личном обращении или письменно,  с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru/, http://gosuslugi.e-mordovia.ru,  в отдел по надзору и контролю в сфере образования, в администрацию Ельниковского муниципального района.

46. Заявители имеют право обратиться лично (устно), через законного представителя или направить письменное предложение, заявление или обращение (далее - письменное обращение).

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

47.  Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги, нормативными правовыми актами Республики Мордовия для предоставления государственной услуги и нормативными правовыми актами Ельниковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Республики Мордовия для предоставления муниципальной услуги и нормативными правовыми актами Ельниковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации Республики Мордовия и Ельниковского муниципального района;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия и Ельниковского муниципального района;

ж) отказ должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

2.2.  Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

48. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает: 

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны: иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

49. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

50. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 44 настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

51. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу.

52. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.8. , в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

53. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

54.  По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 112 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения.

 55. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения (в случае отказа в удовлетворении обращения в письменном ответе должны быть указаны основания такого отказа) направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

56. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации Ельниковского муниципального района.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

57. В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

г) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

58. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

в) если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес (анонимное обращение), по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

59. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

60. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц отдела.

61. Ответственность за нарушение настоящего административного регламента наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

62. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный прием потребителей результатов предоставления муниципальной услуги.». 

И.о. главы администрации Ельниковского муниципального района                 В.И. Сударев
88. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 27.11.2013 № 768 «О внесении изменений в постановление администрации Ельниковского   муниципального района Республики  Мордовия   от 09.02.2012 № 71»
         На основании постановления Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действие (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации» с изменениями, администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
        1. Внести в постановление администрации Ельниковского     муниципального района  Республики Мордовия   от 09.02.2012 № 71 «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского  муниципального района по предоставлению муниципальной услуги    «Зачисление в общеобразовательное       учреждение,  реализующее   программы   начального  общего, основного    общего,   среднего (полного) общего образования» следующие изменения:  
        1) пункт 26 подраздела 2 раздела 2 изложить в новой редакции: 

        «26. Продолжительность приема заявителей у специалиста образовательного учреждения  при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

        Срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

        Срок приема заявителя и регистрации обращения не должен превышать 10 минут.

        Срок регистрации запроса и документов не должен превышать 1 рабочий день.».

2)  Подраздел 2 главы 3 раздела 3 изложить в новой редакции:

«Подраздел 2.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
2.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

42.  Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц отдела в досудебном и судебном порядке.

43. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц отдела при личном обращении или письменно,  с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru/, http://gosuslugi.e-mordovia.ru,  в отдел по надзору и контролю в сфере образования, в администрацию Ельниковского муниципального района.

44. Заявители имеют право обратиться лично (устно), через законного представителя или направить письменное предложение, заявление или обращение (далее - письменное обращение).

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

45.  Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги, нормативными правовыми актами Республики Мордовия для предоставления государственной услуги и нормативными правовыми актами Ельниковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Республики Мордовия для предоставления муниципальной услуги и нормативными правовыми актами Ельниковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации Республики Мордовия и Ельниковского муниципального района;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия и Ельниковского муниципального района;

ж) отказ должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

2.2.  Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

46. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает: 

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны: иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

47. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

48. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 44 настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

49. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу.

50. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.8. , в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

51. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

52.  По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 112 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения.

 53. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения (в случае отказа в удовлетворении обращения в письменном ответе должны быть указаны основания такого отказа) направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

54. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации Ельниковского муниципального района.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

55. В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

г) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

56. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

в) если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес (анонимное обращение), по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

57. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

58. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц отдела.

59. Ответственность за нарушение настоящего административного регламента наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

60. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный прием потребителей результатов предоставления муниципальной услуги.». 

И.о. главы администрации Ельниковского муниципального района                В.И. Сударев

89. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от  27.11.2013 № 769 «О внесении изменений в постановление администрации  Ельниковского муниципального района Республики Мордовия  от 09.02.2012 № 72»
        На основании постановления Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действие (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации» с изменениями, администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
       1. Внести в постановление администрации Ельниковского     муниципального района  Республики Мордовия   от 09.02.2012 № 72 «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского  муниципального района по предоставлению муниципальной услуги      «Представление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний» следующие изменения:

        1) пункт 26 подраздела 2 раздела 2 изложить в новой редакции: 

        «26. Продолжительность приема заявителей у специалиста образовательного учреждения  при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

        Срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

        Срок приема заявителя и регистрации обращения не должен превышать 10 минут.

        Срок регистрации запроса и документов не должен превышать 1 рабочий день.».

2)  Подраздел 2 главы 3 раздела 3 изложить в новой редакции:

«Подраздел 2.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
2.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

41.  Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц отдела в досудебном и судебном порядке.

42. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц отдела при личном обращении или письменно,  с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru/, http://gosuslugi.e-mordovia.ru,  в отдел по надзору и контролю в сфере образования, в администрацию Ельниковского муниципального района.

43. Заявители имеют право обратиться лично (устно), через законного представителя или направить письменное предложение, заявление или обращение (далее - письменное обращение).

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

44.  Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги, нормативными правовыми актами Республики Мордовия для предоставления государственной услуги и нормативными правовыми актами Ельниковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Республики Мордовия для предоставления муниципальной услуги и нормативными правовыми актами Ельниковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации Республики Мордовия и Ельниковского муниципального района;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия и Ельниковского муниципального района;

ж) отказ должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

2.2.  Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

45. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает: 

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны: иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

46. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

47. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 44 настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

48. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу.

49. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.8. , в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

50. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

51.  По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 112 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения.

 52. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения (в случае отказа в удовлетворении обращения в письменном ответе должны быть указаны основания такого отказа) направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

53. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации Ельниковского муниципального района.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

54. В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

г) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

55. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

в) если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес (анонимное обращение), по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

56. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

57. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц отдела.

58. Ответственность за нарушение настоящего административного регламента наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

59. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный прием потребителей результатов предоставления муниципальной услуги.». 

И.о. главы администрации Ельниковского муниципального района                  В.И. Сударев

90. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от  27.11.2013 № 770 «О   внесении  изменений  в  постановление администрации Ельниковского   муниципального района Республики Мордовия   от 09.02.2012 № 73»
        На основании постановления Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действие (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации» с изменениями, администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
        1. Внести в постановление администрации Ельниковского     муниципального района  Республики Мордовия   от 09.02.2012 № 73 «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского  муниципального района по предоставлению муниципальной услуги      «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей  в  образовательные учреждения, реализующие основную    образовательную программу дошкольного образования» в новой редакции:

        1) пункт 26 подраздела 2 раздела 2 изложить в новой редакции: 

        «26. Продолжительность приема заявителей у специалиста образовательного учреждения  при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

        Срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

        Срок приема заявителя и регистрации обращения не должен превышать 10 минут.

        Срок регистрации запроса и документов не должен превышать 1 рабочий день.».

        2)  Подраздел 2  главы 3 раздела 3 изложить в новой редакции:

         «Подраздел 2.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
2.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

42.  Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц отдела в досудебном и судебном порядке.

43. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц отдела при личном обращении или письменно,  с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru/, http://gosuslugi.e-mordovia.ru,  в отдел по надзору и контролю в сфере образования, в администрацию Ельниковского муниципального района.

44. Заявители имеют право обратиться лично (устно), через законного представителя или направить письменное предложение, заявление или обращение (далее - письменное обращение).

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

45.  Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги, нормативными правовыми актами Республики Мордовия для предоставления государственной услуги и нормативными правовыми актами Ельниковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Республики Мордовия для предоставления муниципальной услуги и нормативными правовыми актами Ельниковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации Республики Мордовия и Ельниковского муниципального района;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия и Ельниковского муниципального района;

ж) отказ должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

2.2.  Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

46. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает: 

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны: иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

47. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

48. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 44 настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

49. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу.

50. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.8. , в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

51. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

52.  По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 112 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения.

 53. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения (в случае отказа в удовлетворении обращения в письменном ответе должны быть указаны основания такого отказа) направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

54. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации Ельниковского муниципального района.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

55. В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

г) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

56. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

в) если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес (анонимное обращение), по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

57. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

58. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц отдела.

59. Ответственность за нарушение настоящего административного регламента наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

60. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный прием потребителей результатов предоставления муниципальной услуги.». 

И.о. главы администрации Ельниковского муниципального района                   В.И. Сударев

91. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от  27.11.2013 № 771 «О внесении изменений в постановление администрации  Ельниковского  муниципального района Республики Мордовия от 09.02.2012 № 74»
На основании постановления Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действие (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации» с изменениями, администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
 1. Внести в постановление администрации Ельниковского     муниципального района  Республики Мордовия   от 09.02.2012 № 74 «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского  муниципального района по предоставлению муниципальной услуги      «Представление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости на территории Ельниковского муниципального района Республики Мордовия» следующие изменения:

       1) пункт 26 подраздела 2 раздела 2 изложить в новой редакции: 

        «26. Продолжительность приема заявителей у специалиста образовательного учреждения  при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

        Срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

        Срок приема заявителя и регистрации обращения не должен превышать 10 минут.

        Срок регистрации запроса и документов не должен превышать 1 рабочий день.».

        2) Подраздел 2 главы 3 раздела 3 изложить в новой редакции:

«Подраздел 2.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
2.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

39.  Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц отдела в досудебном и судебном порядке.

40. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц отдела при личном обращении или письменно,  с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru/, http://gosuslugi.e-mordovia.ru,  в отдел по надзору и контролю в сфере образования, в администрацию Ельниковского муниципального района.

41. Заявители имеют право обратиться лично (устно), через законного представителя или направить письменное предложение, заявление или обращение (далее - письменное обращение).

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

42.  Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги, нормативными правовыми актами Республики Мордовия для предоставления государственной услуги и нормативными правовыми актами Ельниковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Республики Мордовия для предоставления муниципальной услуги и нормативными правовыми актами Ельниковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации Республики Мордовия и Ельниковского муниципального района;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия и Ельниковского муниципального района;

ж) отказ должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

2.2.  Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

43. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает: 

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны: иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

44. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

45. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 44 настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

46. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу.

47. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.8. , в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

48. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

49.  По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 112 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения.

 50. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения (в случае отказа в удовлетворении обращения в письменном ответе должны быть указаны основания такого отказа) направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

51. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации Ельниковского муниципального района.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

52. В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

г) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

53. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

в) если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес (анонимное обращение), по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

54. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

55. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц отдела.

56. Ответственность за нарушение настоящего административного регламента наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

57. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный прием потребителей результатов предоставления муниципальной услуги.». 

И.о. главы администрации Ельниковского муниципального района            В.И. Сударев

92. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 27.11.2013 № 772 «О внесении  изменений в постановление администрации   Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 09.02.2012 № 75»
        На основании постановления Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действие (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации» с изменениями, администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
        1. Внести в постановление администрации Ельниковского     муниципального района  Республики Мордовия   от 09.02.2012 № 75 «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского  муниципального района по предоставлению муниципальной услуги      «Организация отдыха детей в каникулярное время» следующие изменения:

        1) пункт 26 подраздела 2 раздела 2 изложить в новой редакции: 

        «26. Продолжительность приема заявителей у специалиста образовательного учреждения  при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

        Срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

        Срок приема заявителя и регистрации обращения не должен превышать 10 минут.

        Срок регистрации запроса и документов не должен превышать 1 рабочий день.».

2)  Подраздел 2 главы 3 раздела 3 изложить в новой редакции:

«Подраздел 2.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
2.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

39. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц отдела в досудебном и судебном порядке.

40. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц отдела при личном обращении или письменно,  с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru/, http://gosuslugi.e-mordovia.ru,  в отдел по надзору и контролю в сфере образования, в администрацию Ельниковского муниципального района.

41. Заявители имеют право обратиться лично (устно), через законного представителя или направить письменное предложение, заявление или обращение (далее - письменное обращение).

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

42.  Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги, нормативными правовыми актами Республики Мордовия для предоставления государственной услуги и нормативными правовыми актами Ельниковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Республики Мордовия для предоставления муниципальной услуги и нормативными правовыми актами Ельниковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации Республики Мордовия и Ельниковского муниципального района;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия и Ельниковского муниципального района;

ж) отказ должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

2.2.  Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

43. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает: 

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны: иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

44. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

45. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 44 настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

46. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу.

47. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.8. , в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

48. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

49.  По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 112 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения.

 50. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения (в случае отказа в удовлетворении обращения в письменном ответе должны быть указаны основания такого отказа) направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

51. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации Ельниковского муниципального района.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

52. В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

г) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

53. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

в) если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес (анонимное обращение), по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

54. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

55. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц отдела.

56. Ответственность за нарушение настоящего административного регламента наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

57. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный прием потребителей результатов предоставления муниципальной услуги.».        

И.о. главы администрации Ельниковского муниципального района                  В.И. Сударев

93. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 27.11.2013 № 773 «О внесении изменений в постановление администрации  Ельниковского     муниципального района Республики  Мордовия  от 15.03.2012 № 128»
        На основании постановления Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действие (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации» с изменениями, администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
       1. Внести в постановление администрации Ельниковского     муниципального района  Республики Мордовия   от 15.03.2012 № 128 «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского  муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного дошкольного образования на территории    Ельниковского        муниципального     района» следующие изменения: 
       1) пункт 35 подраздела 2 раздела 2 изложить в новой редакции: 

        «35. Максимально допустимые сроки:

        - прохождения медицинского обследования – 10 дней;

        - выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги – 1 день;

        - ожидания в очереди при подаче документов заявителями – 30 мин.

        Продолжительность приема заявителей у специалиста образовательного учреждения  при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

        Срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

        Срок приема заявителя и регистрации обращения не должен превышать 10 минут.

        Срок регистрации запроса и документов не должен превышать 1 рабочий день.».

        2)  Подраздел 2 главы 5 Раздела 3 изложить в новой редакции:

«Подраздел 2.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
2.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

73.  Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц отдела в досудебном и судебном порядке.

74. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц отдела при личном обращении или письменно,  с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru/, http://gosuslugi.e-mordovia.ru,  в отдел по надзору и контролю в сфере образования, в администрацию Ельниковского муниципального района.

75. Заявители имеют право обратиться лично (устно), через законного представителя или направить письменное предложение, заявление или обращение (далее - письменное обращение).

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

76.  Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги, нормативными правовыми актами Республики Мордовия для предоставления государственной услуги и нормативными правовыми актами Ельниковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Республики Мордовия для предоставления муниципальной услуги и нормативными правовыми актами Ельниковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации Республики Мордовия и Ельниковского муниципального района;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия и Ельниковского муниципального района;

ж) отказ должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

2.2.  Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

77. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает: 

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны: иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

78. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

79. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 44 настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

80. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу.

81. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.8. , в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

82. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

83.  По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 112 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения.

 84. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения (в случае отказа в удовлетворении обращения в письменном ответе должны быть указаны основания такого отказа) направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

85. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации Ельниковского муниципального района.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

86. В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

г) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

87. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

в) если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес (анонимное обращение), по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

88. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

89. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц отдела.

90. Ответственность за нарушение настоящего административного регламента наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

91. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный прием потребителей результатов предоставления муниципальной услуги». 

И.о. главы администрации Ельниковского муниципального района      В.И. Сударев

94. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 27.11.2013 № 774  «О внесении изменений в постановление администрации Ельниковского       муниципального района Республики  Мордовия   от 15.03.2012 № 129»
        На основании постановления Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действие (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации» с изменениями, администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
        1. Внести в постановление администрации Ельниковского     муниципального района  Республики Мордовия   от 15.03.2012 № 129 «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского  муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Общедоступное   и    бесплатное начальное  общее,  основное  общее,  среднее  (полное)    общее образование по основным общеобразовательным программам на   территории     Ельниковского    муниципального  района» следующие изменения:    

.       1) пункт 26 подраздела 2 раздела 2 изложить в новой редакции: 

         «26. Продолжительность приема заявителей у специалиста образовательного учреждения  при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

        Срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

        Срок приема заявителя и регистрации обращения не должен превышать 10 минут.

        Срок регистрации запроса и документов не должен превышать 1 рабочий день.».

        2)  Подраздел 2 главы 4 раздела 3 изложить в новой редакции:

«Подраздел 2.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
2.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

76.  Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц отдела в досудебном и судебном порядке.

77. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц отдела при личном обращении или письменно,  с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru/, http://gosuslugi.e-mordovia.ru,  в отдел по надзору и контролю в сфере образования, в администрацию Ельниковского муниципального района.

78. Заявители имеют право обратиться лично (устно), через законного представителя или направить письменное предложение, заявление или обращение (далее - письменное обращение).

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

79.  Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги, нормативными правовыми актами Республики Мордовия для предоставления государственной услуги и нормативными правовыми актами Ельниковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Республики Мордовия для предоставления муниципальной услуги и нормативными правовыми актами Ельниковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации Республики Мордовия и Ельниковского муниципального района;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия и Ельниковского муниципального района;

ж) отказ должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

2.2.  Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

80. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает: 

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны: иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

81. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

82. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 44 настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

83. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу.

84. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.8. , в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

85. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

86.  По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 112 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения.

 87. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения (в случае отказа в удовлетворении обращения в письменном ответе должны быть указаны основания такого отказа) направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

88. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации Ельниковского муниципального района.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

89. В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

г) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

90. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

в) если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес (анонимное обращение), по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

91. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

92. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц отдела.

93. Ответственность за нарушение настоящего административного регламента наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

94. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный прием потребителей результатов предоставления муниципальной услуги». 

И.о. главы администрации Ельниковского муниципального района    В.И. Сударев
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