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Официальное печатное средство массовой информации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия «Муниципальный вестник» издается в соответствии со статьей 48 Устава Ельниковского муниципального района Республики Мордовия и решением Совета депутатов Ельниковского района Республики Мордовия от 19.12.2008 года № 95 «Об учреждении печатного средства массовой информации Ельниковского муниципального района»

Официальное печатное средство массовой информации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия «Муниципальный вестник» состоит из разделов:
в первом разделе публикуются решения Совета депутатов Ельниковского муниципального района Республики Мордовия;
во втором разделе публикуются постановления администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.
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РАЗДЕЛ ПЕРВЫЙ
__________

РАЗДЕЛ ВТОРОЙ
44. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 10.04.2025 № 136 «Об утверждении Плана мероприятий по инвентаризации и оценке эффективности мер социальной поддержки граждан, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет средств консолидированного бюджета Ельниковского муниципального района Республики Мордовия»

Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия постановляет:
1. [bookmark: bookmark3]Утвердить План мероприятий по инвентаризации и оценке эффективности мер социальной поддержки граждан, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет средств консолидированного бюджета Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.
2. [bookmark: bookmark4]Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава Ельниковского муниципального района                                                                                 Ю.А. Бекешев

Приложение № 1
к постановлению администрации
Ельниковского муниципального района
от 10.04.2025 № 136
[bookmark: bookmark5][bookmark: bookmark6][bookmark: bookmark7]План мероприятий по инвентаризации и оценке эффективности мер социальной поддержки граждан, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет средств консолидированного бюджета Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	№
п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнители
	Отчет об исполнении мероприятия

	1
	Проведение инвентаризации мер социальной поддержки, предоставляемых отдельным категориям граждан, проживающих в Ельниковском муниципальным районе, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет средств консолидированного бюджета Ельниковского муниципального района
	до 1 августа 2025 г
	Управление по социальной работе администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	

	2
	Проведение анализа и обобщение результатов инвентаризации и оценки эффективности мер социальной поддержки, предоставляемых отдельным категориям граждан, проживающих в Ельниковском муниципальным районе, за счет средств консолидированного бюджета Ельниковского муниципального района, в том числе исключение дублирования мер, обеспечение которых осуществляется за счет средств консолидированного бюджета Ельниковского муниципального района
	до I сентября
2025 г.
	Управление по социальной работе администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	

	3
	Внесение в случае наличия предложений по повышению эффективности мер социальной поддержки, предоставляемых отдельным категориям граждан, проживающих в Ельниковском муниципальным районе, за счет средств консолидированного бюджета Ельниковского муниципального района, в том числе:
-исключение мер, дублирующих федеральные меры или установленных в дополнение к федеральным мерам;
-корректировка механизма выявления нуждаемости в предоставлении мер социальной поддержки; -введение дополнительных условий для установления категории получателей;
-отказ от неэффективных мер социальной поддержки;
- иные предложения по повышению эффективности мер социальной поддержки
	до I сентября
2025 г.
	Управление по социальной работе администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	

	4
	Составление аналитической записки о результатах инвентаризации и оценки эффективности мер социальной поддержки граждан на основании полученных данных
	до 1 ноября 2025 г.
	Управление по социальной работе администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	



45. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 10.04.2025 № 137 «Об установлении публичного сервитута в целях размещения антенно-мачтового сооружения связи объекта «Установка АМС БС в Республике Мордовия Российской Федерации по проекту «Устранение цифрового неравенства» (УИЦ 2.0)»

Рассмотрев ходатайство Публичного акционерного общества «Ростелеком», ОГРН 1027700198767, ИНН 7707049388 об установлении публичного сервитута в целях размещения антенно-мачтового сооружения связи объекта «Установка АМС БС в Республике Мордовия Российской Федерации по проекту «Устранение цифрового неравенства» (УИЦ 2.0)», в соответствии со статьей 23 Земельного кодекса Российской Федерации, пунктом 2 статьи 3.3. Федерального закона № 137-ФЗ от 25 октября 2001 г. «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 06 февраля 2023 г. № 12-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации публичной власти в субъектах Российской Федерации» и отдельные законодательные акты Российской Федерации», администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
Установить публичный сервитут в целях размещения антенно-мачтового сооружения связи объекта «Установка АМС БС в Республике Мордовия Российской Федерации по проекту «Устранение цифрового неравенства» (УИЦ 2.0)» в отношении земельного участка в границах кадастрового квартала 13:07:0309001, местоположение объекта: Республика Мордовия, Ельниковский район, село Софьино, общей площадью 25 (двадцать пять) кв.м, (далее - земельный участок).
1. Утвердить границы публичного сервитута, согласно прилагаемой схеме (приложение 1) расположения границ публичного сервитута.
2. Публичный сервитут устанавливается на срок 49 (сорок девять) лет. Срок, в течение которого в соответствии с расчетом заявителя использование земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разрешенным использованием будет в соответствии с подпунктом 4 пункта I статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации невозможно или существенно затруднено (при возникновении таких обстоятельств) составит 30 (тридцать) календарных дней.
3. Обладателем публичного сервитута является Публичное акционерное общество «Ростелеком» ОГРН 1027700198767, ИНН 7707049388, юридический адрес: 115172, г. Москва, ул. Гончарная, д. 30.
4. Обоснование необходимости установления публичного сервитута: Реализации программы Российской Федерации «Информационное общество», утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.04.2014 № 313, в соответствии с Приказом Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 03.07.2023 № 606 «Об утверждении перечня населенных пунктов с населением от ста до пятисот человек, в которых должны быть установлены точки доступа, в том числе точки доступа, которые должны быть оборудованы средствами связи, используемыми для оказания услуг подвижной радиотелефонной связи» ПАО «Ростелеком» на основании Распоряжения Правительства Российской Федерации от 26.03.2014 № 437-р обеспечивает размещение антенно-мачтовых сооружений связи для устранения цифрового неравенства между городскими и сельскими жителями, предоставления возможности оказания современных услуг связи жителям населенных пунктов с численностью населения от 100 до 500 человек (проект «Устранение цифрового неравенства»),
5. Публичному акционерному обществу «Ростелеком»:
[bookmark: bookmark8]а)	не позднее шести месяцев со дня издания настоящего постановления внести плату за публичный сервитут, плата за публичный сервитут устанавливается в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, согласно приложению 2;
[bookmark: bookmark9]б)	привести земельный участок, указанный в приложении 1, в состояние, пригодное для его использования в соответствии с видом разрешенного использования, в срок, предусмотренный пунктом 8 статьи 39.50 Земельного кодекса Российской Федерации.
6. [bookmark: bookmark10]В течение пяти рабочих дней со дня принятия настоящего постановления обеспечить направление копии настоящего постановления с приложением в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия, обладателю публичного сервитута, а также лицу, являющемуся правообладателем земельного участка.
7. [bookmark: bookmark11]Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования на официальном сайте органов местного самоуправления Ельниковского муниципального района в сети «Интернет» по адресу: https://elniki-rm.ru и в газете Ельниковского муниципального района Республики Мордовия «Муниципальный вестник»».
8. [bookmark: bookmark12]Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Ельниковского муниципального района.
Глава Ельниковского [image: C:\Users\user\AppData\Local\Temp\Rar$DRa2192.44824\137_page-0001.jpg]муниципального района                                                                      Ю.А. Бекешев
[image: C:\Users\user\AppData\Local\Temp\Rar$DRa2192.19630\137_page-0002.jpg]
[image: C:\Users\user\AppData\Local\Temp\Rar$DRa2192.31826\137_page-0003.jpg]
[image: C:\Users\user\AppData\Local\Temp\Rar$DRa2192.45654\137_page-0004.jpg]
[image: C:\Users\user\AppData\Local\Temp\Rar$DRa2192.49423\137_page-0005.jpg]


Приложение 2 к постановлению администрации Ельниковского муниципального района
Республики	Мордовия
№ 137 от 10.04.20.2025 г
РАСЧЕТ
ПЛАТЫ ЗА ПУБЛИЧНЫЙ СЕРВИТУТ
Расчет платы за публичный сервитут произведен в соответствии со статьей 39.46 Земельного кодекса Российской Федерации в отношении земельных участков и (или) земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не обремененных правами третьих лиц.
	Кадастровый номер/квартал земельного участка
	Площадь земель, обременённого сервитутом, (кв.м)
	Средний уровень кадастровой стоимости земель в кадастровом квартале
	Кадастровая стоимость земельного участка, обремененная сервитутом (руб)
	% от кадастровой стоимости
	Размер платы (руб)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	13:07:0212001
	25
	318,86
	7971,5
	0,01
	7,9715



Плата за весь срок публичного сервитута (49 лет) устанавливается в размере 94,89 рублей. Плата за публичный сервитут вносится обладателем публичного сервитута единовременным платежом не позднее шести месяцев со дня принятия решения об установлении публичного сервитута по следующим реквизитам:
Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия ИНН 1307076097, КПП 130701001, ОГРН 1021300834686 Юридический адрес: 431370, Республика Мордовия, Ельниковский район, с. Ельники, ул. Ленина, д. 18. Банковские реквизиты: Отделение - НБ Республика Мордовия Банка России //УФК по Республике Мордовия г. Саранск БИК 018952501 екс 40102810345370000076 кс 03100643000000010900 л/с 04093006090 кбк 90011105410050000120 ОГРН 1021300834686 ОКТМО 89618000 ОКПО 04048280

46. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 10.04.2025 № 138 «Об установлении публичного сервитута в целях размещения антенно-мачтового сооружения связи объекта «Установка АМС БС в Республике Мордовия Российской Федерации по проекту «Устранение цифрового неравенства» (УИЦ 2.0)»

Рассмотрев ходатайство Публичного акционерного общества «Ростелеком», ОГРН 1027700198767, ИНН 7707049388 об установлении публичного сервитута в целях размещения антенно-мачтового сооружения связи объекта «Установка АМС БС в Республике Мордовия Российской Федерации по проекту «Устранение цифрового неравенства» (УЦН 2.0)», в соответствии со статьей 23 Земельного кодекса Российской Федерации, пунктом 2 статьи 3.3. Федерального закона № 137-ФЗ от 25 октября 2001 г. «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 06 февраля 2023 г. № 12-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации публичной власти в субъектах Российской Федерации» и отдельные законодательные акты Российской Федерации», администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
Установить публичный сервитут в целях размещения антенно-мачтового сооружения связи объекта «Установка АМС БС в Республике Мордовия Российской Федерации по проекту «Устранение цифрового неравенства» (УТ TH 2.0)» в отношении земельного участка в границах кадастрового квартала 13:07:0203002, местоположение объекта: Республика Мордовия, Ельниковский район, село Большой Уркат, общей площадью 25 (двадцать пять) кв.м, (далее - земельный участок).
1. Утвердить границы публичного сервитута, согласно прилагаемой схеме (приложение 1) расположения границ публичного сервитута.
2. Публичный сервитут устанавливается на срок 49 (сорок девять) лет. Срок, в течение которого в соответствии с расчетом заявителя использование земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разрешенным использованием будет в соответствии с подпунктом 4 пункта 1 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации невозможно или существенно затруднено (при возникновении таких обстоятельств) составит 30 (тридцать) календарных дней.
3. Обладателем публичного сервитута является Публичное акционерное общество «Ростелеком» ОГРН 1027700198767, ИНН 7707049388, юридический адрес: 1 15172, г. Москва, ул. Гончарная, д. 30.
4. Обоснование необходимости установления публичного сервитута: Реализации программы Российской Федерации «Информационное общество», утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.04.2014 № 313, в соответствии с Приказом Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 03.07.2023 № 606 «Об утверждении перечня населенных пунктов с населением от ста до пятисот человек, в которых должны быть установлены точки доступа, в том числе точки доступа, которые должны быть оборудованы средствами связи, используемыми для оказания услуг подвижной радиотелефонной связи» ПАО «Ростелеком» на основании Распоряжения Правительства Российской Федерации от 26.03.2014 № 437-р обеспечивает размещение антенно-мачтовых сооружений связи для устранения цифрового неравенства между городскими и сельскими жителями, предоставления возможности оказания современных услуг связи жителям населенных пунктов с численностью населения от 100 до 500 человек (проект «Устранение цифрового неравенства»).
5. Публичному акционерному обществу «Ростелеком»:
а)	не позднее шести месяцев со дня издания настоящего постановления внести плату за публичный сервитут, плата за публичный сервитут устанавливается в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, согласно приложению 2;
б)	привести земельный участок, указанный в приложении 1, в состояние, пригодное для его использования в соответствии с видом разрешенного использования, в срок, предусмотренный пунктом 8 статьи 39.50 Земельного кодекса Российской Федерации.
6. В течение пяти рабочих дней со дня принятия настоящего постановления обеспечить направление копии настоящего постановления с приложением в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия, обладателю публичного сервитута, а также лицу, являющемуся правообладателем земельного участка.
7. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования на официальном сайте органов местного самоуправления Ельниковского муниципального района в сети «Интернет» по адресу: https://elniki-rm.ru и в газете Ельниковского муниципального района Республики Мордовия «Муниципальный вестник»».
8. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Ельниковского муниципального района.

Глава Ельниковского муниципального района                                                                                  Ю.А. Бекешев
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Приложение 2 
к постановлению администрации 
Ельниковского муниципального района
Республики Мордовия
№138 от 10.04.2025 г
РАСЧЕТ
ПЛАТЫ ЗА ПУБЛИЧНЫЙ СЕРВИТУТ
Расчет платы за публичный сервитут произведен в соответствии со статьей 39.46 Земельного кодекса Российской Федерации в отношении земельных участков и (или) земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не обремененных правами третьих лиц.
	Кадастровый номер/квартал земельного участка
	Площадь земель, обременённого сервитутом, (кв.м)
	Средний уровень кадастровой стоимости земель в кадастровом квартале
	Кадастровая стоимость земельного участка, обремененная сервитутом (руб)
	% от кадастровой стоимости
	Размер платы (руб)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	13:07:0203002
	25
	318,86
	7971,5
	0,01
	7,9715



Плата за весь срок публичного сервитута (49 лет) устанавливается в размере 94,89 рублей. Плата за публичный сервитут вносится обладателем публичного сервитута единовременным платежом не позднее шести месяцев со дня принятия решения об установлении публичного сервитута по следующим реквизитам:
Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия ИНН 1307076097, КПП 130701001, ОГРН 1021300834686 Юридический адрес: 431370, Республика Мордовия, Ельниковский район, с. Ельники, ул. Ленина, д. 18. Банковские реквизиты: Отделение - НБ Республика Мордовия Банка России //УФК по Республике Мордовия г. Саранск БИК 018952501 екс 40102810345370000076 кс 03100643000000010900 л/с 04093006090 кбк 90011105410050000120 ОГРН 1021300834686 ОКТМО 89618000 ОКПО 04048280

47. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 10.04.2025 № 139 «Об установлении публичного сервитута в целях размещения антенно-мачтового сооружения связи объекта «Установка АМС БС в Республике Мордовия Российской Федерации по проекту «Устранение цифрового неравенства» (УИЦ 2.0)»

Рассмотрев ходатайство Публичного акционерного общества «Ростелеком», ОГРН 1027700198767, ИНН 7707049388 об установлений публичного сервитута в целях размещения антенно-мачтового сооружения связи объекта «Установка АМС БС в Республике Мордовия Российской Федерации по проекту «Устранение цифрового неравенства» (УЦН 2.0)», в соответствии со статьей 23 Земельного кодекса Российской Федерации, пунктом 2 статьи 3.3. Федерального закона № 137-ФЗ от 25 октября 2001 г. «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 06 февраля 2023 г. № 12-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации публичной власти в субъектах Российской Федерации» и отдельные законодательные акты Российской Федерации», администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
Установить публичный сервитут в целях размещения антенно-мачтового сооружения связи объекта «Установка АМС БС в Республике Мордовия Российской Федерации по проекту «Устранение цифрового неравенства» (УТ ТП 2.0)» в отношении земельного участка в границах кадастрового квартала 13:07:0309001, местоположение объекта: Республика Мордовия, Ельниковский район, село Надеждино, общей площадью 25 (двадцать пять) кв.м, (далее - земельный участок).
1. Утвердить границы публичного сервитута, согласно прилагаемой схеме (приложение 1) расположения границ публичного сервитута.
2. Публичный сервитут устанавливается на срок 49 (сорок девять) лет. Срок, в течение которого в соответствии с расчетом заявителя использование земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разрешенным использованием будет в соответствии с подпунктом 4 пункта 1 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации невозможно или существенно затруднено (при возникновении таких обстоятельств) составит 30 (тридцать) календарных дней.
3. Обладателем публичного сервитута является Публичное акционерное общество «Ростелеком» ОГРН 1027700198767, ИНН 7707049388, юридический адрес: 115172, г. Москва, ул. Гончарная, д. 30.
4. Обоснование необходимости установления публичного сервитута: Реализации программы Российской Федерации «Информационное общество», утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.04.2014 № 313, в соответствии с Приказом Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 03.07.2023 № 606 «Об утверждении перечня населенных пунктов с населением от ста до пятисот человек, в которых должны быть установлены точки доступа, в том числе точки доступа, которые должны быть оборудованы средствами связи, используемыми для оказания услуг подвижной радиотелефонной связи» ПАО «Ростелеком» на основании Распоряжения Правительства Российской Федерации от 26.03.2014 № 437-р обеспечивает размещение антенно-мачтовых сооружений связи для устранения цифрового неравенства между городскими и сельскими жителями, предоставления возможности оказания современных услуг связи жителям населенных пунктов с численностью населения от 100 до 500 человек (проект «Устранение цифрового неравенства»).
5. Публичному акционерному обществу «Ростелеком»:
а)	не позднее шести месяцев со дня издания настоящего постановления внести плату за публичный сервитут, плата за публичный сервитут устанавливается в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, согласно приложению 2;
б)	привести земельный участок, указанный в приложении 1, в состояние, пригодное для его использования в соответствии с видом разрешенного использования, в срок, предусмотренный пунктом 8 статьи 39.50 Земельного кодекса Российской Федерации.
6. В течение пяти рабочих дней со дня принятия настоящего постановления обеспечить направление копии настоящего постановления с приложением в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия, обладателю публичного сервитута, а также лицу, являющемуся правообладателем земельного участка.
7. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования на официальном сайте органов местного самоуправления Ельниковского муниципального района в сети «Интернет» по адресу: https://elniki-rm.ru и в газете Ельниковского муниципального района Республики Мордовия «Муниципальный вестник»».
8. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Ельниковского муниципального района.

Глава Ельниковского муниципального района                                                                                   Ю.А. Бекешев
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Приложение 2 
к постановлению администрации 
Ельниковского муниципального района
Республики	Мордовия
№139 от 10.04.2025 г
РАСЧЕТ
ПЛАТЫ ЗА ПУБЛИЧНЫЙ СЕРВИТУТ
Расчет платы за публичный сервитут произведен в соответствии со статьей 39.46 Земельного кодекса Российской Федерации в отношении земельных участков и (или) земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не обремененных правами третьих лиц.
	Кадастровый номер/квартал земельного участка
	Площадь земель, обременённого сервитутом, (кв.м)
	Средний уровень кадастровой стоимости земель в кадастровом квартале
	Кадастровая стоимость земельного участка, обремененная сервитутом (руб)
	% от кадастровой стоимости
	Размер платы (руб)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	13:07:0309001
	25
	318,86
	7971,5
	0,01
	7,9715



Плата за весь срок публичного сервитута (49 лет) устанавливается в размере 94,89 рублей. Плата за публичный сервитут вносится обладателем публичного сервитута единовременным платежом не позднее шести месяцев со дня принятия решения об установлении публичного сервитута по следующим реквизитам:
Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия ИНН 1307076097, КПП 130701001, ОГРН 1021300834686 Юридический адрес: 431370, Республика Мордовия, Ельниковский район, с. Ельники, ул. Ленина, д. 18. Банковские реквизиты: Отделение - НБ Республика Мордовия Банка России //УФК по Республике Мордовия г. Саранск БИК 018952501 екс 40102810345370000076 кс 03100643000000010900 л/с 04093006090 кбк 90011105410050000120 ОГРН 1021300834686 ОКТМО 89618000 ОКПО 04048280

48. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 11.04.2025 № 142 «О внесении изменений в муниципальную программу «Модернизация и реформирование жилищно-коммунального хозяйства Ельниковского муниципального района Республики Мордовия»

Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
1. Внести изменения в муниципальную программу «Модернизация и реформирование жилищно-коммунального хозяйства Ельниковского муниципального района Республики Мордовия», утвержденную постановлением администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 16.08.2022 № 275 «Об утверждении муниципальной программы «Модернизация и реформирование жилищно-коммунального хозяйства Ельниковского муниципального района Республики Мордовия» (с изменениями, внесенными постановлениями администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 06.12.2022 № 460, от 06.04.2023 № 143, от 17.01.2024 № 30), изложив её в следующей редакции:

«Утверждена
постановлением администрации
Ельниковского муниципального района
Республики Мордовия 
от 16.08.2022 № 275
(в редакции постановления администрации 
Ельниковского муниципального района 
Республики Мордовия от 11.04.2025 № 142)

Муниципальная программа
«Модернизация и реформирование жилищно-коммунального хозяйства Ельниковского муниципального района Республики Мордовия»
1. Паспорт муниципальной программы  
«Модернизация и реформирование жилищно-коммунального хозяйства Ельниковского муниципального района Республики Мордовия»

	№ п/п
	Наименование характеристик муниципальной программы
	Содержание характеристик муниципальной программы

	1.
	Наименование муниципальной программы
	Муниципальная программа «Модернизация и реформирование жилищно-коммунального хозяйства Ельниковского муниципального района Республики Мордовия»

	2.
	Разработчик муниципальной программы
	Администрация Ельниковского муниципального района

	3.
	Ответственный исполнитель муниципальной программы
	Администрация Ельниковского муниципального района 

	4.
	Цели муниципальной программы
	Целью муниципальной программы является  повышение качества и надежности предоставления коммунальных услуг организациями жилищно-коммунального хозяйства Ельниковского муниципального района.

	5.
	Задачи муниципальной программы
	- снижение количества аварий (инцидентов) при производстве, транспортировке и распределении коммунальных ресурсов;
- увеличение доли населения Ельниковского муниципального района, обеспеченного качественной питьевой водой из систем централизованного водоснабжения;
- снижение износа коммунальной инфраструктуры.

	6.
	Целевые индикаторы и показатели муниципальной программы
	За период реализации муниципальной программы планируется достичь следующих показателей:
1) доля населения Ельниковского муниципального района, обеспеченного качественной питьевой водой из систем централизованного водоснабжения, к 2028 году составит 94,5%.

	7.
	Этапы и сроки реализации муниципальной программы
	2022 - 2028 годы

	7.
	Объемы финансового обеспечения муниципальной программы
	Общий объем финансирования муниципальной программы составит:
за счет всех источников финансирования –  47571,33932 тыс. руб., в том числе:
-2022 год – 1458,723 тыс. руб.
-2023 год – 210,52632 тыс. руб.
-2024 год – 0,00 тыс. руб.
-2025 год – 482,267 тыс. руб.
-2026 год – 912,801 тыс. руб.
-2027 год – 38707,022 тыс. руб.
-2028 год – 5800,00 тыс. руб.
в том числе:
за счет средств республиканского бюджета – 46096,22692 тыс. руб., в том числе:
-2022 год – 1371,19962 тыс. руб.
-2023 год – 200,00 тыс. руб.
-2024 год – 0,00 тыс. руб.
-2025 год – 467,79899 тыс. руб.
-2026 год – 885,41697 тыс. руб.
-2027 год – 37545,81134 тыс. руб.
-2028 год – 5626,00 тыс. руб.
за счет средств местного бюджета – 1475,1124 тыс. руб., в том числе:
-2022 год – 87,52338 тыс. руб.
-2023 год – 10,52632 тыс. руб.
-2024 год – 0,00 тыс. руб.
-2025 год – 14,46801 тыс. руб.
-2026 год – 27,38403 тыс. руб.
-2027 год – 1161,21066 тыс. руб.
-2028 год – 174,00 тыс. руб.
Объем финансирования муниципальной программы подлежит ежегодному уточнению, исходя из реальных возможностей бюджетов всех уровней. 

	9.
	Ожидаемые результаты реализации муниципальной программы 
	За период реализации муниципальной программы планируется достичь следующих результатов:
1) доля населения Ельниковского муниципального района, обеспеченного качественной питьевой водой из систем централизованного водоснабжения, к 2028 году составит 94,5%.



1. Характеристика проблемы, на решение которой направлена муниципальная программа
Жилищно-коммунальный комплекс является важной социально-экономической сферой муниципального образования и играет важную социальную, экономическую и экологическую роль в жизни района. 
В первую очередь отрасль жилищно-коммунального хозяйства призвана обеспечивать комфортные и безопасные условия жизнедеятельности населения района, создание которых невозможно без предоставления качественных коммунальных услуг.
На сегодняшний день коммунальный комплекс Ельниковского муниципального района включает в себя 97,63 км водопроводных сетей, из которых 10,8 км (11,06 %)  нуждаются в замене.
Состояние инженерных систем и сооружений, оборудования, машин и механизмов, используемых в процессе производства и поставки жилищно-коммунальных услуг, технологическая отсталость отрасли связаны, в первую очередь, с недостаточным финансированием и проводимой в предыдущие годы тарифной политикой, которая не обеспечивала реальные финансовые потребности предприятий и организаций жилищно-коммунального хозяйства в обновлении и развитии основных фондов.
Планово-предупредительный ремонт инженерных систем и сооружений практически был подменен аварийно-восстановительными работами. В результате накопленного износа растет количество инцидентов и аварий в системах водоснабжения, увеличиваются сроки ликвидации аварий и стоимость ремонтов.
По результатам оценки состояния объектов централизованных систем водоснабжения, в том числе на предмет соответствия установленным показателям качества и безопасности питьевого водоснабжения в Республике Мордовия, в Ельниковском муниципальном районе обеспечено качественной питьевой водой только 91 % населения. 
Учитывая сложность проблем и необходимость выработки комплексного и системного решения, обеспечивающего кардинальное улучшение качества жизни граждан и повышение эффективности жилищно-коммунального хозяйства, представляется наиболее эффективным решать существующие проблемы в рамках данной муниципальной программы.
В рамках реализации муниципальной программы предусматривается выполнение мероприятий по строительству, модернизации, капитальному ремонту, ремонту артезианских скважин, водонапорных башен, водопроводных сетей, установке водоочистного оборудования, находящихся в муниципальной собственности Ельниковского муниципального района
1. Основные цели и задачи реализуемой муниципальной программы
Целью муниципальной программы является  повышение качества и надежности предоставления коммунальных услуг организациями жилищно-коммунального хозяйства Ельниковского муниципального района.
Для реализации цели муниципальной программы к 2028 году предполагается решение следующих задач:
- снижение количества аварий (инцидентов) при производстве, транспортировке и распределении коммунальных ресурсов;
- увеличение доли населения Ельниковского муниципального района, обеспеченного качественной питьевой водой из систем централизованного водоснабжения;
- снижение износа коммунальной инфраструктуры.
Муниципальная программа направлена на улучшение качества жизни населения Ельниковского муниципального района путем обеспечения надежного и устойчивого предоставления потребителям коммунальных услуг надлежащего качества, снижения износа объектов коммунальной инфраструктуры, модернизации этих объектов.
4. Сроки реализации муниципальной программы
	Действие муниципальной программы рассчитано на 2022 - 2028 годы. В процессе реализации допускается корректировка мероприятий муниципальной программы по срокам и объемам финансирования.
5. Целевые индикаторы и показатели муниципальной программы
Целевые индикаторы и показатели, позволяющие контролировать ход реализации муниципальной программы по годам ее реализации, приведены в приложении 1.
6. Перечень программных мероприятий муниципальной программы
	В соответствии с поставленными целями и задачами в рамках реализации муниципальной программы на территории Ельниковского муниципального района планируется:
- определить схему организации модернизации коммунальной инфраструктуры;
- разработать мероприятия по заключению концессионных соглашений;
- разработать комплекс необходимых мероприятий модернизации коммунальной инфраструктуры на территории Ельниковского муниципального района;
- разработать комплекты проектной документации;
- оформить право муниципальной собственности на объекты коммунального комплекса (регистрация права собственности в установленном порядке на объекты коммунального комплекса, включая проведение дорогостоящих работ по изготовлению технической и кадастровой документации на каждый объект);
- провести строительство, модернизацию, капитальный ремонт, ремонт артезианских скважин, водонапорных башен, водопроводных сетей на территории Ельниковского муниципального района;
Перечень программных мероприятий и объемы их финансирования приведены в приложении 3.

7. Обоснование ресурсного обеспечения муниципальной программы
	
Общий объем средств необходимых для реализации муниципальной программы составит 47571,33932 тыс. руб. Источник финансирования – республиканский бюджет, бюджет Ельниковского муниципального района.
	В процессе реализации муниципальной программы допускается использование внебюджетных средств из привлеченных источников финансирования в порядке, осуществляемом в соответствии с законодательством Российской Федерации.  
	Основными расходными статьями в процессе реализации муниципальной программы будет являться:
	- оплата услуг подрядным организациям, выполняющим комплекс работ по строительству, модернизации, капитальному ремонту, ремонту артезианских скважин, водонапорных башен, водопроводных сетей, установке водоочистного оборудования, находящихся в муниципальной собственности Ельниковского муниципального района.
	Объемы финансирования муниципальной программы за счет средств бюджета Ельниковского муниципального района носят прогнозный характер и подлежат ежегодному уточнению в установленном порядке при формировании проекта бюджета на соответствующий год. 
Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы  представлено в приложении 3.
8. Механизм реализации программы
Заказчиком производства работ по строительству, модернизации, капитальному ремонту, ремонту артезианских скважин, водонапорных башен, водопроводных сетей, установке водоочистного оборудования, находящихся в муниципальной собственности Ельниковского муниципального района является администрация Ельниковского муниципального района.
Администрация Ельниковского муниципального района осуществляет в соответствии с действующим законодательством:
- подготовку и утверждение документации, необходимой для отбора подрядных организаций для выполнения работ строительству, модернизации, капитальному ремонту, ремонту артезианских скважин, водонапорных башен, водопроводных сетей, установке водоочистного оборудования, находящихся в муниципальной собственности Ельниковского муниципального района;
- заключение муниципальных контрактов на выполнение работ строительству, модернизации, капитальному ремонту, ремонту артезианских скважин, водонапорных башен, водопроводных сетей, установке водоочистного оборудования, находящихся в муниципальной собственности Ельниковского муниципального района;
- формирование и организацию работы комиссий по приемке выполненных работ по строительству, модернизации, капитальному ремонту, ремонту артезианских скважин, водонапорных башен, водопроводных сетей, установке водоочистного оборудования, находящихся в муниципальной собственности Ельниковского муниципального района;
- осуществление контроля за соблюдением подрядными организациями условий муниципальных контрактов.
Администрация Ельниковского муниципального района осуществляет контроль за реализацией муниципальной программы и достижением конечных результатов, целевого использования средств, выделяемых на выполнение муниципальной программы. 
Контроль выполнения целевых индикаторов и показателей муниципальной программы осуществляется на основании актов выполненных работ.
Подрядные организации несут ответственность за качественное и своевременное выполнение мероприятия муниципальной программы, целевое и рациональное использование финансовых средств.
В целях эффективного управления и адресного контроля реализации муниципальной программы администрация Ельниковского муниципального района ежеквартально осуществляет мониторинг показателей результативности реализации муниципальной программы в течение всего периода реализации муниципальной программы.
	По результатам мониторинга администрация Ельниковского муниципального района проводится оценка эффективности выполнения мероприятий муниципальной программы и расходования финансовых средств.
9. Риски реализации муниципальной программы
При реализации муниципальной программы могут возникнуть следующие риски:
- недостаточное ресурсное обеспечение программных мероприятий;
- недостатки в реализации исполнителями программных мероприятий;
- изменение принципов регулирования межбюджетных отношений в части финансирования мероприятий муниципальной программы.
Риски, связанные с недостаточным ресурсным обеспечением мероприятий муниципальной программы и недостатками в реализации исполнителями мероприятий муниципальной программы, могут привести к невыполнению запланированных мероприятий, что ухудшит качество и надежность предоставления коммунальных услуг организациями жилищно-коммунального хозяйства Ельниковского муниципального района.
Риски, связанные с недостатками в координации действий исполнительных органов государственной власти Республики Мордовия и органов местного самоуправления, могут привести к диспропорциям в ресурсной поддержке реализации мероприятий муниципальной программы, их дублированию и снижению эффективности использования бюджетных средств.
Недостаточный мониторинг хода реализации муниципальной программы может повлиять на объективность принятия решений при выполнении программных мероприятий, что приведет к отсутствию их привязки к реальной ситуации.
Изменения в отраслевом и региональном законодательстве могут повлечь значительные изменения в структуре и содержании муниципальной программы, принципах ее ресурсного обеспечения и механизмах реализации.
10. Прогноз конечных результатов реализации муниципальной программы
	Реализация муниципальной программы на территории Ельниковского муниципального района позволит: 
- обеспечить качественной питьевой водой из систем централизованного водоснабжения 94,5 % населения Ельниковского муниципального района.
	Результаты проведенных мероприятий обеспечат: 
- повышение надежности и эффективности поставки коммунальных ресурсов за счет масштабной реконструкции и модернизации систем коммунальной инфраструктуры;
- улучшение качества коммунального обслуживания потребителей, проживающих в районе, обеспечение надежности работы инженерно-коммунальных систем жизнеобеспечения в Ельниковском муниципальном районе;
- повышение эффективности работы организаций коммунального комплекса;
- ликвидацию критического уровня износа основных фондов;
- повышение удовлетворенности населения Ельниковского муниципального района уровнем жилищно-коммунального обслуживания.
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Приложение 1
к муниципальной программе
«Модернизация и реформирование жилищно-коммунального хозяйства Ельниковского муниципального района Республики Мордовия»

Целевые индикаторы и показатели
муниципальной программы  «Модернизация и реформирование жилищно-коммунального хозяйства Ельниковского муниципального района Республики Мордовия»


	Наименование целевого индикатора (показателя)
	Значения целевого индикатора (показателя), %

	
	2021 год 
ФАКТ
	2022 год 

	2023 год
	2024 год
	2025 год
	2026 год
	2027 год
	2028 год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
Доля населения, обеспеченного качественной питьевой водой из систем централизованного водоснабжения 
	91,0 %
	91,5 %
	92,0 %
	92,5 %
	93,0 %
	93,5 %
	94,0 %
	94,5 %



Приложение 2
к муниципальной программе
«Модернизация и реформирование жилищно-коммунального хозяйства Ельниковского муниципального района Республики Мордовия»

Ресурсное обеспечение реализации
муниципальной программы  «Модернизация и реформирование жилищно-коммунального хозяйства Ельниковского муниципального района Республики Мордовия»
	Наименование  муниципальной программы
	Источники финансирования
	Объемы финансирования, тыс. рублей
	

	
	
	всего
	2022 
год
	2023 
год
	2024 
год
	2025 
год
	2026 
год
	2027 
год
	2028 
год
	

	Модернизация и реформирование жилищно-коммунального хозяйства Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	всего
	47571,33932
	1458,723
	210,52632
	0
	482,267
	912,801
	38707,022
	5800,00

	
	федеральный бюджет
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	республиканский бюджет
	46096,22692
	1371,19962
	200,00
	0
	467,79899
	885,41697
	37545,81134
	5626,00

	
	местный бюджет
	1475,1124
	87,52338
	10,52632
	0
	14,46801
	27,38403
	1161,21066
	174,00

	
	внебюджетные источники
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0


Приложение 3
к муниципальной программе
«Модернизация и реформирование жилищно-коммунального хозяйства Ельниковского муниципального района Республики Мордовия»

Основные мероприятия
муниципальной программы  «Модернизация и реформирование жилищно-коммунального хозяйства Ельниковского муниципального района Республики Мордовия»
тыс. руб.
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Всего, 
в том числе:
	Источники финансирования
	Ответственные исполнители
	

	
	
	
	Федеральный 
бюджет
	Республиканский
 бюджет
	Местный бюджет
	Внебюджетные источники
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	

	2022 год
	
	

	1.
	Ремонт водопроводных сетей по ул. Мира, 
ул. Коммунистическая 
с. Ельники Ельниковского муниципального района Республики Мордовия (0,34 км)
	1428,161
	0,00
	1342,47134
	85,68966
	0,00
	Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	

	2.
	Пополнение муниципальных аварийных резервов материальных ресурсов Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	30,562
	0,00
	28,72828
	1,83372
	0,00
	Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	

	2023 год

	3.
	Пополнение муниципальных аварийных резервов материальных ресурсов Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	210,52632
	0,00
	200,00
	10,52632
	0,00
	Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	

	2024 год
	

	2025 год
	

	4.
	Ремонт водопроводных сетей по ул. Ленина в с. Ельники Ельниковского муниципального района Республики Мордовия (0,174 км)
	181,727
	0,00
	176,27519
	5,45181
	0,00
	Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	

	5.
	Ремонт водопроводных сетей по ул. Гагарина в с. Ельники Ельниковского муниципального района Республики Мордовия (0,075 км)
	300,540
	0,00
	291,52380
	9,01620
	0,00
	Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	

	2026 год
	

	6.
	Ремонт водопроводных сетей 
в с. Чурино Ельниковского муниципального района Республики Мордовия (0,313 км)
	457,698
	0,00
	443,96706
	13,73094
	0,00
	Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	

	7.
	Ремонт водопроводных сетей 
по ул. Королева в с. Ельники Ельниковского муниципального района Республики Мордовия (0,131 км)
	215,103
	0,00
	208,64991
	6,45309
	0,00
	Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	

	8.
	Установка частотного преобразователя на артскважину № 3432 Пиксайка в с. Ельники
	120,00
	0,00
	116,40
	3,60
	0,00
	Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	

	9.
	Установка частотного преобразователя на артскважину № 3032 ДОК в 
с. Ельники
	120,00
	0,00
	116,40
	3,60
	0,00
	Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	

	2027 год
	

	10.
	Строительство сетей водоснабжения в                                    с. Стародевичье, Ельниковского 
муниципального района (4672,22 м)
	33607,022
	0,00
	32598,81134
	1008,21066
	0,00
	Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	

	11.
	Строительство  сетей водоснабжения в с. Мордовско-Маскинские Выселки, Ельниковского муниципального района (2,6 км)
	2700,00
	0,00
	2619,00
	81,00
	0,00
	Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	

	12.
	Строительство водозаборного узла в с. Мордовско-Маскинские Выселки Ельниковского муниципального района (10 м3/ч)
	1200,00
	0,00
	1164,00
	36,00
	0,00
	Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	

	13.
	Строительство  сетей водоснабжения в                                     с. Краснофлотец, Ельниковского муниципального района (1,5 км)
	1200,00
	0,00
	1164,00
	36,00
	0,00
	Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	

	2028 год
	
	

	14.
	Реконструкция сетей водоснабжения в с. Ельники, Ельниковского муниципального района (3,0 км)
	2000,00
	0,00
	1940,00
	60,00
	0,00
	Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	

	15.
	Ремонт водопроводных сетей в 
с. Ельники по ул. Садовая, 
ул. Коммунистическая (1,2 км)
	1500,00
	0,00
	1455,00
	45,00
	0,00
	Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	

	16.
	Строительство водозаборного узла в с. Ельники, Ельниковского муниципального района (25 м3/ч)
	1200,00
	0,00
	1164,00
	36,00
	0,00
	Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	

	17.
	Строительство артезианской скважины в с. Ельники, Ельниковского муниципального района (глубиной до 100 м)
	1100,00
	0,00
	1067,00
	33,00
	0,00
	Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
	».



1. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава Ельниковского муниципального района	                    		     								  	        Ю.А. Бекешев

49. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 11.04.2025 № 143 «О признании утратившими силу постановлений администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия»

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом Ельниковского муниципального района Республики Мордовия. администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
1. [bookmark: bookmark0]Признать утратившими силу постановления администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия:
от 27.04.2020 № 151 «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача согласия на заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности Ельниковского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности»;
от 02.10.2020 № 389 «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности Ельниковского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности»;
от 04.06.2014 № 406 «Об утверждении административного регламента администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, размещения пруда»;
от 04.06.20Ц4 № 407 «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов»;
от 04.06.2014 № 408 «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков. находящихся в собственности муниципального района или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов»;
от 04.06.2014 № 409 «Об утверждении административного регламента администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков гражданам, имеющим трех и белее детей»;
от 15.08.2011 № 446 «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством»;
от 15.08.2011 № 448 «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов и предоставление земельного участка для размещения дома индивидуальной жилой застройки»;
от 15.08.2011 № 450 «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и на которых расположены здания, строения, сооружения»;
от 16.09.2014 № 618 «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков»;
от 05.11.2014 № 841 «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (за исключением земель сельскохозяйственного назначения), из одной категории в другую».
2. [bookmark: bookmark1]Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.
3. [bookmark: bookmark2]Настоящее постановление вступает в силу после дня официального опубликования в информационном бюллетене Ельниковского муниципального района «Муниципальный вестник».

Глава Ельниковского муниципального района                                                         Ю.А. Бекешев

50. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 11.04.2025 № 145 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Ельниковского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»

1. [bookmark: sub_4]В соответствии Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской   Федерации", администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
   1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией Ельниковского муниципального района Республики Мордовия муниципальной услуги ""Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута"
1.     2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.
1.    3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
1. 
1. Глава Ельниковского муниципального района                                                                      Ю.А. Бекешев

Административный регламент
предоставления администрацией Ельниковского муниципального района муниципальной услуги
"Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута"
[bookmark: sub_100]Раздел 1. Общие положения
[bookmark: sub_1001]Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента.
[bookmark: sub_11]1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией Ельниковского муниципального района (далее — Администрация района) муниципальной услуги "Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги "Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута" (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Администрацией района полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1002]Подраздел 2. Круг заявителей.
[bookmark: sub_21][bookmark: sub_10021]2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией в лице управления муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации Ельниковского муниципального района  физическому лицу, юридическому лицу и индивидуальному предпринимателю, которое обратилось в Администрацию района с заявлением (запросом) о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление (запрос)), выраженным в письменной или электронной форме (далее - заявители, заявитель).
 От имени заявителя может выступать его представитель, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.            
3.Муниципальная услуга включает в себя выдачу разрешения на использование земель или земельного участкакоторые находятся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута на территории Ельниковского муниципального района в целях:
     1) предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации, впорядке, установленном  Правилами  выдачи  разрешения  на использованиеземель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 N 1244;
     2) размещения объектов, предусмотренных постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 N 1300 "Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов".
Разрешение на использование может быть выдано на землю, земельный участок либо часть земельного участка.
[bookmark: sub_221][bookmark: sub_1003]Подраздел 3. Требования, предъявляемые к вариантам предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_31]4. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_311]Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
[bookmark: sub_3111]а) специалистом управления Администрации района (далее - Специалист), ответственным за предоставление муниципальной услуги, при непосредственном обращении заявителя в Администрацию района;
[bookmark: sub_312][bookmark: sub_3112]б) при личном обращении заявителя в многофункциональный центр, расположенный на территории Республики Мордовия, информация о котором размещена в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте https://mfc13.ru/, в случае, если муниципальная услуга предоставляется МФЦ или с его участием, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией района;
[bookmark: sub_313][bookmark: sub_3121]в) посредством телефонной, факсимильной и иных средств телекоммуникационной связи;
[bookmark: sub_314][bookmark: sub_3131]г) на официальном сайте Администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.elniki.e-mordovia.ru);
[bookmark: sub_315][bookmark: sub_3141]д) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" (далее - Единый портал) (www.gosuslugi.ru) и (или) региональной государственной информационной системы "Реестр государственных и муниципальных услуг" (далее - Региональный портал);
[bookmark: sub_316][bookmark: sub_3151]е) посредством ответов на письменные обращения граждан.
[bookmark: sub_32][bookmark: sub_3161]5. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.
[bookmark: sub_33][bookmark: sub_321]Информирование заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме публичного устного или письменного информирования, по телефону, при устном или письменном обращении, а также по электронной почте и посредством размещения информации на официальном сайте Администрации района в сети «Интернет».
[bookmark: sub_331]Информирование заявителей, прием и выдача документов осуществляется в Администрации района (далее - Уполномоченный орган), в ГАУ РМ "МФЦ" (далее - МФЦ), в территориальных обособленных структурных подразделениях (далее - ТОСП), в рамках заключенного соглашения о взаимодействии.
Сведения о местонахождении органа, предоставляющего муниципальную услугу, контактных телефонах, интернет-адресах, адресах электронной почты указаны в Приложении №1, а так же размещены на официальном сайте Администрации района в СМИ, на информационном стенде в Администрации района, в помещении МФЦ, ТОСП.
На официальном сайте Администрации района, в СМИ, на информационном стенде в Администрации, в помещении МФЦ, ТОСП размещаются:
[bookmark: sub_3311]а) общий режим работы;
[bookmark: sub_332][bookmark: sub_3312]б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_333][bookmark: sub_3321]в) образец заполнения заявления.
[bookmark: sub_3331]Лица, обратившиеся за предоставлением услуги посредством личного обращения, почтовой связи, электронного обращения, непосредственно информируются:
о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, их комплектности (достаточности);
о правильности оформления документов, необходимых для предоставления услуги;
об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
о порядке, сроках оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, возможности их получения;
об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистами Администрации района, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, МФЦ, ТОСП - лично или по телефону. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам с использованием официально-делового стиля речи.
Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут, длительность устного информирования при личном обращении не должна превышать 10 минут.
Специалисты, осуществляющие индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения, а также заявителю предоставляется возможность на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru).
[bookmark: sub_200]Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_1004]Подраздел 1 . Наименование муниципальной услуги.
[bookmark: sub_10041]6. Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута.
[bookmark: sub_1005]Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
[bookmark: sub_51][bookmark: sub_10051]7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией  района в лице Управления муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации Ельниковского муниципального района   (далее – Управление).
[bookmark: sub_52][bookmark: sub_511]8. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется, в том числе в электронном виде через Единый портал и (или Региональный портал), а также через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ, и Администрацией района.
[bookmark: sub_53][bookmark: sub_521]9. Запрещается требовать у заявителя осуществления действий в том числе, согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июня 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
[bookmark: sub_1006][bookmark: sub_531]Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_10061]10. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- разрешение Администрации района  на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута;
-письмо Администрации района с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1007][bookmark: sub_631]Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги.
   11. Максимальный срок предоставления государственной (муниципальной) услуги при обращении в целях получения разрешения на использование земель, в том числе посредством ЕПГУ или МФЦ, определяется в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 г. N 1244 и составляет 25 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Управление (отдел). Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при обращении в целях получения разрешения на размещение объектов, в том числе посредством ЕПГУ или МФЦ составляет 10 рабочих дней, при поступлении заявления на размещение газопроводов давлением до 1,2 МПа, для размещения которых не требуется разрешение на строительство, в целях подключения газоиспользующего оборудования к газораспределительным сетям в рамках догазификации в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 13 сентября 2021 года N 1547 "Об утверждении Правил подключения (технологического присоединения) газоиспользующего оборудования и объектов капитального строительства к сетям газораспределения и о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации" - 5 рабочих дней, со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Управлении (Отделе). В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, из МФЦ в Управление (Отдел). Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_1008][bookmark: sub_741][bookmark: sub_74][bookmark: sub_72][bookmark: sub_711][bookmark: sub_71][bookmark: sub_10071]Подраздел 5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_10081]12. Список нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется оказание муниципальной услуги, приведен в Приложении №2 к Административному регламенту размещен на официальном сайте Администрации района и официальном сайте Единого портала государственных и муниципальных услуг.
[bookmark: sub_1009]Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_92][bookmark: sub_10091]    13. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в Администрацию Ельниковского муниципального района заявление по форме согласно приложению 3 к регламенту, в котором указываются:
в случае если выдача разрешения на использование осуществляется в порядке, предусмотренном подпунктом 1 пункта 3 регламента:
  1) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (в случае, если заявление подается физическим лицом);
  2) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц (в случае, если заявление подается юридическим лицом);
  3) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия (в случае, если заявление подается представителем заявителя);
  4) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;
  5) предполагаемые цели использования земель или земельного участка (в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации);
  6) кадастровый номер земельного участка (в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части);
  7) срок использования земель или земельного участка:
в случае если выдача разрешения на использование осуществляется в целях проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта - срок не более одного года;
в случае если выдача разрешения на использование осуществляется в целях строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения - срок, не превышающий срока их строительства или реконструкции;
в случае если выдача разрешения на использование осуществляется в целях осуществления геологического изучения недр - срок, не превышающий срока действия соответствующей лицензии;
в случае если выдача разрешения на использование осуществляется в целях возведения некапитальных строений, сооружений, предназначенных для осуществления товарной аквакультуры (товарного рыбоводства), - срок, не превышающий срока действия договора пользования рыбоводным участком;
в случае если выдача разрешения на использование осуществляется в целях обеспечения судоходства для возведения на береговой полосе в пределах внутренних водных путей некапитальных строений, сооружений - срок, указанный в заявлении;
  8) информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, - в случае такой необходимости;
  9) способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
В случае если выдача разрешения на использование осуществляется в порядке, предусмотренном подпунктом 2 пункта 3 регламента:
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (в случае, если заявление подается физическим лицом);
наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц (в случае, если заявление подается юридическим лицом);
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия (в случае, если заявление подается представителем заявителя);
почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;
адресные ориентиры земель или земельного участка;
кадастровый номер земельного участка (в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части);
вид размещаемого объекта в соответствии с перечнем видов объектов, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 N 1300;
срок использования земель или земельного участка (срок использования земель или земельного участка не может превышать срока размещения и эксплуатации объектов (объекта));
предполагаемая цель использования земель или земельного участка;
информация о необходимости осуществления вырубки (сноса), обрезки и (или) пересадки зеленых насаждений, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель, в отношении которых выдается разрешение;
основания, предусмотренные статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если выдача разрешения не требуется для осуществления строительства объектов, указанных в пунктах 1-3, 5-7, 9-12, 15 перечня видов объектов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 N 1300;
способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
  14. Для получения муниципальной услуги вместе с заявлением заявитель представляет:
В случае если выдача Разрешения на использование осуществляется в порядке и целях, предусмотренных подпунктом 1 пункта 3 регламента к заявлению прилагаются:
  1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), - паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, предусмотренный законодательством Российской Федерации в качестве удостоверяющего личность гражданина;
  2) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя);
  3) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН)).
В случае если выдача Разрешения на использование осуществляется в порядке и целях, предусмотренных подпунктом 1 пункта 3 регламента к заявлению прилагаются:
копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), - паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, предусмотренный законодательством Российской Федерации в качестве удостоверяющего личность гражданина;
копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя);
схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении ЕГРН);
технико-экономические характеристики (показатели) предполагаемого к размещению объекта;
технические условия для размещения объекта (при необходимости).
   15. Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
1) выписку из ЕГРН об объекте недвижимости (о зарегистрированных правах на земельный участок - в случае, если предполагается размещение объекта (объектов) на земельном участке);
2) копию лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр в случае если выдача Разрешения на использование осуществляется для целей, предусмотренных подпунктом 3 пункта 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
   3) иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
  4) документы, подтверждающие отнесение объектов (объекта) к видам объектов, установленным перечнем, определенным постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 N 1300.
  16. В случае если указанные в пункте 15 административного регламента документы не представлены заявителем, такие документы запрашиваются Администрацией района в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
[bookmark: sub_1010][bookmark: sub_951][bookmark: sub_94][bookmark: sub_9351]Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_10101][bookmark: sub_10111]17. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
2) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
3) представление неполного комплекта документов;
4) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;
5) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6) представленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
7) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
18. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.
19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) в случае если выдача разрешения на использование осуществляется в порядке, предусмотренном подпунктом 1 пункта 3 регламента:
заявление подано с нарушением требований, установленных пунктами 3, 4 Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 N 1244;
в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка, или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации; земельный участок, на использование которого испрашивается Разрешение на использование, предоставлен физическому или юридическому лицу;
2) в случае если выдача разрешения на использование осуществляется в порядке, предусмотренном подпунктом 1 пункта 3 регламента:
указанные в заявлении предполагаемые к размещению объекты (объект) не предусмотрены перечнем видов объектов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 N 1300;
указанные в заявлении цели использования земель или земельного участка не соответствуют назначению объектов (объекта);
наличие обременения земельного участка, испрашиваемого к использованию, правами третьих лиц; размещение объектов (объекта) приведет к невозможности использования земельных участков и (или) расположенных на них объектов недвижимости в соответствии с разрешенным использованием;
размещение объектов (объекта) не соответствует утвержденным документам территориального планирования,
правилам землепользования и застройки, документации по планировке территории;
3) обращение за дубликатом разрешения на использование заявителя, не соответствующего заявителю, которому выдавалось разрешение на использование;
4) отсутствие в Администрации района разрешения на использование, дубликат которого испрашивается;
5) обращение заявителя за исправлениями опечаток и (или) ошибок, допущенных в разрешении на использование, не соответствующему заявителю, которому выдавалось разрешение на использование;
6) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в разрешении на использование.
[bookmark: sub_1012][bookmark: sub_1171]Подраздел 9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
20. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
[bookmark: sub_1013]Подраздел 10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_10131]21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
[bookmark: sub_1014]Подраздел 11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_141][bookmark: sub_10141]22. Заявление (запрос), поданное заявителем при личном обращении в Администрацию района или МФЦ, ТОСП, регистрируется в день обращения заявителя. При этом продолжительность приема при личном обращении не должна превышать 15 минут.
[bookmark: sub_142][bookmark: sub_1411]23. Заявления (запросы), поступившие в Администрацию района с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления.
[bookmark: sub_1421][bookmark: sub_1015]Подраздел 12 . Требовании к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
[bookmark: sub_151]24.  Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее - помещения), должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы  Управления (Отдела), МФЦ, ТОСП.
[bookmark: sub_1511]Помещения, в том числе вход и пути передвижения по помещениям, должны быть оборудованы пандусами и поручнями, санитарно-техническими помещениями, в том числе доступными для инвалидов, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов и иных маломобильных групп населения.
В помещениях должен быть обеспечен допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленным Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации.
С целью правильной и безопасной ориентации заявителей, в том числе инвалидов и иных маломобильных групп населения, в помещениях на видных местах должен быть размещен план эвакуации граждан в случае пожара.
Здания, где расположены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей (уполномоченных представителей заявителей).
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:
[bookmark: sub_15111]1) наличие средств пожаротушения;
[bookmark: sub_1512][bookmark: sub_15112]2) наличие телефона;
[bookmark: sub_1513][bookmark: sub_15121]3) наличие соответствующих вывесок (указателей) с номерами и наименованиями помещений Управления (Отдела), указанием времени приема специалистами Управления (Отдела), перерыва на обед, технического перерыва;
[bookmark: sub_1514][bookmark: sub_15131]4) наличие офисной мебели;
[bookmark: sub_1515][bookmark: sub_15141]5) возможность доступа к справочно-правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
[bookmark: sub_1516][bookmark: sub_15151]6) возможность копирования документов.
[bookmark: sub_15161]Специалисты Управления (Отдела), ответственные за предоставление муниципальной услуги, на рабочих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности.
Помещения оборудуются информационными стендами или терминалами, содержащими сведения, указанные в разделе 3 настоящего Административного регламента, в визуальной и текстовой формах.
Оформление визуальной, текстовой информации должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.
[bookmark: sub_152]25. Территория, прилегающая к зданиям, в которых расположены помещения, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.
[bookmark: sub_1521]Начальник Управления (Отдела),  в пределах установленных полномочий организует инструктирование или обучение специалистов Управления (Отдела), работающих с инвалидами и иными маломобильными группами населения, по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов и муниципальной услуги с учетом имеющихся у них стойких расстройств функций организма и ограничений жизнедеятельности и оказанием при предоставлении муниципальной услуги необходимой помощи инвалидам и иным маломобильным группам населения, а также проводит инструктаж специалистов Управления (Отдела), по вопросам ознакомления инвалидов с размещением кабинетов и с маршрутом передвижения при получении муниципальной услуги, правилами ее предоставления.
В случаях, если существующие помещения невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов (до их реконструкции или капитального ремонта) начальник Управления (Отдела),  в пределах установленных полномочий принимают согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Ельниковскогомуниципального района, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это, возможно, обеспечивает предоставление необходимой муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Личный уход за получателем муниципальной услуги из числа инвалидов и иных маломобильных групп населения (медицинские процедуры, помощь в принятии пищи и лекарств, в выполнении санитарно-гигиенических процедур) обеспечивается инвалидом самостоятельно либо при помощи сопровождающих лиц.
[bookmark: sub_1016]Подраздел 13. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
[bookmark: sub_161][bookmark: sub_10161]26. Показателями доступности и качества муниципальной услуги определяются как выполнение Администрацией района, взятых на себя обязательств по предоставлению муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются следующим образом:
[bookmark: sub_16111][bookmark: sub_1611]а) доступность:
[bookmark: sub_16112]% (доля) заявителей, ожидающих получения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут, - 100 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных полнотой и доступностью информации о порядке предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов;
% (доля) заявителей, для которых доступна информация о получении муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть "Интернет"), - 100 процентов;
% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сроки со дня поступления заявки - 100 процентов;
% (доля) заявителей, имеющих доступ к получению муниципальной услуги по принципу "одного окна" по месту пребывания, в том числе в МФЦ - 90 процентов;
[bookmark: sub_1612]б) качество:
[bookmark: sub_16121]% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде - 90 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги - 90 процентов.
[bookmark: sub_300]Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
[bookmark: sub_1017][bookmark: sub_3001]Подраздел 1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий).
[bookmark: sub_10171]27. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):
- прием и регистрация документов (далее - Прием);
- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, рассмотрение документов и принятие решения (далее - Подготовка);
- выдача результата заявителю (далее - Выдача).
28. Административная процедура (действие) - Прием.
Основанием для начала административной процедуры (действия) является подача заявителем в установленном порядке Заявление по форме согласно приложению 3 с документами, указанными в пункте 13 настоящего административного регламента.
Поступившее Заявление регистрируется специалистом администрации Ельниковского муниципального района с присвоением регистрационного номера и проставлением даты.
Специалист администрации Ельниковского муниципального района в течение рабочего дня направляет принятые от заявителя документы начальнику Управления (отдела).
29. Общий срок проведения административной процедуры составляет 2 дня с момента поступления заявления (запроса) к специалисту администрации Ельниковского муниципального района.
Результатом административной процедуры является получение Заявления начальником Управления (отдела).
30. Способ фиксации - регистрация документов специалистом администрации Ельниковского муниципального района в журнале регистрации поступающих документов.
31. Административная процедура (действие) - Подготовка.
32. Основанием для начала административной процедуры (действие) является полученное начальником Управления (отдела) Заявления с прилагаемыми к нему документами.
Начальник Управления (Отдела) рассматривает поступившие документы самостоятельно или оформляет поручение в форме резолюции для исполнения специалисту Управления (отдела) в день их поступления.
33. Специалист Управления (отдела) проводит проверку сведений, содержащихся в заявлении, и прилагаемых к нему документов.
Если заявитель не представил документы, указанные в пункте 15 настоящего регламента по собственной инициативе, то специалист запрашивает их самостоятельно, путем направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ либо на бумажном носителе. Межведомственные запросы подготавливаются и направляются в течение следующего 1-го рабочего дня после получения документов.
При предоставлении муниципальной услуги Администрация района осуществляет взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия, иными организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для предоставления муниципальной услуги.
Общий срок проведения административной процедуры составляет 20 дней с момента поступления документов в Управление (Отдел) и принятия решения.
34. Административная процедура (действие) - Выдача.
По результатам проверки принимается одно из следующих решений:
- о подготовке разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута"
- письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.
35. Начальник управления муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации Ельниковского муниципального района в течение трех дней со дня принятия соответствующего решения осуществляет подготовку разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута или письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги и передает их на подписание Главе Ельниковского муниципального района.
36. Разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута или письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, один хранится в отделе.
37. Выдача заявителю разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута или письма с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела по управлению муниципальным имуществом и земельным отношений администрации Ельниковского муниципального района по почте либо вручается лично или уполномоченному представителю под роспись.
Общий срок проведения административной процедуры (действия) составляет 3 дня с момента принятия соответствующего решения начальником Управления (Отдела) о подготовки документов.
38. Результатом административной процедуры (действия) является получение заявителем разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута или письма с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.
39. Способ фиксации - регистрация отметки о получении результата предоставления муниципальной услуг в соответствующем журнале.
[bookmark: sub_19261]Подраздел 2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
    40. Для получения муниципальной услуги в электронной форме заявителям предоставляется возможность направить заявление о предоставлении муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) путем заполнения формы, с приложением отсканированных копий документов, указанных в пункте 14. административного регламента.
Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее - УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи", а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее - ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 N 33, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. N 634.
[bookmark: sub_1020]Подраздел 3. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
[bookmark: sub_201]41. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между уполномоченным МФЦ и уполномоченным органом, об организации предоставления муниципальной услуги, МФЦ, ТОСП осуществляет следующие административные процедуры:
- Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги;
- Прием и регистрация запроса и документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
- Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_202]42. Осуществление административной процедуры "Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги".
[bookmark: sub_2021]Административную процедуру "Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги" осуществляет специалист МФЦ, ТОСП. Специалист МФЦ, ТОСП обеспечивает информационную поддержку заявителей при личном обращении заявителя в МФЦ, ТОСП, в организации, привлекаемых к реализации функций МФЦ, ТОСП (далее - привлекаемые организации)  по следующим вопросам:
-  срок предоставления муниципальной услуги;
- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при получении муниципальной услуги, порядок их уплаты;
- информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;
- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предоставляющих муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, ТОСП, работников МФЦ, ТОСП;
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муниципальную услугу, работников МФЦ, ТОСП, работников привлекаемых организаций, за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги;
- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ, ТОСП или его работниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- режим работы и адреса иных МФЦ, ТОСП и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;
- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, за исключением вопросов, предполагающим правовую экспертизу пакета документов или правовую оценку обращения.
[bookmark: sub_203]43. Осуществление административной процедуры "Прием и регистрация запроса и документов".
[bookmark: sub_2031]Административную процедуру "Прием и регистрация запроса и документов" осуществляет специалист МФЦ, ТОСП ответственный за прием и регистрацию запроса и документов (далее - специалист приема МФЦ, ТОСП).
[bookmark: sub_2032]При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги, специалист приема МФЦ, ТОСП принимающий заявление и необходимые документы, должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя). Специалист приема МФЦ, ТОСП проверяет документы, предоставленные заявителем, на полноту и соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом:
в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, определенных в пункте 10 настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя о возможности получения отказа в предоставлении муниципальной услуги.
если заявитель настаивает на приеме документов, специалист приема МФЦ, ТОСП делает в расписке отметку "принято по требованию".
[bookmark: sub_2033]Специалист приема МФЦ, ТОСП создает и регистрирует обращение в электронном виде с использованием автоматизированной информационной системы МФЦ (далее - АИС МФЦ). Специалист приема МФЦ, ТОСП формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр заявления, в случае отсутствия такого у заявителя, в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, содержащего, в том числе, отметку (штамп) с указанием наименования МФЦ, где оно было принято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, ФИО, и предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в заявлении, и расписаться.
[bookmark: sub_2034] Специалист приема МФЦ, ТОСП формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр расписки о приеме документов, содержащей перечень представленных заявителем документов, с указанием формы их предоставления (оригинал или копия), количества экземпляров и даты их представления, подписывает, предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в расписке и расписаться, после чего создает электронные образы подписанного заявления, представленных заявителем документов (сканирует документы в форме, которой они были предоставлены заявителем в соответствии с требованиями административных регламентов) и расписки, подписанной заявителем. Заявление, документы, представленные заявителем, и расписка после сканирования возвращаются заявителю.
[bookmark: sub_2035]Принятые у заявителя документы, заявление и расписка передаются в электронном виде в уполномоченный орган по защищенным каналам связи.
[bookmark: sub_204]44. Осуществление административной процедуры "Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги"
[bookmark: sub_2041]Административную процедуру "Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги" осуществляет специалист МФЦ, ТОСП ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги (далее - уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП).
[bookmark: sub_2042] При личном обращении заявителя за получением результата муниципальной услуги, уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя).
[bookmark: sub_2043]Уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП осуществляет составление, заверение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверждающих содержание электронных документов, при этом уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП при подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе, направленного по результатам предоставления муниципальной услуги, обеспечивает:
проверку действительности электронной подписи должностного лица уполномоченного органа, подписавшего электронный документ, полученный МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги;
изготовление, заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ, ТОСП (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе.
[bookmark: sub_2044]Уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП передает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю (или его представителю) и предлагает заявителю ознакомиться с ними.
[bookmark: sub_2045] В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах уполномоченный специалист осуществляет их замену в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.
[bookmark: sub_205][bookmark: sub_400]Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
[bookmark: sub_4001][bookmark: sub_10211]Подраздел 1. Порядок осуществления контроля за исполнением настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_2111][bookmark: sub_10212]45. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
[bookmark: sub_2112]Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений ответственными специалистами Управления по исполнению настоящего Административного регламента осуществляется Главой Ельниковского муниципального района.
[bookmark: sub_212]Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_2121]46. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.
Контроль за исполнением Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела положений настоящего Административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела положений настоящего Административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям Главы Администрации района, заместителей главы Администрации района на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего Административного регламента.
Плановые и внеплановые проверки проводятся Главой Ельниковского муниципального района.
Подраздел 3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
47. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Глава Администрации района несет ответственность за несвоевременное рассмотрение заявлений.
Глава Администрации района несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в пункте 27 Административного регламента.
Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в установленном законодательством порядке.
Подраздел 4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
48. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_500]V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
[bookmark: sub_5001][bookmark: sub_1022]49. Решения и действия (бездействие) Администрации района, учреждений, оказывающих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Ельниковского муниципального района. учреждений, должностных лиц и специалистов учреждений, оказывающих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.
[bookmark: sub_1023][bookmark: sub_10221]50. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе III настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_10231]Заявитель, либо его уполномоченный представитель вправе обратиться с жалобой в следующих случаях:
нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса о предоставление двух и более муниципальных услуг в многофункциональных центрах при однократном обращении заявителя;
нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами Ельниковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
отказа заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Ельниковского муниципального района.для предоставления муниципальной услуги;
отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Ельниковского муниципального района.;
требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Ельниковского муниципального района.;
отказа Администрации района, учреждений, оказывающих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Ельниковского муниципального района., должностных лиц и специалистов учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, правовыми актами Ельниковского муниципального района..
[bookmark: sub_1024]51. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации района, учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации района, должностных лиц и специалистов учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в орган исполнительной власти, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра).
Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 настоящего Федерального закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона.
[bookmark: sub_10241]Жалоба на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подается руководителю этого многофункционального центра.
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подается учредителю многофункционального центра.
Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации Ельниковского муниципального района., подается Главе Ельниковского муниципального района.
[bookmark: sub_241]52. Жалоба на действия (бездействие) работника многофункционального центра либо жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации Ельниковского муниципального района. поданные с нарушением подведомственности, установленной пункта 51 настоящего Административного регламента, подлежат передаче по подведомственности, но не позднее рабочего дня следующего за днем регистрации жалобы.
[bookmark: sub_1025][bookmark: sub_2411]53. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации Ельниковского муниципального района., в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг".
[bookmark: sub_10251]Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации Ельниковского муниципального района.и его должностных лиц осуществляется в том числе по телефону либо при личном приеме.
Жалоба может быть подана в:
- многофункциональный центр;
- общий отдел Администрации района;
- главе  района (личный прием).
Личный прием заявителей Главой производится каждый понедельник с 9:00 по 12:00 по адресу: РМ. Ельниковский район, с.Ельники, ул.Ленина, д.18.
В случае подачи жалобы на личном приеме гражданин (уполномоченный заявитель) представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
[bookmark: sub_251]а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
[bookmark: sub_252][bookmark: sub_2511]б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
[bookmark: sub_1026][bookmark: sub_2521]54. Перечень нормативно-правовых актов регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, органа участвующего в предоставлении муниципальной услуги:
[bookmark: sub_10261]- Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
[bookmark: sub_1027]55. Жалоба должна содержать:
[bookmark: sub_10271]наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, должностного лица либо специалиста учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра его руководителя и (или) работника многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
[bookmark: sub_1028]56. Жалоба подлежит регистрации в день ее поступления.
[bookmark: sub_10281]Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае, обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра в приеме документов у заявителя, либо уполномоченного представителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
По результатам рассмотрения жалобы должностные лица принимают одно из следующих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления Администрацией района, многофункциональным центром допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия муниципальными правовыми актами Ельниковского муниципального района в удовлетворении жалобы отказывается.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, поступившей в письменной форме. Кроме того, на поступившую жалобу, которая затрагивает интересы неопределенного круга лиц, в частности на жалобу, в которой обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения граждан Российской Федерации" на официальном сайте Администрации района.
В случае, если текст письменной жалобы не позволяет определить суть жалобы, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня ее регистрации сообщается заявителю, направившему обращение.
В случае поступления письменной жалобы, содержащей вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения граждан Российской Федерации" на официальном сайте Администрации района, гражданину, направившему жалобу, в течение 7 дней со дня ее регистрации сообщается электронный адрес официального сайта Администрации, на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в жалобе, при этом жалоба, содержащая обжалование судебного решения, не возвращается.
Должностные лица отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и настоящим Административным регламентом;
наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностные лица вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов, сообщив заявителю, направившему жалобу, в течение тридцати дней со дня регистрации жалобы о недопустимости злоупотребления правом.
В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
В случае, если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю, направившему жалобу, неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином, направившим жалобу, по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении гражданин, направивший жалобу, уведомляется в течение тридцати дней со дня регистрации жалобы.
В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
[bookmark: sub_1029]57. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или преступления должностные лица незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
[bookmark: sub_10291][bookmark: sub_1030]58. Решения, действия (бездействие) Администрации района, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, а также решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации Ельниковского муниципального района.по результатам рассмотрения жалоб могут быть обжалованы в судебном порядке.

[bookmark: sub_1100]Приложение №1
к Административному регламенту 
"Выдача разрешения на использование земель
или земельного участка, которые находятся в
государственной или муниципальной собственности,
без предоставления земельных участков и установления
сервитута, публичного сервитута"
[bookmark: sub_16001]
Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуге

[bookmark: sub_11001]Администрация Ельниковского муниципального района Республика Мордовия
(в лице Главы Ельниковского муниципального района)
  1.1 Место нахождение: РМ, Ельниковский район, с.Ельники, ул.Ленина, д.18 
 1.2. График работы и прием заявителей: пн, вт, ср, чт, пт 08-00 до 17-00, перерыв с 12-30 до 14-00
выходные дни - суббота, воскресенье
1.3. Контактный телефон: (83444)2-60-26
 1.4. Адрес электронной почты elnikiadm@elniki.e-mordovia.ru
Государственное автономное учреждение Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"
  1.1 Место нахождение: Республика Мордовия, с.Ельники, ул.Королева, д.26
1.2. График работы и прием заявителей:
пн., вт., ср., пт. с 09.00 до 17.00 (без перерыва на обед)
суббота, воскресенье - выходной
1.3. Контактный телефон: (8-834-44) 2-15-02
1.4. Адрес электронной почты: mfc-elniki@e-mordovia.ru

Приложение №2
к Административному регламенту 
"Выдача разрешения на использование земель
или земельного участка, которые находятся в
государственной или муниципальной собственности,
без предоставления земельных участков и установления
сервитута, публичного сервитута"
Список
нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется оказание муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации ("Российская газета" от 25 декабря 1993 года, N 237);
- Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", 8 октября 2003 года, N 202);
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства РФ", 2 августа 2010 года, N 31, статья 4179);
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ ("Российская газета", 30 октября 2001 года N 211-212);
- Федеральный закон от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О Кадастровой деятельности" ("Российская газета", 1 августа 2007 г. N 165, "Парламентская газета", 9 августа 2007 г. N 99-101, Собрание законодательства Российской Федерации, 30 июля 2007 г. N 31 ст. 4017)
- Федеральный закон от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" ("Российская газета", 29 июля 2006 г. N 165, "Парламентская газета", 3 августа 2006 г. N 126-127, Собрание законодательства Российской Федерации, 31 июля 2006 г. N 31 (часть I) ст. 3448);
- Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" (Парламентская газета", 13 февраля 2009 г. N 8, "Российская газета", 13 февраля 2009 г. N 25, Собрание законодательства Российской Федерации от 16 февраля 2009 г. N 7 ст. 776);
- Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи" ("Российская газета", 8 апреля 2011 г. N 75, Собрание законодательства Российской Федерации от 11 апреля 2011 г. N 15 ст. 2036, "Парламентская газета", 8 апреля 2011 г. N 17));
- Постановление Правительства РФ от 3 декабря 2014 г. N 1300 "Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов" ("Официальный интернет-портал правовой информации" (www.pravo.gov.ru) 9 декабря 2014 г., Собрание законодательства Российской Федерации от 15 декабря 2014 г. N 50 ст. 7089);
- Постановление Правительства РФ от 27 ноября 2014 г. N 1244 "Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности" ("Официальный интернет-портал правовой информации" (www.pravo.gov.ru) 1 декабря 2014 г., Собрание законодательства Российской Федерации, 8 декабря 2014 г. N 49 (часть VI) ст. 6951);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. N 553 "О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов" (Собрание законодательства Российской Федерации от 18 июля 2011 г. N 29 ст. 4479);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. N 861 "О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций) (Российская газета", 2 ноября 2011 г. N 246, Собрание законодательства Российской Федерации от 31 октября 2011 г. N 44 ст. 6274)";
- Постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", 2 июля 2012 г. N 148, Собрание законодательства Российской Федерации, 2 июля 2012 г. N 27 ст. 3744);
- Постановление Правительства РФ от 25 января 2013 г. N 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации от 4 февраля 2013 г. N 5 ст. 377);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. N 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг" ("Российская газета", 31 августа 2012 г. N 200, Собрание законодательства Российской Федерации, 3 сентября 2012 г. N 36 ст. 4903);
- Постановление Правительства РФ от 13 сентября 2021 г. N 1547 "Об утверждении Правил подключения (технологического присоединения) газоиспользующего оборудования и объектов капитального строительства к сетям газораспределения и о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации" (Официальный интернет-портал правовой информации" (www.pravo.gov.ru) 17 сентября 2021 г. N 0001202109170019, Собрание законодательства Российской Федерации от 20 сентября 2021 г. N 38 ст. 6641);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. N 236 "О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг" ("Официальный интернет-портал правовой информации" (www.pravo.gov.ru) 5 апреля 2016 г., "Российская газета", 8 апреля 2016 г. N 75, Собрание законодательства Российской Федерации, 11 апреля 2016 г. N 15 ст. 2084);



Приложение №3
к Административному регламенту 
"Выдача разрешения на использование земель
или земельного участка, которые находятся в
государственной или муниципальной собственности,
без предоставления земельных участков и установления
сервитута, публичного сервитута"

Главе Ельниковского муниципального района
_______________________________________
(Ф.И.О., почтовый адрес, адрес
электронной почты,
_______________________________________
паспортные данные, номер телефона)
_______________________________________
(наименование организации, ОГРН, ИНН)
______________________________________
(номер свидетельства для ИП,
ОГРНИП,  ИНН)
Заявление
Прошу Вас выдать  разрешение  на  использование  земельного  участка
площадью ____________ кв. м, расположенного: ____________________________
Цель использования земельного участка ___________________________________
Кадастровый номер земельного участка ____________________________________
(в случае если планируется использование всего  земельного  участка
или его части)
Срок использования земельного участка или его части _____________________
Информация о вырубке деревьев, кустарников ______________________________
(при необходимости)
Способ получения ответа:
на руки _____________ по почте _____________
Число                                                Подпись
На  обработку  и  распространение  своих  персональных    данных при
сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом  от
27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных"
Согласен ___________________________________________
(подпись, Ф.И.О.)


Приложение №4
к Административному регламенту 
"Выдача разрешения на использование земель
или земельного участка, которые находятся в
государственной или муниципальной собственности,
без предоставления земельных участков и установления
сервитута, публичного сервитута"

    Кому _________________________________
                                ______________________________________
                                (фамилия, имя, отчество - для граждан)
                                (полное наименование организации - для
                                      юридических лиц)
                                 (почтовый индекс и адрес)
Разрешение
на использование земель или земельных участков,
находящихся в государственной или муниципальной собственности
     Администрация  Ельниковского  муниципального  района,   руководствуясь ст. 39.34  Земельного  кодекса   Российской   Федерации,   постановлением Правительства РФ от 27 ноября  2014 года  N 1244, разрешает использование земельного участка,  площадью  _______  кв.  м.,  с  кадастровым  номером _________________________,   (координаты   характерных       точек границ территории)   расположенного по адресу:_________________________________
Цель использования земельного участка____________________________________
Срок использования земельного участка __________________________________.
     Действие настоящего разрешения прекращается  со  дня  предоставления земельного  участка  гражданину  или  юридическому  лицу.   Администрация муниципального образования направляет  лицу,  которому  выдано  настоящее разрешение, уведомление о предоставлении земельного участка таким лицам в 30-ти дневный  срок.  В  соответствии  со  ст. 39.35  Земельного  кодекса Российской Федерации в случае, если использование  земель  или  земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной  собственности, на основании настоящего  разрешения  привело  к  порче  либо  уничтожению плодородного слоя почвы в границах таких земель или  земельных  участков, лицо, которому выдано настоящее разрешение, обязано:      Действие настоящего разрешения прекращается  со  дня  предоставления
земельного участка гражданину или 
     1) привести такие земли или земельные участки в состояние, пригодное для их использования в соответствии с разрешенным использованием;
     2) выполнить необходимые работы по рекультивации  таких  земель  или земельных участков.
     Администрация муниципального образования в течение 10 дней направляет  копию  настоящего разрешения с приложением схемы границ предполагаемых к использованию земель или  части  земельного участка на кадастровом плане территории в Управление Росреестра по Республике Мордовия.
     
Глава Ельниковского муниципального района ________________
Республика Мордовия

51. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 11.04.2025 № 146 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Ельниковского муниципального района муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

1. В соответствии Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской   Федерации",    администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
     1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией Ельниковского муниципального района Республики Мордовия муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся    в    муниципальной   собственности   или собственность на которые не разграничена, и земельных   участков, находящихся в  частной  собственности». 
1. 
1.     2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.
1.    3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
1. 
1. Глава Ельниковского муниципального района                                                             Ю.А. Бекешев

Административный регламент предоставления Администрацией Ельниковского муниципального района Республики Мордовия муниципальной услуги  "Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности".
Раздел 1. Общие положения
Подраздел  1. Предмет регулирования административного регламента.
1. Настоящий Административный регламент предоставления Администрацией Ельниковского муниципального района Республики Мордовия (далее — Администрация района) муниципальной услуги "Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги "Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности" (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Администрацией Ельниковского района полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
Подраздел 2. Круг заявителей.
2. Муниципальная услуга предоставляется физическому или юридическому лицу, которое обратилось в Администрацию Ельниковского муниципального района с заявлением (запросом) о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление (запрос)), выраженным в письменной или электронной форме (далее - заявители, заявитель),в собственности которых находятся не требующие уточнения местоположения границ земельные участки, заинтересованным в изменении этих границ путем перераспределения с землями и (или) земельными участками, находящимися в собственности Ельниковского муниципального района Республики Мордовия или государственная собственность на которые не разграничена и земельных участков, находящихся в частной собственности.
[bookmark: sub_211][bookmark: sub_22]3. От имени заявителя может выступать его представитель, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Подраздел 3. Требования, предъявляемые к вариантам предоставления муниципальной услуги.
4. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
а) Управлением муниципальным имуществом и земельным отношениям (далее Управление) Администрации Ельниковского муниципального района, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при непосредственном обращении заявителя в Администрацию Ельниковского района;
б) при личном обращении заявителя в многофункциональный центр, расположенный на территории Республики Мордовия, информация о котором размещена в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте http://www.mfc13.ru, в случае, если муниципальная услуга предоставляется МФЦ или с его участием, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией Ельниковского района;
в) посредством телефонной, факсимильной и иных средств телекоммуникационной связи;
г) на официальном сайте Администрации Ельниковского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»_ http://www.elniki.e-mordovia.ru (далее - официальный сайт Администрации);
д) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" (далее - Единый портал) (www.gosuslugi.ru) и (или) региональной государственной информационной системы "Реестр государственных и муниципальных услуг" (далее - Региональный портал);
е) посредством ответов на письменные обращения граждан, в срок, не превышающий тридцати дней с момента регистрации письменного обращения.
5. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.
Информирование заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме публичного устного или письменного информирования, по телефону, при устном или письменном обращении, а также по электронной почте и посредством размещения информации на официальном сайте Администрации Ельниковского района в сети «Интернет».
Информирование заявителей, прием и выдача документов осуществляется в Администрации Ельниковского муниципального  района (далее - Уполномоченный орган), в ГАУ РМ "МФЦ" (далее - МФЦ), в рамках заключенного соглашения о взаимодействии.
Сведения о местонахождении органа, предоставляющего муниципальную услугу, контактных телефонах, интернет-адресах,  адресах электронной почты указаны в Приложении №1, а также размещены на официальном сайте Администрации Ельниковского района в СМИ, на информационном стенде в Администрации района, в помещении МФЦ.
На официальном сайте Администрации Ельниковского района, в СМИ, на информационном стенде в Администрации Ельниковского района, в помещении МФЦ размещаются:
а) общий режим работы;
б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) образец заполнения заявления.
Лица, обратившиеся за предоставлением услуги посредством личного обращения, почтовой связи, электронного обращения, непосредственно информируются:
о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, их комплектности (достаточности);
о правильности оформления документов, необходимых для предоставления услуги;
об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
о порядке, сроках оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, возможности их получения;
об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается Управление муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации Ельниковского района, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, МФЦ - лично или по телефону. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист управления  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам с использованием официально-делового стиля речи.
Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут, длительность устного информирования при личном обращении не должна превышать 10 минут.
Специалист Управления , осуществляющие индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения, а также заявителю предоставляется возможность на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru).
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги.
6. Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности, допускается в следующих случаях:
[bookmark: p_15]1) перераспределение таких земель и (или) земельных участков в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о развитии застроенной территории, осуществляется в целях приведения границ земельных участков в соответствие с утвержденным проектом межевания территории;
[bookmark: p_16]2) перераспределение таких земель и (или) земельных участков в целях приведения границ земельных участков в соответствие с утвержденным проектом межевания территории, либо схемой расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, для исключения вклинивания, вкрапливания, изломанности границ, чересполосицы при условии, что площадь земельных участков, находящихся в частной собственности, увеличивается в результате этого перераспределения не более чем до установленных предельных максимальных размеров земельных участков;
[bookmark: p_17]3) перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности ______ муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в собственности граждан и предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, дачного хозяйства, индивидуального жилищного строительства, при условии, что площадь земельных участков, находящихся в собственности граждан, увеличивается в результате этого перераспределения не более чем до установленных предельных максимальных размеров земельных участков;
4) земельные участки образуются для размещения объектов капитального  строительства, связанных с выполнением международных договоров Российской Федерации, строительством, реконструкцией объектов федеральных энергетических систем и объектов энергетических систем регионального значения, объектов использования атомной энергии, объектов обороны страны и безопасности государства, в том числе инженерно-технических сооружений, линий связи и коммуникаций, возведенных в интересах защиты и охраны Государственной границы Российской Федерации, объектов федерального транспорта, объектов связи федерального значения, а также объектов транспорта, объектов связи регионального значения, объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования, объектов, обеспечивающих космическую деятельность, линейных объектов федерального и регионального значения, обеспечивающих деятельность субъектов естественных монополий, объектов систем электро-, газоснабжения, объектов систем теплоснабжения, объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения и (или) водоотведения федерального, регионального или местного значения, автомобильных дорог федерального, регионального или межмуниципального, местного значения при отсутствии других возможных вариантов строительства, реконструкции этих объектов.

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Ельниковского района в лице Управления муниципальным имуществом и земельным отношениям  Администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.
 8. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется, в том числе в электронном виде через Единый портал и (или Региональный портал), а также через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ, и Администрацией Ельниковского района.
9. Запрещается требовать у заявителя осуществления действий в том числе, согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июня 2010 года N 210-Ф З "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: p_352]           10. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
           1) принятия решения об утверждении схемы расположения земельного участка и направление это решение это решение с приложением указанной схемы заявителю;
            2) направление заявителю согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания  территории; 
             3)  принимает решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков. 
           11. Результат предоставления услуги по желанию заявителя выдается ему нарочно или направляется посредством почтовой связи в порядке, установленном  подразделом 4 настоящего регламента.
            12. Факт выдачи (отправления) заявителю результата предоставления услуги, а также способ его получения регистрируется в автоматизированной системе электронного документооборота Администрации Ельниковского района.
13.Срок хранения письменного уведомления (письма), иных документов, послуживших основанием для принятия положительного решения, - постоянно.
 Срок хранения письма, иных документов, послуживших основанием для принятия мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги - 5 лет.
Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги.
14. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 75 календарных дней с даты  поступления  заявления о перераспределении земельных участков.
            Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков. Заявитель, не получивший в указанный срок от органа местного самоуправления муниципального района решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче, в течение трех месяцев вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании бездействия соответствующего органа местного самоуправления незаконным.
           15. Срок предоставления услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка» составляет 14 дней со дня регистрации заявления в Администрации Ельниковского района .
          В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок может быть продлен не более чем до 45 дней со дня поступления заявления о  перераспределении земельных участков. О продлении срока рассмотрения заявления о  перераспределении земельных участков Администрации Ельниковского района уведомляет заявителя в письменном виде.
          В указанные в пункте 14 настоящего Регламента сроки не входит срок, в течение которого Заявитель обеспечивает проведение кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета образуемых земельных участков.
          16. Срок предоставления подуслуги «Заключения соглашение о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности», составляет 30 дней со дня регистрации заявления в Администрации Ельниковского района.
          17. В случае автоматического направления межведомственных запросов и обработки ответов от поставщиков сведений при взаимодействии сроки предоставления муниципальной услуги сокращаются (при наличии технической возможности).
Подраздел 5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
           18. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной (муниципальной) услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", на ЕПГУ приведен в Приложении №2 к Административному регламенту размещен на официальном сайте Администрации Ельниковского района и официальном сайте.
Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
19. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы:
Для получения муниципальной подуслуги «Утверждение схемы расположения земельного участка» заявитель лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в   соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации), через Единый портал государственных и муниципальных услуг или посредством почтовой связи представляет следующие документы:
- заявление по форме согласно приложению 3 к настоящему регламенту на имя Главы Ельниковского муниципального района Республики Мордовия, в котором указываются:
1) фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае если заявление    подается физическим лицом;
2) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма исведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае если заявление подается юридическим лицом;
3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, перераспределение которых планируется осуществить;
4) реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом;
5)  почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя.
К заявлению прилагается:
1) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;
2) копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
3) схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земель и (или) земельных участков;
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
5) согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей исходных земельных участков, кроме случаев перераспределения земельных участков, в результате которого предполагается образование земельных участков из земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и предоставленных государственным или муниципальным унитарным предприятиям, государственным или муниципальным учреждениям, либо когда перераспределение осуществляется на основании решения суда. 
20. Для получения муниципальной подуслуги «Заключения соглашение о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
- заявление по форме согласно приложению 4 к настоящему регламенту на имя Главы ______ муниципального района Республики Мордовия, в котором указываются:
1) фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае если заявление     подается физическим лицом;
2) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае если заявление подается юридическим лицом;
К заявлению прилагается:
1) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;
2) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо. 
21. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
[bookmark: sub_9421][bookmark: sub_931]1) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, интересы которого затрагиваются перераспределением земель и (или) земельных участков;
2) выписка из государственного кадастра недвижимости на исходный земельный участок, принадлежащий заявителю;
3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) о правах на земельные участки, посредством которых предполагается провести перераспределение (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок. 
22. Запрещается требовать у заявителя осуществления действий в том числе, согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июня 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
1) Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 19, пункте 20 Административного регламента, по выбору заявителя могут быть поданы, или направлены в Администрацию Ельниковского муниципального  района лично или по средствам почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронной документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2) В течении 10 дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков Администрация Ельниковского района возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям  пункта 19, пункта 20 Административного регламента.  
[bookmark: sub_95]Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 23. Основаниями для отказа в прием документов являются:
1) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения  личности либо неуполномоченным лицом;
2) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати).
Заявление с поступившими документами подлежит возврату заявителю если оно не соответствует требованиям, указанным пункта 19  Административного регламента, подано в иной орган или к заявлению не приложены документы, перечисленные пункта 19 регламента (согласно п. 3 ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации).
           3) Несоответствие документов следующим требованиям:
	- документы должны поддаваться прочтению;
	- в документах не должно быть приписок, неоговоренных исправлений, документы не должны быть исполнены карандашом, иметь повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
	- документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество заявителя (при наличии), адрес места жительства  написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
	- документы, направляемые по почте, должны быть заверены в соответствии с требованиями законодательства; 
4) За муниципальной услугой обратилось ненадлежащее лицо;
5) Представителем не представлена оформленная в установленном законом порядке доверенность на осуществление действий;
6) Предоставленные документы ненадлежащим образом заполнены, несоответствуют законодательству Российской Федерации.
Должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений (запросов), уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
[bookmark: anchor12121][bookmark: anchor12124]Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги после принятия заявления к рассмотрению при наличии хотя бы одного из следующих оснований
           24.  В отношении подуслуги «Утверждение схемы расположения земельного участка»:
[bookmark: p_94]          1)  заявление о выдаче согласия на перераспределение земельных участков либо об утверждении схемы расположения земельного участка подано в случаях, не предусмотренных подпунктами 2-4 пункта 6 регламента;

[bookmark: p_4051]          2) не представлено в письменной форме согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей исходных земельных участков;
          3)  на земельном участке, на  который  возникает  право  частной собственности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или муниципальная собственность на которые не разграничена, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), которое размещается на условиях сервитута, или объекта, размещение которого в соответствии с законодательством разрешается без предоставления земельных участков и наличие которого не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;
[bookmark: p_97]          4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или муниципальная собственность на которые не разграничена, и изъятых из оборота или ограниченных в обороте;
[bookmark: p_98]         5) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в собственности администрации Ельниковского  муниципального района Республики Мордовия или муниципальная собственность на которые не разграничена, и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;
[bookmark: p_99]        6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в собственности администрации Ельниковского   муниципального района Республики Мордовия и или муниципальная собственность на который не разграничена, и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;
[bookmark: p_100]       7)образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в собственности администрации Ельниковского   муниципального района Республики Мордовия или государственная собственность на которые не разграничена, и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;
[bookmark: p_101]          8)  в результате  перераспределения  земельных  участков  площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков, а при отсутствии утвержденных предельных максимальных размеров - нормативную площадь, определяемую проектной документацией;
         9) образование земельного участка или  земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований законодательства к образуемым земельным участкам, за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с пунктом 4 регламента;
[bookmark: p_103]        10) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";
[bookmark: p_104]         11) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;
[bookmark: p_105]         12)  полное  или  частичное  совпадение  местоположения  земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
[bookmark: p_106]        13) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных законодательством требований к образуемым земельным участкам;
[bookmark: p_107]        14)  несоответствие схемы  расположения  земельного  участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
        15)  в результате перераспределения земельного участка возникает вклинивание, вкрапливание, изломанность границ, чересполосица; 
[bookmark: p_108]        16) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории.
         25.   В отношении подуслуги «Заключение соглашение о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
          1) отсутствие у заявителя ранее выданного согласия на заключение в соответствии с утвержденным проектом межевания территории соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в их собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности администрации Ельниковского   муниципального  района Республики Мордовия или государственная собственность на которые не разграничена, а при отсутствии утвержденных проектов межевания территорий - постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, образование которого предусмотрено в результате такого перераспределения земель и (или) земельных участков;
[bookmark: p_171]          2) обращение за предоставлением муниципальной услуги поступило в Администрацию Ельниковского муниципального района Республики Мордовия после истечения двух лет со дня выдачи заявителю согласия на заключение в соответствии с утвержденным проектом межевания территории соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в его собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности Ельниковского муниципального района Республики Мордовия или государственная собственность на которые не разграничена, а при отсутствии утвержденных проектов межевания территорий - постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, образование которого предусмотрено в результате такого перераспределения земель и (или) земельных участков.                   
           26. Администрация Ельниковского муниципального района, уполномоченное на прием заявлений (запросов), уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению
[bookmark: sub_111]Подраздел 9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
27. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Подраздел 10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
Подраздел 11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
29. Заявление (запрос), поданное заявителем при личном обращении в Администрацию района или МФЦ, регистрируется в день обращения заявителя. При этом продолжительность приема при личном обращении не должна превышать 15 минут.
30. Заявления (запросы), поступившие в Администрацию района с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления.
1. Подраздел 12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
31.  Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее - помещения), должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы  Администрации Ельниковского района, МФЦ.
Помещения, в том числе вход и пути передвижения по помещениям, должны быть оборудованы пандусами и поручнями, санитарно-техническими помещениями, в том числе доступными для инвалидов, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов и иных маломобильных групп населения.
В помещениях должен быть обеспечен допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленным Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации.
С целью правильной и безопасной ориентации заявителей, в том числе инвалидов и иных мало мобильных групп населения, в помещениях на видных местах должен быть размещен план эвакуации граждан в случае пожара.
Здания, где расположены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей (уполномоченных представителей заявителей).
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:
1) наличие средств пожаротушения;
2) наличие телефона;
3) наличие соответствующих вывесок (указателей) с номерами и наименованиями помещений Отдела, указанием времени приема специалистами Отдела, перерыва на обед, технического перерыва;
4) наличие офисной мебели;
5) возможность доступа к справочно-правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
6) возможность копирования документов.
Специалист управления муниципальным имуществом и земельным отношениям, Администрации Ельниковского муниципального района ответственные за предоставление муниципальной услуги, на рабочих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности.
Помещения оборудуются информационными стендами или терминалами, содержащими сведения, указанные в разделе 3 настоящего Административного регламента, в визуальной и текстовой формах.
Оформление визуальной, текстовой информации должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.
32. Территория, прилегающая к зданиям, в которых расположены помещения, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими  муниципальных услуг наравне с другими лицами.
Подраздел 13. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
33. Показателями доступности и качества муниципальной услуги определяются как выполнение Администрацией Ельниковского муниципального района, взятых на себя обязательств по предоставлению муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются следующим образом:
а) доступность:
% (доля) заявителей, ожидающих получения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут, - 100 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных полнотой и доступностью информации о порядке предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов;
% (доля) заявителей, для которых доступна информация о получении муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть "Интернет"), - 100 процентов;
% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сроки со дня поступления заявки - 100 процентов;
% (доля) заявителей, имеющих доступ к получению муниципальной услуги по принципу "одного окна" по месту пребывания, в том числе в МФЦ - 90 процентов;
б) качество:
% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде - 90 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги - 90 процентов.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
[bookmark: sub_1851][bookmark: sub_1019]Подраздел 1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий).
34. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):
-проверка документов, прием  и регистрация заявления;
-получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" (далее - СМЭВ);
-рассмотрение документов и сведений, принятие решения о предоставлении услуги;
-выдача заявителю результатов.
Подраздел 2. Административная процедура (действие) — Проверка документов, прием и регистрация заявления.
35. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является обращение гражданина в адрес Главы  Ельниковского муниципального района Республики Мордовия с заявлением по форме согласно   приложению 3 и документами, указанными в пункте 19 или 20 настоящего регламента.
[bookmark: sub_1041][bookmark: sub_10411]Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в приложении 1 к настоящему регламенту, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.
[bookmark: sub_1042][bookmark: sub_10421]При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:
[bookmark: sub_10422]1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк заявления;
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 19 или 20 настоящего регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их  соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю;
5) проверяет соответствие представленных документов установленным   требованиям, а именно:
документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество заявителя (при наличии), адрес места жительства  написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за  прием и регистрацию документов.
 В случае представления документов через многофункциональный центр расписка выдается указанным многофункциональным центром.
7) Специалист управления муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации Ельниковского муниципального района, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
[bookmark: sub_1043]Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
[bookmark: sub_1044][bookmark: sub_10441]После регистрации заявления и документов специалист управления муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации Ельниковского муниципального района, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1-го рабочего дня передает заявление и документы на рассмотрение для принятия решения  начальнику управление муниципальным имуществом и земельным отношениям  Администрации Ельниковского муниципального район  Республики Мордовия.
[bookmark: ext-gen1938][bookmark: sub_10442][bookmark: sub_10443][bookmark: sub_104421][bookmark: sub_104422] В случае установления в представленных документах оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 10 настоящего регламента, специалист управления муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации Ельниковского муниципального района, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю содержание выявленных недостатков и причины, послужившие основанием для принятия решения в отказе в принятии документов. По желанию заявителя начальник управление муниципальным имуществом и земельным отношениям  Администрации Ельниковского муниципального района, ответственный за прием и регистрацию документов, в течении 1-го рабочего дня оформляет и выдает на руки заявителю письмо с мотивированным отказом в приеме документов.
В случае подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ, МФЦ обеспечивает их передачу в Администрацию, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацию, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления пакета документов. При этом датой подачи заявителем заявления и документов является дата поступления пакета документов в Администрацию.
Подраздел 3. Административная процедура (действие) - получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" (далее - СМЭВ).
[bookmark: anchor1032][bookmark: sub_10482][bookmark: sub_10481][bookmark: sub_104811][bookmark: sub_1047231][bookmark: sub_104821]36. Основанием для начала административной процедуры является получение зарегистрированного заявления и прилагаемых документов.
[bookmark: sub_1048]37. Межведомственные запросы подготавливаются и направляются в течение 1-го рабочего дня с даты  регистрации заявления.
38. В межведомственном запросе указываются:
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
3) наименование государственной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;
4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления государственной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами, как необходимые для представления таких документов и (или) информации;
6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
39. В рамках межведомственного электронного взаимодействия:
[bookmark: sub_102011]1) из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республики Мордовия запрашиваются выписки из Единого государственного реестра недвижимости;
2) из Управления Федеральной налоговой службы по Республики Мордовия запрашивается выписка из Единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальны предпринимателей.
Ответы на указанные запросы подлежат представлению в срок до 7-ми рабочих дней.
[bookmark: sub_1050] Запрос готовится в электронном виде, подписывается электронной подписью и направляется по каналам межведомственного взаимодействия либо на бумажном носителе подписывается руководителем и направляется по почте в соответствующий орган.
[bookmark: sub_1051][bookmark: sub_10511] Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.
[bookmark: sub_1052][bookmark: sub_10512]Подраздел 4. Административная процедура (действие)  - рассмотрение документов и сведений, принятие решения о предоставлении услуги.
40. Основанием для начала административной процедуры является получение межведомственных запросов.
41. Специалист управления муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации Ельниковского муниципального района, ответственный за рассмотрение документов и сведений, принятие решения о предоставлении услуги, в сроки указанные в п.14, п.15 регламента рассматривает поступившие документы и заявление на соответствие земельному законодательству, п.24,  п.25 регламента. 
42.  Результатом административной процедуры (действия) является:  
- получение заявителем в отношении подуслуги «Утверждение схемы расположения земельного участка», решения об образовании земельного участка и утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории путем перераспределения земельных участков, либо решения об отказе в образовании земельного участка и утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории путем перераспределения земельных участков.
- получение заявителем в отношении подуслуги «Заключения соглашение о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности», соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности, либо решения об отказе в заключении  соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности
Подраздел 5. Выдача заявителю результата
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[bookmark: sub_10561]Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 1-го рабочего дней после его получения.
Если заявитель не выявил желания получить результат услуги на руки, то  результат услуги направляется ему почтовым отправлением по адресу,  содержащемуся в заявлении.
 В случае если специалист управления муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации Ельниковского муниципального района, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 3-х рабочих дней с момента получения результата услуги от Администрации Ельниковского муниципального района  отправляется простым почтовым  отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
 В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3-х рабочих дней после его  подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес простым  письмом.
[bookmark: sub_10582]В случае если заявитель в заявлении не указал способ получения результат услуги оправляется заявителю в форме электронного документа, то в течение одного рабочего дня после подписания электронной подписью результат услуги отправляется заявителю на указанный им адрес электронной почты.
Подраздел 5. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
44. Подача документов в электронном виде осуществляется посредством заполнения в федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» интерактивной формы заявления и прикрепления к нему сканированных копий документов, заверенных квалифицированной электронной подписью.
45. Факт подачи заявления в электронной форме фиксируется в «Личном кабинете заявителя» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Подраздел 6. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
46. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между уполномоченным МФЦ и уполномоченным органом, об организации предоставления муниципальной услуги, МФЦ осуществляет следующие административные процедуры:
- Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги;
- Прием и регистрация запроса и документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
- Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги.
47. Осуществление административной процедуры "Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги".
 Административную процедуру "Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги" осуществляет специалист МФЦ. Специалист МФЦ обеспечивает информационную поддержку заявителей при личном обращении заявителя в МФЦ, в организации, привлекаемых к реализации функций МФЦ (далее - привлекаемые организации)  по следующим вопросам:
-  срок предоставления муниципальной услуги;
- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при получении муниципальной услуги, порядок их уплаты;
- информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;
- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предоставляющих муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ;
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муниципальную услугу, работников МФЦ, работников привлекаемых организаций, за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги;
- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его работниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- режим работы и адреса иных МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;
- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, за исключением вопросов, предполагающим правовую экспертизу пакета документов или правовую оценку обращения.
48.  Осуществление административной процедуры "Прием и регистрация запроса и документов".
Административную процедуру "Прием и регистрация запроса и документов" осуществляет специалист МФЦ ответственный за прием и регистрацию запроса и документов (далее - специалист приема МФЦ).
При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги, специалист приема МФЦ принимающий заявление и необходимые документы, должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя). Специалист приема МФЦ проверяет документы, предоставленные заявителем, на полноту и соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом:
в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, определенных в пункте 10 настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя о возможности получения отказа в предоставлении муниципальной услуги.
если заявитель настаивает на приеме документов, специалист приема МФЦ делает в расписке отметку "принято по требованию".
Специалист приема МФЦ создает и регистрирует обращение в электронном виде с использованием автоматизированной информационной системы МФЦ (далее - АИС МФЦ). Специалист приема МФЦ формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр заявления, в случае отсутствия такого у заявителя, в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, содержащего, в том числе, отметку (штамп) с указанием наименования МФЦ, где оно было принято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, ФИО, и предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в заявлении, и расписаться.
Специалист приема МФЦ формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр расписки о приеме документов, содержащей перечень представленных заявителем документов, с указанием формы их предоставления (оригинал или копия), количества экземпляров и даты их представления, подписывает, предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в расписке и расписаться, после чего создает электронные образы подписанного заявления, представленных заявителем документов (сканирует документы в форме, которой они были предоставлены заявителем в соответствии с требованиями административных регламентов) и расписки, подписанной заявителем. Заявление, документы, представленные заявителем, и расписка после сканирования возвращаются заявителю.
Принятые у заявителя документы, заявление и расписка передаются в электронном виде в уполномоченный орган по защищенным каналам связи.
49. Осуществление административной процедуры "Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги"
Административную процедуру "Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги" осуществляет специалист МФЦ ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги (далее - уполномоченный специалист МФЦ).
При личном обращении заявителя за получением результата муниципальной услуги, уполномоченный специалист МФЦ должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя).
Уполномоченный специалист МФЦ осуществляет составление, заверение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверждающих содержание электронных документов, при этом уполномоченный специалист МФЦ при подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе, направленного по результатам предоставления муниципальной услуги, обеспечивает:
проверку действительности электронной подписи должностного лица уполномоченного органа, подписавшего электронный документ, полученный МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги;
изготовление, заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе.
Уполномоченный специалист МФЦ передает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю (или его представителю) и предлагает заявителю ознакомиться с ними.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах уполномоченный специалист осуществляет их замену в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
Подраздел 1. Порядок осуществления контроля за исполнением настоящего Административного регламента.
50.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистом управления муниципальным имуществом и земельным отношениям, ответственными за предоставление муниципальной услуги, осуществляется первым заместителем Главы Ельниковского муниципального  района Республики Мордовия.
Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
1. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.
Контроль за исполнением Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок соблюдения и исполнения специалистов управления муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации  Ельниковского муниципального района положений настоящего Административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами управления муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации Ельниковского муниципального района положений настоящего Административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям Главы Ельниковского муниципального района, заместителей главы Ельниковского муниципального  района на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего Административного регламента.
Плановые и внеплановые проверки проводятся заместителем главы Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.
Подраздел 3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
52. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Глава Ельниковского муниципального района несет ответственность за несвоевременное рассмотрение заявлений.
Глава Ельниковского муниципального района несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в пункте 37 Административного регламента.
Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в установленном законодательством порядке.
Подраздел 4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
53. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих.
54. Решения и действия (бездействие) Администрации района, учреждений, оказывающих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации ______ муниципального района Республики Мордовия, учреждений, должностных лиц и специалистов учреждений, оказывающих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.
55. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе III настоящего Административного регламента.
Заявитель, либо его уполномоченный представитель вправе обратиться с жалобой в следующих случаях:
нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса о предоставление двух и более муниципальных услуг в многофункциональных центрах при однократном обращении заявителя;
нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами ______ муниципального района Республики Мордовия для предоставления муниципальной услуги;
отказа заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами ______ муниципального района Республики Мордовия для предоставления муниципальной услуги;
отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами ______ муниципального района Республики Мордовия;
требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами администрации Ельниковского   муниципального района Республики Мордовия;
отказа Администрации Ельниковского муниципального района, учреждений, оказывающих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия, должностных лиц и специалистов учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, правовыми актами администрации Ельниковского   муниципального района Республики Мордовия.
Требование у заявителя при предоставлении  муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7  Федерального закона от 27.07.2021 г№210-ФЗ «Об организации  предоставления  государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона   от 27.07.2021 г№210-ФЗ «Об организации  предоставления  государственных и муниципальных услуг».
56. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации Ельниковского муниципального района, учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации района, должностных лиц и специалистов учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в орган исполнительной власти, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра).
Жалоба на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подается руководителю этого многофункционального центра.
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подается учредителю многофункционального центра.
Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия, подается Главе Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.
57. Жалоба на действия (бездействие) работника многофункционального центра либо жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, на решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия поданные с нарушением подведомственности, установленной пункта 55 настоящего Административного регламента, подлежат передаче по подведомственности, но не позднее рабочего дня следующего за днем регистрации жалобы.
58. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия, в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг".
Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия и его должностных лиц осуществляется в том числе, по телефону либо при личном приеме.
Жалоба может быть подана в:
- многофункциональный центр;
-   Администрацию Ельниковского муниципального района;
- главе Администрации Ельниковского муниципального района.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
59. Перечень нормативно-правовых актов регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, органа участвующего в предоставлении муниципальной услуги:
- Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
 постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг".
60.  Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, должностного лица либо специалиста учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра его руководителя и (или) работника многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
61. Жалоба подлежит регистрации в день ее поступления.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае, обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра в приеме документов у заявителя, либо уполномоченного представителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
62. По результатам рассмотрения жалобы должностные лица принимают одно из следующих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления Администрацией района, многофункциональным центром допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия муниципальными правовыми актами администрации Ельниковского   муниципального района Республики Мордовия;
в удовлетворении жалобы отказывается.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, поступившей в письменной форме. Кроме того, на поступившую жалобу, которая затрагивает интересы неопределенного круга лиц, в частности на жалобу, в которой обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения граждан Российской Федерации" на официальном сайте Администрации Ельниковского муниципального района.
В случае, если текст письменной жалобы не позволяет определить суть жалобы, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня ее регистрации сообщается заявителю, направившему обращение.
В случае поступления письменной жалобы, содержащей вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения граждан Российской Федерации" на официальном сайте Администрации Ельниковского муниципального района, гражданину, направившему жалобу, в течение 7 дней со дня ее регистрации сообщается электронный адрес официального сайта Администрации, на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в жалобе, при этом жалоба, содержащая обжалование судебного решения, не возвращается.
Должностные лица отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и настоящим Административным регламентом;
наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностные лица вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов, сообщив заявителю, направившему жалобу, в течение тридцати дней со дня регистрации жалобы о недопустимости злоупотребления правом.
В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
В случае, если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю, направившему жалобу, неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином, направившим жалобу, по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении гражданин, направивший жалобу, уведомляется в течение тридцати дней со дня регистрации жалобы.
В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
63. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации «Об административных правонарушениях, или преступления» должностные лица незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
64. Решения, действия (бездействие) Администрации Ельниковского муниципального района, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, а также решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия  по результатам рассмотрения жалоб могут быть обжалованы в судебном порядке.

Приложение №1
к Административному регламенту 
"Перераспределение земель и (или) земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности или собственность 
на которые не разграничена, и земельных участков, 
находящихся в частной собственности"
1. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуге
Администрация Ельниковского муниципального района Республика Мордовия
(в лице Главы Ельниковского муниципального района)
  1.1 Место нахождение: РМ, Ельниковский район, с.Ельники, ул.Ленина, д.18 
 1.2. График работы и прием заявителей: пн, вт, ср, чт, пт 08-00 до 17-00, перерыв с 12-30 до 14-00
выходные дни - суббота, воскресенье
1.3. Контактный телефон: (83444)2-60-26
 1.4. Адрес электронной почты elnikiadm@elniki.e-mordovia.ru
Государственное автономное учреждение Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"
  1.1 Место нахождение: Республика Мордовия, с.Ельники, ул.Королева, д.26
1.2. График работы и прием заявителей:
пн., вт., ср., пт. с 09.00 до 17.00 (без перерыва на обед)
суббота, воскресенье - выходной
1.3. Контактный телефон: (8-834-44) 2-15-02
1.4. Адрес электронной почты: mfc-elniki@e-mordovia.ru

Приложение №2
к Административному регламенту 
"Перераспределение земель и (или) земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности или собственность 
на которые не разграничена, и земельных участков, 
находящихся в частной собственности"
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Список нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется оказание муниципальной услуги:

- Конституцией Российской Федерации;
- Земельным кодексом Российской Федерации;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации
- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"
- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральным законом от 21 июля 1997 г. N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";
- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных";
- Федеральным законом от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";
- Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";
- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи";
- постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. N 553 "О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов";
- постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. N 861 "О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)";
- постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг";
- постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. N 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг";
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг";
- постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. N 236 "О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг";
- постановлением Правительства Российской Федерации от 09 апреля 2022 г. N 629 "Об особенностях регулирования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 году";
- приказом Федеральной службы по техническому и экспортному контролю от 5 февраля 2010 г. N 58 "Об утверждении Положения о методах и способах защиты информации в информационных системах персональных данных";
- Устав Ельниковского муниципального района Республики Мордовия, утвержденный решением Совета депутатов Ельниковского муниципального района от 27 декабря 2005 года N 109.


Приложение №3
к Административному регламенту 
"Перераспределение земель и (или) земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности или собственность 
на которые не разграничена, и земельных участков, 
находящихся в частной собственности"

                                               Главе ______ 
				  муниципального района
                                          _______________________________
                                            (наименование организации)
                                          _______________________________
(Ф. И. О. полностью, адрес,
                                            паспортные данные, телефон)

                                          _______________________________
                                             (адрес электронной почты)

[bookmark: ext-gen1720][bookmark: p_232]
[bookmark: p_20286]Заявление
[bookmark: p_20287]о перераспределении земельных участков
[bookmark: p_20295][bookmark: p_20288]
На основании  статьи 11.3, ст. 39.27, ст.39.28 Земельного кодекса Российской Федерации прошу перераспределить (принять   решение   об   образовании  земельных  участков  путем объединения) следующих    земельных   участков:
1. Принадлежащей мне на праве собственности земельный участок площадью ___________________кв.м.,  
(площадь земельного участка заявителя)                                        
с кадастровым номером: ___________________________________________________________________,
 (кадастровый номер земельного участка заявителя)
 с видом разрешенного использования: __________________________________________________________
                                         (вид разрешенного использования земельного участка заявителя)
_____________________________________________________________________________________________.
Адрес (описание местоположения):___________________________________                                                                           (адрес (описание местоположения) земельного участка заявителя) _____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________, категория земель-______________________________________________________________________________
                                                            (наименование категории земель) 
_____________________________________________________________________________________________согласно документа:_________________________________________________________________________            (реквизиты право удостоверяющего (правоустанавливающего) документа) ____________________________________________________________________________________________;
2. Земель и (или) земельного участка находящегося в муниципальной собственности, или земель и (или) земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, площадью ________________________________________________________________________________________ кв.м.,
(площадь земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, земель и (или) земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена)
 в результате чего образовать следующий самостоятельный земельный участок:
       земельный участок площадью _______________________________________________________ кв.м.     
                                                                 (площадь вновь образованного земельного участка)                                        
Примечание. (Если перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с проектом межевания территории, то необходимо указать это в заявлении, прописав реквизиты утвержденного проекта межевания территории).
Способ получения ответа:
[bookmark: p_20296]на руки _______ по почте _______
[bookmark: p_20297]Число Подпись
[bookmark: p_501][bookmark: p_502][bookmark: p_20298]На  обработку  и  распространение  своих  персональных    данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".
[bookmark: p_20299]Согласен __________
[bookmark: p_1282]Перечень  документов,  необходимых  для предоставления муниципальной
[bookmark: p_1283]услуги:
[bookmark: p_20300][bookmark: p_1285]1) документ, подтверждающий полномочия  представителя   заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;
[bookmark: p_464][bookmark: p_20301][bookmark: p_466][bookmark: p_1289]2) копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов  на земельный  участок,  принадлежащий  заявителю,  в  случае,  если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном  реестре  прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
[bookmark: p_468][bookmark: p_20302][bookmark: p_470]3) схема расположения земельного участка в случае, если  отсутствует проект  межевания   территории,   в   границах   которой   осуществляется перераспределение земель и (или) земельных участков;
[bookmark: p_471][bookmark: p_20303][bookmark: p_473]4) заверенный перевод на русский язык документов  о  государственной регистрации  юридического  лица  в   соответствии   с   законодательством иностранного государства в случае, если заявителем  является  иностранное
[bookmark: p_474]юридическое лицо;
[bookmark: p_475][bookmark: p_20304][bookmark: p_20305][bookmark: p_478][bookmark: p_20306][bookmark: p_20307][bookmark: p_20308][bookmark: p_482]5)  согласие   землепользователей,   землевладельцев,   арендаторов, залогодержателей   исходных    земельных    участков,       кроме случаев перераспределения   земельных    участков,    в       результате которого предполагается образование  земельных  участков  из  земельных  участков, находящихся  в  государственной   или   муниципальной     собственности и предоставленных государственным или муниципальным унитарным предприятиям, государственным    или    муниципальным    учреждениям,    либо     когда перераспределение осуществляется на основании решения суда.
[bookmark: p_20309][bookmark: p_1248]В   порядке     межведомственного     электронного    взаимодействия Администрацией ___________ района запрашиваются следующие документы:
[bookmark: p_1249]1) копия выписки из Единого государственного реестра недвижимости;
[bookmark: p_20310][bookmark: p_1251]2) копия свидетельства о  государственной  регистрации  юридического лица или индивидуального предпринимателя.
[bookmark: entry_3000][bookmark: p_315]
Приложение №4
к Административному регламенту 
"Перераспределение земель и (или) земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности или собственность 
на которые не разграничена, и земельных участков, 
находящихся в частной собственности"


                                               Главе ______ 
							  муниципального района
_______________________________
(наименование организации)
_______________________________
(Ф. И. О. полностью, адрес,
паспортные данные, телефон)

_______________________________
(адрес электронной почты)

Заявление
о заключении соглашения о перераспределение земель  и (или)  земельных   участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности
На основании ст. 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации прошу заключить соглашение о перераспределение земель и (или) земельных   участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности:
1. Принадлежащего мне на праве собственности земельного участка площадью __________________ кв.м.
(площадь земельного участка заявителя)                                                                   
с кадастровым номером: ______________________________________________________________________,
                             (кадастровый номер земельного участка заявителя)
с видом разрешенного использования: __________________________________________________________ 
                                                 (вид разрешенного использования земельного участка заявителя)
_____________________________________________________________________________________________Арес (описание местоположения):________________________________________________________________
(адрес (описание местоположения) земельного участка заявителя)
_____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________,
категория земель______________________________________________________________________________
                                                                                 (наименование категории земель)
согласно документа:_______________________________________________________________           (реквизиты право удостоверяющего (правоустанавливающего) документа) _____________________________________________________________________________________________.
2. Земель и (или) земельного участка находящегося в муниципальной собственности, или земель и (или) земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, площадью _______________________________________________________________________________________ кв.м.,
(площадь земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, земель и (или) земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена)
 в результате чего образован следующий земельный участок:
Земельный участок площадью ______________________________ кв.м.,     
       (площадь вновь образованного земельного участка находящегося в государственной или муниципальной собственности земель и (или) земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена)                                        
с кадастровым номером: ____________________________________________________________-_________
(кадастровый номер земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности земель и (или) земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена)
Адрес (описание местоположения): ___________________________________________________________ 
(адрес (описание местоположения) земельного участка находящегося в государственной или муниципальной собственности земель и (или) земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
категория земель______________________________________________________________________________
                                                                  (наименование категории земель)
____________________________________________________________________________________________.
[bookmark: p_272][bookmark: p_273]С условиями  оплаты  выкупной  стоимости  увеличения площади находящегося в собственности земельного участка ознакомлен(а).
[bookmark: p_274][bookmark: p_275]Перечень  документов:  сведения из ЕГРН  на образованный в результате перераспределения земельный участок;
[bookmark: p_276]Способ выдачи результата предоставления услуги: на руки ________________,
[bookmark: p_277]по почте ____________.
[bookmark: p_278]Заявитель _______________________________________________________________
[bookmark: p_279](Ф.И.О. физического лица, (подпись) представителя
[bookmark: p_280]юридического лица)
[bookmark: p_281]"___" _______________ 20___ г.
[bookmark: p_282]Приложения:
[bookmark: p_283][bookmark: p_284]1)    копии    документов,    удостоверяющих    личность   заявителя(заявителей),  являющегося  физическим лицом, либо личность представителя
[bookmark: p_285]юридического лица;
[bookmark: p_286][bookmark: p_287]2)  документ,  подтверждающий  полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;
[bookmark: p_288][bookmark: p_289]3)  кадастровый паспорт (кадастровая выписка) земельного участка или земельных участков, образуемых в результате перераспределения.
[bookmark: p_291][bookmark: p_292][bookmark: p_293][bookmark: p_294]4)  выписка  из  единого  государственного  реестра  юридических лиц (ЕГРЮЛ)    о    юридическом    лице,    интересы  которого  затрагиваются перераспределением  земель  и  (или) земельных участков; (если заявителе мне   представлен    самостоятельно,  документ  запрашивается  в  порядке межведомственного электронного взаимодействия);
[bookmark: p_295][bookmark: p_296][bookmark: p_297][bookmark: p_298]5)  выписка  из  государственного  кадастра недвижимости на исходный земельный    участок,    принадлежащий  заявителю;  (если  заявителем  не представлен    самостоятельно,    документ    запрашивается    в  порядке межведомственного электронного взаимодействия);
[bookmark: p_299][bookmark: p_300][bookmark: p_301][bookmark: p_302][bookmark: p_303][bookmark: p_304][bookmark: p_305][bookmark: p_306]6)  выписка  из  Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество   и  сделок  с  ним  (ЕГРП)  о  правах  на  земельные  участки, посредством   которых   предполагается  провести  перераспределение  (за исключением   случаев  образования  земельных  участков,  государственная собственность  на  которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в  ЕГРП  запрашиваемых  сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный    участок  (если  заявителем  не  представлен  самостоятельно, документ    запрашивается    в   порядке  межведомственного  электронного
[bookmark: p_307]взаимодействия).

52. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 11.04.2025 № 147 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Ельниковского муниципального района муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»

1. В соответствии с федеральными законами от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", уставом Ельниковского муниципального района Республики Мордовия. администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
1. 
1.      1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией Ельниковского муниципального района Республики Мордовия муниципальной услуги ««Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно». 
1.     2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.
1.    3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования
1. 
1. Глава Ельниковского муниципального района                                                             Ю.А. Бекешев

1. Административный регламент
предоставления администрацией  Ельниковского муниципального района муниципальной услуги
1. «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»
1. Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента.
1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией Ельниковского муниципального района (далее — Администрация района) муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Администрацией района полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
Подраздел 2. Круг заявителей.
2. Муниципальная услуга предоставляется физическому лицу, которое обратилось в Администрацию района с заявлением (запросом) о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление (запрос), выраженным в письменной или электронной форме (далее - заявители, заявитель). 
[bookmark: p_37][bookmark: p_18]Заявителями являются граждане Российской Федерации, зарегистрированные по месту жительства на территории Республики Мордовия не менее одного года, за исключением вынужденных переселенцев, соответствующие требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.
             3.Категории заявителей, которые могут обратиться за предоставлением муниципальной услуги:
[bookmark: p_19]          1) инвалиды и участники Великой Отечественной войны, а также ветераны боевых действий;
        2) одинокие родители, имеющие несовершеннолетних детей;
        3) инвалиды и семьи, имеющие в своем составе детей-инвалидов;
        4) дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица из их числа по окончании пребывания в государственном (муниципальном) учреждении, у опекунов или попечителей, в приемной семье;
       5) один из родителей, супруга, не вступившая в повторный брак, военнослужащего, погибшего при исполнении обязанностей военной службы;
      6) граждане Российской Федерации, признанные в установленном порядке вынужденными переселенцами, зарегистрированные по месту жительства на территории Республики Мордовия;
     7) граждане, имеющие трех и более детей, в случаях, порядке и размерах, установленных Законом Республики Мордовия от 7 сентября 2011 года N 50-З "О предоставлении в Республике Мордовия земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей"; 
      8) медицинским работникам в возрасте до 35 лет, прибывшим в 2011 - 2012 годах после окончания образовательной организации высшего образования на работу в сельский населенный пункт или переехавшим на работу в сельский населенный пункт из другого населенного пункта;
       медицинским работникам в возрасте до 35 лет, прибывшим в 2013 - 2015 годах после окончания образовательной организации высшего образования на работу в сельский населенный пункт либо рабочий поселок или переехавшим на работу в сельский населенный пункт либо рабочий поселок из другого населенного пункта;
        медицинским работникам в возрасте до 45 лет, имеющим высшее образование, прибывшим в 2015 году на работу в сельский населенный пункт либо рабочий поселок или переехавшим на работу в сельский населенный пункт либо рабочий поселок из другого населенного пункта;
       фельдшерам фельдшерско-акушерских пунктов, принятым на работу в государственные бюджетные учреждения здравоохранения Республики Мордовия в 2014 - 2015 годах;
      медицинским работникам в возрасте до 50 лет, имеющим высшее образование, прибывшим в 2016 и 2017 годах на работу в сельский населенный пункт, либо рабочий поселок, либо поселок городского типа или переехавшим на работу в сельский населенный пункт, либо рабочий поселок, либо поселок городского типа из другого населенного пункта и заключившим с органом исполнительной власти Республики Мордовия в сфере здравоохранения (далее - уполномоченный орган в сфере здравоохранения) договор, предусмотренный пунктом 3 части 12.2 статьи 51 Федерального закона от 29 ноября 2010 года N 326-ФЗ "Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации";
      медицинским работникам (врачам, фельдшерам) в возрасте до 50 лет, прибывшим (переехавшим) в 2018 году на работу в сельские населенные пункты, либо рабочие поселки, либо поселки городского типа, либо города с населением до 50 тыс. человек и заключившим с уполномоченным органом в сфере здравоохранения договор, предусмотренный постановлением Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2017 года N 1640 "Об утверждении государственной программы Российской Федерации "Развитие здравоохранения";
      медицинским работникам (врачам, фельдшерам) в возрасте до 50 лет, прибывшим (переехавшим) в 2019 году до дня вступления в силу постановления Правительства Российской Федерации от 18 октября 2019 года N 1347 "О внесении изменений в государственную программу Российской Федерации "Развитие здравоохранения" на работу в сельские населенные пункты, либо рабочие поселки, либо поселки городского типа, либо города с населением до 50 тыс. человек и заключившим с уполномоченным органом в сфере здравоохранения договор, предусмотренный постановлением Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2017 года N 1640 "Об утверждении государственной программы Российской Федерации "Развитие здравоохранения";
       медицинским работникам (врачам, фельдшерам), прибывшим (переехавшим) в 2019 году после дня вступления в силу постановления Правительства Российской Федерации от 18 октября 2019 года N 1347 "О внесении изменений в государственную программу Российской Федерации "Развитие здравоохранения" на работу в сельские населенные пункты, либо рабочие поселки, либо поселки городского типа, либо города с населением до 50 тыс. человек и заключившим с уполномоченным органом в сфере здравоохранения договор, предусмотренный постановлением Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2017 года N 1640 "Об утверждении государственной программы Российской Федерации "Развитие здравоохранения";
       медицинским работникам (врачам, фельдшерам), прибывшим (переехавшим) в 2020 году на работу в сельские населенные пункты, либо рабочие поселки, либо поселки городского типа, либо города с населением до 50 тыс. человек и заключившим с уполномоченным органом в сфере здравоохранения договор, предусмотренный постановлением Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2017 года N 1640 "Об утверждении государственной программы Российской Федерации "Развитие здравоохранения";
       медицинским работникам (врачам, фельдшерам, а также акушеркам и медицинским сестрам фельдшерских и фельдшерско-акушерских пунктов), являющимся гражданами Российской Федерации, не имеющим неисполненных финансовых обязательств по договору о целевом обучении (за исключением медицинских организаций с укомплектованностью штата менее 60 процентов), прибывшим (переехавшим) на работу в сельские населенные пункты, либо рабочие поселки, либо поселки городского типа, либо города с населением до 50 тыс. человек и заключившим трудовой договор с     медицинской организацией, подведомственной органу исполнительной власти Республики Мордовия или органу местного самоуправления, на условиях полного рабочего дня с продолжительностью рабочего времени, установленной в соответствии со статьей 350 Трудового кодекса Российской Федерации, с выполнением трудовой функции на должности, включенной в программный реестр должностей, на очередной финансовый год, в отношении которых уполномоченным органом в сфере здравоохранения принято решение о предоставлении единовременной компенсационной выплаты;
        9) лица, награжденные государственной наградой Республики Мордовия, - орденом Славы I степени;
       10) почетные граждане Республики Мордовия;
       11) тренеры, подготовившие чемпионов Олимпийских игр, постоянно проживающие на территории Республики Мордовия не менее трех лет;
       12) чемпионы мира, чемпионы Европы по видам спорта, включенным в программу Олимпийских игр.
      13) чемпионы мира по пожарно-спасательному (пожарно-прикладному) спорту;
      14) учителя, прибывшие (переехавшие) на работу в сельские населенные пункты, либо рабочие поселки, либо поселки городского типа, либо города с населением до 50 тыс. человек, в рамках государственной программы Российской Федерации "Развитие образования".
4.  От имени заявителя может выступать его представитель, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Подраздел 3. Требования, предъявляемые к вариантам предоставления муниципальной услуги.
5. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
     а) специалистом управления муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации района (далее - Специалист), ответственным за предоставление муниципальной услуги, при непосредственном обращении заявителя в Администрацию района;
б) при личном обращении заявителя в многофункциональный центр, расположенный на территории Республики Мордовия, информация о котором размещена в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте https://mfc13.ru/, в случае, если муниципальная услуга предоставляется МФЦ или с его участием, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией района;
в) посредством телефонной, факсимильной и иных средств телекоммуникационной связи;
г) на официальном сайте Администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://krasnoslobodsk.gosuslugi.ru
 (далее - официальный сайт Администрации);
д) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" (далее - Единый портал) (www.gosuslugi.ru) и (или) региональной государственной информационной системы "Реестр государственных и муниципальных услуг" (далее - Региональный портал);
е) посредством ответов на письменные обращения граждан.
6. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.
7. Информирование заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме публичного устного или письменного информирования, по телефону, при устном или письменном обращении, а также по электронной почте и посредством размещения информации на официальном сайте Администрации района в сети «Интернет».
Информирование заявителей, прием и выдача документов осуществляется в Администрации района (далее - Уполномоченный орган), в ГАУ РМ "МФЦ" (далее - МФЦ), в территориальных обособленных структурных подразделениях (далее - ТОСП), в рамках заключенного соглашения о взаимодействии.
Сведения о местонахождении органа, предоставляющего муниципальную услугу, контактных телефонах, интернет-адресах, адресах электронной почты указаны в Приложении №1, а так же размещены на официальном сайте Администрации района в СМИ, на информационном стенде в Администрации района, в помещении МФЦ, ТОСП.
На официальном сайте Администрации района, в СМИ, на информационном стенде в Администрации, в помещении МФЦ, ТОСП размещаются:
а) общий режим работы;
б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) образец заполнения заявления.
Лица, обратившиеся за предоставлением услуги посредством личного обращения, почтовой связи, электронного обращения, непосредственно информируются:
о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, их комплектности (достаточности);
о правильности оформления документов, необходимых для предоставления услуги;
об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
о порядке, сроках оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, возможности их получения;
об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистами Администрации района, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, МФЦ, ТОСП - лично или по телефону. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам с использованием официально-делового стиля речи.
Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут, длительность устного информирования при личном обращении не должна превышать 10 минут.
Специалисты, осуществляющие индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения, а также заявителю предоставляется возможность на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru).
1. Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги.
8. Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно.
Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией  района в лице управления муниципальным имуществвом и земельным отношениям администрации Ельниковского муниципального района (далее - Управление, уполномоченный орган).
10. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется, в том числе в электронном виде через Единый портал и (или Региональный портал), а также через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ, и Администрацией района.
11. Запрещается требовать у заявителя осуществления действий в том числе, согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июня 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
Подраздел 3 . Результат предоставления муниципальной услуги.
12. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
[bookmark: sub_62][bookmark: sub_611][bookmark: sub_61]а) постановка граждан на учет в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно 
б) предоставление мотивированного решения об отказе.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем следующего документа:
- постановление администрации Ельниковского муниципального района о постановки граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно;
- постановление администрации Ельниковского муниципального района об отказе в постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно с указанием всех оснований отказа.
Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги.
13. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня обращения заявителя, предоставления им пакета необходимых документов, в том числе с учетом необходимости обращения специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного / межуровневого взаимодействия.
Срок предоставления муниципальной услуги при приостановлении предоставления муниципальной услуги увеличивается на период устранения препятствий возникших в процессе оказания муниципальной услуги.
14. Срок оформления, согласования и подписания постановления администрации Ельниковского  муниципального района о постановки граждан на учет в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно, оформления и подписания уведомления администрации Ельниковского муниципального района об отказе постановки граждан на учет в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно, не должен превышать 27 дней.
Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:
- в течение 3 дней с момента подписания лично заявителю;
- при необходимости получения документов почтой специалист в течение 3 дней с момента подписания отправляет почтовым сообщением
[bookmark: sub_73][bookmark: sub_7261]15. В случае автоматического направления межведомственных запросов и обработки ответов от поставщиков сведений при взаимодействии сроки предоставления муниципальной услуги сокращаются (при наличии технической возможности).
Подраздел 5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Список нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется оказание муниципальной услуги, приведен в Приложении №2 к Административному регламенту размещен на официальном сайте Администрации района и официальном сайте Единого портала государственных и муниципальных услуг.
Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
           16. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет: 
а). Заявление, согласно образцу, приведенному в Приложении №3. В заявлении заполняются все, пустые для заполнения заявителем, строчки;
б). Копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи (паспорт, свидетельство о рождении) либо личность представителя заявителя;
в). Копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется)
Для граждан указанных в подпунктах 1-14 пункта 3 настоящего Административного регламента:
г). Инвалидам и участникам Великой Отечественной войны, а также ветеранам боевых действий - копия справки об установлении инвалидности, копия удостоверения ветерана боевых действий (или участника боевых действий), участника (ветерана) Великой Отечественной войны;
д). Одиноким родителям, имеющим несовершеннолетних детей, - копия свидетельства о рождении детей (при отсутствии в свидетельстве записи о родителе); справка из отдела записи актов гражданского состояния (если отец записан в свидетельство о рождении ребенка по заявлению матери); копия вступившего в законную силу решения суда об оспоренном отцовстве (если запись в свидетельстве о рождении признана недействительной);
е). Инвалидам и семьям, имеющим в своем составе детей-инвалидов, - копия справки об установлении инвалидности;
ё). Детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из их числа по окончании пребывания в государственном (муниципальном) учреждении, у опекунов или попечителей, в приемной семье - копия документов, подтверждающих отсутствие родителей (единственного родителя) или невозможность воспитания ими несовершеннолетних:
- Решение суда о лишении родителей родительских прав (об ограничении в родительских правах), признании родителей недееспособными (ограниченно дееспособными), безвестно отсутствующими или умершими;
- Свидетельство о смерти родителей (единственного родителя);
- Документ об обнаружении найденного (подкинутого) ребенка, выданный органом внутренних дел или органом опеки и попечительства;
- Заявление родителей (единственного родителя) о согласии на усыновление (удочерение) ребенка, оформленное в установленном порядке;
- Справка об отбывании родителями наказания в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, либо о нахождении родителей в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений;
- Решение суда о назначении родителям наказания в виде лишения свободы;
[bookmark: sub_1308]ж). Одному из родителей, супруге, не вступившей в повторный брак, военнослужащего, погибшего при исполнении обязанностей военной службы, - копия свидетельства о браке (или копия свидетельства о рождении), копия свидетельства о смерти;
з). Гражданам Российской Федерации, признанным в установленном порядке вынужденными переселенцами, зарегистрированным по месту жительства на территории Республики Мордовия, - копия удостоверения вынужденного переселенца;
и). Медицинским работникам, указанных в абзацах первом-десятом:
        1) копия документа об образовании и (или) о квалификации, выданные на территории иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык;
        2) копия документа об образовании и (или) о квалификации, выдаваемые военными профессиональными образовательными организациями и военными образовательными организациями высшего образования, а также выданные в 1992 - 1995 годах организациями, осуществляющими образовательную деятельность на территории Российской Федерации;
к) Лицам, награжденным государственной наградой Республики Мордовия - орденом Славы I степени, - копия удостоверения кавалера ордена Славы I степени;
л) Почетным гражданам Республики Мордовия - копия диплома и удостоверения Почетного гражданина;
м) Тренерам, подготовившим чемпионов Олимпийских игр, постоянно проживающим на территории Республики Мордовия не менее трех лет, - копия удостоверения тренера Республики Мордовия;
н) чемпионам мира, чемпионам Европы по видам спорта, включенным в программу Олимпийских игр" -копия официального протокола соревнований, или протокола с официального сайта всероссийской (международной) федерации по виду спорта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", или выписка из официального протокола, заверенные региональной федерацией по виду спорта (в случае ее отсутствия - организацией);
о) чемпионам мира по пожарно-спасательному (пожарно-прикладному) спорту:
- копия официального протокола соревнований, или протокол с официального сайта всероссийской (международной) федерации по виду спорта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", или выписка из официального протокола, заверенные региональной федерацией по виду спорта (в случае ее отсутствия - Главным управлением МЧС России по Республике Мордовия);
          п) Учителям, прибывшие (переехавшие) на работу в сельские населенные пункты, либо рабочие поселки, либо поселки городского типа, либо города с населением до 50 тыс. человек, в рамках государственной программы Российской Федерации "Развитие образования":
         - копия документа об образовании и (или) о квалификации, об ученых степенях и ученых званиях, и документы, связанные с прохождением обучения, выданные на территории иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык;
        - копия документа об образовании и (или) о квалификации, об ученых степенях и ученых званиях, выдаваемые военными профессиональными образовательными организациями и военными образовательными организациями высшего образования, а также выданные в 1992 - 1995 годах организациями, осуществляющими образовательную деятельность на территории Российской Федерации.
р) Для граждан указанных в подпункте 7 пункта 3 настоящего Административного регламента:
- Документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства граждан и их детей;
- Решение суда об усыновлении ребенка (при необходимости);
- Справка об обучении в образовательной организации по очной форме, справка об обучении в образовательной организации детей-инвалидов независимо от формы обучения (для детей в возрасте от 18 до 23 лет).
Заявитель вправе представить документы по собственной инициативе:
с) Выписка из ЕГРП о правах на земельные участки или уведомление об отсутствии в ЕГРП сведений о зарегистрированных правах на земельные участки о его наличии или отсутствия;
т) Документ, подтверждающий о признании их нуждающимися в жилых помещениях.
у) Письменное обращение заявителя об отзыве заявления о предоставлении муниципальной услуги (Приложение №4).
С копиями документов заявитель обязан предоставить подлинные экземпляры.
Если заявитель не представит по собственной инициативе документы, указанные в подпункте о, п пункта 16. настоящего Административного регламента, Управление самостоятельно запрашивает данные документы.
Если заявитель не представит по собственной инициативе справку об установлении инвалидности, указанной в подпункте е пункта 16 настоящего Административного регламента, то принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется на основании сведений об инвалидности, содержащихся в федеральном реестре инвалидов (ФГИС ФРИ) 
[bookmark: sub_93][bookmark: sub_92371]17. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
б) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
в) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в пункте 1 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
г) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства
18. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет 
а). Заявление, согласно образцу, приведенному в Приложении №3. В заявлении заполняются все, пустые для заполнения заявителем, строчки;
б). Копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи (паспорт, свидетельство о рождении) либо личность представителя заявителя;
в). Копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется)
Для граждан указанных в пунктах 1-14   подраздела 3 настоящего Административного регламента:
г). Инвалидам и участникам Великой Отечественной войны, а также ветеранам боевых действий;
1) копия справки об установлении инвалидности, 
2)копия удостоверения ветерана боевых действий (или участника боевых действий), участника (ветерана) Великой Отечественной войны, сведения, подтверждающие факт установления инвалидности вследствие военной травмы
         д). Одиноким родителям, имеющим несовершеннолетних детей;  
         1) справка из отдела записи актов гражданского состояния (если отец записан в сви-детельство о рождении ребенка по заявлению матери);
         2) копия вступившего в законную силу решения суда об оспоренном отцовстве (если запись в свидетельстве о рождении признана недействительной); 
         3) сведения о государственной регистрации рождения;
         4) сведения об ограничении в родительских правах и лишении родительских прав.
         е). Инвалидам и семьям, имеющим в своем составе детей-инвалидов;
         1) сведения, подтверждающие факт установления инвалидности;
         2) сведения о государственной регистрации рождения;
         3) сведения о государственной регистрации брака;
         4) сведения об ограничении в родительских правах и о лишении родительских прав
         ё). Детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из их числа по окончании пребывания в государственном (муниципальном) учреждении, у опекунов или попечителей, в приемной семье;
        1) сведения о государственной регистрации рождения;
        2) сведения о государственной регистрации смерти;
        3) сведения об ограничении в родительских правах и о лишении родительских прав;
        4) сведения о том, что заявитель относится к категории детей-сирот и детей, остав-шихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попе-чения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет.
         ж) Одному из родителей, супруге, не вступившей в повторный брак, военнослужаще-го, погибшего при исполнении обязанностей военной службы;
         1) сведения, подтверждающие гибель (смерть) сотрудника, признание без вести про-павшим при исполнении обязанностей военной службы (в том числе при выполнении кон-тртеррористических операций);
        2) сведения о государственной регистрации брака;
        3) сведения о государственной регистрации смерти
         з). Гражданам Российской Федерации, признанным в установленном порядке вынужденными переселенцами, зарегистрированным по месту жительства на территории Республики Мордовия;
         1) копия удостоверения вынужденного переселенца;
         и) Гражданам, имеющим трех и более детей, в случаях, порядке и размерах, установленных Законом Республики Мордовия от 7 сентября 2011 года N 50-З "О предоставлении в Республике Мордовия земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей";
       1)  копии документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации;
       2) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, вы-данные компетентными органами иностранного государства гражданам, заключившим брак за территорией Российской Федерации, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык;
      3) свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского со-стояния или консульскими учреждениями Российской Федерации;
      4) документы, связанные с прохождением обучения, выданные на территории иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык.
      к). Медицинским работникам, указанных в абзацах первом - десятом – 
      1) копия документа об образовании и (или) о квалификации, выданные на территории иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык;
      2) копия документа об образовании и (или) о квалификации, выдаваемые военными профессиональными образовательными организациями и военными образовательными организациями высшего образования, а также выданные в 1992 - 1995 годах организаци-ями, осуществляющими образовательную деятельность на территории Российской Феде-рации;
       Медицинским работникам, указанных в абзацах первом – девятом;
       1) копия документа об образовании;
       2) сведения о заключении договора о предоставлении единовременной компенсаци-онной выплаты, заключенного между медицинским работником и Министерством здраво-охранения Республики Мордовия;
       3) копия трудового договора с медицинской организацией, подведомственной Мини-стерству здравоохранения Республики Мордовия, заверенная медицинской организацией, с которой медицинский работник заключил трудовой договор.
       Медицинским работникам, указанных в абзаце десятом;
      1) копия документа об образовании;
      2) решение уполномоченного органа в сфере здравоохранения о предоставлении ме-дицинскому работнику единовременной компенсационной выплаты;
      3) копия трудового договора с медицинской организацией, подведомственной Мини-стерству здравоохранения Республики Мордовия, заверенная медицинской организацией, с которой медицинский работник заключил трудовой договор
     л). Лицам, награжденным государственной наградой Республики Мордовия - орденом Славы I степени;
    1) копия удостоверения лица, награжденного орденом Славы Республики Мордовия I степени
     м). Почетным гражданам Республики Мордовия ;
     1) копия диплома и удостоверения лица, которому присвоено звание "Почетный гражданин Республики Мордовия";
     н). Тренерам, подготовившим чемпионов Олимпийских игр, постоянно проживающим на территории Республики Мордовия не менее трех лет;
    1) копия удостоверения тренера Республики Мордовия.
     о) Чемпионам мира, чемпионам Европы по видам спорта, включенным в программу Олимпийских игр";
     1) копия официального протокола соревнований, или протокола с официального сайта всероссийской (международной) федерации по виду спорта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", или выписка из официального протокола, заверенные региональной федерацией по виду спорта (в случае ее отсутствия - организацией)
    п) Чемпионам мира по пожарно-спасательному (пожарно-прикладному) спорту;
    1) копия официального протокола соревнований, или протокол с официального сайта всероссийской (международной) федерации по виду спорта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", или выписка из официального протокола, заверенные региональной федерацией по виду спорта (в случае ее отсутствия - Главным управлением МЧС России по Республике Мордовия)
    р) Учителям, прибывшим (переехавшим) на работу в сельские населенные пункты, либо рабочие поселки, либо поселки городского типа, либо города с населением до 50 тыс. человек, в рамках государственной программы Российской Федерации "Развитие образования"-
       1) копия документа об образовании и (или) о квалификации, об ученых степенях и ученых званиях, и документы, связанные с прохождением обучения, выданные на терри-тории иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык;
       2) копия документа об образовании и (или) о квалификации, об ученых степенях и ученых званиях, выдаваемые военными профессиональными образовательными органи-зациями и военными образовательными организациями высшего образования, а также вы-данные в 1992 - 1995 годах организациями, осуществляющими образовательную дея-тельность на территории Российской Федерации
       3) копия документа об образовании;
       4) сведения о заключении трудового договора с общеобразовательной организацией, подведомственной уполномоченному исполнительному органу или органу местного са-моуправления, предусматривающего в том числе распространение трудовых прав, соци-альных гарантий компенсаций, ограничений, обязанностей и ответственности, которые установлены законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Мордовия.
Заявитель вправе представить документы по собственной инициативе:
м) Выписка из ЕГРП о правах на земельные участки или уведомление об отсутствии в ЕГРП сведений о зарегистрированных правах на земельные участки о его наличии или отсутствия;
н) Документ, подтверждающий о признании их нуждающимися в жилых помещениях.
о) Письменное обращение заявителя об отзыве заявления о предоставлении муниципальной услуги (Приложение №4).
С копиями документов заявитель обязан предоставить подлинные экземпляры.
Если заявитель не представит по собственной инициативе документы, указанные в подпункте м, н пункта 18. Административного регламента, Управление самостоятельно запрашивает данные документы.
Если заявитель не представит по собственной инициативе справку об установлении инвалидности, указанные в подпункте е, пункта 18 настоящего Административного регламента, то принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется на основании сведений об инвалидности, содержащихся в федеральном реестре инвалидов (ФГИС ФРИ).
Специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов не вправе требовать от заявителя:
а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
б) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муницфпальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
в) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в пункте 1 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
г) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 19.  Основаниями для отказа в приеме документов являются:
[bookmark: sub_101]а) заявление содержит нецензурные либо оскорбительные выражения;
заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представлены неуполномоченным лицом;
несоответствие документов следующим требованиям:
б) документы, в установленных законодательством случаях, удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
в) тексты документов написаны разборчиво;
г) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них, исправлений;
д) документы не исполнены карандашом;
е) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений (запросов), уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
20. Исчерпывающий перечень оснований оснований для отказа предоставления муниципальной услуги:
а) непредставление заявителем или представление не в полном объеме документов, определенных пунктом 16 настоящего административного регламента;
б) несоответствие требованиям Закона Республики Мордовия от 12.03.2009 N 23-З "О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия", в том числе отсутствие нуждаемости граждан, в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, или нуждающимися в улучшении жилищных, наличие земельных участков на праве собственности или ином праве, предоставленных для индивидуального жилищного строительства.
в) предоставление недостоверных сведений;
г) принятое ранее органом местного самоуправления решение о бесплатном предоставлении в собственность гражданина земельного участка.
21. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.
[bookmark: sub_10112]Подраздел 9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
22. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Подраздел 10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
Подраздел 11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
24. Заявление (запрос), поданное заявителем при личном обращении в Администрацию района или МФЦ, ТОСП, регистрируется в день обращения заявителя. При этом продолжительность приема при личном обращении не должна превышать 15 минут.
25. Заявления (запросы), поступившие в Администрацию района с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления.
Подраздел 12. Требовании к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
26.  Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее - помещения), должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Отдела, МФЦ, ТОСП.
Помещения, в том числе вход и пути передвижения по помещениям, должны быть оборудованы пандусами и поручнями, санитарно-техническими помещениями, в том числе доступными для инвалидов, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов и иных маломобильных групп населения.
В помещениях должен быть обеспечен допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленным Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации.
С целью правильной и безопасной ориентации заявителей, в том числе инвалидов и иных маломобильных групп населения, в помещениях на видных местах должен быть размещен план эвакуации граждан в случае пожара.
Здания, где расположены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей (уполномоченных представителей заявителей).
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:
1) наличие средств пожаротушения;
2) наличие телефона;
3) наличие соответствующих вывесок (указателей) с номерами и наименованиями помещений Отдела, указанием времени приема специалистами Отдела, перерыва на обед, технического перерыва;
4) наличие офисной мебели;
5) возможность доступа к справочно-правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
6) возможность копирования документов.
Специалисты Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, на рабочих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности.
Помещения оборудуются информационными стендами или терминалами, содержащими сведения, указанные в разделе 3 настоящего Административного регламента, в визуальной и текстовой формах.
Оформление визуальной, текстовой информации должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.
27. Территория, прилегающая к зданиям, в которых расположены помещения, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.
Начальник Отдела в пределах установленных полномочий организует инструктирование или обучение специалистов Отдела, работающих с инвалидами и иными маломобильными группами населения, по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов и муниципальной услуги с учетом имеющихся у них стойких расстройств функций организма и ограничений жизнедеятельности и оказанием при предоставлении муниципальной услуги необходимой помощи инвалидам и иным маломобильным группам населения, а также проводит инструктаж специалистов Отдела по вопросам ознакомления инвалидов с размещением кабинетов и с маршрутом передвижения при получении муниципальной услуги, правилами ее предоставления.
В случаях, если существующие помещения невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов (до их реконструкции или капитального ремонта) начальник Отдела в пределах установленных полномочий принимают согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Ельниковского муниципального района меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это, возможно, обеспечивает предоставление необходимой муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Личный уход за получателем муниципальной услуги из числа инвалидов и иных маломобильных групп населения (медицинские процедуры, помощь в принятии пищи и лекарств, в выполнении санитарно-гигиенических процедур) обеспечивается инвалидом самостоятельно либо при помощи сопровождающих лиц.
Подраздел 13. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
28. Показателями доступности и качества муниципальной услуги определяются как выполнение Администрацией района, взятых на себя обязательств по предоставлению муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются следующим образом:
а) доступность:
% (доля) заявителей, ожидающих получения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут, - 100 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных полнотой и доступностью информации о порядке предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов;
% (доля) заявителей, для которых доступна информация о получении муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть "Интернет"), - 100 процентов;
% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сроки со дня поступления заявки - 100 процентов;
% (доля) заявителей, имеющих доступ к получению муниципальной услуги по принципу "одного окна" по месту пребывания, в том числе в МФЦ - 90 процентов;
б) качество:
% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде - 90 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги - 90 процентов.
1. Раздел 3. Состав,  последовательность и сроки выполнения административных процедур
Подраздел 1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий).
29. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):
а) прием и регистрация документов;
б) рассмотрение документов и принятие решения;
в) выдача результата заявителю.
В электронной форме с использованием Единого портала или Республиканского портала осуществляются следующие административные процедуры:
а) предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;
б) подача заявителем заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и прием такого запроса (заявления);
в) получение заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;
 получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги;
- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
Подраздел 2. Административная  процедура (действие)-  Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
        30. Основание для начала административной процедуры (действия) является подача заявителем в установленном порядке Заявления с документами, указанные в пункте 9. настоящего административного регламента.
        Поступившее заявление регистрируется сотрудником приемной главы с присвоением регистрационного номера и проставлением даты.
      Сотрудник приемной главы обеспечивает направление в течение рабочего дня принятых от Заявителя документов,  специалистам  уполномоченного органа для оказания муниципальной услуги.
         Общий срок проведения административной процедуры составляет 2 дня с момента поступления заявления (запроса) к сотруднику приемной главы.
          Результатом административной процедуры является получение Заявления специалистом  уполномоченного органа для оказания муниципальной услуги.         
          Способ фиксации- регистрация документов сотрудником приемной главы в журнале регистрации поступающих документов.
          Подраздел 3. Административная  процедура (действие)-  Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
         31. Основание для начала административной процедуры: поступление специалисту уполномоченного органа, ответственному за проверку документов, формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
         Сведения о должностном лице, ответственном за выполнением административной процедуры: за экспертизу представленных заявителем документов, формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, - специалист уполномоченного органа, ответственный  за предоставление муниципальной услуги. 
          Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:
             1) экспертиза представленных заявителем документов, формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия - в течение 2 рабочих дней со дня поступления зарегистрированного заявления специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги);
             2) получение ответа на межведомственные запросы (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия - 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган власти или организацию, предоставляющие документ и информацию).
          Критерий принятия решения о направлении межведомственного запроса: отсутствие сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
         Результат выполнения административной процедуры: полученные ответы на межведомственные запросы.
          Способ фиксации результата административной процедуры: специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует ответ на запрос, полученный в электронном виде, в журнале учета ответов на межведомственные электронные запросы.
Подраздел 4.  Административная  процедура (действие)- Рассмотрение представленных заявителем документов о предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
        32. Основанием для начала административной процедуры (действие) является полученное специалистом уполномоченного органа из приемной главы Заявления с прилагаемыми к нему документами.
         Специалист уполномоченного органа рассматривает поступившие документы самостоятельно в день их поступления после регистрации.
         При непредставлении или неполном предоставлении документов заявителем специалист уполномоченного органа в течение 10 (десяти) рабочих дней возвращает заявителю поданное им Заявление с письменными замечаниями по составу и содержанию поданных документов.
         Поступление документов специалисту уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и ответов на межведомственные запросы.
         Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры:
      за рассмотрение комплекта документов, подготовку постановления о постановке или уведомления об отказе в постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно – специалист уполномоченного лица, ответственный за предоставление муниципальной услуги;
      за принятие решения о постановке граждан на учет или об отказе в постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно – глава Администрации района либо лицо, его замещающее;
      за подписание постановления о постановке граждан на учет или уведомления об отказе в постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно - глава Администрации района либо лицо, его замещающее;
         за регистрацию уведомления о постановке или об отказе в постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно – сотруднику приемной главы Администрации района.
           Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:
     рассмотрение комплекта документов, подготовка проекта постановления о постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно и его подписание, подготовка проекта уведомления о постановке или об отказе в постановке на учет (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения - не более 10 рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган Администрации района документов, указанных в пункте 9 настоящего административного регламента);
     регистрация постановления Администрации района о постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, уведомления о постановке или об отказе в постановке на учет (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения - в день принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
          Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 9 настоящего административного регламента.
         Результат административной процедуры:
     постановление Администрации района о постановке на учет или об отказе в постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно (в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги);
     уведомление о постановке граждан на учет или об отказе в постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно (в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
       Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
     -постановления Администрации района регистрируется в Реестре правовых актов;
     -уведомления регистрируется в соответствующем Журнале.
         Порядок передачи результата административной процедуры: решение о принятии либо об отказе в принятии  граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, в течение 3 рабочих дней после его принятия направляется почтой или выдается гражданину.
Подраздел 5. Административная  процедура (действие)-  Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
       33.  Основание для начала административной процедуры:
      поступление к специалисту уполномоченного органа, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, а также уведомления.
         Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры, - специалист уполномоченного органа Администрации района;
за выдачу заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно – специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
         Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:
     выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия - в течение 3 рабочих дней со дня подписания главой Администрации района либо лицом, его замещающим, документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги).
         Критерии принятия решения о выдаче (направлении) результата муниципальной услуги является подписанный документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.
        Результат административной процедуры: выданные (направленные) заявителю документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно или почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении.
         Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: направленные заявителю почтой документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, подтверждаются записью в реестре отправленной корреспонденции.
        Порядок передачи результата административной процедуры: решение о принятии либо об отказе в принятии гражданина на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, в течение 3 рабочих дней после его принятия направляется почтой или выдается гражданину.
Подраздел 6. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
34. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между уполномоченным МФЦ и уполномоченным органом, об организации предоставления муниципальной услуги, МФЦ, ТОСП осуществляет следующие административные процедуры:
- Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги;
- Прием и регистрация запроса и документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
- Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги.
 Осуществление административной процедуры "Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги".
35. Административную процедуру "Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги" осуществляет специалист МФЦ, ТОСП. Специалист МФЦ, ТОСП обеспечивает информационную поддержку заявителей при личном обращении заявителя в МФЦ, ТОСП, в организации, привлекаемых к реализации функций МФЦ, ТОСП (далее - привлекаемые организации)  по следующим вопросам:
-  срок предоставления муниципальной услуги;
- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при получении муниципальной услуги, порядок их уплаты;
- информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;
- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предоставляющих муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, ТОСП, работников МФЦ, ТОСП;
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муниципальную услугу, работников МФЦ, ТОСП, работников привлекаемых организаций, за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги;
- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ, ТОСП или его работниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- режим работы и адреса иных МФЦ, ТОСП и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;
- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, за исключением вопросов, предполагающим правовую экспертизу пакета документов или правовую оценку обращения.
36. Осуществление административной процедуры "Прием и регистрация запроса и документов".
Административную процедуру "Прием и регистрация запроса и документов" осуществляет специалист МФЦ, ТОСП ответственный за прием и регистрацию запроса и документов (далее - специалист приема МФЦ, ТОСП).
При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги, специалист приема МФЦ, ТОСП принимающий заявление и необходимые документы, должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя). Специалист приема МФЦ, ТОСП проверяет документы, предоставленные заявителем, на полноту и соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом:
в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, определенных в пункте 10 настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя о возможности получения отказа в предоставлении муниципальной услуги.
если заявитель настаивает на приеме документов, специалист приема МФЦ, ТОСП делает в расписке отметку "принято по требованию".
 Специалист приема МФЦ, ТОСП создает и регистрирует обращение в электронном виде с использованием автоматизированной информационной системы МФЦ (далее - АИС МФЦ). Специалист приема МФЦ, ТОСП формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр заявления, в случае отсутствия такого у заявителя, в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, содержащего, в том числе, отметку (штамп) с указанием наименования МФЦ, где оно было принято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, ФИО, и предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в заявлении, и расписаться.
Специалист приема МФЦ, ТОСП формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр расписки о приеме документов, содержащей перечень представленных заявителем документов, с указанием формы их предоставления (оригинал или копия), количества экземпляров и даты их представления, подписывает, предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в расписке и расписаться, после чего создает электронные образы подписанного заявления, представленных заявителем документов (сканирует документы в форме, которой они были предоставлены заявителем в соответствии с требованиями административных регламентов) и расписки, подписанной заявителем. Заявление, документы, представленные заявителем, и расписка после сканирования возвращаются заявителю.
Принятые у заявителя документы, заявление и расписка передаются в электронном виде в уполномоченный орган по защищенным каналам связи.
37. Осуществление административной процедуры "Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги"
Административную процедуру "Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги" осуществляет специалист МФЦ, ТОСП ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги (далее - уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП).
 При личном обращении заявителя за получением результата муниципальной услуги, уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя).
Уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП осуществляет составление, заверение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверждающих содержание электронных документов, при этом уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП при подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе, направленного по результатам предоставления муниципальной услуги, обеспечивает:
проверку действительности электронной подписи должностного лица уполномоченного органа, подписавшего электронный документ, полученный МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги;
изготовление, заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ, ТОСП (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе.
Уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП передает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю (или его представителю) и предлагает заявителю ознакомиться с ними.
38. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах уполномоченный специалист осуществляет их замену в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.
1. Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
Подраздел 1. Порядок осуществления контроля за исполнением настоящего Административного регламента.
39. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений ответственными специалистами Отдела по исполнению настоящего Административного регламента осуществляется главой администрации Ельниковского муниципального района .
Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
40. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.
Контроль за исполнением Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела положений настоящего Административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела положений настоящего Административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям Главы Администрации района, заместителей главы Администрации района на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего Административного регламента.
Плановые и внеплановые проверки проводятся Главой администрации Ельниковского муниципального района.
Подраздел 3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
41. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Глава Администрации района несет ответственность за несвоевременное рассмотрение заявлений.
Глава Администрации района несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в пункте 29 Административного регламента.
Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в установленном законодательством порядке.
Подраздел 4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
42. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.
1. Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
43. Решения и действия (бездействие) Администрации района, учреждений, оказывающих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Ельниковского муниципального района, учреждений, должностных лиц и специалистов учреждений, оказывающих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.
44. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе III настоящего Административного регламента.
Заявитель, либо его уполномоченный представитель вправе обратиться с жалобой в следующих случаях:
нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса о предоставление двух и более муниципальных услуг в многофункциональных центрах при однократном обращении заявителя;
нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами Ельниковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
отказа заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Ельниковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Ельниковского муниципального района;
требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Ельниковского муниципального района;
отказа Администрации района, учреждений, оказывающих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Ельниковского муниципального района, должностных лиц и специалистов учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, правовыми актами Ельниковского муниципального района.
Требование у заявителя при предоставлении  муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7  Федерального закона от 27.07.2021 г№210-ФЗ «Об организации  предоставления  государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона   от 27.07.2021 г№210-ФЗ «Об организации  предоставления  государственных и муниципальных услуг».
45. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации района, учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации района, должностных лиц и специалистов учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в орган исполнительной власти, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра).
Жалоба на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подается руководителю этого многофункционального центра.
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подается учредителю многофункционального центра.
Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации Ельниковского муниципального района, подается Главе Ельниковского муниципального района.
46. Жалоба на действия (бездействие) работника многофункционального центра либо жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации Ельниковского муниципального района поданные с нарушением подведомственности, установленной пункта 40 настоящего Административного регламента, подлежат передаче по подведомственности, но не позднее рабочего дня следующего за днем регистрации жалобы.
47. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации Ельниковского муниципального района, в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг".
Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации Ельниковского муниципального района и его должностных лиц осуществляется в том числе по телефону либо при личном приеме.
Жалоба может быть подана в:
- многофункциональный центр;
- общий отдел Администрации района;
- главе района (личный прием).
Личный прием заявителей Главой производится каждый понедельник с 9:00 по 12:00 по адресу: РМ. Ельниковский район, с.Ельники, ул.Ленина, д.18.
В случае подачи жалобы на личном приеме гражданин (уполномоченный заявитель) представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
48. Перечень нормативно-правовых актов регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, органа участвующего в предоставлении муниципальной услуги:
- Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
43.7 Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, должностного лица либо специалиста учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра его руководителя и (или) работника многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
49. Жалоба подлежит регистрации в день ее поступления.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае, обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра в приеме документов у заявителя, либо уполномоченного представителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
По результатам рассмотрения жалобы должностные лица принимают одно из следующих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления Администрацией района, многофункциональным центром допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордоия муниципальными правовыми актами Ельниковского муниципального района ;
в удовлетворении жалобы отказывается.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, поступившей в письменной форме. Кроме того, на поступившую жалобу, которая затрагивает интересы неопределенного круга лиц, в частности на жалобу, в которой обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения граждан Российской Федерации" на официальном сайте Администрации района.
В случае, если текст письменной жалобы не позволяет определить суть жалобы, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня ее регистрации сообщается заявителю, направившему обращение.
В случае поступления письменной жалобы, содержащей вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения граждан Российской Федерации" на официальном сайте Администрации района, гражданину, направившему жалобу, в течение 7 дней со дня ее регистрации сообщается электронный адрес официального сайта Администрации, на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в жалобе, при этом жалоба, содержащая обжалование судебного решения, не возвращается.
Должностные лица отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и настоящим Административным регламентом;
наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностные лица вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов, сообщив заявителю, направившему жалобу, в течение тридцати дней со дня регистрации жалобы о недопустимости злоупотребления правом.
В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
В случае, если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю, направившему жалобу, неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином, направившим жалобу, по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении гражданин, направивший жалобу, уведомляется в течение тридцати дней со дня регистрации жалобы.
В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
50. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или преступления должностные лица незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
51. Решения, действия (бездействие) Администрации района, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, а также решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации Ельниковского муниципального района по результатам рассмотрения жалоб могут быть обжалованы в судебном порядке.


Приложение №1
к Административному регламенту 
" Постановка граждан на учет в качестве лиц, 
имеющих право на предоставление земельных
 участков в собственность бесплатно "
1. Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуге

Администрация Ельниковского муниципального района Республика Мордовия
(в лице Главы Ельниковского муниципального района)
  1.1 Место нахождение: РМ, Ельниковский район, с.Ельники, ул.Ленина, д.18 
 1.2. График работы и прием заявителей: пн, вт, ср, чт, пт 08-00 до 17-00, перерыв с 12-30 до 14-00
выходные дни - суббота, воскресенье
1.3. Контактный телефон: (83444)2-60-26
 1.4. Адрес электронной почты elnikiadm@elniki.e-mordovia.ru
Государственное автономное учреждение Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"
  1.1 Место нахождение: Республика Мордовия, с.Ельники, ул.Королева, д.26
1.2. График работы и прием заявителей:
пн., вт., ср., пт. с 09.00 до 17.00 (без перерыва на обед)
суббота, воскресенье - выходной
1.3. Контактный телефон: (8-834-44) 2-15-02
1.4. Адрес электронной почты: mfc-elniki@e-mordovia.ru

Приложение №2
к Административному регламенту 
" Постановка граждан на учет в качестве лиц, 
имеющих право на предоставление земельных
 участков в собственность бесплатно "
Список
нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется оказание муниципальной услуги:
Конституция Российской Федерации ("Российская газета" 25.12.1993, N 197);
Гражданский кодекс Российской Федерации. Часть первая от 30.11.1994 N 51-ФЗ ("Российская газета" N 238-239, 08.12.1994);
Семейный кодекс от 29.12.1995 N 223-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 01.01.1996, N 1, ст. 16, "Российская газета", N 17, 27.01.1996);
Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ ("Российская газета" N 211-212, 30.10.2001);
Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4148; "Парламентская газета" N 204-205, 30.10.2001; "Российская газета" N 211-212, 30.10.2001);
Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003);
Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", 05.05.2006, N 95; "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060; "Парламентская газета", 11.05.2006, N 70-71);
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" (газета "Российская газета" от 29 июля 2006 г. N 165);
Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета" от 30.07.2010 N 168);
Постановление Правительства РФ от 22.12.2012 N 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета" от 31.12.2012 N 303);
Приказ Министерства экономического развития РФ от 12.01.2015 N 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов" (Текст приказа опубликован на "Официальном интернет-портале правовой информации" (www.pravo.gov.ru) 28 февраля 2015 г.);
Конституция Республики Мордовия (газета "Известия Мордовии" N 180 от 22.09.1995);
Закон Республики Мордовия от 12.03.2009 N 23-З "О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия" (газета "Известия Мордовии", N 35-7, 13.03.2009);
Закон Республики Мордовия от 7 сентября 2011 г. N 50-З "О предоставлении в Республике Мордовия земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей" (газета "Известия Мордовии" от 8 сентября 2011 г. N 135-47);
Постановление Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. N 426 "Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг" ("Известия Мордовии" N 176-61, 22 ноября 2011 г.);
Закон Республики Мордовия от 16 октября 2023 г. N 73-З "О внесении изменений в Закон Республики Мордовия "О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия" (официальный интернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru, номер опубликования: 1300202310170010, дата опубликования: 17.10.2023)
Закон Республики Мордовия от 14 марта 2024 г. N 17-З "О порядке предоставления в Республике Мордовия земельных участков участникам специальной военной операции и членам их семей и о внесении изменений в закон Республики Мордовия "О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия" официальный интернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru) 14 марта 2024 г. N 1300202403140005 газета "Известия Мордовии", 22 марта 2024 г. N 30-12
- Устав Ельниковского муниципального района Республики Мордовия, утвержденный решением Совета депутатов Ельниковского муниципального района от 27 декабря 2005 года N 109.

Приложение №3
к Административному регламенту 
" Постановка граждан на учет в качестве лиц, 
имеющих право на предоставление земельных
 участков в собственность бесплатно "

Главе Ельниковского муниципального района                                      
                                          (Ф.И.О. заявителя полностью)
                                      ___________________________________
                                         (место жительства заявителя
                                             и реквизиты документа,
                                      ___________________________________
                                      удостоверяющего личность заявителя)
                                      ___________________________________
                                                    (адрес)
                                      ___________________________________
                                        (в случаи обращения от имени
                                       заявителя указать: ФИО (полностью)
                                      ___________________________________
                                     доверителя, номер дата доверенности)
                                         тел.:__________________

Заявление

     Прошу  в соответствии с подпунктом ________ пункта 1 статьи 8 Закона
Республики    Мордовия  от  12  марта  2009 г.  N 23-З  "О  регулировании
земельных  отношений на территории Республики Мордовия" поставить меня на
учет  граждан  в  целях предоставления земельного участка в собственность
бесплатно относящейся к категории граждан как ___________________________
_________________________________________________________________________
                    (указать наименование категории)
разрешенное использование для ___________________________________________
                                    (вид разрешенного использования)
_________________________________________________________________________
площадью _______ кв. м,  по адресу:______________________________________
_________________________________________________________________________
                        (адрес земельного участка)
с кадастровым номером земельного участка ________________________________
                                             (в случаи, если стоит на
                                       государственном кадастровом учете)
Состав семьи: ___________________________________________________________
_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________.

_________________________                     ___________________________
        Дата                                             подпись

Приложение №4
к Административному регламенту 
" Постановка граждан на учет в качестве лиц, 
имеющих право на предоставление земельных
 участков в собственность бесплатно "

Главе Ельниковского муниципального района                                                                            _______________________________
                                          (Ф.И.О. заявителя полностью)
                                      ___________________________________
                                         (место жительства заявителя
                                             и реквизиты документа,
                                      ___________________________________
                                      удостоверяющего личность заявителя)
                                      ___________________________________
                                                    (адрес)
                                      ___________________________________
                                        (в случаи обращения от имени
                                       заявителя указать: ФИО (полностью)
                                      ___________________________________
                                     доверителя, номер дата доверенности)
                                         тел.:__________________

                              Заявление

     Прошу Вас прекратить действия по оказанию  муниципальной  услуги  по
моему заявлению от ________________ 20___ г. номер дела N _____________
по предоставлению земельного участка расположенного по адресу:
_________________________________________________________________________
                    (указывается адрес участка)
_________________________________________________ площадью _____________,
с кадастровым номером земельного участка ________________________________
_________________________________________________________________________
                         (указать причину отказа)
________________________________________________________________________.

______________                                ___________________________
[bookmark: sub_5000]    Дата                                                подпись

53. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 11.04.2025 № 148 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Ельниковского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена в собственность бесплатно»

В соответствии Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской   Федерации",    администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией Ельниковского муниципального района Республики Мордовия муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена в собственность бесплатно".
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования

Глава Ельниковского муниципального района                                                                      Ю.А. Бекешев

Административный регламент
предоставления органом местного самоуправления муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно»
Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента.
1. Настоящий Административный регламент предоставления органом местного самоуправления (далее — орган местного самоуправления) муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении органом местного самоуправления полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
Подраздел 2. Круг заявителей.
2. Муниципальная услуга предоставляется физическому или юридическому лицу, которое обратилось в орган местного самоуправления с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители, заявитель), выраженным в письменной или электронной форме (далее - заявление).
3. От имени заявителя может выступать его представитель, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Подраздел 3. Требования, предъявляемые к вариантам предоставления муниципальной услуги.
4. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
а) специалистом органа местного самоуправления (далее - Специалист), ответственным за предоставление муниципальной услуги, при непосредственном обращении заявителя в орган местного самоуправления;
б) при личном обращении заявителя в многофункциональный центр, расположенный на территории Республики Мордовия, информация о котором размещена в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте https://mfc13.ru/, в случае, если муниципальная услуга предоставляется МФЦ или с его участием, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и орган местного самоуправления;
в) посредством телефонной, факсимильной и иных средств телекоммуникационной связи;
г) на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт органа местного самоуправления);
д) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" (далее - Единый портал) (www.gosuslugi.ru) и (или) региональной государственной информационной системы "Реестр государственных и муниципальных услуг" (далее - Региональный портал);
е) посредством ответов на письменные обращения граждан.
5. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.
 Информирование заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме публичного устного или письменного информирования, по телефону, при устном или письменном обращении, а также по электронной почте и посредством размещения информации на официальном сайте органа местного самоуправления в сети «Интернет».
Информирование заявителей, прием и выдача документов осуществляется в органе местного самоуправления (далее - Уполномоченный орган), в ГАУ РМ "МФЦ" (далее - МФЦ), в территориальных обособленных структурных подразделениях (далее - ТОСП), в рамках заключенного соглашения о взаимодействии.
Сведения о местонахождении органа, предоставляющего муниципальную услугу, контактных телефонах, интернет-адресах, адресах электронной почты указаны в Приложении №1, а так же размещены на официальном сайте органа местного самоуправления в СМИ, на информационном стенде в органе местного самоуправления, в помещении МФЦ, ТОСП.
На официальном сайте органа местного самоуправления, в СМИ, на информационном стенде в органе местного самоуправления, в помещении МФЦ, ТОСП размещаются:
а) общий режим работы;
б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) образец заполнения заявления.
Лица, обратившиеся за предоставлением услуги посредством личного обращения, почтовой связи, электронного обращения, непосредственно информируются:
о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, их комплектности (достаточности);
о правильности оформления документов, необходимых для предоставления услуги;
об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
о порядке, сроках оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, возможности их получения;
об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистами органа местного самоуправления, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, МФЦ, ТОСП - лично или по телефону. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам с использованием официально-делового стиля речи.
Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут, длительность устного информирования при личном обращении не должна превышать 10 минут.
Специалисты, осуществляющие индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения, а также заявителю предоставляется возможность на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru).
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги.
6. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно.
Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется органом местного самоуправления (далее - уполномоченный орган).
8. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется, в том числе в электронном виде через Единый портал и (или Региональный портал), а также через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ, и органом местного самоуправления.
9. Запрещается требовать у заявителя осуществления действий в том числе, согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги.
10. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
    а) Решение Ельниковского муниципального района о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
    б) письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.
Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги.
11. Муниципальная услуга предоставляется:
- для случаев установленных подпунктами 2, 4, 5, 8, 10, 11 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации в течение 20 дней со дня регистрации заявления о предоставлении услуги.
Для случаев, предусмотренных пунктом 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации:
предоставление гражданину земельного участка, находящегося в государственной или  муниципальной собственности (пункт 4 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации») - срок  предоставления муниципальной услуги 20 дней со дня регистрации заявления;
предоставление до 1 марта 2031 г.  земельного участка гражданину, который использует для постоянного проживания возведенный до 14 мая 1998 года жилой дом, который расположен в границах населенного пункта и право собственности на который у гражданина и иных лиц отсутствует, который не предоставлен указанному гражданину и на котором расположен данный жилой дом (статья 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации») - срок  предоставления муниципальной услуги 20 рабочих дней со дня регистрации информационного письма;
предоставление до 1 сентября 2026 г. земельного участка гражданину, использующему гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ  и обратившемуся с информационным письмом о проведенном кадастровом учете земельного участка и направлении технического плана гаража,  в случае, если  в отношении испрашиваемого земельного участка  имеется решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка  (статья 3.7 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации») - срок  предоставления муниципальной услуги 20 рабочих дней со дня регистрации информационного письма;
предоставление до 1 сентября 2026 г. земельного участка гражданину, использующему гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ  и обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка  (статья 3.7 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации») - срок  предоставления муниципальной услуги 20 дней со дня регистрации заявления; 
предоставление до 1 марта 2031 года гражданину - члену некоммерческой организации садового или огородного  земельного участка, право собственности находящегося в государственной или  муниципальной собственности (пункт 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие земельного кодекса Российской Федерации») - срок  предоставления муниципальной услуги 14 дней;
предоставление общероссийским общественным организациям инвалидов и организациям, единственными учредителями которых являются общероссийские общественные организации инвалидов земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и на которых расположены здания, строения и сооружения, находящиеся на день введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации в собственности указанных организаций (пункт 2 статьи 3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»- срок  предоставления муниципальной услуги 20 дней со дня регистрации заявления.
12. В случае автоматического направления межведомственных запросов и обработки ответов от поставщиков сведений при взаимодействии сроки предоставления муниципальной услуги сокращаются (при наличии технической возможности).
Подраздел 5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
13. Список нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется оказание муниципальной услуги, приведен в Приложении №2 к Административному регламенту размещен на официальном сайте органа местного самоуправления и официальном сайте Единого портала государственных и муниципальных услуг.
Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 14. В случаях предусмотренных подпунктами 2, 4, 5, 8, 10, 11 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, и пунктами 2, 4 статьи 3 Федерального закона от 25 октября 2001 года                           № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» для получения муниципальной услуги  заявитель предоставляет заявление по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту на имя Главы органа местного самоуправления.  
В заявлении о предоставлении муниципальной услуги указываются:
1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя, телефон и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
4) основание предоставления земельного участка бесплатно из числа предусмотренных подпунктами 2, 4, 5, 8, 10, 11 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, пунктами 2, 4 статьи 3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав. В случае, если заявитель желает заключить договор аренды земельного участка на новый срок, либо договоры аренды на тех же условиях в пределах действующего договора аренды, если из арендованного земельного участка образовано несколько земельных участков, а также в случае переоформления арендуемого земельного участка в собственность, в заявлении одновременно указывается просьба о расторжении предыдущего договора аренды земельного участка с указанием его реквизитов;
6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
7) цель использования земельного участка;
8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;
9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;
10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
15. В случае если здание, сооружение, расположенные на земельном участке, находящемся  в собственности муниципального образования или государственная собственность на который не разграничена, принадлежат нескольким лицам, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги совместно обращаются все собственники таких зданий, сооружений.
16. К заявлению, указанному в пункте 14 Регламента о предоставлении муниципальной услуги прилагаются:
1) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
2) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
3) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, и предусмотренные перечнем, утвержденным Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 2 сентября 2020 г. № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия):
К заявлению, указанному в пункте 14 Регламента о предоставлении муниципальной услуги заявитель предоставляет сообщение, содержащее весь перечень всех  зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров, по форме согласно Приложению 6 к Регламенту.
Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в орган местного самоуправления с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
17. В случаях предусмотренных статьей 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации») для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет информационное письмо по форме согласно приложению 7 к Регламенту.
К информационному письму прилагаются:
1) технический план жилого дома, расположенного на таком земельном участке (за исключением случая, если на момент осуществления государственного кадастрового учета земельного участка в отношении жилого дома осуществлен государственный кадастровый учет жилого дома);
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;
3) документ, подтверждающий подключение (технологическое присоединение) жилого дома к сетям инженерно-технического обеспечения и (или) подтверждающий осуществление оплаты коммунальных услуг;
4) документ, который подтверждает проведение государственного технического учета и (или) технической инвентаризации жилого дома до 1 января 2013 года и из которого следует, что заявитель является правообладателем жилого дома либо заказчиком изготовления указанного документа и жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;
5) документ, подтверждающий предоставление либо передачу иным лицом земельного участка, в том числе из которого образован испрашиваемый земельный участок, заявителю;
6) документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства в жилом доме до 14 мая 1998 года;
7) выписка из похозяйственной книги или из иного документа, в которой содержится информация о жилом доме и его принадлежности заявителю;
8) документ, выданный заявителю нотариусом до 14 мая 1998 года в отношении жилого дома, подтверждающий права заявителя на него.
Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в орган местного самоуправления с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
18. В случаях предусмотренных статьей 3.7 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет информационное письмо по форме согласно приложению 5 к Регламенту.
К информационному письму прилагается:
1. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя);
1. технический план гаража (в случае, если отсутствуют сведения в ЕГРН о кадастровом учете и регистрации права собственности на гараж или документы, удостоверяющие (устанавливающие) право собственности заявителя на гараж)».
В случае, если  на земельном участке расположен гараж, являющийся объектом капитального строительства, находящийся в собственности гражданина и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет заявление  по форме согласно приложению 4 к Регламенту.
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного участка либо о возникновении у гражданина права на использование такого земельного участка по иным основаниям;
2) заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммунальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;
3) документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации;
4) документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного участка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земельный участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организован гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гаражей, или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо организацией права на использование такого земельного участка по иным основаниям;
5) решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении гражданину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, устанавливающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным кооперативом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и (или) подтверждающий факт осуществления строительства гаража данным кооперативом или указанным гражданином;
6) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право собственности заявителя на гараж, если право на такой гараж не зарегистрировано в ЕГРН.
19. В случаях предусмотренных подпунктом 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие земельного кодекса Российской Федерации» для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет заявление  по форме согласно приложению 8 к Регламенту.
К заявлению прилагаются:
1) схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная заявителем. Представление данной схемы не требуется при наличии утвержденного проекта межевания территории, в границах которой расположен земельный участок, некоммерческой организации, указанной в абзаце первом пункта 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» настоящей статьи, либо при наличии описания местоположения границ такого земельного участка в Едином государственном реестре недвижимости;
2) протокол общего собрания членов некоммерческой организации, указанной в абзаце первом пункта 2.7 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» настоящей статьи, о распределении земельных участков между членами такой некоммерческой организации или иной документ, устанавливающий распределение земельных участков в этой некоммерческой организации, либо выписка из указанного протокола или указанного документа.
20. Орган местного самоуправления самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия самостоятельно запрашивает:
1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости;
2) сведения Единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей –юридических лиц);
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Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
21. Основаниями для отказа в прием документов являются:
а) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо не уполномоченным лицом;
б) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих установленным требованиям (наличие исправлений, зачеркиваний, потертостей, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, отсутствие почтового адреса, подписи).
Должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
22. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются
 1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с действующим законодательством не имеет права на приобретение земельного участка бесплатно;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав;
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;
4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;
13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;
17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
19) предоставление земельного участка  в  собственность бесплатно не допускается;
20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";
25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.
26) на испрашиваемом земельного участке расположен гараж который в судебном или ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подлежащей сносу;
27) на испрашиваемом земельного участке расположен гараж являющийся объектом вспомогательного использования по отношению к объектам индивидуального жилищного строительства, садовым домам, объектам производственного, промышленного или коммерческого назначения, в том числе предназначенных и (или) используемых для осуществления предпринимательской деятельности по оказанию услуг по ремонту, техническому обслуживанию и мойке транспортных средств;
28) на испрашиваемом земельного участке расположен гараж, предназначенный для хранения техники и оборудования, необходимых для обеспечения деятельности государственных органов, их территориальных органов, органов местного самоуправления, организаций, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, а также транспортных организаций;
29) на испрашиваемом земельного участке расположен гараж, находящийся в многоквартирном доме и объекте коммерческого назначения, а также подземный гараж;
30) на земельном участке расположен гараж, который используется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 30 декабря 2004 года N 214-ФЗ "Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации";
31) на испрашиваемом земельном участке расположен жилой дом, который в судебном или в ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подлежащей сносу;
32) заявителем не приложен к соответствующему заявлению ни один из документов, указанных в подпунктах  3-8 пункта 17 Регламента;
33) земельный участок не соответствует условиям, указанным в пункте 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
34) не приложены документы, либо один из документов, указанных в пункте 2.8 статьи 3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
35) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.
36) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
Подраздел 9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
23. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Подраздел 10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
Подраздел 11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
25. Заявление, поданное заявителем при личном обращении в орган местного самоуправления или МФЦ, ТОСП, регистрируется в день обращения заявителя. При этом продолжительность приема при личном обращении не должна превышать 15 минут.
26. Заявления, поступившие в орган местного самоуправления с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления.
12. Требовании к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
[bookmark: sub_10151]27. Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее - помещения), должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Отдела, МФЦ, ТОСП.
Помещения, в том числе вход и пути передвижения по помещениям, должны быть оборудованы пандусами и поручнями, санитарно-техническими помещениями, в том числе доступными для инвалидов, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов и иных маломобильных групп населения.
В помещениях должен быть обеспечен допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленным Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации.
С целью правильной и безопасной ориентации заявителей, в том числе инвалидов и иных маломобильных групп населения, в помещениях на видных местах должен быть размещен план эвакуации граждан в случае пожара.
Здания, где расположены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей (уполномоченных представителей заявителей).
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:
1) наличие средств пожаротушения;
2) наличие телефона;
3) наличие соответствующих вывесок (указателей) с номерами и наименованиями помещений Отдела, указанием времени приема специалистами Отдела, перерыва на обед, технического перерыва;
4) наличие офисной мебели;
5) возможность доступа к справочно-правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
6) возможность копирования документов.
Специалисты Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, на рабочих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности.
Помещения оборудуются информационными стендами или терминалами, содержащими сведения, указанные в разделе 3 настоящего Административного регламента, в визуальной и текстовой формах.
Оформление визуальной, текстовой информации должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.
28. Территория, прилегающая к зданиям, в которых расположены помещения, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.
Начальник Отдела в пределах установленных полномочий организует инструктирование или обучение специалистов Отдела, работающих с инвалидами и иными маломобильными группами населения, по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов и муниципальной услуги с учетом имеющихся у них стойких расстройств функций организма и ограничений жизнедеятельности и оказанием при предоставлении муниципальной услуги необходимой помощи инвалидам и иным маломобильным группам населения, а также проводит инструктаж специалистов Отдела по вопросам ознакомления инвалидов с размещением кабинетов и с маршрутом передвижения при получении муниципальной услуги, правилами ее предоставления.
В случаях, если существующие помещения невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов (до их реконструкции или капитального ремонта) Ответственное лицо в пределах установленных полномочий принимают согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это, возможно, обеспечивает предоставление необходимой муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Личный уход за получателем муниципальной услуги из числа инвалидов и иных маломобильных групп населения (медицинские процедуры, помощь в принятии пищи и лекарств, в выполнении санитарно-гигиенических процедур) обеспечивается инвалидом самостоятельно либо при помощи сопровождающих лиц.
Подраздел 13. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
29. Показателями доступности и качества муниципальной услуги определяются как выполнение органом местного самоуправления, взятых на себя обязательств по предоставлению муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются следующим образом:
а) доступность:
% (доля) заявителей, ожидающих получения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут, - 100 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных полнотой и доступностью информации о порядке предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов;
% (доля) заявителей, для которых доступна информация о получении муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть "Интернет"), - 100 процентов;
% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сроки со дня поступления заявки - 100 процентов;
% (доля) заявителей, имеющих доступ к получению муниципальной услуги по принципу "одного окна" по месту пребывания, в том числе в МФЦ - 90 процентов;
б) качество:
% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде - 90 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги - 90 процентов.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Подраздел 1. Общие положения.
30. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):
[bookmark: sub_171]1) прием заявления (далее – Прием);
2) рассмотрение документов и принятие решения;
3) выдача результата муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1731][bookmark: sub_1018]Подраздел 2. Административная процедура (действие) – Прием.
31. Основанием для начала административного действия, является обращение заявителя на имя Главы органа местного самоуправления с заявлением по форме согласно приложениям 3-8 и документами, указанными в пунктах 14-19 регламента.
32. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего представителя в адрес Главы  органа местного самоуправления в организацию, осуществляющую прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по адресам, указанным в приложении 1 к регламенту, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.
33. При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк заявления;
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пунктах 14-19 регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);
5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:
документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
6) по окончанию регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления;
7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1-го рабочего дня передает заявление и документы на рассмотрение для принятия решения уполномоченному лицу.
Подраздел 3. Административная процедура (действие) - Подготовка.
34. Глава органа местного самоуправления оформляет поручение в форме резолюции для исполнения в течение 1-го рабочего дня после поступления заявления.
[bookmark: sub_1046]35. Ответственное за рассмотрение заявления должностное лицо:
1) обеспечивает проверку и рассмотрение заявлений о предоставлении земельного участка в порядке их поступления;
2) проверяет комплектность полученных документов и сведений, в них содержащихся;
3) запрашивает по каналам межведомственного электронного взаимодействия необходимые сведения;
4) формирует окончательное предложение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги;
5) готовит проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги за подписью уполномоченного лица органа местного самоуправления с указанием всех имеющихся из числа перечисленных в пункте 22 регламента оснований в течение 8 дней;
6) самостоятельно осуществляет контроль сроков нахождения документов в согласующих структурных подразделениях органа местного самоуправления и при нарушении этих сроков направляет служебную записку уполномоченному лицу.
[bookmark: sub_1047]36. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, готовит проект решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.
 В соответствии с регламентом органом местного самоуправления проект решения проходит согласование с должностными лицами органа местного самоуправления в течение 8-ми дней, после чего подписывается уполномоченным лицом органа местного самоуправления в течение 1-го рабочего дня со дня получения.
Подписанное решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно в течение 1-го рабочего дня регистрируется специалистом, ответственным за регистрацию нормативно-правовых актов, и передается специалистам, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги.
 Подраздел 4. Административная процедура (действие) – Выдача.
37. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.
 Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 3-х рабочих дней после его получения.
 Если заявитель не выявил желания получить результат услуги на руки, то результат услуги направляется ему простым почтовым отправлением по адресу, содержащемуся в заявлении.
 В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 3-х рабочих дней с момента получения результата услуги от органа местного самоуправления отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
 В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3-х рабочих дней после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес простым письмом.
Подраздел 5. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
38. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между уполномоченным МФЦ и уполномоченным органом, об организации предоставления муниципальной услуги, МФЦ, ТОСП осуществляет следующие административные процедуры:
- Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги;
- Прием и регистрация запроса и документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
- Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги.
39. Осуществление административной процедуры "Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги".
 Административную процедуру "Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги" осуществляет специалист МФЦ, ТОСП. Специалист МФЦ, ТОСП обеспечивает информационную поддержку заявителей при личном обращении заявителя в МФЦ, ТОСП, в организации, привлекаемых к реализации функций МФЦ, ТОСП (далее - привлекаемые организации)  по следующим вопросам:
-  срок предоставления муниципальной услуги;
- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при получении муниципальной услуги, порядок их уплаты;
- информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;
- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предоставляющих муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, ТОСП, работников МФЦ, ТОСП;
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муниципальную услугу, работников МФЦ, ТОСП, работников привлекаемых организаций, за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги;
- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ, ТОСП или его работниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- режим работы и адреса иных МФЦ, ТОСП и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;
- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, за исключением вопросов, предполагающим правовую экспертизу пакета документов или правовую оценку обращения.
40. Осуществление административной процедуры "Прием и регистрация запроса и документов".
Административную процедуру "Прием и регистрация запроса и документов" осуществляет специалист МФЦ, ТОСП ответственный за прием и регистрацию запроса и документов (далее - специалист приема МФЦ, ТОСП).
 При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги, специалист приема МФЦ, ТОСП принимающий заявление и необходимые документы, должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя). Специалист приема МФЦ, ТОСП проверяет документы, предоставленные заявителем, на полноту и соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом:
в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, определенных в пункте 21 настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя о возможности получения отказа в предоставлении муниципальной услуги.
если заявитель настаивает на приеме документов, специалист приема МФЦ, ТОСП делает в расписке отметку "принято по требованию".
41. Специалист приема МФЦ, ТОСП создает и регистрирует обращение в электронном виде с использованием автоматизированной информационной системы МФЦ (далее - АИС МФЦ). Специалист приема МФЦ, ТОСП формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр заявления, в случае отсутствия такого у заявителя, в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, содержащего, в том числе, отметку (штамп) с указанием наименования МФЦ, где оно было принято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, ФИО, и предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в заявлении, и расписаться.
42. Специалист приема МФЦ, ТОСП формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр расписки о приеме документов, содержащей перечень представленных заявителем документов, с указанием формы их предоставления (оригинал или копия), количества экземпляров и даты их представления, подписывает, предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в расписке и расписаться, после чего создает электронные образы подписанного заявления, представленных заявителем документов (сканирует документы в форме, которой они были предоставлены заявителем в соответствии с требованиями административных регламентов) и расписки, подписанной заявителем. Заявление, документы, представленные заявителем, и расписка после сканирования возвращаются заявителю.
Принятые у заявителя документы, заявление и расписка передаются в электронном виде в уполномоченный орган по защищенным каналам связи.
43. Осуществление административной процедуры "Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги"
 Административную процедуру "Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги" осуществляет специалист МФЦ, ТОСП ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги (далее - уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП).
При личном обращении заявителя за получением результата муниципальной услуги, уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя).
Уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП осуществляет составление, заверение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверждающих содержание электронных документов, при этом уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП при подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе, направленного по результатам предоставления муниципальной услуги, обеспечивает:
проверку действительности электронной подписи должностного лица уполномоченного органа, подписавшего электронный документ, полученный МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги;
изготовление, заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ, ТОСП (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе.
Уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП передает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю (или его представителю) и предлагает заявителю ознакомиться с ними.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах уполномоченный специалист осуществляет их замену в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.
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Подраздел 1. Порядок осуществления контроля за исполнением настоящего Административного регламента.

44. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений ответственными специалистами Отдела по исполнению настоящего Административного регламента осуществляется Главой органа местного самоуправления.
Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
45. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.
Контроль за исполнением Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела положений настоящего Административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела положений настоящего Административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям Главы органа местного самоуправления, заместителей Главы органа местного самоуправления на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего Административного регламента.
Плановые и внеплановые проверки проводятся Главой органа местного самоуправления.
Подраздел 3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
46. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Глава органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное рассмотрение заявлений.
Глава органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий.
Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в установленном законодательством порядке.
Подраздел 4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
47. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
48. Решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, учреждений, оказывающих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих органа местного самоуправления, учреждений, должностных лиц и специалистов учреждений, оказывающих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.
49. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе 3 настоящего Административного регламента.
Заявитель, либо его уполномоченный представитель вправе обратиться с жалобой в следующих случаях:
нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса о предоставление двух и более муниципальных услуг в многофункциональных центрах при однократном обращении заявителя;
нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами органа местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;
отказа заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами органа местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;
отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами органа местного самоуправления;
требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами органа местного самоуправления;
отказа органа местного самоуправления, учреждений, оказывающих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих органа местного самоуправления, должностных лиц и специалистов учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, правовыми актами органа местного самоуправления
района, учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих органа местного самоуправления, должностных лиц и специалистов учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в орган исполнительной власти, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра).
Жалоба на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подается руководителю этого многофункционального центра.
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подается учредителю многофункционального центра.
Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления, подается Главе органа местного самоуправления.
50. Жалоба на действия (бездействие) работника многофункционального центра либо жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, на решения и действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления поданные с нарушением подведомственности, подлежат передаче по подведомственности, но не позднее рабочего дня следующего за днем регистрации жалобы.
51. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте органа местного самоуправления, в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг".
Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления и его должностных лиц осуществляется в том числе по телефону либо при личном приеме.
Жалоба может быть подана:
- в многофункциональный центр;
- Главе органа местного самоуправления (личный прием).
В случае подачи жалобы на личном приеме гражданин (уполномоченный заявитель) представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
52. Перечень нормативно-правовых актов регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, органа участвующего в предоставлении муниципальной услуги:
- Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
53. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, должностного лица либо специалиста учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра его руководителя и (или) работника многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
54. Жалоба подлежит регистрации в день ее поступления.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае, обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра в приеме документов у заявителя, либо уполномоченного представителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
По результатам рассмотрения жалобы должностные лица принимают одно из следующих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления органом местного самоуправления, многофункциональным центром допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами органа местного самоуправления;
в удовлетворении жалобы отказывается.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, поступившей в письменной форме. Кроме того, на поступившую жалобу, которая затрагивает интересы неопределенного круга лиц, в частности на жалобу, в которой обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения граждан Российской Федерации" на официальном сайте органа местного самоуправления.
В случае, если текст письменной жалобы не позволяет определить суть жалобы, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня ее регистрации сообщается заявителю, направившему обращение.
В случае поступления письменной жалобы, содержащей вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения граждан Российской Федерации" на официальном сайте органа местного самоуправления, гражданину, направившему жалобу, в течение 7 дней со дня ее регистрации сообщается электронный адрес официального сайта органа местного самоуправления, на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в жалобе, при этом жалоба, содержащая обжалование судебного решения, не возвращается.
Должностные лица отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и настоящим Административным регламентом;
наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностные лица вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов, сообщив заявителю, направившему жалобу, в течение тридцати дней со дня регистрации жалобы о недопустимости злоупотребления правом.
В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
В случае, если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю, направившему жалобу, неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином, направившим жалобу, по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении гражданин, направивший жалобу, уведомляется в течение тридцати дней со дня регистрации жалобы.
В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
55. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или преступления должностные лица незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
56. Решения, действия (бездействие) Администрации района, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, а также решения, действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления по результатам рассмотрения жалоб могут быть обжалованы в судебном порядке.

Приложение N 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности,
или государственная собственность на который
не разграничена, в собственность бесплатно"

1. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуге
Администрация Ельниковского муниципального района Республика Мордовия
(в лице Главы Ельниковского муниципального района)
  1.1 Место нахождение: РМ, Ельниковский район, с.Ельники, ул.Ленина, д.18 
 1.2. График работы и прием заявителей: пн, вт, ср, чт, пт 08-00 до 17-00, перерыв с 12-30 до 14-00
выходные дни - суббота, воскресенье
1.3. Контактный телефон: (83444)2-60-26
 1.4. Адрес электронной почты elnikiadm@elniki.e-mordovia.ru
Государственное автономное учреждение Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"
  1.1 Место нахождение: Республика Мордовия, с.Ельники, ул.Королева, д.26
1.2. График работы и прием заявителей:
пн., вт., ср., пт. с 09.00 до 17.00 (без перерыва на обед)
суббота, воскресенье - выходной
1.3. Контактный телефон: (8-834-44) 2-15-02
1.4. Адрес электронной почты: mfc-elniki@e-mordovia.ru

Приложение N 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности,
или государственная собственность на который
не разграничена, в собственность бесплатно"

Список
нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется оказание муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации (Официальный интернет-портал правовой информации http://pravo.gov.ru, 06.10.2022);
- Гражданский кодекс Российской Федерации ("Российская газета", N 238-239, 08.12.1994);
- Земельный кодекс Российской Федерации ("Российская газета", N 211-212, 30.10.2001 г.);
- Градостроительный кодекс Российской Федерации ("Российская газета", N 290, 30.12.2004 г.);
- Федеральный закон от 24.07.2002 г. N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения" ("Российская газета", N 137, 27.07.2002 г.);
- Федеральный закон от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", N 202, 08.10.2003 г.);
- Федеральный закон от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" ("Российская газета", N 165, 29.07.2006 г.);
- Федеральный закон от 24.07.2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 30.07.2007 г., N 31, ст. 4017);
- Федеральный закон от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 168, 30.07.2010 г.);
- Федеральный закон от 13.07.2015 г. N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" ("Российская газета", N 156, 17.07.2015 г.);
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие земельного кодекса Российской Федерации» ("Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);
- постановление Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 года N 697 "О единой системе межведомственного взаимодействия" ("Собрание законодательства РФ", 20 сентября 2010 года, N 38, ст. 4823);
- Приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 2 сентября 2020  № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов (Официальный интернет-портал правовой информации http://pravo.gov.ru, 02.10.2020);
- Закон Республики Мордовия от 17 сентября 2021 г. № 50-З «О регулировании отдельных вопросов в сфере приобретения гражданами прав на гаражи и земельные участки, на которых они расположены, в Республике Мордовия» ("Известия Мордовии" - 21.09.2021).
Приложение №3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности,
или государственная собственность на который
не разграничена, в собственность бесплатно"




Главе органа местного самоуправления
__________________________________________
(для физических лиц – фамилия имя, 
____________________________________
отчество (при наличии), дата рождения, 
____________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность 
____________________________________
заявителя; 
____________________________________
для юридических лиц – полное наименование,
____________________________________
ОГРН, ИНН)

Адрес заявителя:_______________________
                       (место регистрации физического лица;
____________________________________
место нахождения юридического лица)

Телефон заявителя: _____________________
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты: _______________________________

Заявление

Прошу предоставить на праве собственности (бесплатно) земельный участок                с кадастровым номером ___________________________________, площадью ________________ кв.м, расположенный по адресу: _______________________________________________________________________________,
для использования в целях ________________________________________________________,
при этом расторгнуть договор аренды № ___________ от ________________ земельного участка с кадастровым номером ___________________________________.
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов:
________________________________________________________________________________
(указать основание из числа предусмотренных статьей 39.5 ЗК РФ, статьей 3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ)
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных  нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного  участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд:
_______________________________________________________________________________.
Реквизиты решения об утверждении   документа   территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок  предоставляется  для  размещения  объектов,  предусмотренных  этим документом и (или) этим проектом:
_______________________________________________________________________________.
Реквизиты решения о предварительном  согласовании  предоставления земельного   участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался  или его границы уточнялись  на основании данного решения:
________________________________________________________________________________
Перечень документов, прилагаемых к заявлению:
1) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
2) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
3) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, и предусмотренные перечнем, утвержденным Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 2 сентября 2020 г. № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия):
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

«_____» ______________ 20____ год             	      _________________________________
                                                                                       (подпись, расшифровка подписи)

Способ получения ответа:

Лично (через представителя) ___________              По почте ___________

На обработку и распространение своих персональных данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным  законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ                        «О персональных данных»

Согласен __________________________
                                    (подпись, расшифровка подписи)

Приложение N 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление земельного участка,
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или государственная собственность на который
не разграничена, в собственность бесплатно"


Главе органа местного самоуправления

__________________________________________
(фамилия имя, отчество (при наличии),
____________________________________
дата рождения, 
____________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность 
____________________________________
заявителя) 

Адрес заявителя:_______________________
                       (место регистрации заявителя)

Телефон заявителя: _____________________
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты: _______________________________

Прошу предоставить на праве собственности (бесплатно) земельный участок                              с кадастровым номером __________________________________, площадью ________________________ кв.м, расположенный по адресу: _______________________________________________________________________________,
государственный кадастровый учет которого проведен на основании решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка от «____» _________ 20___ г. № _________
для использования в целях ________________________________________________________,
при этом расторгнуть договор аренды № ___________ от __________________ земельного участка с кадастровым номером ___________________________________________________,
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов: 
статья 3.7 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».
Подтверждаю, что гараж, возведен __________________________________________.
(указывается год постройки или слова «до 30 декабря 2004 года»)

Перечень  зданий, сооружений, расположенный на испрашиваемом
земельном участке, с указанием (при наличии) кадастровых (условных,
инвентарных) номеров и адресных ориентиров
	№
п/п
	Наименование объекта
	Площадь объекта
	Кадастровый (условный) номер
	Адресные ориентиры

	1
	
	
	
	







Перечень документов, прилагаемых к заявлению:
1) документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного участка либо о возникновении у гражданина права на использование такого земельного участка по иным основаниям;
2) заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммунальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;
3) документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации;
4) документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного участка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земельный участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организован гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гаражей, или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо организацией права на использование такого земельного участка по иным основаниям;
5) решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении гражданину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, устанавливающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным кооперативом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и (или) подтверждающий факт осуществления строительства гаража данным кооперативом или указанным гражданином;
6) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право собственности заявителя на гараж, если право на такой гараж не зарегистрировано в ЕГРН.

«_____» ______________ 20____ год             	      _________________________________
                                                                                          (подпись, расшифровка подписи)
Способ получения ответа:
Лично (через представителя) ___________              По почте ___________

На обработку и распространение своих персональных данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным  законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ  «О персональных данных»
Согласен __________________________
                                     (подпись, расшифровка подписи)

Приложение N 5
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности,
или государственная собственность на который
не разграничена, в собственность бесплатно"

Главе органа местного самоуправления

__________________________________________
(фамилия имя, отчество (при наличии),
____________________________________
дата рождения, 
____________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность 
____________________________________
заявителя) 

Адрес заявителя:_______________________
                       (место регистрации заявителя)

Телефон заявителя: _____________________
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты: _______________________________
Информационное письмо

Сообщаю, что на основании решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка от «_____» _____________ 20___ г. № ___________ проведен государственный кадастровый учет земельного участка с кадастровым номером ___________________________, площадью ______________ кв.м, расположенный по адресу: _______________________________________________________________________________.
при этом расторгнуть договор аренды № _____________ от ________________ земельного участка с кадастровым номером ___________________________________________________.
При этом, направляю технический план гаража, площадью _________________ кв.м, расположенного на указанном земельном участке.
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов:
 статья 3.7 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».
Подтверждаю, что гараж, возведен __________________________________________.
(указывается год постройки или слова «до 30 декабря 2004 года»)
Перечень документов, прилагаемых к заявлению:
1) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя);
2) технический план гаража (в случае, если отсутствуют сведения в ЕГРН о кадастровом учете и регистрации права собственности на гараж или документы, удостоверяющие (устанавливающие) право собственности заявителя на гараж).

«_____» ______________ 20____ год             	      _________________________________
                                                                                                                   (подпись, расшифровка подписи)
Способ получения ответа:

Лично (через представителя) ___________              По почте ___________

На обработку и распространение своих персональных данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным  законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ  «О персональных данных»
Согласен __________________________
                                  (подпись, расшифровка подписи)
Приложение N 6
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности,
или государственная собственность на который
не разграничена, в собственность бесплатно"


(для физических лиц фамилия имя, отчество (при наличии), 
___________________________________
дата рождения, паспортные данные; 
____________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
для юридических лиц – полное наименование, ОГРН, ИНН)

Адрес заявителя___________________________
____________________________________
(место регистрации физического лица;
____________________________________
местонахождение юридического лица)
Сообщение
о перечне зданий, сооружений, 
расположенных на земельном участке

Настоящим сообщаю, что на  земельном  участке с кадастровым                                                 номером ___________________________________ площадью _________ кв. м, по адресу: РМ, _______________________________________________________________________________,
располагается ______________________________ общей площадью ___________ кв. м, имеющий кадастровый (условный) номер ___________________________________ и адресный ориентир: РМ, _______________________________________________________________
На указанном земельном участке ___________________________________________________
________________________________________________________________________________
(указываются все вспомогательные хоз. постройки)

«_____» ________________ 20____ года             _______________________________________
                          (дата)                                                        подпись (расшифровка подписи)

Приложение N 7
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности,
или государственная собственность на который
не разграничена, в собственность бесплатно"

Главе органа местного самоуправления

__________________________________________
(фамилия имя, отчество (при наличии),
____________________________________
дата рождения, 
____________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность 
____________________________________
заявителя) 

Адрес заявителя:_______________________
                       (место регистрации заявителя)

Телефон заявителя: _____________________
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты: _______________________________

Информационное письмо
Сообщаю, что на основании решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка от «_____» _____________ 20___ г. № ___________ проведен государственный кадастровый учет земельного участка с кадастровым номером ___________________________, площадью ______________ кв.м, расположенный по адресу: _______________________________________________________________________________.
при этом расторгнуть договор аренды № _____________ от ________________ земельного участка с кадастровым номером ___________________________________________________.
При этом, направляю технический план жилого дома, площадью _________________ кв.м, расположенного на указанном земельном участке.
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов:
 статья 3.8 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».
Подтверждаю, что жилой дом, возведен __________________________________________.
(указывается год постройки
 или слова «возведенный до 14 мая 1998 года»)

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:
1) технический план жилого дома, расположенного на таком земельном участке (за исключением случая, если на момент осуществления государственного кадастрового учета земельного участка в отношении жилого дома осуществлен государственный кадастровый учет жилого дома);
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;
3) документ, подтверждающий подключение (технологическое присоединение) жилого дома к сетям инженерно-технического обеспечения и (или) подтверждающий осуществление оплаты коммунальных услуг;
4) документ, который подтверждает проведение государственного технического учета и (или) технической инвентаризации жилого дома до 1 января 2013 года и из которого следует, что заявитель является правообладателем жилого дома либо заказчиком изготовления указанного документа и жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;
5) документ, подтверждающий предоставление либо передачу иным лицом земельного участка, в том числе из которого образован испрашиваемый земельный участок, заявителю;
6) документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства в жилом доме до 14 мая 1998 года;
7) выписка из похозяйственной книги или из иного документа, в которой содержится информация о жилом доме и его принадлежности заявителю;
8) документ, выданный заявителю нотариусом до 14 мая 1998 года в отношении жилого дома, подтверждающий права заявителя на него.

«_____» ______________ 20____ год             	      _________________________________
                                                                                                                   (подпись, расшифровка подписи)
Способ получения ответа:

Лично (через представителя) ___________              По почте ___________

На обработку и распространение своих персональных данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным  законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ  «О персональных данных»
Согласен __________________________
                                  (подпись, расшифровка подписи)

Приложение N 8
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности,
или государственная собственность на который
не разграничена, в собственность бесплатно"

Главе органа местного самоуправления

__________________________________________
(фамилия имя, отчество (при наличии),
____________________________________
дата рождения, 
____________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность 
____________________________________
заявителя) 

Адрес заявителя:_______________________
                       (место регистрации заявителя)

Телефон заявителя: _____________________
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты: _______________________________


Прошу предоставить на праве собственности (бесплатно) земельный участок                              с кадастровым номером __________________________________, площадью ________________________ кв.м, расположенный по адресу: _______________________________________________________________________________,
государственный кадастровый учет которого проведен на основании решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка от «____» _________ 20___ г. № _________
для использования в целях ________________________________________________________,
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов: 
статья 2.7 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».


«_____» ______________ 20____ год             	      _________________________________
                                                                                                                    (подпись, расшифровка подписи)

Способ получения ответа:

Лично (через представителя) ___________              По почте ___________

На обработку и распространение своих персональных данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным  законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ  «О персональных данных»

Согласен __________________________
                                     (подпись, расшифровка подписи)

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

1) схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная заявителем. Представление данной схемы не требуется при наличии утвержденного проекта межевания территории, в границах которой расположен земельный участок, некоммерческой организации, указанной в абзаце первом пункта 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» настоящей статьи, либо при наличии описания местоположения границ такого земельного участка в Едином государственном реестре недвижимости;
2) протокол общего собрания членов некоммерческой организации, указанной в абзаце первом пункта 2.7 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» настоящей статьи, о распределении земельных участков между членами такой некоммерческой организации или иной документ, устанавливающий распределение земельных участков в этой некоммерческой организации, либо выписка из указанного протокола или указанного документа.

54. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 11.04.2025 № 149 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Ельниковского муниципального района муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственность на который не разграничена»

1.    В соответствии с федеральными законами от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", уставом Ельниковского муниципального района Республики Мордовия. администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
1. 
 1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией Ельниковского муниципального района Республики Мордовия муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственность на который не разграничена». 
1. 2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.
1. 3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования
1. 
1. Глава Ельниковского муниципального района                                                             Ю.А. Бекешев

Административный регламент
предоставления администрацией Ельниковского муниципального района муниципальной услуги
 «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственность на который не разграничена»
Раздел 1. Общие положения
Подраздел  1. Предмет регулирования административного регламента.
1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией _Ельниковского муниципального района (далее — Администрация района) муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственность на который не разграничена» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственность на который не разграничена» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Администрацией района полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
Подраздел 2. Круг заявителей.
2. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, лицам, осуществляющим предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, юридическим лицам, имеющим право предварительно согласовать предоставление земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований.
3. От имени заявителя может выступать его представитель, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Подраздел 3. Требования, предъявляемые к вариантам предоставления муниципальной услуги.
4. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
а) специалистом управления муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации Ельниковского муниципального района (далее - Специалист), ответственным за предоставление муниципальной услуги, при непосредственном обращении заявителя в Администрацию района;
б) при личном обращении заявителя в многофункциональный центр, расположенный на территории Республики Мордовия, информация о котором размещена в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте https://mfc13.ru/, в случае, если муниципальная услуга предоставляется МФЦ или с его участием, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией района;
в) посредством телефонной, факсимильной и иных средств телекоммуникационной связи;
г) на официальном сайте Администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://www.elniki.e-mordovia.ru (далее - официальный сайт Администрации);
д) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" (далее - Единый портал) (www.gosuslugi.ru) и (или) региональной государственной информационной системы "Реестр государственных и муниципальных услуг" (далее - Региональный портал);
е) посредством ответов на письменные обращения граждан.
5. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.
6. Информирование заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме публичного устного или письменного информирования, по телефону, при устном или письменном обращении, а также по электронной почте и посредством размещения информации на официальном сайте Администрации района в сети «Интернет».
Информирование заявителей, прием и выдача документов осуществляется в Администрации района (далее - Уполномоченный орган), в ГАУ РМ "МФЦ" (далее - МФЦ), в территориальных обособленных структурных подразделениях (далее - ТОСП), в рамках заключенного соглашения о взаимодействии.
Сведения о местонахождении органа, предоставляющего муниципальную услугу, контактных телефонах, интернет-адресах, адресах электронной почты указаны в Приложении №1, а так же размещены на официальном сайте Администрации района в СМИ, на информационном стенде в Администрации района, в помещении МФЦ, ТОСП.
На официальном сайте Администрации района, в СМИ, на информационном стенде в Администрации, в помещении МФЦ, ТОСП размещаются:
а) общий режим работы;
б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) образец заполнения заявления.
Лица, обратившиеся за предоставлением услуги посредством личного обращения, почтовой связи, электронного обращения, непосредственно информируются:
о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, их комплектности (достаточности);
о правильности оформления документов, необходимых для предоставления услуги;
об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
о порядке, сроках оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, возможности их получения;
об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистами Администрации района, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, МФЦ, ТОСП - лично или по телефону. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам с использованием официально-делового стиля речи.
Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут, длительность устного информирования при личном обращении не должна превышать 10 минут.
Специалисты, осуществляющие индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения, а также заявителю предоставляется возможность на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru).
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги.
7. Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственность на который не разграничена.
Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией  района в лице _____________________ (далее - Управления, уполномоченный орган).
9. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется, в том числе в электронном виде через Единый портал и (или Региональный портал), а также через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ, и Администрацией района.
10. Запрещается требовать у заявителя осуществления действий в том числе, согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июня 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги.
11. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- постановление Администрации Ельниковского муниципального района  о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
- постановление Администрации Ельниковского муниципального района  об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги.
12. Срок предоставления муниципальной услуги составляет  30 дней с даты регистрации Заявления.
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», может быть продлен не более чем до 45 дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка. О продлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка  заявитель уведомляется  в письменном виде. 
13. В случае автоматического направления межведомственных запросов и обработки ответов от поставщиков сведений при взаимодействии сроки предоставления муниципальной услуги сокращаются (при наличии технической возможности).
Подраздел 5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
14. Список нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется оказание муниципальной услуги, приведен в Приложении №2 к Административному регламенту размещен на официальном сайте Администрации района и официальном сайте Единого портала государственных и муниципальных услуг.
Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 15. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет: 
заявление на имя Главы Администрации Ельниковского муниципального района, в котором указываются:
1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости";
4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;
5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости;
6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 настоящего Кодекса оснований;
7) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;
8) цель использования земельного участка;
9) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
10) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;
11) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
К заявлению прилагается:
1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
2) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;
3) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта;
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
6) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу.
16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на недвижимое имущество и сделок с ним;
2) выписка из Единого государственного реестра  юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
17.  Основаниями для отказа в прием документов являются:
1) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо неуполномоченным лицом;
2) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их  содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати). 
Должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений (запросов), уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
18. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
в случае если на дату поступления в Администрацию заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении в Администрации Ельниковского муниципального района находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Администрация Ельниковского муниципального района принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.
[bookmark: p_89]    Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
Подраздел 9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
19. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
Подраздел 10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
Подраздел 11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
21. Заявление (запрос), поданное заявителем при личном обращении в Администрацию района или МФЦ, ТОСП, регистрируется в день обращения заявителя. При этом продолжительность приема при личном обращении не должна превышать 15 минут.
22. Заявления (запросы), поступившие в Администрацию района с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления.
Подраздел 12. Требовании к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
23. Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее - помещения), должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Управления, МФЦ, ТОСП.
Помещения, в том числе вход и пути передвижения по помещениям, должны быть оборудованы пандусами и поручнями, санитарно-техническими помещениями, в том числе доступными для инвалидов, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов и иных маломобильных групп населения.
В помещениях должен быть обеспечен допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленным Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации.
С целью правильной и безопасной ориентации заявителей, в том числе инвалидов и иных маломобильных групп населения, в помещениях на видных местах должен быть размещен план эвакуации граждан в случае пожара.
Здания, где расположены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей (уполномоченных представителей заявителей).
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:
1) наличие средств пожаротушения;
2) наличие телефона;
3) наличие соответствующих вывесок (указателей) с номерами и наименованиями помещений Управления, указанием времени приема специалистами Управления, перерыва на обед, технического перерыва;
4) наличие офисной мебели;
5) возможность доступа к справочно-правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
6) возможность копирования документов.
Специалисты Управления, ответственные за предоставление муниципальной услуги, на рабочих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности.
Помещения оборудуются информационными стендами или терминалами, содержащими сведения, указанные в разделе 3 настоящего Административного регламента, в визуальной и текстовой формах.
Оформление визуальной, текстовой информации должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.
24. Территория, прилегающая к зданиям, в которых расположены помещения, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.
Начальник Управления в пределах установленных полномочий организует инструктирование или обучение специалистов Управления, работающих с инвалидами и иными маломобильными группами населения, по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов и муниципальной услуги с учетом имеющихся у них стойких расстройств функций организма и ограничений жизнедеятельности и оказанием при предоставлении муниципальной услуги необходимой помощи инвалидам и иным маломобильным группам населения, а также проводит инструктаж специалистов Управления по вопросам ознакомления инвалидов с размещением кабинетов и с маршрутом передвижения при получении муниципальной услуги, правилами ее предоставления.
В случаях, если существующие помещения невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов (до их реконструкции или капитального ремонта) начальник Управления в пределах установленных полномочий принимают согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Ельниковского муниципального района, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это, возможно, обеспечивает предоставление необходимой муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Личный уход за получателем муниципальной услуги из числа инвалидов и иных маломобильных групп населения (медицинские процедуры, помощь в принятии пищи и лекарств, в выполнении санитарно-гигиенических процедур) обеспечивается инвалидом самостоятельно либо при помощи сопровождающих лиц.
Подраздел 13. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
25. Показателями доступности и качества муниципальной услуги определяются как выполнение Администрацией района, взятых на себя обязательств по предоставлению муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются следующим образом:
а) доступность:
% (доля) заявителей, ожидающих получения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут, - 100 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных полнотой и доступностью информации о порядке предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов;
% (доля) заявителей, для которых доступна информация о получении муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть "Интернет"), - 100 процентов;
% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сроки со дня поступления заявки - 100 процентов;
% (доля) заявителей, имеющих доступ к получению муниципальной услуги по принципу "одного окна" по месту пребывания, в том числе в МФЦ - 90 процентов;
б) качество:
% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде - 90 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги - 90 процентов.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Подраздел 1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий).
26. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные действия:
[bookmark: sub_1711][bookmark: sub_172]1) прием Заявления и регистрация заявления и документов (далее - Прием);
[bookmark: sub_1721][bookmark: sub_173]2) рассмотрение документов, подготовка постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее - Подготовка);
3) выдача постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее - Выдача).
Подраздел 2. Административная процедура (действие) — Прием.
[bookmark: sub_10181][bookmark: sub_181][bookmark: sub_1811][bookmark: sub_182]27. Основанием для начала административной процедуры (действия) является подача заявителем в установленном порядке заявления на имя Главы Ельниковского муниципального района по образцу (приложение№3) с документами, указанными в пункте 15 настоящего административного регламента.
[bookmark: sub_1821]28. Поступившее заявление регистрируется специалистом приемной главы с присвоением регистрационного номера и проставлением даты.
[bookmark: sub_183]Специалист приемной главы в течение рабочего дня направляет принятые от заявителя документы начальнику Управления.
[bookmark: sub_1831][bookmark: sub_184]29. Общий срок проведения административной процедуры составляет 2 дня с момента поступления заявления к специалисту приемной главы.
[bookmark: sub_1841][bookmark: sub_185]30. Результатом административной процедуры является получение заявления начальником Управления.
31. Способ фиксации - регистрация документов специалистом приемной главы в журнале регистрации поступающих документов.
[bookmark: sub_10191][bookmark: sub_191]Подраздел 3. Административная процедура (действие) - Подготовка.
[bookmark: sub_1911]32. Основанием для начала административной процедуры (действие) является полученное начальником Управления из приемной Главы Заявление с прилагаемыми к нему документами.
Начальник Управления рассматривает поступившие документы самостоятельно или оформляет поручение в форме резолюции для исполнения специалисту Управления в день их поступления.
В течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка Начальник Управления возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 1 настоящей статьи, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2 настоящей статьи. При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
33. В случаи подготовки решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка специалист Управления рассматривается полученное заявление с прилагаемыми к нему документами и в течение 25ф рабочих дней подготавливает решение администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
[bookmark: sub_19131][bookmark: sub_1914][bookmark: sub_19161][bookmark: sub_1917][bookmark: sub_19171][bookmark: sub_1918]34. Общий срок проведения административной процедуры (действия) составляет 25 дней с момента поступления Заявления к начальнику Управления.
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок проведения административной процедуры может быть продлен не более чем до сорока дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка. О продлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка Начальник Управления уведомляет заявителя.
[bookmark: sub_19181][bookmark: sub_1919]35. Результатом административной процедуры (действия) является подготовка постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
В предварительном согласовании предоставления земельного участка отказывается только при наличии хотя бы одного из следующих оснований:
1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по одному из следующих оснований:
а) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации.
б) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
в) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;
г) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
д) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами;
е) разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.
2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости", не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.
[bookmark: sub_19191][bookmark: sub_192]36. Способ фиксации - регистрация подготовленного результата предоставления муниципальной услуги в соответствующем журнале.
[bookmark: sub_1921][bookmark: sub_19211]Подраздел 4. Административная процедура (действие) - Выдача.
[bookmark: sub_19212][bookmark: sub_1922]37. По результатам рассмотрения представленных документов начальник Управления принимает решение о выдаче постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка 
[bookmark: sub_19221][bookmark: sub_1923]38. Начальник Управления  в течение трех рабочих дней со дня принятия соответствующего решения осуществляет подготовка постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
[bookmark: sub_19231][bookmark: sub_1924]39. Постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, один хранится в Управлении.
[bookmark: sub_19241]40. Выдача заявителю готового постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, осуществляется специалистом Управления по почте либо вручается лично или уполномоченному представителю под роспись.
[bookmark: sub_1925]Общий срок проведения административной процедуры (действия) составляет 3 дня с момента принятия соответствующего решения начальником Управления подготовки документов.
[bookmark: sub_19251][bookmark: sub_1926]41. Результатом административной процедуры (действия) является получение заявителем постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
[bookmark: sub_10381]42. Способ фиксации - регистрация отметки о получении результата предоставления муниципальной услуг в соответствующем журнале.
Подраздел 5. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
43. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между уполномоченным МФЦ и уполномоченным органом, об организации предоставления муниципальной услуги, МФЦ, ТОСП осуществляет следующие административные процедуры:
- Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги;
- Прием и регистрация запроса и документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
- Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги.
44. Осуществление административной процедуры "Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги".
 Административную процедуру "Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги" осуществляет специалист МФЦ, ТОСП. Специалист МФЦ, ТОСП обеспечивает информационную поддержку заявителей при личном обращении заявителя в МФЦ, ТОСП, в организации, привлекаемых к реализации функций МФЦ, ТОСП (далее - привлекаемые организации)  по следующим вопросам:
-  срок предоставления муниципальной услуги;
- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при получении муниципальной услуги, порядок их уплаты;
- информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;
- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предоставляющих муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, ТОСП, работников МФЦ, ТОСП;
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муниципальную услугу, работников МФЦ, ТОСП, работников привлекаемых организаций, за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги;
- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ, ТОСП или его работниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- режим работы и адреса иных МФЦ, ТОСП и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;
- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, за исключением вопросов, предполагающим правовую экспертизу пакета документов или правовую оценку обращения.
45. Осуществление административной процедуры "Прием и регистрация запроса и документов".
 Административную процедуру "Прием и регистрация запроса и документов" осуществляет специалист МФЦ, ТОСП ответственный за прием и регистрацию запроса и документов (далее - специалист приема МФЦ, ТОСП).
При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги, специалист приема МФЦ, ТОСП принимающий заявление и необходимые документы, должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя). Специалист приема МФЦ, ТОСП проверяет документы, предоставленные заявителем, на полноту и соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом:
в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, определенных в пункте 17 настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя о возможности получения отказа в предоставлении муниципальной услуги.
если заявитель настаивает на приеме документов, специалист приема МФЦ, ТОСП делает в расписке отметку "принято по требованию".
Специалист приема МФЦ, ТОСП создает и регистрирует обращение в электронном виде с использованием автоматизированной информационной системы МФЦ (далее - АИС МФЦ). Специалист приема МФЦ, ТОСП формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр заявления, в случае отсутствия такого у заявителя, в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, содержащего, в том числе, отметку (штамп) с указанием наименования МФЦ, где оно было принято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, ФИО, и предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в заявлении, и расписаться.
Специалист приема МФЦ, ТОСП формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр расписки о приеме документов, содержащей перечень представленных заявителем документов, с указанием формы их предоставления (оригинал или копия), количества экземпляров и даты их представления, подписывает, предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в расписке и расписаться, после чего создает электронные образы подписанного заявления, представленных заявителем документов (сканирует документы в форме, которой они были предоставлены заявителем в соответствии с требованиями административных регламентов) и расписки, подписанной заявителем. Заявление, документы, представленные заявителем, и расписка после сканирования возвращаются заявителю.
Принятые у заявителя документы, заявление и расписка передаются в электронном виде в уполномоченный орган по защищенным каналам связи.
46. Осуществление административной процедуры "Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги"
Административную процедуру "Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги" осуществляет специалист МФЦ, ТОСП ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги (далее - уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП).
 При личном обращении заявителя за получением результата муниципальной услуги, уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя).
 Уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП осуществляет составление, заверение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверждающих содержание электронных документов, при этом уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП при подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе, направленного по результатам предоставления муниципальной услуги, обеспечивает:
проверку действительности электронной подписи должностного лица уполномоченного органа, подписавшего электронный документ, полученный МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги;
изготовление, заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ, ТОСП (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе.
. Уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП передает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю (или его представителю) и предлагает заявителю ознакомиться с ними.
 В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах уполномоченный специалист осуществляет их замену в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
Подраздел 1. Порядок осуществления контроля за исполнением настоящего Административного регламента.
47. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений ответственными специалистами Управления по исполнению настоящего Административного регламента осуществляется первым заместителем главы Ельниковского муниципального района.
Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
48. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.
Контроль за исполнением Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- текущего контроля соблюдения и исполнения специалистами Управления положений настоящего Административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами Управления положений настоящего Административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям Главы Администрации района, заместителей главы Администрации района на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего Административного регламента.
Внеплановые проверки проводятся первым заместителем главы Ельниковского муниципального района.
Подраздел 3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
49. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Первый заместитель Главы Администрации района несет ответственность за несвоевременное рассмотрение заявлений.
Первый заместитель Главы Администрации района несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в пункте 26 Административного регламента.
Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в установленном законодательством порядке.
Подраздел 4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
50. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
51. Решения и действия (бездействие) Администрации района, учреждений, оказывающих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих администрации _______ муниципального района, учреждений, должностных лиц и специалистов учреждений, оказывающих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.
52. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе III настоящего Административного регламента.
Заявитель, либо его уполномоченный представитель вправе обратиться с жалобой в следующих случаях:
нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса о предоставление двух и более муниципальных услуг в многофункциональных центрах при однократном обращении заявителя;
нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами администрации Ельниковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
отказа заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами администрации Ельниковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами _______ муниципального района;
требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами администрации Ельниковского муниципального района;
отказа Администрации района, учреждений, оказывающих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих администрации _______ муниципального района, должностных лиц и специалистов учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, правовыми актами администрации Ельниковского муниципального района.
Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 настоящего Федерального закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона.
53. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации района, учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации района, должностных лиц и специалистов учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в орган исполнительной власти, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра).
Жалоба на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подается руководителю этого многофункционального центра.
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подается учредителю многофункционального центра.
Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации Ельниковского муниципального района, подается Главе администрации _______ муниципального района.
54. Жалоба на действия (бездействие) работника многофункционального центра либо жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации Ельниковского муниципального района поданные с нарушением подведомственности, установленной пункта 53 настоящего Административного регламента, подлежат передаче по подведомственности, но не позднее рабочего дня следующего за днем регистрации жалобы.
55. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации Ельниковского муниципального района, в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг".
Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации _______ муниципального района и его должностных лиц осуществляется в том числе по телефону либо при личном приеме.
Жалоба может быть подана в:
- многофункциональный центр;
- общий Администрации района;
- главе Администрации района (личный прием).
В случае подачи жалобы на личном приеме гражданин (уполномоченный заявитель) представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
56. Перечень нормативно-правовых актов регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, органа участвующего в предоставлении муниципальной услуги:
- Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
57. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, должностного лица либо специалиста учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра его руководителя и (или) работника многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
58. Жалоба подлежит регистрации в день ее поступления.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае, обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра в приеме документов у заявителя, либо уполномоченного представителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
По результатам рассмотрения жалобы должностные лица принимают одно из следующих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления Администрацией района, многофункциональным центром допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия муниципальными правовыми актами администрации Ельниковского муниципального района;
в удовлетворении жалобы отказывается.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, поступившей в письменной форме. Кроме того, на поступившую жалобу, которая затрагивает интересы неопределенного круга лиц, в частности на жалобу, в которой обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения граждан Российской Федерации" на официальном сайте Администрации района.
В случае, если текст письменной жалобы не позволяет определить суть жалобы, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня ее регистрации сообщается заявителю, направившему обращение.
В случае поступления письменной жалобы, содержащей вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения граждан Российской Федерации" на официальном сайте Администрации района, гражданину, направившему жалобу, в течение 7 дней со дня ее регистрации сообщается электронный адрес официального сайта Администрации, на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в жалобе, при этом жалоба, содержащая обжалование судебного решения, не возвращается.
Должностные лица отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и настоящим Административным регламентом;
наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностные лица вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов, сообщив заявителю, направившему жалобу, в течение тридцати дней со дня регистрации жалобы о недопустимости злоупотребления правом.
В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
В случае, если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю, направившему жалобу, неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином, направившим жалобу, по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении гражданин, направивший жалобу, уведомляется в течение тридцати дней со дня регистрации жалобы.
В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
59. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или преступления должностные лица незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
60. Решения, действия (бездействие) Администрации района, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, а также решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации Ельниковского муниципального района по результатам рассмотрения жалоб могут быть обжалованы в судебном порядке.

Приложение N 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
" Предварительное согласование предоставления 
земельного участка, находящегося в муниципальной
 собственности или собственность на который не разграничена "

1. [bookmark: sub_1700]Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуге

Администрация Ельниковскогомуниципального района Республика Мордовия
(в лице Главы Ельниковского муниципального района)
  1.1 Место нахождение: РМ, Ельниковский район, с.Ельники, ул.Ленина, д.18 
 1.2. График работы и прием заявителей: пн, вт, ср, чт, пт 08-00 до 17-00, перерыв с 12-30 до 14-00
выходные дни - суббота, воскресенье
1.3. Контактный телефон: (83444)2-60-26
 1.4. Адрес электронной почты elnikiadm@elniki.e-mordovia.ru
Государственное автономное учреждение Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"
  1.1 Место нахождение: Республика Мордовия, с.Ельники, ул.Королева, д.26
1.2. График работы и прием заявителей:
пн., вт., ср., пт. с 09.00 до 17.00 (без перерыва на обед)
суббота, воскресенье - выходной
1.3. Контактный телефон: (8-834-44) 2-15-02
1.4. Адрес электронной почты: mfc-elniki@e-mordovia.ru

Приложение N 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
" Предварительное согласование предоставления 
земельного участка, находящегося в муниципальной
 собственности или собственность на который не разграничена "

Список нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется оказание муниципальной услуги:
1. Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 г.);
2. Гражданский кодекс Российской Федерации (Часть первая Гражданского кодекса Российской Федерации от 30 ноября 1994 г. N 51-ФЗ, текст части первой опубликован в "Российской газете" от 8 декабря 1994 г. N 238-239, в Собрании законодательства Российской Федерации от 5 декабря 1994 г. N 32 ст. 3301; Часть вторая Гражданского кодекса Российской Федерации от 26 января 1996 г. N 14-ФЗ, текст части второй опубликован в "Российской газете" от 6, 7, 8 февраля 1996 г. N 23, 24, 25, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 января 1996 г. N 5 ст. 410; Часть третья Гражданского кодекса Российской Федерации от 26 ноября 2001 г. N 146-ФЗ, текст части третьей опубликован в "Российской газете" от 28 ноября 2001 г. N 233, в "Парламентской газете" от 28 ноября 2001 г. N 224, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 декабря 2001 г. N 49 ст. 4552, Часть четвертая Гражданского кодекса Российской Федерации от 18 декабря 2006 г. N 230-ФЗ, Текст части четвертой опубликован в "Российской газете" от 22 декабря 2006 г. N 289, в "Парламентской газете" от 21 декабря 2006 г. N 214-215, в Собрании законодательства Российской Федерации от 25 декабря 2006 г. N 52 (часть I) ст. 5496);
3. Земельный кодекс РФ от 25 октября 2011 г. №136-ФЗ (Текст Кодекса опубликован в "Российской газете" от 30 октября 2001 г. N 211-212, в "Парламентской газете" от 30 октября 2001 г. N 204-205, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 г. N 44 ст. 4147);
4. Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"( Текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 8 октября 2003 г. N 202, в "Парламентской газете" от 8 октября 2003 г. N 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 40 ст. 3822);
5. Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (Текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 29 июля 2006 г. N 165, в "Парламентской газете" от 3 августа 2006 г. N 126-127, в Собрании законодательства Российской Федерации от 31 июля 2006 г. N 31 (часть I) ст. 3448);
6. Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"(Текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 30 июля 2010 г. N 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 г. N 31 ст. 4179);
7. Постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг"(Текст постановления опубликован в "Российской газете" от 2 июля 2012 г. N 148, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 июля 2012 г. N 27 ст. 3744);
8. Постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. № 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг (Текст постановления опубликован в "Российской газете" от 31 августа 2012 г. N 200, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 сентября 2012 г. N 36 ст. 4903)";
9. Постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. № 236 "О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг" (Текст постановления опубликован на "Официальном интернет-портале правовой информации" (www.pravo.gov.ru) 5 апреля 2016 г., в "Российской газете" от 8 апреля 2016 г. N 75, в Собрании законодательства Российской Федерации от 11 апреля 2016 г. N 15 ст. 2084);
10. Постановление Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. №426 «Об утверждении порядка предоставления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг»(Текст постановления опубликован в газете "Известия Мордовии" от 22 ноября 2011 г. N 176-61);
11. Настоящий Административный регламент;
            12.  Устав Ельниковского муниципального района Республики Мордовия, утвержденный решением Совета депутатов Ельниковского муниципального района от 27 декабря 2005 года N 109.

Приложение N 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
" Предварительное согласование предоставления 
земельного участка, находящегося в муниципальной
 собственности или собственность на который не разграничена "


Главе _______ муниципального 
района _____________________
_____________________________________
 (Ф.И.О., или наименование юридического лица)
_________________________________________________

_________________________________________________

_____________________________________

_____________________________________
                                                      (паспортные данные - (серия, номер, кем когда выдан) _____________________________________
                                                                                                                                      ИНН, ОГРН - для юридического лица)
	________________________________
	                                (Адрес регистрации, местонахождение юридического лица)
_____________________________________
_____________________________________
_____________________________________
	________________________________
                                                                                                                                                                   (Дата рождения)

З А Я В Л Е Н И Е  
о предварительном согласовании предоставления
земельного участка

    Прошу Вас согласовать схему расположения земельного участка 
для предоставления в _________________________________________________
____________________________________________________________________
сроком на _____________ 
кадастровый квартал ______________________
на основании _____________________Земельного Кодекса РФ 
для _________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Приложения:
1. Схема расположения земельного участка 
1. __________________________________
1. __________________________________

Дата__________                                                      Подпись__________________
Тел:_________________________

55. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 11.04.2025 № 150 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Ельниковского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственности на который не разграничена, без проведения торгов»

В соответствии Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской   Федерации",    администрация   Ельниковского   муниципального   района    Республики  Мордовия п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией Ельниковского муниципального района Республики Мордовия муниципальной услуги "«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в  муниципальной собственности  или   собственности   на   который   не разграничена, без проведения торгов».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Ельниковского муниципального района                                                                      Ю.А. Бекешев

Административный регламент
предоставления администрацией Ельниковского муниципального района муниципальной услуги
1.  «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственности на который не разграничена, без проведения торгов»

Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента.
1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией Ельниковского муниципального района (далее — Администрация района) муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственности на который не разграничена, без проведения торгов» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственности на который не разграничена, без проведения торгов» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Администрацией района полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
Подраздел 2. Круг заявителей.
2. Муниципальная услуга предоставляется следующим  категориям заявителей (далее – заявители):
- граждане;
- юридические лица;
- Российская Федерация; 
- субъекты Российской Федерации; 
-индивидуальные предприниматели;
- муниципальные образования.
3. От имени заявителя может выступать его представитель, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Подраздел 3. Требования, предъявляемые к вариантам предоставления муниципальной услуги.
4. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
а) специалистом Администрации (далее - Специалист), ответственным за предоставление муниципальной услуги, при непосредственном обращении заявителя в Администрацию района;
б) при личном обращении заявителя в многофункциональный центр, расположенный на территории Республики Мордовия, информация о котором размещена в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте https://mfc13.ru, в случае, если муниципальная услуга предоставляется МФЦ или с его участием, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией района;
в) посредством телефонной, факсимильной и иных средств телекоммуникационной связи;
г) на официальном сайте Администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт Администрации);
д) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" (далее - Единый портал) (www.gosuslugi.ru) и (или) региональной государственной информационной системы "Реестр государственных и муниципальных услуг" (далее - Региональный портал);
е) посредством ответов на письменные обращения граждан.
5. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.
6. Информирование заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме публичного устного или письменного информирования, по телефону, при устном или письменном обращении, а также по электронной почте и посредством размещения информации на официальном сайте Администрации района в сети «Интернет».
Информирование заявителей, прием и выдача документов осуществляется в Администрации района (далее - Уполномоченный орган), в ГАУ РМ "МФЦ" (далее - МФЦ), в территориальных обособленных структурных подразделениях (далее - ТОСП), в рамках заключенного соглашения о взаимодействии.
Сведения о местонахождении органа, предоставляющего муниципальную услугу, контактных телефонах, интернет-адресах, адресах электронной почты указаны в Приложении №1, а так же размещены на официальном сайте Администрации района в СМИ, на информационном стенде в Администрации района, в помещении МФЦ, ТОСП.
На официальном сайте Администрации района, в СМИ, на информационном стенде в Администрации, в помещении МФЦ, ТОСП размещаются:
а) общий режим работы;
б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) образец заполнения заявления.
Лица, обратившиеся за предоставлением услуги посредством личного обращения, почтовой связи, электронного обращения, непосредственно информируются:
о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, их комплектности (достаточности);
о правильности оформления документов, необходимых для предоставления услуги;
об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
о порядке, сроках оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, возможности их получения;
об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистами Администрации района, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, МФЦ, ТОСП - лично или по телефону. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам с использованием официально-делового стиля речи.
Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут, длительность устного информирования при личном обращении не должна превышать 10 минут.
Специалисты, осуществляющие индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения, а также заявителю предоставляется возможность на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru).
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги.
7. Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственности на который не разграничена, без проведения торгов.
Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией  района (далее - уполномоченный орган).
9. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется, в том числе в электронном виде через Единый портал и (или Региональный портал), а также через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ, и Администрацией района.
10. Запрещается требовать у заявителя осуществления действий в том числе, согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июня 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги.
11. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
            - решение о предоставлении земельного участка;
            - решение об отказе в предоставлении земельного участка.
Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги.
12. Срок предоставления муниципальной подуслуги «Предоставление земельного участка, свободного от застроек, находящегося в собственности Ельниковского муниципального района и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена для сельскохозяйственного использования, ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства в собственность за плату или аренду» составляет 30 дней со дня регистрации запрос-заявления.
Срок рассмотрения запрос-заявления и подготовка договора аренды земельного участка/ договора купли-продажи земельного участка (далее – Договор) либо Отказа составляет 30 календарных дней: 
прием, регистрация документов и направление на исполнение осуществляются в течение 2 календарных дней;
рассмотрение запрос-заявления, принятие и выдача решения осуществляется в течение 28 календарных дней.
           13. Срок предоставления муниципальной подуслуги «Предоставление земельного участка, находящегося в собственности Ельниковского муниципального района или государственная собственность на который не разграничена, гражданам, имеющим на этих земельных участках в собственности здания, сооружения, в собственность  бесплатно» составляет 30 дней со дня регистрации запрос-заявления.
Срок рассмотрения запрос-заявления и подготовка постановления администрации Ельниковского муниципального района о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (далее – Постановление) либо Отказа составляет 30 календарных дней: 
прием, регистрация документов и направление на исполнение осуществляются в течение 2 календарных дней;
рассмотрение запрос-заявления, принятие и выдача решения осуществляется в течение 28 календарных дней.
          14. Срок предоставления муниципальной подуслуги «Предоставление земельного участка, находящегося в собственности Ельниковского муниципального района и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, гражданам и юридическим лицам, имеющим на этих земельных участках в собственности здания, строения и сооружения, в собственность  за плату, аренду и  безвозмездное   пользование» составляет 30 дней со дня регистрации запрос-заявления. Срок рассмотрения запрос-заявления и подготовка соответствующего договора либо Отказа составляет 30 календарных дней: 
прием, регистрация документов и направление на исполнение осуществляются в течение 2 календарных дней;
рассмотрение запрос-заявления, принятие и выдача решения осуществляется в течение 28 календарных дней.
15. Срок предоставления муниципальной подуслуги «Предоставление земельного участка, находящегося в собственности Ельниковского муниципального района и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, гражданам и юридическим лицам, в постоянное (бессрочное) пользование и  безвозмездное   пользование» составляет 30 дней со дня регистрации запрос-заявления. Срок рассмотрения запрос-заявления и подготовка соответствующего договора/постановления  о предоставлении земельного участка  в постоянное (бессрочное) пользование либо Отказа составляет 30 календарных дней: 
прием, регистрация документов и направление на исполнение осуществляются в течение 2 календарных дней;
рассмотрение запрос-заявления, принятие и выдача решения осуществляется в течение 28 календарных дней.
16. Постановление/Договор  или Отказ выдается или направляется заявителю не позднее, чем через три рабочих дня со дня его подписания.
17. В случае автоматического направления межведомственных запросов и обработки ответов от поставщиков сведений при взаимодействии сроки предоставления муниципальной услуги сокращаются (при наличии технической возможности).
Подраздел 5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
18. Список нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется оказание муниципальной услуги, приведен в Приложении №2 к Административному регламенту, размещен на официальном сайте Администрации района и официальном сайте Единого портала государственных и муниципальных услуг.
Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
           19. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы:
[bookmark: sub_39151]запрос-заявлении о  предоставлении земельного участка, в котором указываются:
[bookmark: sub_391711][bookmark: sub_39152]1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
[bookmark: sub_391712]2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
[bookmark: sub_391713]3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
[bookmark: sub_391714]4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, статьей 39.9 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований;
[bookmark: sub_391715]5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;
[bookmark: sub_391716]6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
[bookmark: sub_391717]7) цель использования земельного участка;
[bookmark: sub_391718]8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;
[bookmark: sub_391719]9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;
[bookmark: sub_3917110]10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
20. Исчерпывающий перечень документов, предъявляемых заявителем и  необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной подуслуги по предоставлению земельного участка, свободного от застроек, находящегося в собственности Ельниковского муниципального района и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, для сельскохозяйственного использования, ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства в собственность за плату или аренду прилагаются:
[bookmark: sub_391521]1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без торгов, являющихся приложением  к Приказу Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 02.09.2020 №П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя;
3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
[bookmark: sub_391526]4) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.
21. Исчерпывающий перечень документов, предъявляемых заявителем и  необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной подуслуги по предоставлению земельного участка, находящегося в собственности Ельниковского муниципального района или государственная собственность на который не разграничена, гражданам, имеющим на этих земельных участках в собственности здания, сооружения, в собственность  бесплатно прилагаются:
1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка бесплатно и предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без торгов, являющихся приложением  к Приказу Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 02.09.2020 №П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
22. Исчерпывающий перечень документов, предъявляемых заявителем и  необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной подуслуги по предоставлению земельного участка, находящегося в собственности Ельниковского муниципального района и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, гражданам и юридическим лицам, имеющим на этих земельных участках в собственности здания, строения и сооружения, в собственность  за плату, аренду и  безвозмездное   пользование прилагаются:
1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка бесплатно и предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без торгов, являющихся приложением  к Приказу Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 02.09.2020 №П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
[bookmark: sub_391524]2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о заключении предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
[bookmark: sub_391525]23. Исчерпывающий перечень документов, предъявляемых заявителем и  необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной подуслуги по предоставлению земельного участка, находящегося в собственности Ельниковского муниципального района и земельного участка, гражданам и юридическим лицам, в постоянное (бессрочное) пользование и  безвозмездное   пользование прилагаются:
1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка бесплатно и предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без торгов, являющихся приложением  к Приказу Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 02.09.2020 №П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
24. Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, сведения из которых запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия, в случае если данные документы не были предоставлены заявителем самостоятельно (направляемых ГАУ «МФЦ» в Администрацию района):
1) выписка из ЕГРН на земельный участок;
3) выписка из ЕГРН на объект капитального строительства;
4) выписка из ЕГРЮЛ/ЕГРИП;
5) правовые акты органов местного самоуправления.
25. Запрещено требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 26. Основаниями для отказа в прием документов являются:
а) запрос-заявление содержит нецензурные либо оскорбительные выражения;
б) запрос-заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представлены неуполномоченным лицом;
в) несоответствие документов следующим требованиям:
- документы, в установленных законодательством случаях, удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них, исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
г) за муниципальной услугой обратилось ненадлежащее лицо;
д) представителем не представлена оформленная в установленном законом порядке доверенность на осуществление действий;
е) представленные документы ненадлежащим образом заполнены, не соответствуют законодательству Российской Федерации.
Должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений (запросов), уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги после принятия запрос-заявления к рассмотрению при наличии хотя бы одного из следующих оснований.
27. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги после принятия запрос-заявления к рассмотрению при наличии хотя бы одного из следующих оснований:
[bookmark: sub_391611]а) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
[bookmark: sub_391612]б) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;
[bookmark: sub_391613]в) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;
[bookmark: sub_391614]г) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса РФ, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
[bookmark: sub_391615]д) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
[bookmark: sub_391616]е) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
[bookmark: sub_391617]ж) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
[bookmark: sub_391618]з) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
[bookmark: sub_391619]и) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
[bookmark: sub_3916110]к) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
[bookmark: sub_3916111]л) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;
[bookmark: sub_3916112]м) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 З Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;
[bookmark: sub_3916113]н) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
[bookmark: sub_3916114]о) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
[bookmark: sub_3916115]п) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;
[bookmark: sub_3916116]р) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;
[bookmark: sub_3916117]с) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
[bookmark: sub_3916118]т) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
[bookmark: sub_3916119]у) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
[bookmark: sub_3916120]ф) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
[bookmark: sub_3916121]х) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
[bookmark: sub_3916122]ц) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
[bookmark: sub_3916123]ч) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
[bookmark: sub_3916124]ш) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";
щ) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.
Должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений (запросов), уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
28. отсутствие сведений из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости ввиду технической неисправности портала Росреестра.
Подраздел 9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
29. За предоставление муниципальной услуги плата не  взимается.
Подраздел 10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
Подраздел 11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
31. Заявление (запрос), поданное заявителем при личном обращении в Администрацию района или МФЦ, ТОСП, регистрируется в день обращения заявителя. При этом продолжительность приема при личном обращении не должна превышать 15 минут.
32. Заявления (запросы), поступившие в Администрацию района с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления.
Подраздел 12. Требовании к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
33. Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее - помещения), должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Отдела, МФЦ, ТОСП.
Помещения, в том числе вход и пути передвижения по помещениям, должны быть оборудованы пандусами и поручнями, санитарно-техническими помещениями, в том числе доступными для инвалидов, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов и иных маломобильных групп населения.
В помещениях должен быть обеспечен допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленным Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации.
С целью правильной и безопасной ориентации заявителей, в том числе инвалидов и иных маломобильных групп населения, в помещениях на видных местах должен быть размещен план эвакуации граждан в случае пожара.
Здания, где расположены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей (уполномоченных представителей заявителей).
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:
1) наличие средств пожаротушения;
2) наличие телефона;
3) наличие соответствующих вывесок (указателей) с номерами и наименованиями помещений Отдела, указанием времени приема специалистами Отдела, перерыва на обед, технического перерыва;
4) наличие офисной мебели;
5) возможность доступа к справочно-правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
6) возможность копирования документов.
Специалисты Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, на рабочих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности.
Помещения оборудуются информационными стендами или терминалами, содержащими сведения, указанные в разделе 3 настоящего Административного регламента, в визуальной и текстовой формах.
Оформление визуальной, текстовой информации должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.
34. Территория, прилегающая к зданиям, в которых расположены помещения, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.
Начальник Отдела в пределах установленных полномочий организует инструктирование или обучение специалистов Отдела, работающих с инвалидами и иными маломобильными группами населения, по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов и муниципальной услуги с учетом имеющихся у них стойких расстройств функций организма и ограничений жизнедеятельности и оказанием при предоставлении муниципальной услуги необходимой помощи инвалидам и иным маломобильным группам населения, а также проводит инструктаж специалистов Отдела по вопросам ознакомления инвалидов с размещением кабинетов и с маршрутом передвижения при получении муниципальной услуги, правилами ее предоставления.
В случаях, если существующие помещения невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов (до их реконструкции или капитального ремонта) начальник Отдела в пределах установленных полномочий принимают согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Ельниковского муниципального района меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это, возможно, обеспечивает предоставление необходимой муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Личный уход за получателем муниципальной услуги из числа инвалидов и иных маломобильных групп населения (медицинские процедуры, помощь в принятии пищи и лекарств, в выполнении санитарно-гигиенических процедур) обеспечивается инвалидом самостоятельно либо при помощи сопровождающих лиц.
Подраздел 13. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
35. Показателями доступности и качества муниципальной услуги определяются как выполнение Администрацией района, взятых на себя обязательств по предоставлению муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются следующим образом:
а) доступность:
% (доля) заявителей, ожидающих получения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут, - 100 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных полнотой и доступностью информации о порядке предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов;
% (доля) заявителей, для которых доступна информация о получении муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть "Интернет"), - 100 процентов;
% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сроки со дня поступления заявки - 100 процентов;
% (доля) заявителей, имеющих доступ к получению муниципальной услуги по принципу "одного окна" по месту пребывания, в том числе в МФЦ - 90 процентов;
б) качество:
% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде - 90 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги - 90 процентов.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Подраздел 1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий).
36. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):
прием, регистрация документов и направление на исполнение;
формирование и направление межведомственных запросов;
рассмотрение запрос-заявления, принятие решения;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Подраздел 2. Прием, регистрация документов и направление на исполнение
37. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя непосредственно в администрацию или ГАУ «МФЦ» с письменным запрос-заявлением установленного образца и документами, указанными в пунктах 19- 23.
 38. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, специалист ГАУ «МФЦ».
 Специалист администрации или ГАУ «МФЦ» при личном обращении заявителя выполняет следующие действия:
устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет его полномочия, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, а также проверяет документ, удостоверяющий личность;
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктами 19-23 настоящего административного регламента;
осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. По окончании проверки специалист администрации  или ГАУ «МФЦ» возвращает оригиналы документов заявителю.
39. При наличии оснований для отказа в приеме документов, специалист администрации или ГАУ «МФЦ» уведомляет заявителя об этом, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, возвращает документы и предлагает принять меры по устранению выявленных недостатков. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист администрации или ГАУ «МФЦ» в устной форме предупреждает заявителя о возможности отказа в рассмотрении запрос-заявления, заявитель в свою очередь имеет право в течение трех дней предоставить недостающие документы.
40. В случае соответствия запрос-заявления и документов установленным требованиям, а также в случае поступления запрос-заявления по почте, через Единый портал или Республиканский портал, подписанное квалифицированной цифровой подписью, специалист администрации  регистрирует запрос-заявление с описью документов в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. 
41. По окончании регистрационных действий при личном обращении заявителя специалист администрации  или ГАУ «МФЦ» информирует заявителя о номере телефона, номере кабинета, времени приема, фамилии, имени, отчестве специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения запрос-заявления.
42. Принятое запрос-заявление и прилагаемые к запрос-заявлению документы передаются:
- в случае принятия в администрации - специалисту ответственному за прием и регистрацию документов, в течение следующего рабочего дня со дня регистрации запрос-заявления в администрации;
- в случае принятия в ГАУ «МФЦ» - специалисту Администрации , ответственному за прием и регистрацию документов, в течение следующего рабочего дня со дня регистрации запрос-заявления в ГАУ «МФЦ».
43. Ответственное лицо поручает рассмотрение полученных документов соответствующему специалисту.
44. Результатами административной процедуры являются:
зарегистрированное запрос-заявление, направленное в Администрацию района с документами, представленными заявителем в соответствии с пунктами 19 – 23 настоящего административного регламента;
направление уведомления о регистрации запрос-заявления в личный кабинет заявителя на Единый портал или Республиканский портал, если запрос-заявление поступило в электронном виде;
выданная заявителю расписка в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения запрос-заявления;
уведомление о необходимости предоставления в Администрацию района  оригиналов документов, переданное в личный кабинет заявителя на Единый портал или Республиканский портал, если запрос-заявление поступило в электронном виде;
уведомление заявителю о возможности отказа в предоставлении услуги.
[bookmark: sub_МВ] Продолжительность административной процедуры  2 дня.
Подраздел 3. Формирование и направление межведомственных запросов. 
45. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист ГАУ «МФЦ» и Администрация района. Специалист ГАУ «МФЦ» ответственен за формирование полного пакета документов и направление межведомственных запросов.
46. Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.
47. При непредставлении (несвоевременном представлении) ответа на межведомственные запросы срок исполнения муниципальной услуги  продлевается не более чем на 30 дней. При этом заявитель уведомляется   о продлении срока  исполнения муниципальной услуги письмом, подготовленным специалистом, за подписью заместителя Главы района по строительству и перспективному развитию.
48. Юридическим фактом для начала административной процедуры, является поступление запрос-заявления, документов, предоставляемых заявителем лично, и ответов на межведомственные запросы на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
49. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является сотрудник Администрации, исполнитель процедуры.
50. Специалист рассматривает запрос-заявление и в течение пяти рабочих дней (в соответствии со своей должностной инструкцией) проводит экспертизу представленных заявителями документов на их соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия, а также производится проверка сведений, содержащихся в документах, а именно:
- проверяет правильность оформления доверенности на осуществление действий, в случае если комплект документов был получен от представителя заявителя.
-осуществляет подачу запроса на предоставление сведений в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия (выписка из ЕГРН) или иные органы государственной или муниципальной власти.
 Продолжительность административной процедуры не более 7-ми дней.
Подраздел 4. Рассмотрение запрос-заявления, принятие решения.
51. Специалист вправе проверять подлинность представленных заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, другие органы и организации.
Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
39. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 27 настоящего административного регламента, специалист в течение 2-х рабочих дней осуществляет подготовку проекта договора, регистрирует его и передает  на подпись. 
Специалист передает в ГАУ «МФЦ» договор в течение двух рабочих дней.
52. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 27 настоящего административного регламента, специалист не позднее 28 дней с момента регистрации запрос-заявления готовит проект отказа в количестве двух экземпляров, с указанием причин, послуживших основанием для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Отказ в течение двух рабочих дней подписывается заместителем Главы района по строительству и перспективному развитию.
53.  Результатами административной процедуры являются:
- договор  о  предоставления земельного участка (приложения №№10,11);
- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги (приложение №12).
Срок исполнения указанной административной процедуры - 30 календарных дней.
Подраздел 5.  Рассмотрение запрос-заявления, принятие решения
(муниципальная подуслуга – предоставление земельного участка, находящегося
в собственности Ельниковского муниципального района или государственная
собственность на который не разграничена, гражданам, имеющим на этих земельных
участках в собственности здания, сооружения, в собственность  бесплатно)
54. Юридическим фактом для начала административной процедуры, является поступление запрос-заявления, документов, предоставляемых заявителем лично, и ответов на межведомственные запросы на рассмотрение специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
 Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является Администрации исполнитель процедуры.
 Специалист Администрации рассматривает запрос-заявление и в течение трех дней (в соответствии со своей должностной инструкцией) проводит экспертизу представленных заявителями документов на их соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия, а также производится проверка сведений, содержащихся в документах, а именно:
- проверяет правильность оформления доверенности на осуществление действий, в случае если комплект документов был получен от представителя заявителя;
- устанавливает наличие прав на испрашиваемый земельный участок.
Специалист Администрации вправе проверять подлинность представленных заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, другие органы и организации.
Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
55. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 27 настоящего административного регламента, специалист Администрации в течение трех дней подготавливает и передает проект постановления для согласования. 
Подготовленный проект постановления передается в администрацию Ельниковского муниципального района и подлежит согласованию в установленном порядке с (в календарных днях):
- начальником юридического управления в течение 5-и дней;
- заместителем Главы района по строительству и перспективному развитию в течение 3-х дней;
- руководителем аппарата администрации  в течение 2-х дней.
Согласованный проект постановления в день согласования руководителем аппарата администрации  передается  на подпись Главе.
Подписанное Главой постановление в течение 2-х дней регистрируется сотрудником управления делами и организационной работы администрации путем выполнения регистрационной записи в книге регистрации принятых постановлений и три экземпляра постановления передаются сотруднику Администрации, ответственному за предоставление услуги.
56. Специалист Администрации передает в ГАУ «МФЦ» два экземпляра Постановления в течение двух рабочих дней, следующих за днем регистрации постановления.
57. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 27 настоящего административного регламента, специалист Администрации готовит проект отказа в количестве двух экземпляров, с указанием причин, послуживших основанием для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Отказ в течение двух рабочих дней подписывается заместителем Главы района по строительству и перспективному развитию.
58.  Результатами административной процедуры являются:
- постановление Главы администрации Ельниковского муниципального района  о  предоставления земельного участка в собственность бесплатно (приложение №13);
- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги (приложение №12).
Срок исполнения указанной административной процедуры - 30 календарных дней.
Подраздел 6.  Рассмотрение запрос-заявления, принятие решения
(муниципальная подуслуга – предоставление земельного участка, находящегося
в собственности Ельниковского муниципального района и земельного участка,
государственная собственность на который не разграничена, гражданам и
юридическим лицам, имеющим на этих земельных участках в собственности здания,
строения и сооружения, в собственность  за плату, аренду и  безвозмездное  пользование.
59. Юридическим фактом для начала административной процедуры, является поступление запрос-заявления, документов, предоставляемых заявителем лично, и ответов на межведомственные запросы на рассмотрение специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
 Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является сотрудник  Администрации исполнитель процедуры.
 Специалист Администрации рассматривает запрос-заявление и в течение пяти рабочих дней (в соответствии со своей должностной инструкцией) проводит экспертизу представленных заявителями документов на их соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия, а также производится проверка сведений, содержащихся в документах, а именно:
- проверяет правильность оформления доверенности на осуществление действий, в случае если комплект документов был получен от представителя заявителя;
- устанавливает наличие прав на испрашиваемый земельный участок.
Специалист Администрации вправе проверять подлинность представленных заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, другие органы и организации.
Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
60. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 27 настоящего административного регламента, специалист Администрации в течение 13 дней подготавливает проект договора, регистрирует его и передает   на подпись. 
61. Специалист Администрации передает в ГАУ «МФЦ» договор в течение двух рабочих дней, следующих за днем подписи договора.
62. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 27 настоящего административного регламента, специалист Администрации не позднее 27 дней с момента регистрации запрос-заявления (или 16 дней с момента получения ответов на межведомственные запросы) готовит проект отказа в количестве двух экземпляров, с указанием причин, послуживших основанием для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Отказ в течение двух рабочих дней подписывается заместителем Главы района  по строительству и перспективному развитию.
 63.  Результатами административной процедуры являются:
- договор  о  предоставления земельного участка (приложения №10,№11);
- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги (приложение №12).
Срок исполнения указанной административной процедуры - 30 календарных дней.
Подраздел 7. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
64.  Для получения муниципальной услуги в электронной форме заявителям предоставляется возможность направить заявление о предоставлении муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) путем заполнения формы, с приложением отсканированных копий документов, указанных в пунктах 19-23 административного регламента.
Заявитель выбирает удобный для него способ получения результата муниципальной услуги и указывает его в заявлении. Заявление подлежит регистрации с присвоением порядкового номера. Получения результата предоставления муниципальной услуги согласно форме, указанной в заявлении.
Подраздел 8. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
65. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между уполномоченным МФЦ и уполномоченным органом, об организации предоставления муниципальной услуги, МФЦ, ТОСП осуществляет следующие административные процедуры:
- Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги;
- Прием и регистрация запроса и документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
- Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги.
66. Осуществление административной процедуры "Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги".
 Административную процедуру "Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги" осуществляет специалист МФЦ, ТОСП. Специалист МФЦ, ТОСП обеспечивает информационную поддержку заявителей при личном обращении заявителя в МФЦ, ТОСП, в организации, привлекаемых к реализации функций МФЦ, ТОСП (далее - привлекаемые организации)  по следующим вопросам:
-  срок предоставления муниципальной услуги;
- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при получении муниципальной услуги, порядок их уплаты;
- информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;
- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предоставляющих муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, ТОСП, работников МФЦ, ТОСП;
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муниципальную услугу, работников МФЦ, ТОСП, работников привлекаемых организаций, за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги;
- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ, ТОСП или его работниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- режим работы и адреса иных МФЦ, ТОСП и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;
- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, за исключением вопросов, предполагающим правовую экспертизу пакета документов или правовую оценку обращения.
67.  Осуществление административной процедуры "Прием и регистрация запроса и документов".
Административную процедуру "Прием и регистрация запроса и документов" осуществляет специалист МФЦ, ТОСП ответственный за прием и регистрацию запроса и документов (далее - специалист приема МФЦ, ТОСП).
При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги, специалист приема МФЦ, ТОСП принимающий заявление и необходимые документы, должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя). Специалист приема МФЦ, ТОСП проверяет документы, предоставленные заявителем, на полноту и соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом:
в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, определенных в пункте 27 настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя о возможности получения отказа в предоставлении муниципальной услуги.
если заявитель настаивает на приеме документов, специалист приема МФЦ, ТОСП делает в расписке отметку "принято по требованию".
68. Специалист приема МФЦ, ТОСП создает и регистрирует обращение в электронном виде с использованием автоматизированной информационной системы МФЦ (далее - АИС МФЦ). Специалист приема МФЦ, ТОСП формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр заявления, в случае отсутствия такого у заявителя, в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, содержащего, в том числе, отметку (штамп) с указанием наименования МФЦ, где оно было принято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, ФИО, и предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в заявлении, и расписаться.
Специалист приема МФЦ, ТОСП формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр расписки о приеме документов, содержащей перечень представленных заявителем документов, с указанием формы их предоставления (оригинал или копия), количества экземпляров и даты их представления, подписывает, предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в расписке и расписаться, после чего создает электронные образы подписанного заявления, представленных заявителем документов (сканирует документы в форме, которой они были предоставлены заявителем в соответствии с требованиями административных регламентов) и расписки, подписанной заявителем. Заявление, документы, представленные заявителем, и расписка после сканирования возвращаются заявителю.
Принятые у заявителя документы, заявление и расписка передаются в электронном виде в уполномоченный орган по защищенным каналам связи.
69. Осуществление административной процедуры "Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги"
 Административную процедуру "Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги" осуществляет специалист МФЦ, ТОСП ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги (далее - уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП).
При личном обращении заявителя за получением результата муниципальной услуги, уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя).
Уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП осуществляет составление, заверение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверждающих содержание электронных документов, при этом уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП при подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе, направленного по результатам предоставления муниципальной услуги, обеспечивает:
проверку действительности электронной подписи должностного лица уполномоченного органа, подписавшего электронный документ, полученный МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги;
изготовление, заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ, ТОСП (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе.
70. Уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП передает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю (или его представителю) и предлагает заявителю ознакомиться с ними.
71. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах уполномоченный специалист осуществляет их замену в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
Подраздел 1. Порядок осуществления контроля за исполнением настоящего Административного регламента.
72. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений ответственными специалистами Отдела по исполнению настоящего Административного регламента осуществляется Главой Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.
Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
73. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.
Контроль за исполнением Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела положений настоящего Административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела положений настоящего Административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям Главы Администрации района, заместителей Главы Администрации района на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего Административного регламента.
Плановые и внеплановые проверки проводятся Главой Ельниковского муниципального района Республики Мордовия. 
Подраздел 3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
74. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Глава района несет ответственность за несвоевременное рассмотрение заявлений.
Глава  района несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в пункте 36 Административного регламента.
Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в установленном законодательством порядке.
Подраздел 4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
75. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
76. Решения и действия (бездействие) Администрации района, учреждений, оказывающих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия учреждений, должностных лиц и специалистов учреждений, оказывающих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.
77. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе III настоящего Административного регламента.
Заявитель, либо его уполномоченный представитель вправе обратиться с жалобой в следующих случаях:
нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса о предоставление двух и более муниципальных услуг в многофункциональных центрах при однократном обращении заявителя;
нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами администрации ельниковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
отказа заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами администрации ельниковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами администрации ельниковского муниципального;
требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами  администрации ельниковского муниципального района;
отказа Администрации района, учреждений, оказывающих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия, должностных лиц и специалистов учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, правовыми актами администрации ельниковского муниципального района.
78. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации района, учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации района, должностных лиц и специалистов учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в орган исполнительной власти, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра).
Жалоба на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подается руководителю этого многофункционального центра.
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подается учредителю многофункционального центра.
Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации Ельниковского муниципального района, подается Главе Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.
79. Жалоба на действия (бездействие) работника многофункционального центра либо жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, на решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации Ельниковского муниципального района поданные с нарушением подведомственности, установленной пунктом 78 настоящего Административного регламента, подлежат передаче по подведомственности, но не позднее рабочего дня следующего за днем регистрации жалобы.
80. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации Ельниковского муниципального района, в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг".
Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации ельниковского муниципального и его должностных лиц осуществляется в том числе по телефону либо при личном приеме.
Жалоба может быть подана в:
- многофункциональный центр;
- общий отдел Администрации района;
- главе района (личный прием).
Личный прием заявителей Главой производится каждый понедельник с 9:00 по 12:00 по адресу: РМ. Ельниковский район, с.Ельники, ул.Ленина, д.18.
В случае подачи жалобы на личном приеме гражданин (уполномоченный заявитель) представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
81. Перечень нормативно-правовых актов регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, органа участвующего в предоставлении муниципальной услуги:
- Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
82. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, должностного лица либо специалиста учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра его руководителя и (или) работника многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
83. Жалоба подлежит регистрации в день ее поступления.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае, обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра в приеме документов у заявителя, либо уполномоченного представителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
По результатам рассмотрения жалобы должностные лица принимают одно из следующих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления Администрацией района, многофункциональным центром допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия муниципальными правовыми актами администрации ельниковского муниципального района;
в удовлетворении жалобы отказывается.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, поступившей в письменной форме. Кроме того, на поступившую жалобу, которая затрагивает интересы неопределенного круга лиц, в частности на жалобу, в которой обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения граждан Российской Федерации" на официальном сайте Администрации района.
В случае, если текст письменной жалобы не позволяет определить суть жалобы, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня ее регистрации сообщается заявителю, направившему обращение.
В случае поступления письменной жалобы, содержащей вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения граждан Российской Федерации" на официальном сайте Администрации района, гражданину, направившему жалобу, в течение 7 дней со дня ее регистрации сообщается электронный адрес официального сайта Администрации, на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в жалобе, при этом жалоба, содержащая обжалование судебного решения, не возвращается.
Должностные лица отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и настоящим Административным регламентом;
наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностные лица вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов, сообщив заявителю, направившему жалобу, в течение тридцати дней со дня регистрации жалобы о недопустимости злоупотребления правом.
В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
В случае, если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю, направившему жалобу, неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином, направившим жалобу, по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении гражданин, направивший жалобу, уведомляется в течение тридцати дней со дня регистрации жалобы.
В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
84. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или преступления должностные лица незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
85. Решения, действия (бездействие) Администрации района, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, а также решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации
Ельниковского муниципального района Республики Мордовия по результатам рассмотрения жалоб могут быть обжалованы в судебном порядке.


Приложение №1
к Административному регламенту 
Администрации Ельниковского муниципального района
 по предоставлению муниципальной услуги
Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги

	Наименование организации, осуществляющей функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги
	Адрес
	Контактные номера телефонов
	График работы
	Адрес интернет-сайта (страницы), адрес электронной почты

	Администрации Ельниковского муниципального района
	431370 с.Ельники, ул.Ленина, д.18
	(83444)
2-60-26
	Понедельник - пятница
с 8.00 час. до 17.00 час., перерыв на обед с 12.30 час. до 14.00 ч.,
выходные дни - суббота, воскресенье
	elnikiadm@elniki.e-mordovia.ru
http://www.elniki.e-mordovia.ru

	Управление муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации Ельниковского муниципального района
	431370 с.Ельники, ул.Ленина, д.18 (8 каб)
	8 (83444)
2-61-02
	Понедельник - пятница с 8.00 час. до 17.00 час., перерыв с 12.30 час. до 14:00 час., выходные дни - суббота, воскресенье
	elnikiadm@elniki.e-mordovia.ru

	Филиал по Ельниковскомумуниципальному району ГАУ Республики Мордовия "МФЦ"
	Республика Мордовия, с.Ельники, ул.Королева, д.26
	(8-834-44) 2-15-02
	Понедельник, пятница с 09.00 до 17.00; Субота, Воскресенье выходной
	mfc-elniki@e-mordovia.ru



Приложение №2
к Административному регламенту 
Администрации Ельниковского муниципального района
 по предоставлению муниципальной услуги
Список
нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется оказание муниципальной услуги:
1. Гражданский кодекс Российской Федерации. Часть первая от 30.11.1994 N 51-ФЗ ("Российская газета" N 238-239, 08.12.1994);
2. Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ ("Российская газета" N 211-212, 30.10.2001);
3. Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета" N 211-212, 30.10.2001, "Парламентская газета" от 30.10. 2001 г. N 204-205, Собрание законодательства Российской Федерации от 29.10.2021 г. N 44 ст. 4148.);
4. Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета" N 168, 30.07.2010);
5. Федеральный закон от 07.07.2003 N 112-ФЗ "О личном подсобном хозяйстве" ("Российская газета" от 10.07.2003 N 135 (дополнительный выпуск), "Парламентская газета" от 10.07.2003 N 124-125, Собрание законодательства Российской Федерации от 14.07.2003 N 28 ст. 2881);
6. Федеральный закон от 24.07.2002 N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения" ("Парламентская газета", N 140-141, 27.07.2002, "Российская газета", N 137, 27.07.2002, "Собрание законодательства РФ", 29.07.2002, N 30, ст. 3018.);
7. Федеральный закон от 11 июня 2003 N 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве" (с изменениями от 4 декабря 2006, 13 мая 2008, 30 октября 2009) ("Российская газета" от 17.06.2003 г. N 115, "Парламентская газета" от 18.06.2003 г. N 109, в Собрании законодательства Российской Федерации от 16.06.2003 г. N 24 ст. 2249;
8. Постановление Правительства Республики Мордовия от 25.12.2007 N 593 "Об утверждении положения о порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена" (газета "Известия Мордовии", N 199-43, 28.12.2007 г.);
9. Приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 02.09.2020 N П/0321 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов" (Зарегистрировано в Минюсте России 01.10.2020 N 60174);
10. Закон Республики Мордовия от 07.07.2003 г. N 32-З "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения в Республике Мордовия" (с изменениями от 22.10.2004, 20.12.2006, 25.09.2008, 17.11.2009) ((Ведомости Государственного Собрания Республики Мордовия, 2000, N 1-3 (31), ст. 26);
11. Постановление Правительства Республики Мордовия от 14.11.2011 N 426 "Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействия в целях предоставления государственных услуг" (газета "Известия Мордовии", N 176-61, 22.11.2011);
12. Постановление Правительства Республики Мордовия от 14.01.2013 N 2 "О порядке определения цены и оплаты земельных участков, находящихся в государственной собственности Республики Мордовия или государственная собственность на которые не разграничена, при их продаже собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках";
13. Устав Ельниковского муниципального района Республики Мордовия, утвержденный решением Совета депутатов Ельниковского муниципального района от 27 декабря 2005 года N 109.

Приложение №3
к Административному регламенту 
Администрации Ельниковского муниципального района
 по предоставлению муниципальной услуги

Главе Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.
_______________________________
(ФИО)
_______________________________
(адрес регистрации)
                                                            Тел._________________________
Запрос-заявление
Прошу Вас предоставить в аренду земельный участок с кадастровым номером __________________, площадью _____ кв.м в аренду сроком на 20 лет, на основании Постановления №_____от __________ «О предварительном согласовании предоставления земельного участка», разрешенное использование – _______________________________________, расположенный по адресу:, __________________________________________________________________.

Дата								подпись 

О сроке предоставления муниципальной услуги предупрежден (а, ы). 

_________________________
(подпись)


                  Штамп ГАУ «МФЦ»
                                                                              с указанием даты подачи
                                                                                  запрос-заявления,                   
Ф.И.О. специалиста, принявшего запрос-заявление

  					               _________________________


Приложение №4
к Административному регламенту 
Администрации Ельниковского муниципального района
 по предоставлению муниципальной услуги
Главе Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.

_______________________________
(ФИО)
_______________________________
(адрес регистрации)
                                                            Тел._________________________
Запрос-заявление
Прошу Вас в соответствии со ст. 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации предоставить в собственность (за плату/льготный выкуп) земельный участок с кадастровым номером __________________,           площадью __________ кв.м, расположенный по адресу:, __________________________________________________________________.

Дата								подпись 

О сроке предоставления муниципальной услуги предупрежден (а, ы). 

_________________________
(подпись)

                  Штамп ГАУ «МФЦ»
                                                                              с указанием даты подачи
                                                                                  запрос-заявления,                   
Ф.И.О. специалиста, принявшего запрос-заявление

  					               _________________________

Приложение №5
к Административному регламенту 
Администрации Ельниковского муниципального района
 по предоставлению муниципальной услуги



Главе Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.
_______________________________
(ФИО)
_______________________________
(адрес регистрации)
                                                            Тел._________________________
Запрос-заявление
Прошу Вас в соответствии со ст. 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации предоставить в собственность бесплатно земельный участок с кадастровым номером __________________,           площадью __________ кв.м, расположенный по адресу:, __________________________________________________________________.
Дата								подпись 


О сроке предоставления муниципальной услуги предупрежден (а, ы). 

_________________________
(подпись)

                  Штамп ГАУ «МФЦ»
                                                                              с указанием даты подачи
                                                                                  запрос-заявления,                   
Ф.И.О. специалиста, принявшего запрос-заявление
  					               _________________________

Приложение №6
к Административному регламенту 
Администрации Ельниковского муниципального района
 по предоставлению муниципальной услуги

Главе Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.
_______________________________
(ФИО)
_______________________________
(адрес регистрации)
                                                            Тел._________________________
Запрос-заявление
Прошу предоставить в безвозмездное пользование  на срок _______ земельный участок  площадью _______ м2 , с кадастровым №_______________________ для______________________________ по адресу________________                                 (вид разрешенного использования)
                      (адрес земельного участка)
 О сроке предоставления муниципальной услуги предупрежден (а, ы).

________________________
(подпись)

                  Штамп ГАУ «МФЦ»
                                                                              с указанием даты подачи
                                                                                  запрос-заявления,                   
Ф.И.О. специалиста, принявшего запрос-заявление

  					               _________________________

Приложение №7
к Административному регламенту 
Администрации Ельниковского муниципального района
 по предоставлению муниципальной услуги

Главе Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.
_______________________________
(ФИО)
_______________________________
(адрес регистрации)
                                                            Тел._________________________
Запрос-заявление
Прошу предоставить в постоянное (бессрочное)  пользование _______ земельный участок  площадью _______ м2 , с кадастровым №_______________________ для______________________________ по адресу________________                                 (вид разрешенного использования)
                      (адрес земельного участка)
 О сроке предоставления муниципальной услуги предупрежден (а, ы).
________________________
(подпись)

                  Штамп ГАУ «МФЦ»
                                                                              с указанием даты подачи
                                                                                  запрос-заявления,                   
Ф.И.О. специалиста, принявшего запрос-заявление

  					               _________________________


Приложение №8
к Административному регламенту 
Администрации Ельниковского муниципального района
 по предоставлению муниципальной услуги

АДМИНИСТРАЦИЯ
ЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от___________________                                                                   № _______

с.Ельники

О предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

Рассмотрев заявление (Ф.И.О. заявителя), зарегистрированного по адресу:_________________,  в соответствии  подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.1, статьей 39.20 Земельного кодекса,   Федеральным законом от 25.10.2001 г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями от 23.06.2014г) Администрация _______ муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
1. Предоставить  (Ф.И.О. заявителя) земельный участок, государственная собственность на который не разграничена, площадью ________м2 в границах прилагаемого кадастрового плана с кадастровым номером _______________________ в собственность (бесплатно)  для (разрешенное использование) по адресу: _________________________________.
	Категория земель: ___________________.
       2.Определить, что (Ф.И.О. заявителя) приобретает указанные в настоящем постановлении права на использование земельного участка только после государственной регистрации права собственности. 

Глава администрации
Ельниковского муниципального района

Приложение №9
к Административному регламенту 
Администрации Ельниковского муниципального района
 по предоставлению муниципальной услуги
АДМИНИСТРАЦИЯ
ЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

    от                                                                                                                    № 

с.Ельники

О предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного 
участка 

          Рассмотрев обращение (Ф.И.О. заявителя), в соответствии с подп.1 п.1 ст.39.1, ст.39.9 Земельного     кодекса Российской Федерации      
                                  
      Администрации ельниковского муниципального района п о с т а н о в л я е т:   
1.   Предоставить                     , ОГРН                , в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок из   земель, государственная собственность на которые не разграничена, площадью              м2 с кадастровым номером                            , вид разрешенного использования:                             ,         адрес:                                      , категория земель:                          .
	2. Определить, что                                      приобретает указанные в настоящем постановлении права на использование     земельного участка только после государственной регистрации права пользования земельным участком.

Глава администрации
Ельниковского муниципального района

Приложение №10
к Административному регламенту 
Администрации Ельниковского муниципального района
 по предоставлению муниципальной услуги
                         
Договор
          купли-продажи земельного участка N ____ от ___________

  с.Ельники Республики Мордовия
Администрации Ельниковского муниципального района, реквизиты:
именуемая в дальнейшем "ПРОДАВЕЦ" ______________________________________
________________________________________________________________________
              (Наименование физического/юридического лица и реквизиты),
     именуемый/ая в дальнейшем "ПОКУПАТЕЛЬ", заключили настоящий  договор
(далее - Договор) о нижеследующем:

[bookmark: sub_10001]                    1. Предмет договора
     1.1. Продавец продает, а Покупатель приобретает на основании подп. 2 п. 1 ст. 39.1, подп. 6 п. 2 ст. 39.3., подп. 2 п. 2  ст. 39.4,  ст. 39.20
Земельного  кодекса  Российской  Федерации  в   собственность   земельный участок,  государственная  собственность  на  который  не   разграничена, площадью        ______ м2,                        расположенный по адресу:______________________________________________________________
__________,  с  кадастровым  номером  _____________  в     границах плана земельного       участка       с              разрешенным использованием:____________
     1.2. В границах земельного участка расположен объект недвижимости  с кадастровым   номером   _________________,   принадлежащий    на    праве
собственности _____________________________________.
[bookmark: sub_10002]                          2. Плата по договору
     2.1. Цена продаваемого земельного участка  определена  на  основании постановления Правительства Республики Мордовия от 14.01.2013 г.  N 2  "О порядке определения цены  и  оплаты  земельных  участков,   находящихся в государственной собственности  Республики  Мордовия  или  государственная собственность на которые не разграничена, при  их  продаже  собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на  этих  земельных  участках без проведения торгов" и составляет _________________________.
     2.2.  Оплата  приобретаемого   земельного   участка   осуществляется единовременно в течение  10  рабочих  дней  со  дня  заключения  договора купли-продажи земельного участка.
     2.3. За несоблюдение сроков оплаты  земельного  участка  Покупателем уплачиваются пени в размере 2,5 процента цены такого  участка  за  каждый день просрочки.
[bookmark: sub_10003]3. Обязательства сторон
     3.1. Продавец  продал  по  настоящему  договору  земельный  участок, свободный от любых имущественных прав и претензий третьих лиц, о  которых в момент заключения договора Продавец не мог не знать.
     3.2. Ответственность и права сторон, не предусмотренные в  настоящем договоре, определяются  в  соответствии  с  законодательством  Российской Федерации, Республики Мордовия.
     3.3.  Предусмотрена  возможность   осуществления   рубок   деревьев, кустарников, произрастающих на таких земельных участках, если такая рубка необходима   для   обеспечения   использования   земельного   участка   в соответствии  с  его  видом  (видами)  разрешенного     использования, за исключением случаев, если запрет  на  рубку  и  (или)  ограничение  рубки
установлены в соответствии с федеральными законами и законами  Республики Мордовия.
[bookmark: sub_10004]4. Заключительные положения
     4.1.  Право  собственности  у   Покупателя   возникает     с момента регистрации перехода права собственности в Управлении Федеральной  службы государственной  регистрации,  кадастра  и  картографии   по   Республике Мордовия.
     4.2. Настоящий договор составлен  в  трех  экземплярах.  Подписанные тексты договора хранятся по одному экземпляру у  Покупателя,   Продавца и Регистрирующего органа.

[bookmark: sub_10005]5. К договору в качестве неотъемлемой части приложено:
     Акт   установления   цены   земельного   участка,     заявленного на приобретение в собственность (Приложение N 1).
     Акт приема-передачи земельного участка (Приложение N 2);
[bookmark: sub_10006]6. Подписи сторон

	ПРОДАВЕЦ
	ПОКУПАТЕЛЬ

	
___________________________ФИО

"_____"_________20__г.

М.П.
	
___________________________ФИО
"_______"_______20__г.





[bookmark: sub_10100]Приложение N 1
к договору купли-продажи
земельного участка
N _____ от _________
Акт
установления цены земельного участка, заявленного
на приобретение в собственность
     ФИО физического или юридического лица
     1. Акт составлен в соответствии с заявкой на приобретение участка  в
собственность.
     2. Целевое назначение использования земельного участка:
     по адресу:
     Расчет цены земли:

	Площадь земельного участка, кв. м.
	Кадастровая стоимость, руб.
	Коэффициент кратности
	Цена земельного участка, руб.

	1
	2
	4
	5

	
	
	
	



     Кадастровая стоимость земельного участка указываются в  соответствии
с целевым  назначением  использования  земель  после    приобретения их в
собственность.
     Расчет составила: ___________________________ ФИО

[bookmark: sub_10200]Приложение 

N 2
к договору купли-продажи
земельного участка
N _____ от _________

Акт
приема-передачи земельного участка
с.Ельники
     Продавец передает, а Покупатель принимает в собственность  земельный участок со следующими характеристиками:
	1. Район
	

	2. Адрес точный
	

	дополнительный
	

	3. Площадь земельного участка
	

	4. Кадастровый номер
	



     На момент подписания акта, передаваемый  в  собственность  земельный участок, находится  в  состоянии,  пригодном  для  использования   его по целевому назначению в виду разрешенного использования.
     Настоящий акт является неотъемлемой  частью  договора  купли-продажи
земельного участка.

     ПРОДАВЕЦ:                            ПОКУПАТЕЛЬ:
     _______________________ФИО           __________________ФИО
     м.п.
    "____"______________20__г.          "____"______________20__г.

Приложение №11
к Административному регламенту 
Администрации Ельниковского муниципального района
 по предоставлению муниципальной услуги
Договор
аренды земельного участка N_____ от ____________
с.Ельники Республика Мордовия

Арендодатель - Едминистрации ельниковского муниципального района, реквизиты: с одной стороны, и _____________________
Арендатор -   (Наименование физического/юридического лица и реквизиты), с другой стороны, при совместном упоминании "Стороны", заключили настоящий договор (далее Договор) о нижеследующем:
[bookmark: sub_1101]1. Предмет и срок договора
     1.1.  Арендодатель  предоставляет  в  соответствии  с   подп. 3 п. 1 ст. 39.1, подп. 15  п. 2  ст. 39.6,  подп. 3  п. 8  ст. 39.8,  ст. 39.17, ст. 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, с Федеральным  законом от  07.07.2003 г.  N 112-ФЗ  "О  личном  подсобном  хозяйстве",  учитывая отсутствие  заявок  от  иных  граждан  на  данный  земельный   участок, а Арендатор принимает в аренду сроком на _______ лет земельный  участок  из земель, государственная собственность  на  которые  не   разграничена, со следующими характеристиками:   площадь ______ м2,      кадастровый номер _______________,      вид разрешенного использования:     категория земель:     адрес (месторасположение):
     1.2. Граница земельного участка обозначена на плане и не может  быть самостоятельно изменена Арендатором.
     1.3. Арендодатель гарантирует, что  предмет  Договора  не  обременен правами и претензиями третьих лиц,  о  которых  Арендодатель  не   мог не знать. Арендодатель берет на себя урегулирование любых претензий  третьих лиц, предъявляющих какие-либо законные права на предмет Договора.
     1.4. Действие настоящего Договора начинается с даты его заключения.
     1.5. Если Арендатор  будет  иметь  намерение  на  заключение  нового договора аренды, то он обязан уведомить об этом  Арендодателя  не  менее, чем за один месяц до окончания действия настоящего Договора.
     1.6. При заключении Договора аренды на новый срок его условия  могут быть изменены по соглашению Сторон.
[bookmark: sub_11002]2. Арендная плата
     2.1. Арендатор обязуется вносить арендную плату за право пользования земельным участком в размере согласно расчету арендной платы,  являющемся неотъемлемой частью настоящего Договора (Приложение N 2).
     2.2.  Размер  арендной  платы   пересматривается     Арендодателем в одностороннем порядке в  случае  вступления  в  силу  нормативно-правовых актов  органов  государственной  власти,  касающихся  изменений   порядка определения размера арендной платы не чаще одного раза в год в случаях:
     -  изменения  сводного  индекса  потребительских   цен,   фактически
сложившегося за предыдущий год;
     - изменения кадастровой стоимости земельного участка;
     - перевода земельного участка из одной категории в другую;
     - изменения вида разрешенного использования земельного участка.
     2.3. Арендная плата за  использование  земельного  участка  вносится
Арендатором не реже одного раза в квартал в срок до 10  числа  последнего месяца квартала. В четвертом квартале арендная плата вносится Арендатором не позднее 15 ноября текущего года.
     2.4. Арендная плата по Договору вносится  Арендатором  по  следующим реквизитам: Управления  федерального  казначейства по РМ Получатель: УФК по РМ (Администрация Ельниковского муниципального района), ИНН 1307076097 КПП  130701001;Банк получателя: ГРКЦ НБ РМ Банка России г. Саранск, р/с N 40101810900000010002,   БИК 048952001, КБК  90011105013050000120, ОКТМО __________.
     2.5.  Арендная  плата  начисляется  с  даты   подписания   Сторонами настоящего Договора и Акта приема-передачи земельного участка (ПриложениеN 1).
     2.6. В случае неуплаты арендной платы в установленный Договором срок Арендодателем начисляется  пеня  за  каждый  календарный  день  просрочки платежа. Пеня определяется  умножением  суммы  неуплаченного   платежа на процентную  ставку  пени  и  на  количество  календарных  дней  просрочки платежа.  При  этом  процентная  ставка  пени  принимается   равной 1/300 действующей в это время ставки рефинансирования ЦБ РФ.
     2.7. Начисление арендной платы  прекращается  со  дня  аннулирования
государственной регистрации договора.
     2.8. Неиспользование Участка Арендатором не может служить основанием
невнесения арендной платы.
[bookmark: sub_11003]3. Права и обязанности сторон
     3.1. Арендодатель обязуется:
     3.1.1.  Передать   Арендатору   земельный   участок   в   состоянии,
соответствующем условиям договора и его назначению.
     3.1.2. Воздерживаться от любых действий,  создающих  для  Арендатора
препятствия в использовании земельного участка.
     3.1.3.  Не  вмешиваться  в  хозяйственную  деятельность  Арендатора, связанную с использованием земельного участка, если она  не  противоречит условиям настоящего договора и законодательству Российской Федерации.
     3.2. Арендодатель имеет право:
     3.2.1. Осуществлять контроль за целевым  использованием  Арендатором переданного в аренду земельного участка.
     3.2.2. Требовать от Арендатора выполнения обязательств по настоящему
договору.
     3.2.3. На беспрепятственный доступ на территорию земельного  участка с целью его осмотра на предмет соблюдения Арендатором условий  настоящего договора.
     3.2.4. Приостановить работы, производимые Арендатором  с  нарушением условий настоящего договора и  действующего  законодательства  Российской Федерации.
     3.2.5.  Требовать  досрочного  расторжения   договора   в   порядке, установленном настоящим договором.
     3.2.6.  Требовать  возмещения  убытков  в  случае,  если   Арендатор использует земельный участок не в соответствии с его целевым  назначениеми условиями настоящего договора.
     3.3. Арендатор обязуется:
     3.3.1.  Приступить  к   использованию   земельного     участка после подписания настоящего договора.
     3.3.2. Использовать земельный участок в соответствии с  его  целевым  назначением,  принадлежностью   к   определенной   категории   земель   и разрешенным использованием способами, которые  не  должны  наносить  вред окружающей среде, в том числе земле как природному объекту.
     3.3.3. Обеспечить  Арендодателю  доступ  на  земельный   участок для осуществления контроля за его использованием.
     3.3.4. Не нарушать права  смежных  землепользователей  (арендаторов, собственников) земельных участков.
     3.3.5. Не допускать действий, приводящих  к  ухудшению  качественных характеристик и экологической обстановки на арендуемом земельном  участке и прилегающих к нему территориях.
     3.3.6. Выполнять согласно требованиям соответствующих служб  условия эксплуатации  подземных   и   наземных   коммуникаций,   беспрепятственно допускать на земельный участок соответствующие  службы  для  производства работ,  связанных  с  их  ремонтом,  обслуживанием  и   эксплуатацией, не занимать, в том числе временными сооружениями, коридоры инженерных  сетей
и коммуникаций, проходящие через земельный участок.
     3.3.7. Своевременно вносить арендную плату за пользование  земельнымучастком.
     3.3.8.  При  прекращении  договора   аренды   вернуть   Арендодателю
земельный участок в пригодном к использованию состоянии.
     3.4. Арендатор имеет право:
     3.4.1. Истребовать от Арендодателя арендуемый  земельный   участок и потребовать возмещения убытков, причиненных  задержкой  исполнения,  либо потребовать расторжения договора и возмещения  убытков,  причиненных  его неисполнением  в   случае   непредставления   Арендодателем   арендуемого земельного участка в указанный в настоящем договоре срок.
     3.4.2. Самостоятельно  осуществлять  хозяйственную   деятельность на земельном участке в соответствии с целями и условиями его предоставления.
     3.4.3.  В  пределах  срока  действия  настоящего  договора  передать арендованный земельный участок в субаренду без согласия Арендодателя  при условии его уведомления. В этом случае ответственным  по  Договору  перед Арендодателем остается Арендатор.
     3.4.4. Передавать свои права и обязанности  по  настоящему  Договору третьему лицу, в том числе отдать арендные  права  земельного   участка в
залог в пределах срока настоящего Договора без согласия арендодателя  при условии его уведомления.
     3.5.  Прочие   права   и   обязанности   Арендодателя,   Арендатора, ответственность  сторон,   экстремальные   обстоятельства,   рассмотрение споров, изменение  договора  аренды  и  дополнительные  условия  договора приняты согласно законодательству Российской Федерации.
     3.6.  Предусмотрена  возможность   осуществления   рубок   деревьев, кустарников, произрастающих на таких земельных участках, если такая рубка необходима   для   обеспечения   использования   земельного   участка   в соответствии  с  его  видом  (видами)  разрешенного     использования, за исключением случаев, если запрет  на  рубку  и  (или)  ограничение  рубки установлены в соответствии с федеральными законами и законами  Республики Мордовия.
[bookmark: sub_11004]4. Ответственность сторон
     4.1.  В  случае  неисполнения  или  ненадлежащего   исполнения своих обязательств по  настоящему  договору  Стороны  несут   ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
     4.2. Неисполнение или ненадлежащее  исполнение  требований  договора ведет к досрочному расторжению договора аренды по требованию Арендодателя в соответствии со ст. 619 ГК РФ.
[bookmark: sub_11005]5. Порядок разрешения споров
     5.1. Споры и разногласия, которые могут  возникнуть  при  исполнении настоящего договора, будут по возможности разрешаться  путем  переговоров между Сторонами.      5.2.  В  случае,  если  Стороны  не  придут  к     соглашению, споры разрешаются   в   судебном   порядке   в   соответствии     с действующим законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_11006]6. Заключительные положения
6.1. Арендатор обязан  зарегистрировать  договор  аренды  земельного участка в органе регистрации в соответствии с Федеральным законом  от 13 июля 2015 г. N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости". 6.2.  Договор  составлен  и  подписан  в  3-х  экземплярах,  имеющих
одинаковую юридическую силу. Подписанные тексты Договора и  приложений  к нему хранятся по одному экземпляру у Арендодателя,  Арендатора  и  органа регистрации.
6.3. Право аренды прекращается со дня аннулирования  государственной регистрации договора.
6.4. Во всем остальном, что не  предусмотрено  настоящим  договором,
Стороны   руководствуются   действующим   законодательством    Российской Федерации.
[bookmark: sub_11007]7. К договору в качестве неотъемлемой части приложено:
     Акт приема-передачи земельного участка (Приложение N 1).
     Расчет арендной платы за земельный участок на _____________________.
     (Приложение N 2);
[bookmark: sub_11008]             8. Юридические адреса и реквизиты сторон

	АРЕНДОДАТЕЛЬ
	АРЕНДАТОР

	Администрация _______ муниципального
района Республики Мордовия
Реквизиты

_______________________ФИО

М.П.
	Наименование и реквизиты физического/ юридического лица

_____________________ФИО




[bookmark: sub_11100]Приложение N 1
к договору аренды
земельного участка
N ______ от _________.

Акт
приема-передачи земельного участка
с.Ельники

     Арендодатель передает, а  Арендатор  принимает  в  аренду  земельный
участок со следующими характеристиками:

	1. Район
	

	2. Адрес точный
	

	дополнительный
	

	3. Площадь земельного участка
	

	4. Кадастровый номер
	



     На момент подписания акта, передаваемый в аренду земельный  участок,
находится в  состоянии,  пригодном  для  использования  его  по  целевому
назначению в виду разрешенного использования.
     Настоящий  акт  является   неотъемлемой   частью     договора аренды
земельного участка.

     АРЕНДОДАТЕЛЬ:                           АРЕНДАТОР:
     _______________________ФИО        ____________________ФИО
                  м.п.
     " " 20__________________г.        "____"______________20__г.

[bookmark: sub_11200]Приложение N 2
к договору
аренды земельного участка
N_____ от ________

Расчет
арендной платы за земельный участок на 20__ год

     1. Кадастровый номер:
     2. Арендатор:
     3. Юридический адрес:
     4. Категория земель:
     5. Разрешенное использование:
     6. Местоположение земельного участка:
     7. Сведения для расчета арендной платы:
     - площадь земельного участка:
     - кадастровая стоимость земельного участка:
     - процентная ставка к кадастровой стоимости:
     - базовый размер арендной платы: ______.
     - коэффициент, корректирующий размер арендной платы в зависимости от вида деятельности арендатора на      земельном участке: _____;
     - сводный индекс  потребительских  цен,  фактически   сложившийся за предыдущий год:
     8. Арендная плата:
     - размер арендной платы за арендуемую площадь в годовом исчислении:
     (цифрами) (прописью)
     - размер арендной платы за один квартал: ___________________________
     (цифрами) (прописью)
     11. Сроки внесения арендной платы: арендная плата  за  использование земельным участком вносится арендатором не реже одного раза в  квартал  в срок до  10  числа  последнего  месяца  квартала;  в  четвертом  квартале арендная плата вносится арендатором не позднее 15 ноября текущего года.

Арендодатель: _________________________ФИО
мп                       (подпись)

Арендатор: ____________________________ФИО
                         (подпись)


Приложение №12
к Административному регламенту 
Администрации Ельниковского муниципального района
 по предоставлению муниципальной услуги


Договор
безвозмездного пользования

   N _____                                         от ____________

     с.Ельники  Республика Мордовия      Арендодатель - администрации ельниковского муниципального района____________________________, реквизиты:_______________________
     с одной стороны, и ____________________________  Арендатор   -   ______________________
                (Наименование   физического/юридического   лица    и                                     реквизиты),
     с другой стороны, при  совместном  упоминании  "Стороны",  заключили настоящий договор (далее Договор) о нижеследующем:

[bookmark: sub_12001]1. Предмет и срок договора
     На основании ст. 689 Гражданского кодекса  Российской   Федерации, в соответствии с подп. 4 п. 1 ст. 39.1, подп. 3 п. 2  ст. 39.10  Земельного кодекса  Российской  Федерации  Ссудодатель передает   Ссудополучателю в безвозмездное   пользование   сроком   на    лет       земельный участок,государственная собственность  на  который  не  разграничена,  из  земель населенных пунктов площадью м2 с кадастровым номером,  вид   разрешенного использования: __, адрес: ________
     1.2. Ссудополучатель обязан по  истечении  срока  действия  договора вернуть имущество в состоянии, обусловленном договором.
     1.3.  Передача  оформляется  актом  приема-передачи,   подписываемый
обеими сторонами и является неотъемлемой частью договора.
     1.4. Ссудополучатель не имеет  право  передавать  земельный  участок третьему лицу без согласия Ссудодателя.
     1.5. Ссудодатель гарантирует,  что  передаваемый  земельный  участок свободен от прав третьих лиц,  не  заложен,  судебного  спора  о   нем не
имеется.
[bookmark: sub_12002]2. Обязанности сторон
     2.1.  Ссудодатель  обязуется  предоставить   земельный     участок в состоянии,  ответствующем условиям настоящего договора и его назначению.
     2.3. Ссудополучатель  обязуется  поддерживать  земельный   участок в нормальном состоянии, и нести все расходы на его содержание.
[bookmark: sub_12003]3. Порядок изменения и расторжения договора
     3.1. Ссудодатель вправе требовать досрочного расторжения договора  в случаях, если  ссудополучатель:
     - использует земельный участок не в соответствии с договором или его назначением;
     - не выполняет обязанностей  по  поддержанию  земельного   участка в нормальном состоянии или его содержанию;
     - существенно ухудшает состояние земельного участка;
     - без согласия Ссудодателя передал земельный участок третьему  лицу.
     3.2.  Ссудополучатель  вправе   требовать   досрочного   расторжения
договора в случаях:
     - при обнаружении  недостатков,  делающих  нормальное  использование
земельного участка невозможным или обременительным, о наличии которых  он не знал и не мог знать в момент заключения договора;
     - если земельный участок в силу  обстоятельств,  за  которые   он не
отвечает, окажется в состоянии, непригодном для использования;
     - если при заключении договора  Ссудодатель  не  предупредил   его о
правах третьих лиц на передаваемый земельный участок;
     -  при  неисполнении  Ссудодателем  обязанности  передать  земельный
участок.
     3.3. Ссудополучатель вправе во всякое время отказаться от  договора, известив об этом Ссудодателя за один месяц.
     3.4. В случае  реорганизации  или  ликвидации  Ссудодателя   права и обязанности Ссудодателя по договору  переходят  к  правопреемнику   или к другому лицу, к которому перешло право собственности  на  вещь  или  иное право,  на  основании  которого  вещь  была  передана   в   безвозмездное пользование.
     3.5. В случае реорганизации Ссудополучателя его права и  обязанности по   договору   переходят   к   юридическому   лицу,      являющемуся его правопреемником.
     3.6.   Настоящий   договор   прекращается   в   случае    ликвидации Ссудополучателя.

[bookmark: sub_12004]4. Ответственность сторон
     Стороны  несут  ответственность  за  неисполнение  или  ненадлежащее исполнение условий договора.

[bookmark: sub_12005]5. Заключительные положения.
     5.1. Все изменения и дополнения к настоящему договору  действительны тогда,  когда  они  совершены  в  письменной  форме  и   подписаны обеими сторонами.
     5.2. Взаимоотношения сторон, не урегулированные настоящим договором, регламентируются действующим законодательством Российской Федерации.
     5.3. Настоящий договор вступает в силу с даты его регистрации.
     5.4.  Настоящий  договор  составлен  в  трех  экземплярах,   имеющих
одинаковую юридическую силу.
     5.5. Споры по настоящему договору рассматриваются в  соответствии  с
законодательством.
[bookmark: sub_12006]                         Подписи сторон

	"ССУДОДАТЕЛЬ"

Администрация Ельниковского муниципального района


	"ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ"

Наименование и реквизиты физического/ юридического лица





[bookmark: sub_12100]Приложение
к договору
безвозмездного пользования
N _______ от 20____ г.

Акт
приема-передачи земельных участков
с.Ельники
     Ссудодатель передает, а Ссудополучатель  принимает  в  безвозмездное
пользование земельный участок со следующими характеристиками:

1.1. Район ______________________________________________________________
1.2. Адрес ______________________________________________________________
1.3. Вид разрешенного использования _____________________________________
1.4. Площадь земельного участка _________________________________________
1.5. Кадастровый номер __________________________________________________

     На момент подписания акта передаваемый в  безвозмездное  пользование
земельный участок находится в состоянии, пригодном для его  использования
по целевому назначению.
     Настоящий акт является неотъемлемой частью  договора  безвозмездного
пользования земельным участком.

	"ССУДОДАТЕЛЬ"

Администрации Ельниковского муниципального района

	"ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ"

Наименование и реквизиты физического/ юридического лица



56. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 11.04.2025 № 151 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Ельниковского муниципального района муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»

   В соответствии Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской   Федерации",    администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
1.      1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией Ельниковского муниципального района Республики Мордовия муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории». 
1. 2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.
1.    3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
1. 
1. Глава Ельниковского муниципального района                                                             Ю.А. Бекешев

Административный регламент
предоставления Администрацией Ельниковского муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»
Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента.
1. Настоящий Административный регламент предоставления Администрацией Ельниковского (далее — Администрация) муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Администрацией полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
Подраздел 2. Круг заявителей.
2. Муниципальная услуга предоставляется физическому или юридическому лицу, которое обратилось в Администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее-заявитель, заявители), выраженным в письменной или электронной форме (далее-заявление).
3. От имени заявителя может выступать его представитель, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Подраздел 3. Требования, предъявляемые к вариантам предоставления муниципальной услуги.
4. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
а) специалистами управления муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации Ельниковского муниципального района  , ответственным за предоставление муниципальной услуги, при непосредственном обращении заявителя в Администрацию;
б) при личном обращении заявителя в многофункциональный центр, расположенный на территории Республики Мордовия, информация о котором размещена в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте https://mfc13.ru/, в случае, если муниципальная услуга предоставляется МФЦ или с его участием, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией;
в) посредством телефонной, факсимильной и иных средств телекоммуникационной связи;
г) на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» elnikiadm@elniki.e-mordovia.ru (далее - официальный сайт Администрации);
д) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (далее - Единый портал) (www.gosuslugi.ru) и (или) региональной государственной информационной системы «Реестр государственных и муниципальных услуг» (далее - Региональный портал);
е) посредством ответов на письменные обращения граждан.
5. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.
Информирование заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме публичного устного или письменного информирования, по телефону, при устном или письменном обращении, а также по электронной почте и посредством размещения информации на официальном сайте Администрации в сети «Интернет».
Информирование заявителей, прием и выдача документов осуществляется в Администрации (далее - Уполномоченный орган), в ГАУ РМ "МФЦ" (далее - МФЦ), в территориальных обособленных структурных подразделениях (далее - ТОСП), в рамках заключенного соглашения о взаимодействии.
Сведения о местонахождении органа, предоставляющего муниципальную услугу, контактных телефонах, интернет-адресах, адресах электронной почты указаны в Приложении №1, а так же размещены на официальном сайте Администрации в СМИ, на информационном стенде в Администрации, в помещении МФЦ, ТОСП.
На официальном сайте Администрации, в СМИ, на информационном стенде в Администрации, в помещении МФЦ, ТОСП размещаются:
а) общий режим работы;
б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) образец заполнения заявления.
Лица, обратившиеся за предоставлением услуги посредством личного обращения, почтовой связи, электронного обращения, непосредственно информируются:
о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, их комплектности (достаточности);
о правильности оформления документов, необходимых для предоставления услуги;
об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
о порядке, сроках оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, возможности их получения;
об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, МФЦ, ТОСП - лично или по телефону. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам с использованием официально-делового стиля речи.
Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут, длительность устного информирования при личном обращении не должна превышать 10 минут.
Специалисты, осуществляющие индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения, а также заявителю предоставляется возможность на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги.
6. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией в лице управления муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации Ельниковского муниципального района (далее – Управление)
8. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется, в том числе в электронном виде через Единый портал и (или Региональный портал), а также через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ, и Администрацией.
9. Запрещается требовать у заявителя осуществления действий в том числе, согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июня 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги.
10. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- Постановление Главы Ельниковского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;;
- письмо Администрации с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.
Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги.
11. Срок предоставления муниципальной услуги – 30 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении услуги.
12. В случае автоматического направления межведомственных запросов и обработки ответов от поставщиков сведений при взаимодействии сроки предоставления муниципальной услуги сокращаются (при наличии технической возможности).
Подраздел 5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
13. Список нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется оказание муниципальной услуги, приведен в Приложении № 2 к Административному регламенту размещен на официальном сайте Администрации и официальном сайте Единого портала государственных и муниципальных услуг.
Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
14. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет 
- заявление по форме согласно Приложению № 3 к Административному регламенту, в котором указываются:
1) фамилия, имя и отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае если заявление подается физическим лицом;
2) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае если заявление подается юридическим лицом;
3) фамилия, имя и отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае если заявление подается представителем заявителя;
4) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;
5) личная подпись заявителя с расшифровкой подписи, дата обращения.
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае если заявление подается представителем заявителя;
2) схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
В случае подготовки схемы образования земельного участка путем его раздела, заявитель дополнительно прилагает к заявлению копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на исходный земельный участок, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей - юридических лиц), выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей - индивидуальных предпринимателей);
2) выписку из Единого государственного реестра недвижимости;
Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
16. Основаниями для отказа в прием документов являются:
а) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо неуполномоченным лицом;
б) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, зачеркиваний, потертостей, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати).
Должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений (запросов), уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
17. 1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации:
2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам:
- предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков, в отношении которых в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности устанавливаются градостроительные регламенты, определяются такими градостроительными регламентами;
- предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков, на которые действие градостроительных регламентов не распространяется или в отношении которых градостроительные регламенты не устанавливаются, определяются в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами;
- границы земельных участков не должны пересекать границы муниципальных образований и (или) границы населенных пунктов;
- не допускается образование земельных участков, если их образование приводит к невозможности разрешенного использования расположенных на таких земельных участках объектов недвижимости;
- не допускается раздел, перераспределение или выдел земельных участков, если сохраняемые в отношении образуемых земельных участков обременения (ограничения) не позволяют использовать указанные земельные участки в соответствии с разрешенным использованием;
- образование земельных участков не должно приводить к вклиниванию, вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, невозможности размещения объектов недвижимости и другим препятствующим рациональному использованию и охране земель недостаткам;
- не допускается образование земельного участка, границы которого пересекают границы территориальных зон, лесничеств, лесопарков, за исключением земельного участка, образуемого для проведения работ по геологическому изучению недр, разработки месторождений полезных ископаемых, размещения линейных объектов, гидротехнических сооружений, а также водохранилищ, иных искусственных водных объектов.
4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;
6) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные по почте, надлежащим образом не заверены.
Подраздел 9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
18. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Подраздел 10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
Подраздел 11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
20. Заявление (запрос), поданное заявителем при личном обращении в Администрацию района или МФЦ, ТОСП, регистрируется в день обращения заявителя. При этом продолжительность приема при личном обращении не должна превышать 15 минут.
21. Заявления (запросы), поступившие в Администрацию района с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления.
Подраздел 12. Требовании к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
22. Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее - помещения), должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Администрацией Ельниковского муниципального района МФЦ, ТОСП.
Помещения, в том числе вход и пути передвижения по помещениям, должны быть оборудованы пандусами и поручнями, санитарно-техническими помещениями, в том числе доступными для инвалидов, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов и иных маломобильных групп населения.
В помещениях должен быть обеспечен допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленным Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации.
С целью правильной и безопасной ориентации заявителей, в том числе инвалидов и иных маломобильных групп населения, в помещениях на видных местах должен быть размещен план эвакуации граждан в случае пожара.
Здания, где расположены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей (уполномоченных представителей заявителей).
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:
1) наличие средств пожаротушения;
2) наличие телефона;
3) наличие соответствующих вывесок (указателей) с номерами и наименованиями помещений Отдела, указанием времени приема специалистами Отдела, перерыва на обед, технического перерыва;
4) наличие офисной мебели;
5) возможность доступа к справочно-правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
6) возможность копирования документов.
Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, на рабочих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности.
Помещения оборудуются информационными стендами или терминалами, содержащими сведения, указанные в разделе 3 Административного регламента, в визуальной и текстовой формах.
Оформление визуальной, текстовой информации должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.
23. Территория, прилегающая к зданиям, в которых расположены помещения, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.
Ответственное лицо управления муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации Ельниковского муниципального района   в пределах установленных полномочий организует инструктирование или обучение специалистов, работающих с инвалидами и иными маломобильными группами населения, по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов и муниципальной услуги с учетом имеющихся у них стойких расстройств функций организма и ограничений жизнедеятельности и оказанием при предоставлении муниципальной услуги необходимой помощи инвалидам и иным маломобильным группам населения, а также проводит инструктаж специалистов по вопросам ознакомления инвалидов с размещением кабинетов и с маршрутом передвижения при получении муниципальной услуги, правилами ее предоставления.
В случаях, если существующие помещения невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов (до их реконструкции или капитального ремонта) Ответственное лицо управления муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации Ельниковского муниципального района  в пределах установленных полномочий принимают согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Ельниковского  муниципального района меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это, возможно, обеспечивает предоставление необходимой муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Личный уход за получателем муниципальной услуги из числа инвалидов и иных маломобильных групп населения (медицинские процедуры, помощь в принятии пищи и лекарств, в выполнении санитарно-гигиенических процедур) обеспечивается инвалидом самостоятельно либо при помощи сопровождающих лиц.
Подраздел 13. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
24. Показателями доступности и качества муниципальной услуги определяются как выполнение Администрацией, взятых на себя обязательств по предоставлению муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются следующим образом:
а) доступность:
% (доля) заявителей, ожидающих получения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут, - 100 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных полнотой и доступностью информации о порядке предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов;
% (доля) заявителей, для которых доступна информация о получении муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть "Интернет"), - 100 процентов;
% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сроки со дня поступления заявки - 100 процентов;
% (доля) заявителей, имеющих доступ к получению муниципальной услуги по принципу "одного окна" по месту пребывания, в том числе в МФЦ - 90 процентов;
б) качество:
% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде - 90 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги - 90 процентов.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Подраздел 1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий).
25. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):
1) прием заявления;
2) рассмотрение документов, подготовка постановления Главы Ельниковского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории или письма Администрации с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги;
3) выдача результата муниципальной услуги.
Подраздел 1. Административная процедура (действие) – Прием.
26. Основанием для начала административного действия, является подача заявителем заявлением по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту и документами, указанными в пункте 14 Административного регламента.
 27. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в Приложении № 1 к Административному регламенту, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.
 При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк заявления;
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 14 Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку «сверено с оригиналом» с указанием должности, фамилии, инициалов);
5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:
документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, паспортные данные написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления;
7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
 Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
28. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1-го рабочего дня передает заявление и документы на рассмотрение для принятия решения в Управление.
Подраздел 3. Административная процедура (действие) – Подготовка.
29. Основанием для начала административной процедуры (действие) является получение Начальником управления  заявления с прилагаемыми к нему документами.
30. Начальник управления  в течение 1-го дня рассматривает представленные документы, после чего передает их в управления муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации Ельниковского муниципального района  
Специалист управления проводит проверку сведений, содержащихся в заявлении, и прилагаемых к нему документов в течение 18-ти дней.
31. По результатам проверки сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документов, принимается одно из следующих решений:
- постановление Главы Ельниковского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;
- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
32. В постановлении об утверждении схемы расположения на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории содержится следующая информация:
1) площадь земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка;
2) адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание месторасположения земельного участка;
3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка, в случае его образования из земельного участка, сведения о котором внесены в Единый  государственный реестр недвижимости;
4) территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок, или в случае, если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяется или для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, вид разрешенного использования образуемого земельного участка;
5) категория земель, к которой относится образуемый земельный участок.
33. В соответствии с регламентом Администрации Ельниковского проект постановления проходит согласование с должностными лицами Администрации в течение 8-ми дней, после чего Главой Ельниковского  муниципального района в течение 1-го дня со дня получения.
 Подписанное постановление об утверждении схемы расположения на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территориив течение 1-го дня регистрируется специалистом, ответственным за регистрацию нормативно-правовых актов, и передается специалистам, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги.
В течение 5-ти рабочих дней со дня принятия решения об утверждении схемы расположения земельного участка направляет копию указанного решения с приложением схемы расположения земельного участка в Управление Росреестра по Республике Мордовия, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
Подраздел 4. Административная процедура (действие) – Выдача.
34. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.
 Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 3-х рабочих дней после его получения.
Если заявитель не выявил желания получить результат услуги на руки, то результат услуги направляется ему простым почтовым отправлением по адресу, содержащемуся в заявлении.
В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 3-х рабочих дней с момента получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3-х рабочих дней после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес простым письмом.
Подраздел 5. Особенности  предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
35. Заявление в электронной форме производится при наличии технической возможности заявителя на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.
36. Заявление, направленные по почте, должно быть надлежащим образом  оформлено, документ подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя физического лица - документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица для предоставления муниципальной услуги заверено, установленным законом порядке.
Подраздел 6. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
37. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между уполномоченным МФЦ и уполномоченным органом, об организации предоставления муниципальной услуги, МФЦ, ТОСП осуществляет следующие административные процедуры:
- Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги;
- Прием и регистрация запроса и документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
- Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги.
38. Осуществление административной процедуры «Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги».
Административную процедуру "Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги" осуществляет специалист МФЦ, ТОСП. Специалист МФЦ, ТОСП обеспечивает информационную поддержку заявителей при личном обращении заявителя в МФЦ, ТОСП, в организации, привлекаемых к реализации функций МФЦ, ТОСП (далее - привлекаемые организации)  по следующим вопросам:
-  срок предоставления муниципальной услуги;
- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при получении муниципальной услуги, порядок их уплаты;
- информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;
- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предоставляющих муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, ТОСП, работников МФЦ, ТОСП;
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муниципальную услугу, работников МФЦ, ТОСП, работников привлекаемых организаций, за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги;
- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ, ТОСП или его работниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- режим работы и адреса иных МФЦ, ТОСП и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;
- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, за исключением вопросов, предполагающим правовую экспертизу пакета документов или правовую оценку обращения.
39. Осуществление административной процедуры «Прием и регистрация запроса и документов».
Административную процедуру «Прием и регистрация запроса и документов» осуществляет специалист МФЦ, ТОСП ответственный за прием и регистрацию запроса и документов (далее - специалист приема МФЦ, ТОСП).
При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги, специалист приема МФЦ, ТОСП принимающий заявление и необходимые документы, должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя). Специалист приема МФЦ, ТОСП проверяет документы, предоставленные заявителем, на полноту и соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом:
в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, определенных в пункте 10 настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя о возможности получения отказа в предоставлении муниципальной услуги.
если заявитель настаивает на приеме документов, специалист приема МФЦ, ТОСП делает в расписке отметку "принято по требованию".
Специалист приема МФЦ, ТОСП создает и регистрирует обращение в электронном виде с использованием автоматизированной информационной системы МФЦ (далее - АИС МФЦ). Специалист приема МФЦ, ТОСП формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр заявления, в случае отсутствия такого у заявителя, в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, содержащего, в том числе, отметку (штамп) с указанием наименования МФЦ, где оно было принято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, ФИО, и предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в заявлении, и расписаться.
Специалист приема МФЦ, ТОСП формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр расписки о приеме документов, содержащей перечень представленных заявителем документов, с указанием формы их предоставления (оригинал или копия), количества экземпляров и даты их представления, подписывает, предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в расписке и расписаться, после чего создает электронные образы подписанного заявления, представленных заявителем документов (сканирует документы в форме, которой они были предоставлены заявителем в соответствии с требованиями административных регламентов) и расписки, подписанной заявителем. Заявление, документы, представленные заявителем, и расписка после сканирования возвращаются заявителю.
Принятые у заявителя документы, заявление и расписка передаются в электронном виде в уполномоченный орган по защищенным каналам связи.
40. Осуществление административной процедуры "Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги"
Административную процедуру "Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги" осуществляет специалист МФЦ, ТОСП ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги (далее - уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП).
При личном обращении заявителя за получением результата муниципальной услуги, уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя).
Уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП осуществляет составление, заверение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверждающих содержание электронных документов, при этом уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП при подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе, направленного по результатам предоставления муниципальной услуги, обеспечивает:
проверку действительности электронной подписи должностного лица уполномоченного органа, подписавшего электронный документ, полученный МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги;
изготовление, заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ, ТОСП (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе.
Уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП передает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю (или его представителю) и предлагает заявителю ознакомиться с ними.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах уполномоченный специалист осуществляет их замену в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
Подраздел 1. Порядок осуществления контроля за исполнением настоящего Административного регламента.
41. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений ответственными специалистами по исполнению настоящего Административного регламента осуществляется Главой Администрации.
Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
42. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.
Контроль за исполнением Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям Главы Администрации, заместителей главы Администрации на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего Административного регламента.
Плановые и внеплановые проверки проводятся Главой Администрации.
Подраздел 3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
43. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Глава Администрации несет ответственность за несвоевременное рассмотрение заявлений.
Глава Администрации несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в пункте 25 Административного регламента.
Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в установленном законодательством порядке.
Подраздел 4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
44. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
45. Решения и действия (бездействие) Администрации, учреждений, оказывающих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, учреждений, должностных лиц и специалистов учреждений, оказывающих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.
46. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный Административным разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе III Административного регламента.
Заявитель, либо его уполномоченный представитель вправе обратиться с жалобой в следующих случаях:
нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса о предоставление двух и более муниципальных услуг в многофункциональных центрах при однократном обращении заявителя;
нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами Администрации для предоставления муниципальной услуги;
отказа заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Администрации для предоставления муниципальной услуги;
отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Администрации;
требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Администрации;
отказа Администрации района, учреждений, оказывающих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, должностных лиц и специалистов учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, правовыми актами Администрации.
Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 настоящего Федерального закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона.
47. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, должностных лиц и специалистов учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в орган исполнительной власти, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра).
Жалоба на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подается руководителю этого многофункционального центра.
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подается учредителю многофункционального центра.
Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации, подается Главе Администрации.
48. Жалоба на действия (бездействие) работника многофункционального центра либо жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, на решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации поданные с нарушением подведомственности, установленной пункта 47 Административного регламента, подлежат передаче по подведомственности, но не позднее рабочего дня следующего за днем регистрации жалобы.
49. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг».
Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации и его должностных лиц осуществляется в том числе по телефону либо при личном приеме.
Жалоба может быть подана в:
- многофункциональный центр;
- администрацию Ельниковского  муниципального района
- Главе Администрации (при осуществлении личного приема).
В случае подачи жалобы на личном приеме гражданин (уполномоченный заявитель) представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
50. Перечень нормативно-правовых актов регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, органа участвующего в предоставлении муниципальной услуги:
- Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
51. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, должностного лица либо специалиста учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра его руководителя и (или) работника многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
52. Жалоба подлежит регистрации в день ее поступления.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае, обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра в приеме документов у заявителя, либо уполномоченного представителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
По результатам рассмотрения жалобы должностные лица принимают одно из следующих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления Администрацией района, многофункциональным центром допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовии муниципальными правовыми актами Администрации;
в удовлетворении жалобы отказывается.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, поступившей в письменной форме. Кроме того, на поступившую жалобу, которая затрагивает интересы неопределенного круга лиц, в частности на жалобу, в которой обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения граждан Российской Федерации» на официальном сайте Администрации.
В случае, если текст письменной жалобы не позволяет определить суть жалобы, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня ее регистрации сообщается заявителю, направившему обращение.
В случае поступления письменной жалобы, содержащей вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения граждан Российской Федерации" на официальном сайте Администрации района, гражданину, направившему жалобу, в течение 7 дней со дня ее регистрации сообщается электронный адрес официального сайта Администрации, на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в жалобе, при этом жалоба, содержащая обжалование судебного решения, не возвращается.
Должностные лица отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и настоящим Административным регламентом;
наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностные лица вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов, сообщив заявителю, направившему жалобу, в течение тридцати дней со дня регистрации жалобы о недопустимости злоупотребления правом.
В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
В случае, если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю, направившему жалобу, неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином, направившим жалобу, по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении гражданин, направивший жалобу, уведомляется в течение тридцати дней со дня регистрации жалобы.
В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
53. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или преступления должностные лица незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
54. Решения, действия (бездействие) Администрации, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, а также решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации по результатам рассмотрения жалоб могут быть обжалованы в судебном порядке.

Приложение № 1

Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуге
Администрация Ельниковского муниципального района Республика Мордовия
(в лице Главы Ельниковского муниципального района)
  1.1 Место нахождение: РМ, Ельниковский район, с.Ельники, ул.Ленина, д.18 
 1.2. График работы и прием заявителей: пн, вт, ср, чт, пт 08-00 до 17-00, перерыв с 12-30 до 14-00
выходные дни - суббота, воскресенье
1.3. Контактный телефон: (83444)2-60-26
 1.4. Адрес электронной почты elnikiadm@elniki.e-mordovia.ru
Государственное автономное учреждение Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"
  1.1 Место нахождение: Республика Мордовия, с.Ельники, ул.Королева, д.26
1.2. График работы и прием заявителей:
пн., вт., ср., пт. с 09.00 до 17.00 (без перерыва на обед)
суббота, воскресенье - выходной
1.3. Контактный телефон: (8-834-44) 2-15-02
1.4. Адрес электронной почты: mfc-elniki@e-mordovia.ru

Приложение № 2

Список
нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется оказание муниципальной услуги:
Конституцией Российской Федерации;
Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ ("Российская газета", 30 октября 2001 года, N 211-212);
Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", 8 октября 2003 года, N 202);
Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О кадастровой деятельности" ("Собрание законодательства РФ", 30 июля 2007 года, N 31, ст. 4017);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства РФ", 2 августа 2010 года, N 31, ст. 4179);
Федеральным законом от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" (текст опубликован на официальном интернет-портале правовой информации (www.pravo.gov.ru) 14 июля 2015 года);
постановлением Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 года N 697 "О единой системе межведомственного взаимодействия" ("Собрание законодательства РФ", 20 сентября 2010 года, N 38, ст. 4823);
приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 27 ноября 2014 года N 762 "Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе" (текст приказа опубликован на официальном интернет-портале правовой информации (www.pravo.gov.ru) 18 февраля 2015 года);

Приложение 3

						 Главе Ельниковского  муниципального района
					________________________________
					 (наименование организации)
					     _________________________________
					(Ф.И.О. адрес, паспортные данные,
						   телефон полностью)
				 ________________________________
					   (номер свидетельства для ИП)

заявление

Прошу утвердить схему расположения земельного участка площадью ________
кв.   м,   с   кадастровым  номером  _______________________/в  кадастровом квартале _______________________________________________________________________________,
(указывается номер кадастрового квартала)
расположенного по адресу: _________________________________________________

Способ получения ответа:
на руки ____     по почте ____

Число                         Подпись                      Ф.И.О.

На  обработку и распространение своих персональных данных при сохранении их
конфиденциальности  в  соответствии  с  Федеральным  законом  от 27.07.2006
N 152-ФЗ "О персональных данных".
Согласен ___________________________
              (Подпись, Ф.И.О.)































Печатное средство массовой информации Ельниковского муниципального района
«Муниципальный вестник» № 7 от 11.04.2025
Учредитель: Совет депутатов Ельниковского муниципального района
Администрация Ельниковского муниципального района
431370, с. Ельники, ул. Ленина, д. 18



image3.jpeg
Pazgexn 3

CBeJIeHHSI 0 MECTONO.I0/KeHHH H3MEHEHHBIX (YTOUHEHHBIX) TPAHHIL 00beKTA
1. Cucrema koopauaat MCK-13, 30mHa 1

2. CBeleHHSI 0 XAPAKTEPHBIX TOYKAX IPAHHAI 00beKTA
H3vMeHeHHbIe Cpeanss Onucanue
CymiecTByromue Metox
Obo3HAYeHHe (YToUHeHHbIe) KBAJPATHYECKAsI| 0003HAYeHHS
KOODIMHATSI, M onpeseneRns
XAPAKTEPHBIX KOOPIHHATBI, M NOTPelHOCTs | TOUKH HA
KOODIMHAT
ToeK xapaicTepHoit TOT0KeHHST MeCTHOCTH
TPAHHIBI X Y X Y XapaKTepHoit (mpn
TOUKH
TouKH (Mft), m HATHIHH)
1 2 3 4 5 6 7 8
3. CBefleHHSl 0 XAPAKTEPHBIX TOYKAX YACTH (ACTeii) PAHUIBI 06 beKTa
1 2 3 4 5 6 7 8
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TEKCTOBOE OIIUCAHHUE
MeCTOIO0JI0;Ke HHS [PAHMI HACeTIeHHBIX MYHKTOB, TEPPUTOPHAIBLHBIX 30H

TIpoxokIeHHe IPAHHII

OmnucaHHe MPOX0KIeHHS TPAHHIbI
OT TOUKH 710 TOUKH

1 2 3
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CxeMa PACIOJI0/KeHHs [PAHNI NYGIHYHOTO CePBHTYTA

Macra6 1:1 000
VeioBRbIe 0503mavTemIS:
- OGO3HAUEHIIE KATACTPORTO KBAPTATA

\/ - CyIIeCTBYION@s 9aCTh TPAHIIIE KaIaCTPOBOTO KBapTala

‘yllecTBymas wacts rpamst 30T (TeppiTopuaTsHoii 301s)
- TIpoEKTHEIe IPAHINIIE! Ty GINHOrO CepRITYTa

- XapakTepHas oK TPAHIIIH MYGIIHOTO CePRITYTa
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TPA®HYECKOE OIIHCAHHE
MeCTOIOJIO;KeH Sl TPAHHII HACEIeHHBIX MYHKTOB, TePPHTOPHATL HBIX
30H, 0000 OXPaHSeMBIX IPHPOTHBIX TePPHTOPHIi, 30H C 0CODHIMI
YCJIOBHSIMH HCTIO.TH30BAHHS TePPHTOPHI
(Hae HOBaEHE OGBEKTA, MECTONOTO A€HHE TPASBII KOTOPOTO OTHCAHO (Tatee - 053eKT)

Pasen 1

CBeleHHSI 00 00beKTe

XApaKTepHCTHKH 00beKTa

OnucAHHe XAPAKTEPHCTHK

2

3

MecTononokeHIe 00beKTa

431379, Pecnybrmika MopioBits, EJTbHIKOBCKIL paiios, Bosmoit YpKaT
cenlo.

TLo1mats 00beKTa + BETIMIHA
TIOTPEIIHOCTI ONpe;IETeHIIs! IUTOMIAIIT
(P+AP)

252 M

TTbIc XapaKTCpHCTII 0GBCKTa

Biut 00BeKTa peecTpa rpaHiIl: I panima myOIIrTHOro cepBuTyTa
Katactpossiii Homep kpapTara: 13:07:0203002

BIut 11T HalMeHOBAHIE TyOTIFHOTO CepBITYTA 0 JOKYMEHTY:
TIyOmraHbIit CEPBITYT VI HCTIOTB30BAKIIL 3eMEb I 3eMETbHBIX YIaCTKOB
B Ile/19X pasMelIeHIs AHTEHHO-MauTOBOTO COOPYIKEHIIS CBS3H IO TIPOEKTY
«Vetpanerie mipposoro HepasercTsay (VITH 2.0)»

Opras, IpHHABIIIT PeNICHIE 06 YCTAHORICHII MyOIIYHOIO CEPBITYTA:

| AnviHICTpans EbHIKOBCKOTO MyHIIIIATBHOTO pailona Pecmy6miki
Moprosrst

LleTh yCTaHOBEHIS MyGIIMHOTO CepBITyTa: PasMelleHIle 00beKTOB
97EKTPOCETEBOTO XO3ATICTBA, TEIUIOBBIX CeTell, BOIONPOBOHBIX CeTelt,
CeTeil BONOOTBE ICHIIS, MITHILI 11 COOPYKCHILI CBAIL, MIHEIHSIX 05BEKTOB
CHCTeMBI ra30cHa0/KeHNs, He(pTenpoBOIOB H HehTeNPOIyKTOIPOBOJIOB, HX
HEOTHEMIIEMBIX TEXHOIOTIHUECKIX JacTeil, eCIIT YKa3aHHbIE 00BEKTBI
|TBIOTCS OGBEKTaMII (he/IepaTbHOTO, PETTIOHATBHOTO LTI MECTHOTO
3HaYEHIL, 160 HeOGXOMIIMBI /UL OPTAHI3AIIIH IEKTPO-, Ta30-, TEILIO-,
BOZI0CHAG/KEHIIS HAceTIEHIIS! I BOIOOTBE/IEHIIS, OIKTIOTEHIS
(TeXHOTOTIIECKOTO TPIICOETIHERIIS) K CETIM HIJKEHEPHO-TEXHITIECKOTO
oBecriederst, MO0 MePEHOCATCS B CBA3I C H3BATHEM 3EMETBHBIX
|Y9aCTKOB, Ha KOTOPEIX OHII paHee PacIIoNaramich, s FoCy1apCTBeHHBIX
LTI MyHIIITIABHEIX HY/K1 (e TAKKe - HEKEHEPHBIE COOPYKEHIS),
[Ty6mImHbIii CepBITYT YCTAHABIBACTCS /UTS HCTIOTH30BAHII 3eMeTTh 11
3eMeTBHEIX Y9ACTKOB B Ie/ISX Pa3sMeIleHIIs aHTeHHO-MaITOBOTO
COOpY/KEHIIS CBS31I 110 MPOEKTY «VCTpaHeHie midpOBOTO HepaBeHCTBAY Ha
cpoK 49 (COOK JIEBSTS) JIeT ¢ KAIAaCTPOBBIM HOMepoM 13:07:0203002,
|pACTIOTOKEHHOTO 110 aj1pecy: Pecrydimika Mop;1oBis, ETBHIIKOBCKILT p-H,
¢. Bombmoit VpKar.

Jlimio B 103y KOTOPOTO YCTAARTIBACTCA Ty IIMHBIII CEpBITYT -
my6mrdHoe aKmoHepHoe o6mecTso "Poctenexom” (OI'PH
1027700198767, ITHH 7707049388). ITourossiit axpec: 115172,
Poccriickas Mezepammst, Mocksa, y. Torapras, 4. 30, cTp 1.
KonraxTHbii Teedor/dakc: +7 (499) 999-82-83 / +7 (499) 999-82-22.
Dr1eKTpoHHas 1ouTa: rostelecom@rt.ru

CpoK IyGITHOro CepBITYTa: IPOTOILKHTEBHOCTS: 49 (COPOK JIeBATH) TeT|
O6nanarems my6mraHoro cepBiTyTa: OpIIITIecKoe IO,
3aperncTpuposarHoe B Poccniickoii Deziepauin ITyG/mHOE aKIHOHEPHOE
o6mecTso «PocTenexom» (IIHH: 7707049388, OTPH: 1027700198767,
azipec /1. 109THI: rostelecom@rt.ru, mouToBEII ajpec: Pocciickas
Denepamis, 115172, Mocksa, yi. Toruaphas, 1. 30, crp. 1).
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Pazgen 2

CpeJeHHsI 0 MeCTONOT0Ke HHH TPAHHAI 00beKTA

1. Cucrema koopauaat  MCK-13, 30Ha 1

2. CBeleHHSI 0 XAPAKTEPHBIX TOYKAX IPAHHAI 00beKTA

Cpennsist
Oo0o3HATeHHE Koopauaarsl, M KBAIpaTHYeCKas. Onucanne
Mertox onpeneaeHust
XAPAKTePHBIX " HOrPemHOCTh  |0003HAYCHHS TOUKH
KOODMHAT XAPAKTEPHOi
ToYek N IOJIO:KERHsT | HA MECTHOCTH (UPH
TPAHHI X Y XApPAKTepHO# HAJIHYHH)
TouKH (Mt), M

1 2 3 4 5 6

1 44776228 | 120474673 ARaTITIECKIT MeTox 0.10 Saxperrertte
OTCYTCTByeT

2 4775732 | 120474720 ARaTITIeCKI MeTox 0.10 Saxperrertte
OTCYTCTByeT

3 44775686 | 120474221 Amamirmirzeciait MeTox 0,10 Saxpennerie
OTCYTCTByeT

4 44776186 | 120474175 ARaTITICeCKI MeTox 0.10 Saxperrerte
OTCYTCTByeT

1 44776228 | 120474673 Amamirmirzeciait MeTox 0,10 Saxpemnerie
OTCYTCTByeT

3. CBeleHHSI 0 XAPAKTEPHBIX TOUKAX YACTH (YACTeif) TDAHAIBI 00beKTA
1 2 3 4 5 6
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CxeMa pacioJI0keHHsl [PAHHI My GIMTHOTO CePBHTYTa

Macurraé 1:1 000
VcaoBHbIe 0603HAYEHHAS D
- OGO3ANEHIIe KAZACTPOBTO KBApTATA

\/ - CyIIecTBYIOIAsA aCTh IPAHNIE KaIaCTPOBOTO KBapTana

- Cymectymas uacts rpanmtsr 30VHT (TeppiTopiamsHoii 30Hk)

- IIpOEKTHEIe TPAHMIIB! Ty GIITYHOTO CePBHTYTA
e} [po TPAHHIIEI My ‘PBITYT:

o - XapaKrepHas TouKa rpaIIS! yGIIHOTO CePBITYTa
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(aieROBaHH OG KT, MECTONOTOAE Bte FPAHI KOTOPOTO OTHCAO (7aee - 0GBexT)

Pasgen 1

CeeeHns 06 odbexTe

XApAKTePHCTHKH 00beKTAa

OnucaHHe XAPAKTEPHCTHK

2

3

MecTononozxeHme 00beKTa

431382, Pecrtytrika MopAosius, EAbHIKOBCKIH patior, HaIeAmIHO ceo.

TLiomtatb 0GbeKTa + BerIHa
TOTpEIIHOCTII ONpeieNeRTIs IIOMAIT
(P+ AP)

25x2m

Tibie XapaKTepIICTIIKII 0GheKTa

Biij o6bekTa peectpa rpaHiI: I paHHIa myG/IgHOr0 CepBHTYTa
KastacTpoBsiit HoMep kBapTana: 13:07:0309001

BIL1 LTI HAIMEHOBAHIIE Ty IIMHOTO CePBITYTa 110 JOKYMEHTY:
[Ty6mramHbIit CEpBITYT /15 HCTIOMB30BAHIIS 3EMETh 1 3€MEIbHBIX YIaCTKOB
B I[e 11X PA3MEIIEHIIS AHTEHHO-MATTOBOTO COOPYJKEHIIS CBSI3I 10 IIPOEKTY
«(YeTpaneHHe wippoBoro HepasercTsay (VITH 2.0)»

|Opran, IpHESBIIIiI pellerTIe 06 YCTAHOBIEHI MyGINHOTO CepBITYTa:
|AxvmicTpans ETbHIKOBCKILHE My A TH B paiion Pecrybmika

[ MopzoBus

IleTb yCTaHOBEHIS TyOMIMHOTO CepBNTYTa: PasMelleHIle 00beKTOB
57EKTPOCETEBOTO X034iICTBA, TEIUIOBBIX CETell, BOIONPOBOIHBIX CeTeil,
ceTeit BOIOOTBE/ICHIIA, ITHILT I COOPY/KEHHIT CBSI3H, TIHEIHBIX 0GBEKTOB
CICTEMBI Ta30CHAO/KEHIL, He(TEIPOBO/IOB I HEe()TENPOIYKTOMPOBOIOB, HX
[HeOTBeMTeMEIX TeXHOTIOTIMECKIIX UaCTeil, eCITH yKa3aHHble 00BEKTE
SBISHOTCH OGBEKTAMII (belepaTbHOTO, PErTIOHATEOTO 1T MECTHOTO
3HaYEeHNS, 60 HeoGXOMIMBI JUIS OPTaHI3aLIH 37eKTPO-, Ta30-, TeIIo-,
[BOZIOCHAG/KEHI1S Hace IeHIS I BOXOOTBE/IEHILS, OIKTIOIEHIIs
(TEXHOTOTIIECKOTO TIPIICOE THERTIA) K CETAM MITKeHEpHO-TEXHITIECKOTO
0ecrieuerns, MIGO NePEHOCHTCS B CBA3I C M3BATIEM 3eMeTbHBIX
YHACTKOB, Ha KOTOPBIX OHII PAHEE PACTIONIAraliCh, VIS TOCY IapCTBEHHBIX
[IUTI MYHHIIHIATBHBIX HY/K (JaTee TakKe - HHKCHEPHbIE COOPYKEHIL),
[Ty6mrHbIii CepBITYT YCTAHABINBACTCA U TICTIOTH30BAHIL 3eMeTh 1T
3eMeNTBHBIX YIaCTKOB B IIeMISX Pa3MelleHIs aHTeHHO-MaITOBOro
COOpY3KEHIIS CBSI3H 110 POEKTY «YeTpaHeHIle M POBOTO HepABEHCTBAY Ha
(CpOK 49 (COPOK ICBATH) JIeT ¢ KaZACTPOBBIM HoMepoM 13:07:0309001,
pacriono&erHoro 10 a1pecy: Pecy6mixa Moptosus, ETsHIKoBCKI p-H,
ceno HazexmHo.

JTIIIO B TIOTIB3Y KOTOPOTO YCTAHABINBACTCS YO ITIHBIIT CEPBHTYT -
yGmirdHOe aKinioHepHoe obmecTso "Poctenexom” (OTPH
1027700198767, ITHH 7707049388). Iourosstit axpec: 115172,
Poccniickas esepammis, Mocksa, yi. Fomapras, 1. 30, cTp 1.
KonraxTHblit Tenedor/dakc: +7 (499) 999-82-83 / +7 (499) 999-82-22.
eKTporHas mouTa: rostelecom@rt.ru

CpoK MyGIITHOTO CepBITYTa: IPOJOIKITENBHOCT: 49 (COPOK JeBATE) e
| OG1az1aTe s MyomIrHOTO cepBuTyTa: FOpImrieckoe mmio,
sapernicTpupoBassoe B Poccriickoii dejepammin [lyGIiIHO aKITIOREPHOE
o6uecTso «Poctenexom» (ITHH: 7707049388, OTPH: 1027700198767,
azrpec 1. MOYTHL: rostelecom@rt.ru, moaToBEI azpec: Poccrickas

eaepaums, 115172, Mocksa, ya. Torapras, 4. 30, ctp. 1).
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Pazgen 2

CpeJeHHsI 0 MeCTONOT0Ke HHH TPAHHAI 00beKTA

1. Cucrema koopauaat  MCK-13, 30Ha 1

2. CBeleHHSI 0 XAPAKTEPHBIX TOYKAX IPAHHAI 00beKTA

Cpennsist
Oo0o3HATeHHE Koopauaarsl, M KBAIpaTHYeCKas. Onucanne
MeTop onpeneleHAs.
XApAKTepPHbIX o NOrpelIHOCTh 0003HAYECHAS TOUKH
KOOPIHHAT XAPAKTePHO
TOYeK TouKH MOJIOKeHHS HA MeCTHOCTH (ﬂpﬂ
TPAHHI X Y XApPAKTepHO# HAJIHYHH)
TouKH (Mt), M

1 2 3 4 5 6

1 44235867 | 1219406,02 AmamnTmaecki Metox 0,10 Saxpenierme
OTCYTCTBYET

2 442353.68 | 121940696 AmannTTecKit Metox 0,10 Saxpererme
OTCYTCTBYET

3 44235277 | 1219402,10 AuamiTiraeckiit Mo 0,10 Saxpermienie
OTCYTCTBYET

4 442357,62 | 121940108 AmannTaeckit Metox 0,10 Saxpenerme
OTCYTCTBYET

1 44235867 | 121940602 AuamTiraeckiit Mo 0,10 Saxpermienie
OTCYTCTBYET

3. CBeleHHSI 0 XAPAKTEPHBIX TOUKAX YACTH (YACTeif) TDAHAIBI 00beKTA
1 2 3 4 5 6
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XeMa PaciosI0/KeH s TPaHHIL Iy 0JIHTHOTO CepBHTYTA

Macirab
Veaosisie ofosuatienis:
- OGo3HateRIte KAACTPOBIO KEapTana

/- CYMCCTBYIOA MaCTs IDAHILIK KALACTPOBOTO KapTaTa

ymecTBymas uacts rparis: 30T (TeppiTopHasHoii 01k
- TIpoeKTHbIe TAHII! My GIIIHOrO CepBITYTA

- XapaKTepHAs TOUKA TPAHIIIIE! TTYGTINHOTO CepBATYTa
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(astes0BaIe OLeXTa, MeCTOTO O Bl TPAII KOTOPOFO OICARO (7aee - 053exT)

Pasgen 1

CBefleHHS! 00 00beKTe

XAPAKTePHCTHKH 00beKTA

OnmncanHe XAPAKTEPHCTHEK

2

3

MecTononoxeHe 00beKTa

(431380, PecnyGuitka MopaoBiis, EJTbHIKOBCKIH paiion, CodBiIHO cerlo.

Tlnomazs 00beKTa + BeliHa
MOrpeIIHOCTH ONpeeeHIs IUTOMAI
(P+ AP)

25+2m

[1HEIe XapaKTepICTIKII 00beKTa

Biug 00bekTa peecTpa rpaHm: [ paHiIa My GIIHOrO CepBUTYTa
Kazactpossiii Hovep ksapTana: 13:07:0212001

BIut 1T HalMeHOBaHIIe MyOIFHOTO CepBITYTA 0 OKYMEHTY:

TTy6 MBIt CepBITYT /1% TICTIOB30BAHIIA 36Me b 1 3eMeTbHBIX YIaCTKOB
/B IeIIX PA3MEIIeHII AHTEHHO-MaTTOBOTO COOPYIKSHIL CBS3I IO POSKTY
«(VeTpanertie migposoro Hepaserctsay (VIIH 2.0)»

(Opra, IPHHSBINIIT PellIeHIie 00 YCTAHOBNEHIH MyOMIYHOTO CepBUTYTA:
AnviaicTpans ETbHIKOBCKOTO MYHHINITIATBHOTO paiiosa PecryGmiki
Mopzosns

les yCTaHOBIIEHIIA MyGIHOTO CepBUTyTa: PasMeleHIe 00bEKTOB
371eKTPOCETEBOTO XO3SIICTBA, TEIUIOBBIX CeTeil, BOJOMPOBOIHBIX CeTeil,
ceteii BOI0OTBE IeHIIS, SHHIE 11 COOPY/KeHILi CRS3IL, MHEHHEX 06HEKTOB
CIICTEMBI Ta30CHAOKEHIIS, He()TENPOBO/IOB 1 He)TeNPOIYKTONPOBO/IOB, X
HEOTBEMIEMBIX TEXHOMOTHHECKIX YacTeit, ecill yKa3aHHbIE 00BbEKTE!

| AB/ISHOTCS 0GBeKTaMH (hesIepasIbHOrO, PETHOHAIBHOIO LI MECTHOTO
3HAueHIS, M160 HEOGXOMIMEI /UL OPraHI3ALIIII YEKTPO-, Fa30-, TEIIO-,
BOZI0CHAG/KEHII HACEIICHIIS! I BOZOOTBE/{CHIIS, TIOKIONCHILSL
(TEXHOJOTIYECKOTO NPHCOC/IHEHIIS) K CETAM HHEACHEPHO-TEXHIHECKOTO
obecrieyeIis, MO0 NEPEHOCATCS B CBSA3I C H3BATHEM 3eMeITbHBIX
|Y9IaCTKOB, Ha KOTOPBIX OHII PAHEe PACTIONAraIIiCh, VIS TOCYAaPCTBEHHBIX
IUTH MYHIIINATBHBIX HYA (Jajee TaKKe - HEKEHEPHBIE COOPYKCHILS),
TTy6mraHbIit CepBHTYT YCTAHABHBAETCS /LIS HICTIOH30BAKIIS 3eMelTh 1
3eMEIIBHBIX YHACTKOB B LIE/ISX Pa3MeIICHIIs aHTCHHO-MaITOBOTO
|COOpYKEHILS CBA3I 110 MPOEKTY «YCTpaHeHHe iPoBOro HePABEHCTBA)» Ha
CpOK 49 (COPOK Z1eBSITH) TIeT ¢ KaTacTpOBBIM HoMepoM 13:07:0212001,
[pacrionoxerHoro Mo azpecy: Pecry6mika Moposus, ETsmimkosekit
paiton, c. CoBiHo.

JTHII0 B M0.TB3y KOTOPOTO YCTAHARTIBASTCA. Ty O IITHEL CepBITYT -
myGmrasoe akmoHepHOE ofmecTBo "PocTenekom" (OTPH
1027700198767, ITHH 77070493 88). [Touroserii ampec: 115172,
Poccmiickas ®enepamist, Mocksa, yn. loruapnast, 1. 30, cTp 1.
KonTakTHEIT Tenepor/dakc: +7 (499) 999-82-83 / +7 (499) 999-82-22.
SnexTponHas nodTa: rostelecom@rt.ru

|Cpok Iy GTITTHOT 0 CepBITYTa: IPOIOTKITETEHOCTS: 49 (COPOK JeBSTH) TeT|
(O6rajare b MyGIIaHOTO cepBuTyTa: KOpIIIdeckoe o,
3aperncTpuposanHoe B Poccrickoil ®ezepayn ITybmirdsoe aKIoHepHOS
obutecTBo «Poctenekom» (ITHH: 7707049388, OI'PH: 1027700198767,
ajpec 1. mo9THI: rostelecom@rt.ru, ogToBHI azxpec: Poccmiickas
Deziepamms, 115172, Mocksa, 1. Toruapras, 4. 30, c1p. 1).
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Pasgen 2

CBeIeHHsI 0 MeCTONO.I0/Ke HHH IPAHAI 00beKTA

1. Cucrema xoopaunar  MCK-13, 308a |

2. CBeleHHs! 0 XADAKTPHBIX TOUKAX IPAHMI 00beKTA

Cpeansis
Obo3naenne KoopamHarsl, M Merox onpezenenus KBaJpATHYe CKAs, Onucanne
XAPAKTEPHBIX | norpemmocrs |oGosmauemust Toukn:
KOOPHHAT XAPAKTePHOi
Towex HOlIOAeHHS | HA MecTHOCTH (UK
TOYKH -
rpamm X Y xapakTepHoii )
Toukn (Mt), M
1 2 3 4 5 3
1 44891712 | 121102291 ABQIITITECKIL METOX 0,10 Saxperieniie
orcyTeTByeT
2 44891382 | 121102673 AHaTITIrECKI MeToX 0.10 saspenncne
orcyTeTByer
i 3akperuieHne
3 44891023 | 121102319 AHaTiTIrIecKii MeToX 0.10 oreyremyer
4 44891340 | 121101961 ABQIITITECKILT METOX 0,10 Saxperieriie
orcyTeTByeT
- 3aKperUieHie
1 448917,12 121102291 AHQTHTIMIECKHIT METOX 0,10 oTcyTeTBYeT
3. CBejieHnsl 0 XAPAKTEPHBIX TOUKAX UACTH (4ACTel) [PAHMIIbI 00 beKTA
1 2 [ 3 | 4 5 | 6





