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Республика Мордовия
Ельниковский муниципальный район

Муниципальный вестник

Официальное печатное средство массовой информации

Ельниковского муниципального района
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Официальное печатное средство массовой информации  Ельниковского муниципального района Республики Мордовия «Муниципальный вестник» издается в соответствии со статьей 48 Устава Ельниковского муниципального района Республики Мордовия и решением Совета депутатов Ельниковского района Республики Мордовия от 19.12.2008 года № 95 «Об учреждении печатного средства массовой информации Ельниковского муниципального района»

Официальное печатное средство массовой информации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия «Муниципальный вестник» состоит из разделов:

в первом разделе публикуются решения Совета депутатов Ельниковского муниципального района Республики Мордовия;

во втором разделе публикуются постановления администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.
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РАЗДЕЛ ВТОРОЙ
_________________

130. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 12.11.2021 № 383 «О    внесении  изменений в постановление  администрации Ельниковского  муниципального района Республики   Мордовия от 11.02.2014 № 74»
      Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия  п о с т а н о в л я е т:
1.
Внести в состав Совета по межнациональным и межконфессиональным отношениям при администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия (далее – Совет), утвержденный постановлением администрации Ельниковского муниципального района от 11.02.2014 № 74 «О Совете по межнациональным и межконфессиональным отношениям при администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия» (с изменениями, внесенными постановлениями администрации Ельниковского муниципального района от 11.04.2014 № 286, от 30.10.2014 № 834, от 12.02.2015 № 80, от 20.10.2020 № 423, от 28.07.2021 № 245), следующие изменения:

          - включить в состав Совета: Тихонова А.А. - начальника ПП №11      (по обслуживанию Ельниковского района РМ) ММО МВД России                 «Краснослободский», майора полиции (по согласованию);

        - исключить из состава Совета: Журавлева В.В.


2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Ельниковского муниципального района                                                                   Ю.А. Бекешев

131. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 19.11.2021 № 397  «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в случае если на строительство или реконструкцию объекта капитального строительства выдано разрешение на строительство администрацией Ельниковского муниципального района» 

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг администрацией Ельниковского муниципального района Республики Мордовия и иными органами местного самоуправления Ельниковского муниципального района, утвержденным постановлением администрации Ельниковского муниципального района от 28 июня 2010 г. № 494 администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия                  п о с т а н о в л я е т:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в случае если на строительство или реконструкцию объекта капитального строительства выдано разрешение на строительство администрацией Ельниковского муниципального района.

2. Признать утратившими силу:

- постановление администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 15 августа 2011 г. № 455 "Об утверждении административного регламента администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства";

-постановление администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 17 июля 2014 г. № 509 "О внесении изменений в постановление администрации Ельниковского муниципального района от 15.08.2011 N 455";

-постановление администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 28 мая 2015 г. № 280 "О внесении изменений в Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства";

-постановление администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 11 декабря 2015 г. № 689 "О внесении изменений в Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства";

-постановление администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 26 августа 2016 г. № 382 "О внесении изменений в Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства";

-постановление администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 25 ноября 2016 г. № 648 "О внесении изменений в Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства";

-постановление администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 20 сентября 2018 г. № 399 "О внесении изменений в Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства";

- постановление администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 30 октября 2018 г. № 461 "О внесении изменений в Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства";

- постановление администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 1 апреля 2019 г. № 127 "О внесении изменений в Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства";

- постановление администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 23 августа 2019 г. № 270 "О внесении изменений в Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства".

- постановление администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 19 февраля 2020 г. № 72 "О внесении изменений в Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства".

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Ельниковского муниципального района                                             Ю.А. Бекешев
Утвержден

 постановлением администрации 

Ельниковского муниципального

район Республики Мордовия

от 19.11.2021 № 397  

Административный регламент
администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в случае если на строительство или реконструкцию объекта капитального строительства выдано разрешение на строительство администрацией Ельниковского муниципального района

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования Административного регламента

1. Наименование административного регламента - Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в случае если на строительство или реконструкцию объекта капитального строительства выдано разрешение на строительство администрацией Ельниковского муниципального района (далее – Административный регламент).

2. Целью Административного регламента является повышение качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей.

3. Административный регламент определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) осуществляемых администрацией Ельниковского муниципального района, порядок взаимодействия структурных подразделений администрации Ельниковского муниципального района, их должностных лиц с физическими и юридическими лицами, иными организациями государственной власти, органами местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в случае если на строительство или реконструкцию объекта капитального строительства выдано разрешение на строительство администрацией Ельниковского муниципального района

Подраздел 2. Круг заявителей

4. Заявителями являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели, выполняющие функции застройщика (далее - заявитель).

Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в случае если на строительство или реконструкцию объекта капитального строительства выдано разрешение на строительство администрацией Ельниковского муниципального района через представителя, полномочия которого должны быть подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения порядка предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в случае если на строительство или реконструкцию объекта капитального строительства выдано разрешение на строительство администрацией Ельниковского муниципального района (далее - муниципальная услуга).

6. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее – разрешение на ввод);

- выдача отказа в выдаче разрешения на ввод, с указанием причин отказа (далее – отказ в выдаче разрешения на ввод);

7.  Срок предоставления муниципальной услуги составляет:

администрация Ельниковского муниципального района в срок не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 18, 19 Административного регламента, принимает решение и выдает либо разрешение на ввод, либо отказ в выдаче разрешения на ввод.

Подраздел 2. Наименование органа муниципального самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

8. Исполнительным органом, предоставляющего муниципальную услугу, является администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия (далее – Администрация). Непосредственными исполнителями муниципальной услуги являются специалисты отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации (далее - специалисты). 

9. Органы и организации, с которыми осуществляется межведомственное взаимодействие:

Муниципальное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ельниковского муниципального района Республики Мордовия" (далее - МФЦ);

Управление Федеральной налоговой службы по Республике Мордовия;

Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Республике Мордовия;

Государственное автономное учреждение "Управление государственной экспертизы Республики Мордовия";

иными организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги 

10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 25 декабря 1993 года, № 237);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ (Российская газета, 30 декабря 2004 года, № 290);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"("Российская газета" от 30 июля 2010 г. № 168);

- Федеральным законом от 23 ноября 2009 года № 261-ФЗ "Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (Российская газета, 27 ноября 2009 года, № 226);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Российская газета, 5 мая 2006 года, № 95);

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Российская газета, 8 октября 2003 года, № 202);

-Федеральным законом № 210-ФЗ, постановления Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. № 426 "Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг";

- Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 4 июля 2017 г. № 788 "О направлении документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство и разрешения на ввод в эксплуатацию, в электронной форме" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2017, № 28, ст. 4162);

- Уставом Ельниковского муниципального района, утвержденный решением Ельниковского районного Совета депутатов Ельниковского района Республики Мордовия от 27.12.2005 № 109;

- Решением Совета депутатов Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 1 марта 2012 г. № 26 "Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Ельниковского муниципального района и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и определении размера платы за их оказание";

- настоящим административным регламентом.

Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

11. Информацию о месте нахождения, графиках работы Администрации и порядке предоставления муниципальной услуги заявители могут получить:

- при личном обращении (устные обращения);

- по телефону;

- по письменному обращению;

- по электронной почте;

- посредством использования Единого портала государственных и муниципальных услуг региональной государственной информационной системы "Республиканский портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Портал) по адресу: https://www.gosuslugi.ru/r/mordovia

12. Адрес (место расположения) Администрации: 431370, РМ, Ельниковский район, с. Ельники, ул. Ленина, д. 18;

График работы:

понедельник - пятница с 9.30 до 17.12 часов;

суббота, воскресенье - выходные дни;

обеденный перерыв с 12.30 до 14.00 часов.

Телефон: 8 (834-44) 2-19-41 - приемная.

Телефон: 8 (834-44) 2-10-00- отдел строительства, архитектуры и ЖКХ.

Адрес электронной почты: elnadm@mail.ru.

Официальный сайт Администрации в сети Интернет: https://elniki.e-mordovia.ru/ (далее-официальный сайт)

13. Консультация по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при обращении заинтересованных лиц за информацией:

лично;

по телефону,

по почте;

с использованием средств электронной передачи данных.

14. При консультировании заинтересованным лицам предоставляется информация: 

о месте нахождения специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

требованиях к документам, предъявляемым для предоставления муниципальной услуги;

времени приема документов;

сроке предоставления муниципальной услуги;

основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

15. Специалист, осуществляющий консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания в очереди для получения консультации не может превышать 15 минут. Консультацию каждого заинтересованного лица специалист осуществляет не более 15 минут.

При ответе на телефонные звонки специалист, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных" разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

16. При письменном обращении заинтересованных лиц консультирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или по электронной почте в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации письменного обращения.

Ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается Главой Ельниковского муниципального района.

17. Информация о муниципальной услуге размещается на официальном сайте Администрации, информационных стендах Администрации, на информационных стендах МФЦ, на Портале.

На информационных стендах Администрации и МФЦ размещается следующая информация:

Текст Административного регламента;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

сведения о графике (режиме) приема заинтересованных лиц;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

сроки предоставления муниципальной услуги;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций о правилах предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

На официальном сайте Администрации размещается следующая информация по предоставлению муниципальной услуги:

адрес местонахождения, телефоны, адрес электронной почты администрации Ельниковского муниципального района; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

текст Административного регламента;

требования к местам предоставления муниципальной услуги;

административные процедуры Администрации при предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

На Портале размещается следующая информация:

адрес местонахождения, телефоны, адрес электронной почты Администрации;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

результат предоставления муниципальной услуги;

порядок предоставления консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги;

текст Административного регламента.

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

18. Для получения разрешения на ввод заявитель направляет в Администрацию заявление по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту с приложением необходимых для предоставления муниципальной услуги следующих документов:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута (в случае, если указанные документы отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций);

2) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда) (в случае, если указанный документ отсутствует в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций);

3) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного  Кодекса), в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора) (в случае, если указанный документ отсутствует в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций);

6) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этого объекта предусмотрено проектной документацией) (в случае, если указанный документ отсутствует в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций);

7) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта) (в случае, если указанный документ отсутствует в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций); 

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

11) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования (в случае, если указанный документ отсутствует в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций);

12) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости".

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для выдачи разрешения на ввод, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить

19. Необходимыми для получения разрешения на строительство документами, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить самостоятельно, являются:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута (в случае, если указанные документы находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций);

2) градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на строительство, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), проект планировки территории в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда) (в случае, если указанные документы находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций);

5) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного Кодекса), в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора) (в случае, если указанные документы находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций);

6) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этого объекта предусмотрено проектной документацией) (в случае, если указанные документы находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций);

7) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта(в случае, если указанные документы находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций);

8) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного Кодекса) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного  Кодекса требованиям проектной документации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 Градостроительного Кодекса частью такой проектной документации), заключение уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического надзора федерального органа исполнительной власти (далее - орган федерального государственного экологического надзора), выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 Градостроительного Кодекса;

9) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования(в случае, если указанные документы находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций).

20. В случае если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 19 Административного регламента, Администрация направляет межведомственный запрос о предоставлении таких документов в государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых находятся указанные документы.

21. Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень, утвержденный Решением Совета депутатов Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 1 марта 2012 г. № 26 "Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Ельниковского муниципального района и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и определении размера платы за их оказание".

Общие требования к оформлению документов, представляемых для получения муниципальной услуги:

22. Заявление о выдаче разрешения на ввод заполняется от руки или с использованием печатающих устройств по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту. 

Заявление, написанное от руки, должно быть написано разборчивым почерком.

В случае, если заявление заполнено машинописным способом, заявитель дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки указывает свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), должность (полностью), ставит подпись и дату подачи заявления;

Документы не должны быть написаны карандашом, исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются.

Документы представляются на русском языке.

Документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Документы не должны противоречить друг другу.

Способы подачи (направления) заявления, уведомления и документов

23. Заявление и документы, указанные в пункте 18 Административного регламента, представляются заявителем в Администрацию следующими способами:

1) в ходе личного обращения заявителя;

2) посредством почтового отправления;

3) в электронной форме, в том числе с использованием Портала

В случае, установленном пунктом 1 постановления Правительства Российской Федерации от 4 июля 2017 г. № 788 "О направлении документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство и разрешения на ввод в эксплуатацию, в электронной форме" и (или) предусмотренном в подпункте 3 настоящего пункта, документы, предусмотренные пунктом 18 Административного регламента, представляются в Администрацию в формате PDF в виде электронных копий (электронных образов) документов и прикрепляются к заявлению, подписанному усиленной электронной подписью заявителя.

24. Администрация не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, предусмотренных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, указанных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Подраздел 6. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

25. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

26. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

27. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с пунктом 19 Административного регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

28. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 8. Стандарт комфортности

29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявление и документов, предусмотренных пунктом 18 Административного регламента, при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок нахождения у специалиста при получении результата предоставления муниципальной услуги - до 10 минут.

30. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей, стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.

31. Для доступности предоставления услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия:

1) условия для беспрепятственного доступа к зданию Администрации и зданию МФЦ (далее - Объекты);

2) условия для беспрепятственного пользования автомобильным транспортом, средствами связи и информации;

3) возможность самостоятельного передвижения по территории указанных Объектов, входа в такие Объекты и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на указанных Объектах;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к указанным Объектам и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на указанные Объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание работниками Администрации и МФЦ помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

32. Информация о муниципальной услуге размещается на официальном сайте Администрации, информационных стендах Администрации, на информационных стендах МФЦ.

- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

33. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с заявителями;

- точность предоставления муниципальной услуги;

-профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

34. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе.

35. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования обо всех проводимых мероприятиях в средствах массовой информации, предусмотренных законодательством.

Подраздел 9. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

36. Прием от застройщика заявления на предоставление муниципальной услуги и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, информирование о порядке и ходе предоставления услуги и выдача результатов муниципальной услуги могут осуществляться:

1) непосредственно администрацией Ельниковского муниципального района;
2) через МФЦ

3) с использованием Портала;

4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;

5) для застройщиков, наименования которых содержат слова "специализированный застройщик", наряду со способами, указанными в пунктах 1 - 4 настоящего подраздела с использованием единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ "Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации", за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации подача заявления о выдаче разрешения на строительство осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства.

37. Заявление и документы, предусмотренные пунктом 18 Административного регламента, могут быть поданы заявителем в электронной форме с использованием Портала. Заявитель заполняет в личном кабинете на Портале заявление в электронной форме и прикрепляет документы, предусмотренные пунктом 18 Административного регламента, подписывает усиленной квалифицированной электронной подписью, которая проходит проверку посредством единой системы идентификации и аутентификации. Обязательные к заполнению поля отмечаются звездочкой (*).

В случае подачи заявления в электронной форме с использованием Портала дополнительной подачи заявления на бумажном носителе не требуется. На Портале и официальном сайте администрации Ельниковского муниципального района в сети "Интернет" размещаются образцы заполнения заявления в электронной форме.

38. Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей заявления в электронной форме. При выявлении некорректно заполненного поля заявления в электронной форме заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в заявлении в электронной форме.

39. При формировании заявления в электронной форме заявителю обеспечивается:

1) возможность копирования и сохранения заявления и документов, предусмотренных пунктом 18 Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) возможность печати на бумажном носителе копии заявления в электронной форме;

3) сохранение ранее введенных в заявление в электронной форме значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в заявление в электронной форме;

4) заполнение полей заявления в электронной форме до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения заявления в электронной форме без потери ранее введенной информации;

6) возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им заявлениям в электронной форме в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям в электронной форме - в течение не менее 3 месяцев.

40. Сформированное и подписанное заявление и документы, предусмотренные пунктом 18 Административного регламента, в электронной форме направляются в Администрацию посредством Портала.

41. Заявление в электронной форме считается отправленным после получения заявителем соответствующего уведомления в его личный кабинет или личный кабинет его представителя на Портале (статус заявления обновляется до статуса "принято").

42. Заявитель получает уведомления о ходе предоставления муниципальной услуги в личном кабинете заявителя или личном кабинете его представителя в Портале.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.

43. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, в том числе при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в государственные органы (организации), муниципальные органы и иные организации, в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

3) рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

5) исправление ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

.Блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод представлена в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

Подраздел 1. Прием и регистрация документов

44. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры (действия) является поступление в Администрацию заявления и документов, предусмотренных пунктом 18 Административного регламента, способами, предусмотренными в пункте 23 Административного регламента.

45. Заявление (уведомление) и документы, предусмотренные пунктом 18 Административного регламента, принимаются должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов.

46. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 1 рабочего дня.

47. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);

2) предоставляет заявителю бланк заявления;

3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 18 Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);

5) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 22 Административного регламента. В случае несоответствия, объясняет заявителю или его законному представителю содержание и последствия выявленных недостатков в представленных документах;

48. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

49. Результатом административной процедуры (действия) является регистрация заявления и документов, предусмотренных пунктом 18 Административного регламента, что подтверждается выдачей (направлением) заявителю:

1) при личном обращении заявителя (представителя заявителя):

расписки в получении документов, заверенной подписью должностного лица, осуществляющего прием документов, с указанием регистрационного номера заявления, даты и времени (с точностью до минуты) получения заявления по форме приложения 2;

оригинала документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае если такой документ представлен представителем заявителя в подлиннике;

2) при поступлении документов посредством почтового отправления:

расписки в получении документов, заверенной подписью должностного лица, осуществляющего прием документов, с указанием регистрационного номера заявления, а также даты и времени (с точностью до минуты) получения заявления по форме приложения 2;

3) при поступлении документов с использованием Портала:

уведомления о присвоенном заявлению уникальном номере, по которому в соответствующем разделе Портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.

50. Документы, предусмотренные в подпункте 1 пункта 49 Административного регламента, выдаются заявителю или уполномоченному представителю заявителя в ходе их личного приема в администрации Ельниковского муниципального района.

Документы (информация), предусмотренные в подпунктах 2 и 3 пункта 49 Административного регламента, направляются заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления, по указанному в заявлении почтовому адресу с уведомлением о вручении либо в личный кабинет заявителя или его представителя в Портале (статус заявления обновляется до статуса "зарегистрировано").

51. После регистрации, заявление и документы, предусмотренные пунктом 18 Административного регламента, направляются в ответственное структурное подразделение.

Подраздел 2. Формирование и направление межведомственных запросов

52. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление документов к специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

53.Специалист подготавливает и направляет с использованием межведомственного информационного взаимодействия запрос о представлении в Администрацию документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 19 Административного регламента, в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

 Подготовка и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ, постановления Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. № 426 "Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг" на основании технологической карты межведомственного взаимодействия.

54. Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.

55. Результатом выполнения административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы.

Подраздел 3. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

56. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры (действия) является поступление к зарегистрированного заявления и документов, предусмотренных пунктом 18 Административного регламента и ответов на межведомственные запросы.

57. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных пунктами 18, 19 Административного регламента, осуществляется проверка наличия и правильности оформления документов, указанных в пунктах 18 и 19 Административного регламента, осмотр объекта капитального строительства (в случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства государственный строительный надзор в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации не осуществлялся).

В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации, осмотр такого объекта не проводится.

58. Проверка заявления и документов, предусмотренных пунктами 18, 19 Административного регламента, предусмотренный частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации осмотр объекта капитального строительства проводятся заместителем Главы Ельниковского муниципального района, курирующим вопросы строительства (далее - заместитель Главы Ельниковского муниципального района) и специалистом, ответственным за рассмотрение заявления и прилагаемых к заявлению документов.

59. Заместитель Главы Ельниковского муниципального района и специалист, проверяя документы, устанавливает:

1) наличие и правильность оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

60. Заместитель Главы Ельниковского муниципального района и специалист при участии застройщика в ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляет проверку соответствия такого объекта:

1) требованиям, указанным в разрешении на строительство;

2)требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);

3) требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;

4)разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации;

5) требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.

61. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктами 18, 19 Административного регламента, осмотра объекта капитального строительства, специалист подготавливает проект решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, либо проект решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и направляет его заместителю Главы Ельниковского муниципального района, курирующего вопросы строительства для согласования.

В случае наличия замечаний к проекту решения о выдаче разрешения на ввод, либо проекту решения об отказе в выдаче разрешения на ввод у заместителя Главы Ельниковского муниципального района, курирующим вопросы строительства к проектам решений данные решения направляются на доработку к специалисту.

В случае отсутствия замечаний, проект решения о выдаче разрешения на ввод, либо проект решения об отказе в выдаче разрешения на ввод визируются заместителем Главы Ельниковского муниципального района, курирующим вопросы строительства и направляются Главе Ельниковского муниципального района для подписания.

62. Решение о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, принимается Главой Ельниковского муниципального района, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

63. Результатом административной процедуры по рассмотрению заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является: 

- подписанное разрешение на ввод по форме приложения 3 к Административному регламенту;

- подписанный отказ в выдаче разрешения на ввод;

64. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию являются:

1) отсутствие документов, указанных в 18, 19 Административного регламента;

Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с пунктом 19 Административного регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного Кодекса;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного Кодекса;

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного Кодекса, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию.

65. Различие данных об указанной в техническом плане площади объекта капитального строительства, не являющегося линейным объектом, не более чем на пять процентов по отношению к данным о площади такого объекта капитального строительства, указанной в проектной документации и (или) разрешении на строительство, не является основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при условии соответствия указанных в техническом плане количества этажей, помещений (при наличии) и машино-мест (при наличии) проектной документации и (или) разрешению на строительство. Различие данных об указанной в техническом плане протяженности линейного объекта не более чем на пять процентов по отношению к данным о его протяженности, указанным в проектной документации и (или) разрешении на строительство, не является основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

66. Отказ в выдаче разрешения на ввод может быть оспорен в судебном порядке.

67. Заявитель вправе получать информацию о ходе предоставления муниципальной услуги.

68. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю Администрацией в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Портала по выбору заявителя.

Подраздел.4 Выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

69. Основанием начала выполнения административной процедуры являются подписанное разрешение на ввод или подписанный отказ в выдаче разрешения на ввод.

70. В случае подачи запроса о предоставлении результата муниципальной услуги способами, предусмотренными подпунктами 1, 2 пункта 23 Административного регламента, должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист.

Специалист, выдает (направляет) заявителю разрешение на ввод, отказ в выдаче разрешения на ввод.

71. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю разрешения на ввод, отказа в выдаче разрешения на ввод.

72. При подаче документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, в ходе личного приема или почтовым отправлением в качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить документы, указанные в пункте 6 Административного регламента, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного Главой Ельниковского муниципального района с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

73. При подаче документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, посредством Портала в качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель получает документы, указанные в пункте 6 Административного регламента, в форме электронного документа, подписанного Главой Ельниковского муниципального района с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

74. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

Выдача дубликата разрешения на ввод осуществляется на основании письменного заявления заявителя в свободной форме с указанием реквизитов выданного разрешения на ввод, или иных сведений, позволяющих его идентифицировать, в течение пяти рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления.

Отказ в выдаче дубликата разрешения на ввод предоставляется в случае отсутствия в заявлении о его выдаче информации, позволяющей идентифицировать разрешение на ввод, дубликат которого был запрошен, либо подачи заявления в уполномоченный орган не по принадлежности.

75. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Портале.

76. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод и документов, предусмотренных пунктом 18 Административного регламента.
77. Специалист в течение трех рабочих дней со дня выдачи разрешения на ввод направляет копию такого разрешения в орган исполнительной власти Республики Мордовия, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

78. Основанием для начала административной процедуры (действия) является поступление в Администрацию заявления об исправлении опечатки и (или) ошибки (описки, опечатки, грамматической или арифметической ошибки) в сведениях, указанных в разрешении на ввод или  отказе в выдаче разрешении на ввод, допущенной Администрацией при выдаче результата административной процедуры (действия) (далее - техническая ошибка).

79. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель (его уполномоченный представитель) представляют помимо заявления:

документы, свидетельствующие о наличии технической ошибки и содержащие правильные данные;

выданное Администрацией разрешение на ввод или отказ в выдаче разрешении на ввод, в котором содержится техническая ошибка.

Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем (его уполномоченным представителем) одним из способов, предусмотренным в пункте 23 Административного регламента.

80. Должностное лицо, ответственное за ответственное за прием и регистрацию документов:

1) проверяет наличие заявления об исправлении технической ошибки и комплектность документов включенных в опись вложений, указанных в заявлении;

2) при поступлении документов посредством почтового отправления прилагает конверт, в котором поступили документы, и опись вложения к поступившим документам;

3) при отсутствии документа, включенного в опись вложения, составляет акт в трех экземплярах, первый экземпляр которого прилагает к поступившим документам, второй - передает представителю организации почтовой связи, третий - прилагает к расписке в получении документов, направляемой заявителю (если такой акт не составлен организацией почтовой связи).

81. Заявление об исправлении технической ошибки и документы, предусмотренные в пункте 85 Административного регламента, регистрируются в Администрации в день их поступления.

Глава Ельниковского муниципального района, принимает решение об исправлении технической ошибки.

82. Срок выдачи решения о выдаче разрешения на ввод или отказа в выдаче разрешения на ввод с исправленными техническими ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления об исправлении технической ошибки.

83. При подаче заявления об исправлении технической ошибки и документов, предусмотренных в пункте 85 Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления заявитель по своему выбору вправе получить разрешение на ввод или отказ в выдаче разрешения на ввод с исправленными техническими ошибками на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного Главой Ельниковского муниципального района с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

84. При подаче заявления об исправлении технической ошибки и документов, предусмотренных в пункте 85 Административного регламента, посредством Портала заявитель получает разрешение на ввод с исправленными техническими ошибками в форме электронного документа, подписанного Главой Ельниковского муниципального района усиленной квалифицированной электронной подписью.

85. Результатом административной процедуры исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является выдача разрешения на ввод (или отказ в выдаче разрешении на ввод) с исправленными техническими ошибками или решение об отказе в исправлении технических ошибок.

86. Оригинал разрешения на ввод (или отказ в выдаче разрешении на ввод) после выдачи заявителю разрешения на ввод с исправленными техническими ошибками не подлежит возвращению заявителю (его уполномоченному представителю).

Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Портала, административных процедур (действий) в соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

87. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, в том числе посредством Портала, заявителю обеспечивается возможность:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;

прием и регистрация заявления (уведомления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

получения сведений о ходе выполнения заявления о предоставления муниципальной услуги;

направление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги в личном кабинете заявителя или в личном кабинете его представителя в Портале;

осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации Ельниковского муниципального района, должностных лиц администрации Ельниковского района, осуществляемых или принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

88. В случае поступления заявления через Портал ответ заявителю направляется в форме электронного документа.

89. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Портала заявителю направляется:

уведомление о приеме и регистрации заявления;

уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;

уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги.

90. Уведомление о результате предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в электронной форме в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием Портала по выбору заявителя.

91. Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

92. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется заместителем Главы Ельниковского муниципального района, курирующего вопросы строительства.

93. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия при предоставлении специалистами муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на их обращения.

94. При выявлении в ходе текущего контроля нарушений, установленного Административным регламентом порядка предоставления муниципальной услуги или требований законодательства Российской Федерации заместитель Главы Ельниковского муниципального района, курирующий вопросы строительства принимает меры по устранению таких нарушений.

95. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок соблюдения процедур при предоставлении муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц 

Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом деятельности Администрации.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения Администрации.

96. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Администрации, а также заявителями, указанными в пункте 2 Административного регламента, и иными лицами, чьи права или законные интересы были нарушены действиями (бездействием) должностных лиц Администрации, принимаемыми ими решениями.

97. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

98. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

99. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Подраздел 2. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

100. Специалисты несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

101. По результатам проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия.

102. При привлечении к ответственности виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц Администрации по результатам проверки лицам, по обращениям которых проводилась проверка, сообщается в письменной форме о принятых мерах в течение 10 рабочих дней со дня принятия таких мер.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников.

Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования 

103. Заявитель имеет право на обжалование нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, выразившегося в решениях, действиях (бездействии) Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации при предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения в Администрацию.

104. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации (специалиста) в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 настоящего Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

105. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего Администрации, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, или их работников осуществляется на основании:

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Постановления Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников";

Постановления Правительства Республики Мордовия от 1 октября 2012 г. № 350 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Республики Мордовия и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Республики Мордовия, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников"

Постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 № 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг".

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ

106. Информация, указанная в разделе 5 Административного регламента подлежит обязательному размещению на официальной сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", Портале, в МФЦ, а также предоставляется непосредственно должностными лицами Администрации по телефонам для справок, в письменной форме почтовым отправлением либо направлением сообщения по адресу электронной почты, указанному заявителем.

Подраздел 2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

107. Основанием для начала досудебного обжалования является поступление в Администрацию жалобы, поступившей от заявителя при личном обращении, по почте, в том числе по электронной почте, через МФЦ,  на официальный сайт Администрации, с использованием Портала.

Письменная жалоба на действия (бездействие) или решения должностных лиц, специалистов Администрации подается Главе Ельниковского района.

Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, специалистов Администрации, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по телефону: (83444) 2-19-41.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

114. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации, должностного лица Администрации, либо специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации, специалиста;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

108. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Глава Ельниковского муниципального района при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его наименование и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

109. Жалобы на действия (бездействие) конкретных должностных лиц Администрации, специалистов не могут направляться этим должностным лицам, специалистам для рассмотрения и (или) ответа.

110. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, специалиста в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

111. По результатам рассмотрения жалобы Глава Ельниковского муниципального района принимает одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

112. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 111 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

113. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 111 Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

114. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 111 Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

115. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Ельниковского муниципального района незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Приложение 1
к Административному регламенту

администрации Ельниковского 

муниципального района по предоставлению 

муниципальной услуги по выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

в случае если на строительство или 

реконструкцию объекта капитального 

строительства выдано разрешение

 на строительство администрацией 

Ельниковского муниципального района

                               Главе Ельниковского муниципального района

                               __________________________________________

                                               Застройщик

                               __________________________________________

                                    (наименование организации, ИНН,

                               __________________________________________

                                   юридический и почтовый адрес; тел.,

                               __________________________________________

                                     банковские реквизиты; или ФИО,

                               __________________________________________

                                  паспортные данные и адрес физ. лица)

Заявление
     Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию: ________________________________________________________________

                    (наименование объекта в соответствии с проектной документацией)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________

с кадастровым номером_______________________________

-реквизиты градостроительного плана земельного участка или в случае строительства линейного объекта проекта планировки и проекта межевания территории

_______________________________________________________________________

за №___________________ от «______» _______________________ 20_____г.

-реквизиты разрешения на строительство  №___________ от «______»_________ 20___г.

Приложение: _____________________________________________________________

                        (документы, которые представил заявитель)

Подтверждаю полноту и достоверность представленных сведений и не возражаю против  проведения   проверки   представленных  мной  сведений,  а  также обработки  персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных".

______________________________ _______________________ __________________

     наименование должности       фамилия и инициалы      личная подпись

    руководителя организации

индивидуального предпринимателя

      или физического лица

М.П.

Приложение 2
к Административному регламенту

администрации Ельниковского 

муниципального района по предоставлению 

муниципальной услуги по выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

в случае если на строительство или 

реконструкцию объекта капитального 

строительства выдано разрешение

 на строительство администрацией 

Ельниковского муниципального района
Расписка
в получении документов на предоставление муниципальной услуги
по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в случае если на строительство или реконструкцию объекта капитального строительства выдано разрешение на строительство администрацией Ельниковского муниципального района
Заявитель: Ф.И.О.

Представлены следующие документы:

	№

п/п.
	Наименование и реквизиты документов
	Кол-во экземпляров
	Кол-во листов
	Отметка о выдаче документов заявителю

	
	
	Подлинные
	копии
	Подлинные
	копии
	Подлинные
	копии

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	


О чем "___" _________ 20___ г. в книгу учета входящих документов

внесена запись № ______

Общий срок оказания муниципальной услуги составляет 5 дней

Документы принял: _________________/_____________________ Ф.И.О.

                      (подпись)

Приложение 3

к Административному регламенту

администрации Ельниковского 

муниципального района по предоставлению 

муниципальной услуги по выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

в случае если на строительство или 

реконструкцию объекта капитального 

строительства выдано разрешение

 на строительство администрацией 

Ельниковского муниципального района
	 
	Кому ________________________________

	 
	(наименование застройщика

	 
	(фамилия, имя, отчество - для граждан,

	 
	полное наименование организации - для

	 
	юридических лиц), его почтовый индекс 

   

	 
	и адрес, адрес электронной почты)


 

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

Дата ______________                                                    N ______________

I.____________________________________________________________________________

 (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа

_____________________________________________________________________________

   исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления,

_____________________________________________________________________________

     осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,

         Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом")

 в соответствии  со  статьей  55  Градостроительного  кодекса  Российской  Федерации    разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного  объекта   капитального   строительства;   линейного  объекта;  объекта  капитального  строительства,   входящего     в состав  линейного  объекта;  завершенного   работами   по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагивались конструктивные и  другие  характеристики надежности и безопасности объекта,

_____________________________________________________________________________

                      (наименование объекта (этапа)

_____________________________________________________________________________

                        капитального строительства

_____________________________________________________________________________

   в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)

                        расположенного по адресу:

_________________________________________________________________________

 (адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром 

_____________________________________________________________________________

  с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)

 на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером _____________________________________________________________________________.

 строительный адрес: __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

 В отношении объекта капитального строительства выдано разрешение на строительство, № _____________, дата выдачи _______________,  

орган, выдавший разрешение на строительство ____________________________________.

II. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	 
	 

	в том числе надземной части
	куб. м
	 
	 

	Общая площадь
	кв. м
	 
	 

	Площадь нежилых помещений
	кв. м
	 
	 

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	 
	 

	Количество зданий, сооружений
	шт.
	 
	 

	2. Объекты непроизводственного назначения

	2.1 Нежилые объекты (объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.)

	Количество мест
	 
	 
	 

	Количество помещений
	 
	 
	 

	Вместимость
	 
	 
	 

	Количество этажей
	 
	 
	 

	в том числе подземных
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	 
	 
	 

	Лифты
	шт.
	 
	 

	Эскалаторы
	шт.
	 
	 

	Инвалидные подъёмники
	шт.
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	Инвалидные подъёмники
	шт.
	 
	 

	Материалы фундаментов
	 
	 
	 

	Материалы стен
	 
	 
	 

	Материалы перекрытий
	 
	 
	 

	Материалы кровли
	 
	 
	 

	Иные показатели
	 
	 
	 

	2.2 Объекты жилищного фонда

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	 
	 

	Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в многоквартирном доме
	кв. м
	 
	 

	Количество этажей
	шт.
	 
	 

	в том числе подземных
	
	 
	 

	Количество секций
	секций
	 
	 

	Количество квартир/общая площадь, всего в том числе:
	шт./кв. м
	 
	 

	1-комнатные
	шт./кв. м
	 
	 

	2-комнатные
	шт./кв. м
	 
	 

	3-комнатные
	шт./кв. м
	 
	 

	4-комнатные
	шт./кв. м
	 
	 

	более чем 4-комнатные
	шт./кв. м
	 
	 

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	 
	 

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	 
	 
	 

	Лифты
	шт.
	 
	 

	Эскалаторы
	шт.
	 
	 

	Инвалидные подъёмники
	шт.
	 
	 

	Материалы фундаментов
	 
	 
	 

	Материалы стен
	 
	 
	 

	Материалы перекрытий
	 
	 
	 

	Материалы кровли
	 
	 
	 

	Иные показатели
	 
	 
	 

	3. Объекты производственного назначения

	Наименование объекта капитального строительства, в соответствии с проектной документацией:

	Тип объекта
	 
	 
	 

	Мощность
	 
	 
	 

	Производительность
	 
	 
	 

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	 
	 
	 

	Лифты
	шт.
	 
	 

	Эскалаторы
	шт.
	 
	 

	Инвалидные подъёмники
	шт.
	 
	 

	Материалы фундаментов
	 
	 
	 

	Материалы стен
	 
	 
	 

	Материалы перекрытий
	 
	 
	 

	Материалы кровли
	 
	 
	 

	Иные показатели
	 
	 
	 

	4. Линейные объекты

	Категория (класс)
	 
	 
	 

	Протяженность
	 
	 
	 

	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения)
	 
	 
	 

	Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов труб
	 
	 
	 

	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	 
	 
	 

	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность
	 
	 
	 

	Иные показатели
	 
	 
	 

	5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов

	Класс энергоэффективности здания
	 
	 
	 

	Удельный расход тепловой энергии на 1 кв.м. площади
	кВт*ч/м2
	 
	 

	Материалы утепления наружных ограждающих конструкций
	 
	 
	 

	Заполнение световых проемов
	 
	 
	 


 

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию недействительно без технического 

плана _______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________.

	 
	 
	 
	 
	 

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

"__" _____________ 20__ г.

 

М.П.
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


 

Приложение 4
к Административному регламенту

администрации Ельниковского 

муниципального района по предоставлению 

муниципальной услуги по выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

в случае если на строительство или 

реконструкцию объекта капитального 

строительства выдано разрешение

 на строительство администрацией 

Ельниковского муниципального района

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги

1. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги

                   ┌────────────────────────────────────────────┐

                   │  Личное обращение заявителя за получением  │

                   │                консультации                │

                   └──────────────────────┬─────────────────────┘

                                          │

                   ┌──────────────────────▼─────────────────────┐

                   │     Выяснение цели обращения Заявителя     │

                   └──────────────────────┬─────────────────────┘

                                          │

                          ┌───────────────▼─────────────┐

                  Нет     │ Предмет обращения в рамках  │    Да

              ┌───────────┤   компетенции специалиста,  ├─────────────┐

              │           │ ответственного за консульти-│             │

              │           │      рование Заявителей?    │             │

              │           └─────────────────────────────┘             │

┌─────────────▼─────────────────┐                  ┌──────────────────▼─────────────────┐

│    Разъяснение, к какому спе- │                  │ Предоставление информации об усло- │

│ циалисту органа местного са-  │                  │   виях и порядке получения муници- │

│  моуправления, либо в какой   │                  │ пальной услуги;                    │

│  орган исполнительной власти  │                  │ вручение Заявителю Перечня докумен-│

│ (организацию) следует обра-   │                  │   тов, необходимых для получения   │

│  титься Заявителю по интере-  │                  │  услуги; разъяснение требований к  │

│        сующему вопросу        │                  │           ним                      │

└──────────────┬────────────────┘                  └───────────────────┬────────────────┘

               │                                                       │

               └──────────────────────────┬────────────────────────────┘

                                          │

              ┌───────────────────────────▼─────────────────────────────┐

              │ Регистрация Заявителя: установление личности Заявителя, │

              │ адреса, внесение записи о предоставленной консультации  │

              │                 в информационную базу                   │

              └─────────────────────────────────────────────────────────┘

2. Прием и регистрация заявления и документов

                   ┌───────────────────────────────────────────────────────┐

                   │ Обращение Заявителя с документами, согласно перечню,  │

                   │   установленному Административным регламентом         │

                   └────────────────────────┬──────────────────────────────┘

                                            │

                      ┌─────────────────────▼────────────────────┐

                      │  Выяснение предмета обращения Заявителя  │

                      └─────────────────────┬────────────────────┘

                                            │

                              ┌─────────────▼───────────┐

                       нет    │ Предмет обращения в рам-│    да

                  ┌───────────┤ ках компетенции специа- ├───────────┐

                  │           │  листа органа местного  │           │

                  │           │      самоуправления?    │           │

                  │           └─────────────────────────┘           │

 ┌────────────────▼───────────────┐               ┌─────────────────▼─────────────────┐

 │   Разъяснение, к какому спе-   │               │ Установление личности Заявителя   │

 │ циалисту органа местного са-   │               │(проверка документов, удостоверяю- │

 │моуправления, либо в какой орган│               │щих личность и/или полномочий за-  │

 │ исполнительной власти (органи- │               │ конного представителя)            │

 │ зацию) следует обратиться Зая- │               └─────────────────┬─────────────────┘

 │ вителю по интересующему вопросу│                                 │

 └────────────────────────────────┘               ┌─────────────────▼──────────────────┐

                                                  │   Проведение первичной проверки    │

                                                  │ представленных документов на пред- │

                                                  │   мет соответствия установленным   │

                                                  │            требованиям             │

                                                  └─────────────────┬──────────────────┘

                                                                    │

                                      нет               ┌───────────▼─────────────┐  да

                         ┌──────────────────────────────┤ Документы соответствуют ├──────┐

                         │                              │установленным требованиям│      │

                         │                              └─────────────────────────┘      │

       ┌─────────────────▼─────────────────┐                                             │

       │ Консультирование по перечню и ка- │                                             │

       │честву предоставленных документов, │                                             │

       │указание недостатков в оформлении  │                                             │

       │             документов            │                                             │

       └─────────────────┬─────────────────┘   ┌─────────────────────────────────────────▼──┐

                         │                     │   Прием документов: оформление заявления,  │

             ┌───────────▼─────────┐   да      │ копирование необходимых для предоставления │

        нет  │ Заявитель настаивает├──────────►│  муниципальной услуги документов (сверка   │

      ┌──────┤на приеме документов?│           │ представленных Заявителем копий документов │

      │      └─────────────────────┘           │              с оригиналами)                │

┌─────▼───────────────────┐                    └────────────────────┬───────────────────────┘

│ Выдача Заявителю Перечня│                                         │

│документов, необходимых  │              ┌──────────────────────────▼───────────────────────┐

│для получения муниципаль-│              │ Информирование Заявителя о сроке оказания услуги │

│       ной услуги        │              └────────────────────┬─────────────────────────────┘

└─────────────────────────┘                                   │

                                  ┌───────────────────────────▼──────────────────────────┐

                                  │  Внесение в Журнал регистрации документов сведений:  │

                                  │ о приеме (регистрации) заявления и документов;       │

                                  │ о способе получения Заявителем результата услуги;    │

                                  │ о способе информирования Заявителя                   │

                                  └────────────────────┬─────────────────────────────────┘

                                                       │

                                  ┌────────────────────▼───────────────────────────────────┐

                                  │ Оформление Расписки (Перечня представленных Заявителем │

                                  │    документов) и передача ее Заявителю                 │

                                  └────────────────────────────────────────────────────────┘

3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

                        ┌─────────────────────────────────────────────┐

                        │ Поступление пакета документов в структурное │

                        │подразделение органа местного самоуправления,│

                        │      ответственное за предоставление        │

                        │             муниципальной услуги            │

                        └──────────────────────┬──────────────────────┘

                                  Руководитель │структурного

                                  подразделения│

                        ┌──────────────────────▼──────────────────────┐

                        │  Рассмотрение заявления и документов, полу- │

                        │ченных от заявителя, определение должностного│

                        │лица, ответственного за правовой анализ до-  │

                        │ кументов и подготовку проекта решения о пре-│

                        │       доставлении муниципальной услуги      │

                        └──────────────────────┬──────────────────────┘

                                  Ответственное│ должностное

                                          лицо │

                        ┌──────────────────────▼──────────────────────┐

                        │   Проведение правового анализа документов   │

                        └──────────────────────┬──────────────────────┘

                                               │

                                   ┌───────────▼─────────┐

                                   │Необходимо получение │

                            Нет    │информации из других │    Да

               ┌───────────────────┤ органов и организа- ├───────────┐

               │                   │         ций         │           │

               │                   └─────────────────────┘           │

                       │                           ┌─────────────────────────▼────────────┐

                       │                           │ Организация межведомственного взаимо-│

                       │                           │ действия:                            │

                       │                           │ подготовка и направления в установ-  │

                       │                           │ленном порядке информационных запросов│

                       │                           │ в органы и организации, участвующие  │

                       │                           │ в процессе предоставлении муниципаль-│

                       │                           │            ной услуги                │

                       │                           └─────────────────┬────────────────────┘

 ┌─────────────────────▼─────────────────────┐     ┌─────────────────▼────────────────────┐

 │Подготовка проекта решения о предоставлении│     │  Получение информации, необходимой   │

 │ муниципальной услуги (об отказе в пре-    │     │ для принятия решения о предоставлении│

 │ доставлении муниципальной услуги  с ука-  ◄─────┤  муниципальной услуги из органов и   │

 │ занием оснований для отказа) и передача   │     │ организаций, участвующих в процессе  │

 │ для рассмотрения руководителю структурного│     │ предоставлении муниципальной услуги  │

 │               подразделения               │     │                                      │

 └─────────────────────┬─────────────────────┘     └──────────────────────────────────────┘

           Руководитель│ структурного

          подразделения│

 ┌─────────────────────▼────────────────────┐

 │ Рассмотрение проекта решения о предостав-│

 │ лении муниципальной услуги (об отказе в  │

 │  предоставлении муниципальной услуги с   │

 │    указанием оснований для отказа)       │

 └─────────────────────┬────────────────────┘

 ┌─────────────────────▼────────────────────┐

 │ Направление проекта решения о предостав- │

 │ лении муниципальной услуги (об отказе    │

 │ в предоставлении муниципальной услуги с  │

 │указанием оснований для отказа) на подпись│

 │        руководителю органа местного      │

 │              самоуправления              │

 └────────────────────┬─────────────────────┘

                      │

             ┌────────▼───────┐

             │ Принято положи-│

        Нет  │тельное решение │   Да

      ┌──────┤о предоставлении├────────┐

      │      │ муниципальной  │        │

      │      │     услуги?    │        │

      │      └────────────────┘        │

┌─────▼──────────────────────┐ ┌───────▼────────────────────────┐

│ Подготовка и направление   │ │ Передача решения о предоставле-│

│ информационного письма об  │ │нии муниципальной услуги, а так-│

│отказе в предоставлении му- │ │же иных документов, предназна-  │

│ниципальной услуги Заявителю│ │ ченных для выдачи Заявителю,   │

│ по каналам почтовой связи  │ │должностному лицу, ответствен-  │

│                            │ │ ному за выдачу результата      │

│                            │ │  предоставления муниципальной  │

│                            │ │              услуги            │

└────────────────────────────┘ └────────────────────────────────┘

4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги Заявителю

     ┌────────────────────────────────────────────────────┐

     │  Обращение Заявителя с целью получения результата  │

     │        предоставления муниципальной услуги         │

     └──────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                │

     ┌──────────────────────────▼─────────────────────────┐

     │  Уточнение данных Заявителя, проверка документов,  │

     │         удостоверяющих личность Заявителя          │

     └──────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                │

     ┌──────────────────────────▼─────────────────────────┐

     │     Осуществление записи в Журнале учета выдачи    │

     │                      документов                    │

     └──────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                │

     ┌──────────────────────────▼─────────────────────────┐

     │     Выдача Заявителю результата предоставления     │

     │ муниципальной услуги и иных документов, необходимых│

     │                для выдачи Заявителю                │

     └──────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                │

     ┌──────────────────────────▼─────────────────────────┐

     │    Заявитель подтверждает получение результата     │

     │ предоставления муниципальной услуги (расписывается │

     │          в Журнале учета выдачи документов)        │

     └────────────────────────────────────────────────────┘

132. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 19.11.2021  № 398 «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности»   

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг администрацией Ельниковского муниципального района Республики Мордовия и иными органами местного самоуправления Ельниковского муниципального района, утвержденным постановлением администрации Ельниковского муниципального района от 28 июня 2010 г. № 494 администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия                  п о с т а н о в л я е т:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Ельниковского муниципального района                                             Ю.А. Бекешев

Утвержден

 постановлением администрации 

Ельниковского муниципального

район Республики Мордовия

от 19.112021 № 398  

Административный регламент
администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования Административного регламента

1. Наименование административного регламента - Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее – Административный регламент).

2. Целью Административного регламента является повышение качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей.

3. Административный регламент определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) осуществляемых администрацией Ельниковского муниципального района, порядок взаимодействия структурных подразделений администрации Ельниковского муниципального района, их должностных лиц с физическими и юридическими лицами, иными организациями государственной власти, органами местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги по  выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности.

Подраздел 2. Круг заявителей 

4. Заявителями являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее - заявитель).

Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги по  выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности. через представителя, полномочия которого должны быть подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения порядка предоставления муниципальной услуги 

5. Наименование муниципальной услуги - выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее - муниципальная услуга).

6. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

-уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее – уведомление о соответствии);

- уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности с указанием всех оснований для направления такого уведомления (далее - уведомление о несоответствии);

-возврат заявителю уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее - уведомление об окончании строительства) без рассмотрения с указанием причин возврата.
7.  Срок предоставления муниципальной услуги составляет:

-администрация Ельниковского муниципального района в течении семи рабочих дней со дня поступления уведомления об окончании строительства и прилагаемых документов, принимает решение о выдаче уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии. 

-администрация Ельниковского муниципального района в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об окончании строительства возвращает застройщику уведомление об окончании строительства и прилагаемы документы без рассмотрения с указанием причин возврата.

Подраздел 2. Наименование органа муниципального самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

8. Исполнительным органом, предоставляющего муниципальную услугу, является администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия (далее – Администрация). Непосредственными исполнителями муниципальной услуги являются специалисты отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации (далее - специалисты). 

9. Органы и организации, с которыми осуществляется межведомственное взаимодействие:

Муниципальное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ельниковского муниципального района Республики Мордовия" (далее - МФЦ);

Управление Федеральной налоговой службы по Республике Мордовия;

Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Республике Мордовия;

Министерство культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия;

иными организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги 

10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 25 декабря 1993 года, № 237);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ (Российская газета, 30 декабря 2004 года, № 290);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"("Российская газета" от 30 июля 2010 г. № 168);

- Федеральным законом от 23 ноября 2009 года № 261-ФЗ "Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (Российская газета, 27 ноября 2009 года, № 226);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Российская газета, 5 мая 2006 года, № 95);

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Российская газета, 8 октября 2003 года, № 202);

-Федеральным законом № 210-ФЗ, постановления Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. № 426 "Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг"

- Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19 сентября 2018 г. N 591/пр "Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома";

- Уставом Ельниковского муниципального района, утвержденный решением Ельниковского районного Совета депутатов Ельниковского района Республики Мордовия от 27.12.2005 № 109;

- Решением Совета депутатов Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 1 марта 2012 г. № 26 "Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Ельниковского муниципального района и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и определении размера платы за их оказание";

- настоящим административным регламентом.

Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги 

11. Информацию о месте нахождения, графиках работы Администрации и порядке предоставления муниципальной услуги заявители могут получить:

- при личном обращении (устные обращения);

- по телефону;

- по письменным обращениям;

- по электронной почте;

- посредством использования Единого портала государственных и муниципальных услуг региональной государственной информационной системы "Республиканский портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Портал) по адресу: https://www.gosuslugi.ru/r/mordovia

12. Адрес (место расположения) Администрации: 431370, РМ, Ельниковский район, с. Ельники, ул. Ленина, д. 18;

График работы:

понедельник - пятница с 9.30 до 17.12 часов;

суббота, воскресенье - выходные дни;

обеденный перерыв с 12.30 до 14.00 часов.

Телефон: 8 (834-44) 2-19-41 - приемная.

Телефон: 8 (834-44) 2-10-00- отдел строительства, архитектуры и ЖКХ.

Адрес электронной почты: elnadm@mail.ru.

Официальный сайт Администрации в сети Интернет: https://elniki.e-mordovia.ru/. 

13. Консультация по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при обращении заинтересованных лиц за информацией:

лично;

по телефону,

по почте;

с использованием средств электронной передачи данных.

14. При консультировании заинтересованным лицам предоставляется информация: 

о месте нахождения специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

требованиях к документам, предъявляемым для предоставления муниципальной услуги;

времени приема документов;

сроке предоставления муниципальной услуги;

основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

15. Специалист, осуществляющий консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания в очереди для получения консультации не может превышать 15 минут. Консультацию каждого заинтересованного лица специалист осуществляет не более 15 минут.

При ответе на телефонные звонки специалист, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных" разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

16. При письменном обращении заинтересованных лиц консультирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или по электронной почте в срок, не превышающий 7 рабочих дней с момента регистрации письменного обращения.

Ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается Главой Ельниковского муниципального района.

17. Информация о муниципальной услуге размещается на официальном сайте Администрации в сети Интернет по адресу: https://elniki.e-mordovia.ru/, информационных стендах Администрации, на информационных стендах МФЦ.

На информационных стендах Администрации и МФЦ размещается следующая информация:

Текст Административного регламента

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

сведения о графике (режиме) приема заинтересованных лиц;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

сроки предоставления муниципальной услуги;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций о правилах предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

На официальном сайте Администрации в сети Интернет размещается следующая информация по предоставлению муниципальной услуги:

адрес местонахождения, телефоны, адрес электронной почты Администрации перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

текст Административного регламента;

требования к местам предоставления муниципальной услуги;

административные процедуры Администрации при предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

На Портале размещается следующая информация:

адрес местонахождения, телефоны, адрес электронной почты Администрации;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

результат предоставления муниципальной услуги;

порядок предоставления консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги;

текст Административного регламента.

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

18. В случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома застройщик подает в администрацию Ельниковского муниципального района:

1) уведомление об окончании строительства по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту, содержащие следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

- наименование и место нахождения застройщика (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описание местоположения земельного участка;

- сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц);

- сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома);

- сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщиком;

- сведения о параметрах, построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома; 

- сведения об оплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав; 

- сведения о способе направления застройщику уведомления;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в случае если уведомление о планируемом строительстве направлено представителем застройщика;

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо;

4) технический план объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;

5) заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об определении их долей в праве общей долевой собственности на построенные или реконструированные объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или реконструирован объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой собственности или на праве аренды со множественностью лиц на стороне арендатора.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для выдачи уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

19. Необходимыми для получения уведомления о соответствии документами, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить самостоятельно, являются:

- правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

-уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке;

уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;

-уведомления об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или                               садового дома;

- уведомление Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия о соответствии или несоответствии указанного описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения. 

Общие требования к оформлению документов, представляемых для получения муниципальной услуги: 

20. Уведомление об окончании строительства заполняется от руки или с использованием печатающих устройств по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту. 

Заявление об исправлении технической ошибки заполняются от руки или с использованием печатающих устройств в свободной форме.

Уведомление, заявление, написанное от руки, должно быть написано разборчивым почерком.

В случае, если уведомление об окончании строительства заполнено машинописным способом, заявитель дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки ставит подпись.

Уведомление об окончании строительства и прилагаемые документы не должны быть написаны карандашом, исправления и подчистки в уведомлении и документах не допускаются.

Документы представляются на русском языке.

Документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Документы не должны противоречить друг другу.

Способы подачи (направления) уведомления и документов

21. Уведомление об окончании строительства и документы, указанные в пункте 18 Административного регламента, представляются заявителем в Администрацию следующими способами:

1) в ходе личного обращения заявителя;

2) посредством почтового отправления;

3) в электронной форме, в том числе с использованием Портала

22. Администрация не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, предусмотренных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, указанных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Подраздел 6. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

23. Основания для отказа в приеме уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

24. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

25. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 8. Стандарт комфортности

26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления и документов, предусмотренных пунктом 18 Административного регламента, при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок нахождения у специалиста при получении результата предоставления муниципальной услуги - до 10 минут.

27. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей, стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.

28. Для доступности предоставления услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия:

1) условия для беспрепятственного доступа к зданию Администрации и зданию МФЦ (далее - Объекты);

2) условия для беспрепятственного пользования автомобильным транспортом, средствами связи и информации;

3) возможность самостоятельного передвижения по территории указанных Объектов, входа в такие Объекты и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на указанных Объектах;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к указанным Объектам и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на указанные Объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание работниками Администрации и МФЦ помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

29. Информация о муниципальной услуге размещается на официальном сайте Администрации в сети Интернет по адресу: https://elniki.e-mordovia.ru/, информационных стендах Администрации, на информационных стендах МФЦ.

- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

30. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с заявителями;

- точность предоставления муниципальной услуги;

-профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

31. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе.

32. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования обо всех проводимых мероприятиях в средствах массовой информации, предусмотренных законодательством.

Подраздел 9. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

33. Прием от заявителя уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, информирование о порядке и ходе предоставления услуги и выдача результатов муниципальной услуги могут осуществляться:

1) непосредственно Администрацией;
2) через МФЦ

3) с использованием Портала;

34. Уведомления об окончании строительства и документы, предусмотренные пунктом 18 Административного регламента, могут быть поданы заявителем в электронной форме с использованием Портала. Заявитель заполняет в личном кабинете на Портале уведомление об окончании строительства в электронной форме и прикрепляет документы, предусмотренные пунктом 18 Административного регламента, подписывает усиленной квалифицированной электронной подписью, которая проходит проверку посредством единой системы идентификации и аутентификации. Обязательные к заполнению поля отмечаются звездочкой (*).

В случае подачи уведомления об окончании строительства в электронной форме с использованием Портала дополнительной подачи уведомления об окончании строительства на бумажном носителе не требуется. На Портале и официальном сайте Администрации в сети "Интернет" размещаются образцы заполнения заявления в электронной форме.

35. Форматно-логическая проверка сформированного уведомления об окончании строительства осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей уведомления об окончании строительства в электронной форме. При выявлении некорректно заполненного поля уведомления об окончании строительства в электронной форме заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в уведомлении об окончании строительства в электронной форме.

36. При формировании уведомления об окончании строительства в электронной форме заявителю обеспечивается:

1) возможность копирования и сохранения уведомления об окончании строительства и документов, предусмотренных пунктом 18 Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) возможность печати на бумажном носителе копии уведомления об окончании строительства в электронной форме;

3) сохранение ранее введенных в уведомление об окончании строительства в электронной форме значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в уведомление об окончании строительства в электронной форме;

4) заполнение полей уведомления об окончании строительства в электронной форме до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения уведомления об окончании строительства в электронной форме без потери ранее введенной информации;

6) возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им уведомлению об окончании строительства в электронной форме в течение не менее одного года, а также частично сформированному уведомлению об окончании строительства в электронной форме - в течение не менее 3 месяцев.

37. Сформированное и подписанное уведомление об окончании строительства и документы, предусмотренные пунктом 18 Административного регламента, в электронной форме направляются в Администрацию посредством Портала.

38. Заявление в электронной форме считается отправленным после получения заявителем соответствующего уведомления в его личный кабинет или личный кабинет его представителя на Портале (статус заявления обновляется до статуса "принято").

39. Заявитель получает уведомления о ходе предоставления муниципальной услуги в личном кабинете заявителя или личном кабинете его представителя в Портале.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах. 

40. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, в том числе при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме:

1) прием и регистрация уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в государственные органы (организации), муниципальные органы и иные организации, в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

3) рассмотрение уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдача (направление) результата муниципальной услуги;

.Блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги по выдаче уведомления о соответствии (несоответствия)  представлена в приложении 5 к Административному регламенту.

Подраздел 1. Прием и регистрация документов 

41. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры (действия) является поступление в Администрацию уведомления об окончании строительства и документов, предусмотренных пунктом 18 Административного регламента, способами, предусмотренными в пункте 21 Административного регламента.

42. Уведомление об окончании строительства и документы, предусмотренные пунктом 18 Административного регламента, принимаются должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов.

43. Прием и регистрация уведомления об окончании строительства и документов на предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 1 рабочего дня.

44. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);

2) предоставляет заявителю бланк уведомления об окончании строительства по форме приложения 1 к Административному регламенту;

3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 18 Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);

5) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 20 Административного регламента. В случае несоответствия, объясняет заявителю или его законному представителю содержание и последствия выявленных недостатков в представленных документах;

45. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

46. Результатом административной процедуры (действия) является регистрация уведомления об окончании строительства и документов, предусмотренных пунктом 18 Административного регламента, что подтверждается выдачей (направлением) заявителю:

1) при личном обращении заявителя (представителя заявителя):

расписки в получении документов, заверенной подписью должностного лица, осуществляющего прием документов, с указанием регистрационного номера уведомления об окончании строительства, даты и времени (с точностью до минуты) получения уведомления об окончании строительства по форме приложения 2;

оригинала документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае если такой документ представлен представителем заявителя в подлиннике;

2) при поступлении документов посредством почтового отправления:

расписки в получении документов, заверенной подписью должностного лица, осуществляющего прием документов, с указанием регистрационного номера уведомления об окончании строительства, а также даты и времени (с точностью до минуты) получения уведомления об окончании строительства по форме приложения 2;

3) при поступлении документов с использованием Портала:

уведомления о присвоенном уведомлению об окончании строительства, уникальном номере, по которому в соответствующем разделе Портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.

47. Документы, предусмотренные в подпункте 1 пункта 46 Административного регламента, выдаются заявителю или уполномоченному представителю заявителя в ходе их личного приема в Администрации.

Документы (информация), предусмотренные в подпунктах 2 и 3 пункта 46 Административного регламента, направляются заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления, по указанному в заявлении почтовому адресу с уведомлением о вручении либо в личный кабинет заявителя или его представителя в Портале (статус заявления обновляется до статуса "зарегистрировано").

48. После регистрации, уведомление об окончании строительства и документы, предусмотренные пунктом 18 Административного регламента, направляются в ответственное структурное подразделение.

Подраздел 2. Формирование и направление межведомственных запросов 

49. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление документов, указанных в пункте 18 Административного регламента к специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

50.Специалист подготавливает и направляет с использованием межведомственного информационного взаимодействия запрос о представлении в Администрацию документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 19 Административного регламента, в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

 Подготовка и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ, постановления Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. № 426 "Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг" на основании технологической карты межведомственного взаимодействия.

51. Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.

52. Результатом выполнения административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы.

Подраздел 3. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги 

53. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление к специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, документов, указанных в пункте 18 Административного регламента, а также поступление ответов на межведомственные запросы.

54. В рамках рассмотрения уведомления об окончании строительства и прилагаемых документов осуществляется проверка на предмет наличия (отсутствия) оснований для принятия решения о выдаче уведомления о соответствии, о выдаче уведомления о несоответствии, о возврате заявителю уведомления об окончании строительства и прилагаемых к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата.

55. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) проводит проверку соответствия указанных в уведомлении об окончании строительства параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным Кодексом, другими федеральными законами (в том числе в случае, если указанные предельные параметры или обязательные требования к параметрам объектов капитального строительства изменены после дня поступления в соответствующий орган уведомления о планируемом строительстве и уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве). В случае, если уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства, осуществляется проверка соответствия параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома указанным предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства;

2) проверяет путем осмотра объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома соответствие внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома описанию внешнего вида таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве (при условии, что застройщику в срок, предусмотренный пунктом 3 части 8 статьи 51.1 Градостроительного  Кодекса, не направлялось уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного Кодекса), или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального значения;

3) проверяет соответствие вида разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома виду разрешенного использования, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;

4) проверяет допустимость размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию;

56. По результатам рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, специалист осуществляет одно из следующих действий:

- готовит проект уведомления о соответствии по форме приложения 3 к Административному регламенту и направляет его на согласование заместителю Главы Ельниковского муниципального района, курирующему вопросы строительства; 

 - готовит проект уведомления о несоответствии по форме приложения 4 к Административному регламенту и направляет его на согласование заместителю Главы Ельниковского муниципального района, курирующему вопросы строительства;

- готовит письмо с указанием причин возврата уведомления об окончании строительства и прилагаемых документов и направляет его на согласование заместителю Главы Ельниковского муниципального района, курирующему вопросы строительства;

 Исчерпывающий перечень оснований в выдаче уведомления о несоответствии 

57. Уведомление о несоответствии направляется застройщику только в следующих случаях:

1) параметры построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют указанным в подпункте 1 пункта 55 Административного регламента предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным Кодексом, другими федеральными законами;

2) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствует описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, или застройщику было направлено уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного Кодекса, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального значения;

3) вид разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального строительства не соответствует виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;

4) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию.

Исчерпывающий перечень оснований в возврате уведомления об окончании строительства 

58. Основаниями в возврате уведомления об окончании строительства, и прилагаемых документов являются:

- отсутствие в уведомлении об окончании строительства сведений, предусмотренных подпунктом 1 пункта 18 Административного регламента, или отсутствия документов, прилагаемых к нему и предусмотренных подпунктами 2-5 пункта 18 Административного регламента;

- в случае, если уведомление об окончании строительства поступило после истечения десяти лет со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, в соответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, либо уведомление о планируемом строительстве таких объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома ранее не направлялось (в том числе было возвращено застройщику в соответствии с частью 6 статьи 51.1 Градостроительного Кодекса), 

В этом случае уведомление об окончании строительства считается ненаправленным.

59. В случае наличия замечаний у заместителя Главы Ельниковского муниципального района, курирующего вопросы строительства к проектам решений о выдаче уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии, возврата уведомления об окончании строительства и прилагаемых документов, данные решения направляются на доработку в структурное подразделения.

60. В случае отсутствия замечаний, проекты решений о выдаче уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии, возврата уведомления об окончании строительства и прилагаемых документов, визируются заместителем Главы Ельниковского муниципального района, курирующим вопросы строительства и направляются Главе Ельниковского муниципального района для подписания.

После подписания Главой Ельниковского муниципального района решения о выдаче уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии, возврата уведомления об окончании строительства и прилагаемых документов направляются специалистам для выдачи заявителю.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю способом, указанным в уведомлении об окончании строительства, уведомления о соответствии,  либо уведомления о несоответствии, либо возврата уведомления об окончании строительства и прилагаемых документов с вручением письма с указанием причин возврата.

61. Администрация в течении семи рабочих дней направляет копию уведомления о несоответствии: 

1) в Министерство строительства, транспорта и дорожного хозяйства Республики Мордовия, в случае направления указанного уведомления по следующим основаниям:

- параметры построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют указанным в подпункте 1 пункта 55 Административного регламента предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным Кодексом, другими федеральными законами;

- внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствует описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, или застройщику было направлено уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного Кодекса, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального значения;

2) в Министерство культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия по следующим основаниям:

- внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствует описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, или застройщику было направлено уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного Кодекса, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального значения;

3) в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора, орган местного самоуправления, осуществляющий муниципальный земельный контроль, в случае направления застройщику указанного уведомления по следующим основаниям основанию:

- вид разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального строительства не соответствует виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;

- размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию.

62. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более семи рабочих дней со дня получения уведомления об окончании строительства.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

63. Основанием для начала административной процедуры (действия) является поступление в Администрацию заявления об исправлении опечатки и (или) ошибки (описки, опечатки, грамматической или арифметической ошибки) в сведениях, указанных в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии, допущенной Администрацией при выдаче результата административной процедуры (действия) (далее - техническая ошибка).

64. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель (его уполномоченный представитель) представляют помимо заявления:

документы, свидетельствующие о наличии технической ошибки и содержащие правильные данные;

выданное Администрацией уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии, в котором содержится техническая ошибка.

Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем (его уполномоченным представителем) одним из способов, предусмотренным в пункте 21 Административного регламента.

65. Должностное лицо, ответственное за ответственное за прием и регистрацию документов:

1) проверяет наличие заявления об исправлении технической ошибки и комплектность документов включенных в опись вложений, указанных в заявлении;

2) при поступлении документов посредством почтового отправления прилагает конверт, в котором поступили документы, и опись вложения к поступившим документам;

3) при отсутствии документа, включенного в опись вложения, составляет акт в трех экземплярах, первый экземпляр которого прилагает к поступившим документам, второй - передает представителю организации почтовой связи, третий - прилагает к расписке в получении документов, направляемой заявителю (если такой акт не составлен организацией почтовой связи).

66. Заявление об исправлении технической ошибки и документы, предусмотренные в пункте 65 Административного регламента, регистрируются в Администрации в день их поступления.

Глава Ельниковского муниципального района, принимает решение об исправлении технической ошибки.

67. Срок выдачи решения о выдаче уведомления о соответствии, либо  уведомления о несоответствии с исправленными техническими ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления об исправлении технической ошибки.

68. При подаче заявления об исправлении технической ошибки и документов, предусмотренных в пункте 65 Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления заявитель по своему выбору вправе получить уведомление о соответствии, либо уведомление о несоответствии с исправленными техническими ошибками на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного Главой Ельниковского муниципального района с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

69. При подаче заявления об исправлении технической ошибки и документов, предусмотренных в пункте 65 Административного регламента, посредством Портала заявитель получает уведомление о соответствии, либо уведомление о несоответствии с исправленными техническими ошибками в форме электронного документа, подписанного Главой Ельниковского муниципального района усиленной квалифицированной электронной подписью.

70. Результатом административной процедуры исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является уведомление о соответствии, либо уведомление о несоответствии с исправленными техническими ошибками или решение об отказе в исправлении технических ошибок.

71. Оригинал уведомления о соответствии жилищного, либо уведомления о несоответствии после выдачи заявителю уведомления о соответствии, либо уведомления о несоответствии с исправленными техническими ошибками не подлежит возвращению заявителю (его уполномоченному представителю).

Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Портала, административных процедур (действий) в соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

72. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, в том числе посредством Портала, заявителю обеспечивается возможность:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;

прием и регистрация заявления (уведомления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

получения сведений о ходе выполнения заявления о предоставления муниципальной услуги;

направление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги в личном кабинете заявителя или в личном кабинете его представителя в Портале;

осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, осуществляемых или принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

73. В случае поступления заявления через Портал ответ заявителю направляется в форме электронного документа.

74. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Портала заявителю направляется:

уведомление о приеме и регистрации уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства;

уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;

уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги.

75. Уведомление о результате предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в электронной форме в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием Портала по выбору заявителя.

76. Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, а также отказ в предоставлении услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной на Портале

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

77. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется заместителем Главы Ельниковского муниципального района, курирующим вопросы строительства.

78. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия при предоставлении специалистами муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на их обращения.

79. При выявлении в ходе текущего контроля нарушений, установленного Административным регламентом порядка предоставления муниципальной услуги или требований законодательства Российской Федерации руководитель ответственного структурного подразделения принимает меры по устранению таких нарушений.

80. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок соблюдения процедур при предоставлении муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц 

Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом деятельности Администрации.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения Администрации.

81. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Администрации, а также заявителями, указанными в пункте 2 Административного регламента, и иными лицами, чьи права или законные интересы были нарушены действиями (бездействием) должностных лиц Администрации, принимаемыми ими решениями.

82. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

83. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

84. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Подраздел 2. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

85. Специалисты несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

86. По результатам проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия.

87. При привлечении к ответственности виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц Администрации по результатам проверки лицам, по обращениям которых проводилась проверка, сообщается в письменной форме о принятых мерах в течение 10 рабочих дней со дня принятия таких мер.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников.

Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования 

88. Заявитель имеет право на обжалование нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, выразившегося в решениях, действиях (бездействии) Администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих Администрации при предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения в Администрацию.

89. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации (специалиста) в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 настоящего Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

90. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего Администрации, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, или их работников осуществляется на основании:

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Постановления Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников";

Постановления Правительства Республики Мордовия от 1 октября 2012 г. № 350 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Республики Мордовия и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Республики Мордовия, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников"

Постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 № 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг".

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Портала

91. Информация, указанная в разделе 5 Административного регламента подлежит обязательному размещению на официальной сайте Администрации, Портале, в МФЦ, а также предоставляется непосредственно должностными лицами администрации Ельниковского муниципального района по телефонам для справок, в письменной форме почтовым отправлением либо направлением сообщения по адресу электронной почты, указанному заявителем.

Подраздел 2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

92. Основанием для начала досудебного обжалования является поступление в Администрацию, поступившей от заявителя при личном обращении, по почте, в том числе по электронной почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на официальный сайт Администрации, с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru/, http://gosuslugi.e-mordovia.ru.

Письменная жалоба на действия (бездействие) или решения должностных лиц, специалистов Администрации подается Главе Ельниковского района.

Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, специалистов Администрации, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по телефону: (83444) 2-19-41.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

93. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации, должностного лица Администрации, либо специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Ельниковского муниципального района, должностного лица администрации Ельниковского муниципального района, специалиста;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

94. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Глава Ельниковского муниципального района при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его наименование и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

95. Жалобы на действия (бездействие) конкретных должностных лиц Администрации, специалистов не могут направляться этим должностным лицам, специалистам для рассмотрения и (или) ответа.

96. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, специалиста в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

97. По результатам рассмотрения жалобы Глава Ельниковского муниципального района принимает одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

98. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 129 настоящей настоящего подраздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

99. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 102 Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

100. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 102 Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

101. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Ельниковского муниципального района незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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Уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома

"    "         20    г.

_____________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

	1. Сведения о застройщике



	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Место жительства
	

	1.1.3
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Наименование
	

	1.2.2
	Место нахождения
	

	1.2.3
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	1.2.4
	Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	2. Сведения о земельном участке



	2.1
	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	

	2.2
	Адрес или описание местоположения земельного участка
	

	2.3
	Сведения о праве застройщика на земельный участок (правоустанавливающие документы)
	

	2.4
	Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии)
	

	2.5
	Сведения о виде разрешенного использования земельного участка
	

	3. Сведения об объекте капитального строительства



	3.1
	Сведения о виде разрешенного использования объекта капитального строительства (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)
	

	3.2
	Цель подачи уведомления (строительство или реконструкция)
	

	3.3
	Сведения о параметрах:
	

	3.3.1
	Количество надземных этажей
	

	3.3.2
	Высота
	

	3.3.3
	Сведения об отступах от границ земельного участка
	

	3.3.4
	Площадь застройки
	

	4. Схематичное изображение построенного или реконструированного объекта капитального строительства на земельном участке



	


Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

______________________________________________________________________

     Уведомление  о  соответствии  построенных  или реконструированных объекта  индивидуального  жилищного  строительства  или   садового   дома требованиям законодательства о  градостроительной  деятельности    либо о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям  законодательства о градостроительной деятельности прошу направить следующим способом:

 _____________________________________________________________________________
(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты  или нарочным  в  уполномоченном  на  выдачу  разрешений  на     строительство федеральном органе исполнительной власти, органе  исполнительной   власти субъекта Российской Федерации или органе местного самоуправления, в   том числе через многофункциональный центр)

Настоящим уведомлением подтверждаю, что 
                                                                      ___                 
  (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)

не предназначен для раздела на самостоятельные объекты  недвижимости,   а также оплату государственной пошлины  за  осуществление   государственной регистрации прав _  ______________________________________________________.

                            (реквизиты платежного документа)

     Настоящим уведомлением я _____________________________________ ___________

_____________________________________________________________________________

                 (фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо).

__________________________         ________________      _______________________
(должность, в случае если           (подпись)                      (расшифровка подписи)

 застройщиком является

   юридическое лицо)

         М.П.

    (при наличии)

К настоящему уведомлению прилагается:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(документы,  предусмотренные  частью  16  статьи  55   Градостроительного кодекса  Российской  Федерации  (Собрание  законодательства    Российской Федерации, 2005, N 1, ст. 16; 2006, N 31, ст. 3442; N 52, ст. 5498; 2008, N 20, ст. 2251;  N 30,  ст. 3616;  2009,  N 48,  ст. 5711;  2010,   N 31, ст. 4195; 2011, N 13, ст. 1688; N 27, ст. 3880;  N 30,  ст. 4591;   N 49, ст. 7015; 2012,  N 26,  ст. 3446;  2014,  N 43,  ст. 5799;  2015,   N 29, ст. 4342, 4378; 2016, N 1, ст. 79; 2016,  N 26,  ст. 3867;  2016,   N 27, ст. 4294, 4303, 4305, 4306; 2016, N 52, ст. 7494; 2018, N 32,   ст. 5133,5134, 5135),»;
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Расписка
в получении документов на предоставление муниципальной услуги
по выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или

садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности
Заявитель: Ф.И.О.

Представлены следующие документы:

	№

п/п.
	Наименование и реквизиты документов
	Кол-во экземпляров
	Кол-во листов
	Отметка о выдаче документов заявителю

	
	
	Подлинные
	копии
	Подлинные
	копии
	Подлинные
	копии

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	


О чем "___" _________ 20___ г. в книгу учета входящих документов

внесена запись № ______

Общий срок оказания муниципальной услуги составляет 5 дней

Документы принял: _________________/_____________________ Ф.И.О.

                      (подпись)

Приложение 3
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индивидуального жилищного строительства или 
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о градостроительной деятельности                               

_____________________________________________________________________________ 
наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления

	
	Кому: _________________________________

	
	Почтовый адрес: ________________________

	
	_______________________________________

	
	Адрес электронной почты (при наличии)

	
	________________________________________


Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям

законодательства о градостроительной деятельности

    "____" _______  20   г.                                                  N_____

По результатам рассмотрения уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства   или садового дома (далее - уведомление),

направленного

(дата направления уведомления)                         _______________________

зарегистрированного

(дата и номер регистрации уведомления)                ________________________

уведомляет о соответствии        __________________________________________

                                                   (построенного или реконструированного)

________________________________________________________ ___________________________,

   (объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома)

указанного в уведомлении   и   расположенного   на   земельном   участке

____________________________________________________________________________________ (кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного участка)

требованиям законодательства о градостроительной деятельности.

_______________________________  _________________  _______________ ___

(должность уполномоченного лица                     (подпись)                (расшифровка подписи)

уполномоченного на выдачу разрешений

на строительство федерального органа

исполнительной власти, органа

   исполнительной власти субъекта

    Российской Федерации, органа

      местного самоуправления)

             М.П.

Приложение 4
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о градостроительной деятельности

______________________________________________________________________

   наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления

                                             Кому:_______________________

                                             ____________________________

                                             ____________________________

                                             ____________________________

                                             Почтовый адрес:______________

                                             ____________________________

                                             ____________________________

                                        Адрес электронной почты (при                                       наличии):___________________

                                             ____________________________

 Уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта

  индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям

            законодательства о градостроительной деятельности

"___"__________ 20__ г.                                    N ____________

     По результатам рассмотрения уведомления  об  окончании строительства или реконструкции объекта  индивидуального  жилищного  строительства  или садового дома (далее - уведомление),

направленного

(дата направления уведомления)           ________________________________

зарегистрированного

(дата и номер регистрации уведомления)   ________________________________

уведомляем о несоответствии _____________________________________________

                               (построенного или реконструированного)

________________________________________________________________________,

   (объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома)

указанного   в  уведомлении   и   расположенного  на  земельном   участке

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

 (кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного участка)

требованиям  законодательства   о   градостроительной   деятельности   по следующим основаниям:

1. ______________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(сведения о несоответствии параметров построенных или  реконструированных объекта  индивидуального  жилищного   строительства   или  садового  дома указанным в пункте 1  части  19  статьи  55  Градостроительного   кодекса Российской Федерации (Собрание  законодательства  Российской   Федерации, 2005, N 1, ст. 16; 2018, N 32, 5135) предельным параметрам   разрешенного строительства,  реконструкции  объектов   капитального     строительства, установленным правилами землепользования и застройки,  документацией   по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального  строительства,  установленным  Градостроительным   кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами)

2. ______________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(сведения  о  несоответствии  внешнего  облика  объекта   индивидуального жилищного строительства или садового дома описанию внешнего облика  таких объекта или дома, являющемуся приложением к  уведомлению  о   планируемых строительстве  или  реконструкции  объекта  индивидуального     жилищного строительства или садового  дома  (далее  -  уведомление  о   планируемом строительстве),  или  типовому  архитектурному  решению,     указанному в уведомлении  о  планируемом  строительстве,  или  сведения  о    том, что застройщику было направлено уведомление  о  несоответствии    указанных в уведомлении   о   планируемом   строительстве          параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома   установленным параметрам и (или)  недопустимости  размещения  объекта   индивидуального жилищного строительства  или  садового  дома  на  земельном    участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса  Российской  Федерации  (Собрание  законодательства    Российской Федерации, 2005, N 1, ст. 16; 2018,  N 32,  ст. 5133,  5135),  в   случае строительства  или  реконструкции  объекта  индивидуального     жилищного строительства или  садового  дома  в  границах  исторического   поселения федерального или регионального значения)

3. ______________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(сведения о несоответствии вида разрешенного использования   построенного или  реконструированного  объекта   капитального       строительства виду разрешенного   использования   объекта    индивидуального       жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении о   планируемом строительстве)

4. ______________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(сведения о недопустимости размещения объекта индивидуального   жилищного строительства  или  садового  дома  в  соответствии  с     ограничениями, установленными в  соответствии  с  земельным  и  иным   законодательством Российской Федерации на дату  поступления  уведомления,  за   исключением случаев,  если  указанные   ограничения   предусмотрены       решением об установлении  или  изменении  зоны  с  особыми  условиями   использования территории,  принятым  в  отношении   планируемого   к     строительству, реконструкции  объекта  капитального  строительства,  и  такой     объект капитального строительства не введен в эксплуатацию)

____________________________________  ____________  _____________________

   (должность уполномоченного лица     (подпись)    (расшифровка подписи)

уполномоченного на выдачу разрешений

на строительство федерального органа

    исполнительной власти, органа

   исполнительной власти субъекта

    Российской Федерации, органа

      местного самоуправления)

М.П.

Приложение 5
к Административному регламенту 

администрации Ельниковского 

муниципального района по предоставлению 

муниципальной услуги по выдаче 

уведомления о соответствии (несоответствии) 

построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или 

садового дома требованиям законодательства 

о градостроительной деятельности

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги

1. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги

                   ┌────────────────────────────────────────────┐

                   │  Личное обращение заявителя за получением  │

                   │                консультации                │

                   └──────────────────────┬─────────────────────┘

                                          │

                   ┌──────────────────────▼─────────────────────┐

                   │     Выяснение цели обращения Заявителя     │

                   └──────────────────────┬─────────────────────┘

                                          │

                          ┌───────────────▼─────────────┐

                  Нет     │ Предмет обращения в рамках  │    Да

              ┌───────────┤   компетенции специалиста,  ├─────────────┐

              │           │ ответственного за консульти-│             │

              │           │      рование Заявителей?    │             │

              │           └─────────────────────────────┘             │

┌─────────────▼─────────────────┐                  ┌──────────────────▼─────────────────┐

│    Разъяснение, к какому спе- │                  │ Предоставление информации об усло- │

│ циалисту органа местного са-  │                  │   виях и порядке получения муници- │

│  моуправления, либо в какой   │                  │ пальной услуги;                    │

│  орган исполнительной власти  │                  │ вручение Заявителю Перечня докумен-│

│ (организацию) следует обра-   │                  │   тов, необходимых для получения   │

│  титься Заявителю по интере-  │                  │  услуги; разъяснение требований к  │

│        сующему вопросу        │                  │           ним                      │

└──────────────┬────────────────┘                  └───────────────────┬────────────────┘

               │                                                       │

               └──────────────────────────┬────────────────────────────┘

                                          │

              ┌───────────────────────────▼─────────────────────────────┐

              │ Регистрация Заявителя: установление личности Заявителя, │

              │ адреса, внесение записи о предоставленной консультации  │

              │                 в информационную базу                   │

              └─────────────────────────────────────────────────────────┘

2. Прием и регистрация заявления и документов

                   ┌───────────────────────────────────────────────────────┐

                   │ Обращение Заявителя с документами, согласно перечню,  │

                   │   установленному Административным регламентом         │

                   └────────────────────────┬──────────────────────────────┘

                                            │

                      ┌─────────────────────▼────────────────────┐

                      │  Выяснение предмета обращения Заявителя  │

                      └─────────────────────┬────────────────────┘

                                            │

                              ┌─────────────▼───────────┐

                       нет    │ Предмет обращения в рам-│    да

                  ┌───────────┤ ках компетенции специа- ├───────────┐

                  │           │  листа органа местного  │           │

                  │           │      самоуправления?    │           │

                  │           └─────────────────────────┘           │

 ┌────────────────▼───────────────┐               ┌─────────────────▼─────────────────┐

 │   Разъяснение, к какому спе-   │               │ Установление личности Заявителя   │

 │ циалисту органа местного са-   │               │(проверка документов, удостоверяю- │

 │моуправления, либо в какой орган│               │щих личность и/или полномочий за-  │

 │ исполнительной власти (органи- │               │ конного представителя)            │

 │ зацию) следует обратиться Зая- │               └─────────────────┬─────────────────┘

 │ вителю по интересующему вопросу│                                 │

 └────────────────────────────────┘               ┌─────────────────▼──────────────────┐

                                                  │   Проведение первичной проверки    │

                                                  │ представленных документов на пред- │

                                                  │   мет соответствия установленным   │

                                                  │            требованиям             │

                                                  └─────────────────┬──────────────────┘

                                                                    │

                                      нет               ┌───────────▼─────────────┐  да

                         ┌──────────────────────────────┤ Документы соответствуют ├──────┐

                         │                              │установленным требованиям│      │

                         │                              └─────────────────────────┘      │

       ┌─────────────────▼─────────────────┐                                             │

       │ Консультирование по перечню и ка- │                                             │

       │честву предоставленных документов, │                                             │

       │указание недостатков в оформлении  │                                             │

       │             документов            │                                             │

       └─────────────────┬─────────────────┘   ┌─────────────────────────────────────────▼──┐

                         │                     │   Прием документов: оформление заявления,  │

             ┌───────────▼─────────┐   да      │ копирование необходимых для предоставления │

        нет  │ Заявитель настаивает├──────────►│  муниципальной услуги документов (сверка   │

      ┌──────┤на приеме документов?│           │ представленных Заявителем копий документов │

      │      └─────────────────────┘           │              с оригиналами)                │

┌─────▼───────────────────┐                    └────────────────────┬───────────────────────┘

│ Выдача Заявителю Перечня│                                         │

│документов, необходимых  │              ┌──────────────────────────▼───────────────────────┐

│для получения муниципаль-│              │ Информирование Заявителя о сроке оказания услуги │

│       ной услуги        │              └────────────────────┬─────────────────────────────┘

└─────────────────────────┘                                   │

                                  ┌───────────────────────────▼──────────────────────────┐

                                  │  Внесение в Журнал регистрации документов сведений:  │

                                  │ о приеме (регистрации) заявления и документов;       │

                                  │ о способе получения Заявителем результата услуги;    │

                                  │ о способе информирования Заявителя                   │

                                  └────────────────────┬─────────────────────────────────┘

                                                       │

                                  ┌────────────────────▼───────────────────────────────────┐

                                  │ Оформление Расписки (Перечня представленных Заявителем │

                                  │    документов) и передача ее Заявителю                 │

                                  └────────────────────────────────────────────────────────┘

3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

                        ┌─────────────────────────────────────────────┐

                        │ Поступление пакета документов в структурное │

                        │подразделение органа местного самоуправления,│

                        │      ответственное за предоставление        │

                        │             муниципальной услуги            │

                        └──────────────────────┬──────────────────────┘

                                  Руководитель │структурного

                                  подразделения│

                        ┌──────────────────────▼──────────────────────┐

                        │  Рассмотрение заявления и документов, полу- │

                        │ченных от заявителя, определение должностного│

                        │лица, ответственного за правовой анализ до-  │

                        │ кументов и подготовку проекта решения о пре-│

                        │       доставлении муниципальной услуги      │

                        └──────────────────────┬──────────────────────┘

                                  Ответственное│ должностное

                                          лицо │

                        ┌──────────────────────▼──────────────────────┐

                        │   Проведение правового анализа документов   │

                        └──────────────────────┬──────────────────────┘

                                               │

                                   ┌───────────▼─────────┐

                                   │Необходимо получение │

                            Нет    │информации из других │    Да

               ┌───────────────────┤ органов и организа- ├───────────┐

               │                   │         ций         │           │

               │                   └─────────────────────┘           │

                       │                           ┌─────────────────────────▼────────────┐

                       │                           │ Организация межведомственного взаимо-│

                       │                           │ действия:                            │

                       │                           │ подготовка и направления в установ-  │

                       │                           │ленном порядке информационных запросов│

                       │                           │ в органы и организации, участвующие  │

                       │                           │ в процессе предоставлении муниципаль-│

                       │                           │            ной услуги                │

                       │                           └─────────────────┬────────────────────┘

 ┌─────────────────────▼─────────────────────┐     ┌─────────────────▼────────────────────┐

 │Подготовка проекта решения о предоставлении│     │  Получение информации, необходимой   │

 │ муниципальной услуги (об отказе в пре-    │     │ для принятия решения о предоставлении│

 │ доставлении муниципальной услуги  с ука-  ◄─────┤  муниципальной услуги из органов и   │

 │ занием оснований для отказа) и передача   │     │ организаций, участвующих в процессе  │

 │ для рассмотрения руководителю структурного│     │ предоставлении муниципальной услуги  │

 │               подразделения               │     │                                      │

 └─────────────────────┬─────────────────────┘     └──────────────────────────────────────┘

           Руководитель│ структурного

          подразделения│

 ┌─────────────────────▼────────────────────┐

 │ Рассмотрение проекта решения о предостав-│

 │ лении муниципальной услуги (об отказе в  │

 │  предоставлении муниципальной услуги с   │

 │    указанием оснований для отказа)       │

 └─────────────────────┬────────────────────┘

 ┌─────────────────────▼────────────────────┐

 │ Направление проекта решения о предостав- │

 │ лении муниципальной услуги (об отказе    │

 │ в предоставлении муниципальной услуги с  │

 │указанием оснований для отказа) на подпись│

 │        руководителю органа местного      │

 │              самоуправления              │

 └────────────────────┬─────────────────────┘

                      │

             ┌────────▼───────┐

             │ Принято положи-│

        Нет  │тельное решение │   Да

      ┌──────┤о предоставлении├────────┐

      │      │ муниципальной  │        │

      │      │     услуги?    │        │

      │      └────────────────┘        │

┌─────▼──────────────────────┐ ┌───────▼────────────────────────┐

│ Подготовка и направление   │ │ Передача решения о предоставле-│

│ информационного письма об  │ │нии муниципальной услуги, а так-│

│отказе в предоставлении му- │ │же иных документов, предназна-  │

│ниципальной услуги Заявителю│ │ ченных для выдачи Заявителю,   │

│ по каналам почтовой связи  │ │должностному лицу, ответствен-  │

│                            │ │ ному за выдачу результата      │

│                            │ │  предоставления муниципальной  │

│                            │ │              услуги            │

└────────────────────────────┘ └────────────────────────────────┘

4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги Заявителю

     ┌────────────────────────────────────────────────────┐

     │  Обращение Заявителя с целью получения результата  │

     │        предоставления муниципальной услуги         │

     └──────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                │

     ┌──────────────────────────▼─────────────────────────┐

     │  Уточнение данных Заявителя, проверка документов,  │

     │         удостоверяющих личность Заявителя          │

     └──────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                │

     ┌──────────────────────────▼─────────────────────────┐

     │     Осуществление записи в Журнале учета выдачи    │

     │                      документов                    │

     └──────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                │

     ┌──────────────────────────▼─────────────────────────┐

     │     Выдача Заявителю результата предоставления     │

     │ муниципальной услуги и иных документов, необходимых│

     │                для выдачи Заявителю                │

     └──────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                │

     ┌──────────────────────────▼─────────────────────────┐

     │    Заявитель подтверждает получение результата     │

     │ предоставления муниципальной услуги (расписывается │

     │          в Журнале учета выдачи документов)        │

     └────────────────────────────────────────────────────┘

133. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 19.11.2021 № 399  «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче  уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметрам и допустимости (недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» 

В соответствии со статьей 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг администрацией Ельниковского муниципального района Республики Мордовия и иными органами местного самоуправления Ельниковского муниципального района, утвержденным постановлением администрации Ельниковского муниципального района от 28 июня 2010 г. № 494 администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия                  п о с т а н о в л я е т:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметрам и допустимости (недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Ельниковского муниципального района                                             Ю.А. Бекешев

Утвержден

 постановлением администрации 

Ельниковского муниципального

район Республики Мордовия

от 19.11.2021 № 399  

Административный регламент
администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметрам и допустимости (недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования Административного регламента 

1. Наименование административного регламента - Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметрам и допустимости (недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее – Административный регламент).

2. Целью Административного регламента является повышение качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей.

3. Административный регламент определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) осуществляемых администрацией Ельниковского муниципального района, порядок взаимодействия структурных подразделений администрации Ельниковского муниципального района, их должностных лиц с физическими и юридическими лицами, иными организациями государственной власти, органами местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги по  выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметрам и допустимости (недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке

Подраздел 2. Круг заявителей 

4. Заявителями являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели-застройщики (далее - заявитель).

Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги по выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметрам и допустимости (недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке через представителя, полномочия которого должны быть подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения порядка предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги - выдача уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметрам и допустимости (недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее - муниципальная услуга).

6. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее - уведомление о соответствии);

- выдача уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее - уведомление о несоответствии);

- прием уведомления об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или                               садового дома;

-возврат заявителю уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее - уведомление о планируемом строительстве) и прилагаемых к нему документов, уведомления об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома ( далее - уведомление об изменении параметров планируемого строительства) без рассмотрения с указанием причин возврата.
7.  Срок предоставления муниципальной услуги составляет:

-администрация Ельниковского муниципального района в течении семи рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, принимает решение о выдаче уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии;

-администрация Ельниковского муниципального района в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве возвращает застройщику уведомление о планируемом строительстве и прилагаемые к нему документы, уведомление об изменении параметров планируемого строительства без рассмотрения с указанием причин возврата;

- администрация Ельниковского муниципального района в течении одного рабочего дня осуществляет регистрацию уведомления об изменении параметров планируемого строительства;

-администрация Ельниковского муниципального района в срок  не позднее двадцати рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, принимает решение о выдаче уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии, в случае если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения и в уведомлении о планируемом строительстве не содержится указание на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым планируется строительство или реконструкция таких объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома.

Подраздел 2. Наименование органа муниципального самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу  

8. Исполнительным органом, предоставляющего муниципальную услугу, является администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия (далее – Администрация). Непосредственными исполнителями муниципальной услуги являются специалисты отдела строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Ельниковского муниципального района (далее - специалисты). 

9. Органы и организации, с которыми осуществляется межведомственное взаимодействие:

Муниципальное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ельниковского муниципального района Республики Мордовия" (далее - МФЦ);

Управление Федеральной налоговой службы по Республике Мордовия;

Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Республике Мордовия;

Министерство культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия;

иными организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги 

10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 25 декабря 1993 года, № 237);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ (Российская газета, 30 декабря 2004 года, № 290);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"("Российская газета" от 30 июля 2010 г. № 168);

- Федеральным законом от 23 ноября 2009 года № 261-ФЗ "Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (Российская газета, 27 ноября 2009 года, № 226);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Российская газета, 5 мая 2006 года, № 95);

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Российская газета, 8 октября 2003 года, № 202);

-Федеральным законом № 210-ФЗ, постановления Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. № 426 "Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг";

- Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19 сентября 2018 г. N 591/пр "Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома";

- Уставом Ельниковского муниципального района, утвержденный решением Ельниковского районного Совета депутатов Ельниковского района Республики Мордовия от 27.12.2005 № 109;

- Решением Совета депутатов Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 1 марта 2012 г. № 26 "Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Ельниковского муниципального района и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и определении размера платы за их оказание";

- настоящим административным регламентом.

Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги 

11. Информацию о месте нахождения, графиках работы Администрации и порядке предоставления муниципальной услуги заявители могут получить:

- при личном обращении (устные обращения);

- по телефону;

- по письменным обращениям;

- по электронной почте;

- посредством использования Единого портала государственных и муниципальных услуг региональной государственной информационной системы "Республиканский портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Портал) по адресу: https://www.gosuslugi.ru/r/mordovia

12. Адрес (место расположения) Администрации: 431370, РМ, Ельниковский район, с. Ельники, ул. Ленина, д. 18;

График работы:

понедельник - пятница с 9.30 до 17.12 часов;

суббота, воскресенье - выходные дни;

обеденный перерыв с 12.30 до 14.00 часов.

Телефон: 8 (834-44) 2-19-41 - приемная.

Телефон: 8 (834-44) 2-10-00- отдел строительства, архитектуры и ЖКХ.

Адрес электронной почты: elnadm@mail.ru.

Официальный сайт Администрации в сети Интернет: https://elniki.e-mordovia.ru/. (далее официальный сайт Администрации)

13. Консультация по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при обращении заинтересованных лиц за информацией:

лично;

по телефону,

по почте;

с использованием средств электронной передачи данных.

14. При консультировании заинтересованным лицам предоставляется информация: 

о месте нахождения специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

требованиях к документам, предъявляемым для предоставления муниципальной услуги;

времени приема документов;

сроке предоставления муниципальной услуги;

основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

15. Специалист, осуществляющий консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания в очереди для получения консультации не может превышать 15 минут. Консультацию каждого заинтересованного лица специалист осуществляет не более 15 минут.

При ответе на телефонные звонки специалист, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных" разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

16. При письменном обращении заинтересованных лиц консультирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или по электронной почте в срок, не превышающий 7 рабочих дней с момента регистрации письменного обращения.

Ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается Главой Ельниковского муниципального района.

17. Информация о муниципальной услуге размещается на официальном сайте Администрации, информационных стендах Администрации, на информационных стендах МФЦ, на Портале.

На информационных стендах Администрации и МФЦ размещается следующая информация:

Текст Административного регламента;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

сведения о графике (режиме) приема заинтересованных лиц;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

сроки предоставления муниципальной услуги;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций о правилах предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

На официальном сайте Администрации размещается следующая информация по предоставлению муниципальной услуги:

адрес местонахождения, телефоны, адрес электронной почты Администрации; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

текст Административного регламента;

требования к местам предоставления муниципальной услуги;

административные процедуры Администрации при предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

На Портале размещается следующая информация:

адрес местонахождения, телефоны, адрес электронной почты Администрации;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

результат предоставления муниципальной услуги;

порядок предоставления консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги;

текст Административного регламента.

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

18.В целях строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома застройщик подает в Администрацию: 

1) уведомление о планируемом строительстве по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту, содержащие следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

- наименование и место нахождения застройщика (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описание местоположения земельного участка;

- сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц);

- сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома);

- сведения о планируемых параметрах объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, в целях строительства или реконструкции которых подано уведомление о планируемом строительстве, в том числе об отступах от границ земельного участка;

- сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщиком;

- способ направления застройщику уведомлений, предусмотренных пунктом 2 части 7 и пунктом 3 части 8 настоящей статьи.

2) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в случае если уведомление о планируемом строительстве направлено представителем застройщика;

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо;

5) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, за исключением случая, предусмотренного частью 5 настоящей статьи. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома включает в себя описание в текстовой форме и графическое описание. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в текстовой форме включает в себя указание на параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, цветовое решение их внешнего облика, планируемые к использованию строительные материалы, определяющие внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, а также описание иных характеристик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, требования к которым установлены градостроительным регламентом в качестве требований к архитектурным решениям объекта капитального строительства. Графическое описание представляет собой изображение внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, включая фасады и конфигурацию объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома.

19. В случае изменения параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома застройщик подает: 

- уведомление об изменении параметров планируемого строительства по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для получения уведомления о соответствии, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

20. Необходимыми для получения уведомления о соответствии документами, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить самостоятельно, являются:

- правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости

- уведомление Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия о соответствии или несоответствии указанного описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения. 

Общие требования к оформлению документов, представляемых для получения муниципальной услуги:

21. Уведомление о планируемом строительстве заполняется от руки или с использованием печатающих устройств по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту. 

Уведомление об изменении параметров планируемого строительства заполняется от руки или с использованием печатающих устройств по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту. 

Заявление об исправлении технической ошибки заполняются от руки или с использованием печатающих устройств в свободной форме.

Уведомление, заявление, написанное от руки, должно быть написано разборчивым почерком.

В случае, если уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров планируемого строительства заполнено машинописным способом, заявитель дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки ставит подпись.

Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров планируемого строительства и документы не должны быть написаны карандашом, исправления и подчистки в уведомлении и документах не допускаются.

Документы представляются на русском языке.

Документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Документы не должны противоречить друг другу.

Способы подачи (направления) уведомления и документов

22. Уведомления и документы, указанные в пунктах 18, 19 Административного регламента, представляются заявителем в Администрацию следующими способами:

1) в ходе личного обращения заявителя;

2) посредством почтового отправления;

3) в электронной форме, в том числе с использованием Портала

23. Администрация не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, предусмотренных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, указанных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Подраздел 6. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

24. Основания для отказа в приеме уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

25. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

26. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с пунктом 20 настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

27. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 8. Стандарт комфортности

28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомлений и документов, предусмотренных пунктами 18, 19 Административного регламента, при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок нахождения у специалиста при получении результата предоставления муниципальной услуги - до 10 минут.

29. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей, стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.

30. Для доступности предоставления услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия:

1) условия для беспрепятственного доступа к зданию Администрации и зданию МФЦ (далее - Объекты);

2) условия для беспрепятственного пользования автомобильным транспортом, средствами связи и информации;

3) возможность самостоятельного передвижения по территории указанных Объектов, входа в такие Объекты и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на указанных Объектах;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к указанным Объектам и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на указанные Объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание работниками Администрации и МФЦ помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

31. Информация о муниципальной услуге размещается на официальном сайте Администрации, информационных стендах Администрации, на информационных стендах МФЦ.

- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

32. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с заявителями;

- точность предоставления муниципальной услуги;

-профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

33. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе.

34. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования обо всех проводимых мероприятиях в средствах массовой информации, предусмотренных законодательством.

Подраздел 9. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

35. Прием от заявителя уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства на предоставление муниципальной услуги и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, информирование о порядке и ходе предоставления услуги и выдача результатов муниципальной услуги могут осуществляться:

1) непосредственно Администрацией;
2) через МФЦ

3) с использованием Портала;

36. Уведомления о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров планируемого строительства документы, предусмотренные пунктами 18, 19 настоящего Административного регламента, могут быть поданы заявителем в электронной форме с использованием Портала. Заявитель заполняет в личном кабинете на Портале заявление в электронной форме и прикрепляет документы, предусмотренные пунктами 18, 19 Административного регламента, подписывает усиленной квалифицированной электронной подписью, которая проходит проверку посредством единой системы идентификации и аутентификации. Обязательные к заполнению поля отмечаются звездочкой (*).

В случае подачи заявления в электронной форме с использованием Портала дополнительной подачи уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства на бумажном носителе не требуется. На Портале и официальном сайте Администрации размещаются образцы заполнения заявления в электронной форме.

37. Форматно-логическая проверка сформированного уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства в электронной форме. При выявлении некорректно заполненного поля уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства в электронной форме заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров планируемого строительства в электронной форме.

38. При формировании заявления в электронной форме заявителю обеспечивается:

1) возможность копирования и сохранения уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства и документов, предусмотренных пунктом 18,19 Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) возможность печати на бумажном носителе копии уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства в электронной форме;

3) сохранение ранее введенных в уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров планируемого строительства в электронной форме значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в заявление в электронной форме;

4) заполнение полей уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства в электронной форме до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства в электронной форме без потери ранее введенной информации;

6) возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им уведомлению о планируемом строительстве, уведомлению об изменении параметров планируемого строительства в электронной форме в течение не менее одного года, а также частично сформированным уведомлениям о планируемом строительстве, уведомлениям об изменении параметров планируемого строительства в электронной форме - в течение не менее 3 месяцев.

39. Сформированное и подписанное уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров планируемого строительства и документы, предусмотренные пунктом 18,19 Административного регламента, в электронной форме направляются в Администрацию посредством Портала.

40. Заявление в электронной форме считается отправленным после получения заявителем соответствующего уведомления в его личный кабинет или личный кабинет его представителя на Портале (статус заявления обновляется до статуса "принято").

41. Заявитель получает уведомления о ходе предоставления муниципальной услуги в личном кабинете заявителя или личном кабинете его представителя в Портале.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.

42. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, в том числе при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме:

1) прием и регистрация уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в государственные органы (организации), муниципальные органы и иные организации, в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

3) рассмотрение уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

.Блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство представлена в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

Подраздел 1. Прием и регистрация документов

43. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры (действия) является поступление в Администрацию уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства и документов, предусмотренных пунктами 18, 19 Административного регламента, способами, предусмотренными в пункте 22 Административного регламента.

44. Уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства и документы, предусмотренные пунктами 18, 19, Административного регламента, принимаются должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов.

45. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 1 рабочего дня.

46. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);

2) предоставляет заявителю бланк уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства;

3) проверяет наличие всех документов, указанных в пунктах 18, 19 Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);

5) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 21 Административного регламента. В случае несоответствия, объясняет заявителю или его законному представителю содержание и последствия выявленных недостатков в представленных документах;

47. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

48. Результатом административной процедуры (действия) является регистрация уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства и документов, предусмотренных пунктами 18, 19 Административного регламента, что подтверждается выдачей (направлением) заявителю:

1) при личном обращении заявителя (представителя заявителя):

расписки в получении документов, заверенной подписью должностного лица, осуществляющего прием документов, с указанием регистрационного номера уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства, даты и времени (с точностью до минуты) получения уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства по форме приложения 3;

оригинала документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае если такой документ представлен представителем заявителя в подлиннике;

2) при поступлении документов посредством почтового отправления:

расписки в получении документов, заверенной подписью должностного лица, осуществляющего прием документов, с указанием регистрационного номера уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства, а также даты и времени (с точностью до минуты) получения уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства по форме приложения 3;

3) при поступлении документов с использованием Портала:

уведомления о присвоенном уведомлению о планируемом строительстве, уведомлению об изменении параметров планируемого строительства уникальном номере, по которому в соответствующем разделе Портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.

49. Документы, предусмотренные в подпункте 1 пункта 48 Административного регламента, выдаются заявителю или уполномоченному представителю заявителя в ходе их личного приема в администрации Ельниковского муниципального района.

Документы (информация), предусмотренные в подпунктах 2 и 3 пункта 48 Административного регламента, направляются заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления, по указанному в заявлении почтовому адресу с уведомлением о вручении либо в личный кабинет заявителя или его представителя в Портале (статус заявления обновляется до статуса "зарегистрировано").

50. После регистрации, уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров планируемого строительства и документы, предусмотренные пунктами 18, 19 Административного регламента, направляются в ответственное структурное подразделение.

Подраздел 2. Формирование и направление межведомственных запросов

51. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление документов, указанных в пункте 18, 19 Административного регламента к специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

52. Специалист подготавливает и направляет с использованием межведомственного информационного взаимодействия запрос о представлении в Администрацию документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 20 Административного регламента, в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

 Подготовка и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ, постановления Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. № 426 "Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг" на основании технологической карты межведомственного взаимодействия.

53. Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.

54. Результатом выполнения административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы.

Подраздел 3. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги

55. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление к специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства и документов, указанных в пунктах 18, 19 Административного регламента, а также поступление ответов на межведомственные запросы.

56. В рамках рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства и прилагаемых  документов осуществляется проверка на предмет наличия (отсутствия) оснований для принятия решения о выдаче уведомления о соответствии, о выдаче уведомления о несоответствии либо возврата застройщику уведомления о планируемом строительстве и прилагаемых к нему документы, уведомления об изменении параметров планируемого строительства без рассмотрения с указанием причин возврата.

57. Специалист проводит проверку соответствия указанных в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров планируемого строительства предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным  Кодексом, другими федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве, а также допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации;

58. По результатам рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, специалист осуществляет одно из следующих действий:

- готовит проект уведомления о соответствии по форме приложения 5 к Административному регламенту и направляет его на согласование заместителю Главы Ельниковского муниципального района, курирующему вопросы строительства; 

 - готовит проект уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров по форме приложения 6 к Административному регламенту и направляет его заместителю Главы Ельниковского муниципального района, курирующему вопросы строительства на согласование;

- готовит письмо с указанием причин возврата уведомления о планируемом строительстве, и прилагаемых документов и направляет его заместителю Главы Ельниковского муниципального района, курирующему вопросы строительства на согласование;

59. По результатам рассмотрения уведомления об изменении параметров планируемого строительства и прилагаемых документов, специалист осуществляет одно из следующих действий:

- принимает уведомление об изменении параметров планируемого строительства;

-готовит письмо с указанием причин возврата уведомления об изменении параметров планируемого строительства и прилагаемых документов и направляет его заместителю Главы Ельниковского муниципального района, курирующему вопросы строительства на согласование.

 Исчерпывающий перечень оснований в выдаче уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке

60. Уведомление о несоответствии направляется застройщику только в случае, если:

1) указанные в уведомлении о планируемом строительстве параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным настоящим Кодексом, другими федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве;

2) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с видами разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления о планируемом строительстве;

3) уведомление о планируемом строительстве подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок;

4) от органа исполнительной власти Республики Мордовия, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, в течение десяти рабочих дней после получения от Администрации уведомления о планируемом строительстве и предусмотренного пунктом 4 части 3 статьи 51.1 Градостроительного кодекса описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, поступило уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения.

Исчерпывающий перечень оснований в возврате уведомления о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров планируемого строительства и прилагаемых документов

61. Основаниями в возврате уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства и прилагаемых документов являются:

-отсутствие в уведомлении о планируемом строительстве сведений, предусмотренных подпунктом 1 пункта 18 Административного регламента, или документов, предусмотренных пунктом 18 Административного регламента, Администрация в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве возвращает застройщику данное уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случае уведомление о планируемом строительстве считается ненаправленным;

- уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров планируемого строительства и прилагаемые документы не отвечают требованиям пункта 21 Административного регламента.

62. В случае наличия замечаний у заместителя Главы Ельниковского муниципального района, курирующего вопросы строительства к проектам решений о  выдаче уведомления о соответствии, о выдаче уведомления о несоответствии,  возврата застройщику уведомления о планируемом строительстве и прилагаемых к нему документов,  возврате уведомления об изменении параметров планируемого строительства без рассмотрения с указанием причин возврата, данные решения направляются на доработку специалисту.

63. В случае отсутствия замечаний, проекты решений  о  выдаче уведомления о соответствии, о выдаче уведомления о несоответствии, возврата застройщику уведомления о планируемом строительстве и прилагаемых к нему документов, уведомления об изменении параметров планируемого строительства без рассмотрения с указанием причин возврата, визируются заместителем Главы Ельниковского муниципального района, курирующим вопросы строительства и направляются Главе Ельниковского муниципального района для подписания.

После подписания Главой Ельниковского муниципального района решения  о  выдаче уведомления о соответствии, о выдаче уведомления о несоответствии, возврата застройщику уведомления о планируемом строительстве и прилагаемых к нему документов, уведомления об изменении параметров планируемого строительства без рассмотрения с указанием причин возврата направляются специалисту для выдачи заявителю.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю способом, указанным в уведомлении о планируемом строительстве, уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии, либо возврат уведомления о планируемом строительстве и прилагаемых документов с вручением письма с указанием причин возврата.

64. Администрация в течении семи рабочих дней, а в случае строительства или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения не позднее 20 рабочих  дней также направляет, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, уведомление о несоответствии:

1) в Министерство строительства, транспорта и дорожного хозяйства Республики Мордовия, в случае направления указанного уведомления по следующим основаниям:

- указанные в уведомлении о планируемом строительстве параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным настоящим Кодексом, другими федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве;

- размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с видами разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления о планируемом строительстве;

- уведомление о планируемом строительстве подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок;
2) в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора, орган местного самоуправления, осуществляющий муниципальный земельный контроль, в случае направления указанного уведомления по следующим основаниям:

- размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с видами разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления о планируемом строительстве;

- уведомление о планируемом строительстве подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок;
3) в Министерство культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия по следующим основаниям:

- в течение десяти рабочих дней со дня поступления от Администрации  уведомления о планируемом строительстве и описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома получено от Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия  уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения.

65. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более семи рабочих дней со дня получения уведомления о планируемом строительстве, а в случае если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения не более двадцати рабочих дней.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

66. Основанием для начала административной процедуры (действия) является поступление в Администрацию заявления об исправлении опечатки и (или) ошибки (описки, опечатки, грамматической или арифметической ошибки) в сведениях, указанных в уведомлении о соответствии либо в уведомлении о несоответствии, допущенной Администрацией при выдаче результата административной процедуры (действия) (далее - техническая ошибка).

67. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель (его уполномоченный представитель) представляют помимо заявления:

документы, свидетельствующие о наличии технической ошибки и содержащие правильные данные;

выданное Администрацией уведомление о соответствии либо уведомление о несоответствии указанных, в котором содержится техническая ошибка.

Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем (его уполномоченным представителем) одним из способов, предусмотренным в пункте 22 Административного регламента.

68. Должностное лицо, ответственное за ответственное за прием и регистрацию документов:

1) проверяет наличие заявления об исправлении технической ошибки и комплектность документов включенных в опись вложений, указанных в заявлении;

2) при поступлении документов посредством почтового отправления прилагает конверт, в котором поступили документы, и опись вложения к поступившим документам;

3) при отсутствии документа, включенного в опись вложения, составляет акт в трех экземплярах, первый экземпляр которого прилагает к поступившим документам, второй - передает представителю организации почтовой связи, третий - прилагает к расписке в получении документов, направляемой заявителю (если такой акт не составлен организацией почтовой связи).

69. Заявление об исправлении технической ошибки и документы, предусмотренные в пункте 67 Административного регламента, регистрируются в Администрации в день их поступления.

Глава Ельниковского муниципального района, принимает решение об исправлении технической ошибки.

70. Срок выдачи решения о выдаче уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии с исправленными техническими ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления об исправлении технической ошибки.

71. При подаче заявления об исправлении технической ошибки и документов, предусмотренных в пункте 67 Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления заявитель по своему выбору вправе получить уведомление о соответствии либо уведомление о несоответствии с исправленными техническими ошибками на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного Главой Ельниковского муниципального района с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

72. При подаче заявления об исправлении технической ошибки и документов, предусмотренных в пункте 67 Административного регламента, посредством Портала заявитель получает уведомление о соответствии либо уведомление о несоответствии с исправленными техническими ошибками в форме электронного документа, подписанного Главой Ельниковского муниципального района усиленной квалифицированной электронной подписью.

73. Результатом административной процедуры исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является уведомление о соответствии либо уведомление о несоответствии с исправленными техническими ошибками или решение об отказе в исправлении технических ошибок.

74. Оригинал уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии после выдачи заявителю уведомления о соответствии, либо уведомления о несоответствии с исправленными техническими ошибками не подлежит возвращению заявителю (его уполномоченному представителю).

Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Портала, административных процедур (действий) в соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

75. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, в том числе посредством Портала, заявителю обеспечивается возможность:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;

прием и регистрация заявления (уведомления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

получения сведений о ходе выполнения заявления о предоставления муниципальной услуги;

направление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги в личном кабинете заявителя или в личном кабинете его представителя в Портале;

осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, осуществляемых или принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

76. В случае поступления заявления через Портал ответ заявителю направляется в форме электронного документа.

77. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Портала заявителю направляется:

уведомление о приеме и регистрации уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства;

уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;

уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги.

78. Уведомление о результате предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в электронной форме в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием Портала по выбору заявителя.

79. Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, а также отказ в предоставлении услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной на Портале

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

80. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется заместителем Главы Ельниковского муниципального района, курирующим вопросы строительства.

81. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия при предоставлении специалистами муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на их обращения.

82. При выявлении в ходе текущего контроля нарушений, установленного Административным регламентом порядка предоставления муниципальной услуги или требований законодательства Российской Федерации руководитель ответственного структурного подразделения принимает меры по устранению таких нарушений.

83. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок соблюдения процедур при предоставлении муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц 

Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом деятельности Администрации.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения Администрации.

84. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Администрации, а также заявителями, указанными в пункте 2 Административного регламента, и иными лицами, чьи права или законные интересы были нарушены действиями (бездействием) должностных лиц Администрации, принимаемыми ими решениями.

85. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

86. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

87. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Подраздел 2. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

88. Специалисты несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

89. По результатам проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия.

90. При привлечении к ответственности виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц администрации Ельниковского района по результатам проверки лицам, по обращениям которых проводилась проверка, сообщается в письменной форме о принятых мерах в течение 10 рабочих дней со дня принятия таких мер.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников.

Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования 

91. Заявитель имеет право на обжалование нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, выразившегося в решениях, действиях (бездействии) Администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих Администрации при предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения в Администрацию.

92. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации (специалиста) в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 настоящего Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

93. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего Администрации, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, или их работников осуществляется на основании:

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Постановления Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников";

Постановления Правительства Республики Мордовия от 1 октября 2012 г. № 350 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Республики Мордовия и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Республики Мордовия, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников"

Постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 № 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг".

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Портала

94. Информация, указанная в разделе 5 Административного регламента подлежит обязательному размещению на официальной сайте администрации Ельниковского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", Портале, в МФЦ, а также предоставляется непосредственно должностными лицами администрации Ельниковского муниципального района по телефонам для справок, в письменной форме почтовым отправлением либо направлением сообщения по адресу электронной почты, указанному заявителем.

Подраздел 2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

95. Основанием для начала досудебного обжалования является поступление в Администрацию жалобы, поступившей от заявителя при личном обращении, по почте, в том числе по электронной почте, через МФЦ, на официальный сайт Администрации, с использованием Портала.

Письменная жалоба на действия (бездействие) или решения должностных лиц, специалистов Администрации подается Главе Ельниковского района.

Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, специалистов Администрации, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по телефону: (83444) 2-19-41.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

96. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации, должностного лица Администрации, либо специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации, специалиста;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

97. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Глава Ельниковского муниципального района при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его наименование и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

98. Жалобы на действия (бездействие) конкретных должностных лиц Администрации, специалистов не могут направляться этим должностным лицам, специалистам для рассмотрения и (или) ответа.

99. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица администрации, специалиста в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

100. По результатам рассмотрения жалобы Глава Ельниковского муниципального района принимает одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

101. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 100 настоящей настоящего подраздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

102. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 100 Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых администрацией Ельниковского муниципального района в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

103. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 100 Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

104. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Ельниковского муниципального района незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Приложение 1
к Административному регламенту 

администрации Ельниковского 

муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче уведомления о соответствии 

(несоответствии) указанных в уведомлении 

о планируемом строительстве объекта 

индивидуального жилищного строительства 

или садового дома параметрам и 

допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства 

или садового дома на земельном участке

Уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома

                                                    "___" ________ 20    г.

Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство  федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

	1. Сведения о застройщике



	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Место жительства
	

	1.1.3
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Наименование
	

	1.2.2
	Место нахождения
	

	1.2.3
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	1.2.4
	Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	2. Сведения о земельном участке

	2.1
	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	

	2.2
	Адрес или описание местоположения земельного участка
	

	2.3
	Сведения о праве застройщика на земельный участок (правоустанавливающие документы)
	

	2.4
	Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии)
	

	2.5
	Сведения о виде разрешенного использования земельного участка
	

	3. Сведения об объекте капитального строительства



	3.1
	Сведения о виде разрешенного использования объекта капитального строительства (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)
	

	3.2
	Цель подачи уведомления (строительство или реконструкция)
	

	3.3
	Сведения о планируемых параметрах:
	

	3.3.1
	Количество надземных этажей
	

	3.3.2
	Высота
	

	3.3.3
	Сведения об отступах от границ земельного участка
	

	3.3.4
	Площадь застройки
	

	3.3.5.
	Сведения о решении о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (при наличии)
	

	3.4
	Сведения о типовом архитектурном решении объекта капитального строительства, в случае строительства или реконструкции такого объекта в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения
	

	4. Схематичное изображение планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства на земельном участке

	


Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: _____________________________________________________________________________
Уведомление о соответствии указанных в  уведомлении  о   планируемых строительстве  или  реконструкции  объекта  индивидуального     жилищного строительства  или  садового  дома  параметров  объекта   индивидуального жилищного строительства или садового  дома  установленным    параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного   строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных  в уведомлении  о  планируемых  строительстве  или  реконструкции    объекта индивидуального жилищного строительства  или  садового  дома   параметров объекта  индивидуального  жилищного  строительства  или   садового   дома установленным  параметрам  и  (или)  недопустимости  размещения   объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  на   земельном  участке прошу направить следующим способом:

_____________________________________________________________________________

 (путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты  или нарочным  в  уполномоченном  на  выдачу  разрешений  на     строительство федеральном органе исполнительной власти, органе  исполнительной   власти субъекта Российской Федерации или органе местного самоуправления, в   том числе через многофункциональный центр)

Настоящим уведомлением подтверждаю, что      
_____________________________________________________________________________ 

  (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)

не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости.

     Настоящим уведомлением я _____________________________ ________________________

                                                                (фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо).

__________________________            ________________                 .____________

(должность, в случае если                  (подпись)                        (расшифровка подписи)

 застройщиком является

   юридическое лицо)

         М.П.

    (при наличии)

К настоящему уведомлению прилагаются:

_____________________________________________________________________________

(документы, предусмотренные  частью  3  статьи  51.1   Градостроительного кодекса  Российской  Федерации  (Собрание  законодательства    Российской Федерации, 2005, N 1, ст. 16; 2018, N 32, ст. 5133, 5135)

Приложение 2

к Административному регламенту 

администрации Ельниковского 

муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче уведомления о соответствии 

(несоответствии) указанных в уведомлении 

о планируемом строительстве объекта 

индивидуального жилищного строительства 

или садового дома параметрам и 

допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства 

или садового дома на земельном участке

Уведомление об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома

"___" ________ 20    г.

Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия 

   (наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

	1. Сведения о застройщике:



	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Место жительства
	

	1.1.3
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Наименование
	

	1.2.2
	Место нахождения
	

	1.2.3
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	1.2.4
	Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	2. Сведения о земельном участке



	2.1
	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	

	2.2
	Адрес или описание местоположения земельного участка
	

	3. Сведения об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома,



	N

п/п
	Наименование параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
	Значения параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанные в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома

_________________

(дата направления уведомления)
	Измененные значения параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома

	3.1
	Количество надземных этажей
	
	

	3.2
	Высота
	
	

	3.3
	Сведения об отступах от границ земельного участка
	
	

	3.4
	Площадь застройки
	
	

	4. Схематичное изображение планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства на земельном участке (в случае если изменились значения параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, предусмотренные пунктом 3.3 Формы настоящего уведомления об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома)



	


     Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

_________________________________________________________________________

     Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве  или  реконструкции  объекта  индивидуального     жилищного строительства  или  садового  дома  параметров  объекта   индивидуального жилищного строительства или садового  дома  установленным    параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного   строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных  в уведомлении  о  планируемых  строительстве  или  реконструкции    объекта индивидуального жилищного строительства  или  садового  дома   параметров объекта  индивидуального  жилищного  строительства  или   садового   дома установленным  параметрам  и  (или)  недопустимости  размещения   объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  на   земельном

участке прошу направить следующим способом:

_________________________________________________________________________

(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным  в  уполномоченном  на  выдачу  разрешений  на строительство федеральном органе исполнительной власти, органе  исполнительной   власти субъекта Российской Федерации или органе местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр)

Настоящим уведомлением я ________________________________________________

_________________________________________________________________________

                 (фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком

является физическое лицо).

__________________________     ________________    ______________________

(должность, в случае если          (подпись)       (расшифровка подписи)

 застройщиком является

   юридическое лицо)

         М.П.

    (при наличии)

Приложение 3
к Административному регламенту 

администрации Ельниковского 

муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче уведомления о соответствии 

(несоответствии) указанных в уведомлении 

о планируемом строительстве объекта 

индивидуального жилищного строительства 

или садового дома параметрам и 

допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства 

или садового дома на земельном участке

Расписка
в получении документов на предоставление муниципальной услуги
по выдаче разрешений на строительство (продлении срока действия
разрешения на строительство) при осуществлении строительства,
реконструкции объектов капитального строительства, расположенных
на территории Ельниковского муниципального района
Заявитель: Ф.И.О.

Представлены следующие документы:

	№

п/п.
	Наименование и реквизиты документов
	Кол-во экземпляров
	Кол-во листов
	Отметка о выдаче документов заявителю

	
	
	Подлинные
	копии
	Подлинные
	копии
	Подлинные
	копии

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	


О чем "___" _________ 20___ г. в книгу учета входящих документов

внесена запись № ______

Общий срок оказания муниципальной услуги составляет 5 дней

Документы принял: _________________/_____________________ Ф.И.О.

                      (подпись)

Приложение 4
к Административному регламенту 

администрации Ельниковского 

муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче уведомления о соответствии 

(несоответствии) указанных в уведомлении 

о планируемом строительстве объекта 

индивидуального жилищного строительства 

или садового дома параметрам и 

допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства 

или садового дома на земельном участке

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги

1. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги

                   ┌────────────────────────────────────────────┐

                   │  Личное обращение заявителя за получением  │

                   │                консультации                │

                   └──────────────────────┬─────────────────────┘

                                          │

                   ┌──────────────────────▼─────────────────────┐

                   │     Выяснение цели обращения Заявителя     │

                   └──────────────────────┬─────────────────────┘

                                          │

                          ┌───────────────▼─────────────┐

                  Нет     │ Предмет обращения в рамках  │    Да

              ┌───────────┤   компетенции специалиста,  ├─────────────┐

              │           │ ответственного за консульти-│             │

              │           │      рование Заявителей?    │             │

              │           └─────────────────────────────┘             │

┌─────────────▼─────────────────┐                  ┌──────────────────▼─────────────────┐

│    Разъяснение, к какому спе- │                  │ Предоставление информации об усло- │

│ циалисту органа местного са-  │                  │   виях и порядке получения муници- │

│  моуправления, либо в какой   │                  │ пальной услуги;                    │

│  орган исполнительной власти  │                  │ вручение Заявителю Перечня докумен-│

│ (организацию) следует обра-   │                  │   тов, необходимых для получения   │

│  титься Заявителю по интере-  │                  │  услуги; разъяснение требований к  │

│        сующему вопросу        │                  │           ним                      │

└──────────────┬────────────────┘                  └───────────────────┬────────────────┘

               │                                                       │

               └──────────────────────────┬────────────────────────────┘

                                          │

              ┌───────────────────────────▼─────────────────────────────┐

              │ Регистрация Заявителя: установление личности Заявителя, │

              │ адреса, внесение записи о предоставленной консультации  │

              │                 в информационную базу                   │

              └─────────────────────────────────────────────────────────┘

2. Прием и регистрация заявления и документов

                   ┌───────────────────────────────────────────────────────┐

                   │ Обращение Заявителя с документами, согласно перечню,  │

                   │   установленному Административным регламентом         │

                   └────────────────────────┬──────────────────────────────┘

                                            │

                      ┌─────────────────────▼────────────────────┐

                      │  Выяснение предмета обращения Заявителя  │

                      └─────────────────────┬────────────────────┘

                                            │

                              ┌─────────────▼───────────┐

                       нет    │ Предмет обращения в рам-│    да

                  ┌───────────┤ ках компетенции специа- ├───────────┐

                  │           │  листа органа местного  │           │

                  │           │      самоуправления?    │           │

                  │           └─────────────────────────┘           │

 ┌────────────────▼───────────────┐               ┌─────────────────▼─────────────────┐

 │   Разъяснение, к какому спе-   │               │ Установление личности Заявителя   │

 │ циалисту органа местного са-   │               │(проверка документов, удостоверяю- │

 │моуправления, либо в какой орган│               │щих личность и/или полномочий за-  │

 │ исполнительной власти (органи- │               │ конного представителя)            │

 │ зацию) следует обратиться Зая- │               └─────────────────┬─────────────────┘

 │ вителю по интересующему вопросу│                                 │

 └────────────────────────────────┘               ┌─────────────────▼──────────────────┐

                                                  │   Проведение первичной проверки    │

                                                  │ представленных документов на пред- │

                                                  │   мет соответствия установленным   │

                                                  │            требованиям             │

                                                  └─────────────────┬──────────────────┘

                                                                    │

                                      нет               ┌───────────▼─────────────┐  да

                         ┌──────────────────────────────┤ Документы соответствуют ├──────┐

                         │                              │установленным требованиям│      │

                         │                              └─────────────────────────┘      │

       ┌─────────────────▼─────────────────┐                                             │

       │ Консультирование по перечню и ка- │                                             │

       │честву предоставленных документов, │                                             │

       │указание недостатков в оформлении  │                                             │

       │             документов            │                                             │

       └─────────────────┬─────────────────┘   ┌─────────────────────────────────────────▼──┐

                         │                     │   Прием документов: оформление заявления,  │

             ┌───────────▼─────────┐   да      │ копирование необходимых для предоставления │

        нет  │ Заявитель настаивает├──────────►│  муниципальной услуги документов (сверка   │

      ┌──────┤на приеме документов?│           │ представленных Заявителем копий документов │

      │      └─────────────────────┘           │              с оригиналами)                │

┌─────▼───────────────────┐                    └────────────────────┬───────────────────────┘

│ Выдача Заявителю Перечня│                                         │

│документов, необходимых  │              ┌──────────────────────────▼───────────────────────┐

│для получения муниципаль-│              │ Информирование Заявителя о сроке оказания услуги │

│       ной услуги        │              └────────────────────┬─────────────────────────────┘

└─────────────────────────┘                                   │

                                  ┌───────────────────────────▼──────────────────────────┐

                                  │  Внесение в Журнал регистрации документов сведений:  │

                                  │ о приеме (регистрации) заявления и документов;       │

                                  │ о способе получения Заявителем результата услуги;    │

                                  │ о способе информирования Заявителя                   │

                                  └────────────────────┬─────────────────────────────────┘

                                                       │

                                  ┌────────────────────▼───────────────────────────────────┐

                                  │ Оформление Расписки (Перечня представленных Заявителем │

                                  │    документов) и передача ее Заявителю                 │

                                  └────────────────────────────────────────────────────────┘

3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

                        ┌─────────────────────────────────────────────┐

                        │ Поступление пакета документов в структурное │

                        │подразделение органа местного самоуправления,│

                        │      ответственное за предоставление        │

                        │             муниципальной услуги            │

                        └──────────────────────┬──────────────────────┘

                                  Руководитель │структурного

                                  подразделения│

                        ┌──────────────────────▼──────────────────────┐

                        │  Рассмотрение заявления и документов, полу- │

                        │ченных от заявителя, определение должностного│

                        │лица, ответственного за правовой анализ до-  │

                        │ кументов и подготовку проекта решения о пре-│

                        │       доставлении муниципальной услуги      │

                        └──────────────────────┬──────────────────────┘

                                  Ответственное│ должностное

                                          лицо │

                        ┌──────────────────────▼──────────────────────┐

                        │   Проведение правового анализа документов   │

                        └──────────────────────┬──────────────────────┘

                                               │

                                   ┌───────────▼─────────┐

                                   │Необходимо получение │

                            Нет    │информации из других │    Да

               ┌───────────────────┤ органов и организа- ├───────────┐

               │                   │         ций         │           │

               │                   └─────────────────────┘           │

                       │                           ┌─────────────────────────▼────────────┐

                       │                           │ Организация межведомственного взаимо-│

                       │                           │ действия:                            │

                       │                           │ подготовка и направления в установ-  │

                       │                           │ленном порядке информационных запросов│

                       │                           │ в органы и организации, участвующие  │

                       │                           │ в процессе предоставлении муниципаль-│

                       │                           │            ной услуги                │

                       │                           └─────────────────┬────────────────────┘

 ┌─────────────────────▼─────────────────────┐     ┌─────────────────▼────────────────────┐

 │Подготовка проекта решения о предоставлении│     │  Получение информации, необходимой   │

 │ муниципальной услуги (об отказе в пре-    │     │ для принятия решения о предоставлении│

 │ доставлении муниципальной услуги  с ука-  ◄─────┤  муниципальной услуги из органов и   │

 │ занием оснований для отказа) и передача   │     │ организаций, участвующих в процессе  │

 │ для рассмотрения руководителю структурного│     │ предоставлении муниципальной услуги  │

 │               подразделения               │     │                                      │

 └─────────────────────┬─────────────────────┘     └──────────────────────────────────────┘

           Руководитель│ структурного

          подразделения│

 ┌─────────────────────▼────────────────────┐

 │ Рассмотрение проекта решения о предостав-│

 │ лении муниципальной услуги (об отказе в  │

 │  предоставлении муниципальной услуги с   │

 │    указанием оснований для отказа)       │

 └─────────────────────┬────────────────────┘

 ┌─────────────────────▼────────────────────┐

 │ Направление проекта решения о предостав- │

 │ лении муниципальной услуги (об отказе    │

 │ в предоставлении муниципальной услуги с  │

 │указанием оснований для отказа) на подпись│

 │        руководителю органа местного      │

 │              самоуправления              │

 └────────────────────┬─────────────────────┘

                      │

             ┌────────▼───────┐

             │ Принято положи-│

        Нет  │тельное решение │   Да

      ┌──────┤о предоставлении├────────┐

      │      │ муниципальной  │        │

      │      │     услуги?    │        │

      │      └────────────────┘        │

┌─────▼──────────────────────┐ ┌───────▼────────────────────────┐

│ Подготовка и направление   │ │ Передача решения о предоставле-│

│ информационного письма об  │ │нии муниципальной услуги, а так-│

│отказе в предоставлении му- │ │же иных документов, предназна-  │

│ниципальной услуги Заявителю│ │ ченных для выдачи Заявителю,   │

│ по каналам почтовой связи  │ │должностному лицу, ответствен-  │

│                            │ │ ному за выдачу результата      │

│                            │ │  предоставления муниципальной  │

│                            │ │              услуги            │

└────────────────────────────┘ └────────────────────────────────┘

4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги Заявителю

     ┌────────────────────────────────────────────────────┐

     │  Обращение Заявителя с целью получения результата  │

     │        предоставления муниципальной услуги         │

     └──────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                │

     ┌──────────────────────────▼─────────────────────────┐

     │  Уточнение данных Заявителя, проверка документов,  │

     │         удостоверяющих личность Заявителя          │

     └──────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                │

     ┌──────────────────────────▼─────────────────────────┐

     │     Осуществление записи в Журнале учета выдачи    │

     │                      документов                    │

     └──────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                │

     ┌──────────────────────────▼─────────────────────────┐

     │     Выдача Заявителю результата предоставления     │

     │ муниципальной услуги и иных документов, необходимых│

     │                для выдачи Заявителю                │

     └──────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                │

     ┌──────────────────────────▼─────────────────────────┐

     │    Заявитель подтверждает получение результата     │

     │ предоставления муниципальной услуги (расписывается │

     │          в Журнале учета выдачи документов)        │

     └────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение 5

к Административному регламенту 

администрации Ельниковского 

муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче уведомления о соответствии 

(несоответствии) указанных в уведомлении 

о планируемом строительстве объекта 

индивидуального жилищного строительства 

или садового дома параметрам и 

допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства 

или садового дома на земельном участке

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления

                                                              Кому:

                                             ____________________________

                                             ____________________________

                                             ____________________________

                                             Почтовый адрес:_____________

                                             ____________________________

                                             ____________________________

                                             Адрес электронной почты (при

                                             наличии):___________________

                                             ____________________________

Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного

строительства или садового дома на земельном участке

"___"____________ 20__ г.                                N ______________

     По результатам рассмотрения уведомления о планируемых  строительстве или реконструкции объекта индивидуального  жилищного  строительства   или садового дома  или  уведомления  об  изменении  параметров   планируемого строительства  или  реконструкции  объекта  индивидуального     жилищного строительства или садового дома (далее - уведомление),

направленного

(дата направления уведомления)           ________________________________

зарегистрированного

(дата и номер регистрации уведомления)   ________________________________

уведомляем о соответствии указанных  в  уведомлении  параметров   объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома   установленным параметрам и допустимости размещения объекта  индивидуального   жилищного строительства или садового дома на земельном участке

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

 (кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание

                   местоположения земельного участка)

____________________________________         ____________  _____________________

   (должность уполномоченного лица                (подпись)    (расшифровка подписи)

уполномоченного на выдачу разрешений  

на строительство федерального органа

    исполнительной власти, органа

   исполнительной власти субъекта

    Российской Федерации, органа

      местного самоуправления)

М.П.

Приложение 6

к Административному регламенту 

администрации Ельниковского 

муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче уведомления о соответствии 

(несоответствии) указанных в уведомлении 

о планируемом строительстве объекта 

индивидуального жилищного строительства 

или садового дома параметрам и 

допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства 

или садового дома на земельном участке

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления

                                       Кому: _______________________
                                             ____________________________

                                             ____________________________

                                  Почтовый адрес:_____________

                                                              ____________________________  
                                         Адрес электронной почты (при наличии):___________________

Уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке

"    " ________ 20  г.                                                                N 

По результатам рассмотрения уведомления о планируемых строительстве   или реконструкции  объекта  индивидуального  жилищного   строительства    или садового дома  или  уведомления  об  изменении  параметров   планируемого строительства  или  реконструкции  объекта  индивидуального     жилищного строительства или садового дома (далее - уведомление),

направленного

(дата направления уведомления)           _______________________________

зарегистрированного

(дата и номер регистрации уведомления)   ________________________________

уведомляем:

1) о несоответствии параметров, указанных  в  уведомлении   предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства по следующим основаниям:

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(сведения   о   предельных   параметрах   разрешенного     строительства, реконструкции объектов капитального строительства,  которые   установлены правилами землепользования  и  застройки,  документацией  по   планировке территории,  или  об  обязательных  требованиях  к  параметрам   объектов капитального  строительства,  которые   установлены Градостроительным Кодексом  Российской  Федерации  (Собрание  законодательства   Российской Федерации, 2005, N 1, ст. 16; 2018, N 32, ст. 5135), другими федеральными законами, действующими на дату поступления  уведомления,   и  которым  не соответствуют параметры объекта индивидуального жилищного   строительства или садового дома, указанные в уведомлении)

2)  о недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или  садового  дома  на  земельном  участке  по   следующим основаниям:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(сведения о видах разрешенного использования земельного участка и   (или) ограничениях,  установленных  в  соответствии  с   земельным    и    иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления)

3) о том, что уведомление подано или  направлено  лицом,  не   являющимся застройщиком в связи с отсутствием прав на земельный участок по следующим основаниям:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(сведения о том, что лицо, подавшее или направившее    уведомление о планируемом строительстве, не является застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок)

4) о несоответствии описания внешнего облика объекта   индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны   исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов   капитального строительства, установленным градостроительным регламентом  применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения  федерального  или  регионального   значения   по     следующим основаниям:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(реквизиты уведомления органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,  уполномоченного  в  области  охраны  объектов     культурного наследия)

____________________________________  ____________  _____________________

   (должность уполномоченного лица                     (подпись)    (расшифровка подписи)

уполномоченного на выдачу разрешений

на строительство федерального органа

    исполнительной власти, органа

   исполнительной власти субъекта

    Российской Федерации, органа

      местного самоуправления)

М.П.

К настоящему уведомлению прилагаются:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

134. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 19.11.2021 № 400 «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство в случае строительства, реконструкции объекта капитального строительства на территории Ельниковского муниципального района за исключением случаев, предусмотренных частями 5 - 6 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации и другими федеральными законами»  

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг администрацией Ельниковского муниципального района Республики Мордовия и иными органами местного самоуправления Ельниковского муниципального района, утвержденным постановлением администрации Ельниковского муниципального района от 28 июня 2010 г. № 494 администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство в случае строительства, реконструкции объекта капитального строительства на территории Ельниковского муниципального района за исключением случаев, предусмотренных частями 5 - 6 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации и другими федеральными законами.

2. Признать утратившим силу:

постановление Администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 15 августа 2011 г. № 457 "Об утверждении административного регламента администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Ельниковского муниципального района";

постановление Администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 19 апреля 2013 г. № 252 "О внесении изменений в постановление администрации Ельниковского муниципального района от 15.08.2011 № 457 и административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства";

постановление Администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 25 июня 2014 г. № 453 "О внесении изменений в административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Ельниковского муниципального района";

постановление Администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 28 мая 2015 г. № 281 "О внесении изменений в Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Ельниковского муниципального района"; 

постановление Администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 11 декабря 2015 г. № 688 "О внесении изменений в административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Ельниковского муниципального района";

постановление Администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 26 августа 2016 г. № 380 "О внесении изменений в административный регламент Администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Ельниковского муниципального района";

постановление Администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 21 сентября 2016 г. № 473 "О внесении изменений в административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Ельниковского муниципального района";

постановление Администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 29 ноября 2016 г. № 654 "О внесении изменений в административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Ельниковского муниципального района";

постановление Администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 20 сентября 2018 г. № 400 "О внесении изменений в административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Ельниковского муниципального района";

постановление Администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 30 октября 2018 г. № 460 "О внесении изменений в административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Ельниковского муниципального района";

постановление Администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 1 апреля 2019 г. № 130 "О внесении изменений в административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Ельниковского муниципального района";

постановление Администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 23 августа 2019 г. № 271 "О внесении изменений в административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Ельниковского муниципального района";

постановление Администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 19 февраля 2020 г. № 70 "О внесении изменений в административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Ельниковского муниципального района".

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Ельниковского муниципального района                                          Ю.А. Бекешев

Утвержден

 постановлением администрации 

Ельниковского муниципального

район Республики Мордовия

от 19.11.2021 № 400  

Административный регламент
администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство в случае строительства, реконструкции объекта капитального строительства на территории Ельниковского муниципального района за исключением случаев, предусмотренных частями 5 - 6 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации и другими федеральными законами
Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования Административного регламента

1. Наименование административного регламента - Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство в случае строительства, реконструкции объекта капитального строительства на территории Ельниковского муниципального района за исключением случаев, предусмотренных частями 5 - 6 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации и другими федеральными законами (далее – Административный регламент).

2. Целью Административного регламента является повышение качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей.

3. Административный регламент определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) осуществляемых администрацией Ельниковского муниципального района, порядок взаимодействия структурных подразделений администрации Ельниковского муниципального района, их должностных лиц с физическими и юридическими лицами, организациями государственной власти, органами местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство в случае строительства, реконструкции объекта капитального строительства на территории Ельниковского муниципального района за исключением случаев, предусмотренных частями 5 - 6 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации и другими федеральными законами.

Подраздел 2. Круг заявителей

4. Заявителями являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели. выполняющие функции застройщика (далее - заявитель).

Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство в случае строительства, реконструкции объекта капитального строительства на территории Ельниковского муниципального района за исключением случаев, предусмотренных частями 5 - 6 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации и другими федеральными законами через представителя, полномочия которого должны быть подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения порядка предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешений на строительство в случае строительства, реконструкции объекта капитального строительства на территории Ельниковского муниципального района за исключением случаев, предусмотренных частями 5 - 6 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации и другими федеральными законами (далее - муниципальная услуга).

6. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (далее – разрешение на строительство);

- мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство;

- внесение изменений в разрешение на строительство;

- мотивированный отказ во внесении изменений в разрешение на строительство;

- продление срока действия разрешения на строительство;

- отказ в продлении срока действия разрешения на строительство;

- вынесение решения о прекращении действия разрешения на строительство;

Не допускается выдача разрешений на строительство при отсутствии правил землепользования и застройки, за исключением строительства, реконструкции объектов федерального значения, объектов регионального значения, объектов местного значения муниципальных районов, объектов капитального строительства на земельных участках, на которые не распространяется действие градостроительных регламентов или для которых не устанавливаются градостроительные регламенты, и в иных предусмотренных федеральными законами случаях, а также в случае несоответствия проектной документации объектов капитального строительства ограничениям использования объектов недвижимости, установленным на приаэродромной территории.

7.  Срок предоставления муниципальной услуги составляет:

администрация Ельниковского муниципального района в срок не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 18, 23 Административного регламента, принимает решение о выдаче разрешения на строительство и выдает разрешение на строительство либо принимает решение об отказе в выдаче разрешения на строительство.

администрация Ельниковского муниципального района в срок не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения принимает решение о внесении изменений в разрешение на строительство или об отказе во внесении изменений в такое разрешение с указанием причин отказа.

администрация Ельниковского муниципального района в срок не более 5 рабочих дней со дня поступления уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 19 Административного регламента, принимает решение о внесении изменений в разрешение на строительство либо об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

администрация Ельниковского муниципального района в срок не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 18, 23 Административного регламента, принимает решение о внесении изменений, либо об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

администрация Ельниковского муниципального района в срок не более 30 рабочих выносит решения о прекращении действия разрешения на строительство со дня прекращения прав на земельный участок или права пользования недрами.

Подраздел 2. Наименование органа муниципального самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

8. Исполнительным органом, предоставляющего муниципальную услугу, является администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия (далее – Администрация). Непосредственными исполнителями муниципальной услуги являются специалисты отдела строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Ельниковского муниципального района (далее - специалисты). 

9. Органы и организации, с которыми осуществляется межведомственное взаимодействие:

Муниципальное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ельниковского муниципального района Республики Мордовия" (далее - МФЦ);

Управление Федеральной налоговой службы по Республике Мордовия;

Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Республике Мордовия;

Государственное автономное учреждение "Управление государственной экспертизы Республики Мордовия";

иными организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 25 декабря 1993 года, № 237);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ (Российская газета, 30 декабря 2004 года, № 290);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"("Российская газета" от 30 июля 2010 г. № 168);

- Федеральным законом от 23 ноября 2009 года № 261-ФЗ "Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (Российская газета, 27 ноября 2009 года, № 226);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Российская газета, 5 мая 2006 года, № 95);

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Российская газета, 8 октября 2003 года, № 202);

-Федеральным законом № 210-ФЗ, постановления Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. № 426 "Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг";

- Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 4 июля 2017 г. № 788 "О направлении документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство и разрешения на ввод в эксплуатацию, в электронной форме" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2017, № 28, ст. 4162);

- Уставом Ельниковского муниципального района, утвержденный решением Ельниковского районного Совета депутатов Ельниковского района Республики Мордовия от 27.12.2005 № 109;

- Решением Совета депутатов Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 1 марта 2012 г. № 26 "Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Ельниковского муниципального района и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и определении размера платы за их оказание";

- настоящим административным регламентом.

Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

11. Информацию о месте нахождения, графиках работы Администрации и порядке предоставления муниципальной услуги заявители могут получить:

- при личном обращении (устные обращения);

- по телефону;

- по письменным обращениям;

- по электронной почте;

- посредством использования Единого портала государственных и муниципальных услуг региональной государственной информационной системы "Республиканский портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Портал) по адресу: https://www.gosuslugi.ru/r/mordovia

12. Адрес (место расположения) Администрации: 431370, РМ, Ельниковский район, с. Ельники, ул. Ленина, д. 18;

График работы:

понедельник - пятница с 9.30 до 17.12 часов;

суббота, воскресенье - выходные дни;

обеденный перерыв с 12.30 до 14.00 часов.

Телефон: 8 (834-44) 2-19-41 - приемная.

Телефон: 8 (834-44) 2-10-00- отдел строительства, архитектуры и ЖКХ.

Адрес электронной почты: elnadm@mail.ru.

Официальный сайт администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия в сети Интернет: https://elniki.e-mordovia.ru/ (далее-официальный сайт Администрации) 

13. Консультация по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела администрации при обращении заинтересованных лиц за информацией:

лично;

по телефону,

по почте;

с использованием средств электронной передачи данных.

14. При консультировании заинтересованным лицам предоставляется информация: 

о месте нахождения специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

требованиях к документам, предъявляемым для предоставления муниципальной услуги;

времени приема документов;

сроке предоставления муниципальной услуги;

основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

15. Специалист, осуществляющий консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания в очереди для получения консультации не может превышать 15 минут. Консультацию каждого заинтересованного лица специалист осуществляет не более 15 минут.

При ответе на телефонные звонки специалист, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных" разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

16. При письменном обращении заинтересованных лиц консультирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или по электронной почте в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации письменного обращения.

Ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается Главой Ельниковского муниципального района.

17. Информация о муниципальной услуге размещается на официальном сайте Администрации, информационных стендах Администрации, на информационных стендах МФЦ.

На информационных стендах Администрации и МФЦ размещается следующая информация:

Текст Административного регламента

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

сведения о графике (режиме) приема заинтересованных лиц;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

сроки предоставления муниципальной услуги;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций о правилах предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

На официальном сайте Администрации размещается следующая информация по предоставлению муниципальной услуги:

адрес местонахождения, телефоны, адрес электронной почты Администрации. 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

текст Административного регламента;

требования к местам предоставления муниципальной услуги;

административные процедуры Администрации при предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

На Портале размещается следующая информация:

адрес местонахождения, телефоны, адрес электронной почты Администрации;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

результат предоставления муниципальной услуги;

порядок предоставления консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги;

текст Административного регламента.

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

18. Для получения разрешения на строительство заявитель направляет в Администрацию заявление по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту с приложением необходимых для предоставления муниципальной услуги следующих документов:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного Кодекса (в случае, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости);

2) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в проектной документации (в случае, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют Едином государственном реестре заключений):

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);

г) проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);

3) положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного Кодекса), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного Кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного Кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса (в случае, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют Едином государственном реестре заключений);

4) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в подпункте 7 настоящего пункта случаев реконструкции многоквартирного дома;

5) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и Порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

6) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

8) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.

19. Для принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с переходом прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка (часть 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса) заявитель направляет в администрацию Ельниковского района:

1)уведомление о переходе прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка с указанием реквизитов (в случаях, указанных в части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

2) правоустанавливающих документов на земельные участки в случае, если физическое или юридическое лицо, которое приобрело права на земельный участок, вправе осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на таком земельном участке в соответствии с разрешением на строительство, выданным прежнему правообладателю земельного участка;

3) решения об образовании земельных участков, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления в случаях:

образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство;

образования земельных участков путем раздела перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство;

4) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае образования земельных участков путем раздела перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство;

5) решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае переоформления лицензии на пользование недрами предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами, в соответствии с ранее выданным разрешением на строительство.

20. В целях внесения изменений в разрешение на строительство заявитель направляет в Администрацию заявление (кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения) с приложением документов, предусмотренных пунктами 18, 23 настоящего Административного регламента (за исключением случаев, указанных в части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

21. В целях внесения изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения заявитель направляет в Администрацию соответствующее заявление и оригинал разрешения на строительство.

22. Решение о прекращении действия разрешения на строительство принимается Администрацией при получении следующих документов:

1) уведомление исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, принявшего решение о прекращении прав на земельный участок;

2) уведомление исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, принявшего решение о прекращении права пользования недрами;

2) сведений о государственной регистрации прекращения прав на земельные участки по основаниям, указанным в пунктах 1 - 3 части 21.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленных органами, уполномоченными на предоставление сведений из Единого государственного реестра недвижимости.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для выдачи разрешения на строительство, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить

23. Необходимыми для получения разрешения на строительство документами, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить самостоятельно, являются:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного Кодекса (в случае, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) содержатся в Едином государственном реестре недвижимости);

2) реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, в случае, если земельный участок или земельные участки для строительства, реконструкции объекта федерального значения, объекта регионального значения или объекта местного значения образуются из земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной либо муниципальной собственности, либо из земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, при условии, что такие земли и (или) земельные участки не обременены правами третьих лиц (за исключением сервитута, публичного сервитута), кроме земельных участков, подлежащих изъятию для государственных нужд в соответствии с утвержденным проектом планировки территории по основаниям, предусмотренным земельным законодательством, выдача разрешения на строительство такого объекта допускается до образования указанных земельного участка или земельных участков в соответствии с земельным законодательством на основании утвержденного проекта межевания территории и (или) выданного в соответствии с частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного Кодекса градостроительного плана земельного участка и утвержденной в соответствии с земельным законодательством схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории. В этом случае предоставление правоустанавливающих документов на земельный участок для выдачи разрешения на строительство объекта капитального строительства не требуется.

3) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

5) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;

6) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в проектной документации (если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) содержатся в Едином государственном реестре заключений):

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);

г) проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);

7) положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного Кодекса), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного Кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного Кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса (если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) содержатся в Едином государственном реестре заключений);

8) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного Кодекса, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с Градостроительным Кодексом специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного Кодекса;

9) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного Кодекса, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного Кодекса;

10) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса);

11) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и Порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

12) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению;

13) копия договора о развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным Кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации).

24. Для принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство (кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения) Администрация запрашивает с использованием межведомственного информационного взаимодействия документы, предусмотренные пунктом 23 Административного регламента (их копии или сведения, содержащиеся в них).

25. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для продления срока действия разрешения на строительство, законодательством не предусмотрены.

26. В случае если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 23 настоящего Административного регламента, Администрация направляет межведомственный запрос о предоставлении таких документов в государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых находятся указанные документы.

27. Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень, утвержденный Решением Совета депутатов Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 1 марта 2012 г. № 26 "Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Ельниковского муниципального района и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и определении размера платы за их оказание".

Общие требования к оформлению документов, представляемых для получения муниципальной услуги:

28. Заявление о выдаче разрешения на строительство заполняется от руки или с использованием печатающих устройств по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту. 

Заявление (уведомление) о внесении изменений в разрешение на строительство и заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения, а также заявление об исправлении технической ошибки заполняются от руки или с использованием печатающих устройств в свободной форме.

Заявление, написанное от руки, должно быть написано разборчивым почерком.

В случае, если заявление заполнено  машинописным способом, заявитель дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки указывает свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), должность (полностью), ставит подпись и дату подачи заявления;

Документы не должны быть написаны карандашом, исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются.

Документы представляются на русском языке.

Документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Документы не должны противоречить друг другу.

Способы подачи (направления) заявления, уведомления и документов

29. Заявление, уведомление и документы, указанные в пунктах 18, 19, 20, 21, 22, 23 Административного регламента, представляются заявителем в Администрацию следующими способами:

1) в ходе личного обращения заявителя;

2) посредством почтового отправления;

3) в электронной форме, в том числе с использованием Портала

В случае, установленном пунктом 1 постановления Правительства Российской Федерации от 4 июля 2017 г. № 788 "О направлении документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство и разрешения на ввод в эксплуатацию, в электронной форме" и (или) предусмотренном в подпункте 3 настоящего пункта, документы, предусмотренные пунктами 18, 19, 20, 21, 22, 23 Административного регламента, представляются в администрацию Ельниковского муниципального района в формате PDF в виде электронных копий (электронных образов) документов и прикрепляются к заявлению, подписанному усиленной электронной подписью заявителя.

30. Администрация не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, предусмотренных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, указанных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Подраздел 6. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

31. Основания для отказа в приеме заявления, уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

32. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

33. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с пунктом 26 настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

34. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 8. Стандарт комфортности

35. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления, уведомления и документов, предусмотренных пунктами 18, 19, 20, 21, 23 Административного регламента, при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок нахождения у специалиста при получении результата предоставления муниципальной услуги - до 10 минут.

36. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей, стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.

37. Для доступности предоставления услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия:

1) условия для беспрепятственного доступа к зданию Администрации и зданию МФЦ (далее - Объекты);

2) условия для беспрепятственного пользования автомобильным транспортом, средствами связи и информации;

3) возможность самостоятельного передвижения по территории указанных Объектов, входа в такие Объекты и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на указанных Объектах;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к указанным Объектам и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на указанные Объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание работниками администрации и МФЦ помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

38. Информация о муниципальной услуге размещается на официальном сайте Администрации, информационных стендах Администрации, на информационных стендах МФЦ.

- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

39. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с заявителями;

- точность предоставления муниципальной услуги;

-профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

40. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе.

41. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования обо всех проводимых мероприятиях в средствах массовой информации, предусмотренных законодательством.

Подраздел 9. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

42. Прием от застройщика заявления, уведомления на предоставление муниципальной услуги и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, информирование о порядке и ходе предоставления услуги и выдача результатов муниципальной услуги могут осуществляться:

1) непосредственно администрацией Ельниковского муниципального района;
2) через МФЦ

3) с использованием Портала;

4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;

5) для застройщиков, наименования которых содержат слова "специализированный застройщик", наряду со способами, указанными в пунктах 1 - 4 настоящего подраздела с использованием единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ "Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации", за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации подача заявления о выдаче разрешения на строительство осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства.

43. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 18, 19, 20, 21, 22, 23  Административного регламента, могут быть поданы заявителем в электронной форме с использованием Портала. Заявитель заполняет в личном кабинете на Портале заявление в электронной форме и прикрепляет документы, предусмотренные пунктами 18, 19, 20, 21, 22, 23 Административного регламента, подписывает усиленной квалифицированной электронной подписью, которая проходит проверку посредством единой системы идентификации и аутентификации. Обязательные к заполнению поля отмечаются звездочкой (*).

В случае подачи заявления в электронной форме с использованием Портала дополнительной подачи заявления на бумажном носителе не требуется. На Портале и официальном сайте Администрации в сети "Интернет" размещаются образцы заполнения заявления в электронной форме.

44. Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей заявления в электронной форме. При выявлении некорректно заполненного поля заявления в электронной форме заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в заявлении в электронной форме.

45. При формировании заявления в электронной форме заявителю обеспечивается:

1) возможность копирования и сохранения заявления и документов, предусмотренных пунктами 18, 19, 20, 21, 22, 23 Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) возможность печати на бумажном носителе копии заявления в электронной форме;

3) сохранение ранее введенных в заявление в электронной форме значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в заявление в электронной форме;

4) заполнение полей заявления в электронной форме до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения заявления в электронной форме без потери ранее введенной информации;

6) возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им заявлениям в электронной форме в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям в электронной форме - в течение не менее 3 месяцев.

46. Сформированное и подписанное заявление (уведомление) и документы, предусмотренные пунктами 18, 19, 20, 21, 22, 23 Административного регламента, в электронной форме направляются в Администрацию посредством Портала.

47. Заявление в электронной форме считается отправленным после получения заявителем соответствующего уведомления в его личный кабинет или личный кабинет его представителя на Портале (статус заявления обновляется до статуса "принято").

48. Заявитель получает уведомления о ходе предоставления муниципальной услуги в личном кабинете заявителя или личном кабинете его представителя в Портале.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.

49. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, в том числе при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме:

1) прием и регистрация заявления (уведомления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в государственные органы (организации), муниципальные органы и иные организации, в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

3) рассмотрение заявления (уведомления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

5) исправление ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

.Блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство представлена в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

Подраздел 1. Прием и регистрация документов

50. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры (действия) является поступление в Администрацию заявления (уведомления) и документов, предусмотренных пунктами 18, 19, 20, 21, 22, 23 Административного регламента, способами, предусмотренными в пункте 29 Административного регламента.

51. Заявление (уведомление) и документы, предусмотренные пунктами 18, 19, 20, 21, 22, 23 Административного регламента, принимаются должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов.

52. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 1 рабочего дня.

53. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);

2) предоставляет заявителю бланк заявления;

3) проверяет наличие всех документов, указанных в пунктах 18, 19, 20, 21, 22, 23 Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);

5) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 28 Административного регламента. В случае несоответствия, объясняет заявителю или его законному представителю содержание и последствия выявленных недостатков в представленных документах;

54. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

55. Результатом административной процедуры (действия) является регистрация заявления (уведомления) и документов, предусмотренных пунктами 18, 19, 20, 21, 22, 23 Административного регламента, что подтверждается выдачей (направлением) заявителю:

1) при личном обращении заявителя (представителя заявителя):

расписки в получении документов, заверенной подписью должностного лица, осуществляющего прием документов, с указанием регистрационного номера заявления, даты и времени (с точностью до минуты) получения заявления по форме приложения 2;

оригинала документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае если такой документ представлен представителем заявителя в подлиннике;

2) при поступлении документов посредством почтового отправления:

расписки в получении документов, заверенной подписью должностного лица, осуществляющего прием документов, с указанием регистрационного номера заявления, а также даты и времени (с точностью до минуты) получения заявления по форме приложения 2;

3) при поступлении документов с использованием Портала:

уведомления о присвоенном заявлению уникальном номере, по которому в соответствующем разделе Портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.

56. Документы, предусмотренные в подпункте 1 пункта 55 Административного регламента, выдаются заявителю или уполномоченному представителю заявителя в ходе их личного приема в администрации Ельниковского муниципального района.

Документы (информация), предусмотренные в подпунктах 2 и 3 пункта 55 Административного регламента, направляются заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления, по указанному в заявлении почтовому адресу с уведомлением о вручении либо в личный кабинет заявителя или его представителя в Портале (статус заявления обновляется до статуса "зарегистрировано").

57. После регистрации, заявление (уведомление) и документы, предусмотренные пунктами 19, 20, 21, 22, 23 Административного регламента, направляются в ответственное структурное подразделение.

Подраздел 2. Формирование и направление межведомственных запросов

58. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление документов к специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

59.Специалист подготавливает и направляет с использованием межведомственного информационного взаимодействия запрос о представлении в Администрацию документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 23 Административного регламента, в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

 Подготовка и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ, постановления Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. № 426 "Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг" на основании технологической карты межведомственного взаимодействия.

60. Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.

61. Результатом выполнения административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы.

Подраздел 3. Рассмотрение заявления (уведомления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

62. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры (действия) является поступление в Администрацию зарегистрированного заявления (уведомления) и документов, предусмотренных пунктами 18, 19, 20, 21, 22, 23 Административного регламента.

63. В рамках рассмотрения заявления (уведомления) и прилагаемых к заявлению (уведомлению) документов осуществляется проверка на предмет наличия (отсутствия) оснований для принятия решения о выдаче разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения, внесения изменений в разрешение на строительство либо отказа в выдаче разрешения на строительство, отказа во внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения, внесения изменений в разрешение на строительство.

64. Проверка прилагаемых к заявлению (уведомлению) документов, предусмотренных пунктами 18, 19, 20, 21, 22, 23 Административного регламента, проводится специалистом, не превышающий 4 рабочих дня со дня регистрации Администрацией заявления и прилагаемых к нему документов.

65. Специалист, проверяя представленные документы, за исключением случая внесения изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения, устанавливает:

1) наличие необходимых документов для принятия решения о выдаче или отказа в выдаче разрешения на строительство;

2) соответствия  или несоответствия проектной документации требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка, а также допустимости размещения объекта капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

3) соответствие или несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае выдачи заявителю разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- проверку проектной документации требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае выдачи разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции).

Специалист, проверяя представленные документы, в случае внесения изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения, устанавливает наличие у ответственного структурного подразделения информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения или информации органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения о начале данных работ, если направление такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В этом случае ответственное структурное подразделение обязано запросить такую информацию в соответствующих органе государственной власти или органе местного самоуправления, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

66. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктами 18, 19, 20, 21, 22, 23 Административного регламента, специалист, ответственный за рассмотрение заявления и прилагаемых к заявлению документов, подготавливает проект соответствующего решения.

67. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления и прилагаемых к заявлению документов, направляет проект решения о выдаче разрешения на строительство или отказе в выдаче разрешения на строительство, о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения или об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения, решение о внесении изменений в разрешение на строительство или об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство,  о прекращении действия разрешения на строительство заместителю Главы Ельниковского муниципального района, курирующему вопросы строительства для согласования.

В случае наличия у  заместителя Главы Ельниковского муниципального района, курирующего вопросы строительства замечаний к проектам решения о выдаче разрешения на строительство или отказе в выдаче разрешения на строительство, о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения или об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения, решение о внесении изменений в разрешение на строительство или об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство,  о прекращении действия разрешения на строительство  данные решения направляются на доработку специалистам.

В случае отсутствия замечаний, проекты решений  о выдаче разрешения на строительство или отказе в выдаче разрешения на строительство, о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения или об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения, решение о внесении изменений в разрешение на строительство или об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство,  о прекращении действия разрешения на строительство визируются заместителем Главы Ельниковского муниципального района, курирующим вопросы строительства и направляются Главе Ельниковского муниципального района для подписания.

68. Решение о выдаче разрешения на строительство или отказе в выдаче разрешения на строительство, о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения или об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения, решение о внесении изменений в разрешение на строительство или об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство, о прекращении действия разрешения на строительство принимается Главой Ельниковского муниципального района, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

69. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство являются:

1) отсутствие какого-либо из документов, указанных в пунктах 18, 23 Административного регламента, за исключением случаев, указанных в пункте 33 Административного регламента;

2) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), а также разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строительство;

3) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае выдачи заявителю разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

4) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с договором о развитии застроенной территории или договором о комплексном развитии территории (за исключением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного развития территории) в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства планируются на территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о развитии застроенной территории или решение о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления;

5) заявление и документы, представляемые для получения муниципальной услуги, не соответствуют требованиям пункта 28 Административного регламента.

70. Основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения являются:

1) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство;

2) наличие у ответственного структурного подразделения информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения или информации органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения о начале данных работ, если направление такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

3) заявление и документы, представляемые для получения муниципальной услуги, не соответствуют требованиям пункта 28 Административного регламента.

71. Основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство (кроме внесения изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения) являются:

1) отсутствие какой-либо из документов, указанных в пунктах 18, 23 Административного регламента за исключением случаев, указанных в пункте 33 Административного регламента;

2) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка. В случае представления градостроительного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, такой градостроительный план должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство;

3) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство;

4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае выдачи заявителю разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

5) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство;

6) заявление и документы, представляемые для получения муниципальной услуги, не соответствуют требованиям пункта 28 Административного регламента.

72. Основания для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство при поступлении уведомления:

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных подпунктами 1-4 пункта 19 Административного регламента, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок, в случае если в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. При этом градостроительный план земельного участка должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления уведомления, указанного в пункте 19 Административного регламента;

4) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) заявление и документы, представляемых для получения муниципальной услуги, не соответствуют требованиям пункта 28 Административного регламента.

73. Результатом административной процедуры по рассмотрению заявления (уведомления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- подписанное разрешение на строительство по форме приложения 3 к Административному регламенту (в случае внесения изменений в разрешение на строительство, взамен ранее действующего);

- подписанный мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство;

- подписанный мотивированный отказ во внесение изменений в разрешение на строительство;

- подписанное разрешение на строительство по форме приложения 3 к Административному регламенту с указанием нового срока действия (в случае внесения изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения);

- подписанное уведомление о прекращении действия разрешения на строительство. 

74. Заявитель вправе получать информацию о ходе предоставления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю администрацией Ельниковского муниципального района в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Портала по выбору заявителя.

75. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Портала заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления;

б) уведомление о поступлении заявления и прилагаемых к заявлению документов на рассмотрение;

в) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги в виде направления заявителю документа, указанного в пункте 6 Административного регламента.

Выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

76. Основанием начала выполнения административной процедуры является подписанное разрешение на строительство, подписанный мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство, решение о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения, подписанный мотивированный отказ во внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения, решение о внесении изменений в разрешение на строительство либо решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

77. В случае подачи запроса о предоставлении результата муниципальной услуги способами, предусмотренными подпунктами 1, 2 пункта 29 Административного регламента, должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист.

Специалист, выдает (направляет) заявителю разрешение на строительство либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство, либо решение о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения либо решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения, либо решение о внесении изменений в разрешение на строительство либо решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

78. Выдача разрешения на строительство объектов капитального строительства, сведения о которых составляют государственную тайну, осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о государственной тайне.

79. Специалист в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство или об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство, о прекращении действия разрешения на строительство, уведомляет о таком решении:

- Министерство строительства, транспорта и дорожного хозяйства Республики Мордовия, (орган осуществляющий государственный надзор при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства), в разрешение на строительство которого внесены изменения;

- орган регистрации прав;

- заявителя.

80. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю разрешения на строительство, решения об отказе в выдаче разрешения на строительство, решения о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения, решения об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения, решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо решения об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство, направление уведомления о прекращении действия разрешения на строительство в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий государственный надзор при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства, в разрешение на строительство которого внесены изменения и орган регистрации прав.

81. При подаче документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, в ходе личного приема или почтовым отправлением в качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить документы, указанные в пункте 6 Административного регламента, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

82. При подаче документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, посредством Портала в качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель получает документы, указанные в пункте 6 Административного регламента, в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

83. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

Выдача дубликата разрешения на строительство осуществляется на основании письменного заявления заявителя в свободной форме с указанием реквизитов выданного разрешения на строительство, или иных сведений, позволяющих его идентифицировать, в течение пяти рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления.

Отказ в выдаче дубликата разрешения на строительство предоставляется в случае отсутствия в заявлении о его выдаче информации, позволяющей идентифицировать разрешение на строительство, дубликат которого был запрошен, либо подачи заявления в уполномоченный орган не по принадлежности.

84. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Портале.

85. Специалист в течение 3 рабочих дней со дня выдачи разрешения на строительство направляет копию такого разрешения Министерство строительства, транспорта и дорожного хозяйства Республики Мордовия.

86. Специалист в течение 3 рабочих дней со дня выдачи разрешения на строительство направляет копию такого разрешения в органы государственной власти или органы местного самоуправления, принявшие решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в связи с размещением объекта, в целях строительства, реконструкции которого выдано разрешение на строительство.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

87. Основанием для начала административной процедуры (действия) является поступление в Администрацию заявления об исправлении опечатки и (или) ошибки (описки, опечатки, грамматической или арифметической ошибки) в сведениях, указанных в разрешении на строительство или решении об отказе в выдаче разрешении на строительство, допущенной Администрацией при выдаче результата административной процедуры (действия) (далее - техническая ошибка).

88. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель (его уполномоченный представитель) представляют помимо заявления:

документы, свидетельствующие о наличии технической ошибки и содержащие правильные данные;

выданное Администрацией разрешение на строительство или решении об отказе в выдаче разрешении на строительство, в котором содержится техническая ошибка.

Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем (его уполномоченным представителем) одним из способов, предусмотренным в пункте 29 Административного регламента.

89. Должностное лицо, ответственное за ответственное за прием и регистрацию документов:

1) проверяет наличие заявления об исправлении технической ошибки и комплектность документов включенных в опись вложений, указанных в заявлении;

2) при поступлении документов посредством почтового отправления прилагает конверт, в котором поступили документы, и опись вложения к поступившим документам;

3) при отсутствии документа, включенного в опись вложения, составляет акт в трех экземплярах, первый экземпляр которого прилагает к поступившим документам, второй - передает представителю организации почтовой связи, третий - прилагает к расписке в получении документов, направляемой заявителю (если такой акт не составлен организацией почтовой связи).

90. Заявление об исправлении технической ошибки и документы, предусмотренные в пункте 88 Административного регламента, регистрируются в Администрации в день их поступления.

Глава Ельниковского муниципального района, принимает решение об исправлении технической ошибки.

91. Срок выдачи решения о выдаче разрешения на строительство или решения об отказе в выдаче разрешения на строительство с исправленными техническими ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления об исправлении технической ошибки.

92. При подаче заявления об исправлении технической ошибки и документов, предусмотренных в пункте 88 Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления заявитель по своему выбору вправе получить разрешение на строительство или решение об отказе в выдаче разрешения на строительство с исправленными техническими ошибками на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного Главой Ельниковского муниципального района с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

93. При подаче заявления об исправлении технической ошибки и документов, предусмотренных в пункте 88 Административного регламента, посредством Портала заявитель получает разрешение на строительство с исправленными техническими ошибками в форме электронного документа, подписанного Главой Ельниковского муниципального района усиленной квалифицированной электронной подписью.

94. Результатом административной процедуры исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является выдача разрешения на строительство (или решения об отказе в выдаче разрешении на строительство) с исправленными техническими ошибками или решение об отказе в исправлении технических ошибок.

95. Оригинал разрешения на строительство (или решения об отказе в выдаче разрешении на строительство) после выдачи заявителю разрешения на строительство с исправленными техническими ошибками не подлежит возвращению заявителю (его уполномоченному представителю).

Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Портала, административных процедур (действий) в соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

96. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, в том числе посредством Портала, заявителю обеспечивается возможность:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;

прием и регистрация заявления (уведомления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

получения сведений о ходе выполнения заявления о предоставления муниципальной услуги;

направление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги в личном кабинете заявителя или в личном кабинете его представителя в Портале;

осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, осуществляемых или принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

97. В случае поступления заявления через Портал ответ заявителю направляется в форме электронного документа.

98. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Портала заявителю направляется:

уведомление о приеме и регистрации заявления;

уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;

уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги.

99. Уведомление о результате предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в электронной форме в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием Портала по выбору заявителя.

100. Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, а также отказ в предоставлении услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной на Портале

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

101. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется заместителем Главы Ельниковского муниципального района, курирующего вопросы строительства.

102. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия при предоставлении специалистами муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на их обращения.

103. При выявлении в ходе текущего контроля нарушений, установленного Административным регламентом порядка предоставления муниципальной услуги или требований законодательства Российской Федерации руководитель ответственного структурного подразделения принимает меры по устранению таких нарушений.

104. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок соблюдения процедур при предоставлении муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц 

Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом деятельности Администрации.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения Администрации.

105. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Администрации, а также заявителями, указанными в пункте 2 Административного регламента, и иными лицами, чьи права или законные интересы были нарушены действиями (бездействием) должностных лиц Администрации, принимаемыми ими решениями.

106. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

107. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

108. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Подраздел 2. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

109. Специалисты несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

110. По результатам проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия.

111. При привлечении к ответственности виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц Администрации по результатам проверки лицам, по обращениям которых проводилась проверка, сообщается в письменной форме о принятых мерах в течение 10 рабочих дней со дня принятия таких мер.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников.

Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования 

112. Заявитель имеет право на обжалование нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, выразившегося в решениях, действиях (бездействии) Администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих Администрации при предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения в Администрацию.

113. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации (специалиста) в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 настоящего Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

114. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) Администрации Ельниковского муниципального района, должностного лица Администрации Ельниковского муниципального района, либо муниципального служащего Администрации Ельниковского муниципального района, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, или их работников осуществляется на основании:

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Постановления Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников";

Постановления Правительства Республики Мордовия от 1 октября 2012 г. № 350 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Республики Мордовия и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Республики Мордовия, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников"

Постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 № 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг".

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ

115. Информация, указанная в разделе 5 Административного регламента подлежит обязательному размещению на официальной сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", Портале, в МФЦ, а также предоставляется непосредственно должностными лицами Администрации по телефонам для справок, в письменной форме почтовым отправлением либо направлением сообщения по адресу электронной почты, указанному заявителем.

Подраздел 2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

116. Основанием для начала досудебного обжалования является поступление в Администрацию жалобы, поступившей от заявителя при личном обращении, по почте, в том числе по электронной почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на официальный сайт Администрации, с использованием Портала.

Письменная жалоба на действия (бездействие) или решения должностных лиц, специалистов Администрации подается Главе Ельниковского района.

Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, специалистов Администрации, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по телефону: (83444) 2-19-41.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

117. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации, должностного лица Администрации, либо специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации, специалиста;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

118. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Глава Ельниковского муниципального района при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его наименование и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

119. Жалобы на действия (бездействие) конкретных должностных лиц Администрации, специалистов не могут направляться этим должностным лицам, специалистам для рассмотрения и (или) ответа.

120. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, специалиста в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

121. По результатам рассмотрения жалобы Глава Ельниковского муниципального района принимает одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

122. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 121 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

123. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 122 Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

124. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 122 Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

125. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Ельниковского муниципального района незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Приложение 1
к Административному регламенту

администрации Ельниковского 

муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче разрешения на строительство 

в случае строительства, реконструкции

 объекта капитального строительства 

на территории Ельниковского 

муниципального района 

за исключением случаев, предусмотренных 

частями 5 - 6 статьи 51 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации 

и другими федеральными законами

                               Главе Ельниковского муниципального района

                               __________________________________________

                                               Застройщик

                               __________________________________________

                                    (наименование организации, ИНН,

                               __________________________________________

                                   юридический и почтовый адрес; тел.,

                               __________________________________________

                                     банковские реквизиты; или ФИО,

                               __________________________________________

                                  паспортные данные и адрес физ. лица)

                                Заявление                                
     Прошу выдать разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства: ________________________________________________________________

                    (наименование объекта в соответствии с проектной документацией)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________

с кадастровым номером_______________________________

-реквизиты градостроительного плана земельного участка или в случае строительства линейного объекта проекта планировки и проекта межевания территории

_______________________________________________________________________

за №___________________ от «______» _______________________ 20_____г.

Приложение: _____________________________________________________________

                        (документы, которые представил заявитель)

Подтверждаю полноту и достоверность представленных сведений и не возражаю против  проведения   проверки   представленных  мной  сведений,  а  также обработки  персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных".

______________________________ _______________________ __________________

     наименование должности       фамилия и инициалы      личная подпись

    руководителя организации

индивидуального предпринимателя

      или физического лица

М.П.

Приложение 2
к Административному регламенту

администрации Ельниковского 

муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче разрешения на строительство 

в случае строительства, реконструкции

 объекта капитального строительства 

на территории Ельниковского 

муниципального района 

за исключением случаев, предусмотренных 

частями 5 - 6 статьи 51 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации 

и другими федеральными законами

Расписка
в получении документов на предоставление муниципальной услуги
по выдаче разрешений на строительство (продлении срока действия
разрешения на строительство) при осуществлении строительства,
реконструкции объектов капитального строительства, расположенных
на территории Ельниковского муниципального района
Заявитель: Ф.И.О.

Представлены следующие документы:

	№

п/п.
	Наименование и реквизиты документов
	Кол-во экземпляров
	Кол-во листов
	Отметка о выдаче документов заявителю

	
	
	Подлинные
	копии
	Подлинные
	копии
	Подлинные
	копии

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	


О чем "___" _________ 20___ г. в книгу учета входящих документов

внесена запись № ______

Общий срок оказания муниципальной услуги составляет 5 дней

Документы принял: _________________/_____________________ Ф.И.О.

                      (подпись)
Приложение 3

к Административному регламенту

администрации Ельниковского 

муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче разрешения на строительство 

в случае строительства, реконструкции

 объекта капитального строительства 

на территории Ельниковского 

муниципального района 

за исключением случаев, предусмотренных 

частями 5 - 6 статьи 51 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации 

и другими федеральными законами

Форма разрешения на строительство
                                   Кому _________________________________

                                          (наименование застройщика

                                   ______________________________________

                                   (фамилия, имя, отчество - для граждан

                                   ______________________________________

                                     полное наименование организации -

                                    для юридических лиц),

                                   ______________________________________

                                      его почтовый индекс и адрес, адрес

                                     электронной почты 

Разрешение на строительство
     Дата __________                                     № _______________________

_______________________________________________________________________

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство. Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом")

     в соответствии со статьей 51 Градостроительного  кодекса  Российской Федерации разрешает:

	1
	Строительство объекта капитального строительства 
	

	
	Реконструкцию объекта капитального строительства 
	

	
	Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта 
	

	
	Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта) 
	

	
	Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта) 
	

	2
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией 


	

	
	Наименование организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации, и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	

	
	Регистрационный номер и дата выдачи положительного заключения экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы 
	

	3
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 
	

	
	Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 
	

	
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства 
	

	3.1
	Сведения о градостроительном плане земельного участка 
	

	3.2
	Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории 
	

	3.3
	Сведения о проектной документации (объекта капитального строительства, планируемого к строительству, реконструкции, проведению работ сохранения объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта 
	

	4
	Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта: 



	
	Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией: 

	
	Общая площадь (кв. м):
	
	Площадь участка (кв. м):
	

	
	Объем (куб. м):
	
	в том числе подземной
	

	
	
	
	части (куб. м):
	

	
	Количество этажей (шт.):
	
	Высота (м):
	

	
	Количество подземных этажей (шт.):
	
	Вместимость (чел.):
	

	
	Площадь застройки (кв. м):
	
	
	

	
	Иные показатели:
	

	5.
	Адрес (местоположение) объекта:
	

	6
	Краткие проектные характеристики линейного объекта:

	
	Категория: (класс)
	

	
	Протяженность:
	

	
	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):
	

	
	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	

	
	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность:
	

	
	Иные показатели:
	


     Срок действия настоящего разрешения - до "__" _______________ 20__г. 

 в соответствии с ________________________________________________________________ 

     ______________________      _________________    __________________________

           (должность                       (подпись)        (расшифровка подписи)

     уполномоченного лица

       органа, осуществляющего

      выдачу разрешения на

          строительство)

     "___" ___________ 20 г.

     М.П.

     Действие настоящего разрешения

     Продлено до "___" ______________ 20__ г.  

     ______________________               _________________ __________________________

           (должность                              (подпись)        (расшифровка подписи)

     уполномоченного лица

       органа, осуществляющего

      выдачу разрешения на

          строительство)

     "___" ___________ 20__ г.

     М.П.

Приложение 4
к Административному регламенту

администрации Ельниковского 

муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче разрешения на строительство 

в случае строительства, реконструкции

 объекта капитального строительства 

на территории Ельниковского 

муниципального района 

за исключением случаев, предусмотренных 

частями 5 - 6 статьи 51 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации 

и другими федеральными законами

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги

1. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги

                   ┌────────────────────────────────────────────┐

                   │  Личное обращение заявителя за получением  │

                   │                консультации                │

                   └──────────────────────┬─────────────────────┘

                                          │

                   ┌──────────────────────▼─────────────────────┐

                   │     Выяснение цели обращения Заявителя     │

                   └──────────────────────┬─────────────────────┘

                                          │

                          ┌───────────────▼─────────────┐

                  Нет     │ Предмет обращения в рамках  │    Да

              ┌───────────┤   компетенции специалиста,  ├─────────────┐

              │           │ ответственного за консульти-│             │

              │           │      рование Заявителей?    │             │

              │           └─────────────────────────────┘             │

┌─────────────▼─────────────────┐                  ┌──────────────────▼─────────────────┐

│    Разъяснение, к какому спе- │                  │ Предоставление информации об усло- │

│ циалисту органа местного са-  │                  │   виях и порядке получения муници- │

│  моуправления, либо в какой   │                  │ пальной услуги;                    │

│  орган исполнительной власти  │                  │ вручение Заявителю Перечня докумен-│

│ (организацию) следует обра-   │                  │   тов, необходимых для получения   │

│  титься Заявителю по интере-  │                  │  услуги; разъяснение требований к  │

│        сующему вопросу        │                  │           ним                      │

└──────────────┬────────────────┘                  └───────────────────┬────────────────┘

               │                                                       │

               └──────────────────────────┬────────────────────────────┘

                                          │

              ┌───────────────────────────▼─────────────────────────────┐

              │ Регистрация Заявителя: установление личности Заявителя, │

              │ адреса, внесение записи о предоставленной консультации  │

              │                 в информационную базу                   │

              └─────────────────────────────────────────────────────────┘

2. Прием и регистрация заявления и документов

                   ┌───────────────────────────────────────────────────────┐

                   │ Обращение Заявителя с документами, согласно перечню,  │

                   │   установленному Административным регламентом         │

                   └────────────────────────┬──────────────────────────────┘

                                            │

                      ┌─────────────────────▼────────────────────┐

                      │  Выяснение предмета обращения Заявителя  │

                      └─────────────────────┬────────────────────┘

                                            │

                              ┌─────────────▼───────────┐

                       нет    │ Предмет обращения в рам-│    да

                  ┌───────────┤ ках компетенции специа- ├───────────┐

                  │           │  листа органа местного  │           │

                  │           │      самоуправления?    │           │

                  │           └─────────────────────────┘           │

 ┌────────────────▼───────────────┐               ┌─────────────────▼─────────────────┐

 │   Разъяснение, к какому спе-   │               │ Установление личности Заявителя   │

 │ циалисту органа местного са-   │               │(проверка документов, удостоверяю- │

 │моуправления, либо в какой орган│               │щих личность и/или полномочий за-  │

 │ исполнительной власти (органи- │               │ конного представителя)            │

 │ зацию) следует обратиться Зая- │               └─────────────────┬─────────────────┘

 │ вителю по интересующему вопросу│                                 │

 └────────────────────────────────┘               ┌─────────────────▼──────────────────┐

                                                  │   Проведение первичной проверки    │

                                                  │ представленных документов на пред- │

                                                  │   мет соответствия установленным   │

                                                  │            требованиям             │

                                                  └─────────────────┬──────────────────┘

                                                                    │

                                      нет               ┌───────────▼─────────────┐  да

                         ┌──────────────────────────────┤ Документы соответствуют ├──────┐

                         │                              │установленным требованиям│      │

                         │                              └─────────────────────────┘      │

       ┌─────────────────▼─────────────────┐                                             │

       │ Консультирование по перечню и ка- │                                             │

       │честву предоставленных документов, │                                             │

       │указание недостатков в оформлении  │                                             │

       │             документов            │                                             │

       └─────────────────┬─────────────────┘   ┌─────────────────────────────────────────▼──┐

                         │                     │   Прием документов: оформление заявления,  │

             ┌───────────▼─────────┐   да      │ копирование необходимых для предоставления │

        нет  │ Заявитель настаивает├──────────►│  муниципальной услуги документов (сверка   │

      ┌──────┤на приеме документов?│           │ представленных Заявителем копий документов │

      │      └─────────────────────┘           │              с оригиналами)                │

┌─────▼───────────────────┐                    └────────────────────┬───────────────────────┘

│ Выдача Заявителю Перечня│                                         │

│документов, необходимых  │              ┌──────────────────────────▼───────────────────────┐

│для получения муниципаль-│              │ Информирование Заявителя о сроке оказания услуги │

│       ной услуги        │              └────────────────────┬─────────────────────────────┘

└─────────────────────────┘                                   │

                                  ┌───────────────────────────▼──────────────────────────┐

                                  │  Внесение в Журнал регистрации документов сведений:  │

                                  │ о приеме (регистрации) заявления и документов;       │

                                  │ о способе получения Заявителем результата услуги;    │

                                  │ о способе информирования Заявителя                   │

                                  └────────────────────┬─────────────────────────────────┘

                                                       │

                                  ┌────────────────────▼───────────────────────────────────┐

                                  │ Оформление Расписки (Перечня представленных Заявителем │

                                  │    документов) и передача ее Заявителю                 │

                                  └────────────────────────────────────────────────────────┘

3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

                        ┌─────────────────────────────────────────────┐

                        │ Поступление пакета документов в структурное │

                        │подразделение органа местного самоуправления,│

                        │      ответственное за предоставление        │

                        │             муниципальной услуги            │

                        └──────────────────────┬──────────────────────┘

                                  Руководитель │структурного

                                  подразделения│

                        ┌──────────────────────▼──────────────────────┐

                        │  Рассмотрение заявления и документов, полу- │

                        │ченных от заявителя, определение должностного│

                        │лица, ответственного за правовой анализ до-  │

                        │ кументов и подготовку проекта решения о пре-│

                        │       доставлении муниципальной услуги      │

                        └──────────────────────┬──────────────────────┘

                                  Ответственное│ должностное

                                          лицо │

                        ┌──────────────────────▼──────────────────────┐

                        │   Проведение правового анализа документов   │

                        └──────────────────────┬──────────────────────┘

                                               │

                                   ┌───────────▼─────────┐

                                   │Необходимо получение │

                            Нет    │информации из других │    Да

               ┌───────────────────┤ органов и организа- ├───────────┐

               │                   │         ций         │           │

               │                   └─────────────────────┘           │

                       │                           ┌─────────────────────────▼────────────┐

                       │                           │ Организация межведомственного взаимо-│

                       │                           │ действия:                            │

                       │                           │ подготовка и направления в установ-  │

                       │                           │ленном порядке информационных запросов│

                       │                           │ в органы и организации, участвующие  │

                       │                           │ в процессе предоставлении муниципаль-│

                       │                           │            ной услуги                │

                       │                           └─────────────────┬────────────────────┘

 ┌─────────────────────▼─────────────────────┐     ┌─────────────────▼────────────────────┐

 │Подготовка проекта решения о предоставлении│     │  Получение информации, необходимой   │

 │ муниципальной услуги (об отказе в пре-    │     │ для принятия решения о предоставлении│

 │ доставлении муниципальной услуги  с ука-  ◄─────┤  муниципальной услуги из органов и   │

 │ занием оснований для отказа) и передача   │     │ организаций, участвующих в процессе  │

 │ для рассмотрения руководителю структурного│     │ предоставлении муниципальной услуги  │

 │               подразделения               │     │                                      │

 └─────────────────────┬─────────────────────┘     └──────────────────────────────────────┘

           Руководитель│ структурного

          подразделения│

 ┌─────────────────────▼────────────────────┐

 │ Рассмотрение проекта решения о предостав-│

 │ лении муниципальной услуги (об отказе в  │

 │  предоставлении муниципальной услуги с   │

 │    указанием оснований для отказа)       │

 └─────────────────────┬────────────────────┘

 ┌─────────────────────▼────────────────────┐

 │ Направление проекта решения о предостав- │

 │ лении муниципальной услуги (об отказе    │

 │ в предоставлении муниципальной услуги с  │

 │указанием оснований для отказа) на подпись│

 │        руководителю органа местного      │

 │              самоуправления              │

 └────────────────────┬─────────────────────┘

                      │

             ┌────────▼───────┐

             │ Принято положи-│

        Нет  │тельное решение │   Да

      ┌──────┤о предоставлении├────────┐

      │      │ муниципальной  │        │

      │      │     услуги?    │        │

      │      └────────────────┘        │

┌─────▼──────────────────────┐ ┌───────▼────────────────────────┐

│ Подготовка и направление   │ │ Передача решения о предоставле-│

│ информационного письма об  │ │нии муниципальной услуги, а так-│

│отказе в предоставлении му- │ │же иных документов, предназна-  │

│ниципальной услуги Заявителю│ │ ченных для выдачи Заявителю,   │

│ по каналам почтовой связи  │ │должностному лицу, ответствен-  │

│                            │ │ ному за выдачу результата      │

│                            │ │  предоставления муниципальной  │

│                            │ │              услуги            │

└────────────────────────────┘ └────────────────────────────────┘

4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги Заявителю

     ┌────────────────────────────────────────────────────┐

     │  Обращение Заявителя с целью получения результата  │

     │        предоставления муниципальной услуги         │

     └──────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                │

     ┌──────────────────────────▼─────────────────────────┐

     │  Уточнение данных Заявителя, проверка документов,  │

     │         удостоверяющих личность Заявителя          │

     └──────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                │

     ┌──────────────────────────▼─────────────────────────┐

     │     Осуществление записи в Журнале учета выдачи    │

     │                      документов                    │

     └──────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                │

     ┌──────────────────────────▼─────────────────────────┐

     │     Выдача Заявителю результата предоставления     │

     │ муниципальной услуги и иных документов, необходимых│

     │                для выдачи Заявителю                │

     └──────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                │

     ┌──────────────────────────▼─────────────────────────┐

     │    Заявитель подтверждает получение результата     │

     │ предоставления муниципальной услуги (расписывается │

     │          в Журнале учета выдачи документов)        │

     └────────────────────────────────────────────────────┘

РАЗДЕЛ ТРЕТИЙ
_________________
135. Извещение о проведении открытого  по  составу   участников аукциона  по продаже земельного участка от 24.11.2021 № 9

«Администрация Ельниковского муниципального района сообщает о проведении открытого  по  составу   участников аукциона  по продаже земельного участка:  

       Лот №1: - земельный участок из земель населенных пунктов с видом разрешенного использования – питомники  с кадастровым номером 13:07:0212001:495 площадью 153790 кв.метров, расположенный по адресу (описание местоположения): Республика Мордовия, Ельниковский муниципальный район, Новоникольское сельское поселение, с.Софьино, ул. Советская.

          Срок заключения договора аренды земельного участка: 20 лет.
 Начальный размер годовой арендной платы:  в размере 1,5 % процента кадастровой стоимости земельных участков: 2837 (две тысячи восемьсот тридцать семь) рублей.

Шаг аукциона: 3% от начального размера годовой арендной платы – 85 (восемьдесят пять) рублей. 

Размер задатка: 20 % от начального размера годовой арендной платы – 567 (пятьсот шестьдесят семь) рублей.

        Технические условия подключения к сетям инженерно-технического обеспечения: администрация Новоникольского сельского поселения №104 от 24.11.2021 г;
   Параметры застройки земельных участков и объектов капитального строительства зоны- определяются расчетом и выносятся в градостроительный план земельного участка. В соответствии с частью 6 статьи 36 Градостроительного кодекса РФ градостроительные регламенты не устанавливаются  для земель сельскохозяйственных угодий на землях сельскохозяйственного назначения.      

         Обременение: На дату принятия решения о проведении аукциона обременения не зарегистрированы.

         Ограничения: На дату принятия решения о проведении аукциона ограничения не зарегистрированы.
           5. Требования к содержанию и форме заявки. Заявка на участие в аукционе подается в срок и по форме, которые установлены документацией об аукционе с указанием реквизитов счета для возврата задатка. 

   Подача заявки на участие в аукционе является акцептом оферты в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации.

Заявка на участие в аукционе должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, банковские реквизиты счета для возврата задатка;

б) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

Заявка подается на бумажном носителе в 2-х экземплярах, один из которых остается у организатора аукциона, другой – у претендента.

Бланк заявки и прилагаемые документы скрепляются в следующем порядке: все листы заявки на участие в открытом аукционе, все листы тома к заявке на участие в открытом аукционе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в открытом аукционе и том заявки на участие в открытом аукционе должны содержать опись входящих в их состав документов, должны быть скреплены печатью Заявителя (для юридических лиц) и подписаны лицом, уполномоченным таким Заявителем.

Соблюдение Заявителем указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в открытом аукционе и тома заявки, поданы от имени Заявителя, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки и тома заявки на участие в открытом аукционе документов и сведений.

Заявитель открытого аукциона вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота).

Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона обязан возвратить заявителю внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.
6. Отказ от проведения аукциона. Уполномоченный орган принимает решение об отказе в проведении аукциона в случае выявления обстоятельств, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ. Извещение об отказе в проведении аукциона размещается на официальном сайте организатором аукциона в течение трех дней со дня принятия данного решения. Организатор аукциона в течение трех дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона обязан известить участников аукциона об отказе в проведении аукциона и возвратить его участникам внесенные задатки.

7.  Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие документы:

1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4) документы, подтверждающие внесение задатка.

      Задаток должен быть  внесен  Претендентом  по следующим реквизитам:

 УФК по Республике Мордовия (Администрация Ельниковского муниципального района) по следующим реквизитам ИНН 1307076097 КПП  130701001; Банк получателя: ГРКЦ НБ РМ Банка России г. Саранск, р/с N 40101810900000010002,   БИК 048952001, КБК  90011105025050000120,  ОКТМО 89 618 450; ОКТМО 89 618 455, ОКТМО 89 618 475 
Наименование платежа: арендная плата за землю (оплата задатка для участия в аукционе по продаже права на заключение договора аренды земельного участка).

                Данное сообщение является публичной офертой для заключения договора о задатке в соответствии со ст. 437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а подача претендентом заявки и перечисление задатка являются акцептом такой оферты, после чего договор о задатке считается заключенным в письменной форме.
Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке.

Порядок возврата задатка:
- в случае если претендент отзывает свою заявку на участие в аукционе до дня окончания приема заявок путем направления письменного уведомления организатору аукциона, перечисленная сумма задатка подлежит возврату претендентов течение 3-х дней с даты регистрации отзыва заявки.

- в случае если претендент решением организатора аукциона не допускается к участию в аукционе, перечисленная сумма задатка подлежит возврату претенденту в течение 3-х дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.

- в случае если претендент, участвовавший в аукционе не признан победителем, перечисленная им сумма задатка возвращается в течение 3-х дней с даты подписания протокола об итогах аукциона

Задаток не возвращается:
- в случае если претендент, признанный победителем аукциона, отказывается от подписания протокола об итогах аукциона, либо отказывается от заключения договора аренды земельного участка.
 Организатор аукциона не вправе требовать представление иных документов, за исключением документов, указанных в пункте 1 статьи 39.12 Земельного кодекса РФ. Организатор аукциона в отношении заявителей - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей запрашивает сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств.

 Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона.

Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.

Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока ее приема, возвращается в день ее поступления заявителю.

8.  Заявитель не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:

            1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с настоящим Кодексом и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном настоящей статьей реестре недобросовестных участников аукциона.

Отказ в допуске к участию в торгах по иным основаниям, кроме указанных в п.8 ст.39.12 Земельного кодекса РФ оснований, не допускается.

9. Организатор аукциона ведет протокол приема заявок на участие в аукционе, который должен содержать сведения о заявителях, о датах подачи заявок, о внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе с указанием причин отказа. Протокол приема заявок подписывается организатором аукциона в течение одного дня со дня окончания срока приема заявок. Заявитель становится участником аукциона с момента подписания организатором аукциона протокола приема заявок.

10. Заявители, признанные участниками аукциона, и заявители, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего дня после даты оформления данного решения протоколом приема заявок на участие в аукционе.

11. Организатор аукциона обязан вернуть внесенный задаток заявителю, не допущенному к участию в аукционе, в течение трех дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.

12. Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона обязан возвратить внесенный задаток заявителю в течение трех дней со дня регистрации отзыва заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

13. Организатор аукциона в течение трех дней со дня подписания протокола о результатах аукциона обязан возвратить задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.

14.  Порядок, место, даты начала и окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе. 

Дата начала приема заявок на участие в аукционе: с 29 ноября 2021 года, кроме субботы, воскресенья и праздничных дней по 23 декабря 2021 года (включительно), с 08-30 до 17-00 часов по адресу: Республика Мордовия, Ельниковский район, с. Ельники, ул. Ленина, дом 18, 1 этаж, кабинет № 8 (Здание Администрации Ельниковского муниципального района).

Дата, время и место определения участников аукциона: 27 декабря 2021 года в 10:00 часов 00 мин. по адресу: Республика Мордовия, Ельниковский район, с. Ельники, ул. Ленина, дом 18, 1 этаж, кабинет № 8.

Полученные после окончания установленного срока приема заявок на участие в аукционе заявки не рассматриваются и в тот же день возвращаются соответствующим заявителям. В случае если было установлено требование о внесении задатка, организатор аукциона обязан вернуть задаток указанным заявителям в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола аукциона.

Аукцион состоится 29 декабря 2021 года  в 11 часов 00 минут по московскому времени.


Определение участников аукциона: Организатор аукциона рассматривает заявки и документы претендентов и устанавливает факт поступления на счет Продавца установленных сумм задатков. По результатам рассмотрения заявок и документов Организатор аукциона принимает одно из следующих решений: о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске претендентов к участию в аукционе.


15. Аукцион проводится в соответствии со  статьей 39.12 Земельного кодекса РФ.

Торги проводятся в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующие день и час.

Аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, проводится в следующем порядке:

а)    аукцион ведет аукционист;

б) аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик и начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы, "шага аукциона" и порядка проведения аукциона.


"Шаг аукциона" устанавливается в размере 3 процентов начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы и не изменяется в течение всего аукциона;

в) участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом начальной цены или начального размера арендной платы и каждой очередной цены или размера арендной платы в случае, если готовы купить земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с этой ценой или размером арендной платы;

г) каждую последующую цену или размер арендной платы аукционист назначает путем увеличения текущей цены или размера арендной платы на "шаг аукциона". После объявления очередной цены или размера арендной платы аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену или размер арендной платы в соответствии с "шагом аукциона";

д) при отсутствии участников аукциона, готовых купить земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с названной аукционистом ценой или размером арендной платы, аукционист повторяет эту цену или размер арендной платы 3 раза.


Если после троекратного объявления очередной цены или размера арендной платы ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. Победителем аукциона признается тот участник аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним;

е) по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже земельного участка или права на заключение договора его аренды, называет цену проданного земельного участка или размер арендной платы и номер билета победителя аукциона.


Победителем аукциона: Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный участок.

Результаты аукциона: оформляются протоколом, который является основанием для заключения с победителем аукциона договора аренды земельного участка. Заказчик направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по цене, предложенной победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, предложенном победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником устанавливается в размере, равном начальной цене предмета аукциона. Не допускается заключение указанных договоров ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.

            Дополнительную информацию,  можно получить по адресу: Республика Мордовия, Ельниковский район, с. Ельники, ул. Ленина, дом 18, 1 этаж, кабинет № 8 с 8-00 до 17-00 часов или по телефону  (834-44) 2-62-57, в период приема заявок  на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов  - www.torgi.gov.ru. ,  на официальном сайте администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия – www. elniki.e-mordovia.ru
Начальник отдела по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации

Ельниковского муниципального района                                                                   О.В.Замотаев
136. Извещение о проведении открытого  по  составу   участников аукциона  по продаже земельного участка от 25.11.2021 № 10

«Администрация Ельниковского муниципального района сообщает о проведении открытого  по  составу   участников аукциона  по продаже земельного участка:  

Лот №1: - земельный участок из земель населенных пунктов с видом разрешенного использования – прочие угодья; вспомогательный вид разрешенного использования: усадебные жилые дома, коттеджи, блокированные жилые дома; дачи, с кадастровым номером 13:07:0202002:687 площадью 2000 кв.метров, расположенный по адресу: Республика Мордовия, Ельниковский муниципальный район, Большемордовско-Пошатское сельское поселение, с. Большие Мордовские Пошаты, ул. Пролетарская.

         Начальная цена предмета аукциона: -  290000 (двести девяносто тысяч) рублей.        
Шаг аукциона: 3 % от  начальной рыночной стоимости земельного участка – 8700 (девять тысяч пятьсот десять) рублей.

Размер задатка: 20 % от начальной рыночной стоимости земельного участка – 58000 (пятьдесят восемь тысяч) рублей.

Технические условия подключения к сетям инженерно-технического обеспечения: администрация Большемордовско-Пошатского сельского поселения №127 от 17.11.2021 г; Газоснабжение – техническая возможность подачи газа по сетям газораспределения в объеме потребления 5 кубических метров природного газа в час имеется. В соответствии с требованиями Правил подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям газораспределения, утвержденных постановлением Правительства РФ от 30.12.2013 г. № 1314, выдача технических условий будет осуществляться непосредственно заявителю при предоставлении им в адрес АО «Газпром газораспределение Саранск»  Филиал в г. Темникове  запроса в соответствии с пунктами 7,8 вышеуказанных Правил и в соответствии с разработанной и утвержденной в установленном порядке схемой газоснабжения и строительства распределительного газопровода.    
         Обременение: На дату принятия решения о проведении аукциона обременения не зарегистрированы.

         Ограничения На дату принятия решения о проведении аукциона ограничения не зарегистрированы.

          Параметры разрешенного строительства объекта капитального строительства: 

Расчетные показатели жилищной обеспеченности для индивидуальной застройки не нормируются.

1) Минимальные (максимальные) площади земельных участков:

- для ведения личного подсобного хозяйства (ЛПХ) 300 кв.м. (4000 кв.м.)

- для индивидуального жилищного строительства (ИЖС) 250 кв.м. (2000 кв.м.) 
2) Расстояние между фронтальной границей участка и основным строением определяется линией застройки, при этом отступ от красной линии до линии регулирования застройки при новом строительстве - не менее 5 метров, от красной линии проездов - не менее 3 м, в районе существующей застройки – в соответствии со сложившейся ситуацией;

3) максимальное количество этажей зданий - 3; 

         4) максимальная высота зданий от уровня земли до верха перекрытия последнего этажа - 12 м; 

5) максимальный процент застройки участка - 60%, коэффициент застройки территории – не более 0,3, коэффициент использования территории – 0,4 - 0,6, но не более 0,67;

         6) минимальный отступ от границ соседнего участка до жилого дома - 3 м; 

7) минимальное расстояние от границ соседнего участка до:

-основного строения - не менее 3 метров;

-хозяйственных и прочих строений – 1 м;

-открытой автостоянки – 1 м;

-отдельно стоящего гаража – 1 м;

-от окон жилых помещений (комнат, кухонь, веранд) до соседнего дома и хозяйственных построек (сарая, закрытой автостоянки, бани), расположенных на соседних участках – не менее 6 м;

- расстояние от окон жилых помещений (комнат, кухонь, веранд) до построек для содержания скота и птиц – не менее 15 м;

-
расстояния от построек содержания скота и птиц до границ соседнего участка – 4 м.

-от дворовых туалетов, помойных ям, выгребных септиков – 4 м;

-от стволов высокорослых деревьев – 4 м;

-от стволов средне рослых деревьев – 2 м;

-от кустарника – 1 м;

-от внешних стен индивидуальных домов до колодцев на территории участка со стороны вводов инженерных сетей – не менее 6 м;

-от трансформаторных подстанций до границ участков жилых домов – не менее 10 м;
          5. Требования к содержанию и форме заявки. Заявка на участие в аукционе подается в срок и по форме, которые установлены документацией об аукционе с указанием реквизитов счета для возврата задатка. 

   Подача заявки на участие в аукционе является акцептом оферты в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации.

Заявка на участие в аукционе должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, банковские реквизиты счета для возврата задатка;

б) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

Заявка подается на бумажном носителе в 2-х экземплярах, один из которых остается у организатора аукциона, другой – у претендента.

Бланк заявки и прилагаемые документы скрепляются в следующем порядке: все листы заявки на участие в открытом аукционе, все листы тома к заявке на участие в открытом аукционе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в открытом аукционе и том заявки на участие в открытом аукционе должны содержать опись входящих в их состав документов, должны быть скреплены печатью Заявителя (для юридических лиц) и подписаны лицом, уполномоченным таким Заявителем.

Соблюдение Заявителем указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в открытом аукционе и тома заявки, поданы от имени Заявителя, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки и тома заявки на участие в открытом аукционе документов и сведений.

Заявитель открытого аукциона вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота).

Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона обязан возвратить заявителю внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.
6. Отказ от проведения аукциона. Уполномоченный орган принимает решение об отказе в проведении аукциона в случае выявления обстоятельств, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ. Извещение об отказе в проведении аукциона размещается на официальном сайте организатором аукциона в течение трех дней со дня принятия данного решения. Организатор аукциона в течение трех дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона обязан известить участников аукциона об отказе в проведении аукциона и возвратить его участникам внесенные задатки.

7.  Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие документы:

1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4) документы, подтверждающие внесение задатка.

      Задаток должен быть  внесен  Претендентом  по следующим реквизитам:

 УФК по Республике Мордовия (Администрация Ельниковского муниципального района) по следующим реквизитам ИНН 1307076097 КПП  130701001; Банк получателя: Отделение-НБ Республика Мордовия Банка России, р/с 03100643000000010900, к/с 40102810345370000076   БИК 048952001, код платежного подразделения 90011406013050000430 «Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений», ОКТМО 89618410 Большемордовско-Пошатское сельское поселение.
                Данное сообщение является публичной офертой для заключения договора о задатке в соответствии со ст. 437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а подача претендентом заявки и перечисление задатка являются акцептом такой оферты, после чего договор о задатке считается заключенным в письменной форме.
Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке.

Порядок возврата задатка:
- в случае если претендент отзывает свою заявку на участие в аукционе до дня окончания приема заявок путем направления письменного уведомления организатору аукциона, перечисленная сумма задатка подлежит возврату претендентов течение 3-х дней с даты регистрации отзыва заявки.
- в случае если претендент решением организатора аукциона не допускается к участию в аукционе, перечисленная сумма задатка подлежит возврату претенденту в течение 3-х дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.
- в случае если претендент, участвовавший в аукционе не признан победителем, перечисленная им сумма задатка возвращается в течение 3-х дней с даты подписания протокола об итогах аукциона
Задаток не возвращается:

- в случае если претендент, признанный победителем аукциона, отказывается от подписания протокола об итогах аукциона, либо отказывается от заключения договора аренды земельного участка.
 Организатор аукциона не вправе требовать представление иных документов, за исключением документов, указанных в пункте 1 статьи 39.12 Земельного кодекса РФ. Организатор аукциона в отношении заявителей - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей запрашивает сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств.

 Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона.

Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.

Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока ее приема, возвращается в день ее поступления заявителю.

8.  Заявитель не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:

            1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

2) не поступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с настоящим Кодексом и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном настоящей статьей реестре недобросовестных участников аукциона.

Отказ в допуске к участию в торгах по иным основаниям, кроме указанных в п.8 ст.39.12 Земельного кодекса РФ оснований, не допускается.

9. Организатор аукциона ведет протокол приема заявок на участие в аукционе, который должен содержать сведения о заявителях, о датах подачи заявок, о внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе с указанием причин отказа. Протокол приема заявок подписывается организатором аукциона в течение одного дня со дня окончания срока приема заявок. Заявитель становится участником аукциона с момента подписания организатором аукциона протокола приема заявок.

10. Заявители, признанные участниками аукциона, и заявители, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего дня после даты оформления данного решения протоколом приема заявок на участие в аукционе.

11. Организатор аукциона обязан вернуть внесенный задаток заявителю, не допущенному к участию в аукционе, в течение трех дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.

12. Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона обязан возвратить внесенный задаток заявителю в течение трех дней со дня регистрации отзыва заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

13. Организатор аукциона в течение трех дней со дня подписания протокола о результатах аукциона обязан возвратить задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.

14.  Порядок, место, даты начала и окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе. 

Дата начала приема заявок на участие в аукционе: с 29 ноября 2021 года, кроме субботы, воскресенья и праздничных дней по 23 декабря 2021 года (включительно), с 08-30 до 17-00 часов по адресу: Республика Мордовия, Ельниковский район, с. Ельники, ул. Ленина, дом 18, 1 этаж, кабинет № 8 (Здание Администрации Ельниковского муниципального района).

Дата, время и место определения участников аукциона: 27 декабря 2021 года в 10:00 часов 00 мин. по адресу: Республика Мордовия, Ельниковский район, с. Ельники, ул. Ленина, дом 18, 1 этаж, кабинет № 8

Полученные после окончания установленного срока приема заявок на участие в аукционе заявки не рассматриваются и в тот же день возвращаются соответствующим заявителям. В случае если было установлено требование о внесении задатка, организатор аукциона обязан вернуть задаток указанным заявителям в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола аукциона.

Аукцион состоится 29 декабря 2021 года в 10 часов 00 минут по московскому времени.


Определение участников аукциона: Организатор аукциона рассматривает заявки и документы претендентов и устанавливает факт поступления на счет Продавца установленных сумм задатков. По результатам рассмотрения заявок и документов Организатор аукциона принимает одно из следующих решений: о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске претендентов к участию в аукционе.


15. Аукцион проводится в соответствии со  статьей 39.12 Земельного кодекса РФ.

Торги проводятся в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующие день и час.

Аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене или размере  по продаже земельного участка:

а)    аукцион ведет аукционист;

б) аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик и начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы, "шага аукциона" и порядка проведения аукциона.


"Шаг аукциона" устанавливается в размере 3 процентов начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы и не изменяется в течение всего аукциона;

в) участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом начальной цены или начального размера арендной платы и каждой очередной цены или размера арендной платы в случае, если готовы купить земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с этой ценой или размером арендной платы;

г) каждую последующую цену или размер арендной платы аукционист назначает путем увеличения текущей цены или размера арендной платы на "шаг аукциона". После объявления очередной цены или размера арендной платы аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену или размер арендной платы в соответствии с "шагом аукциона";

д) при отсутствии участников аукциона, готовых купить земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с названной аукционистом ценой или размером арендной платы, аукционист повторяет эту цену или размер арендной платы 3 раза.


Если после троекратного объявления очередной цены или размера арендной платы ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. Победителем аукциона признается тот участник аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним;

е) по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже земельного участка или права на заключение договора его аренды, называет цену проданного земельного участка или размер арендной платы и номер билета победителя аукциона.

          Победителем аукциона: Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую сумму выкупной цены земельного участка.

Результаты аукциона: оформляются протоколом, который является основанием для заключения с победителем аукциона договора купли продажи земельного участка. Заказчик направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по цене, предложенной победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, предложенном победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником устанавливается в размере, равном начальной цене предмета аукциона. Не допускается заключение указанных договоров ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.

            Дополнительную информацию,  можно получить по адресу: Республика Мордовия, Ельниковский район, с. Ельники, ул. Ленина, дом 18, 1 этаж, кабинет № 8 с 8-30 до 17-00 часов или по телефону  (834-44) 2-10-00, в период приема заявок  на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов  - www.torgi.gov.ru. ,  на официальном сайте администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия – www. elniki.e-mordovia.ru
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