129

Республика Мордовия
Ельниковский муниципальный район

Муниципальный вестник

Официальное печатное  средство массовой информации

Ельниковского муниципального района

№ 21
13 ноября 2017 года

Официальное печатное средство массовой информации  Ельниковского муниципального района Республики Мордовия «Муниципальный вестник» издается в соответствии со статьей 48 Устава Ельниковского муниципального района Республики Мордовия и решением Совета депутатов Ельниковского района Республики Мордовия от 19.12.2008 года № 95 «Об учреждении печатного средства массовой информации Ельниковского муниципального района»

Официальное печатное средство массовой информации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия «Муниципальный вестник» состоит из разделов:

в первом разделе публикуются решения Совета депутатов Ельниковского муниципального района Республики Мордовия;

во втором разделе публикуются постановления администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.
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	77

	174
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РАЗДЕЛ ПЕРВЫЙ

__________
РАЗДЕЛ ВТОРОЙ
169. Постановление Главы Ельниковского муниципального района от 30.10.2017 № 86 «Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»
  
В соответствии с  Постановление Правительства РФ от 27 сентября 2011 г. N 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления", со статьей 15 и 18 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» п о с т а н о в л я ю:
1.Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления  муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку   рекламных конструкций»
2.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Ельниковского муниципального района                                                                  Ю.А. Бекешев

Утверждена 

постановлением Главы Ельниковского

муниципального  района

от 30.10.2017  № 86

 ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку   рекламных конструкций»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Ельниковского          муниципального района Республики Мордовия

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешений на установку    рекламных конструкций.

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешений на установку   рекламных конструкций

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Административный регламент
администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций"
утвержден постановлением администрации Ельниковского муниципального района
от 15 августа 2011 г. N 458)


	6
	Перечень «подуслуг»
	1. Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории;
2.Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции.

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	радиотелефонная связь

(смс-опрос, телефонный опрос);

терминальные устройства в МФЦ;

официальный сайт органа; 

другие способы;


Раздел 4. «Общие сведения о подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания
приостановления
предоставления
«подуслуги»
	Срок
приостановления
предоставления
«подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ
получения
результата
«подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование «подуслуги» 1:
1.  Выдача разрешения на установку рекламных конструкций 

	в течение двух месяцев со дня приема  необходимых документов.
	в течение двух месяцев со дня приема  необходимых документов.
	Не установлены.
	1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8  статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. N 38-ФЗ "О рекламе" определяется схемой размещения рекламных конструкций);

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа. Органы местного самоуправления муниципальных районов или органы местного самоуправления городских округов вправе определять типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории соответствующего муниципального образования или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселений или городских округов;

5)нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7. статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. N 38-ФЗ "О рекламе"
	нет
	-
	государственная пошлина за выдачу разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 5 000 руб.

	подпункт 105 пункта 1 статьи 333.33 главы 25.3 "Государственная пошлина" Налогового кодекса Российской Федерации

	в соответствии с Приказом Минфина России от 1 июля 2013 г. № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации при обращении через многофункциональный центр
	1. При личном обращении в администрацию;

2.При обращении через представителя в администрацию;

3.Почтовым отправлением в администрацию

2. МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг (лично, через представителя)
	1. Путем выдачи заявителю лично в администрации;

2.Путем направления по почте на адрес, указанный заявителем;

2. Путем выдачи заявителю лично в МФЦ (на бумажном носителе)

	2. Наименование «подуслуги» 2:
2.   Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции

	1) в течение месяца со дня направления ему владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) в течение месяца с момента направления ему собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;
	1) в течение месяца со дня направления ему владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) в течение месяца с момента направления ему собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;
	Не установлены
	нет
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1. При личном обращении в администрацию;

2.При обращении через представителя в администрацию;

3.Почтовым отправлением в администрацию

2. МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг (лично, через представителя)
	1. Путем выдачи заявителю лично в администрации;

2.Путем направления по почте на адрес, указанный заявителем;

2. Путем выдачи заявителю лично в МФЦ (на бумажном носителе)


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя соответствующей категория на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги» 1:
1. Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории

	1
	собственник или иное указанное в частях 5, 6, 7  статьи 19 Федерального Закона от 13 марта 2006 г. N 38-ФЗ «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества либо владельца рекламной конструкции
	1. Документ, удостоверяющий личность заявителя;

2.Документ, подтверждающий полномочия действовать от имени заявителя при подаче заявления представителем физического или юридического лица
	Не установлены


	имеется
	Представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством российской Федерации
	доверенность
	Доверенность от имени юридического лица должна быть  за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами и заверена печатью. В иных случаях доверенность должна быть нотариально удостоверена в соответствии с со статьями 185-189 Гражданского Кодекса Российской Федерации



	2. Наименование «подуслуги» 2:
2. Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции

	1
	Владелец рекламной конструкции
	1. Документ, удостоверяющий личность заявителя;

2.Документ, подтверждающий полномочия действовать от имени заявителя при подаче заявления представителем физического или юридического лица
	Не установлены
	имеется
	Представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством российской Федерации
	доверенность
	Доверенность от имени юридического лица должна быть  за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами и заверена печатью. В иных случаях доверенность должна быть нотариально удостоверена в соответствии с со статьями 185-189 Гражданского Кодекса Российской Федерации

	2
	собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция,
	1. Документ, удостоверяющий личность заявителя;

2.Документ, подтверждающий полномочия действовать от имени заявителя при подаче заявления представителем физического или юридического лица
	Не установлены
	имеется
	Представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством российской Федерации
	доверенность
	Доверенность от имени юридического лица должна быть  за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами и заверена печатью. В иных случаях доверенность должна быть нотариально удостоверена в соответствии с со статьями 185-189 Гражданского Кодекса Российской Федерации


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие
предоставления
документа
	Установленные требования к документу'
	Форма (шаблон) документа
	Образец
документа/заполнения
документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги» 1:
1. Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории

	1
	заявление

	заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
	1 экз. подлинник
Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	-
	Статья 7 Федерального закона от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"
	Приложение №1 к настоящей технологической схеме
	-

	2
	документ, подтверждающий личность заявителя
	документ, подтверждающий личность заявителя
	1 экз. подлинник,
Действия:  проверка на соответствие установленным требованиям, предоставляется только для просмотра (снятия копии), формирование в дело

	-
	
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 экз., подлинник
	В случае подачи заявления представителем, действующим на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством российской Федерации
	Доверенность от имени юридического лица должна быть  за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами и заверена печатью. В иных случаях доверенность должна быть нотариально удостоверена в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации
	
	

	
	подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в частях 5, 6, 7 статьи 19  Федерального закона от 13 марта 2006 г. N 38-ФЗ "О рекламе"  законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. 
	договор с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором.
	1 экз. подлинник
 Действия: снятие копии с оригинала, проверка на соответствие требованиям Гражданского кодекса РФ, формирование в дело

	
	Гражданский кодекс РФ


	Не установлена
	

	
	
	договор с лицом, уполномоченным на его заключение общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме при наличии согласия собственников помещений в многоквартирном доме, полученного в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской 
	1 экз. подлинник
 Действия: снятие копии с оригинала, проверка на соответствие требованиям Гражданского кодекса РФ, формирование в дело

	В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме
	Гражданский кодекс РФ


	Не установлена
	

	
	
	договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции  с лицом, обладающим правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на такое недвижимое имущество, при наличии согласия такого собственника и с соблюдением требований, установленных частью 5.1  статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. N 38-ФЗ "О рекламе".
	1 экз. подлинник
 Действия: снятие копии с оригинала, проверка на соответствие требованиям Гражданского кодекса РФ, формирование в дело

	В случае, если недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, закреплено собственником за другим лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления или ином вещном праве
	Гражданский кодекс РФ


	Не установлена
	

	
	
	договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается с доверительным управляющим при условии, что договор доверительного управления не ограничивает доверительного управляющего в совершении таких действий с соответствующим имуществом.
	1 экз. подлинник
 Действия: снятие копии с оригинала, проверка на соответствие требованиям Гражданского кодекса РФ, формирование в дело

	В случае, если недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, передано собственником в доверительное управление
	Гражданский кодекс РФ


	Не установлена
	

	4
	документ, подтверждающий согласие  собственников помещений в многоквартирном доме.
	протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.
	1 экз. подлинник
Действия: проверка на соответствие требованиям Жилищного кодекса, формирование в дело

	В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме
	Жилищный кодекс РФ
	-
	-

	2. Наименование «подуслуги» 2:
2. Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции

	1
	уведомление в письменной форме владельца рекламной конструкции  о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;
	уведомление в письменной форме владельца рекламной конструкции  о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;
	1 экз. подлинник
Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	представляется один из документов данной категории документов
	Не установлены
	-
	-

	2
	документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции;
	документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции;
	1 экз. подлинник
Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	представляется один из документов данной категории документов
	Не установлены
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты
актуальной
технологической
карты
межведомственного
взаимодействия
	Наименование
запрашиваемого
документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование
органа (организации),
направляющего(ей)
межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок
осуществления
межведомственного информационного
взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1:
1. Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории

	Утверждена протоколом заседания рабочей группы по организации межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении государственных услуг от 2 августа 2012 г. № 9 
	Выписка из ЕГРН
	при наличии актуального ТКМВ данное поле не заполняется
	при наличии актуального ТКМВ данное поле не заполняется
	при наличии актуального ТКМВ данное поле не заполняется
	SID0003564
	при наличии актуального ТКМВ данное поле не заполняется
	при наличии актуального ТКМВ данное поле не заполняется
	при наличии актуального ТКМВ данное поле не заполняется

	Утверждена протоколом заседания рабочей группы по организации межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении государственных услуг от 2 августа 2012 г. № 9 
	Сведения, подтверждающие информацию об уплате государственной пошлины, содержащие информацию о платежном документе
	при наличии актуального ТКМВ данное поле не заполняется
	при наличии актуального ТКМВ данное поле не заполняется
	при наличии актуального ТКМВ данное поле не заполняется 
	SID0003998
	при наличии актуального ТКМВ данное поле не заполняется
	при наличии актуального ТКМВ данное поле не заполняется
	при наличии актуального ТКМВ данное поле не заполняется

	Утверждена протоколом заседания рабочей группы по организации межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении государственных услуг от 2 августа 2012 г. № 9 
	Сведения из ЕГРЮЛ
	при наличии актуального ТКМВ данное поле не заполняется
	при наличии актуального ТКМВ данное поле не заполняется
	при наличии актуального ТКМВ данное поле не заполняется
	SID0003525
	при наличии актуального ТКМВ данное поле не заполняется
	при наличии актуального ТКМВ данное поле не заполняется
	при наличии актуального ТКМВ данное поле не заполняется

	Утверждена протоколом заседания рабочей группы по организации межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении государственных услуг от 2 августа 2012 г. № 9 
	Выписка из ЕГРИП
	при наличии актуального ТКМВ данное поле не заполняется
	при наличии актуального ТКМВ данное поле не заполняется
	при наличии актуального ТКМВ данное поле не заполняется
	SID0003525
	при наличии актуального ТКМВ данное поле не заполняется
	при наличии актуального ТКМВ данное поле не заполняется
	при наличии актуального ТКМВ данное поле не заполняется

	
	Cогласие в уполномоченного органа, в случае если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе.
	Cогласие в уполномоченного органа, в случае если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной

инициативе.
	ОМСУ
	ОМСУ
	
	3 рабочих дня
	
	

	2. Наименование «подуслуги» 2:
2. Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№
п/п
	Документ/
документы,
являющийся(еся)
результатом
«подуслуги»"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика
результата
«подуслуги»
(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1
1. Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории

	1
	выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории
	Не установлены
	Положительный
	Приложение №2 к настоящей технологической схеме
	-
	1. Администра-ция Ельников-ского муници-пального райо-на (на бумажном носителе)

2. МФЦ (на бу-мажном носите-ле)

3. По почте на бумажном носи-теле.
	Не установлен
	Не установлен

	2
	уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории
	Не установлены
	Отрицательный
	Не установлена
	-
	1. Администра-ция Ельников-ского муници-пального райо-на (на бумажном носителе)

2. МФЦ (на бу-мажном носите-ле)

3. По почте на бумажном носи-теле.
	Не установлен
	Не установлен

	2.Наименование «подуслуги» 2 
2. Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции

	1
	решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции
	Не установлены
	Положительный
	Не установлена
	
	1. Администра-ция Ельников-ского муници-пального райо-на (на бумажном носителе)

2. МФЦ (на бу-мажном носите-ле)

3. По почте на бумажном носи-теле.
	Не установлен
	Не установлен

	2
	выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций
	Не установлены
	Отрицательный
	Не установлена
	
	1. Администра-ция Ельников-ского муници-пального райо-на (на бумажном носителе)

2. МФЦ (на бу-мажном носите-ле)

3. По почте на бумажном носи-теле.
	Не установлен
	Не установлен


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» 1
1. Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории

	1. Наименование административной процедуры 1
1. Прием и регистрация документов

	1
	Прием и регистрация документов
	Специалист, уполномоченный принимать документы, знакомится с комплектом документов, определяет их соответствие установленным требованиям.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям специалист, уполномоченный принимать документы, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный принимать документы, возвращает представленные документы;

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный принимать документы, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.


	30 минут
	МФЦ, ОМСУ
	нет
	нет

	2. Наименование административной процедуры 2 

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов
	Основанием для начала административной процедуры: поступление специалисту, ответственному за формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении государственных муниципальных услуг, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги
	5 рабочих дней
	МФЦ, ОМСУ
	нет
	нет

	
	
	
	
	
	
	

	3. Наименование административной процедуры 3

	3
	 Рассмотрение, принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории либо в отказе в выдаче разрешения на установку рекламных конструкции
	В случае соответствия документов требованиям специалист передает документы на рассмотрение комиссии по рекламе.

Комиссия по рекламе рассматривает представленные документы, принимает рекомендательное решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо об отказе в выдаче такого разрешения.

Администрация самостоятельно осуществляет согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче. При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в администрация.

В случае принятия решения о выдаче разрешения уполномоченный орган после получения всех необходимых согласований готовит проект постановления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Ельниковского муниципального района.

При размещении рекламной конструкции на объектах муниципальной собственности разрешение выдается на основании протокола о результатах аукциона/конкурса на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения уполномоченный орган готовит проект постановления в соответствии с Федеральным законом "О рекламе".

Разрешение на установку каждой рекламной конструкции на территории Ельниковского муниципального района выдается заявителю лично либо его представителю на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 

В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции администрация направляет в адрес заявителя письменное уведомление с полным описанием причин отказа.
	10 рабочих дней с момента утверждения протокола комиссии о рекламе.
	ОМСУ
	нет
	нет

	
	
	
	
	
	
	

	2. Наименование «подуслуги» 2
2. Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции

	1. Наименование административной процедуры 1

	
	Прием и регистрация документов
	Поступившее уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения либо документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции регистрируется уполномоченным органом с присвоением порядкового номера и указанием даты подачи заявления.
	15 минут
	
	
	

	2. Наименование административной процедуры 2

	
	Рассмотрение, принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции 
	Специалист производит проверку документов, готовит решение  об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.
	27 дней
	
	
	

	3. Наименование административной процедуры 3
	

	
	Выдача решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции
	Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции направляется уполномоченным органом заинтересованным лицам в течение трех рабочих дней с момента принятия.


	3 рабочих дня
	
	
	


* описать аналогично описанию «подуслуги» 1

Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» 1
1. Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет

	n. Наименование «подуслуги» n
2. Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет


Приложение №1

к технологической схеме

Главе Ельниковского 

муниципального района

                                      ___________________________________

                                                  (Ф.И.О.)

Заявление
о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции
Адрес установки _________________________________________________________

Тип конструкции _________________________________________________________

                                   Сведения

            о предполагаемом месте установки рекламной конструкции

Месторасположение _______________________________________________________

Тип _______________________________ Количество сторон ___________________

Освещенность ____________________________________________________________

Размеры ____________ Площадь информационного поля _______________________

Собственник    недвижимого  имущества   места   присоединения   рекламной

конструкции _____________________________________________________________

Правовые  основания  владения   местом  установки  рекламной  конструкции

_________________________________________________________________________

Инвентарный номер (ИНО) __________________________________________

                             Реквизиты заявителя

Наименование предприятия ________________________________________________

Ф.И.О. и должность руководителя _________________________________________

Юридический адрес _______________________________________________________

Телефон ___________________________ Факс ________________________________

Реквизиты банка, наименование ___________________________________________

ИНН банка _______________________ БИК ___________________________________

Расч. счет ______________________________________________________________

Кор. счет _______________________________________________________________

"____" ____________ 20___ г.

                                            _______________ м.п.

(подпись)

Приложение №2

к технологической схеме

Кому: _______________________________________

(наименование владельца рекламной конструкции)

_____________________________________________

(фамилия, имя, отчество - для граждан,

_____________________________________________

полное наименование организации -

для юридических лиц)

_____________________________________________

(почтовый индекс и адрес)

Разрешение
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
Дата                                                                                                 N _____________________

________________________________________________________________________ (наименование органа исполнительной власти, осуществляющего выдачу  разрешения на установку __________________________________________________________________________________________рекламной конструкции)

руководствуясь статьей 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. N 38-ФЗ

"О рекламе", разрешает установку и  эксплуатацию  рекламной  конструкции:

_________________________________________________________________________

                    (тип рекламной конструкции)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Площадь информационного поля:

_________________________________________________________________________

                   (площадь информационного поля)

_________________________________________________________________________

            (обязательные требования к рекламной конструкции)

расположенного по адресу:

_________________________________________________________________________

               (место установки рекламной конструкции)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(указывается собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества

_________________________________________________________________________

      иной правообладатель здания или иного недвижимого имущества)

_________________________________________________________________________

Срок действия настоящего разрешения - _______ лет

Глава администрации

Ельниковского муниципального района

"___" ___________ 20____ г. ___________ ____________________

                                                      (подпись)           (расшифровка подписи)

170. Постановление Главы Ельниковского муниципального района от 30.10.2017  № 87 «Об утверждении технологической схемы по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Ельниковского муниципального района»
  
В соответствии с  Постановлением Правительства РФ от 27.09.2011 N 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления", со статьей 15 и 18 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  п о с т а н о в л я ю:
1.Утвердить прилагаемую технологическую схему по предоставлению  муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Ельниковского муниципального района.
2.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Ельниковского муниципального района                                                                           Ю.А. Бекешев

Утверждена 

постановлением Главы Ельниковского

муниципального  района

от 30.10.2017  № 78

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Ельниковского муниципального района
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Ельниковского          муниципального района Республики Мордовия

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3
	Полное наименование услуги
	Прием заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Ельниковского муниципального района

	4
	Краткое наименование услуги
	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению  муниципальной  услуги   по  приему заявлений      и      выдаче     документов  о согласовании переустройства и      (или)    перепланировки  жилого помещения          на       территории           Ельниковского муниципального района, утвержденный постановлением администрации Ельниковского муниципального района от 22.02.2013 № 95 «Об     утверждении      Административного     регламента администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению  муниципальной  услуги   по  приему заявлений      и      выдаче     документов  о согласовании переустройства       и      (или)    перепланировки  жилого помещения          на       территории           Ельниковского муниципального района»


	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	радиотелефонная связь

(смс-опрос, телефонный опрос);

терминальные устройства в МФЦ;

официальный сайт органа; 

другие способы;


Раздел 27. «Общие сведения о услугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания
приостановления
предоставления
услуги
	Срок
приостановления
предоставления
услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ
получения
результата
услуги

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование услуги:
1.  Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	45 дней со дня подачи заявления со всеми необходимыми документами.

	45 дней со дня подачи заявления со всеми необходимыми документами.

	Не предусмотрены
	1)непредставления определенных частью 2 статьи 26 Жилищного Кодекса документов, обязанность по представлению которых с учетом части 2.1 статьи 26 Жилищного Кодекса возложена на заявителя;

2) поступления в орган, осуществляющий согласование, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного Кодекса, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного Кодекса, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

3)представления документов в ненадлежащий орган;

4)несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
	нет
	-
	нет
	-

	-
	1. При личном обращении в администрацию;

2.При обращении через представителя в администрацию;

3.Почтовым отправлением в администрацию

2. МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг (лично, через представителя)
	1. Путем выдачи заявителю лично в администрации;

2.Путем направления по почте на адрес, указанный заявителем;

2. Путем выдачи заявителю лично в МФЦ (на бумажном носителе)


Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя соответствующей категория на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование услуги:
1.  Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	1
	Собственник жилого помещения или уполномоченное им лицо (заявитель)
	1. Документ, удостоверяющий личность;

2.Документ, подтверждающий полномочия действовать от имени заявителя при подаче заявления представителем заявителя
	нет
	Имеется 
	Представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством российской Федерации
	Доверенность
	Доверенность от имени юридического лица должна быть  за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами и заверена печатью. В иных случаях доверенность должна быть

нотариально удостоверена в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации.


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№ п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие
предоставления
документа
	Установленные требования к документу'
	Форма (шаблон) документа
	Образец
документа/заполнения
документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование услуги:
1.  Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	1
	заявление

	заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 28 апреля 2005 г. N 266

"Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения"
	1 экз. подлинник
Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	-
	форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения, утверждена постановлением Правительства РФ от 28 апреля 2005 г. N 266
	Приложение №1 к настоящей технологической схеме
	

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	1 экз., подлинник

Действия: 

установление личности заявителя, получение  разрешения об  обработке персональных данных, снятие копии.
	
	
	
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 экз., подлинник
	В случае подачи заявления представителем, действующим на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством российской Федерации
	Доверенность от имени юридического лица должна быть  за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами и заверена печатью. В иных случаях доверенность должна быть нотариально удостоверена в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Феде-рации
	
	

	3
	Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
	Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
	1 экз., копия

Действия: 

проверка на соответствие установленным требованиям, сверка  с подлинником, формирование в дело.
	Вправе не предоставлять,  если право  зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.
	
	
	

	4
	подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
	подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	1 экз. подлинник
Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	-
	Постановление

Правительства РФ от 16.02.2008 №87 «О составе разделов проектной

документации»
	-
	-

	5
	 технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
	 технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
	1 экз., копия
Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	Вправе не предоставлять по собственной инициативе
	
	
	

	5
	 согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);
	согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);
	1 экз. подлинник
Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	-
	в простой письменной форме, за подписью физического лица, заверенное нотариусом

 
	-
	-

	6
	 заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
	 заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
	1 экз. заверенная копия
Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	Вправе не предоставлять по собственной инициативе
	
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты
актуальной
технологической
карты
межведомственного
взаимодействия
	Наименование
запрашиваемого
документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование
органа (организации),
направляющего(ей)
межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок
осуществления
межведомственного информационного
взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование услуги:
              1.  Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	Утверждена протоколом заседания рабочей группы по организации межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении государственных услуг от 2 августа 2012 г. № 9 
	Выписка из Единого государственного реестра  недвижимости 
	Выписка из Единого государственного реестра  недвижимости в соответствии

Приказом  министерства экономического развития РФ от 25 декабря 2015 г. N 975

«Об утверждении форм выписок из Единого государственного реестра недвижимости, состава содержащихся в них сведений и порядка их заполнения, а также требований к формату документов, содержащих сведения Единого государственного реестра недвижимости и предоставляемых в электронном виде»
	МФЦ, ОМСУ
	Росреестр
	SID0003564
	2 рабочих дня
	-
	-

	
	технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемо-го жилого помещения;
	технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемо- го жилого помещения в соответствии с Инструкция

о проведении учета жилищного фонда в Российской Федерации

(утв. приказом Минземстроя РФ от 4 августа 1998 г. N 37)
	МФЦ, ОМСУ
	 БТИ

г.Краснослободск
	
	5 рабочих дней
	
	

	Утверждена протоколом заседания рабочей группы по организации межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении государственных услуг от 2 августа 2012 г. № 9 
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	ОМСУ
	Минкультуры Республики Мордовия
	Запрос на предоставление заключения о допустимости переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
	5 рабочих дней
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. Результат услуги
	№
п/п
	Документ/
документы,
являющийся(еся)
результатом
услуги
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом услуги
	Характеристика
результата
услуги
(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	Способы получения результата услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование услуги
1.  Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	1
	Решение  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
	Решение  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 28 апреля 2005 г. N 266

"Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" 
	Положительный
	Приложение №2 к настоящей технологической схеме
	
	1. Администрация Ельниковского муниципального района(на бумажном носителе)

2. МФЦ (на бумажном носителе)

3. по почте на бумажном носителе.
	не установлен
	не установлен

	2
	Уведомление об отказе  в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	уведомление об отказе  в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Отрицательный
	не установлена
	
	1. Администрация Ельниковского муниципального района(на бумажном носителе)

2. МФЦ (на бумажном носителе)

3. по почте на бумажном носителе.
	не установлен
	не установлен


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги
	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование услуги
1.  Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	1. Наименование административной процедуры 1

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов 
	Для получения муниципальной услуги заявитель представляет на рассмотрение специалисту МУ "МФЦ" или специалисту отдела строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Ельниковского муниципального района заявление установленного образца и прилагаемые к нему документы (копии документов представляются заявителем вместе с оригиналами).

Специалист МУ "МФЦ" или специалист отдела строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Ельниковского муниципального района, ответственный за прием и регистрацию документов:

устанавливает личность заявителя (заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность), проверяет полномочия заявителя (предъявляет для ознакомления учредительные документы юридического лица), в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени (доверенность и документ удостоверяющий личность);

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (оригиналы после процедуры сравнения с копиями возвращаются);

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, название юридического лица, адреса их места жительства и места нахождения написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов установленным требованиям, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, вносит регистрирующую запись в журнал приема документов в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

В журнале указывается следующая информация:

порядковый номер записи;

дата поступления документов;

данные о заявителе;

предмет обращения;

перечень представленных заявителем документов;

срок рассмотрения обращения.

Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения заявления.


	Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 25 минут.


	МФЦ, администрация Ельниковского муниципального района
	
	См. Приложение №1 к  настоящей технологической схеме

	 2.Наименование административной процедуры 2



	2
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры: поступление специалисту, ответственному за формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении государственных муниципальных услуг, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги. Ответственный за сбор и подготовку документов специалист в течение двух рабочих дней со дня поступления заявления и документов осуществляет проверку полученного пакета документов. И в случае отсутствия в указанном пакете какого-либо из документов, которые должны быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействиям, подготавливает и направляет запросы в органы (организации) в зависимости от того, какие документы необходимо истребовать.
	В течение 2 рабочих дня
	МФЦ, администрация Ельниковского муниципального района
	
	

	3. Наименование административной процедуры 3


	3
	Рассмотрение представленных документов, принятие решения о согласовании и (или) переустройства жилого помещения либо отказа в согласовании
	Далее документы передаются в структурное подразделение администрации - отдел строительства, архитектуры и ЖКХ. Специалист отдела строительства, архитектуры и ЖКХ проводит экспертизу представленных заявителями документов на их соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия, а также производится проверка сведений, содержащихся в документах.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представление неполного комплекта документов, специалист отдела архитектуры в течение трех дней готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний и отправляет уведомление почтой. В случае если замечания не устранены в течение 15 дней со дня отправки уведомления заявителю, специалист отдела строительства, архитектуры и ЖКХ в течение 3 дней готовит письмо - мотивированный отказ, которое подписывается заместителем Главы  Ельниковского муниципального района, курирующим предоставление муниципальной услуги, руководителем структурного подразделения. Письма готовятся на бланке администрации Ельниковского муниципального района.
При получении всех запрошенных документов специалист, ответственный за сбор и подготовку документов, комплектует пакет из полученных и ранее представленных заявителем документов и анализирует предоставленные документы (их копии и содержащиеся в них сведения). Специалист, уполномоченный в регистрации заявления и документов, полученных от заявителя, ведет доукомплектование пакета необходимых документов, осуществляя межведомственное взаимодействие. И передает сформированное дело секретарю межведомственной комиссии. Общий срок доукомплектования пакета документов не может превышать 5 рабочих дней.

Секретарь межведомственной комиссии передает заявление и документы на рассмотрение межведомственной комиссии.

Секретарь комиссии:

- до заседания комиссии готовит материалы и знакомит членов комиссии с вопросами, выносимыми на рассмотрение комиссии;

- ведет протоколы заседаний комиссии, делает выписки из протоколов;

- не позднее семи дней с момента рассмотрения вопросов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на комиссии, готовит проект постановления администрации Ельниковского муниципального района о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

После подписания постановления администрации Ельниковского муниципального района о согласовании либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения специалист готовит решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо уведомление об отказе, в котором указываются причины отказа в предоставление муниципальной услуги.


	40 дней со дня регистрации в администрации района
	ОМСУ
	
	

	4. Наименование административной процедуры 4
  

	4
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	После регистрации постановления администрации Ельниковского муниципального района о согласовании либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, данное постановление и решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела строительства, архитектуры и ЖКХ в течение трех рабочих дней выдает заявителю лично (если заявитель обратился в администрацию для оказания муниципальной услуги) или в день регистрации постановления и решения о согласовании отправляет специалисту МУ "МФЦ.

Постановление и решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или уведомление об отказе в предоставление муниципальной услуги в течение 3-х рабочих дней выдаются заявителю через сотрудника МУ "МФЦ" при предъявлении документа, удостоверяющего личность либо его законному представителю.


	3 дня
	МФЦ, администрация Ельниковского муниципального района
	
	См. Приложение №2 к  настоящей технологической схеме


Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование услуги 1
1.  Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет

	2. Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет


Приложение №1 

к технологической схеме

Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке
жилого помещения
                                                       В________________________________________

                                  (наименование органа местного самоуправления

                                                       _________________________________________

                                                  муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
от ___________________________________________________________________________________

      (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого  помещения, либо собственники 

______________________________________________________________________________________

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из 

______________________________________________________________________________________

  собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

______________________________________________________________________________________

                                _____________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

     Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя,  отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и  когда выдан), место жительства, номер телефона; для  представителя  физического лица  указываются:  фамилия,  имя,  отчество   представителя,   реквизиты

доверенности,  которая  прилагается  к  заявлению.

                 Для    юридических    лиц   указываются:   наименование, организационно-правовая  форма,  адрес места  нахождения, номер телефона, фамилия,  имя,  отчество  лица,   уполномоченного  представлять  интересы юридического  лица,  с  указанием   реквизитов документа, удостоверяющего

эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: _______________________________________

                                   (указывается полный адрес:   субъект Российской

____________________________________________________________________________________________

Федерации, муниципальное образование, поселение,    улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), 

__________________________________________________________________________________________

подъезд, этаж)

Собственник (и) жилого помещения: _________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Прошу разрешить __________________________________________________________

                (переустройство, перепланировку, переустройство и

________________________________   жилого   помещения,   занимаемого   на  

перепланировку - нужное указать)

основании ___________________________________________________________________________ ,

                         (права собственности, договора найма, договора аренды – нужное указать)
согласно прилагаемому проекту (проектной документации)  переустройства  и (или) перепланировки жилого помещения.

     Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _______ 200_ г.

по "__" ________ 200_ г.
     Режим производства ремонтно-строительных  работ  с  _____  по  _____

часов в ______________________ дни.

Обязуюсь:

     осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии  с  проектом (проектной документацией);

     обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ  должностных  лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

     осуществить  работы  в   установленные   сроки   и   с   соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие  на  переустройство  и  (или)  перепланировку  получено  от

совместно проживающих совершеннолетних  членов  семьи  нанимателя  жилого

помещения по договору социального найма  от  "___"  ____________  _____г. N ________:
	№ п/п
	Фамилия, Имя, Отчество
	Документ, удостоверяющий личность 

(серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись
	Отметка нотариальном заверении подписей лиц

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    * Подписи ставятся в  присутствии  должностного  лица,  принимающего документы. В ином случае представляется  оформленное  в  письменном  виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки  об этом в графе 5.
     К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ___________________________________________________________________________

        (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое

______________________________________________________________ на ____ листах;

и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

2) проект   (проектная   документация)   переустройства   и    (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого  и  (или)  перепланируемого жилого помещения на ______ листах;

4) заключение органа по охране  памятников  архитектуры,  истории  и культуры о допустимости проведения переустройства и (или)  перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если  такое  жилое  помещение или дом,  в  котором  оно  находится,  является  памятником  архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

     5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих  членов семьи  нанимателя  на  переустройство   и (или)   перепланировку   жилого помещения, на ______ листах (при необходимости);

6) иные документы: _________________________________________________

(доверенности, выписки из уставов и др.)

     Подписи лиц, подавших заявление*:

 "__" __________ 200_ г.    ____________________   ___________________________

        (дата)                             (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 200_ г.    ____________________  ____________________________

         (дата)                             (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

 "__" __________ 200_ г.    ____________________  ____________________________

         (дата)                             (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

  "__" __________ 200_ г.    ____________________ ____________________________

         (дата)                             (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

     * При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма  заявление  подписывается  нанимателем,  указанным  в  договоре   в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании  договора аренды  -  арендатором,  при  пользовании  жилым  помещением   на   праве собственности - собственником (собственниками).

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

 (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме           "__" __________________ 200_ г.

Входящий номер регистрации заявления        ______________________________

Выдана расписка в получении документов     "__" __________________ 200_ г. №_______

Расписку получил     "__" __________________ 200_ г.      _________________________                   

                                                                                      (подпись заявителя)

_______________________________________________              ____________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                         (подпись)

Приложение №2 

к технологической схеме

Форма документа, подтверждающего принятие решения
о согласовании переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения
 (Бланк органа,

 осуществляющего
 согласование)

Решение
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
В связи с обращением ________________________________________

                     (Ф.И.О. физического лица, наименование

_________________________________________________________________
                          юридического лица - заявителя)

о намерении провести     переустройство и (или) перепланировку жилых помещений
                     ──────────────────────────────────────────────

                                 (ненужное зачеркнуть)

по адресу:__________________________________________________________, 
занимаемых (принадлежащих)  на основании:  ___________________________________
(ненужное зачеркнуть)                                                         (вид и реквизиты правоустанавливающего
_________________________________________________________________

документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

________________________________________________________________,    

по     результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на ______________________________________________

                   (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку

___________________________________ жилых помещений в соответствии
- нужное указать)

 с представленным проектом (проектной документацией).

     2. Установить*:

срок производства ремонтно-строительных работ с "__"  ______________ 200_ г. 

по "__" ______________ 200_ г.;

     режим  производства   ремонтно-строительных   работ   с   _____   по

______часов в _______________________ дни.

     * Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в  соответствии  с  заявлением.  В  случае  если  орган,   осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок  и  режим  производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия  такого решения.

     3. Обязать    заявителя    осуществить    переустройство     и (или) перепланировку жилого помещения  в  соответствии  с  проектом  (проектной документацией) и с соблюдением требований _______________________________________________

                     (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

_________________________________________________________________

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок проведения

_________________________________________________________________

ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить,  что   приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание  акта  о  завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения  в  установленном порядке.

     5. Приемочной  комиссии   после   подписания   акта   о   завершении переустройства  и (или)   перепланировки   жилого   помещения   направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

  6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на 

_________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица

________________________________________________________________.

органа, осуществляющего согласование)

                                              ___________________________

(подпись должностного лица                                                 

органа, осуществляющего согласование)

М.П.

Получил: "___" ____________ 200_г. ____________________________       

(заполняется в случае получения                     (подпись заявителя или                        
решения лично)                                                  уполномоченного лица заявителей)   

Решение направлено в адрес заявителя (ей)     "__" ______________ 200_ г.

 (заполняется в случае направления

     решения по почте)

171. Постановление Главы Ельниковского муниципального района от  30.10.2017 № 88 «Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги по принятию документов, а также выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещения или нежилого помещения в жилое помещение на территории Ельниковского муниципального района»
В соответствии с  Постановление Правительства РФ от 27 сентября 2011 г. N 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления", со статьей 15 и 18 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» п о с т а н о в л я ю:
1.Утвердить прилагаемую технологическую схему  предоставления муниципальной услуги по принятию документов, а также выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещения или нежилого помещения в жилое помещение на территории Ельниковского муниципального района.
2.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Ельниковского муниципального района                                                                     Ю.А. Бекешев

Утверждена 

постановлением Главы Ельниковского

муниципального  района

от 30.10.2017 № 88 

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
 предоставления муниципальной услуги по принятию документов, а также выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещения или нежилого помещения в жилое помещение на территории Ельниковского муниципального района
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Ельниковского          муниципального района Республики Мордовия

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3
	Полное наименование услуги
	по принятию документов, а также выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение на территории Ельниковского муниципального района


	4
	Краткое наименование услуги
	перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по принятию документов, а также выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение на территории Ельниковского муниципального района    утвержден постановлением администрации Ельниковского муниципального района от 6 февраля 2013 г. N 54

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	радиотелефонная связь

(смс-опрос, телефонный опрос);

терминальные устройства в МФЦ;

официальный сайт органа; 

другие способы;


Раздел 54. «Общие сведения об услугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания
приостановления
предоставления
услуги
	Срок
приостановления
предоставления
услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ
получения
результата
услуги

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование услуги:
Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

	45 дней со дня подачи заявления со всеми необходимыми документами.

	45 дней со дня подачи заявления со всеми необходимыми документами.

	Не предусмотрены
	1)непредставления определенных частью 2 статьи 23 Жилищного Кодекса документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

2) поступления в орган, осуществляющий перевод помещений, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного Кодекса, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий перевод помещений, после получения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного Кодекса, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

3)представления документов в ненадлежащий орган; 4)несоблюдения предусмотренных статьей 22  Жилищного Кодекса условий  перевода  помещения;

5) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.


	нет
	-
	нет
	-

	-
	1. При личном обращении в администрацию;

2.При обращении через представителя в администрацию;

3.Почтовым отправлением в администрацию

2. МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг (лично, через представителя)
	1. Путем выдачи заявителю лично в администрации;

2.Путем направления по почте на адрес, указанный заявителем;

2. Путем выдачи заявителю лично в МФЦ (на бумажном носителе)


Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя соответствующей категория на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование услуги:
Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

	1
	Собственник соответствующего помещения или уполномоченное им лицо (заявитель)
	1. Документ, удостоверяющий личность;

2.Документ, подтверждающий полномочия действовать от имени заявителя при подаче заявления представителем заявителя
	нет
	Имеется 
	Представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством российской Федерации
	Доверенность
	Доверенность от имени юридического лица должна быть  за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами и заверена печатью. В иных случаях доверенность должна быть

нотариально удостоверена в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации.


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№ п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие
предоставления
документа
	Установленные требования к документу'
	Форма (шаблон) документа
	Образец
документа/заполнения
документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование услуги:
Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

	1
	заявление

	Не установлена
	1 экз. подлинник
Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	-
	Не установлена
	Приложение №1 к настоящей технологической схеме
	

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	1 экз., подлинник

Действия: 

установление личности заявителя, получение  разрешения об  обработке персональных данных, снятие копии.
	
	
	
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 экз., подлинник
	В случае подачи заявления представителем, действующим на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством российской Федерации
	Доверенность от имени юридического лица должна быть  за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами и заверена печатью. В иных случаях доверенность должна быть нотариально удостоверена в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Феде-рации
	
	

	4
	правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
	правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
	1 экз., копия

Действия: 

проверка на соответствие установленным требованиям, сверка  с подлинником, формирование в дело.
	Вправе не предоставлять,  если право  зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.
	
	
	

	5
	план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
	план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
	1 экз. подлинник
Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	Вправе не предоставлять по собственной инициативе
	
	-
	-

	6
	поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
	поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
	1 экз., копия
Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	Вправе не предоставлять по собственной инициативе
	
	
	

	7
	подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).
	подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).
	1 экз. подлинник
Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	-
	Постановление

Правительства РФ от 16.02.2008 №87 «О составе разделов проектной

документации»
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты
актуальной
технологической
карты
межведомственного
взаимодействия
	Наименование
запрашиваемого
документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование
органа (организации),
направляющего(ей)
межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок
осуществления
межведомственного информационного
взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование услуги:
      Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение        

	Утверждена протоколом заседания рабочей группы по организации межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении государственных услуг от 2 августа 2012 г. № 9 
	Выписка из Единого государственного реестра  недвижимости 
	Выписка из Единого государственного реестра  недвижимости в соответствии

Приказом  министерства экономического развития РФ от 25 декабря 2015 г. N 975

«Об утверждении форм выписок из Единого государственного реестра недвижимости, состава содержащихся в них сведений и порядка их заполнения, а также требований к формату документов, содержащих сведения Единого государственного реестра недвижимости и предоставляемых в электронном виде»
	МФЦ, ОМСУ
	Росреестр
	SID0003564
	2 рабочих дня
	-
	-

	
	план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
	план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения в соответствии с Инструкция

о проведении учета жилищного фонда в Российской Федерации

(утв. приказом Минземстроя РФ от 4 августа 1998 г. N 37)
	 ОМСУ
	 БТИ

г. Краснослободск, Росреестр
	
	5 рабочих дней
	-
	-

	
	поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.
	поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.
	 ОМСУ
	БТИ

г. Краснослободск, Росреестр
	
	5 рабочих дней
	-
	-


Раздел 6. Результат услуги
	№
п/п
	Документ/
документы,
являющийся(еся)
результатом
услуги
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом услуги
	Характеристика
результата
услуги
(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	Способы получения результата услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование услуги
Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

	1
	Решение о переводе помещения
	уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение в соответствии с постановлением Правительства РФ от 10 августа 2005 г. N 502

"Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение"
	положительный
	Приложение №2 к настоящей технологической схеме
	
	1. Администрация Ельниковского муниципального района(на бумажном носителе)

2. МФЦ (на бумажном носителе)

3. по почте на бумажном носителе.
	не установлен
	не установлен

	2
	Отказ о переводе помещения
	уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение в соответствии с постановлением Правительства РФ от 10 августа 2005 г. N 502

"Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение"
	Отрицательный
	Приложение №2 к настоящей технологической схеме
	
	1. Администрация Ельниковского муниципального района(на бумажном носителе)

2. МФЦ (на бумажном носителе)

3. по почте на бумажном носителе.
	не установлен
	не установлен


Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги
	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование услуги
Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

	1. Наименование административной процедуры 1

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов 
	Для получения муниципальной услуги заявитель представляет на рассмотрение специалисту МУ "МФЦ" или специалисту отдела строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Ельниковского муниципального района заявление установленного образца и прилагаемые к нему документы (копии документов представляются заявителем вместе с оригиналами).

Специалист МУ "МФЦ" или специалист отдела строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Ельниковского муниципального района, ответственный за прием и регистрацию документов:

устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (оригиналы после процедуры сравнения с копиями возвращаются);

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, название юридического лица, адреса их места жительства и места нахождения написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов установленным требованиям, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 25 минут.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, вносит регистрирующую запись в журнал приема документов в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

В журнале указывается следующая информация:

порядковый номер записи;

дата поступления документов;

данные о заявителе;

предмет обращения;

перечень представленных заявителем документов;

срок рассмотрения обращения.

Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения заявления.


	Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 25 минут.


	МФЦ, администрация Ельниковского муниципального района
	
	См. Приложение №1 к  настоящей технологической схеме

	 2.Наименование административной процедуры 2



	2
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры: поступление специалисту, ответственному за формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении государственных муниципальных услуг, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги. Ответственный за сбор и подготовку документов специалист в течение двух рабочих дней со дня поступления заявления и документов осуществляет проверку полученного пакета документов. И в случае отсутствия в указанном пакете какого-либо из документов, которые должны быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействиям, подготавливает и направляет запросы в органы (организации) в зависимости от того, какие документы необходимо истребовать.
	В течение 2 рабочих дня
	МФЦ, администрация Ельниковского муниципального района
	
	

	3. Наименование административной процедуры 3


	3
	Рассмотрение представленных документов, принятие решения о согласовании и (или) переустройства жилого помещения либо отказа в согласовании
	Далее документы передаются в структурное подразделение администрации - отдел строительства, архитектуры и ЖКХ. Специалист отдела строительства, архитектуры и ЖКХ проводит экспертизу представленных заявителями документов на их соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия, а также производится проверка сведений, содержащихся в документах.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представление неполного комплекта документов, специалист отдела архитектуры в течение трех дней готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний и отправляет уведомление почтой. При этом срок рассмотрения поступившего заявления приостанавливается. В случае если замечания не устранены в течение 15 дней со дня отправки уведомления заявителю, специалист отдела строительства, архитектуры и ЖКХ в течение 3 дней готовит письмо - мотивированный отказ, которое подписывается заместителем главы администрации Ельниковского муниципального района, курирующим предоставление муниципальной услуги, руководителем структурного подразделения. Письма готовятся на бланке администрации Ельниковского муниципального района.

Рассмотрение заявления, подготовка и согласование проекта постановления о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение:

специалист, уполномоченный в регистрации заявления и документов, полученных от заявителя, ведет доукомплектование пакета необходимых документов, осуществляя межведомственное взаимодействие. И передает сформированное дело секретарю межведомственной комиссии. Общий срок доукомплектования пакета документов не может превышать 5 рабочих дней.

Секретарь межведомственной комиссии передает заявление и документы на рассмотрение межведомственной комиссии.

Секретарь комиссии:

- до заседания комиссии готовит материалы и знакомит членов комиссии с вопросами, выносимыми на рассмотрение комиссии;

- ведет протоколы заседаний комиссии, делает выписки из протоколов;

- не позднее семи дней с момента рассмотрения вопросов перевода помещения из жилого в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение на комиссии, готовит проект постановления администрации Ельниковского муниципального района о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;

- после подписания постановления администрации Ельниковского муниципального района о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение готовит уведомление о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение либо уведомление об отказе, в котором указываются причины отказа в предоставление муниципальной услуги.


	40 дней со дня регистрации в администрации района
	ОМСУ
	
	

	4. Наименование административной процедуры 4
  

	4
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	В течение трех рабочих дней после регистрации постановления администрации Ельниковского муниципального района о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, данное постановление и уведомление о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение специалист отдела строительства, архитектуры и ЖКХ выдает заявителю лично (если заявитель обратился в администрацию для оказания муниципальной услуги) или отправляет специалисту МУ "МФЦ".

Постановление и уведомление о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение в течение 3-х рабочих дней выдаются заявителю через сотрудника МУ "МФЦ" при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо его законному представителю.


	3 дня
	МФЦ, администрация Ельниковского муниципального района
	
	См. Приложение №2 к  настоящей технологической схеме


Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование услуги 1
Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет

	2. Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет


Приложение №1 

к технологической схеме

З а я в л е н и е
о переводе помещения
     от _________________________________________________________________

          (для физических лиц указываются:  фамилия,  имя, отчество,  реквизиты документа,  удостоверяющего личность  (серия, номер, кем и  когда выдан), место жительства, номер телефон;

_________________________________________________________________________

для  представителя  физического  лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя,  реквизиты  доверенности,  которая прилагается к заявлению)

_________________________________________________________________________

для  юридического  лица  указать:  наименование,  организационно-правовая

_________________________________________________________________________

  форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество

_________________________________________________________________________

    лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица,

_________________________________________________________________________

   с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия

_________________________________________________________________________

Место нахождения помещения: индекс ________________, Республика Мордовия,

Ельниковский район ______________________________________________________

                   (указать полный адрес: населенный пункт, улица, дом,

________________________________________________________________________.

         корпус, строение, квартира, комната, подъезд, этаж)

Прошу осуществить перевод _____________ помещения в __________ помещение,

                                                  (жилого, нежилого)                        (нежилое, жилое)

принадлежащего на основании _____________________________________________ ,

                                                            (указать основание возникновения права)

в целях использования помещения в качестве _____________________________.

                                                                          (указать вид использования помещения)

Для  использования  помещения в качестве жилого (нежилого) требуется (не требуется)                                    

                                                                                                            (ненужное зачеркнуть)

проведение работ _______________________________________________________.

                                       (по перепланировке, переустройству, иные работы)

Указанное  помещение  не  используется мною  или иными  гражданами в качестве места постоянного проживания, право  собственности на переводимое помещение не обременено правами каких- либо лиц.

При  необходимости проведения перепланировки, и (или) переустройства переводимого    помещения,    и    (или)   иных  работ,  для  обеспечения использования помещения в качестве жилого (нежилого) помещения обязуюсь:

     
-осуществить   ремонтно-строительные  работы  в  соответствии  с оформленным в установленном порядке проектом;

     
-обеспечить    свободный    доступ    к    месту    проведения ремонтно-строительных  работ  должностных  лиц уполномоченных органов для проверки хода работ;

     
-осуществить  работы  в  установленные  сроки  и  с  соблюдением согласованного режима проведения работ: с _____________ по ____________________ 

                                                                             (указать  срок  производства  ремонтно-строительных работ)

и режим производства  ремонтно-строительных работ

         с ________ до ________часов в ________________ дни

Подпись лица, подавшего заявление:

"____"_____________ 20___ г.     ____________   _______________________________

        (дата)                                               (подпись)                    (расшифровка подписи заявителя)

Приложение №2 

к технологической схеме

Форма
уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение
Кому _______________________________

                                             (фамилия, имя, отчество -

                                     ____________________________________                                                для граждан;

                                     ____________________________________

                                      полное наименование организации -

                                     ____________________________________

                                             для юридических лиц)

                                     Куда _____________________________

                                              (почтовый индекс и адрес

                                     ____________________________________

                                         заявителя согласно заявлению

                                     ____________________________________

                                                 о переводе)

Уведомление
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение
 _______________________________________________________________________

           (полное наименование органа местного самоуправления,

  ____________________________________________________________________,

                    осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23  Жилищного  кодекса  Российской  Федерации  документы  о  переводе   помещения общей  площадью ________ кв. м, находящегося по адресу:

 _______________________________________________________________________
            (наименование городского или сельского поселения)

 _______________________________________________________________________
    (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

дом ____________, корпус    (владение, строение),     кв. ____________,

                  (ненужное зачеркнуть)

из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)    в    целях      использования

        (ненужное зачеркнуть)

помещения качестве ___________________________________________________

                 (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

 _____________________________________________________________________,

РЕШИЛ (_______________________________________________________________):

              (наименование акта, дата его принятия и номер)

1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

 а) перевести   из   жилого   (нежилого)   в   нежилое     (жилое)   без предварительных 

     (ненужное зачеркнуть)

 условий;

 б) перевести  из  жилого  (нежилого)  в  нежилое  (жилое)  при   условии  проведения в установленном порядке следующих видов работ:

 _______________________________________________________________________

                    (перечень работ по переустройству

 _______________________________________________________________________

                       (перепланировке) помещения или иных

 _______________________________________________________________________

    необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации  помещения)

 ______________________________________________________________________.

2. Отказать в переводе  указанного  помещения  из  жилого   (нежилого) в  нежилое (жилое) в связи с

 _______________________________________________________________________

    (основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса  Российской Федерации)

 _______________________________________________________________________

 _______________________________________________________________________

___________________    _________________    _________________________

   (должность лица,                            (подпись)                                  (расшифровка подписи)

     подписавшего

     уведомление)

 "  " ____________ 200   г.

М.П.

172. Постановление Главы Ельниковского муниципального района от 02.11.2017 № 89 «Об   отмене   постановлений  Главы Ельниковского муниципального района»

П о с т а н о в л я ю:

1. Отменить постановления Главы Ельниковского муниципального района Республики Мордовия:

от 09.10.2017 № 79 «Об утверждении технологической схемы   предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Ельниковского муниципального  района»;

от 09.10.2017 № 80 «Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка»;

от 09.10.2017 № 81 «Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства»;

от 30.10.2017 № 86 «Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»;

от 30.10.2017 № 87 «Об утверждении технологической схемы по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Ельниковского муниципального района»;

от 30.10.2017 № 88 «Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги по принятию документов, а также выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещения или нежилого помещения в жилое помещение на территории Ельниковского муниципального района».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Ельниковского муниципального района                                            Ю.А. Бекешев

173. Постановление администрации Ельниковского муниципального района от 07.11.2017 № 502 «Об утверждении технологической схемы по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Ельниковского муниципального района»
 
В соответствии с  Постановлением Правительства РФ от 27.09.2011 N 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления", со статьей 15 и 18 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Ельниковского муниципального района п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить прилагаемую технологическую схему по предоставлению  муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Ельниковского муниципального района.
2.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Ельниковского муниципального района                                                                           Ю.А. Бекешев

Утверждена 

постановлением администрации

 Ельниковского муниципального  района

от 07.11.2017  № 502

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Ельниковского муниципального района
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Ельниковского          муниципального района Республики Мордовия

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3
	Полное наименование услуги
	Прием заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Ельниковского муниципального района

	4
	Краткое наименование услуги
	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Административный регламент администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению  муниципальной  услуги   по  приему заявлений      и      выдаче     документов  о согласовании переустройства и      (или)    перепланировки  жилого помещения          на       территории           Ельниковского муниципального района, утвержденный постановлением администрации Ельниковского муниципального района от 22.02.2013 № 95 «Об     утверждении      Административного     регламента администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению  муниципальной  услуги   по  приему заявлений      и      выдаче     документов  о согласовании переустройства       и      (или)    перепланировки  жилого помещения          на       территории           Ельниковского муниципального района»

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	радиотелефонная связь

(смс-опрос, телефонный опрос);

терминальные устройства в МФЦ;

официальный сайт органа; 

другие способы;


Раздел 79. «Общие сведения о услугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания

приостановления

предоставления

услуги
	Срок

приостановления

предоставления

услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ

получения

результата

услуги

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование услуги:

1.  Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	45 дней со дня подачи заявления со всеми необходимыми документами.


	45 дней со дня подачи заявления со всеми необходимыми документами.


	Не предусмотрены
	1)непредставления определенных частью 2 статьи 26 Жилищного Кодекса документов, обязанность по представлению которых с учетом части 2.1 статьи 26 Жилищного Кодекса возложена на заявителя;

2) поступления в орган, осуществляющий согласование, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного Кодекса, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного Кодекса, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

3)представления документов в ненадлежащий орган;

4)несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
	нет
	-
	нет
	-

	-
	1. При личном обращении в администрацию;

2.При обращении через представителя в администрацию;

3.Почтовым отправлением в администрацию

2. МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг (лично, через представителя)
	1. Путем выдачи заявителю лично в администрации;

2.Путем направления по почте на адрес, указанный заявителем;

2. Путем выдачи заявителю лично в МФЦ (на бумажном носителе)


Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя соответствующей категория на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование услуги:
1.  Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	1
	Собственник жилого помещения или уполномоченное им лицо (заявитель)
	1. Документ, удостоверяющий личность;

2.Документ, подтверждающий полномочия действовать от имени заявителя при подаче заявления представителем заявителя
	нет
	Имеется 
	Представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством российской Федерации
	Доверенность
	Доверенность от имени юридического лица должна быть  за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами и заверена печатью. В иных случаях доверенность должна быть

нотариально удостоверена в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации.


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№ п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие
предоставления
документа
	Установленные требования к документу'
	Форма (шаблон) документа
	Образец
документа/заполнения
документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование услуги:
1.  Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	1
	заявление


	заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 28 апреля 2005 г. N 266

"Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения"
	1 экз. подлинник

Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело


	-
	форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения, утверждена постановлением Правительства РФ от 28 апреля 2005 г. N 266
	Приложение №1 к настоящей технологической схеме
	

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	1 экз., подлинник

Действия: 

установление личности заявителя, получение  разрешения об  обработке персональных данных, снятие копии.
	
	
	
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 экз., подлинник
	В случае подачи заявления представителем, действующим на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством российской Федерации
	Доверенность от имени юридического лица должна быть  за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами и заверена печатью. В иных случаях доверенность должна быть нотариально удостоверена в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Феде-рации
	
	

	3
	Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
	Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
	1 экз., копия

Действия: 

проверка на соответствие установленным требованиям, сверка  с подлинником, формирование в дело.
	Вправе не предоставлять,  если право  зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.
	
	
	

	4
	подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
	подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	1 экз. подлинник

Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело


	-
	Постановление

Правительства РФ от 16.02.2008 №87 «О составе разделов проектной

документации»
	-
	-

	5
	 технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
	 технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
	1 экз., копия

Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело


	Вправе не предоставлять по собственной инициативе
	
	
	

	5
	 согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);
	согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);
	1 экз. подлинник

Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело


	-
	в простой письменной форме, за подписью физического лица, заверенное нотариусом

 
	-
	-

	6
	 заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
	 заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
	1 экз. заверенная копия

Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело


	Вправе не предоставлять по собственной инициативе
	
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты

актуальной

технологической

карты

межведомственного

взаимодействия
	Наименование

запрашиваемого

документа

(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа (организации),

направляющего(ей)

межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок

осуществления

межведомственного информационного

взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование услуги:
              1.  Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	Утверждена протоколом заседания рабочей группы по организации межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении государственных услуг от 2 августа 2012 г. № 9 
	Выписка из Единого государственного реестра  недвижимости 
	Выписка из Единого государственного реестра  недвижимости в соответствии

Приказом  министерства экономического развития РФ от 25 декабря 2015 г. N 975

«Об утверждении форм выписок из Единого государственного реестра недвижимости, состава содержащихся в них сведений и порядка их заполнения, а также требований к формату документов, содержащих сведения Единого государственного реестра недвижимости и предоставляемых в электронном виде»
	МФЦ, ОМСУ
	Росреестр
	SID0003564
	2 рабочих дня
	-
	-

	
	технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемо-го жилого помещения;
	технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемо- го жилого помещения в соответствии с Инструкция

о проведении учета жилищного фонда в Российской Федерации

(утв. приказом Минземстроя РФ от 4 августа 1998 г. N 37)
	МФЦ, ОМСУ
	 БТИ

г.Краснослободск
	
	5 рабочих дней
	
	

	Утверждена протоколом заседания рабочей группы по организации межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении государственных услуг от 2 августа 2012 г. № 9 
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	ОМСУ
	Минкультуры Республики Мордовия
	Запрос на предоставление заключения о допустимости переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
	5 рабочих дней
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. Результат услуги
	№
п/п
	Документ/
документы,
являющийся(еся)
результатом
услуги
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом услуги
	Характеристика
результата
услуги
(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	Способы получения результата услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование услуги
1.  Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	1
	Решение  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
	Решение  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 28 апреля 2005 г. N 266

"Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" 
	Положительный
	Приложение №2 к настоящей технологической схеме
	
	1. Администрация Ельниковского муниципального района(на бумажном носителе)

2. МФЦ (на бумажном носителе)

3. по почте на бумажном носителе.
	не установлен
	не установлен

	2
	Уведомление об отказе  в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	уведомление об отказе  в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Отрицательный
	не установлена
	
	1. Администрация Ельниковского муниципального района(на бумажном носителе)

2. МФЦ (на бумажном носителе)

3. по почте на бумажном носителе.
	не установлен
	не установлен


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги
	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование услуги
1.  Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	1. Наименование административной процедуры 1

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов 
	Для получения муниципальной услуги заявитель представляет на рассмотрение специалисту МУ "МФЦ" или специалисту отдела строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Ельниковского муниципального района заявление установленного образца и прилагаемые к нему документы (копии документов представляются заявителем вместе с оригиналами).

Специалист МУ "МФЦ" или специалист отдела строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Ельниковского муниципального района, ответственный за прием и регистрацию документов:

устанавливает личность заявителя (заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность), проверяет полномочия заявителя (предъявляет для ознакомления учредительные документы юридического лица), в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени (доверенность и документ удостоверяющий личность);

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (оригиналы после процедуры сравнения с копиями возвращаются);

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, название юридического лица, адреса их места жительства и места нахождения написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов установленным требованиям, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, вносит регистрирующую запись в журнал приема документов в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

В журнале указывается следующая информация:

порядковый номер записи;

дата поступления документов;

данные о заявителе;

предмет обращения;

перечень представленных заявителем документов;

срок рассмотрения обращения.

Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения заявления.


	Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 25 минут.


	МФЦ, администрация Ельниковского муниципального района
	
	См. Приложение №1 к  настоящей технологической схеме

	 2.Наименование административной процедуры 2



	2
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры: поступление специалисту, ответственному за формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении государственных муниципальных услуг, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги. Ответственный за сбор и подготовку документов специалист в течение двух рабочих дней со дня поступления заявления и документов осуществляет проверку полученного пакета документов. И в случае отсутствия в указанном пакете какого-либо из документов, которые должны быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействиям, подготавливает и направляет запросы в органы (организации) в зависимости от того, какие документы необходимо истребовать.
	В течение 2 рабочих дня
	МФЦ, администрация Ельниковского муниципального района
	
	

	3. Наименование административной процедуры 3


	3
	Рассмотрение представленных документов, принятие решения о согласовании и (или) переустройства жилого помещения либо отказа в согласовании
	Далее документы передаются в структурное подразделение администрации - отдел строительства, архитектуры и ЖКХ. Специалист отдела строительства, архитектуры и ЖКХ проводит экспертизу представленных заявителями документов на их соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия, а также производится проверка сведений, содержащихся в документах.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представление неполного комплекта документов, специалист отдела архитектуры в течение трех дней готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний и отправляет уведомление почтой. В случае если замечания не устранены в течение 15 дней со дня отправки уведомления заявителю, специалист отдела строительства, архитектуры и ЖКХ в течение 3 дней готовит письмо - мотивированный отказ, которое подписывается заместителем Главы  Ельниковского муниципального района, курирующим предоставление муниципальной услуги, руководителем структурного подразделения. Письма готовятся на бланке администрации Ельниковского муниципального района.

При получении всех запрошенных документов специалист, ответственный за сбор и подготовку документов, комплектует пакет из полученных и ранее представленных заявителем документов и анализирует предоставленные документы (их копии и содержащиеся в них сведения). Специалист, уполномоченный в регистрации заявления и документов, полученных от заявителя, ведет доукомплектование пакета необходимых документов, осуществляя межведомственное взаимодействие. И передает сформированное дело секретарю межведомственной комиссии. Общий срок доукомплектования пакета документов не может превышать 5 рабочих дней.

Секретарь межведомственной комиссии передает заявление и документы на рассмотрение межведомственной комиссии.

Секретарь комиссии:

- до заседания комиссии готовит материалы и знакомит членов комиссии с вопросами, выносимыми на рассмотрение комиссии;

- ведет протоколы заседаний комиссии, делает выписки из протоколов;

- не позднее семи дней с момента рассмотрения вопросов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на комиссии, готовит проект постановления администрации Ельниковского муниципального района о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

После подписания постановления администрации Ельниковского муниципального района о согласовании либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения специалист готовит решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо уведомление об отказе, в котором указываются причины отказа в предоставление муниципальной услуги.


	40 дней со дня регистрации в администрации района
	ОМСУ
	
	

	4. Наименование административной процедуры 4 

	4
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	После регистрации постановления администрации Ельниковского муниципального района о согласовании либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, данное постановление и решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела строительства, архитектуры и ЖКХ в течение трех рабочих дней выдает заявителю лично (если заявитель обратился в администрацию для оказания муниципальной услуги) или в день регистрации постановления и решения о согласовании отправляет специалисту МУ "МФЦ.

Постановление и решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или уведомление об отказе в предоставление муниципальной услуги в течение 3-х рабочих дней выдаются заявителю через сотрудника МУ "МФЦ" при предъявлении документа, удостоверяющего личность либо его законному представителю.
	3 дня
	МФЦ, администрация Ельниковского муниципального района
	
	См. Приложение №2 к  настоящей технологической схеме


Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование услуги 1
1.  Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет

	2. Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет


Приложение №1 

к технологической схеме

Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке
жилого помещения
                                                       В________________________________________

                                  (наименование органа местного самоуправления

                                                       _________________________________________

                                                  муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
от ___________________________________________________________________________________

      (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого  помещения, либо собственники 

______________________________________________________________________________________

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из 

______________________________________________________________________________________

  собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

______________________________________________________________________________________

                                _____________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

     Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя,  отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и  когда выдан), место жительства, номер телефона; для  представителя  физического лица  указываются:  фамилия,  имя,  отчество   представителя,   реквизиты

доверенности,  которая  прилагается  к  заявлению.

                 Для    юридических    лиц   указываются:   наименование, организационно-правовая  форма,  адрес места  нахождения, номер телефона, фамилия,  имя,  отчество  лица,   уполномоченного  представлять  интересы юридического  лица,  с  указанием   реквизитов документа, удостоверяющего

эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: _______________________________________

                                   (указывается полный адрес:   субъект Российской

____________________________________________________________________________________________

Федерации, муниципальное образование, поселение,    улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), 

__________________________________________________________________________________________

подъезд, этаж)

Собственник (и) жилого помещения: _________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Прошу разрешить __________________________________________________________

                (переустройство, перепланировку, переустройство и

________________________________   жилого   помещения,   занимаемого   на  

перепланировку - нужное указать)

основании ___________________________________________________________________________ ,

                         (права собственности, договора найма, договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации)  переустройства  и (или) перепланировки жилого помещения.

     Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _______ 200_ г.

по "__" ________ 200_ г.

     Режим производства ремонтно-строительных  работ  с  _____  по  _____

часов в ______________________ дни.

Обязуюсь:

     осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии  с  проектом (проектной документацией);

     обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ  должностных  лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

     осуществить  работы  в   установленные   сроки   и   с   соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие  на  переустройство  и  (или)  перепланировку  получено  от

совместно проживающих совершеннолетних  членов  семьи  нанимателя  жилого

помещения по договору социального найма  от  "___"  ____________  _____г. N ________:

	№ п/п
	Фамилия, Имя, Отчество
	Документ, удостоверяющий личность 

(серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись
	Отметка нотариальном заверении подписей лиц

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    * Подписи ставятся в  присутствии  должностного  лица,  принимающего документы. В ином случае представляется  оформленное  в  письменном  виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки  об этом в графе 5.
     К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ___________________________________________________________________________

        (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое

______________________________________________________________ на ____ листах;

и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

2) проект   (проектная   документация)   переустройства   и    (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого  и  (или)  перепланируемого жилого помещения на ______ листах;

4) заключение органа по охране  памятников  архитектуры,  истории  и культуры о допустимости проведения переустройства и (или)  перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если  такое  жилое  помещение или дом,  в  котором  оно  находится,  является  памятником  архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

     5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих  членов семьи  нанимателя  на  переустройство   и (или)   перепланировку   жилого помещения, на ______ листах (при необходимости);

6) иные документы: _________________________________________________

(доверенности, выписки из уставов и др.)

     Подписи лиц, подавших заявление*:

 "__" __________ 200_ г.    ____________________   ___________________________

        (дата)                             (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 200_ г.    ____________________  ____________________________

         (дата)                             (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

 "__" __________ 200_ г.    ____________________  ____________________________

         (дата)                             (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

  "__" __________ 200_ г.    ____________________ ____________________________

         (дата)                             (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

     * При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма  заявление  подписывается  нанимателем,  указанным  в  договоре   в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании  договора аренды  -  арендатором,  при  пользовании  жилым  помещением   на   праве собственности - собственником (собственниками).

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

 (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме           "__" __________________ 200_ г.

Входящий номер регистрации заявления        ______________________________

Выдана расписка в получении документов     "__" __________________ 200_ г. №_______

Расписку получил     "__" __________________ 200_ г.      _________________________                   

                                                                                      (подпись заявителя)

_______________________________________________              ____________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                         (подпись)

Приложение №1 

к технологической схеме

Форма документа, подтверждающего принятие решения
о согласовании переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения
 (Бланк органа,

 осуществляющего

 согласование)

Решение
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
В связи с обращением ________________________________________

                     (Ф.И.О. физического лица, наименование

_________________________________________________________________

                          юридического лица - заявителя)

о намерении провести     переустройство и (или) перепланировку жилых помещений

                     ──────────────────────────────────────────────

                                 (ненужное зачеркнуть)

по адресу:__________________________________________________________, 

занимаемых (принадлежащих)  на основании:  ___________________________________

(ненужное зачеркнуть)                                                         (вид и реквизиты правоустанавливающего

_________________________________________________________________

документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

________________________________________________________________,    

по     результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на ______________________________________________

                   (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку

___________________________________ жилых помещений в соответствии

- нужное указать)

 с представленным проектом (проектной документацией).

     2. Установить*:

срок производства ремонтно-строительных работ с "__"  ______________ 200_ г. 

по "__" ______________ 200_ г.;

     режим  производства   ремонтно-строительных   работ   с   _____   по

______часов в _______________________ дни.

     * Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в  соответствии  с  заявлением.  В  случае  если  орган,   осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок  и  режим  производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия  такого решения.

     3. Обязать    заявителя    осуществить    переустройство     и (или) перепланировку жилого помещения  в  соответствии  с  проектом  (проектной документацией) и с соблюдением требований _______________________________________________

                     (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

_________________________________________________________________

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок проведения

_________________________________________________________________

ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить,  что   приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание  акта  о  завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения  в  установленном порядке.

     5. Приемочной  комиссии   после   подписания   акта   о   завершении переустройства  и (или)   перепланировки   жилого   помещения   направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

  6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на 

_________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица

________________________________________________________________.

органа, осуществляющего согласование)

                                              ___________________________

(подпись должностного лица                                                 

органа, осуществляющего согласование)

М.П.

Получил: "___" ____________ 200_г. ____________________________       

(заполняется в случае получения                     (подпись заявителя или                        

решения лично)                                                  уполномоченного лица заявителей)   

Решение направлено в адрес заявителя (ей)     "__" ______________ 200_ г.

 (заполняется в случае направления

     решения по почте)

174. Постановление администрации Ельниковского  муниципального района от 08.11.2017 № 504 «Об утверждении технологической схемы по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации  Ельниковского муниципального района  от  07.07.2010  № 529 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг (функций) органов местного самоуправления Ельниковского муниципального района» (с изменениями, внесенными постановлениями администрации Ельниковского муниципального района от 29.11.2010 № 882, от 28.06.2012 № 369, от 10.06.2014 № 418, от 09.10.2015 № 517, от 24.03.2017 № 16), руководствуясь Методическими рекомендациями по формированию технологических схем предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных протоколом заседания Правительственной комиссии по проведению административной реформы от 09.06.2016  № 142, администрация    Ельниковского  муниципального  района    п о  с  т  а н  о  в л я е т:

1. Утвердить прилагаемую технологическую схему по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и                      многоквартирного дома аварийным и  подлежащим сносу и реконструкции».
2. Разместить  настоящее постановление на официальном сайте  администрации Ельниковского муниципального района  в сети Интернет (elniki.o-mordovia.ru).

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его   официального опубликования.

Глава Ельниковского муниципального района                                                                   Ю.А. Бекешев

Утверждена

  постановлением администрации
 Ельниковского муниципального района 

от 08.11.2017   № 504 

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРИЗНАНИЕ ПОМЕЩЕНИЯ ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЕМ, ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ НЕПРИГОДНЫМ ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ 

И МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА АВАРИЙНЫМ И ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ И РЕКОНСТРУКЦИИ»

РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Ельниковского муниципального района Республики Мордовия

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3.
	Полное наименование услуги
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции

	4.
	Краткое наименование услуги
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 17.07.2014 г. № 504  «Об утверждении Административного регламента администрации Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги       « Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодным для проживания» ».

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1.  Признание помещения жилым помещением

2.  Признание жилого помещения непригодным для проживания

3. Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	- терминальные устройства в МФЦ;

- единый портал государственных услуг;

- официальный сайт органа;

- другие способы


РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (гос. пошлины)
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (гос. пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование «подуслуги»: Признание помещения жилым помещением

	30 календарных дней с даты регистрации для принятия решения (в виде заключения), либо решения о проведении дополнительного обследования обследуемого помещения,

после этого – 30 дней со дня получения заключения на принятие решения
	30 календарных дней с даты регистрации для принятия решения (в виде заключения), либо решения о проведении дополнительного обследования обследуемого помещения,

после этого – 30 дней со дня получения заключения на принятие решения
	- заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки;

- отсутствие в заявлении подписи заявителя (представителя заявителя);

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия
	непредставление необходимых документов
	нет
	-
	нет
	-
	-
	- личное обращение в орган, предоставляющий услугу;

- личное обращение в МФЦ;

- почтовая связь;

- единый портал госуслуг;


	- в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа;

- почтовая связь;

- на едином портале госуслуг;



	2. Наименование «подуслуги»: Признание жилого помещения непригодным для проживания

	30 календарных дней с даты регистрации для принятия решения (в виде заключения), либо решения о проведении дополнительного обследования обследуемого помещения,

после этого – 30 дней со дня получения заключения на принятие решения
	30 календарных дней с даты регистрации для принятия решения (в виде заключения), либо решения о проведении дополнительного обследования обследуемого помещения,

после этого – 30 дней со дня получения заключения на принятие решения
	- заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки;

- отсутствие в заявлении подписи заявителя (представителя заявителя);

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия
	непредставление необходимых документов
	нет
	-
	нет
	-
	-
	- личное обращение в орган, предоставляющий услугу;

- личное обращение в МФЦ;

- почтовая связь;

- единый портал госуслуг;


	- в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа;

- почтовая связь;

- на едином портале госуслуг;



	3. Наименование «подуслуги»: Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции

	30 календарных дней с даты регистрации для принятия решения (в виде заключения), либо решения о проведении дополнительного обследования обследуемого помещения,

после этого – 30 дней со дня получения заключения на принятие решения
	30 календарных дней с даты регистрации для принятия решения (в виде заключения), либо решения о проведении дополнительного обследования обследуемого помещения,

после этого – 30 дней со дня получения заключения на принятие решения
	- заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки;

- отсутствие в заявлении подписи заявителя (представителя заявителя);

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия
	непредставление необходимых документов
	нет
	-
	нет
	-
	-
	- личное обращение в орган, предоставляющий услугу;

- личное обращение в МФЦ;

- почтовая связь;

- единый портал госуслуг;


	- в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа;

- почтовая связь;

- на едином портале госуслуг;




РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги»: Признание помещения жилым помещением


	1.
	Физические лица 
	документ, удостоверяющий личность
	должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	имеется
	лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности
	документ, удостоверяющий личность
	должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	доверенность
	доверенность должна быть выдана от имени заявителя и подписана им самим. Доверенность может быть подписана также иным лицом, действующим по доверенности если эти полномочия предусмотрены основной доверенностью.  Доверенность должна быть действующей на момент обращения (при этом необходимо иметь в виду, что доверенность, в которой не указан срок ее действия, действительна в течение одного года с момента ее выдачи)

	2.
	Юридические лица 
	документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени юридического лица (копия решения о назначении лица или его избрании)
	решение о назначении лица или его избрании должна быть заверена юридическим лицом, содержать подпись должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа; информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности
	имеется
	лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности
	документ, удостоверяющий личность
	должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	документ, удостоверяющий личность
	должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	
	доверенность
	доверенность выдается за подписью руководителя или иного лица, уполномоченного на это. Доверенность может быть подписана также иным лицом, действующим по доверенности.  Доверенность должна быть действующей на момент обращения (при этом необходимо иметь в виду, что доверенность, в которой не указан срок ее действия, действительна в течение одного года с момента ее выдачи).




	2. Наименование «подуслуги»: Признание жилого помещения непригодным для проживания


	1.
	Физические лица 
	документ, удостоверяющий личность
	должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	имеется
	лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности
	документ, удостоверяющий личность
	должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	доверенность
	доверенность должна быть выдана от имени заявителя и подписана им самим. Доверенность может быть подписана также иным лицом, действующим по доверенности если эти полномочия предусмотрены основной доверенностью.  Доверенность должна быть действующей на момент обращения (при этом необходимо иметь в виду, что доверенность, в которой не указан срок ее действия, действительна в течение одного года с момента ее выдачи)

	2.
	Юридические лица 
	документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени юридического лица (копия решения о назначении лица или его избрании)
	решение о назначении лица или его избрании должна быть заверена юридическим лицом, содержать подпись должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа; информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности
	имеется
	лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности
	документ, удостоверяющий личность
	должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	документ, удостоверяющий личность
	должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	
	доверенность
	доверенность выдается за подписью руководителя или иного лица, уполномоченного на это. Доверенность может быть подписана также иным лицом, действующим по доверенности.  Доверенность должна быть действующей на момент обращения (при этом необходимо иметь в виду, что доверенность, в которой не указан срок ее действия, действительна в течение одного года с момента ее выдачи).


	3. Наименование «подуслуги»: Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции


	1.
	Физические лица 
	документ, удостоверяющий личность
	должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	имеется
	лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности
	документ, удостоверяющий личность
	должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	доверенность
	доверенность должна быть выдана от имени заявителя и подписана им самим. Доверенность может быть подписана также иным лицом, действующим по доверенности если эти полномочия предусмотрены основной доверенностью.  Доверенность должна быть действующей на момент обращения (при этом необходимо иметь в виду, что доверенность, в которой не указан срок ее действия, действительна в течение одного года с момента ее выдачи)

	2.
	Юридические лица 
	документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени юридического лица (копия решения о назначении лица или его избрании)
	решение о назначении лица или его избрании должна быть заверена юридическим лицом, содержать подпись должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа; информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности
	имеется
	лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности
	документ, удостоверяющий личность
	должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	документ, удостоверяющий личность
	должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	
	доверенность
	доверенность выдается за подписью руководителя или иного лица, уполномоченного на это, может быть подписана также иным лицом, действующим по доверенности.  Доверенность должна быть действующей на момент обращения (при этом необходимо иметь в виду, что доверенность, в которой не указан срок ее действия, действительна в течение 1 года с момента ее выдачи).


РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 

к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги»: Признание помещения жилым помещением

	1
	Заявление
	заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	1 экз. подлинник
	нет
	в письменном заявлении должна быть указана информация о заявителе (Ф.И.О., данные документа, удостоверяющего личность, адрес регистрации, контактный телефон (телефон указывается по желанию). Заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем
	Приложение 1
	-

	2
	Правоустанавливающие документы
	правоустанавливающие документы на жилое помещение
	1 экз. копия
	в случае, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	
	-
	-

	3
	Проект реконструкции нежилого помещения
	проект реконструкции нежилого помещения
	1 экз.
	нет
	
	-
	-

	4
	Заключение 
	заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения
	1 экз.
	в случае, если в соответствии с абзацем третьим пункта 44 «Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47, предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Положении требованиям
	
	-
	-

	5
	Заявления, письма, жалобы
	заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя
	1 экз.
	нет
	
	-
	-

	2. Наименование «подуслуги»: Признание жилого помещения непригодным для проживания

	1
	Заявление
	заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	1 экз. подлинник
	нет
	в письменном заявлении должна быть указана информация о заявителе (Ф.И.О., данные документа, удостоверяющего личность, адрес регистрации, контактный телефон (телефон указывается по желанию). Заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем
	Приложение 1
	

	2
	Правоустанавливающие документы
	правоустанавливающие документы на жилое помещение
	1 экз. копия
	в случае, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	
	-
	-

	3
	Заключение
	заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения
	1 экз.
	в случае, если в соответствии с абзацем третьим пункта 44 «Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47, предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Положении требованиям
	
	-
	-

	4
	Заявления, письма, жалобы
	заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя
	1 экз.
	нет
	
	-
	-

	                                          3. Наименование «подуслуги»: Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции

	1
	Заявление
	заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	1 экз. подлинник
	нет
	в письменном заявлении должна быть указана информация о заявителе (Ф.И.О., данные документа, удостоверяющего личность, адрес регистрации, контактный телефон (телефон указывается по желанию). Заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем
	Приложение 1
	-

	2
	Правоустанавливающие документы
	правоустанавливающие документы на жилое помещение
	1 экз. подлинник
	нет
	
	-
	-

	3
	Заключение 
	заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома
	1экз.
	нет
	
	-
	-

	4
	Заключение
	заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения
	1 экз.
	в случае, если в соответствии с абзацем третьим пункта 44 «Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47, предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Положении требованиям
	
	-
	-

	5
	Заявления, письма, жалобы
	заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя
	1 экз.
	нет
	
	-
	-


РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия5
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса / наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги»: Признание помещения жилым помещением

	
	Выписка из ЕГРН
	сведения из Единого государственного реестра недвижимости
	Администрация 

Ельниковского муниципального района
	Управление Росреестра по Республики Мордовия
	
	5 дней
	___
	___

	
	Технический паспорт
	технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план
	Администрация 

Ельниковского муниципального района
	Бюро технический инвентаризации
	
	5 дней
	___
	___

	
	Заключение (акт)
	заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Положении требованиям
	Администрация 

Ельниковского муниципального района
	Соответствующий орган государственного надзора (контроля)
	
	5 дней
	___
	___

	2. Наименование «подуслуги»: Признание жилого помещения непригодным для проживания

	
	Выписка из ЕГРН
	сведения из Единого государственного реестра недвижимости
	Администрация 

Ельниковского муниципального района
	Управление Росреестра по Республики Мордовия
	
	5 дней
	___
	___

	
	Технический паспорт
	технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план
	Администрация 

Ельниковского муниципального района
	Бюро технический инвентаризации
	
	5 дней
	___
	___

	
	Заключение (акт)
	заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Положении требованиям
	Администрация 

Ельниковского муниципального района
	Соответствующий орган государственного надзора (контроля)
	
	5 дней
	___
	___

	3. Наименование «подуслуги»: Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции

	
	Выписка из ЕГРН
	сведения из Единого государственного реестра недвижимости
	Администрация 

Ельниковского муниципального района
	Управление Росреестра по Республики Мордовия
	
	5 дней
	___
	___

	
	Технический паспорт
	технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план
	администрация муниципального образования
	Бюро технический инвентаризации
	
	5 дней
	___
	___

	
	Заключение (акт)
	заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Положении требованиям
	администрация муниципального образования
	Соответствующий орган государственного надзора (контроля)
	
	5 дней
	___
	___


РАЗДЕЛ 6. «РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ»

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги»: Признание помещения жилым помещением

	1. 
	Решение (в виде заключения) о признании помещения жилым помещением
	Наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, даты составления документа, печати организации, выдавшей документ. Отсутствие исправлений, подчисток и нечитаемых символов.
	Положительный
	-
	-
	- в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Органа;

- почтовая связь;

- на едином портале госуслуг;


	Не установлен
	Не установлен

	2. 
	Решение о мотивированном отказе в предоставлении услуги
	Наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, даты составления документа, печати организации, выдавшей документ. Отсутствие исправлений, подчисток и нечитаемых символов. Наличие основания отказа в предоставлении услуги
	отрицательный
	-
	-
	- в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Органа;

- почтовая связь;

- на едином портале госуслуг;


	Не установлен
	Не установлен

	2. Наименование «подуслуги»: Признание жилого помещения непригодным для проживания

	1
	Решение (в виде заключения)  о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан 
	Наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, даты составления документа, печати организации, выдавшей документ. Отсутствие исправлений, подчисток и нечитаемых символов.
	Положительный
	-
	-
	- в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Органа;

- почтовая связь;

- на едином портале госуслуг;


	Не установлен
	Не установлен

	2
	Решение о мотивированном отказе в предоставлении услуги
	Наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, даты составления документа, печати организации, выдавшей документ. Отсутствие исправлений, подчисток и нечитаемых символов. Наличие основания отказа в предоставлении услуги
	отрицательный
	-
	-
	- в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Органа;

- почтовая связь;

- на едином портале госуслуг;


	Не установлен
	Не установлен

	3. Наименование «подуслуги»: Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции

	1
	Решение о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции и издание распоряжения администрацией с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ
	Наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, даты составления документа, печати организации, выдавшей документ. Отсутствие исправлений, подчисток и нечитаемых символов.
	Положительный
	-
	-
	- в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Органа;

- почтовая связь;

- на едином портале госуслуг;


	Не установлен
	Не установлен

	2
	Решение о мотивированном отказе в предоставлении услуги
	Наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, даты составления документа, печати организации, выдавшей документ. Отсутствие исправлений, подчисток и нечитаемых символов. Наличие основания отказа в предоставлении услуги
	отрицательный
	-
	-
	- в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Органа;

- почтовая связь;

- на едином портале госуслуг;


	Не установлен
	Не установлен


РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги»: Признание помещения жилым помещением

	1. Наименование административной процедуры: Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	- устанавливается предмет обращения, устанавливается личность заявителя, проверяется документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяются полномочия представителя гражданина действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- проверяется соответствие заявления установленным требованиям;

- сверяются копии документов с их подлинниками, заверяются и возвращаются подлинники заявителю;

- проверяется соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- регистрируется заявление с прилагаемым комплектом документов; - выдается расписка в получении документов по установленной форме указанием перечня документов и даты их получения
	3 календарный день
	специалист, ответственный за прием документов
	Правовое, документационное и технологическое обеспечение
	приложение 1

приложение 2

	2. Наименование административной процедуры: Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), в рамках межведомственного взаимодействия

	2
	Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), в рамках межведомственного взаимодействия
	- комиссия на основании заявления собственника помещения, федерального органа исполнительной власти, осуществляющего полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, правообладателя или гражданина (нанимателя) либо на основании заключения органов государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции, проводит оценку соответствия помещения установленным в Положении требованиям и принимает решения в порядке, предусмотренном пунктом 47 Положения;

- на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия получает необходимые документы;

- принимает решение о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания


	30 дней
	Межведомственная комиссия
	Правовое, документационное и технологическое обеспечение
	-

	3. Наименование административной процедуры: Подготовка и издание постановления органа местного самоуправления с указанием о дальнейшем использовании помещения

	3
	Подготовка и издание постановления органа местного самоуправления с указанием о дальнейшем использовании помещения
	на основании полученного заключения орган местного самоуправления:

 - принимает решение и издает постановление с указанием о дальнейшем использовании помещения;

- обеспечивает регистрацию постановления с указанием о дальнейшем использовании помещения
	30 дней
	уполномоченные специалисты органа местного самоуправления
	Правовое, документационное и технологическое обеспечение
	-

	4. Наименование административной процедуры: Выдача (направление) заявителю постановления и заключения комиссии либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги

	4
	Выдача (направление) заявителю постановления и заключения комиссии либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	комиссия направляет в письменной или электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", включая единый портал или региональный портал государственных и муниципальных услуг (при его наличии), по 1 экземпляру постановления и заключения комиссии заявителю


	5 календарных дней
	комиссия
	Правовое, документационное и технологическое обеспечение
	-

	2. Наименование «подуслуги»: Признание жилого помещения непригодным для проживания

	1. Наименование административной процедуры: Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	- устанавливается предмет обращения, устанавливается личность заявителя, проверяется документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяются полномочия представителя гражданина действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- проверяется соответствие заявления установленным требованиям;

- сверяются копии документов с их подлинниками, заверяются и возвращаются подлинники заявителю;

- проверяется соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- регистрируется заявление с прилагаемым комплектом документов; - выдается расписка в получении документов по установленной форме указанием перечня документов и даты их получения
	3 календарный день
	специалист, ответственный за прием документов
	Правовое, документационное и технологическое обеспечение
	приложение 1

приложение 2

	2. Наименование административной процедуры: Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), в рамках межведомственного взаимодействия

	2
	Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), в рамках межведомственного взаимодействия
	- комиссия на основании заявления собственника помещения, федерального органа исполнительной власти, осуществляющего полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, правообладателя или гражданина (нанимателя) либо на основании заключения органов государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции, проводит оценку соответствия помещения установленным в Положении требованиям и принимает решения в порядке, предусмотренном пунктом 47 Положения;

- на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия получает необходимые документы;

- принимает решение о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания
	30 дней
	комиссия
	Правовое, документационное и технологическое обеспечение
	-

	3. Наименование административной процедуры: Подготовка и издание постановления органа местного самоуправления с указанием о дальнейшем использовании помещения

	3
	Подготовка и издание постановления органа местного самоуправления с указанием о дальнейшем использовании помещения
	на основании полученного заключения орган местного самоуправления:

 - принимает решение и издает постановление с указанием о дальнейшем использовании помещения;

- обеспечивает регистрацию постановления с указанием о дальнейшем использовании помещения
	30 дней
	уполномоченные специалисты органа местного самоуправления
	Правовое, документационное и технологическое обеспечение
	-

	
	
	
	
	
	
	

	4. Наименование административной процедуры: Выдача (направление) заявителю постановления и заключения комиссии либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги

	4
	Выдача (направление) заявителю постановления и заключения комиссии либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	комиссия направляет в письменной или электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", включая единый портал или региональный портал государственных и муниципальных услуг (при его наличии), по 1 экземпляру постановления и заключения комиссии заявителю


	5 календарных дней
	Межведомственная комиссия
	Правовое, документационное и технологическое обеспечение
	-

	3. Наименование «подуслуги»: Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции

	1. Наименование административной процедуры: Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	- устанавливается предмет обращения, устанавливается личность заявителя, проверяется документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяются полномочия представителя гражданина действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- проверяется соответствие заявления установленным требованиям;

- сверяются копии документов с их подлинниками, заверяются и возвращаются подлинники заявителю;

- проверяется соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- регистрируется заявление с прилагаемым комплектом документов; - выдается расписка в получении документов по установленной форме указанием перечня документов и даты их получения
	3 календарный день
	специалист, ответственный за прием документов
	Правовое, документационное и технологическое обеспечение
	Приложение 1

Приложение 2

	2. Наименование административной процедуры: Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), в рамках межведомственного взаимодействия

	2
	Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), в рамках межведомственного взаимодействия
	- комиссия на основании заявления собственника помещения, федерального органа исполнительной власти, осуществляющего полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, правообладателя или гражданина (нанимателя) либо на основании заключения органов государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции, проводит оценку соответствия помещения установленным в Положении требованиям и принимает решения в порядке, предусмотренном пунктом 47 Положения;

- на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия получает необходимые документы;

- принимает решение о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с требованиями Положения или о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции или о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу 


	30 дней
	комиссия
	Правовое, документационное и технологическое обеспечение
	-

	3. Наименование административной процедуры: Подготовка и издание постановления органа местного самоуправления о сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ

	3
	Подготовка и издание постановления органа местного самоуправления о сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ
	на основании полученного заключения орган местного самоуправления:

 - принимает решение и издает постановление с указанием сроков отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ;

- готовит проект распоряжения администрации с указанием сроков отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работлибо уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- обеспечивает регистрацию распоряжения с указанием сроков отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	30 дней
	уполномоченные специалисты органа местного самоуправления
	Правовое, документационное и технологическое обеспечение
	-

	4. Наименование административной процедуры: Выдача (направление) заявителю постановления и заключения комиссии либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги

	4
	Выдача (направление) заявителю постановления и заключения комиссии либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	комиссия направляет в письменной или электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", включая единый портал или региональный портал государственных и муниципальных услуг (при его наличии), по 1 экземпляру распоряжения и заключения комиссии заявителю, а также в случае признания жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции - в орган государственного жилищного надзора (муниципального жилищного контроля) по месту нахождения такого помещения или домалибо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	5 календарных дней
	комиссия
	Правовое, документационное и технологическое обеспечение
	-


РАЗДЕЛ 8. «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги»: Признание помещения жилым помещением

	- Единый портал государственных услуг;

- Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия
	нет
	
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных услуг
	- официальный сайт органа;

- Единый портал государственных услуг

	2. Наименование «подуслуги»: Признание жилого помещения непригодным для проживания

	- Единый портал государственных услуг;

- Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия
	нет
	
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных услуг
	- официальный сайт органа;

- Единый портал государственных услуг

	3. Наименование «подуслуги»: Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции

	- Единый портал государственных услуг;

- Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия
	нет
	
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных услуг
	- официальный сайт органа;

- Единый портал государственных услуг


Перечень приложений:

Приложение 1 (форма заявления)

Приложение 2 (форма расписки)

Приложение 1 к Технологической схеме

Форма заявления

Главе Ельниковского                                                муниципального района                                           ________________________________

             (наименование юридического лица,

________________________________

                           Ф.И.О. заявителя)

 ________________________________

                 (адрес, телефон)

Заявление 

Прошу Вас признать жилое помещение расположенное по адресу:
_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

(непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции)- необходимое подчеркнуть.

Подтверждаю полноту и достоверность представленных сведений и не возражаю против проведения проверки представленных мной сведений, а также обработки персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных".    

"___" ___________ 20___ г.                Подпись заявителя _______________

Приложение 2 к Технологической схеме

Форма расписки

РАСПИСКА 

в получении документов на предоставление муниципальной услуги 

«Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодным для проживания»

Заявителем: Ф.И.О._________________________________________________________________

Представлены следующие документы:

	№
	Наименование и реквизиты документов
	Кол-во экземпляров
	Кол-во листов
	Отметка о выдаче документов заявителю

	
	
	подлинные
	копии
	подлинные
	копии
	подлинные
	копии

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	


Общий срок оказания муниципальной услуги составляет не более 30 дней.

Документы принял: ________________ /____________________Ф.И.О.

                                                (подпись) 
Печатное средство  массовой информации Ельниковского муниципального района

 «Муниципальный вестник» № 21 от 13.11.2017
Учредитель: Совет депутатов Ельниковского муниципального района

Администрация Ельниковского муниципального района

431370, с. Ельники,  ул. Ленина, д. 18
